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Definizione/acronimo | Descrizione

LOA Lavoro Occasionale di tipo Accessorio
PEA Punto Emissione Autorizzato

INPS Istituto Nazionale di Previdenza Sociale
PIN Personal Identification Number

1. Introduzione

1.1 Obiettivo del documento

Questo documento vuole descrivere la user experience e la navigazione di un utente che interagisce con
I'applicazione LOA Internet, fornendo le indicazioni necessarie al corretto utilizzo dell’applicativo che &
ospite del sito http://www.inps.it/home/default.asp.

1.2 Normativa

Il documento €& applicabile alle normative di seguito elencate:
Legge n. 33 del 9 aprile 2009, art. 7-ter, c. 12;
Artt. 70-73 del D.Lgs. n. 276/03 modificati dalla Legge n. 133/08;
Decreto Min. Lavoro e P.S. del 12 marzo 2008;
Legge n. 96 del 20 febbraio 2006;
Legge n. 80 del 14 maggio 2005;
D. Lgs. n. 276 del 10 settembre 2003, artt. 70-73;
Legge n. 30 del 14 febbraio 2003, art. 4.
Legge n. 191 del 23 dicembre 2009, art. 2, c. 148-149
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1.3 Attori del Processo

Gli attori principali del processo LOA sono il Committente ed il Prestatore suddivisi in :
« Committente - Datore
o Datore Persona Fisica
o Datore Persona Giuridica
= Prestatore - Lavoratore
o Pensionato
o Altro

II Committente ha facolta di elegere, presentando specifica domanda su apposita modulistica presso
la Sede INPS di competenza, un suo rappresentante legale in figura di Delegato che potra, per suo conto,
accedere alle funzioni disponibili sul sito Internet per svolgere le operazioni ed effettuare le dichiarazioni
inerenti la procedura di Lavoro Occasionale Accessorio.
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1.4 Accesso Internet

1.4.1 Accesso Internet da Informazioni

Dal sito Internet del portale INPS (http://www.inps.it/home/default.asp) si accede all'applicazione

Oecasionale Manuale Utente

LOA

attraverso due possibili percorsi, attraverso il menu della home page: Servizi Online, o dal

menu Informazioni selezionando la voce * Lavoro Occasionale Accessorio Area Dedicata’”.
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Tramite le voci di dettaglio “Accesso ai servizi” e “Lavoro Occasionale Accessorio” si accede al Menu
Principale con cui operare sulla procedura POA (fig. 3).

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio

+ Informsazionl

Accesso alle procedure:

* Hegistrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo avere compilato e mviato B rmnchiesta, |l
prestatore/lavoratore sara ricontattato dal Contact Center
per verficare 1 dati trasmessi,

* Sorvizl per | Committanti/ Datorl di lavaro (accesso con PIN)

Il PIN pud essere richiesto mediante |a funzione 'Richiesta
PIN on line’ nell'area 'Servizi on line™.

* Sorvizl per consulenti associazionl o delegati {accesso con PIN)
® Servizi per enti esterni (accesso con PIN)

* Monioroggio prestazioni di Javaro occasionale accessario
attivate dai comuni della Provinds di Brescis

* Gestione DNA Voucher Cartocei

Servizi per possessori di Voucher acquistati dai
tabaccai e dagl sportelli bancari (Sperimentazione):

* Prestatori

Dopo aver insento I'Tdentificative di un Voucher ed i propne
Codice Fiscale sara passibile visuakzzare le Prestazion
effettuate.

» Committonti

Dopao aver insento il Codice di Controllo di un Voucher ed
proprio Codice Fiscale sard possibie creare uns nuova
Prestazione.

Figura 3
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1.4.2 Accesso Internet da Servizi Online

Sulla scheda Servizi on-line selezionare Elenco di tuttii Servizi (fig. 4).
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Figura 4

Al centro, nella pagina appena caricata, selezionare la voce : Lavoro Occasionale Accessorio (fig. 5).
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Figura 5

Oecasionale Manuale Utente
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Si visualizzera in questo modo il menu principale per operare sulla procedura POA (fig. 6).
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Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio- %

« Informsazionl

Accesso alle procedure:

* Hegistrazrione Prestatore/Lavoratore

Dopo avere compilatc e inviato B9 mchiesta, |l
prestatore/lavoratore sara ricontattato dal Contact Center
per verficare 1 dati trasmessi,

* Sorvizl per | Committanti/Datorl di lavoro (accesse con PIN)

Il PIN pud essere richiesto mediante |a funzione 'Richiesta
PIN on line’ nell'area 'Servizi on line™.

* Sorvizl por consulenti associazioni o delegati {accesso con PIN)
® Servizi per enti estemni (accesso con PIN)

. it goio prestarioni di Javaro occasi fe ace rio
attivate dai comuni della Provinds di Brescis

* Gestione DNA Voucher Cartacei

Servizi per possessori di Voucher acquistati dai
tabaccai e dagl sportelli bancari (Sperimentazione):

* Prestatori

Dopo aver insento ITdentificative di un Voucher ed il propne
Codice Fiscale sara passibile visuakzzare le Prestazion
effettuate.

* Committonti

Dopo aver insento il Codice di Controlo di un Voucher ed #f
proprio Codice Fiscale sard possibie creare una nuova
Prestazione.

Figura 6
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2. Menu principale

La prima schermata dell'applicazione che contiene le principali funzionalita di LOA presenta i seguenti
accessi (fig. 7) :

- Informazioni

- Registrazione prestatore/lavoratore

- Servizi per i committenti/datori di lavoro (accesso con PIN)

= Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN)

- Servizi per Enti Esterni (accesso con PIN)

- Monitoraggio prestazioni di lavoro occasionale in ambito dei Comuni della Provincia di Brescia
< Gestione DNA Voucher Cartacei

= Punto Emissione Autorizzato (PEA)

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio

¢ Informsazionl

Accesso alle procedure:

* Hegistrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo avere compilato e mviato B nchiesta, |l
prestatore/lavoratore sara ricontattato dal Contact Center
per verficare 1 dati trasmessi,

* Sorvizl per | Committanti/ Datorl di lavaro (accesse con PIN)

Il PIN pud essere richiesto mediante |a fun2ione 'Richiesta
PIN on line’ nell'area 'Servizi on line™

* Servizl per consulenti associazionl o delegati (accesso con PIN)
 Servizi per enti esterni (accesso con PIN)

* Monioroggio prestazioni di lavaro occasionale accessario
attivate dai comuni dolla Provindia di Brescis

* Gestione DNA Voucher Cartocei

Servizi per possessori di Voucher acquistati dai
tabaccai e dagh sportelli bancari (Sperimentazione):

* Prestatori

Dopo aver insento ITdentficative di un Voucher ed il propne
Codice Fiscale sara passibile visuakzzare le Prestazion
effettuate.

* Committonti

Dopa aver insento il Codice di Controllo di un Voucher ed |l
proprio Codice Fiscale sard possibie creare uns nuova
Prestazione.

Figura 7
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3. LOA

3.1 Informazioni

Dal menu principale (fig. 8) il link Informazioni consente I'accesso alla sezione delle Informazioni (fig. 9)
presente sul portale Internet dellINPS (http://www.inps.it/home/default.asp). Quest'area descrive
funzionalita, modalita e normative dell’applicazione LOA.

[NPS — o
€y Informazioni Servizi online &

HOME = SERVIZI = LAVORO OCCASIONALE ACCESSORIO

Prestazioni otcasionali-di tipo accessorio -

¢ Informazioni

Accesso alle procedure:

# Registrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo avere compilato e inviato la richiesta, |l

prestatoreflavoratore sara ricontattato dal Contact Center
per verificare i dati trasmessi.

e Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con PIN)

Il PIN pud essere richiesto mediante la funzione 'Richiesta
PIN on line" nell'area 'Servizi on line™.

® Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN)

® Servizi per enti esterni (accesso con PIN)

Figura 8
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3.2 Registrazione prestatore / lavoratore

Questa sezione, accessibile tramite il link Registrazione Prestatore/Lavoratore del menu principale di LOA
(fig. 10), permette la registrazione di un utente lavoratore, che nell'ambito dell’applicazione LOA si
identifica nelle due distinte categorie di PENSIONATO o ALTRO (comprensivo anche della categoria
STUDENTE). Il completamento della registrazione sara effettuato tramite il Contact Center che verifichera
la correttezza e consistenza dei dati inseriti dall’'utente.

N USRI EEAUEICM informazioni “\WP Servizi Online | 7SS =S Thova in tops.
»[Ip§ Previdenza Sociale A R Toma Tndistro &3
P.IVA 02121151001 Voi Siete Qui Home > Seri > Lavoro Occasionale Accessorio Toms lndictre &)

Prestuzioni otcasionalidi tipo accessorio-

e Informazioni

Accesso alle procedure:

e Registrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo avere compilato e inviato la richiesta, il

prestatore/lavoratore sara ricontattato dal Contact
Center per verificare i dati trasmessi.

e Servizi per i Committenti/Datori di lavoro {accesso con PIN)

Il PIN pud essere richiesto mediante |a funzione 'Richiesta
PIN on line' nell'area 'Servizi on line™.

e Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con
PIN)

Figura 10

L'utente lavoratore, per effettuare la registrazione, procede con l'inserimento dei campi obbligatori (fig.
11): NOME, COGNOME e CODICE FISCALE , poi digita il tasto Continua.
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Figura 11

Dopo linserimento dei parametri di anagrafica richiesti (fig. 12), il sistema controlla I'effettiva esistenza e
correttezza dei dati e mostra una pagina in cui il lavoratore pud completare la registrazione (fig. 13).

PIVA 02121151001 Voi Siete Quit Home > Servizi > Lavoro Occasionale Accessorie = Yorna Indiebo 28

+  Istituto Nazionale Fw‘-; Tevsintane )
@-lnps Previdenza Sociale : ‘ e -

Prestazioni-otcasionalidi tipo accessorio-:*

Registrazione lavoratore

Nome ) ]
S —

Codice Fiscale (") ST ——— |

Inserire il nome cognome codice fistale e premers il pulsante 'Continua’

¥ Campi obbligaton

sidenu principzle

Figura 12
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Codice fiscale
Cognome o Nome

Comune di nascita ACTREALE il Provincia di nascita () [C7 =]  Data di nascita
Sesso () IM ',l

\ o/ di resid FFOLISTENA Provincia di residenza RC =
Indirizzo di resid a
Cap di residenza 89024

Campl abbligator

Campl obbligator solo par persona flsica

C pansionato © Altro (compransivo anche daella categoria "Studente”) ()

Domicilio postale presso Il quale inviare le ¢ i ionl (da « ilare sol se diverso doll’indirizzo di residenza)
Indirizzo Ji=rtane = = N |

Comune | |

Provincia | = cap[ ]

Documento di riconoscimento

Tipo (7) [ =l Numero ) I
Data di rilascio (7)) [ ddmmyyyy Data di scadenza | [ adimmsyyyy
Rilasclato da (©) | = Luogo di ritasclo
Recapitl tel icl (& obbll io l'inseri to dl un recapito telefonico fisso o cellulare)
Telefono fisso | 1/] |
Teletono cellulare | 171 =
Recapito telefarica e fascia orara preferita in cul sssers contattat,
[ 4e) o
Fisso Cellulare Fascls orarla | =]
rax —
emall | |

Si desidara vicavero la Inps Card 7 * % * l ': l

= Campt abbligatari
mEEmsono consapevole che la scelta ch non chiederes 'INPS CARD comporters (n nsconmones del compens davut) per
prawtazion di lavare oocamionals di bpo accsssarno tramits bonifico domiciliato riscuatibile praveo tutt gl uffici postali

y pe det dat personalt e lo dichiarasione di consapevolesza sono 1o pet p d conla
reglatrazions (ed essore deontactacl dal Call Contsar per ultimare la re glatrazions ).

I Autorizzo esprussamuente LN.P.5%. a: ()

1, richledars par mio conto a Poste ltallane 5.p A, 'emissions della "PostePay prapagata multi-branded - Virtual
INpa" a me INtestata @ a trattare a tal fine | misl dati personall, nel rspetto d quanto pravisto al sensi dell‘art, 13
dul Cocice In materia ol Protexions cdel datl pearsonall (0. Lge. n. 196/03);

2. rehiedare par mio conto a Poste ttallane 5. oA, alla scadanza dal pariodo of validita dalla Carta ovvara, su mia
wspressa richlesta, In caso di smarrimento, sottrazions, deterioramanto o distruzione dolla stessa, amissions di una
nuova Carta,

™ pichiaro: (7
=l mssers consapevols che la Carta sard emessa da Poste [tallane S.pA, 2 seguito della richissta Inoltrata per mio
conta da TLN.P G, o che la stassa od || relativo PIN saranno inviatl da Poste Ttallane S, p.A. al recapito ol residenza
moprandicate (o domicilio se Indicata);
= i wEsare consapavole che il parfezionamento dael contratto ralative alla Carta o Fabilitazione della stassa
AVVAFANND Ppresso un Ufficio Postala, con la sottascrizione dellapposita modulistica pradisposta da Poste Ttaliana

A,

Informativa sul trattamento del dati personall (Art, 13 deol o, 195, 20 giugno 2003, N, 196, recante “"Codica In materia
dl proteziones del datl parasonali”)
I~ Autorizzo: ()

LInps con secdu 1y Romu, vie Ciro il Granda, 21, 0y qualitd di Titolare del trattamanto, la informe che bt i dati
parsonall chia la riguardano, comprast avantualmenta gquelll sensibil o givdiziar, raccoltl attraverso la campilazions
dal questionario relative alla presente procadura di regiatrazions saranno trattat in ossarvanza del presuppostl a doi
imitl stabilitt dal Codice, honchd dalla legoe @ dal reagolamantl, al fine d svolgere la funziona istituzionale in Mmateria
pravidanziale @ assicurativa per la gestione del lavoro accasionales di tipo accessoriao, Il trattamento del datl
avvarch, anche con Putilizza ol strument) slettronicl, ad opera ol dlrnndmntl dmllIntituto apportunaments incarcati »
mtruit, attraverso logiche strottammnte correlate alle finalith per cuall mone raccoltl; mecceazionalmeants potranna
conoscare | muoi dat altrl soggett, che fornrcono servizi o svolgono attivith strumentall per conto dall’Inps -
Oparano in gualtith o onuabill dasignat) dal’tstituto, 1l loro alunce compluto wd aggiormato & disponibile sul sito
wWWwinps .t L suol dati parsonali saranno comunicati, par quanto Sstrattaments Necessario par il complatamanto
dalla procedura di gestiona dei ‘voucher!, ad altrl soggetti pubblici o privati, tra cui Uffic) Postall @ Associazionl df
categoria del datori di lavoro agricolo, I conferimento dal dati & abbligatorio @ la mancata fornitura poted
caompartare impassiBilitd o ritardl nella dafinizions del procediment che [a rguardana, LTnps la informa, infine, che &
nelle sue facolts esercitare || diritta ol accasso pravisto dall’art. 7 del Codice, rivalgendas direttaments al Dirsttares
cantrale Sietami Informativi @ Telecomunicazioni. Avando ricevuto linfarmativa relativa sl trattamaento dei cat
personall, autorizzo la vikione, da parte dei dator di lavoro registrat, dei miel dati anagrafici e del recapit telefonici,

al fine di favarire Iincontia tra domanda v offurta di lavoro,

Figura 13

~ Lavoro LOA — PEA Internet

Manuale Utente
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I campi obbligatori sono segnalati con (*), ma & necessario anche indicare un recapito telefonico, tramite il
quale lI'operatore INPS ricontatta il lavoratore per un eventuale riconoscimento (se |'operazione avviene via
Contact center). Viene, inoltre, mostrata tutta l'informativa relativa al trattamento dei dati personali, solo in
fase di nuova registrazione, per |'autorizzazione al trattamento dei dati sensibili senza la quale non &
consentito il salvataggio dei dati (fig. 13). Al completamento della registrazione |'utente ricevera l'avvenuta

segnalazione della corretta acquisizione dei dati inseriti (fig. 14). Se il lavoratore, invece,
registrato apparira una diversa segnalazione come visualizzato in fig. 15.

iden i i .
E.'I"?.\vo ?1?112513 00? ociale ¥oi Siete Quit Home > Sewvizi > Lavoro Occasionale Accessorio Toms Indietro (o

s Istituto Nazionale e Trovaintope ()
llnps 008 L irt Caste—

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

elenu principale

I dati sono stati correttamente acquisiti.

1l lavaratore verra contattato telefonicamente da un operatore del
Contact Center I.N.P.S, per effettuare la convalida dei dati
inseriti.

Qualora il favoratore lo preferisca pud recarsi presso una qualsiasi
sede L.N.P.S. per convalidare i propri dati,

Figura 14
@ in })stituéo Nazisona_kle Informazioni Servizi Online Fm-,r Toova in Tnps ()
- revi i . sl 2 i
ps P.IVeA ozl?ﬂglaom Qciaie ¥oi Siete Quiz Home > Servizi » Lavoro Occasionale Accessorie Yorma Indietro (5

Prestazioni otcasionali-di tipo accessorio-

eldenu principale

Lavoratore attivo.
1l lavaratore risulta registrato e confermato.

Qualora il lavoratore desideri contattare I'LN.P.S. pud recarsi
presso una qualsiasi sede o chiamare il contact center al numero
803.164.

Figura 15

risulta gia
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3.3 Servizi per i committenti/datori di lavoro (accesso con PIN)

Questa sezione, accessibile tramite il link Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con PIN) del
menu principale di LOA (fig. 16), consente al committente/datore di lavoro di eseguire le seguenti
operazioni:

» Gestione Anagrafica, gestione dati anagrafici del datore di lavoro

- Dichiarazioni rapporti, notifica di inizio rapporto di lavoro

- Gestione DNA, dichiarazione di inizio attivita per voucher cartacei

= Cerca lavoratori, funzione di utilita per la ricerca dei lavoratori registrati
- Consuntivazione rapporti, bilancio complessivo dei rapporti di lavoro

» Pagamenti online, accesso alla funzionalita dei pagamenti online

- Estratto conto Prestatori, elenco dei lavoratori di competenza del datore di lavoro

Per fruire di queste funzioni & richiesto I'accesso con PIN. Si prospettera, infatti, come prima pagina di
accesso la maschera visualizzata in fig. 17, in cui il datore dovra obbligatoriamente inserire i campi:
CODICE FISCALE e PIN (fig. 18).

Trowa in Inps
-

Torna Indietro 23

SN PTEVEYTESTETN 1r/crmaziont NP servizioniine |3
@-lnps Previdenza Sociale 4 . 17

P.IVA 02121151001 ¥oi Sicte Quiz Home > Servizi > Lavoro Occasionale Accessorio

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-.*

e Infermazioni

Accesso alle procedure:

e Registrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo awvere compilato e inviato la richiesta, il
prestatore/lavoratore sara ricontattato dal Contact
Center per verificare i dati trasmessi.

e Servizi per i Committenti/Datori di lavore (accesso con PIN)

Il PIN puo essere nchiesto mediante la funzione 'Richiesta
PIN on line' nell'area 'Servizi on line'.

e Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con
PIN)

Figura 16
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*[IP§ Previdenza Sociale 0 A=

<
P.IVA 02121151001 ¥oi Siete Qui: Home > Servii > Autenticazione Tomna Indictro (o3

Autenticazione Utente

Autenticazione con PIN Autenticazione con CNS

L'area a cui si sta accedendo & riseryata ad utenti registrati. Per I'accesso ai servizi  richiesto il
pozsesso di un codice PIN rilasciato dall'INPS, o in alternativa, di una Carts Nazionale dei Servizi
(CNS).

Codice Fiscale [

PIN

Figura 17

i e ezl enicionine ]S —
@-lﬂ]}i Previdenza Sociale ‘ T

P.IVA 02121151001 ¥oi Siete Quis Home > Sewyizi > Autenticazione Toma Indictre )

Autenticazione Utente

Autenticazione con PIN Autenticazione con CNS

L'area a cui si sta accedendo & riservata ad utenti registrati. Per I'accesso ai servizi @ richiesto il
possesso di un codice PIN rilasciato dall'TNPS, o in alternstiva, di una Carts Nazionale dei Servizi
(CNS),

Codice Fiscale [mmmt—— |

PIN 9s00c0s0000s0000

[e] [Poee]

Figura 18
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3.3.1 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Anagrafica

Dopo aver effettuato I'accesso con la maschera di login si visualizza quindi, oltre che il dettaglio della
funzionalita di ‘Gestione Anagrafica’, un menu di tutte le operazioni consentite al profilo utente datore di
lavoro, elencate precedentemente).

La pagina di Anagrafica (fig. 19) & preventivamente controllata attraverso I'’Anagrafe Tributaria che
restituisce alcuni dati sensibili, digitabili, ovvero: comune, data di nascita, indirizzo di residenza. Il datore
puo verificarli e provvedere ad una loro eventuale modifica o aggiornamento.

Premere il pulsante 'Registra’ per confermare ['accredito.

Codice fiscale MR
Cognome e Nome SILVIA
Comune di nascita (¥) : Data di nascita (*) :
Comune di residenza (*) [:] Provincia di residenza (*) Nl
Indirizzo di residenza (*) I
Cap di residenza (*) B
Campi cbbligatori

" pensionato ¢ Altro (comprensivo anche della categoria "Studente") (™)

Domicilio postale presso il quale inviare le comunicazioni {(da compilare soltanto se diverso dall'indirizzo di residenza)

Indirizzo | ]
Comune [ |
Provincia [ Vi Cap:
Documento di riconoscimento
Tipo (%) L o~ Numero () I
Data di rilascio () dd/mm/yyyy Data di scadenza (~) I:] dd/mm/yyyy
Rilasciato da (™) " ~ Luogo di rilascio (™) I:]

Recapiti telematici (& obbligatorio I'inserimento di un recapito telefonico fisso o cellulare)

Telefono fisso [ 1 /1 |

Telefono cellulare [ ] /1 |

Recapito telefonico e fascia oraria prefenita in cui essere contattati,

T Fisso " Cellulare () Fascia oraria v
Fax 1
eMail [ ]

Figura 19
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In questa sezione di ‘Gestione Anagrafica’ la procedura, prima del salvataggio, impone l'immissione di
almeno un recapito telefonico o una e-mail; eventualmente si inserisce domicilio se diverso dalla residenza.

Da notare che se il datore di lavoro ha gia registrato dei bollettini e pagato delle prestazioni, si visualizza
un sommario dei movimenti (fig. 20):

< Importo Versato
« Disponibilita
- Pagato per prestazioni

- Importo Rimborsato

Questi valori corrispondono all'importo totale versato dal datore di lavoro, alla disponibilita economica
rimanente, all'importo che & stato pagato per le prestazioni effettuate fino a quel momento e all'importo
rimborsato (ovviamente se non ancora utilizzato per prestazioni) al Committente.

sMeny principale

Codice fiscale I
sDichiarazion rapparti Cognome & Nome s e,
eGeations DNA Comune di nascita o | Provindia di nascita - [E
sCecca tavorator Data di nascita e
sl onsuntivazions rspoort)

Sess0 {
sPagament! CnLine
eEatratto conto prestator Comune di residenza — N Provindia di residenza - v Cevca |

Indirizzo di residenza - a ]

Cap di residenza _ 3 ]

EERTTTTD
= Fagato per Importo
D15 p0 3 orastaron S EE——
Domicilio postale presso il quale inviare le comunicazioni (da compilare soltanto se diverso dall‘indirizzo di residenza)

Indirizzo e

Comune —

Provincia o Cop m——

Recapiti telematici (& obbligatorio Uinserimento di un recapito telefonico fisso o cellulare)

Telefono fisso = | — |

Telefono cellulare ’—J’] = ]

Fax h _J

asail ey
Figura 20
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3.3.2 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Dichiarazioni rapporti

Questa sezione consente di effettuare la dichiarazione dei rapporti di lavoro tra datore e lavoratore.

3.3.2.1 Dichiarazioni — Tipologia di azienda e settore merceologico

Per effettuare la dichiarazione di un rapporto di lavoro si procede con l'indicazione iniziale della Tipologia di
Impresa e dell’Attivita Merceologica, selezionabili da elenco a discesa, come visualizzato in fig. 21.

Prestuazioni otcasionali-di tipo accessorio-

eMenu principale [ i 3 tto e14 ¢
Si prega di selezionare il proprio tpo dimpresa ed il relativo settore merceologico in ¢l si opera.

sGestione anagrafica

Tipo d'impresa: (*) v
eCerca lavoraton Attivita' -
Merceologica: (*) |impresa Agricola 5 : s
eConsuntivazione rapporti Impresa Familizre Settore Commercio, Turismo, Servizi
Impresa Familizre Settore Commercio, Turismo, Servizi (lettera g, art. 70, D.Lgs. n, 276/03)
Impresa Familiare Settore Commercio, Turismo, Servizi (bucni-lavoro a contribuzione ordinaria)
Impresa NON Familiare tutti i settori produttivi
Datore di Lavoro Domestico
Tutti i committenti pubblici
Privat: (Famiglie)

sPagamenti OnLine

Figura 21

Dopo avere effettuato questa scelta, all'atto della digitazione del tasto Conferma, si visualizzera la pagina
di Dichiarazione rapporti di lavoro in cui procedere per effettuare una nuova dichiarazione.
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3.3.2.2 Dichiarazioni — rapporti di lavoro

sManu principale

sGestione anagrafica - Imprésa Familiare Settore Commerao, Turismo, Servizi (buonidavoro a contribuzione
g Tipo Impresa: ordinania)
| Tipo Attivita": Serviz
sCerca lavoraton Lavoratori consentiti: Altre categone (letters g, art, 70, DLgs. n. 276/03)

sConsuntivazione rapporti Modifica |

*Pagamenti OnLine
portl di

CodiceFiscale datore di lavoro ! (I

| CodiceFiscale (*) [ | | Cercalavoratore | per cercare un lavoratore dall'elenco.

‘Da(a inizio (* dd/mmy/yyyy Data fine (*)| dd/mm/yyyy

[ Aggiungl dichiarazione ]

patalnizio | opatarine | |

01/01/2009 10/07/2009  Cancella
01/01/2009 10/07/2008  Cancella
01/09/2009  30/09/2009 Cancella
| 01/05/2009  31/05/2009 Cancella
01/05/2002  31/05/2008 Cancella
01/08/2008  30/11/2009 Cancella
14/07/2008  30/09/2009 Cancella
01/07/2009 15/07/2006  Cancella
01/08/2002  03/08/2008  Cancells
01/07/2002  08/07/2009 Cancella

T Lunghi di lavaro |

Indirizzo (' [ I

Comune " [ |

Provincia (*) v/ Cap " [:

Campr obbligsto

[ Aggiungi luoge di lavoro |

L ndizzo | _comune | cap [ _ Provincia | |

VIA ITALIA 1 ROMA 00178 RM Cancella

Figura 22

La pagina (fig. 22) si suddivide in tre distinte sezioni :

- Dati dell'Impresa
« Dichiarazione rapporti di lavoro
< Luoghi di lavoro
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Nella sezione Dati dell'Impresa (fig. 23) viene visualizzata la coppia Tipologia d'Impresa — Attivita
Merceologica, preventivamente selezionata, a cui si aggiunge l'indicazione dei lavoratori consentiti. Inoltre,
con il tasto Modifica € possibile ritornare alla maschera di selezione Tipologia d'Impresa — Attivita
Merceologica, in caso di nuova dichiarazione o eventuale errore nella scelta effettuata.

lizs Imprasa Familiare Settore Commerdo, Turisma, Servizi (buoniHavoro 3 contribuzione
| Tipo Impresa:

ordinaria)
| Tipo Attivita™ Sarvizi
|Lavoratori consentiti: Altre categorie (lettera g, art. 70, D.Lgs. n. 276/03)

Modifica |
Figura 23

Per effettuare la Dichiarazione rapporti di lavoro vanno indicati obbligatoriamente i campi CODICE
FISCALE, DATA INIZIO e DATA FINE (fig. 24). Successivamente le prestazioni relative a questi rapporti di
lavoro dovranno essere inserite in un arco temporale interno a quello di data inizio e data fine rapporto. La
dichiarazione risultera nell’elenco sottostante (fig. 25), dopo aver digitato il tasto Aggiungi
dichiarazione.
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CodiceFiscale (")
| Data inizio ("

Campi cabligator

CodiceFiscale datore di lavors: N

| | Cerca lavoratore J per cercare un lavoratore dall'elenco.
ddfmm/fyyyy Data fine ("} | | ddfmmfyyyy
| Aggiungi dichiarazione |

Lavoratore v Cogname - Nome | DataInizio | Data Fine

01/01/2003 10/07/2009 Cancella
01/01/2009 10/07/200%9 Cancella
01/09/2009 30/09/2009 Cancella
01/05/2009 31/05/2009 Cancella
01/05/2009 31/05/2009 Cancella
01/08/2009 30/11/2009  Cancella
14/07/2009 30/09/2009 Cancella
01/07/2003 15/07/2009 Cancella
01/08/20039 03/08/2009 Cancella
01/07/2002 08/07/2009 Cancella

1]

Figura 24

CodiceFiscale |

Data inizio ([~

CodiceFiscale dators di lavoro: D

[ cercalavoratore | per cercare un lavoratore dall'elenco.
B _| ddfmmfyyyy Data fine (") | | dd/mmfiyyyy

[ Aggiungi dichiarazione |

|___tovorstore | Gognome - Nome |_patamnizio | patoFine |
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
01/09/2009 30/09/2009 cancelia
01/05/2009 31/05/2009 Cancella
01/05/2009 31/05/2009 Cancella
14/07/2009 30/09/2009 Cancella
01/08/2009 30/11/2009 Cancella
01/07/2009 15/07/2009 cancelia
01/09/2008 17/09/200%  Cancella
01/08/2009 03/08/2009 Cancella

Figura 25
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Per l'immissione del CODICE FISCALE e consigliato I'utilizzo della funzione di utilita, per la ricerca del
lavoratore, attivabile dal tasto Cerca lavoratore. La pagina presenta I'elenco delle province (fig. 26), all'atto
della selezione della provincia si prospettera la lista dei lavoratori registrati (fig. 27) per la provincia
indicata.

x R A\ 3 - S % Lty ’
Prestazioni oteasionalidi tipo accessorio:

Provineio (1A v

dividuare i tavoraf™NA A blozionano por 1a dichiarazione con un olick del Mouse sul relative codios fisoalo

)
sMony principale
one anagrafies Provincla | M v
Indivicduars il lavorators s selezionado per 1a di

chiarazion| rapporti

SCONRUNTIVAZIONS rapparti

sPagament: onkine

A lilj
AN
| e
I 1 4T
—
—
.
[
1
—

Figura 27
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Dopo aver individuato il lavoratore che si sta cercando, selezionarlo con un click del mouse sul relativo
codice fiscale (fig. 27), in questo modo si ritornera alla maschera di Dichiarazione rapporti di lavoro che
presentera il codice fiscale appena scelto (fig. 28).

CodiceFiscale datore di lzvoro: INIIEIGG_——

CodiceFiscale (©) @ [ Cerca lavoratore |pF!." cercare un lavoratore dali'elenco.
] defmmavywy Data fine {* | det/mmfyyyy
i

Data inizio (")

k)
I OBDIHQalor

[ Aggiungi dichiarazione |

Lavoratore Cognome - Nome | Datalizio | Datafine | |
01/01/2009 10/07/2009 Cancelia

01/01/2009 10/07/2009 Cancella

01/09/2009 30/09/2002 Cancella

01/05/20038 31/05/2009 Cancella

01/05/2009 31/05/2009 Cancella

14/07/2009 30/09/2009 Cancelia

01/08/2002 30/11/2002 Cancella

01/07/2009 15/07/2008 Cancella

01/09/2008 17/09/200¢ Cancelia

01/08/2009 03/08/2009 Cancelia

12 |

Figura 28

Qualora la tipologia di Impresa selezionata risultasse essere di tipo “Impresa Agricola” il
datore/committente dovra indicare anche il proprio volume di affari annuo (fig. 29).
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Codicefiscale datore di lavoro: (G

" yolume d'affari annuo INFERIORE a " yolume d'affari annuo SUPERTORE a

Committente con: (' ) .
7000€ 7000€

[™ 11 Prestatore dichiara di appartenere alla categoria "ALTRO' ed in particolare "CASALINGAFO' (*¥)

attenzione e asalinga’ siintende gugl sagaetta che - al si |13 defl'accezione di genere - svolaa, senza vincolo

(

rdinazions

| per re un lavoratore

| CodiceFiscale () Cerca lavoratore

- 2 dali'slenco.
Data inizio ("} [ ddfmmifyyyy Data fine ()] | gdimmpyyyy
* Campr nobligato
[ Aggiungi dichiarazione |
izie | Datakine | |
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
01/08/2009 30/09/2009 Cancella
01/05/2009 31/05/2009 Cancella
01/05/2009 31/05/2009 Cancella
14/07/2009 30/09/2002 Cancella
01/08/2009 30/11/2009 Cancella
01/07/2009 15/07/2009 Cancella
01/09/2009 17/09/2009 Cancella
01/08/2009 03/08/2009 Cancella

Figura 29

La sezione di Dichiarazione rapporti di lavoro, prevede dunque, in questo caso specifico, I'indicazione del
VOLUME D’AFFARI ANNUO che si aggiunge ai campi CODICE FISCALE, DATA INIZIO e DATA FINE, gia
indicati come obbligatori. Inoltre, sempre per il tipo “Impresa Agricola” € possibile effettuare la
‘dichiarazione di appartenenza alla categoria ALTRO ed in particolare CASALINGA/Q’. Infine, dopo aver
compilato tutti i campi obbligatori della pagina si procede digitando il tasto Aggiungi Dichiarazione (fig.
30).
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))(

CodiceFiscale datore di Iavoro: TRTGGGGEGEGEGGE———_—
* volume d'affari annuo INFERIORE a " Yolume d'affari annuo SUPERIORE a
7000€ 7000¢€

d'affari SUPERIORE a 7000 euro arv

alla categoria "ALTRO" ed in pa

e un lavoratore

ddfmnrm

‘Data Inizio ‘Data Fine _ ‘
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
01/09/2009 30/09/2009 Cancella
01/05/2009 31/05/2009 Cancella
01/05/2009 31/05/2009 Cancella
14/07/2009 30/09/2003 Cancella
01/08/2009 30/11/2009 Cancella
01/07/2009 15/07/2009 Cancella
01/08/2009 17/09/2009 Cancella
01/08/2009 03/08/2003 Cancella

Figura 30
La pagina prospettera nell’elenco delle dichiarazioni il nuovo record (fig. 31).

Codlcwfiscale datore di lavoro: IIEEG_———

7 Volume d'affort annuo INFERTORE o © Volume d'affarl annuo SUPERIORE o
00 roonG

0l o) cu It o aftar) SOEES 0 et el I aeg 1) fo e m 1

Committents con:

7 1 Prostatore dichlara dl appartenore alla cotegorio ‘ALTRO' ed In particolare '"CASALINGA/O (**)
the " nalinga vl u gastts el | | Faccakionm di Qinne
bordinazion dvar nor il lazic \ o Popreatl attiyica lu Liya aUTonah
hpendwize di 1 | parimuntam o rwll’o i (it o d A ) oab lavo \ I 3
R N LT | e M i ‘ o artinmto i ) TRV LTURT W sl (N
1OOF COrears un [avoratore
!dall'mlonco

CadicoFiscale | Curca lavoratore

Data inixlo ( Dats fine | Al /mmIy Yy Y

I
patatoizn | paterine |

01/01/2009 10/07/2009 cancells

01/01/2000 10707 /2000 Cancalla

—0)/09/3000 20/09/2000 Cancalla

{ 01/00/2000 1 5/000/Z008. = Cancella
“H1/08/2009 31/0%/2009 Carnizalle

01/05/2009 21/086/2000 Cancella

30/11/2009 Cancolla

14/07/2006 20/09/2000 Canculls

01/07/2000 1 6/07/2008 cancelis

17/00/2009 Cancella

f i
i 4

Figura 31
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Da notare che, se necessario, & possibile anche eliminare una dichiarazione precedentemente inserita. Per
cancellarla si procede cliccando sulla voce Cancella in corrispondenza del record che si vuole eliminare.

3.3.2.3 Dichiarazioni — luoghi di lavoro

La sezione Luoghi di lavoro consente la catalogazione dei luoghi di lavoro. E richiesto obbligatoriamente
I'inserimento dei campi INDIRIZZO, COMUNE, PROVINCIA e CAP (fig. 32). Per la registrazione di un nuovo

luogo di lavoro, dopo la compilazione dei campi della pagina, si digita il tasto Aggiungi luogo di lavoro
ed il nuovo record apparira nella lista (fig. 33).

| Luoghi di laxoro |

Indirizzo ("} iz roma 12 |
Comune () [roma |
Provincia (%) RM ¥ Cap (")

* Campi obbligston

| fggiungi luogo di lavoro |

mmm—

VIA ITALIA L ROMA 00175

Cancella

Figura 32

Luoghi di iavero I

Indirizzo (") | |

Comune " | [ ]

Provincia (' ‘ v cap([ ]

¥ Campi abblicator

| Agaiungi luego di lavoro |

e ] o T T e L
Via ITALLIA 1 nn1zs M Cancella
< VIA ROMA 12 ROMA 00156 RM> Cancella
.-‘_\"N—._
Figura 33

Da notare che, se necessario, € possibile anche eliminare un luogo precedentemente inserito. Per
cancellarlo si procede cliccando sulla voce Cancella in corrispondenza del record che si vuole eliminare.
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3.3.3 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Consuntivazione

In questa schermata (fig. 34) vengono registrate le prestazioni di ogni singolo lavoratore offerte al datore
di lavoro in questione.

Le date inizio e fine prestazione fanno riferimento alla effettiva durata del periodo

lavorativo, mentre invece le date di inizio e fine rapporto sono quelle indicate

all'atto della dichiarazione che si trovano quindi gia memorizzate nella base dati.

Viene qui fornito I'elenco di tutti i rapporti di lavoro registrati per quel committente, anche quelli che non
sono giunti a fine prestazione.

eMenu principale | isuntive i i lavoro
sGestione anagrafica ‘ Codics Fiscale datore di lavore: IE————

eDichiarazioni rapporti [mporto versato: 3.000,00 Disponibilita:  1.360,00 Pagato per prestazion 1.640,00
oCerca lavoratori [ Selezionare un rapporto |
7 2 Codice Fiscale |avoratore: Data Inizio Rapporto: Data Fine Rapportc:
ePagamenti OnLine
Data inizio prestazione (*) dd/mm/yyyy Data fine prestazione (*) dd/mm/yyyy
Aliquota (* | V: Compenso fordo (*)

Campr-obbligator

]

01/01/2009 10/07/2009 01/01/2009 01/01/2009 10,00 (:?;) Annulla
01/01/2005 10/07/2005 01/07/2009 03/07/2003 20000 ;08 Annulls
01/09/2009 15/09/2009 10/09/2009 10/09/200% 100,00 (7755,9%0) Annulla
01/05/2009 31/05/2009 01/05/2009 o1/05/2009 10000 00 R -...:
01/05/2009 31/05/2009 02/05/2009 03/05/2009 400,00 S00S Annalls

02/06/2009 02/06/2009 100,00 00 DS /nnulls

(75%)

01/05/2009 31/08/2009 0%/05/2008 10/05/200% 100,00 (7755’2‘3 Annulla
14/07/2009 30/09/2009 14/07/2009 30/09/2005 20000 (120 Annulls
01/08/2009 30/11/2009 1%/08/200% 31/10/200% 200,00 l(:g.ng Annulla

Figura 34

Per la Consuntivazione di un rapporto di lavoro occorre procedere digitando il tasto Selezionare un
rapporto che consente di individuare il lavoratore, per cui si sta procedendo alla registrazione della
prestazione lavorativa. All'atto della selezione del rapporto si visualizzera I'elenco dei rapporti di lavoro
dichiarati per il datore di lavoro in questione (fig. 35).
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sGestione anagrafica [ = Sl . : DE Y )|
_ ="y % |Selezionare un rapporto di lavoro cliccando sul corrispondents codice fiscsle del laveratore, Si ricorda che a seconda del
eDichiarazioni rapporti | Tipo d'Impresa ed Attivica Merceclogica, si potranno, ove passibile, applicare aliguote differenti.

eCerca lavoratori
sConsuntivazions rap) y > Cognome - | Data Inizio | Data Fine . - Attivita
Lavoratore : S e Tipo Impresa e
'- 01/09/2009 30/09/2009 Impresa Agricola Attivita Agricola
01/09/2009 15/09/2009 Impresa Agricola Attivita Agricola
Impresa Familiare
Settore Commercio,
———— Tuisio, Serui -
m 01/01/2009 10/07/2009 (buoni-lavore a commercio
contribuzione
ordinaria)

Impresa Familiare
Settore Commercio,

rem——— e v |
- 01/01/2003 10/07/2009 (buoni-lavoro Commercio
contribuzione
ordinaria)

 P————— - 01/05/2009 31/05/2009 Impresa Agricola Attivita agricola

Impresa Familiare

Settore Commercio,

Turismo, Servizi -
N — 14/07/2009 30/09/2009 (, CONE BN Servizi

contribuzione

ordinana)

Impresa Familiare

Settore Commercio,
_ - 01/08/2009 30/11/2009 Turismo, Servizi Turismo

{lettera g, art. 70,

D.Lgs. n. 276/03)

_ 01/05/2009 31/05/2009 Impresa Agricola Attivita Agricola
01/07/2009 15/07/2009 Impresa Agricola Attivita Agricola

Figura 35

Cliccando sul corrispondente codice fiscale del lavoratore, che si vuole selezionare, si ritornera alla pagina
della Consuntivazione di un rapporto di lavoro e si noteranno il caricamento dei dati (CODICE FISCALE
LAVORATORE, DATA INIZIO e FINE RAPPORTO) che precedentemente risultavano vuoti. Per ultimare la
registrazione del pagamento si devono obbligatoriamente inserire i campi DATA INIZIO PRESTAZIONE,
DATA FINE PRESTAZIONE, ALIQUOTA e COMPENSO LORDO (fig. 36). Le date di inizio e fine prestazione
devono essere compatibili con una dichiarazione di lavoro precedentemente inserita.
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¥ 5%

stMenu principale snsuntivazions rapnort drlavoro ]
*Gestione anagrafica Cedice Fiscale datore di lavorc: IS |

eDichiarszioni rapporti Importo versato: 3.000,00 Disponibilita:  1.360,00 Pagato per prestazioni: 1.640,00

| Selezionare un rapporto ]

eCerca lavoratori

Sodice Fi Data Inizio Data Fine .
e*Pagamenti OnLine lavoratore: I Rapporto: 01/01/2009 Rapporto: 10/07/2009

1 dd/mmfyyyy Data fine prestazione (") 08/07/2009 | dd/mmfyyyy
Compenso fordo ()

| Data inizio prestazione (”)

| Aliquota '

] |

In caso di implego di prastatorl astranei all'imprasa familiare, per I'attivitd specifica del setore commercio, turismo a servizl (lettera g, comma 1, art.

S8% 20, D.Lgs. 276/03).

Conferma Pagamento |

ESHERE |

5,80

01/01/2009 10/07/200% 01/01/200% 01/01/2003 10,00 (58%) Annulla

01/01/2009 10/07/2009 01/07/2009 03/07/2009 200,00 '(ég;:)" Annalls

01/09/2009 15/03/2009 10/09/2009 10/09/2009 10000 00 Annalls
75,00

01/05/2009 31/05/2008 01/05/2009 01/05/2003 100,00  CULH ¢ ESEMSSEESSNEEE Annulla

01/05/2009 31/05/2009 02/05/2009 03/05/2009 40000 (5000 Annulls

02/06/2009 02/06/2009 100,00 207  ASEG—US— o0l
(75%)

75,00

01/05/2009 31/05/2009 0S/05/2009 10/05/2009 100,00 (75%)

Annulls

Figura 36

Digitando poi il tasto Conferma Pagamento sara visibile nell'elenco sottostante il nuovo record inserito
(fig. 37).
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sMenu principale

sGestione anagrafica Codica Fiscale datore di !avo:'c::_

sDichiarazioni rapporti Importo versato: 3.000,00 Disponibilita: 1.260,00 Pagato per prastazioni 1.740,00

eCarca lavoratori [ Selezionare un rapporto |

Codice Fiscale lavoratore: Data Inizio Rapporto: Data Fine Rapporto:
*Pagamentt Online

| Data inizio prestazione (*) l:l dd/mmfyyyy Data fine prestazione (%) l:l ddfmmfyyyy
| Aliquota (" | 8% Compenso lordo (") |

amip: obbhgator

et e e
prestazione | prestazione nette

01/01/2009 10/07/2009 01/01/200% 0170172009 10,00 (gg,g) Annulls
116,00
742009 03/07/2009 200,00 (2200 Annalls
L 01/01/2009 10/07/2009 01/07/2009 08/07/2009 Annolls
| %
01/09/2009 15/03/2009 10/03/2009 10/09/2003 100,00 T30 Annulla

01/05/2009 31/05/2009 01/05/2009 01/05/2009 100,00 (7755'260) T ol

200,00

01/05/2009 31/05/2009 02/05/2009 03/05/2009 400,00 (75%)

Annulla

75,00

(5 A

02/06/2009 02/06/200% 100,00

75,00

01/05/2009 31/05/2009 09/05/2009 10/05/2009 100,00  [20 Annulla

14/07/2009 20/09/2009 14/07/2009 20/09/2009 200,00 ‘(;éﬁg Annulls
150,00

01/08/2009 30/11/200% 1%/08/200% 31/10/2003% 200,00 (75%) Annulla

Figura 37

E importante osservare che un pagamento confermato erroneamente potra essere annullato solo se non
risultera gia comunicato a Poste Italiane (la comunicazione dei pagamenti viene effettuata giornalmente).
L'eliminazione di un pagamento errato si effettua cliccando sulla voce Annulla in corrispondenza del
record che si vuole cancellare. Quindi, nel caso in cui un pagamento risulti gia comunicato a Poste, non si
visualizzera la voce Annulla sul record precedentemente inviato a Poste.
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3.3.4 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Cerca lavoratori

Questa funzionalita consente la ricerca dei lavoratori che risultano registrati nell'ambito dell’applicativo
LOA. La ricerca si effettua per provincia, che viene scelta dalla lista caricata sulla pagina (fig. 38), poi,
cliccando sul tasto Cerca lavoratori si potra disporre dell’elenco dei lavoratori registrati (fig. 39) rispetto
alla provincia appena selezionata.

Istituto Nazionale * Servizi Online Trova in lnpe (0

.
@-lnps Previdenza Sociale
S1001

Informazioni

Toma Indictro (3

P.IVA 021211 Yoi Siete Quis Home > Servizi > POA

SERRE N VN Y, Sepnie, ¥ "\
Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-:

eMenu principale \ Elenco lav

sGestione anagrafica ‘ Provincia | v

Individuare il lavora] ;:0 # plezionario per la dichiarazione con un click del mouse sul relativo codice fiscale.

sDichiarazioni rapport L
oG

sConsuntivazione rapport

sPagamenti OnLine PC

Figura 38
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Provincia |[RM v Cerca lavoratori |
Individuare il lavorators e selezionarlo per la dichiarazione con un click del mouse sul relative codice fiscale
Co 1

KR RM

LT RM

o
N
2

RI RM

RM RIM

Rr R

Figura 39
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3.3.5 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Pagamenti Online

Questa funzionalita consente di effettuare la procedura di pagamento online. Per procedere nei pagamenti,
sara necessario inserire i dati obbligatori (fig. 40) per accedere all'autenticazione al sistema di pagamento
(CODICE FISCALE e PIN). Per le specifiche relative a questa sezione si rimanda al Manuale dei Pagamenti
Online.

TR T SN ECIUEL informazioni “ W Servizi Online | e Tt O
@-lnps Previdenza Sociale ‘ W i <

P.IVA 02121151001 ¥oi Siete Qui: Home > Servizi > Autenticazione Toma Indietro )

Autenticazione Utente

Autenticazione con PIN

L'area a cui si sta accedendo & riservats ad utenti registrati, Per 'accesso ai servizi & richiesto il possesso
di un codice PIN rilasciato dall'INPS, o in alternativa, di una Carta Mazionale dei Servizi (CNS),

Codice Fiscale

PIN

Figura 40
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3.3.6 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Estratto conto Prestatori

Tramite la voce di menu “Estratto Conto Prestatori”, il Committente accreditato al sistema puod
consultare il riepilogo di tutti i prestatori di sua competenza che hanno svolto prestazioni di lavoro
occasionale in un determinato anno di riferimento.

La funzione, all'avvio, evidenzia se esistono prestatori che hanno tenuto prestazioni di lavoro occasionale
nell'anno corrente, quindi I'Utente pud selezionare a video un differente anno di interesse.

I\PS§ = —
:

HOME > SERVIZ! - LAVORD OCCASIONALE ACCESSORI0

Prestazioni otcasionali di tipo.accessorio-

sMenu pancipale Esiratt t resiator per B - === s =

Inserre | parame 4 ncerca.

sCastione anagrafica
Anno Riferimento: 2010 v
eDichiarazion: rappart —————

sCarca iavoraton

sConsuntivazione rapport

*Pazamsnt: Cnline

Estratto conto prestatori per committente

In elenco figurano, per l'anno selezionato, i Codici Fiscali dei prestatori di lavoro
occasionale e, per ciascun prestatore, sono riportati gli importi totali delle prestazioni
consuntivate per via telematica, gli importi totali dei voucher cartacei incassati e gli
importi totali dei voucher riscossi in tabaccheria.

E’ visibile, inoltre, lindicazione di stato in merito ai limiti di incasso specifici raggiunti
nell’'anno dai differenti prestatori per conto del datore di lavoro e, di cui di seguito,
si riporta una legenda di sintesi:

- stato'color Verde totale lordo incassato dal prestatore inferiore a € 6300
- stato color giallo totale lordo incassato dal prestatore compreso tra € 6300 e € 6660
- BESEOIEBIBMEEEE totale lordo incassato dal prestatore superiore a € 6660
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3.3.7 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Gestione DNA (Voucher Uffici
Postali)

e Informazioni

Accesso alle procedure:

e Registrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo avere compilato e inviato la richiesta, |l
prestatore/lavoratore sara ricontattato dal Contact Center
per verificare i dati trasmessi.

/""ﬂf _——_“‘—_\'\\
< e Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con PIN) \

~I| PIN puo essere richiesto mediante la funzione 'Richi
PIN orifimre* - ‘Servizi on line'”

# Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN)

e Servizi per enti esterni (accesso con PIN)

* Monitoraggio prestazioni di lavoro occasionale accessorio
attivate dai comuni della Provincia di Brescia

* Gestione DNA Voucher Cartacei

Servizi per possessori di Voucher acquistati dai
Attivazione dichiarazione DNA da Menu Lavoro Occasionale Accessorio
L'Utente committente pud accedere ed effettuare le dichiarazioni DNA a seguito dellacquisto di voucher
presso gli sportelli postali, attraverso due opzioni alternative di seguito descritte:

1 — dopo aver selezionato la voce del Menu generale “Gestione DNA Voucher Cartacei”, viene richiesto
di fornire il proprio Codice Fiscale e l'identificativo di un voucher acquistato

oppure:
2 — dopo aver selezionato la voce del Menl generale “Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con

PIN)” ed autenticatosi attraverso il proprio PIN, deve effettuare il “click” in corrispondenza della voce del
menu laterale “"Gestione DNA”
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WPS COMUNCA  LasTim

I\

L ) INPS facile ~ | Informazioni Servizl Online oy

HOME > SERVIZ) » LAVORO OCCASIONALL ACCESSORIO

Prestazioni otcasionali di tipo accessorio ”

oMearu poncpals

Si prega dinsenre 4 propno Codce Fscaa od INMdentiicative Voucther deia Rxevuta
Codlca Flscale Committente EEEETET— |
Identificative Voucher Bttt el |

Continua

Accesso alla dichiarazione DNA con Identificativo Voucher (1-)

[NPS

A INPS facile ~ Informazioni Servizi Online al

HOME > SERVIZI > LAVORO OCCASIONALE ACCESSORIO

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio: o

eMenu principale | Dati dell’Impresa f

eGestione anagrafica Si prega di selezionare il proprio tipo d'impresa ed il relativo settore merceologico in cui si opera.!

*Dichi

ioni rapporti Tipo Impresa: \_lr])gﬁgsAa_rliarnllAIli:-a;rggpggQrt!n_TUTTI | settori produttivi S|

Tipo Attivita': v |

| Lavoratori consentiti:

10, puli manute ne di edifici, de
Manifestazioni sportive, fieristiche, culturali o caritatevoli o lavori di emgq
sConsuntivazione rapporti Consegna porta a porta e yendita ambulante di stampa quotidiana e p|
Attivita svolte da maneggi e scuderie

ePagamenti OnLine

*Estratto conto prestatori

Accesso alla dichiarazione DNA per Committente autenticato (2-)
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INPS COu

AL

L INPS facile ~ Informazioni Servizi Online Q

Si prega & selezanare || propno Hpoe dimpres

3 ed 4 ralativo settore mertecing

Tipo Impresa:
Tipo Attivita':

Lavoratori consentiti:

eConsuntivazions rapport

*Pagamenti OnLine

*Estratto conto prastaton

Selezione di Tipologia di Impresa e Tipo di Attivita

Con entrambe le modalita di attivazione, viene richiesto di fornire Tipologia di Impresa e di Attivita nel
cui ambito deve operare il Datore di lavoro, cosi come accade nei casi di consuntivazione telematica.

<o NP5 facile = Informazioni Servizi Online o ]

2034 AR DR OCCAMONELE A0S SO0

Tipa hvgrea vesvmas WON Farmiary Sutt | satten prafuss

Tigo Attheta puttore profits

Lareeraiens tarsarntt

Cadioafivcate B = [ ioroime ] ow carcam on iwvrstzes datf s
Dota irdwie ] ey Datn tiaw | vy

Lucge @ Lavern -

Llesscn Woumcher Assacin

| Ruherg Akl addein ]

Dl lararion ssnirative @ stitehis con Tate Sdeke’ el sssa .

Selezione di Transazione di acquisto voucher

Per dichiarare la DNA, occorre abbinare il periodo di lavoro occasionale svolto dal prestatore ad una
transazione di vendita di voucher “postali” acquistati dal committente. Per specificare tale evento di
acquisto, si ha a disposizione il campo a video in cui figurano tutte le transazioni, provenienti dal Sistema
Poste, in cui risulta acquirente il committente che sta effettuando I'operazione.
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ni otcasiontli.di tipo QCCesSOTIoN:

[Ty P |

| lrwacrs L Coades Fiscale. anche 32io 0 parts & pramens Ceres Lavorasece

Codice Fivcebn = [aaa] ]

=™ |7 Corcn tavorarort | [ Asnuiia |
INGIITuIEe § Inscetnre & nelenonacio par bs ACrearaBcne can wn ik daf mouse 114 rviativs cadicn e

e

Ricerca di prestatore per dichiarazione DNA

L'Utente ha a disposizione la funzione di “Cerca Lavoratori” per risalire al Codice Fiscale del prestatore per
il quale dichiarare la DNA.

MCA LY ATIE it -z ANE S

di tipo accessorios .

it

Cimiren fararater A

Insarvd un Codce Facala, aNcha Solo in Pate ¢ premare Cerca Lavoraton

Codice Fiscale © [—
[ {_Cerca Lavoratod ) [ Annulia

Lovdividuacs | laviratore ¢ Selesonarno per (s diimsrasiond sen-ar chick dal mause s retative codes fiscule.

Ricorca effettuata per Codice Fiscale uguale a: BAIFNG =
Cognome Prnvlndu Provlnrin !
u -— — —— D asi s

st Wi

Selezione di prestatore per dichiarazione DNA

Effettuando il “click” in corrispondenza del Codice Fiscale del prestatore, questo viene selezionato ed
utilizzato nell’ambito della DNA che si sta dichiarando.
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S prega & ssancners d prrons 1S d rrpress ed A reEsen settore MReTAlOER 1 N apeTe

Thpr Dospresa e eea MO 1 =
Tipa Artivita’s -
Loreuralon coasentitl ey j‘ _"’ o _‘” ‘1 O T 4 DAOID IO @ T (8 1 ting Sal 3 ) St

Codel mcele | e— Lot Juwe cwvare un levurtorn ol sleren
Gota edsin [GEAR2015 ) atommmivyy Oata fao () FEE VNS aameny
Lo i Lavers =
Fimocn Voucher Assaciatl
Trmssasteal | 54N RO 10 (PATZS JUET) RO V B (I - |\ Y] - YOUOHEE NPORTD € 13 § <@ I esocin =
SAN BILVESTHO 18 (FIAZZA} +« [0DLK7) « NOMA V.R.(M) 135,50 " 14/18/3018 [ Contate
([ Swglwng dchisrssican ]
Uichonracion! movrmatiive i atlivita con Oste mirts sell mese: (1111 W

Inserimento di dichiarazione DNA

Tramite il tasto funzione “Associa”, la transazione di acquisto voucher presso Poste viene abbinata alla
dichiarazione di lavoro occasionale indicata a video. Tramite il tasto funzione “Aggiungi Dichiarazione”, la
DNA viene registrata in banca dati.

Il tasto funzione “Cancella”, in corrispondenza dell’'evento di acquisto, elimina la selezione della transazione
su ci si era posizionati in precedenza.

Tramite il “click” in corrispondenza del simbolo lente, é possibile consultare il dettaglio dei voucher
acquistati durante la transazione in oggetto.

SRS NYPORTIRRESOVW, |||SENNMAR SATYII

ﬁ

UIO0000CO0GR0 L be
H300000G00C 20226
1300000600G 20234
1300000G00G 2042
1300000GO0C 2L 20
1300000G00G 2026
HIG0CONGOUG 20 S
UIVUOOOOOVG 0B |
UIVVOOOOANG A0Ge
N3IG0OO0DONGAL Seh
NIBOCOVOOVG ALY
NIVUOOVOAVG AL Se
NIVLOOVOAVG AL BN

NIVLOOVOOBAAL TR

FEEEEREERRREREREDS

NIVLOOVOOBaILENL

Y

Dettaglio voucher di transazione di acquisto
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5 grega O suliiirar ¢ frogin too 4w

Vo limgresa -
Tioo Anivita’; »

L =t - 1. O DU Detod Ol annn. SOYONLY Dartetton & Crertazaan el ative Oa Aaland 0 sedlegro M Fedany

CoficeFiscale S — I

Data Wnizlo F: i) vy

Lungs & Lavern -

Elenco Veucher Asseciali

Trommslent |38 £8— UG ;__.
) SAN SENVESTRO 18 [PIAZZA) <« (DOLET) « ROMA VR RN 165,00 2 Haueen Corwatin

Dichisrarion! nominative @ attivts con Data nirte’ nell emsa: 2001

ﬁﬁ Tl Db Mo ome e —

l* AR s amt 0113/ 1wi3on D34 par voucher cartace sty Canceln

Modifica di dichiarazione DNA

Per modificare una dichiarazione DNA occorre selezionare il tasto funzione “Modifica” in corrispondenza
della DNA precedentemente acquisita e, dopo aver indicato i nuovi dati relativi al periodo lavorativo ed
eventualmente associato una nuova transazione di acquisto di voucher, dare la conferma dell'operazione
tramite I'apposito tasto funzione “"Modifica dichiarazione”.

IPO GCCesSsSorio

Tipa bapresa: »
Thps Altivere ' =
win Oom o ftt] | peeod del 4rnc. SepEets: Persettan 2 Feetasicn Teagrative dof salsne & rEmegne o red=t
Lavoratort comsaetilh Lo
- tatwe & | ——
Codumricale [ 1 Corta nwsemerw | (rar coreien o Wearatmre Al wens
o —T [rpr—) o e e
L0000 N Laveen -
2 I: ity e S
Ehweca Veucter Ausoclett e
>
Trnssazion! | SAN RLYENTRD |8 FVAIZAL - [B31E7) - ROGM VR (R0} — (W) 1501 1] - V== vt - { L)

richSarar boai moanbaazion Al anIata con Dats Wizl se® mang: SO0 =

Dichiarazione DNA modificata
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La cancellazione di una DNA puo essere effettuata tramite il tasto funzione “Cancella” in corrispondenza
della DNA precedentemente acquisita e dando poi conferma dell’ operazione.

Si noti che é consentita la modifica o la cancellazione di dichiarazioni DNA il cui periodo di lavoro dichiarato
non risulti gia avviato; ovvero il sistema effettua un controllo sulla decorrenza del periodo lavorativo rispetto
alla data in cui I'Utente sta operando; infatti, a video, i tasti funzione per effettuare la modifica o la
cancellazione sono “attivi” esclusivamente se non gia iniziato il periodo lavorativo della dichiarazione.

Tipe Linprees

Floe Atbvita’:

\ rvweutorl consmmin oy e . ESOuett nasvatta o o Sod >
- ol ~ e
Codiceriscale [ Q) ~ Cores lavacatare |
Datn istcie { T dstierr [SERIT a2 | s ey
Luoge di Lavore -
L [ cwee )
Transariom 54N L= PIATT 18T - GO 2 — 1161 | — - ] - C ]

Oichiarssion] osminstive di «tihits con "Dats Inizio” seil s 31 .

Cancellazione di dichiarazione DNA

P o Tooee -0 W=D

. - © oo dr wis n2 i 4 tpere

Tipe Mevpresin Wi S ETHY
Tipe Atthvite

t " - omtt per -
Lavarstard comrhl: < v A~ . o d " t v > 7

) L ee—————————
Codicns Iucatn 1 Curca favaratnre | per cercoes U lavorstors st shenca
Data ek [ [YNTTTTS Gata fin |~ | ] oa
Lutge di Lavworo v
Elence Vouches Assoctatl
Transaziosl MBCRTO . & 1) - L _Assocls
[ Msgingi Sciacasione |

DNchiarasiond samlnative @ otthits con Dets intein’ well s 001 »
Loverotorm ____________[cegwmu woma ________Joatnisiste Josta Fino _____¥ipu Oickornsione ==
e——C—STY S —— 39/1173011 1033/3011 DIA par winshwr cartacel .
——rr———ee— ‘Dascuzaans IWA2/2080 113732004 DA par voushar cartacel Mettes Cancela

Tasti funzione per modifica o cancellazione di DNA e date del periodo di lavoro
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3.4 Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN)

Quest’area, accessibile tramite il link Servizi per i consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN) del
menu principale di LOA (fig. 41), consente al delegato di eseguire le seguenti operazioni per conto di un
datore di lavoro:

» Gestione Anagrafica, gestione dati anagrafici del datore di lavoro

- Dichiarazioni rapporti, notifica di inizio rapporto di lavoro

« Gestione DNA, dichiarazione di inizio attivita per voucher cartacei

- Cerca lavoratori, funzione di utilita per la ricerca dei lavoratori registrati

- Consuntivazione rapporti, bilancio complessivo dei rapporti di lavoro

- Pagamenti online, accesso alla funzionalita dei pagamenti online

- Estratto conto Prestatori, elenco dei lavoratori di competenza del datore di lavoro

» Assegnazione Voucher, cessione dei voucher cartacei, acquistati dal delegato per conto di una
associazione, a favore del Committente

Per fruire di queste funzioni € richiesto I'accesso con PIN. Si prospettera, infatti, come prima pagina di
accesso la maschera visualizzata in fig. 42, in cui il datore dovra obbligatoriamente inserire i campi:
CODICE FISCALE e PIN (fig. 43).

Teova o Inps
-

Previdenza Sociale

P.IVA 02121151001 ¥oi Siete Quiz Home > Servizi » POA Toma Indietro

1 Istituto Nazionsle |TRETIR AT 5
(©-inps

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-®

e Informazioni

Accesso alle procedure:

e Registrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo avere compilato & inviato la richiesta, il
prestatore/lavoratore sara ricontattate dal Contact
Center per verificare | dati trasmessi.

e Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con PIN)
Il PIN pu¢ essere nchiesto mediante la funzione 'Richiesta

"

PIN on line' nell'area 'Servizi on line'.

e Servizi per consulenti associazioni e delegati {accesso con
PIN)

Figura 41
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@ in })Stitl,iélo Naziscmalel Informazioni Servizi Online T— Tovsitne )
» " 284000 Ca— : 3
ps P{venvc}zgpélaom oclale Yoi Siete Qui: Home > Servizi » Autenticazione Toma Indietro (o)

Autenticazione Utente

Autenticazione con PIN Autenticozione con CNS

L'area a cui si sta sceadendo @ riservats ad utenti registrati, Per I'accesso ai servizi & richiesto il possesso
di un codice PIN rilasciato dall'INPS, o in alternativa, di una Carta Nazionale dei Servizi (CNS).

Codice Fiscale l

PIN

Figura 42

—

@ in g })Stitugo Nazisc>nalt|e Informazioni Servizi Online M"——- Teovsin Ynps ()
" . Y SN0 Datm— -
p p.‘l-veAvoleH%iaom QLlale ¥oi Siete Qui; Home > Servizi » Autenticazione & Toma Indicbo a

Autenticazione Utente

Autenticazione con PIN Autenticazione con CNS

L'area a cui si stz accedendo & riservata ad utenti registrati. Per 'accesso ai servizi & richiesto i
possesso di un codice PIN rilasciato dall'INPS, o in alternstiva, di una Carts Nazionale dei Servizi
(CNE).

Codice Fiscale DRimtutestmietd

PIN sssccessscessess

Figura 43
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3.4.1 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Anagrafica

3.4.1.1 Anagrafica — login del delegato

Dopo l'autenticazione con PIN per il riconoscimento delle credenziali del delegato, il delegato € invitato ad
immettere il CODICE FISCALE/PARTITA IVA del datore di lavoro per conto del quale si trova ad operare
(fig. 44).

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio: e

_Codice Fiscale Delegato: "

Codice Fiscale/Partita IVA (") 1

Insenre nome cognome codics fiscale del datore di lavoro delegante e premere il pulsante 'Continua'|

eilenu principale

* Campi obbligaton

Figura 44

Inseriti i campi richiesti (fig. 45) si procede digitando il tasto Continua che consente la visualizzazione del
dettaglio dell’Anagrafica del datore di lavoro (fig. 46) per cui si sta lavorando.

Prestuazioni otcasionali di tipo accessorio: o

Codice Fiscale Delegato: ‘(G

shlenu printipale e a0, N —

Codice Fiscale/Partita IVA (") fm

Insenre nome cognome codics fiscale del datore di lavoro delegante & premers il pulsants 'Continua’

* Camipr obbligatan

Figura 45
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3.4.1.2 Anagrafica — gestione dei dati di Anagrafica

S Lo mite operatore IR (1 deloga por IR

sManu principals
sDichiarazionl rapport Codice fiscale ST r—
Cognome ¢ Nome L e
eGastion= DNA X X - a2 et .
= - Comune di noscita _ Provincie i nascita RM & Corca |
eCorca iavoraton
s CONSUNIVAZIONS rappory Data di nascite — |
*Pagament: Onling Sesso M
eEStratto conto prestatorn it ——
Comune di residenza | Provincis di residenza RM = L(-—u_—r_n_]
sAssognanone Vouchar
Indirizzo di residenza (E
Cap di residenza m——
Imports versato 0,00 Disponibies Pagate per prestazior Importe Rimbarsats 0,00

Domicilio postale presso Il quale nviare o comunicazioni (da compilare soltanto se diverso dall'indirizzo di
residenza)

Indirizzo I [
Comune [ ]
Provincia » Cap| ]
Recapiti telematici (& obbligatorio N'inserimento di un recapito telefonico fisso o cellulore)
Telefono fisso [ooo_ |/ focooo |

Taeletono c--llularv[ |

Figura 46

Sul menu di sinistra della funzionalita di ‘Gestione Anagrafica’, & presente I'elenco di tutte le operazioni
consentite al profilo utente Delegato, elencate precedentemente.

La pagina di Anagrafica & preventivamente controllata attraverso I’Anagrafe Tributaria che restituisce alcuni
dati sensibili, digitabili, ovvero: comune, data di nascita, indirizzo di residenza. In generale I'utente
delegato deve essere in possesso di delega al trattamento dei dati del datore di lavoro che intende
accreditare. In particolare, la coppia (codice fiscale delegante, codice fiscale delegato) deve essere
presente nell'archivio delle deleghe DM10 o nell'archivio delle deleghe DMAG.

In questa sezione di ‘Gestione Anagrafica’ la procedura, prima del salvataggio, impone l'immissione di
almeno un recapito telefonico o una e-mail; eventualmente si inserisce domicilio se diverso dalla residenza.
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Da notare che se il Delegato ha gia registrato per conto del datore di lavoro dei bollettini e pagato delle
prestazioni, qui compare un sommario dei movimenti (fig. 47):

e Importo Versato
= Disponibilita
- Pagato per prestazioni

- Importo Rimborsato

Questi valori corrispondono all'importo totale versato dal datore di lavoro, alla disponibilita economica
residua, all'importo che € stato pagato per le prestazioni effettuate fino a quel momento e all'importo
rimborsato (ovviamente se non ancora utilizzato per prestazioni) al Committente.

PR Lo mite operatore IEEENSERSSES————— (1 deloga per R

sManu principals
sDichiarazion| rapport Codice fiscale T
Cognome « Nome e )
eGastion= DNA X X . - e at X
- s Comune di nascita il Provincie di nascita RM &
eCQrc voraton
sCansuntivazione rappors Dota di nascita -
*Pagament: OnLline Sesso M~
*Estratto conto prestator S
Comune di residenza ] Provincis di residenza RM- = Cerca
sAssegnanone Vouchar
indirizzo di residenza  E——eat—
Cop di residenza s
Imports versato 0,00 Disponibiea PAQAtY Par prestaze Importe Rimborsato 0,00

Domicilio postale prasso Il quale lnviare le comunicazioni (da compilare soltanto se diverso dall'indirizzo di

residenza)
Indirizzo [ ]
Comune l ]
Provincia et Cap | 1
Recapiti telematici (& obbligatorio Vinserimento di un recapito telefonico fisso o cellulore)
Telefono fisso [ooo ] 20000

Telefono callulare | ]

Figura 47
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3.4.2 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Dichiarazioni rapporti

Questa sezione consente al delegato di effettuare la dichiarazione dei rapporti di lavoro tra datore e
lavoratore.

3.4.2.1 Dichiarazioni — Tipologia di azienda e settore merceologico

Per effettuare la dichiarazione di un rapporto di lavoro si procede con l'indicazione iniziale della Tipologia di
Impresa e dell’Attivita Merceologica, selezionabili da elenco a discesa, come visualizzato in fig. 48.

R
o

Prestazioni otcasionali di tipo accessorio-

eMenu principale e opera in delega per

eGestione anagrafic o " - - x R
gostnnn. anagraficy Si prega di selezionare il proprio bipo d'impresa ed il relativo settore merceologico in cui si opera.

sCerca lavoratori Tipo d'impresa: (%) e

- Attivita'
eCaonsuntivazione rapporti \Merceologica: (*)

Impresa Agricola
Impresa Familiare Settore Commercio, Turismo, Servizi

Impresa Familiare Settore Commercio, Tutismo, Servizi (lettera g, art. 70, D.Lgs. n, 276/03)
impresa Familiare Settore Commercio, Turismo, Servizi (bucni-lavoro a contrabuzione ordinaria)
impresa NON Familiare tutti i settori produttivi

Datore di Lavoro Domestico

Tutti i committenti pubblic

Privati (Famiglie)

*Pagamenti OnLine

Figura 48

Dopo avere effettuato questa scelta, all'atto della digitazione del tasto Conferma, si visualizzera la pagina
di Dichiarazione rapporti di lavoro (fig. 49) in cui procedere per effettuare una nuova dichiarazione.
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Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-*

eMenu principale
sGestione anagrafica
sCighisrasian! rapport
sCerca lavoratori
eConsuntivazione rapporti

ePagamenti OnLine

Figura 49

' opcra in delega per [N

[Doti dell Tmprasa

Tipo Impresa: Impresa Familiare Settore Commercio, Turisma, Servizi

Tipo Attivita": Manifestazioni sportive, fieristiche, culturali o caritatevoli o lavori di emergenza o di solidarista
Pensionati, Studenti in periodi di vacanza inclusi il Sab. e 1a Dom. di tutti i periodi dell'anno,

Lavoratori consentiti: Soggetti percetton di prestazioni integrative del salaric o sostegno ai reddito {(cassinteqrati,

|avoratori in mabilita) ed Altre categorie

Dichiarazione rapporti di lavaro

CodiceFiscale datore dilavoro: {ENR

CodiceFiscale (*) [ ] per cercare un lavoratore dali'elenco.
Data inizio (*) I:] defmm/yyyy Data fine (") | deifmm/yyyy

* Campi-oibligator

[ Aggiungi dichiarazione ]
EEaee T e e T
— e 01/08/2009 01/08/2009 Cancella
g Luaghi di lavora J
Indirizzo (7} [ ]
Comune (%) [ |
Provincia (*) = cap ([ ]

* Campl obbligaton
| Aggiungi luogoe di lavoro |
VIA ROM& ROMA 00152 RM Cancella

La pagina (fig. 49) si suddivide in tre distinte sezioni :

« Dati dell'Tmpresa
< Dichiarazione rapporti di lavoro
« Luoghi di lavoro
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Nella sezione Dati dell'Impresa (fig. 50) viene visualizzata la coppia Tipologia d'Impresa — Attivita
Merceologica, preventivamente selezionata, a cui si aggiunge l'indicazione dei lavoratori consentiti. Inoltre,
con il tasto Modifica € possibile ritornare alla maschera di selezione Tipologia d'Impresa — Attivita
Merceologica, in caso di nuova dichiarazione o eventuale errore nella scelta effettuata.

e
IDoti del Tmpresy

' opcra in delega per ' NS

iTipo Impresa: Impresa Familiare Settore Commerdo, Turisma, Servizi
| Tipo Attivita": Manifestazioni sportive, fizristiche, culturali o caritatevali o lavori di emergenza o di solidarizta
Pensionati, Student in periodi di vacanza inclusiil Sab. e fa Dom. di tutti | periodi deil'anno,
|Lavoratori consentiti: Soggetti percattori di prestazions integrative del salario o sostegno al reddito (cassintearati,
lavoratori in mobifita) ed Altre categorie
[ Modifica |
Figura 50

Per effettuare la Dichiarazione rapporti di lavoro vanno indicati obbligatoriamente i campi CODICE
FISCALE, DATA INIZIO e DATA FINE (fig. 51). Successivamente le prestazioni relative a questi rapporti di
lavoro dovranno essere inserite in un arco temporale interno a quello di data inizio e data fine rapporto. La
dichiarazione risultera nell’elenco sottostante (fig. 52), dopo aver digitato il tasto Aggiungi
dichiarazione.

[Dichiarazione rapporti di lavorc

CodiceFiscale dators di lavoro: TN

CodiceFiscale [~} [ Cerca lavoratore ] per cercare un lavoratore dali'elenco.
Data inizio (*) 0170972009 | dd/mm/fyyiy Data fine (*)

* Campi obbligaton

_Aagiunail dichiarazione

pata inizio patafine | |

E— e 01/08/2009 01/08/2009 Cancelia

Figura 51
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Codicerizcale datore o lavoro: I

CodiceFlscalo (*  — [ Cwrcalavoratore | per cercare un lavoratore dall'elenco,
Data inizio delfmmiyyyy Data finw ) I—l dd/mmfvyyy
. mpl cbbligatorn

l Agalungl dichiarazione i

DU — D1/08/2009 _01/08/2009 Cancella

crEe—————— 01/00/2000 15/09/2000 —=> cancella

Figura 52

Per limmissione del CODICE FISCALE & consigliato I'utilizzo della funzione di utilita, per la ricerca del
lavoratore, attivabile dal tasto Cerca lavoratore. La pagina presenta I'elenco delle province (fig. 53), all’atto
della selezione della provincia si prospettera la lista dei lavoratori registrati (fig. 54) per la provincia
indicata.

eMenu principale opera in delega per

Elenco lavoratori [

Provincia RA v Cerca lavoratori

sDichiarazioni rapporti =B, 2 Y P
Individuare il lavorat] A plezionario per fa dichiarazione con un click del mouse sul relativo codice fiscale.

o RC<= |

sGestione anagrafica

sConsuntivazione rapport RG

ePagamenti OnLine

Figura 53
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' oo in delega per " INEEEGEG_G—_—G——

Provincia |[RM ¥ Cerca lavoratori

Figura 54

Dopo aver individuato il lavoratore che si sta cercando, selezionarlo con un click del mouse sul relativo

codice fiscale (fig. 54), in questo modo si ritornera alla maschera di Dichiarazione rapporti di lavoro che
presentera il codice fiscale appena scelto (fig. 55).

CodiceFiscale dators di lavoro: TG

CodiceFiscale (7} El !—C'Eé’c?ig&‘é"ria'tar"{—] par cercare un lavaratore dal'slenco,
Data inizio (") dd/mm/yyyy Data fine (") | dfmm/yyyy
* Campi nbbhgaton
[ Agaiungi dichiarazione |
_ bgnome - Nome ; _ | oatarime [ |
01/08/200% Cancella

Figura 55
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Qualora la tipologia di Impresa selezionata risultasse essere di tipo “Impresa Agricola” il delegato che
opera per il datore/committente dovra indicare anche il proprio volume di affari annuo (fig. 56).

N oo in delco per * EMNRNNEN

Dati dell'Impresa I

Tipo Impresa: Impresa Agrncola
Tipo Attivita": attivikd Agneola
Pensionat, Casalinghe, Studenti in penodi di vacanza inclusi 1|l Sab. e la Dom. di tutti | period:
Lavoratori consentiti; dell'anno, Soggetti percetton di prestazoni integrative del salario 0 sostegno al reddito
b (cassintegrati, lavorator in mobilitd) ed Altre categorie

ichiaraziong rapports di

CodiceFiscale datore di lavoro: T

(o ‘8 3 ? c . .
Committente con: (* Volume d'affari annuo INFERIORE a Volume d dﬂa_n annuo SUPERIORE a
Jo000€ 7000¢€

N8, Nel caso d lume ' atts LIPf f SUr y - I ave 11 til TTAGIONALF

[ 11 Prestatore dichiara di appartenere alla categoria "ALTRO’ ed in particolare 'CASALINGA/O' (**)

(**) Attenzion e asall i ende qu 136 [ y ok one di gend lga, senza vincolo di

suborcknazions, lavari non retnbue slanones 3 rasg satnits 13 an e ] rest itz lavarativ itonoms o alle

wdenze o par | 1 tale o 1 tt r I'a 0a v agricoltura, il
criterio di impiego e | non aver prestato lavoro suborsinato n agncoitura nell'anno in corso e In guello precedents

M- . per cercare un lavoratore
CodiceFiscale (') [ Cerca lavoratore ]dali‘elenco.
s dianliesin B
Data inizio () dd/mmfyyyy Data fine (" )| dd/mm/fyyyy
* Campr obbligato
[ Aggiungi dichiarazione |

Data Inizio DataFine | |
- - 01/08/2009 01/08/2009 Cancella
01/02/2009 15/09/2009 Cancella

Luaghi avaro ]

Indirizzo (' { |
Comune ' ]

Provincia (") ¥ | Cap (") ]

i 0bbligat

l Aguiungi luogoe di lavoro |

[ indinezo | comune |  cop | roviess | |
BM

VIA ROMA ROMA 00152 Cancella

Figura 56

La sezione di Dichiarazione rapporti di lavoro, prevede dunque, in questo caso specifico, I'indicazione del
VOLUME D’AFFARI ANNUO che si aggiunge ai campi CODICE FISCALE, DATA INIZIO e DATA FINE, gia
indicati come obbligatori. Inoltre, sempre per il tipo “Impresa Agricola” & possibile effettuare la
‘dichiarazione di appartenenza alla categoria ALTRO ed in particolare CASALINGA/Q’. Infine, dopo aver
compilato tutti i campi obbligatori della pagina si procede digitando il tasto Aggiungi Dichiarazione (fig.

57).
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sConsuntivazionw rapport| (oassintegrat, lavorator in f

sPagamentl Online

Figura 57
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T o i delega per  IEE—————

[ ati dul Trmprnyn
Impresa Agricols
Artivith Agricols

Tipo Impres
Tipo Attivita's
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Pansionat, Canalinghe, Student) in period: di vacanza indus) il Gab. e la Dom, di tutti | penod

SQQettl percatton di prestazion integrative del salario o sostegno al reddito
od Altre catogorio

Lavoratorl consentiti: dell‘annon, ¢

[1.\\ Iearaalung vapunetl gl lsvom

CodiceFiscale datore di lavoro: | IEGEGE__—

. & voluma d'affarl annuo INFERIORE “ volume d'affarl annuo SUPERIORE o
Committante con:
ilian i S b 7000€ 7000€
NB Nal caro d) volume d'sffan SUPERIORE o 7000 euro annul, | rapports di lavaro deve sssere di natura STAGTOMNALE

I7 11 prestatore dichiara di appartonore alla catogoria "ALTRO" od in particolare "CASALINGA/O (*#)

*) Attenzione: per 'casalinga neende Guel soggotto che - al sl 18 dell'accezions di genere - svolga 2
slazione a responsability famillar o cho non prasti sttivity lavorative autonoma

ubordinatione WO non ret
fipendnnge di Lerel, In vie
toria di implega & | non Aver ¢ i lavars subardingto 10 agricoltucs nelanno i6 corso o In quello prececdente

. . . per carcar@ un lavoratore
CodiceFiscale (*) [ﬁ] I Cerca lovorator dallelencs.

Data inizio )

mpl obbligatorn

| Agalunal dichiorazione |

v w awlifottica i un monitarangio dell'socesso al lsvoro accessoris in Aot

Data fine (*) [T3/00/2000 | dafmm/yvyy

_ - 01/08/2009 01/08/2009 Cancella
01/09/2000 15/00/2000 Cancella

La pagina prospettera nell’elenco delle dichiarazioni il nuovo record (fig. 58).

WA Prnc abe

Moo anagrafica
SLOrCA lavoraton

MEONIUNAYADONS FAOEOrD

W mgame Orlne

Figura 58

O e delrgn e E————

Tion Tmpreso; Impresa Apncoin

Tipn Attivita® astrerd Agnosls

3 , Catabnghe, SZude ) m POodi o vacanls
GO purcetton o preetasiony BT ative ¢
Al vy 3o in mobeRd) ud Atre Lategonie

18l 4 Sal. 0 la Dom. & b | penod:
| sanis o seategna ol recdiy

Lavorotost cansenitic

Coawefacse daram o e | IE—
" Wuhumw of affari annus INFTRIORE &  Volume o affarl annus SUPERIORE &

c It ot 3
amm o con 7000¢ 2

I~ 11 Prostutare dichiars di spparteners alla catagaria ‘ALTRO" adl b particnlars "CASKLINGAZO' (**)

| B R Ll o Wt e
lvunto

Codiceriscale ¢ ]
Data Wizie [ | sdmmayeye Data tise [ ) cadimevivyy

B = v e
- — SL00 2065 15,/09/200% Cacata

 Crissssmamacasr e OL/8/200% 13/03/2005% = Cancaka
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Da notare che, se necessario, & possibile anche eliminare una dichiarazione precedentemente inserita. Per
cancellarla si procede cliccando sulla voce Cancella in corrispondenza del record che si vuole eliminare

3.4.2.3 Dichiarazioni — luoghi di lavoro

La sezione Luoghi di lavoro consente la catalogazione dei luoghi di lavoro. E richiesto obbligatoriamente
I'inserimento dei campi INDIRIZZO, COMUNE, PROVINCIA e CAP (fig. 59). Per la registrazione di un nuovo

luogo di lavoro, dopo la compilazione dei campi della pagina, si digita il tasto Aggiungi luogo di lavoro
ed il nuovo record apparira nella lista (fig. 60)

l u.'u_)PJi di lavoro |
Indirizzo [} T ]
Comune |*] [roma ]
Provincia (%) RM % cap (*)[00156
* Campi obbligzton
| Aggiungi lucgo di lavoro ]
m“—
ROMA 00182 Cancelia
Figura 59
'l Luoghi di lavoro I
indirizzo (') | |
Comune "] | J
Provincia () v. f Cap (") |:]
* Campi obbligator
| Aggiungi luoge di lavoro |
m“m—
T 00152 Cancella
ROMA 00156 Cancella
Figura 60

Da notare che, se necessario, € possibile anche eliminare un luogo precedentemente inserito. Per
cancellarlo si procede cliccando sulla voce Cancella in corrispondenza del record che si vuole eliminare
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3.4.3 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Consuntivazione

In questa schermata (fig. 61) vengono registrate, da parte del delegato, le prestazioni di ogni singolo
lavoratore offerte al datore di lavoro per cui si sta operando.

Le date inizio e fine prestazione fanno riferimento alla effettiva durata del periodo lavorativo, mentre
invece le date di inizio e fine rapporto sono quelle indicate all’atto della dichiarazione e si trovano quindi
gia memorizzate in base dati.

Viene qui fornito I'elenco di tutti i rapporti di lavoro registrati per quel committente, anche quelli che non
sono giunti a fine prestazione.

Trova in Inps_

(3 Istituto Nazionale WIILYe TealLTE m Trovain Inps ()
@-lnps Previdenza Sociale ™ . ! F."!’.A -
P.IVA 02121151001 ¥oi Siete Quiz

Toma Indietro o

ST BT e T .
Prestuzioni otcasionalidi tipo accessorio-

shenu principale ) I o in delega per

sGestione ahagrafica - ieH B e TR R P ALY
Codice Fiscale datore di lavoro: G—_G—_—_—_—

Gli importi sono relativi alle somme versate pagate e disponibili dal delegato.
Importo versato: 3.000,00 Disponibilita: 3.000,00 Pagato per prastazioni: 0,00

eDichiarazioni rapporti

eCerca lavoraton

[ Selezionare un rapporto [

*Pagamenti Online

Cadice Fiscale lavoratore Data Inizio Rapporto: Data Fine Rapporto:

Data inizio prestazione (" | ddfmmyyyyy  Data fine prestazione (' il ") dafmmfyyry
Aliguota () = Compenso lordo (' ||

¥ Campi obbligator

La lista dei pagamenti confermati & comunicata giornalmente a Poste Italiane per I'erogazione del compenso al lavoratore.
Un pagamento confermato erroneamente pud essere annullato solo se non risulta gia comunicato a Poste Italiane.

Figura 61

Per la Consuntivazione di un rapporto di lavoro occorre procedere digitando il tasto Selezionare un
rapporto che consente di individuare il lavoratore, per cui si sta procedendo alla registrazione della
prestazione lavorativa. All'atto della selezione del rapporto si visualizzera I'elenco dei rapporti di lavoro
dichiarati per il datore di lavoro in questione, per il quale il delegato sta operando (fig. 62).
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eNenu principale y opera in delega per

sGestione anagrafica ‘- —— — s

[ Elence rapy avarn 544020158 ][
|

sDichiarazioni rapporti isalez:onere un rapporto di lavore cliccando sul corrispondente codice fiscale del lavoratore. Si ricorda che 3 seconda del
LTu:m d'Impresa ed attivitd Merceologics, si potranno, ove possibile, applicare aliquote differenti,
eCerca lavoraton e e

Cognome. | Data Inizio | Data Fine SR 3 5

Cliccando sul corrispondente codice fiscale del lavoratore, che si vuole selezionare, si ritornera alla pagina
della Consuntivazione di un rapporto di lavoro e si noteranno il caricamento dei dati (CODICE FISCALE
LAVORATORE, DATA INIZIO e FINE RAPPORTO) che precedentemente risultavano vuoti. Per ultimare la
registrazione del pagamento si devono obbligatoriamente inserire i campi DATA INIZIO PRESTAZIONE,
DATA FINE PRESTAZIONE, ALIQUOTA e COMPENSO LORDO (fig. 63). Le date di inizio e fine prestazione
devono essere compatibili con una dichiarazione di lavoro precedentemente inserita.

sPagamenti OnLine

01/08/2009 01/08/2009 Impresa Agricola Attivita Agricola

Impresa Familiare Manifestazioni sportive,

Settore fieristiche, culturali o
01/05/2009. 15/09/2009 commercio, caritatevoli o lavori di

Turismo, Servizi emergenza o di solidarieta

01/09/2009 13/09/2009 Impresa Agricola  Attivit3 Agncola

Figura 62
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¢ Istituto Nazionale R Teovsiotape. OB
@-lnps Previdenza Sociale E — -

P.IVA 02121151001 ¥oi Siete Quiz Torna Indietro (25

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio: o

sMenu principala N opera in delega per ' It

Consuntivazione rapp

di lavoro
Codice Fiscale datore di lavero: NG

Gliimporti seno relativi alle somme yersate pagate e disponibili dal delegato.

e*Gestione anagrafica
eDichiarazioni rapporti

*Cerca lavorator

Imperto versate: 3.000,00 Disponibilita: 3.000,00 Pagato per prestazioni: 0,00
[ Selezionare un rapporto |
sPagamenti Online
Codice Fiscale T Data Inizio Data Fine
lavoratore: Rapporto: 01/09/2009 oo Lo 13/09/2009

Data inizio prestazione (*) 01/09/2009 | dd/mm/yyyy Data fine prestazione (') 10/09/2009 | dd/mmjfyyyy

aliquota (%) L 75% (¥ Compenso lordo (') _100

i ohbligatori

[ conferma Pagamento ]

La lista dei pagamenti confermati & comunicata giornalmente 2 Poste Italiane per I'erogazione del compenso al lavoratore.
Un pagamento confermato erroneamente pud essere annullato solo se non risulta gia comunicato a Poste [taliana.

Figura 63

Digitando poi il tasto Conferma Pagamento sara visibile nell'elenco sottostante il nuovo record inserito
(fig. 64).
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Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-:

sidenu principale N opcra in delega por * NN

__ Consu azione rappacti di lavors
Codice Fiscale datore di lavoro: TS
Gli importi scno relativi alle somme versate pagate e disponibili dal delegato.
Importo versato: 3.000,00 Disponibilica: 2.900,00 Pagato per prestazioni: 100,00

[ Selezionare un rapporto |

sGestione anagrafica L
eDichiarazioni rapporti

eCerca lavoratorn

ePagamenti Online

Codice Fiscale lavorators: Data inizie Rapporto: Data Fine Rapporto:

Data inizio prestazione (*) i:| dd/mmfyyyy Data fine prestazione (") dd/mm/fyyyy
Aliquota () : Compenso lordo (") [:]

* Campi obbligator|

L3 lista dei pagamenti confermati & comunicata giornalmente 2 Poste Ttaliane per l'erogazione del compenso al lavoratore.
Un pagamento confermato erroneamente pud essere annullato solo se non risults gia comunicato a Poste [kalians.

Figura 64

E importante osservare che un pagamento confermato erroneamente potra essere annullato solo se non
risultera gia comunicato a Poste Italiane (la comunicazione dei pagamenti viene effettuata giornalmente),
quindi, nel caso in cui un pagamento risulti gia comunicato a Poste, non si visualizzera la voce Annulla sul
record inviato a Poste. Per procedere, invece, con I'eliminazione di un pagamento errato cliccare sulla voce
Annulla in corrispondenza del record che si vuole cancellare.
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3.4.4 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Pagamenti Online

Questa funzionalita consente di effettuare la procedura di pagamento online. Per procedere nei pagamenti,

sara obbligatorio inserire i dati necessari (fig. 65) all'autenticazione al sistema di pagamento (CODICE
FISCALE e PIN). Per le specifiche di questa sezione si rimanda al Manuale dei Pagamenti Online.

AL ST normeziont - Servizi oniine| s —
@-mps Previdenza Sociale ™ . . _— IS =
L "1 eivaozizusioon Voi Siete Quis Home > Seryi > Autenticazione

Torna Indictro (3

Autenticazione Utente

Autenticazione con PIN

L'area & cui si sta accedendo & riservata ad utenti registrati, Per |'accesso ai servizi & richiesto il possesso
di un codice PIN rilasciato dall'INPS, o in alternativa, di una Carta Nazionale dei Servizi (CHS).

Codice Fiscale

PIN

I, Pulisci

Figura 65
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3.4.5 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Estratto conto Prestatori
relativo al Committente

Tramite la voce di menu “Estratto Conto Prestatori”, il Delegato pud consultare il riepilogo di tutti i
Prestatori che hanno svolto prestazioni di lavoro occasionale in un determinato anno di riferimento per
conto del Committente delegante.

La funzione, all'avvio, evidenzia se esistono prestatori che hanno tenuto prestazioni di lavoro occasionale
nell'anno corrente, quindi I'Utente puo selezionare a video un differente anno di interesse.

[\iS

) Informazioni Servizi online o

oMers prncipdle = DRSNS o0cc i0 delega per SRS =
“GEshie NN Inserire | parametn dArc'en:s o [ .

*Dichiarazioni rapport Anno Riferimento: a1 =

*(Cerca favoraton @

sConsuntbivazione rappora

sPagament Onbine

eexXoEssoraoaryl SNy EREOwEs 00 0,00 0,00 100,00 o
Lo 0,00 0,00 20,00 20,00 °
EEETIETROISGT SRR B3 300,00 0,00 6,00 300,00 °
e ———— & N 0.00 0.00 200,00 200,00 °
T R Eamkaam (50,00 0,00 0,00 150,00 ‘

Estratto conto prestatori per committente

In elenco figurano, per l'anno selezionato, i Codici Fiscali dei prestatori di lavoro
occasionale e, per ciascun prestatore, sono riportati gli importi totali delle prestazioni
consuntivate per via telematica, gli importi totali dei voucher cartacei incassati e gli
importi totali dei voucher riscossi in tabaccheria.

E’ visibile, inoltre, lindicazione di stato in merito ai limiti di incasso specifici raggiunti
nell’anno dai differenti prestatori per conto del datore di lavoro ¢, di cui di seguito,
si riporta una legenda di sintesi:

- stato'color Verde totale lordo incassato dal prestatore inferiore a € 6300
- stato color giallo totale lordo incassato dal prestatore compreso tra € 6300 e € 6660
- BESEOIEBIBMIGEEE totale lordo incassato dal prestatore superiore a € 6660
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3.4.6 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Gestione DNA (Voucher
Uffici Postali)

¢ Informazioni
Accesso alle procedure:

e Registrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo avere compilato e inviato la richiesta, |l
prestatore/lavoratore sara ricontattato dal Contact Center
per verificare i dati trasmessi.

e Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con PIN)

1l PIN puo essere richiesto mediante la funzione 'Richiesta
PIN on line’ nell'area 'Servizi on line™.

2 e Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN)

/’

e Servizi per enti esterni (accesso con PIN)

e Monitoraggio prestazioni di lavoro occasionale accessorio
attivate dai comuni della Provincia di Brescia

® Gestione DNA Voucher Cartacei

Servizi per possessori di Voucher acquistati dai
Attivazione dichiarazione DNA da Menu Lavoro Occasionale Accessorio
L'Utente delegato pud accedere ed effettuare le dichiarazioni DNA a seguito dellacquisto di voucher presso
gli sportelli postali per conto del Committente, attraverso due opzioni alternative di seguito descritte:
1 — dopo aver selezionato la voce del Menu generale “Gestione DNA Voucher Cartacei”, viene richiesto
di fornire il Codice Fiscale del Committente e l'identificativo di un voucher acquistato per conto del Datore di
lavoro suddetto
oppure:
2 — dopo aver selezionato la voce del Menu generale “Servizi per Consulenti, Associazioni e Delegati

(accesso con PIN)” ed autenticatosi attraverso il proprio PIN, deve effettuare il “click” in corrispondenza
della voce del menu laterale “Gestione DNA”
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WPS COMUNCA  LasTim
NP

L ) INPS facile ~ Informazioni Servizl Online oy

HOME » SERVIZ) » LAVORO OCCASIONALL ACCESSORD

eMeru proncpals

Si prega dinsenre 4 propno Codce Fscaa od INMdentiicative Voucther deia Rxevuta
Codlca Fiscale Committente TSRO |
Identificative Voucher oS S ]

Continua

Accesso alla dichiarazione DNA con Identificativo Voucher (1-)

A
INPS
€ INPS facile ~ Informazioni Servizi Online o

HOME > SERVIZI > LAVORO OCCASIONALE ACCESSORIO

Prestaz:on/ occas:onah di-tipo accessorio- Ly

sMenu principale [ g,l..a,;;’-,=f-u‘g.m.‘»5;:

sGestione anagrafica Si prega di selezionare iI proprio tipo d'impresa ed il relativo settore merceologico in cui si opera.
eDichi ioni rapporti Tipo Impresa: ImpresaiFaEuhjre 0??'—3,”5‘,'”,?”-” i settorl produttm ;VA
o bk : Tipo Attivita': | v
./jmzmj Lavoratori consentiti: | ' — ; - ; — o

3 5

Manifestazioni sportne fieristiche, culturali o caritatevoli o lavori di eme
arAnciintiviaziana rannark Consegna porta a porta e vendlta ambulante di stampa quotidiana e p
Attivitd svolte da maneggi e scuderie

Accesso alla dichiarazione DNA per Delegato autenticato (2-)
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nes con

Informazioni Servizi Online

5 prega di sslepionare I propne tpo dmpresa =d il relativa settore manrcealagico » cul 52 Opera
Tipo Impresa: Impresa Faméare operants in TUTT] | setton produtto v
lipo Attivita': v

Lavoratori consentiti:
Lavor ¢ A ANSgaID, Pulizia @ manutenrions ¢ ediicl, strade. parchu

Manifestazome sportive, henshche, culturall © cantat

gna porta a porta ndita ambulants o stampa quotidiana @ o

ATIVIES svolte d3 Maneggl & sougens

Selezione di Tipologia di Impresa e Tipo di Attivita

Con entrambe le modalita di attivazione, viene richiesto di fornire Tipologia di Impresa e di Attivita nel
cui ambito deve operare il Datore di lavoro, cosi come accade nei casi di consuntivazione telematica.

<o NPS facile = Informazioni Servizi Ondine o =

WOUE > RERVR > L A DR OCCAMINALE ACTF S 30N

Prestazioni otcasionali di tipo accessorio -~

Tipa lgresa
Tigo Attheita

Lareeraters corsarmits

Cogtonkivcate

Dot ek i

Lucge @ Lavern -

Llesscn Woapctoer Assacint

Trsrwasnay 34 TR0 1 IPATIA 1A R PHOV UIDIAAT) SENTRALDIAMW, - (14 voLE YT VT ORT y - [ Arvode

(T T

Dl lararion: ssrnirative @ stitshis con Tate ke sl asma *

Selezione di Transazione di acquisto voucher

Per dichiarare la DNA, occorre abbinare il periodo di lavoro occasionale svolto dal prestatore ad una
transazione di vendita di voucher “postali” acquistati dal delegato per conto del committente. Per specificare
tale evento di acquisto, si ha a disposizione il campo a video in cui figurano tutte le transazioni, provenienti
dal Sistema Poste, in cui risulta committente il datore di lavoro rappresentato dal delegato che sta
effettuando l'operazione .
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ni otcasiontli.di tipo QCCesSOTIoN:

[Ty P |

| lrwacrs L Coades Fiscale. anche 32io 0 parts & pramens Ceres Lavorasece

Codice Fivcebn = [aaa] ]

=™ |7 Corcn tavorarort | [ Asnuiia |
INGIITuIEe § Inscetnre & nelenonacio par bs ACrearaBcne can wn ik daf mouse 114 rviativs cadicn e

e

Ricerca di prestatore per dichiarazione DNA

L'Utente ha a disposizione la funzione di “Cerca Lavoratori” per risalire al Codice Fiscale del prestatore per
il quale dichiarare la DNA.

MCA LY ATIE it -z ANE S

di tipo accessorios .

it

Cimiren fararater A

Insarvd un Codce Facala, aNcha Solo in Pate ¢ premare Cerca Lavoraton

Codice Fiscale © [—
[ {_Cerca Lavoratod ) [ Annulia

Lovdividuacs | laviratore ¢ Selesonarno per (s diimsrasiond sen-ar chick dal mause s retative codes fiscule.

Ricorca effettuata per Codice Fiscale uguale a: BAIFNG =
Cognome Prnvlndu Provlnrin !
u -— — —— D asi s

st Wi

Selezione di prestatore per dichiarazione DNA

Effettuando il “click” in corrispondenza del Codice Fiscale del prestatore, questo viene selezionato ed
utilizzato nell’ambito della DNA che si sta dichiarando.

INPS LOA-PEA Manuale Utente - Pagina 68 di 87



Lavoro LOA — PEA Internet

opn Oeeasionale Manuale Utente

S prega & ssancners d prrons 1S d rrpress ed A reEsen settore MReTAlOER 1 N apeTe

Thpr Dospresa e eea MO 1 =
Tipa Artivita’s -
Loreuralon coasentitl ey j‘ _"’ o _‘” ‘1 O T 4 DAOID IO @ T (8 1 ting Sal 3 ) St

Codel mcele | e— Lot Juwe cwvare un levurtorn ol sleren
Gota edsin [GEAR2015 ) atommmivyy Oata fao () FEE VNS aameny
Lo i Lavers =
Fimocn Voucher Assaciatl
Trmssasteal | 54N RO 10 (PATZS JUET) RO V B (I - |\ Y] - YOUOHEE NPORTD € 13 § <@ I esocin =
SAN BILVESTHO 18 (FIAZZA} +« [0DLK7) « NOMA V.R.(M) 135,50 " 14/18/3018 [ Contate
([ Swglwng dchisrssican ]
Uichonracion! movrmatiive i atlivita con Oste mirts sell mese: (1111 W

Inserimento di dichiarazione DNA

Tramite il tasto funzione “Associa”, la transazione di acquisto voucher presso Poste viene abbinata alla
dichiarazione di lavoro occasionale indicata a video. Tramite il tasto funzione “Aggiungi Dichiarazione”, la
DNA viene registrata in banca dati.

Il tasto funzione “Cancella”, in corrispondenza dell’'evento di acquisto, elimina la selezione della transazione
su ci si era posizionati in precedenza.

Tramite il “click” in corrispondenza del simbolo lente, é possibile consultare il dettaglio dei voucher
acquistati durante la transazione in oggetto.
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Dettaglio voucher di transazione di acquisto
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Modifica di dichiarazione DNA

Per modificare una dichiarazione DNA occorre selezionare il tasto funzione “Modifica” in corrispondenza
della DNA precedentemente acquisita e, dopo aver indicato i nuovi dati relativi al periodo lavorativo ed
eventualmente associato una nuova transazione di acquisto di voucher, dare la conferma dell’'operazione
tramite I'apposito tasto funzione “Modifica dichiarazione”.
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Dichiarazione DNA modificata

INPS LOA-PEA Manuale Utente - Pagina 70 di 87



Lavoro LOA — PEA Internet
. g Oeeasionale Manuale Utente

La cancellazione di una DNA puo essere effettuata tramite il tasto funzione “Cancella” in corrispondenza
della DNA precedentemente acquisita e dando poi conferma dell’ operazione.

Si noti che é consentita la modifica o la cancellazione di dichiarazioni DNA il cui periodo di lavoro dichiarato
non risulti gia avviato; ovvero il sistema effettua un controllo sulla decorrenza del periodo lavorativo rispetto
alla data in cui I'Utente sta operando; infatti, a video, i tasti funzione per effettuare la modifica o la
cancellazione sono “attivi” esclusivamente se non gia iniziato il periodo oggetto della dichiarazione.
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Tasti funzione per modifica o cancellazione di DNA e date del periodo di lavoro
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3.4.7 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Asseghazione Voucher
(Voucher Uffici Postali)

Di seguito sono descritti i passi operativi che il delegato deve intraprendere per effettuare I'assegnazione
(Cessione) dei voucher acquistati presso gli Uffici Postali per conto di uno o pil committenti. Questa
operazione e necessaria per rendere disponibili al committente i voucher.

Eseguita questa operazione il committente avra la possibilita di effettuare le dichiarazioni/prestazioni a
favore del lavoratore.

Per accedere a tale funzione il delegato dovra, dal menu principale, accedere come delegato per conto del
committente per cui si vuole operare. Una volta entrato sara disponibile sul menu laterale una nuova voce
“Assegnazione Voucher”.

Selezionado tale voce di menu, viene visualizzata una maschera che consente di eseguire |'assegnazione o la
ricerca dei voucher che il delegato deve cedere.

Per ricercare un range di voucher che si vuole assegnare, l'utente puo valorizzare i campi “Vocuher Da"” e

“Voucher A”; inoltre ha la possibilita di selezionare I'opzione “Da Cedere” prima di premere il tasto funzione
“Ricerca” per ottenere una risultato piu ottimale.

PSS CON

AP
d

b ]

INPS facile ~ Informazioni Servizi Online

-

|

HOME > SERVIZ) > LAVORO OCCASIONALE ACCESSORO

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio

oMenu principale tramite Noperatore mbskttastettnten (1 dolego per
eGastione ANAgrafica t :
sDichiaraziont rapport Codice Fiscale

*Gasnone DNA

eoCerca lavoratan

1dentificative Voucher Da | |
oCanmuntlivazions rapport

1dentificativo Voucher A [ |

*Pagament OnLine

eERIALto conta prestaton | Assegna | Annulla Assegnarione ]

" Tutt
SEnko Voxsdher Codut = M——

* D Coadeare

1dentificative______________|importo___|patn Cessione [
QIG0000000032255 7.50

Numaro Vouchers : 1 - Totale : € 7,50

Ricerca di voucher da assegnare Opzione “"Da Cedere”

L'applicazione visualizza l'elenco dei voucher che non sono stati ancora assegnati con i rispettivi
identificativi, ne riporta il relativo importo netto, il totale dei voucher ed il relativo importo complessivo.
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Se in fase di ricerca viene selezionato I'opzione “Tutti”, I'applicazione in fase di ricerca visualizza I'elenco di
tutti i voucher acquistati dal delegato con i rispettivi identificativi ed evidenzia i voucher gia ceduti
riportandone la data.

TEACKANC T T operd in delegaper (T T 3
eMerw pncipale Jns ' ouc et ormtt ety
eGustions anagrafica
Codke Fliscale Commttante o
syerifica pagament
sDuchiarazinn rapports
sCastions DHA Idontificativo Voucher Da [ |
Idestificativo Voucher A | |
*Carca lavaraton
SCIOMIIVATIONS JAPDOY | Assegne || Annudla Assegnazione |
eEmissione vouchar
sLmta voucher i
sEstratto conto prestaton ® Tum et 03| .
- Vouher 03 —
eRImMbeeso Varsamant Stako Vouchar | . T Ceomale... ..... PRI r_gﬂ' 0_]
QU
sfonus Regone Lano © DaCeders ———
cnicatve [ imore | ommcemone ||
0500000018070122 37,50 25/01/2012
0S00000018070223 37,50 25/01/2012
0500000016070324 37,50 25/01/2012
0500000018070425 37,50 25/01/2012
03500000018070526 37,50 25/04/2012
0500000018070627 37,50 25/01/2032
0500000018070728 7.9 26/01/2012
050000001807 0829 37,50 25/01/2012
0500000018070930 37,50 25/01/2012
0500000015071031 37,50 25/01/2012

Numero Vouchers : 21 - Totale : € 787,50

Ricerca di voucher da assegnare Opzione "Tutti”

Se in fase di ricerca viene selezionato I'opzione “Ceduti a xxxxx”, I'applicazione visualizza I'elenco di tutti i
voucher acquistati dal delegato e ceduti a favore del committente utilizzato per l'accesso riportando per
ciascuno la data avvenuta di cessione.
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Prestazioni otcasionali di tipo accessorio "

eMeny prncipate SRR tramite | operatore SRS (1 dclega por | I

eDhchiaradions rapport Codice Fise

sCesthiong DNA

Identificativo Voucher Dp

sConsuntivazione rapporti

Identificativo Voucher A
*Pagament: OnLine

eEstratto conto prestaton

© Tutt
Stato Voucher " Cadut » ettt

I Da Cedera

identificativo importo____[pataCessiona | |

0300000000032255 7,50 29/13/2011

Ricerca |

Numero Vouchers : 1 - Totale : € 7,50

Ricerca di voucher gia assegnati opzione “Ceduti a”

Una volta individuati gli identificativi dei voucher da assegnare, [|'utente, deve valorizzare il campo
“Identificativo Vocuher DA” e il campo “Identificativo voucher A” e premere il tasto funzione “Assegna”. Al
termine I'applicazione notifica I'avvenuta operazione con un apposito messaggio.

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio o

eManu principale M tramite 'operatore ' EPEEEEEEEEGE——————— () dolegn par ' e —
sGastiona anagrafica | O ey Comienie
*Dichiarazion| rapport| Codice Fiscale Committente e
sGastiona DNA
sCarca lavoratori
Identificativo Voucher Da |0300000000032255 |

cConsuntivazione rapporti

Identificativo Voucher A [6300000000032255 |

sPagamanti OnLine

*Estratto conto prestator d Assegna l)| Annulla Asseqnazione |
C Tuttl —
~ Voucher Da [0300000000032255 |
Stato Voucher ! t O Caduti & mttan i Ricerca

Vouchar A |0300000000032256

@ Da Cedere

Identificativo tmporto___|Data Ceasione | |

0300000000032255 7,50

Numero Vouchers : 1 - Totale : € 7,50

Cessione di Voucher dal delegato al committente
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HOME > SERVIZI > LAVORO OCCASIONALE ACCESSORIO

Prestazibni otcasionali di tipo accessorio-

sManu principala ‘it (ramite Moperatore 'Skiiiahittbtieiinhidintitell ' i1 delega per -
| N r ymmittant

nn / 1l
sGastiona anagrafica

sDichiarazioni rapporti Codice Figcale Committente e
sGastions DNA

sCarca laveratori

1dentificative Voucher Da [0300000000032255 |
sConsuntivaziona rapporti
Identificativo Voucher A [0300000000032255 ]
sPagamanti Onkine
*Estratto conto prestatori [ Assegna | | Annulla Assegnazione |
Tutti e
L Voucher Da [0300000000032255 =
Stato Voucher | O Caduti a debitiiih it [ Ricerca

= Vouchar 4 |0300000000032256
@ Da Cadara

N T 1

! : Assegnazione effettuata per 1 Voucher, Per un totale di € 7,50,

Notifica dei Voucher asseganti al committente

L'applicazione inoltre consente al delegato di effettuare un eventuale annullamento di una precedente
assegnazione sia per singolo voucher che per un range.

Affinché questa operazione sia consentita, & necessario che i voucher non siano stati gia utilizzati per una
dichiarazione DNA.

A tal fine, nel risutlato della ricerca, viene reso disponibile in corrispondenza di ciasun identificativo voucher
il tasto funzione “Cancella”, che ne consente I'annullamento della singola assegnazione.
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‘W ramite | opnrntore " IR (1 delega per I

[ Assegnnzione Voucher al Committents

Menu principale

Gastione anagrafica
Dichlarazioni rapporti Codice Fiscale Committente | e
Gestiona DNA

Carca lavoratori

Identificativo Voucher Da

Consuntivazione rapport)

Identificativo Voucher A

Pagamenti OnLine

Estratto conto prestatort | Assegna | | Annulla Assegnazione |

n Voucher Da ([0300000000032356 —
stato Voucher fut © Caduti o E—— [Ricerca_|

= Voucher A [0300000000032457
" Da Cedera b o
Identificativo tmporto ____[Data Cessione —

0300000000032356 7,50
0300000000032457 7,50 29/11/2011 (Cancells )

* Tutti

Numero Vouchers : 2 - Totale : € 15,00

Annullamento di un singolo voucher

E’ consentito I'annullamento di assegnazione di un intero range di voucher esclusivamente quando tutto
I'insieme di voucher non rientra in transazioni associate a dichiarazioni.

restazioni otcasionali di tipo accessorio o

"Menu prncipale ——— 10l [ Operolor: IE—— (1 10003 PO ——

rGestbons anagrafica
sDicharazionl ragpory Codce Fiacala Commttanta OrFSTETrYRrTC,
WGestone DNA

MoWCu lavoraton

Idemtificativo Voucher Da
rConsuntivazione rapport!
Tdentificative Voucher &

WWagament Oniine

VESIratto CONto prestatan [ Assegne | L Annudin An )
L8 x: Arrudares Amagrasone sffetiiecs per J Voucher. Per un toes o € 1100

- ‘ [ I
* Tutt

Stato Voucher U Cedut o e—— - |_Ricerea |

Voucher 4 [0300000000032457

" Da Cadere

dentincative __________Jimparte ____Jostacessione | |

0300000000032356 7.50
GI00000000032457 7,50

Numero Yoouchers @ 2 - Totale - € 15,00

Annullamento di un insieme di voucher.
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4. PEA

4.1 Punto Emissione Autorizzato (PEA)

La sezione relativa ai servizi PEA (evidenziata in fig. 66), accessibile dal Menu principale dellapplicazione
LOA-PEA (fig. 7), consente |'accesso ai servizi previsti per i committenti ed i prestatori.

Prestazioni otcasionali di tipo accessorio

¢ Informazioni

Accesso alle procedure:

* Registrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo avere compilato e inwato la  richiesta, |l
prestatore/lavoratore sara ncontattato dal Contact Center
per verficare ¢ dati trasmessi,

* Servizi per i Committenti/Datori di lavoro {sccesso con PIN)

Il PIN pué essere richiesto mediante la funzione "Richiesta
PIN on line' nell'area 'Servizi on line"™,

* Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN)
* Servizl per entl esternl (accesso con PIN)

« Monitoraggio prestazioni di lavoro occasionsle accessorio
attivate dai comuni della Provincia di Brescia

* Gestione DNA Voucher Cartacei

-~
-

.~ Servizi per possessori di Voucher acquistati daix"'\\
tabaccai e dagli sportelli bancari (Sperimentazione):

/ « Prostatori
{ Dopo aver insento l'dentificativo di un Voucher ed  propno \
| Codice Fiscale sard possiblle visualizzare le Prestazioni |
\ effettuate. /
\ * Committent /
Dopo aver inserito # Codice di Controlio di un Voucher ed i
propno Codice Fiscale sara possibile creare una nuova
“__ Prestazione. b

Figura 66

INPS LOA-PEA Manuale Utente - Pagina 77 di 87



€. Lavoro LOA - PEA Internet
0". Qecasionale Manuale Utente

La prossima sperimentazione dei servizi PEA (Punto Emissione Autorizzato) consentira ai committenti di
retribuire le prestazioni rese nell'ambito del Lavoro Occasionale Accessorio tramite voucher cartacei
acquistabili presso i tabaccai delle regioni individuate per la sperimentazione.

Il processo si svolge secondo i seguenti passi:

- il Committente (necessariamente maggiorenne) si reca presso un tabaccaio autorizzato ed acquista
i vouchers cartacei, che vengono stampati dal tabaccaio al momento della richiesta;
- il datore di lavoro ritira i vouchers, ognuno dei quali € composto di due parti:
o la madre, che riporta:
» il progressivo univoco assegnato al voucher;
» un codice di controllo comune a tutti i voucher acquistati in una singola
transazione;
» il codice fiscale del Committente;
o la figlia, che riporta:
* il nominativo del Committente che I'ha acquistato;
» ['identificativo univoco del voucher;
- il Committente deve dichiarare la prestazione effettuata dal lavoratore; tale operazione pud essere
effettuata tramite uno dei seguenti canali/modalita:
o il sito web dellIstituto
o il Contact Center integrato INPS-INAIL
o recandosi presso una sede INPS
- Atal fine, il Committente deve indicare:
il proprio codice fiscale
il codice fiscale del prestatore
la data in cui la prestazione lavorativa ha inizio
la data in cui la prestazione lavorativa avra fine
il tipo di impresa che figura come committente
I'attivita merceologica corrispondente alla prestazione che il lavoratore andra a svolgere

O O O 0O O O

- il committente, consegna la figlia dei voucher al lavoratore;
- il lavoratore si reca in una tabaccheria e riscuote il corrispettivo netto dei voucher.

- Ciascun voucher cartaceo é di importo multiplo di 10 euro, fino ad un massimo di 500 euro.

- Con una unica emissione di voucher presso la tabaccheria é possibile richiedere pil voucher per un
massimo di 1500 euro.

- La dichiarazione della prestazione deve obbligatoriamente essere effettuata entro e non oltre il
giorno in cui la prestazione stessa ha inizio, il periodo dichiarato non puo superare i 30 giorni.

- La dichiarazione della prestazione & una attivita propedeutica al pagamento dei voucher: se il
datore di lavoro consegna i voucher al lavoratore senza effettuare la dichiarazione della
prestazione, le tabaccherie non pagheranno i voucher presentati dal lavoratore.
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4.1.1 PEA - Servizi per il Committente

Per accedere ai servizi di propria competenza, collegandosi al sito internet dell’Istituto, il datore di lavoro
deve indicare, sulla pagina web di benvenuto, il proprio codice fiscale ed il codice di controllo riportato su
uno qualsiasi dei voucher acquistati.

"

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-®

eMenu principale \ Accesso

Si prega d'inserire il proprio Codice Fiscale ed il Codice di Controllo della m
Ricevuta (evidenziato in rosso). ggimm/aaaa

ABCDFG53A57G4T5A

BUONO LAVORO

Prestazione di Lavoro

Codice Fiscale |

Codice di Controllo [ | Occasionale Accessorio
(dati anagrafici Prestatore)

n. X000987654321 - Codice di controllo 87654321

_

icer il Committente) NP

Figura 67

Dopo aver inserito i dati, I'utente deve cliccare sul tasto “Continua”.
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4.1.2 PEA - Dichiarazione prestazioni

A seguito dell'autenticazione, la procedura prospetta al Committente la seguente schermata, che consente
la dichiarazione della prestazione che il lavoratore andra a svolgere. La stessa pagina web viene
prospettata alla selezione della voce di menu “Crea Prestazione”

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

» Menu principale j ‘Dichiarazione Pr Ziol 1l
Codice Fiscale lavoratore :]
s Estratto Conto Data inizio dd/mm/yyyy Data fine prestazione dd/mm/yyyy
» Modifica Dati Telefonici LI‘;(\)/%r:)?I %
» Modifica Email _Tipo =l
d'impresa:
*» Invia Segnalazione Attivita

Merceologica:

*) Tutti | campi sono obbligator

Inserisci Prestazione

Indirizzo [ |

Comune () [ |

Provincia (~ v Cap (” I:]

ampi obbligatori

| Aggiungi luogo di lavoro

Figura 68

Affinché la dichiarazione della prestazione possa essere registrata correttamente, € necessario che il
Committente dichiari preventivamente uno o piu luoghi dove i prestatori svolgono Iattivita lavorativa. Al
fine di dichiarare una prestazione, devono essere immessi i seguenti dati:

1) indirizzo, Comune, Provincia e CAP presso cui si svolgera la prestazione lavorativa; se tali
ionformazioni non fossero gia censite in banca dati, e quindi riportate nel menu a tendina “Luoghi
di lavoro” della sezione “Dichiarazione prestazione”, devono essere forniti i corrispondenti campi
previsti dalla sezione “Luoghi di lavoro”

2) Codice Fiscale del prestatore, periodo di prestazione (identificato da data inizio e data fine attivita),
tipologia di Impresa ed attivita merceologica. Il prestatore deve essere necessariamente
maggiorenne se non gia dichiarato al sistema. Per prestatori minorenni l'iscrizione va fatta in
una sede INPS, tramite la procedura POA, tenendo presente che i giovani debbono, comunque,
aver compiuto i 16 anni di eta e debbono possedere autorizzazione alla prestazione di lavoro
occasionale da parte del genitore o di chi esercita la patria potesta e un certificato medico di
idoneita al lavoro.

INPS LOA-PEA Manuale Utente - Pagina 80 di 87



Lavoro LOA — PEA Internet
opn Occasionale Manuale Utente

4.1.3 PEA - Estratto conto relativo al Committente

Il Committente, selezionando la voce di menu “Estratto Conto”, pud consultare la pagina di riepilgo
contenente tutte le prestazioni di sua competenza; l'elenco presenta i dati di dettaglio delle singole
prestazioni (C.F. lavoratore, periodo e tipologia di prestazione effettuata).

E’ possibile effettuare la variazione della singola prestazione o la relativa cancellazione, effettuando il click
sui bottoni “Modifica” e “Cancella”.

Nella parte superiore della pagina di riepilogo figurano il C.F. del Committente ed i quantitativi totali di
voucher acquistati e di voucher residui.

Prestazioni otcasionali di tipo accessorio .

* Manu principale Cod, Fiscale: Tﬂ. Voucher Acquistati: 52 Tol. Disponibili: 20

* Crea Prestazione

|

e I ls 0 Prestazionl DNoviarats
e Modifica Dati Teleforwc: Codice Fiscale Attivita Modificata
ORI 52 | Dt ovs e [ormoresel i [ o] [ ]

impresa
¢ Invia Segnalanons Famihare
Settore
Commercio,
29/12/2009 31/12/2050 SRR Turismo 30/12/2009
Servai
{buoni-lavero
a
contnbuzione
ordinana)
28/12/2009 25/12/2009
268/12/2009 29/12/2009
28/12/2000 29/12/2009
28/12/2000 29/12/2009
28/12/2009 29/12/2009
impresa Atbwita
f12/ JOL!
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Figura 69
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Tramite la selezione delle voci di menu “Modifica Dati Telefonici” e “Modifica Email”, & possibile
effettuare la variazione, rispettivamente, dei recapiti telefonici e della casella di posta elettronica relativi al

committente.

Drestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

Aria el C * 0
Al jral ) mmittent

* Menu principale ‘
® Crea Prestazione Telefono Fisso
e Estratto Conto

* Modifica Dati Telefonici

Telefono Cellulare [338 |/ [776677 |

* Modifica Email

¢ Invia Segnalazione

Figura 70

* Menu principale

: | eMail
e Crea Prestazione

e Estratto Conto

* Modifica Dati Telefonici

[paclo.rossi@cmmmm.ity |

* Modifica Email

¢ Invia Segnalazione

Figura 71

Attraverso il link “Invia Segnalazione” , é possibile (fig. 72) lasciare una propria segnalazione.
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y -

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio: o=

* Menu principale I Inserimento Segnalazione

¢ Crea Prestazione

* Estratto Conto

* Modifica Dati Telefonici
* Modifica Email

¢ Invia Segnalazione

|  Invia Segnalazione |

Figura 72
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Oecasionale

4.1.4 PEA - Servizi per il prestatore

Per accedere ai servizi di propria competenza, collegandosi al sito internet dell'Istituto, il lavoratore deve
indicare, sulla pagina web di benvenuto, il proprio codice fiscale ed il progressivo di un voucher consegnato
dal committente e precedentemente incassato. Il progressivo € riportato sulla figlia di ogni voucher.

Fombts N Vi N 9, et e Ly,
Prestazioni-otecasionalidi tipo accessorio-

*Menu principale ||

{per il Prestatore)] 2

Si prega d'inserire il proprio Codice Fiscale ed il Numero di un Voucher

(evidenziato in rosso). a INGIL
gg/mm/azaa
Rossi Mario

Codice Fiscale | || voucner n. X000987654321
e

Identificativo Voucher | | B UO N O LAVORO

Prestazione di Lavoro
Occasionale Accessorio

[Continua_]
Valore netto € 7,50

Figura 73

Dopo aver inserito i dati, 'utente deve cliccare sul tasto “Continua”.
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4.1.5 PEA - Estratto conto relativo al prestatore

A seguito dell'autenticazione del lavoratore, la procedura prospetta a video la seguente schermata, dove
sono riepilogati tutti i Codici Fiscali dei committenti per i quali il lavoratore ha prestato servizio ed il
corrispettivo totale percepito da parte di ogni Committente.
Nella parte superiore della pagina di riepilogo figurano i seguenti quantitativi totali:

» voucher incassati dal lavoratore per tutti i committenti per cui ha prestato lavoro

- voucher incassati dal lavoratore nel corso dell’anno corrente.

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio

» Mary prncipats

Voucher totali Incassati dal Prestatore: =
Per Nanno in corso sono stati incassati: | Voucher

» Modifica Dati Telefonic
[ bettogh | G Commitiente | CF prestatoe | Totale Percepito (€)
» Invia Segnalazone p 0

§o) 20
Figura 74

Cliccando sull'immagine corrispondente alla lente di ingrandimento, €& possibile visualizzare tutte le
prestazioni che il lavoratore ha svolto per conto di un singolo committente ed il relativo dettaglio dei
voucher incassati, come illustrato in figura 75.
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Drestazioni otcasionalidi tipo accessorio- 4

+ Menu principale Elenco Rapporti

ctrattn Conto Voucher totali Incassati dal Prestatore: 2
e Per I'anno in corso sono stati incassati: 1 Voucher

+ Modifica Dati Telefonici

+ Modifica Email Dettagli C.F. Committente C.F. Prestatore Totale Percepito (€)
v Invia Segnalazione p 0

| 20 |
L |

Dettaglio Prestazioni dichiarate

01/01/2000 08/01/2010 VIA CAMBELLOTTI 6 04100 LATINA Z2
22/12/2009 01/01/2010 VIA CAMBELLOTTI 6 04100 LATINA Z2
23/12/2009 29/12/2009 VIA LEMANI 00146 ROMA RM
23/12/2009 29/12/2009 VIA CAMBELLOTTI 6 04100 LATINA Z2
23/12/2009 30/12/2009 VIA CAMBELLOTTI 6 04100 LATINA Z2

T,

Dettaglio Voucher Incassati

A000010010101 10

A000010010102 10

Figura 75

1

Tramite la selezione delle voci di menu “Modifica Dati Telefonici” e "Modifica Email”, & possibile
effettuare la variazione, rispettivamente, dei recapiti telefonici e della casella di posta elettronica relativi al
lavoratore.

Drestazioni otcasionali-di tipo accessorio-®

* Menu principale | Anagrafica Prestatore
Telefono Fisso o820 |/ [990999 |
Telefono Cellulare [378 |/ [899999 |

» Estratto Conto

» Modifica Dati Telefonici

» Modifica Email -
| Salva |

» Invia Segnalazione

Figura 76
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Drestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

* Menu principale [ Anaarafica Prestatore ||
e Estratto Conto eMail [0.TEST@TIN.IT |

* Modifica Dati Telefonici

fex pan
* Modifica Email

¢ Invia Segnalazione

Figura 77

Attraverso il link “Invia Segnalazione” , é possibile (fig. 72) lasciare una propria segnalazione.
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