Allegato A) alla Determinazione Dirigenzialen. 1 del 3/01/2005

INPDAP
Sede Territoriale TORINO Due
ViaArcivescovadon. 9 - 10121 TORINO
Tel. 011/5636.747-716 - Fax 011/5636.755
e-mail: TOTerritoriale2@inpdap.gov.it

CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO

Art. 1. Oggetto dell’ appalto.

L’ gppdto ha per oggetto la fornitura della somministrazione di lavoro atempo determinato, cosi come

definito dall’ art. 20 del Decreto Legidativo 10 settembre 2003, n. 276, (di seguito D. Lgs. 276/2003)

ga per far fronte, ne corso ddl’anno 2005, dla sogtituzione di personde assente con diritto dla

conservazione del posto e Sa per fronteggiare, nel corso dell’ anno 2005, esigenze produttive, picchi di

ativita, affluss sraordinari di utenza, esigenze ecceziondi derivanti anche da innovazioni legidative,

eventi eccezionai e motivati non condderati in sede di programmazione de fabbisogni ed ogni dtra

ipotes prevista ddla vigente normativa di fonte legidativa e contrattude, espressamente richiamata e

fattasalvaddl’art. 86, comma3, del D, Lgs. 276/2003.

La fornitura ddla somministrazione di lavoro a tempo determinato potra essere  effettuata

eclusvamente dai soggetti iscritti dl’ Albo delle Agenzie per il lavoro idituito presso il Ministero del

lavoro e ddlle politiche socidi a send dell’ articolo 4, comma 1, lettera a), del D. Lgs. 276/2003

Alladatadi pubblicazione del presente avwviso, sante il fatto cheil bilancio preventivo per I'anno 2005

risulta in corso di approvazione e che pertanto S € ingtaurato di diritto I'esercizio provvisorio che

consente I'impegno di spesa unicamente ndl limite di un dodicesmo degli Sanziamenti dell’ esercizio

precedente per ogni mese di durata dell’esercizio prowvvisorio, la previsone del fabbisogno di

somministrazione di lavoro atempo determinato, € la seguente;

a) leunitarichieste gppartengono sia alla Categoria B1 che ala Categoria B2 ddd CCNL sottoscritto
in data 9 ottobre 2003 e relativo d Comparto Enti pubblici non economici con le seguenti
mangoni principdi;

b) Bl= Operatore di amministrazione cui sono richieste conoscenze informatiche per I'utilizzo di

persond computer in qudita di utente finde addestrato dl’imputazione dei dati ed attivita
connesse, precedenti e conseguenti compresal’ archiviazione di documenti cartace;
B2= Assgente di anminidrazione cui sono richiete conoscenze informatiche per I'utilizzo di
persond computer e conoscenze giuridiche, eventudmente da acquisre previa formazione
specifica acuradel’ INPDAP, in determinati settori di attivita dell’ INPDAP utili d completamento
delle procedure di lavorazione delle pratiche dd Settore Previdenza, conoscenze ed attivita,
compresa I'archiviazione cartacea, precedenti e conseguenti dle prime e connese d
raggiungimento dell’ obbiettivo di lavoro assegnao;

C) n. 4 unita di Categoria B2, gia in possesso di dmeno s mes di esperienza di lavoro presso

I'INPDAP maturata nel triennio 1° gennaio 2002 — 31 dicembre 2004, per esgenze produttive

determinate da una consstenze giacenza di pratiche da lavorare, per il periodo, stimato ed indicativo,

dal 1° febbraio d 30 giugno 2005, con possihilita di eventuae proroga, in dipendenza di successive

esgenze produttive e ad ingndacabile giudizio ddla sazione appdtante, d massmo fino d 31

dicembre 2005;

d) n. 4 unitadi Categoria B1 in sodtituzione di personde assente e avente diritto dla conservazione ddl

posto per il periodo, simato ed indicativo, dd 1° febbraio d 30 giugno 2005, con posshbilita di

proroga, la cui durata non pud essere prevista, connessa dl’ eventuae ulteriore assenza del personde

dipendente di ruolo, anche per un numero inferiore a 4 unita, e comunque, d massmo, fino d 31

dicembre 2005:
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€) n. 4 unita di Categoria B1 per un periodo avente durata pari a 120 giorni lavorativi per ciascuna
unita oppure 8 unita per 60 giorni lavorativi cadauna per fronteggiare picchi di ativita conness con
I’erogazione ddl sarvizio di asssenzafiscde a pensonai INPDAP con inizio, presunto, da 1° aprile
2005, e per soddisfare esigenze a carattere non continuativo e/o a cadenza periodica

La somministrazione di cui al precedente punto €) € meramente eventuale e non impegna in
alcun modo la Sede Teritoriale Torino Due in quanto potrebbe essere fornita
complessivamente dalla Direzione Compartimentale per tutte le Sedi INPDAP del Piemonte,
ddlaLiguriaeddlaValled Aosta.

L’eventude integrazione ddla fornitura rigpetto a quella inizidmente previga, Sain termini di durata
che di numero di unitarichieste, € subordinata ala specifica autorizzazione darilasciars ddla Direzione
Centrde Personde ddl’INPDAP. L’ eventude mancatia €0 parzide autorizzazione non determina
acun tipo di responsabilita, neanche precontrattuale, a carico della stazione appdtante ed alcun tipo di
risarcimento /o indennizzo afavore dédle Ditte partecipanti.

L e quantita sopra riportate sono indicative e possono subire sia diminuzioni che incrementi
aulla base del reale fabbisogno per I’'anno 2005 senza che cio comporti alcun tipo di
responsabilita, neanche precontrattuale, a carico della stazione appaltante e senza che le
Ditte partecipanti e la Ditta aggiudicataria possano vantare titolo ad alcun risarcimento €0
indennizzo di sorta nel caso di fornitura avente valore complessivo inferiore a quella sopra
delineata.

La predetta fornitura comprende |’ attivita di ricerca, sdezione, formazione e gestione dei prestatori di
lavoro.

Art. 2 Vincolo specifico in ordine all’ oggetto della for nitura.

In ogni caso le unitadi Categoria B2 di cui d precedente articolo 1, lettera c), ddl presente capitolato
specide, 0 il diverso numero di unita autorizzato dalla Direzione Centrde Personade, devono essere
individuate, a cura della Ditta aggiudicataria, fra quelle, disponibili dla data di stipula dd contratto di
somminigtrazione, che hanno prestato attivita di lavoro subordinato a tempo determinato presso
I"INPDAP, a seguito dell’ esecuzione di precedenti contratti di fornitura di lavoro temporaneo a sens
della legge 196/1997, con una durata di dmeno s mes nel periodo da 1° gennaio 2002 a 31
dicembre 2004.

Art. 3. Procedura di gara ecriterio di aggiudicazione.

La procedura di gara € una procedura gperta, tramite pubblico incanto a sens degli articoli 37 e
seguenti del Regio Decreto n. 827/1924, ed il criterio di aggiudicazione € codtituito ddl’ offerta
economica piu bassa a sens dell’art. 19, comma 1, lettera @), del Decreto Legidativo 358/1992 e
successive modificazioni ed integrazioni.

L’ demento prezzo ha un’incidenza dd 95% rigpetto d punteggio massimo conseguibile.

Le modditadi espletamento della gara sono quelle indicate nel bando di gara.

Art. 4 Deposito cauzionale.

4.1 Deposito cauzionale provvisorio.
Per partecipare ala gara e necessaria la costituzione di un deposito cauzionae provvisorio, a garanzia
ddl’ affidabilita ddl’offerta, ndla misura di € 4.000,00 equivaente d 2% ddl’importo massimo
presunto del contratto di somministrazione di lavoro atempo determinato.
Il documento originde attestante il versamento della cauzione, che dovra essere codtituita secondo
quanto indicato a successvo punto 4.3), dovra essere presentato unitamente dle dichiarazioni
sodtitutive previste dal bando di garaed dl’ offerta economica, penal’ esclusone ddlagara.
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Le fideussoni bancarie o le polizze asscurative dovranno avere una vdidita di dmeno 90 giorni
decorrenti dal giorno fissato per lagara, giorno riportato sul bando di gara

La cauzione provvisoria sara svincolata, nei confronti delle Ditte non aggiudicatarie, nd termine di 30
giorni dal’ aggiudicazione ddl’ gppdto.

4.2 Deposito cauzionale definitivo.
La Ditta aggiudicataria dovra provvedere, entro il termine di stipula dd contratto di fornitura, a
versamento, secondo le stesse moddita della cauzione prowvisoria, della cauzione definitiva avente
I’'importo pari a 10% de vaore presunto del contratto, d netto di VA, a garanzia ddll’ adempimento
di tutte le obbligazioni dd contratto, a garanzia dd pagamento ddlle eventudi pendita inflitte dla Ditta
per inadempimenti parzidi e agaranzia dd risarcimento dei danni derivanti dal’ eventude inadempienza
delle obbligazioni stesse, fatta sdva comunque larisarcibilita del maggior danno.
La cauzione dovra operare a prima richiesta senza che il garante possa sollevare eccezione dcuna e
con I'obbligo di versare la somma garantita, in misura parzide o totae, entro il termine massmo di 30
giorni decorrenti dala richiesta presentata dall’INPDAP. Superato tae termine dovranno essere
corrispodti gli interess pari d saggio legae vigente maggiorato di 2 (due) punti.
L’importo della cauzione definitiva dovra essere variato d variare ddl’importo complessvo dd
contratto dovuto dla progressiva redizzazione, secondo date diverse, ddlafornituradi cui d presente
awiso e dovra essere reintegrato nel caso di gpplicazione delle pendita di cui d successivo aticolo n.
16 ddl presente capitolato speciale.
La cauzione definitiva, codtituita con le moddita di cui a successivo punto 4.3), deve avere vdidita
fino d giorno 31 marzo 2006, ovvero 3 mes dopo la scadenza del contratto di somministrazione, e
sara svincolata, in assenza di contenzioso €/o di controverse con la Ditta, entro il termine sopra
indicato.

4.3 Modalita di costituzione.

| depositi cauziondi, i cui importi sono indicati ai precedenti punti 4.1 e 4.2 dd presente Capitolato
specide d gppdto, potranno prestars esclusvamente mediante fidgussione bancaria (rilasciata da
Aziende di credito di cui dl’art. 5 dd R.D.L. 12/03/1936, n. 375 e successve modificazioni ed
integrazioni) oppure mediante  polizza asdcurativa (rilasciatla da Impresa di assicurazioni,
debitamente autorizzata al’esercizio dd ramo cauzioni, aii sens dd D.P.R. 13/02/1959, n. 449 e
successve modificazioni ed integrazioni).

Non sono ammess né il deposito presso la tesoreria dell’ Ente e né la presentazione di assegni
bancari e circolari €/o bonifici bancari e né di assegni postali.

Art. 5. Trattamento dei dati.

Ai seng ddl'art. 10, c.1, dellalegge 31 dicembre 1996, n. 675, in ordine d procedimento instaurato
con il presente bando s informa che:

a) le findita cui sono destinati | dati raccolti ineriscono dla necessita di procedere a vautazioni
compardive sullabase de dati medesmi;

b) il conferimento del dati S configura come onere del concorrente per partecipare dlagara;

c) la conseguenza di un eventude rifiuto di rigpondere consste nell'esclusone ddla gara o ndla
decadenza ddl'aggiudicazione;

d) i soggetti o le categorie di soggetti acui i dati possono essere comunicati sono: il personade ddl'Ente
coinvolto nel procedimento; i concorrenti che partecipano dla seduta pubblica di gara; ogni dtro
soggetto che abbiainteresse ai sens ddllalegge n. 241/1990;

e) i diritti spettanti adl'interessato sono quelli di cui dl'art. 13 ddllalegge n. 675/1996;
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f) soggetto attivo dellaraccolta dei deti € I'Amministrazione aggiudicatrice.

Art. 6. Modalita etermini di pagamento.

L'gppalto & finanziato nel seguente modo: mezzi propri di bilancio.

L’eventude integrazione ddla fornitura rigpetto a quella inizidmente previgta, Sain termini di durata
che di numero di unitarichieste, € subordinata dla specifica autorizzazione darilasciars ddla Direzione
Centrde Personde ddl’INPDAP. L’ eventude mancaia €0 parzide autorizzazione non determina
acun tipo di responsabilita, neanche precontrattuale, a carico della stazione appdtante ed alcun tipo di
risarcimento /o indennizzo afavore dedle Ditte partecipanti.

La Ditta aggiudicataria emetterd, pogticipatamente e mensimente, una fatura unica per I'intera
somminidrazione dd mese di riferimento e relativa a tutte le tre voci di costo fatturabili (ore prestate,
eventudi fedivita infrasettimandi e indennita per servizio soditutivo di mensa), oppure una faitura,
sempre rlaiva dl’ intera somministrazione dd mese di riferimento, per ciascuna delle tre voci di costo
fatturabili sopra evidenziatee Non sono ammesse dtre tipologie, ulteriormente anditiche, di
fatturazione.

LaDittadeve indicare, primadellastipula dd contratto, le moddita di fatturazione e gli estremi etti e
completi ddl’igtituto di credito sul quale gppoggiare i bonifici bancari.

LaDittadeveindicarein fatturai singoli costi orari offerti in sede di gara, per ciascuna delle
duetipologie contrattuali B1 e B2, equivalenti, rispettivamente, alle voci C1) e C2) del punto
n. 6 del bando di gara, e i singoli margini di intermediazione, sui quali grava I'l VA nella
misura del 20%, offerti in sede di gara ed equivalenti, rispettivamente, alle voci M1 e M2
del punto n. 6 del bando di gara.

L’indennita sodtitutiva del servizio mensa deve essere fetturata ndla misura unitaria di € 6,40, esente
dalVA, per ogni pasto fruito da ciascun lavoratore.

Ogni singola fattura dovra essere trasmessa dl’ INPDAP unitamente dl’ attestazione dell’ avvenuto
versamento del contributi assstenzidi e previdenzidi e verraliquidata, a cura degli Uffici INPDAP, nd
termine di 30 giorni ddla data di ricevimento della fattura e sempre che non vi Sano eccezioni,
irregolarita /o contestazioni.

La Ditta aggiudicataria § impegna a rendere note con tempedtivita le variazioni che eventuadmente
dovessro verificard nel dati di codtituzione della societa o in quelli rdativi dle moddita di pagamento
delle fatture.

Art. 7. Invariabilita dei corrispettivi.

| corrispettivi offerti in sede di gara non potranno subire variazioni per tutto il periodo contrattuae.
Non & anmessa in acun modo la dausola di revisone de prezzi i qudi resteranno fiss ed invariabili
per tuttala durata contrattuale.

Art. 8. Validita della graduatoria.

In caso di revoca dell’ aggiudicazione o di risoluzione ddl contratto, la Sazione gppdtante S riservala
facolta di aggiudicare dla Ditta che segue nella graduatoria approvata con il provvedimento di
aggiudicazione, ale medesime condizioni proposte in sede di gara

Entro i termini di vaidita ddl’ offerta economica indicati sul bando di gara (90 giorni dala data della
gad), la Ditta clasdficata in podzione utile in graduatoria sara tenuta dl accettazione
ddll’ aggiudicazione, slvo comprovate e sopravvenute cause con esclusione, in ogni caso, ddla
vaiazione da prezz.

Trascorso il temine di vdidita ddl’ offerta economica, I'aggiudicazione sara subordinata
al’ accettazione da parte della Ditta interessata.
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Art. 9 Emissonedi ordinein pendenza di sipulazione dd contratto.

Successvamente dl’ aggiudicazione s procedera ala stipulazione del contratto.

Tutte le spese, le imposte e le tasse inerenti d contratto sono a carico della Ditta aggiudicataria. Per
quanto riguardal’ VA 9 faespresso rinvio dle digposizioni di legge in materia.

L'INPDAP g riserva la facoltd, in cas di urgenza €/o di necessita, di dare avvio dla prestazione
contrattuae con I’emissone di gpposito ordine di fornitura anche in pendenza della stipulazione del
contratto.

Art. 10. Fallimento della Ditta aggiudicataria o morte del titolare.
LaDittaaggiudicatarias obbliga per se e per i suoi eredi ed aventi causa.
In caso di falimento della Ditta, I'INPDAP provvederaa recesso da contratto.

Art. 11 Subappalto e cessione del contratto.

E fatto divieto di cessione e di subappalto di tutto o di parte del contratto sotto pena della risoluzione
dd contratto stesso, di perdita dd deposito cauzionale definitivo e savo sempre I’ esperimento di ogni
azione che I’ INPDAP ritenesse opportuno intraprendere atutela dei propri interess.

| provvedimenti suddetti saranno adottati da parte ddl’ Istituto in via amministrativa, senza necessita di
messain morané di pronunciagiudizide.

Art. 12. Rinnovo dd contratto.

E vietato il tacito rinnovo contrattude e pertanto dla data dd 31 dicembre 2005 il contratto S
intendera definitivamente risolto. Non s potra procedere neanche ad acuna estensione, neppure
nell’ipotes in cui, in forza dd rientro anticipato in sarvizio del lavoratori assenti con diritto dla
conservazione dd posto €/o della mancata €/o parzide autorizzazione dla fornitura da parte ddla
Direzione Centrde Personde ddl’'INPDAP di Roma, il vaore complessvo della fornitura risulti
inferiore aquello stimato in sede di predisposizione del presente capitolato speciade d gppalto.

Art. 13. Modalita di espletamento del servizio.

L’ INPDAP procedera, sulla base delle esgenze che s manifesteranno durante la vigenza del contratto
e che sono tate riportate atitolo puramente indicativo d punto n. 3) dd bando di gara, ad effettuare le
sngolerichieste di somminidrazione di lavoro atermine.

| lavoratori inviati gppartengono ala Categoria B1 ed dla Categoria B2 del CCNL sottoscritto in data
9 ottobre 2003 e relativo ad Comparto Enti pubblici non economici e svolgeranno le mangioni indicate
al’articolo 1, letterab), del presente capitolato speciae d gppalto.

Gli dementi contrattuai per laformulazione dell’ offerta sono riportati a punto n. 4) del bando di gara.
La Ditta fornitrice & tenuta, nd termine di 48 ore dala comunicazione del mancato superamento del
periodo di prova da parte dd lavoratore, 0 ddla comunicazione della presentazione delle dimissioni
dd lavoratore 0 in ogni dtro caso di impossibilita per il lavoratore a fornire la prestazione richiesta, a
provvedere dla sogtituzione con dtro, idoneo lavoratore.

L’'INPDAP corrispondera alla Ditta fornitrice il costo delle ore effettivamente lavorate. In
caso di assenza del lavoratore per malattia, infortunio, ferie e/o permess come previsto dal
CCNL, nessun corrispettivo € dovuto alla Ditta fornitrice che dovra comunque retribuire
regolarmenteil lavoratore inviato.

L’ INPDAP adotta tutte le misure di Sicurezza ed osservanel confronti del lavoratori avviati gli obblighi
di protezione e di informazione in conformita a quanto previsto da D. Lgs. n. 626/1994 e successive
modificazioni ed integrazioni.
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Art. 14. Aggiudicazione. Riserva.

La fornitura viene aggiudicata con il criterio del prezzo pit basso, a sens dell’ articolo 19, comma 1,
lettera @), dd Decreto Legidativo n. 358/1992, determinato mediante offerta a prezzi unitari, ovvero
con modulo offerta fornito dalla stazione gppatante.

L'INPDAP s riserva la facolta di addivenire dl’ aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta
vaida

In caso di offerte uguali S procedera come indicato a punto n. 6 ddl bando di gara.

Nel caso di revoca ddl’ aggiudicazione I'lNPDAP g riserva la facolta di aggiudicare dl’impresa che
segue in graduatoria, entro i termini di vaidita ddl’ offerta economica, cosi come previsto ddl’ articolo
8 ddl presente capitolato speciae d appalto.

Art. 15. Obblighi delle parti.

La Ditta fornitrice € obbligata a corrigoondere direttamente d lavoratore inviato la retribuzione
Spettante sulla base della Categoria contrattuae di inquadramento, B1 o B2, cosi come stabilita dal
CCNL dd Comparto Enti pubblici non economici ddl 9 ottobre 2003, e successive modificazioni e
dintegrazioni, e a versare i conseguenti contributi assgtenzidi e previdenzidi oltre ad ogni onere
previsto dal contratto e ddlalegge.

L’INPDAP é obbligato, in caso di inadempimento della Ditta fornitrice, d pagamento diretto ai
prestatori di lavoro dd trattamento economico spettante nonché ad versamento dei contributi
previdenzidi, fatto savo il diritto di rivdsa verso la Ditta fornitrice. La rivdsa viene esercitata
immediatamente ed automaticamente fino a concorrenza dd deposto cauzionde definitivo versato
ddla Ditta aggiudicataria.

Il prestatore di lavoro dovra svolgere la propria attivita secondo le istruzioni impartite dal’ INPDAP
per I’ esecuzione e la disciplina del rgpporto di lavoro ed e tenuto dl’ osservanza di tutte le norme di
legge e di contratto collettivo applicate ai lavoratori dipendenti dal’ INPDAP.

La Ditta fornitrice & obbligata ad asscurare i prestatori di lavoro contro gli infortuni e le mdattie
professondi previge dd D.P.R. n. 1124/1965 e successive modificazioni ed integrazioni.

Art. 16. Penalita per inadempimenti parziali.

Nel caso di inadempimenti parzidi che a giudizio ddl’INPDAP non determinano il recesso dd
contratto come, a mero titolo di esempio, mancata sostituzione -entro il termine indicato sulla scheda
Offerta Tecnica presentata in sede di gara- del lavoratore che non ha superato il previsto periodo di
prova, mancata sostituzione -entro il termine indicato sulla scheda Offerta Tecnica presentata in sede
di gara - dd lavoraore che ha presentato le proprie dimissioni, I'INPDAP, previa contestazione
comunicata con Raccomandata A.R. ed anticipata via fax, provvedera ad addebitare ala Ditta
aggiudicataria una pende ndlamisura di € 500,00 per ogni contestazione. La pende sara decurtata
ddl'importo ddla prima fatura, emessa successvamente dl’avvenuta comunicazione degli
inadempimenti, che dovra essere accompagnata dalla contestuale nota di accredito recante I’importo
comunicato dal’ INPDAP dopo I’ esame delle eventudi controdeduzioni della Ditta aggiudicataria.

Art. 17. Recesso erisoluzione contrattuale.

Il recesso da parte della Ditta deve essere comunicato con un preavviso di dmeno 30 giorni e
comportera |’ automatico incameramento della cauzione definitiva e I addebito, in danno della stessa, di
tutti i maggiori oneri che I'INPDAP dovra sostenere per ottenere la medesima fornitura da dtra
impresa.

L'INPDAP puo recedere da contratto, con un preavviso di 15 giorni, qualora ritenga a proprio
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ingndacabile giudizio che la Ditta non adempia con la dovuta accuratezza e precisone a tutti gli
obblighi contrattudi €, in tal caso, I'INPDAP trattiene, a titolo di risarcimento, il deposto cauzionde
definitivo fatta salvala possibilita di dimostrare I” eventuale maggior danno subito.

L'INPDAP g risarva la facolta di risolvere il contratto in presenza di atti, fatti o provvedimenti
conseguenti anorme di legge €o di contratto che modifichino in tutto o in parte lafigura giuridica, i fini
igituziondi o I organizzazione dd !’ | Hituto stesso.

Art. 18. Foro competente.
Per ogni controverda scaturente dal contratto di fornituraiil foro competente e quello di Torino.

Art. 19. Rinvio a norme vigenti.

Per quanto non esplicitamente previsto da presente capitolato, S rinvia dle leggi vigenti in materia,
nonché dlalegidazione sulla Contabilita generde dello Stato.
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