ALLEGATO "A”

ISTITUTO NAZIONALE DELLA
PREVIDENZA SOCIALE

DIREZIONE REGIONALE SARDEGNA

Via dei Giudicati 31\33 09131 Cagliari
Tel.: 070/4094420 - FAX: 070/4094428

CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO

SERVIZIO DI TRASPORTO E STOCCAGGIO DI STAMPATI E MERCE VARIA DA
ESEGUIRE NELL'AMBITO DELLA REGIONE SARDEGNA E OCCASIONALMENTE SU
TUTTO IL TERRITORIO NAZIONALE.

CIG N: 29223363F4

ART. 1. Oggetto dell’ Appalto e importo a base d'asta

ART. 1.1
l'appalto ha per oggetto il trasporto di modulistica, carta e materiale vario, presso le
Sedi e le Agenzie INPS esistenti, o di nuova apertura, nella regione Sardegna, previo
eventuale temporaneo deposito (di 1-5 giorni lavorativi naturali e consecutivi, esclusi
festivi e prefestivi) e stoccaggio della merce in idonei locali dell'impresa appaltatrice
siti in Cagliari ove affluisce a mezzo di vari trasportatori. Sara onere dell'impresa
comunicare all'Inps, entro le 48 ore successive, mediante fax anticipato via mail,
I'avvenuto deposito della merce presso i propri magazzini.
Il trasporto comprende I'attivita di ritiro merce dai magazzini Inps siti nella regione
.Sardegna, deposito presso i propri locali (da 1 a 5 giorni naturali e consecutivi),
stoccaggio, consegna alla sede destinataria e scarico merce sia ai piani terra, sia ai
piani superiori degli edifici INPS su insindacabile richiesta dell'Istituto .
A richiesta dell'INPS, l'impresa effettuera il ritiro del materiale presso i vari
trasportatori ubicati nell'area regionale, per mezzo dei quali il materiale stesso
proviene dalla penisola.
L'appalto comprende inoltre, in via eccezionale, la consegna, il ritiro e il trasporto di
materiali vari, oltre che verso le sedi dell’Istituto, anche verso qualunque altro ente
pubblico o privato, con cui la stazione appaltante intrattiene rapporti.

ART. 1.2
Il servizio comprende altresi, a richiesta dell'INPS, il ritiro dei materiali, entro 48 ore,
dal magazzino della sede Regionale INPS per il Lazio, sito in Roma, con consegna a
destinazione entro massimo 96 ore dalla suddetta richiesta. Alle stesse condizioni
dovra essere ritirato il materiale presso altre localita sul territorio Nazionale.
Si fa presente che il movimento annuo presunto, sulla base delie movimentazioni degli
ultimi tre anni, si aggira :
- nell’ambito regionale in circa 700 Q. (4000 circa colli in 250 circa spedizioni);
- nei trasporti da Roma a Cagliari in circa 18 Q. (700 circa colli in 5 circa
spedizioni).
Si fa presente che i suddetti quantitativi, ricavati sulia media degli ultimi 36 mesi,
vengono espressi a titolo indicativo, in quanto il numero e la consistenza delle
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spedizioni non & predeterminabile con assoluta precisione ed €& suscettibile di
variazioni .

ART. 1.3

Sulla base delle disposizioni fornite daII INPS via telefax , e-mail 0 a mezzo di proprio
incaricato, previa presentazione di “piani di riparto” e relativi DDT, l'impresa
appaltatrice effettuera lo smistamento degli stampati e/o della merce in arrivo, da
distribuire agli uffici INPS della Sardegna, o a qualunque altro ente pubblico o privato,
presente nella regione Sardegna, con cui la stazione appaltante intrattiene rapporti .
Ad esclusione delle fatture e dei DDT che dovranno essere inviati secondo le modalita
di cui al successivo art. 11, le altre comunicazioni indirizzate alla stazione appaltante
dovranno essere anticipate dall'Impresa appaltatrice mediante mail e inviati via fax
entro le 24 ore successive.

ART. 1.4

L'offerta economica dell’appalto comprende il costo del trasporto, del deposito e dello
stoccaggio della merce in appositi locali deliimpresa aggiudicataria per un tempo che
va da 1 giorno a 5 giorni feriali, naturali e consecutivi, esclusi i prefestivi e festivi,
decorrenti dalla comunicazione all'Inps da parte dellimpresa dell’avvenuto deposito.
Nel caso in cui eccezionalmente il deposito della merce dovesse superare il termine del
capoverso precedente, per cause imputabili alla stazione appaltante, sara dovuta
all'impresa aggiudicataria per l'attivita di stoccaggio €. 1,5 a mc per giornata.

ART. 1.5
La durata dell'appalto & di anni tre, a decorrere presumibilmente dal 4.10.2011 al
3.10.2014 o, in ogni caso, dalla data di aggiudicazione definitiva.
E' esclusa la possibilita di tacito rinnovo alla scadenza.

ART. 1.6 :
L'INPS si riserva la facolta di commissionare a terzi, o espletare con mezzi propri,
singoli trasporti ogni qualvolta lo ritenga opportuno a suo insindacabile giudizio.

ART. 1.7
La ditta appaltatrice & autorizzata a firmare per la ricezione dei colli che pervengono
tramite corriere, senza alcuna responsabilita se non per il numero dei colli consegnati.
La consegna a domicilio presso le Sedi INPS dei materiali trasportati deve aver luogo
entro 48 ore dall'ordine impartito dall’Istituto per iscritto via mail o via fax.
Per motivate e comprovate esigenze organizzative e logistiche del vettore pud essere
chiesta una dilazione nei tempi di consegna fino ad un massimo di 72 ore.
L'ampliamento dei termini di esecuzione del trasporto & comunque subordinato
all’accettazione scritta da parte dell'Inps.
Dai termini suddetti sono esclusi i sabati ed i giorni festivi oltre che i periodi di ferie
del vettore in particolari periodi dell’anno, quali ferie estive, festivita pasquali e
natalizie, purché opportunamente comunicati in forma scritta almeno 120 ore prima
della prevista interruzione del servizio.
Con l'ordine I'INPS inviera all'Appaltatore un documento di esonero della bolia
d'accompagnamento (DDT).
La consegna del materiale a destinazione € di norma effettuata tutti i giorni non festivi
dalle ore 9.00 alle ore 13.00, escluso il sabato, salvo diverso esplicito accordo.
I} carico, lo scarico, .lo stoccaggic e lo smistamento delle merci verra effettuato
sempre a cura e mezzi del vettore.
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ART. 1.8
Si applica 'articolo 49 del D. LGS. 163\04 (avvalimento).
Il subappaltc & consentito nei termini e limiti di legge.

ART. 1.9
Limporto massimo di spesa consentito per il triennio, & il seguente: € 37.000,00
(Euro trentasettemila/00 ) Iva esclusa, di cui €. 36.000,00 per trasporto e stoccaggio
ed €.1.000,00 per oneri della sicurezza non soggetto a ribasso

ART. 2. Presa visione
Prima della formulazione dell'offerta i concorrenti devono prendere visione dei locali
delle sedi Inps presenti in Sardegna, ove dovra svolgersi il servizio di trasporto, e
sottoscrivere la dichiarazione di presa visione secondo io schema allegato.
L'amministrazione appaltante si esonera da ogni responsabilita in caso di mancata o
non idonea conoscenza dei locali delie sedi Inps ove svolgere il servizio.

ART. 3. Tracciabilita dei fiussi finanziari
L'impresa aggiudicataria si obbliga ad assumere tutti gli obbiighi di tracciabilita dei
flussi finanziari di cui all’articolo 3 della iegge 13 agosto 2010, n. 136 e successive
modifiche.
L’appaltatore, i subappaltatori e i subcontraenti della filiera delle imprese si
impegnano a comunicare immediatamente aila stazione appaltante gli estremi
identificativi dei conti correnti dedicati all’esecuzione del presente appalto, nonche' le
generalita' e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi e qualsiasi
modifica dei dati anzidetti.
L’appaltatore, subappaltatore o il subcontraente che hanno notizia dell'inadempimento
della propria controparte agli obblighi di tracciabilita’ finanziaria si impegnano a darne
immediata comunicazione alla stazione appaitante ed alla prefettura-ufficio territoriale
del Governo della provincia di Cagliari.
L'appaltatore , subappaitatore o il subcontraente si obbligano a riportare nelle proprie
fatture, nonché in tutti gli altri strumenti di pagamento relativi al presente appalto, il
CIG (codice identificativo di gara) assegnato alla presente gara.
1l mancato utilizzo del bonifico bancario o postale, ovvero degli altri strumenti idonei a
consentire la piena tracciabilitd delle operazioni da parte degli operatori economici, o
comunque linadempimento agli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari previsti
dalla normativa vigente costituisce causa di risoluzione del contratto.
L'appaltatore si impegna a inserire nei contratti sottoscritti con i subappaltatori e |
subcontraenti della filiera delle imprese a quaisiasi titoio interessate all’esecuzione
dell’appalto, a pena di nullita' asscluta, un'asposita clausola con la quale ciascuno di
essi assume gli obblighi di ftracciabilita’ dei flussi finanziari . Nel caso di
raggruppamento temporaneo di imprese tale obbligo incombe anche nei rapporti tra la
mandante e la mandataria.

ART. 4. Variazioni
L'INPS si riserva la facolta, ne! corso del contratto stesso, di ampliare o ridurre il
servizio per le proprie esigenze, anche in relazione ai budget annualmente assegnati.
Inoltre I'INPS si riserva la facoltd di recedere anticipatamente dal contratto stesso
dopo il primo anno, o nel corso delio stesso, senza alcuna particolare formalita, con le
modalita di cui al successivs articolo.
Durante la vigenza contrattuale il prezzo si intende fisso e invariabile.
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ART. 5. Recesso
L'INPS si riserva la piena facolta, a suo insindacabile giudizio, di recedere dal contratto
in qualsiasi momento, mediante semplice preavviso di 15 giorni da comunicare per
mezzo di lettera raccomandata con avviso di ricevimento. In tal caso all'impresa
appaltatrice spettera il solo corrispettivo per la fornitura effettuata, escluso ogni altro
rimborso o indennizzo a qualsiasi titolo e ogni ragione o pretesa di qualsiasi genere.

ART. 6. Revoca anticipata dell’offerta
L'offerta sara considerata impegnativa per {impresa per un periodo di 180 giorni a
decorrere dalla data di apertura delle offerte .
Qualora I'impresa revochi 'offerta dopo la scadenza del termine di presentazione della
stessa e prima che sia decorso il termine entro il quale I'offerta stessa non puo essere
revocata, la revoca & senza effetto qualora si siano verificate le condizioni per
. procedere all’aggiudicazione della fornitura stessa. E’ fatta salva la facolta per I'INPS
di applicare le sanzioni per legge.

ART. 7. Obblighi dell’appaltatore

7.1
La ditta appaltatrice, la subappaltatrice ¢ comunque ogni altro soggetto impiegato
nell’esecuzione del contratto si obbligano all'osservanza di tutte le norme e
prescrizioni dei contratti collettivi nazionali e di zona stipulati tra le parti sociali
firmatarie di contratti collettivi nazionali comparativamente piu rappresentative, delle
leggi e dei regolamenti sulla tutela, sicurezza, salute, assicurazione assistenza,
contribuzione e retribuzione dei lavoratori.
In caso di accertata e grave inadempienza dell’appaltatore nella materia di cui ai punti
precedenti, 'INPS si riserva la facolta, a suo insindacabile giudizio, di considerare il
contratto risolto di diritto per colpa dell'impresa appaltatrice, ai sensi dell’art. 1456
c.C., previa dichiarazione di risoluzione da comunicare all’altra parte con
raccomandata con ricevuta di ritorno. '
Resta inteso che ogni e qualsiasi onere derivante dall’applicazione delle norme di cui
al primo comma sara a carico dellimpresa appaltatrice medesima la quale si assume,
inoltre, la responsabilita per i fatti negativi che possano derivare all'INPS dal
comportamento dell’appaltatore nella gestione del rapporto di lavoro con i propri
dipendenti.
Durante la permanenza nei locali dell'INPS, il personale dellimpresa appaltatrice
dovra osservare un contegno irreprensibile sia nei confronti del personale dipendente
dell'INPS, sia nei confronti del pubblico che accede negli uffici ed attenersi
scrupolosamente alle disposizioni che verranno impartite dall’INPS.
Nel corso dell’'esecuzione dell’appalto il personale non gradito all’INPS dovra essere
sostituito entro la giornata lavorativa successiva alla motivata richiesta dell’INPS,
Qualora nel periodo contrattuale venissero richieste piu di tre sostituzioni di personale
non ritenuto idonec ad insindacabile giudizio dell’'Ente appaltante, I'INPS si riserva la
facoltda di considerare risolto il contratto previa dichiarazione di risoluzione da
comunicare all’altra parte con raccomandata con ricevuta di ritorno.

_ 7.2
Il presente appalto € disciplinato aitresi dal DL.gs. n. 81/2008 e, pertanto, l'impresa
aggiudicataria, il subappaltatore e comunque ogni altro soggetto impiegato

nell’esecuzione del contratto dovranno nelio svolgimento del servizio adottare tutti gli
accorgimenti per la tutela della salute e sicurezza dei propri lavoratori e di quelii
dell'Istituto.
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L'impresa aggiudicataria € obbligata a mettere a disposizione dell'INPS il proprio
D.V.R. (Documento di Valutazione dei rischi) e a prendere visione del DVR che I'Inps
mette a disposizione in ogni sede.

Nel caso in cui si ravvisino possibilita di interferenze tra lavoratori dellimpresa e
dipendenti dell'Inps verra redatto il relativo DUVRI. Tale documento fara parte
integrante del contratto.

Prima dell'inizio deli’esecuzione del servizio 'impresa dovra trasmettere all'Inps copia
della certificazione del medico competente relativa alla mansione specifica del
lavoratore.

ART. 8. Copertura dei rischi
L'impresa appaltatrice & responsabile dell’opera del personale da essa dipendente e
dovra ottemperare, a propria cura e spese, a tutte le disposizioni o soggezioni previste
dalla normativa e dagli usi interni delle varie sedi .
Nell’eventualita che nell’esecuzione della prestazione si verificassero ammanchi o
danni a cose o persone, per fatto e colpa del personale dell'impresa appaltatrice, la
stessa ne rispondera direttamente. L'INPS viene espressamente esonerata da
qualsiasi responsabilita civile al riguardo.
L'impresa, comunqgue, risponde nel modo piu assoluto di ogni perdita, furto o avaria
della merce, che si dovesse verificare nell’'esecuzione del servizio, quale ne sia la
causa, compreso il caso fortuito o la forza maggiore; il limite di responsabilita per la
modulistica e gli stampati & fissato in € 20,00 per chilogrammo lordo.
L'appaltatore dovra essere assicurato con apposita polizza che copra i rischi di
responsabilita .civile per danni arrecati nello svolgimento dei iavori, nonché i rischi
derivanti dall’attivita di trasporto e stoccaggio merci per smarrimento, furto, incendio,
dovuti anche a caso fortuito e forza maggiore con un massimale minimo di €
2.000.000,00 (Euro duemilioni\00). L’importo della copertura assicurativa cosi
stabilito & determinato dal fatto che il servizio del presente appalto pudo comprendere
il trasporto e lo stoccaggio anche di titoli rappresentativi di valori, quali ad esempio
buoni pasto, voucher.
Prima dellinizio dell’esecuzione dell’appalto, I'impresa aggiudicatrice dovra consegnare
alla stazione appaltante la polizza assicurativa anzidetta.

ART. 9. Deposito cauzionale definitivo -
La ditta aggiudicataria dell’appalto & tenuta a costituire un deposito cauzionale
definitivo, il cui ammontare non pud essere inferiore al 10% dellimporto del contratto
stesso, al netto degli oneri fiscali.
In caso di aggiudicazione con ribasso d'asta superiore al 10%, la garanzia fideiussoria
& aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10%; ove |l
ribasso sia superiore al 20% l'aumento € di 2 punti percentuali per ogni punto di
ribasso superiore al 20%.
La cauzione definitiva deve indicare espressamente la rinuncia al beneficio della
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all’art.
1957 comma 2 c.c., nonché l‘operativita della garanzia medesima entro 15 giorni, a
semplice richiesta scritta della stazione appaltante.
La ditta aggiudicataria, entro il termine di 10 (dieci) giorni dalla data della lettera di
aggiudicazione, dovra dimostrare di aver provveduto alla costituzione di tale deposito.
La mancata costituzione della garanzia anzidetta determina la decadenza
dell’affidamento e l'acquisizione della cauzione provvisoria da parte della stazione
appaltante, che aggiudica |'appalto al concorrente che segue nella graduatoria.
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ART. 10. Oneri dell’” appaltatore
Sono a totale carico dell'impresa appaltatrice le spese di bollo, i diritti e le spese di
contratto nonché ogni altro onere fiscale presente e futuro che per legge non sia
inderogabilmente posto a carico dell’ appaltante.

ART. 11. Modalita di pagamento
L'INPS corrispondera mensilmente, in via posticipata, dietro presentazione di regolare
fattura, it compenso dovuto all’appaltatore in relazione ai servizi resi nel mese
precedente, previa verifica deila regolare esecuzione delle prestazioni da comprovare
mediante la produzione dei relativi documenti di trasporto debitamente sottoscritti dai
destinatari . _
Il pagamento delle fatture sara effettuato a 30 giorni dalla data di ricezione
dell’originale della fattura unitamente al documento di trasporto sottoscritto dal
destinatario. Le fatture e i documenti di trasporto dovranno inviarsi in originale per
posta o© recapitate a mani all’'Ufficio a cid6 preposto della Direzione regionale INPS
Sardegna, anticipati via fax.
Nel corso del periodo contrattuale le tariffe stabilite si intendono fisse e immutabili
anche in presenza di variazioni degli elementi che hanno contribuito alla sua
formulazione.
L’ IVA verra calcolata dall’appaltatore in sede di fatturazione nella misura dovuta per
legge e addebitata all’'INPS a titolo di rivalsa in conformita alle disposizioni vigenti in
materia.

ART. 12. Detrazioni
Sui compensi spettanti all’appaltatore saranno detratte le somme eventuaimente
dovute all'INPS a titolo di penale per inadempienze ovverg per ogni altro eventuale
indennizzo, rimborso o conguaglio, previsto dalla legge o dal contratto.
Qualora nel corso dell’esecuzione del contratto la ditta appaltatrice efo la
subappaltatrice risultino debitrici deli'INPS per contribuzioni previdenziali e relativi
accessori, il pagamento delle fatture sara subordinato, in ogni caso, alla
regolarizzazione del debito stesso comprensivo delle eventuali sanzioni. E’ fatto salvo,
comunque, il diritto deli'INPS di trattenere sulle somme dovute alla Ditta appaltatrice
gli importi corrispondenti ai contributi omessi e relativi accessori.
In ogni caso nell’ipotesi in cui dal Documento Unico di Regolarita Contributiva risulti
un‘inadempienza contributiva di uno o pil soggetti impiegati nell’esecuzione del
contratto, listituto trattera dal certificato di pagamento Iimporto corrispondente
all'inadempienza. L'inps provvedera al pagamento degli importi di cui alle
inadempienze accertate direttamente agli enti previdenziali e assicurativi, compresa,
nei lavori, la cassa edile.

ART. 13. Penali
Qualora il servizio nelle sue varie articolazioni, o parte di esso, non venga svolto nei
termini stabiliti dal contratto medesimo, la ditta restera assoggettata al pagamento
della seguente penale per ciascuna giornata di ritardo:

- €. 150,00 (Euro centocinquanta\00) giornaliere per un ritardo fino al quinto
giorno lavorativo incluso, a decorrere dal giorno successivo a quello previsto per
I'espletamento del servizio; '

- €. 450,00 (Euro quattrocentocinquanta\00) giornaliere per un ritardo dal quinto
al decimo giorno lavorativo incluso.

La penale sara applicata con semplice comunicazione scritta e senza particolari
formalita.

Il ritardo nell’'esecuzione della prestazione che superi i 10 giorni lavorativi, dovuto a
fatto e colpa dell'impresa aggiudicatrice, comporta la risoluzione del contratto per
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inadempimento ai sensi deil’art. 1456 c.c. . La clausola risolutiva espressa opera solo
a favore dell'Inps , la quale dovra comunicare all’altra parte la dichiarazione di
risoluzione mediante raccomandata con ricevuta di ritorno . La risoluzione del
contratto comportera I'incameramento della cauzione definitiva. Resta salvo il diritto al
risarcimento del maggior danno. ‘

Il provvedimento sara immediatamente esecutivo, anche in caso di contestazioni o
gravame.

Nel caso dovessero essere contestate, nel periodo contrattuale, pit di cinque
inadempienze, I'INPS si riserva la facolta a suo insindacabile giudizio, di procedere,
senza bisogno di messa in mora e con semplice provvedimento amministrativo,
all'incameramento del deposito cauzionale definitivo, nonché alla risoluzione del
contratto per inadempimento. E’ fatta salva la facolta dell’Inps di agire per il
risarcimento del maggior danno subito.

In caso di interruzione del servizio per cause di forza maggiore o caso fortuito deve
esserne data immediata comunicazione alt'Ufficio ordinatore del trasporto, fornendo
adeguata documentazione in ordine alle cause stesse.

ART. 14. Norme finali
Per tutto quanto non previsto esplicitamente nel presente Capitolato e dal Capitolato
Generale degli appalti dell'INPS, 'appalio sara disciplinato dalle norme del Codice
Civile.

ART. 15. Foro competente
Per tutte le controversie di qualsiasi natura e genere che dovessero sorgere in ordine
al presente appalto € che non potessero essere risolte in via bonaria dalle parti, &
competente, in via esclusiva e derogatoria di tutti gli altri fori alternativamente
competenti, il Foro di Cagliari.

Il Responsabilg . roced ento Il Direttore regionale della Sardegna
Dott. Antonj# 59 i

4 Dott. Salvatore Putzol
a %X;é\

Per piena ed incondizionata accettazione

DATA, TIMBRO E FIRMA

Ai sensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 c.c. , previa Ietturé, si dichiara di
approvare espressamente gli artt. 1.6, 2,4, 5,6, 7.1, 8, 12, 13, 15.
Data, TIMBRO E FIRMA
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