
 

 

 

Data di pubblicazione: 19/07/2019
Nome allegato: PROVVEDIMENTO AUTORIZZATIVO.pdf
CIG: 7886397CAC;
Nome procedura: Procedura negoziata di importo inferiore alla
soglia comunitaria, ai sensi dell’art. 36, comma 2°, lett. b), del
D.Lgs. 50/16, volta all’affidamento del progetto formativo sui
prodotti “Microsoft Office” - Pacchetto Word, Excel, Power Point,
Access, mediante Richiesta di Offerta (RdO) sul Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA).



DIREZIONE CENTRALE  

ACQUISTI E APPALTI 

Area Acquisti al cliente interno 

 

AL DIRETTORE CENTRALE 

 

 

OGGETTO: Procedura negoziata di importo inferiore alla soglia comunitaria, ai sensi 

dell’art. 36, comma 2°, lett. b), del D.Lgs. 50/16, volta all’affidamento del 

progetto formativo sui prodotti “Microsoft Office” - Pacchetto Word, Excel, 

Power Point, Access, mediante Richiesta di Offerta (RdO) sul Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

Proposta di autorizzazione alla spesa complessiva di € 105.600,00 Iva 

esente, da imputare sul capitolo 5U1104062 voce 01 dell’esercizio 

finanziario 2019. 

Proposta di autorizzazione alla spesa di € 30,00 a titolo di contributo a favore 

dell’ANAC, già Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici, di competenza 

della Stazione Appaltante da imputare sul capitolo 5U1208005-06 

dell’esercizio finanziario 2019. 

   

CIG 7886397CAC 

 

 

La Direzione Centrale Risorse umane, con Pei prot. INPS.0017.25/06/2018.0013266, ha 

reso noto la necessità di realizzare un percorso formativo della durata di 9 mesi, sui 

prodotti “Microsoft Office” - Pacchetto Word, Excel, Power Point, Access - rivolto a 940 

funzionari della Direzione generale, con l’obiettivo di migliorare le competenze e le 

abilità tecniche e le performance individuali degli stessi, attraverso un approfondimento 

delle conoscenze basilari e avanzate relative al pacchetto “Office”. 

Con determinazione RS30/186/2019 del 28 marzo 2019 è stata autorizzata una 

consultazione di mercato - ai sensi delle Linee Guida n. 4, approvate dall’ANAC con 

delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016, aggiornate al D.lgs. 19 aprile 2017, n. 56 con 

delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018, preordinata a conoscere le 

manifestazioni di interesse delle imprese a presentare un’offerta. 

 

Tale avviso è stato pubblicato sul sito INPS il 29/03/2019, alle ore 12:12; il 18 aprile 

2019 alle ore 12 è scaduto il termine ultimo per presentare, da parte degli operatori, la 

propria manifestazione d’interesse. 

 



Entro tale termine hanno presentato la manifestazione d’interesse i seguenti operatori 

economici: 

 

 

               OPERATORE P.IVA 

1 EduBP S.r.l. 12297671005 

2 
Minerva Sapiens S.r.l. 

Unipersonale 
08149421003 

3 Formamentis S.r.l. 04009110653 

4 Wish it S.r.l. 04960111005 

5 Accademia Eraclitea S.r.l. 04255790877 

6 Personal Computing Studio Srl 01539881001 

7 Infor Elea 06713430012 

8 Eulab Consulting Srl 10989761001 

9 A.D. Global Solution S.r.l. 13187960151 

10 Sincrono formazione S.r.l. 08123241005 

11 Eurolink S.r.l. 01973270604 

12 Enaip 04433031004 

13 Form Retail 05235291217 

 

La spesa per la realizzazione di tale servizio è stata individuata in € 105.600,00 IVA 

esente, da porre a carico del capitolo 5U1104062 voce 01 dell’esercizio finanziario 2019. 

 

La legge 208 del 28 dicembre 2015 (legge di stabilità), commi 494 e ss., impone 

all’Istituto l’approvvigionamento tramite gli strumenti di negoziazione messi a 

disposizione da Consip. 

Pertanto, stante il valore inferiore alla soglia comunitaria, è possibile avviare una 

procedura negoziata tramite una Richiesta di Offerta agli operatori di cui sopra, facendo 

ricorso al Mercato elettronico della PA, gestito da Consip Spa, ai sensi dell’art. 36, 

comma 2, lett. b), e comma 6, ultimo periodo, del D.lgs. n. 50 del 2016. 



Quest’Area ha elaborato i documenti di gara che constano in “Condizioni particolari del 

servizio” con i relativi allegati, del capitolato tecnico, per il servizio in questione ed ha 

preso atto delle indicazioni provenienti dalla Direzione centrale Risorse Umane. 

L’aggiudicazione dell’appalto avverrà, ai sensi dell’art. 95 comma 4, lett. b), del D.Lgs. 

n. 50 del 18 aprile 2016, con il criterio del prezzo più basso in quanto il servizio si 

configura come standardizzato, dettagliatamente descritto nell’ambito del Capitolato 

Tecnico. 

L’art. 31 del D.Lgs. 50/16 prescrive che la Stazione appaltante, per ogni singola 

procedura di affidamento, nomini un Responsabile Unico del Procedimento (RUP), 

selezionato tra i dipendenti di ruolo, dotati del necessario livello di inquadramento 

giuridico in relazione alla struttura della pubblica amministrazione e di competenze 

professionali adeguate in relazione ai compiti per cui è nominato. 

Con le Linee guida ANAC n. 3, di attuazione del D.Lgs. 50/2016, l’Autorità Nazionale 

Anticorruzione specifica ulteriormente i requisiti che il Responsabile Unico del 

Procedimento deve possedere per l’affidamento di appalti e concessioni. 

Il Dirigente individuato nel caso specifico per svolgere le funzioni di Responsabile Unico 

del Procedimento è il dott. Ivano Mannucci, figura professionale pienamente idonea a 

soddisfare i requisiti richiesti dall’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016. 

L’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266, prescrive che l’Istituto 

è tenuto ad acquisire il codice identificativo della gara (CIG) e deve provvedere al 

pagamento del contributo in qualità di stazione appaltante. 

Pertanto, il RUP ha provveduto all’acquisizione del CIG individuato nel codice 

alfanumerico 7886397CAC il cui contributo risulta pari a € 30,00 in base alla 

Deliberazione dell’ANAC - Autorità Nazionale Anti Corruzione - n. 1174 del 19.12.2018. 

Si richiama la normativa ex D.Lgs. n. 196/2003 in materia di riservatezza, secondo cui 

la partecipazione alla gara richiede l’autorizzazione al trattamento dei dati personali dei 

sottoscrittori delle offerte e di ogni altra dichiarazione concernente la procedura di scelta 

del contraente, limitatamente alle attività inerenti alla procedura medesima. 

Il Direttore dell’esecuzione del contratto di cui all’art. 101 comma 1 e 111 comma 2 del 

Codice, sarà nominato con successivo provvedimento. 

Tutto quanto sopra premesso, si propone, ai sensi dell’art. 80 del Regolamento per 

l’amministrazione e la contabilità dell’INPS, approvato dal Consiglio di Amministrazione 

con deliberazione n. 172, del 18 maggio 2005, che sia: 

- autorizzata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) e comma 6, ultimo periodo, 

del D.lgs. n. 50 del 2016, Richiesta di Offerta (RdO) da inviare alle società: 

 



               OPERATORE P.IVA 

1 EduBP S.r.l. 12297671005 

2 
Minerva Sapiens S.r.l. 
Unipersonale 

08149421003 

3 Formamentis S.r.l. 04009110653 

4 Wish it S.r.l. 04960111005 

5 Accademia Eraclitea S.r.l. 04255790877 

6 Personal Computing Studio Srl 01539881001 

7 Infor Elea 06713430012 

8 Eulab Consulting Srl 10989761001 

9 A.D. Global Solution S.r.l. 13187960151 

10 Sincrono formazione S.r.l. 08123241005 

11 Eurolink S.r.l. 01973270604 

12 Enaip 04433031004 

13 Form Retail 05235291217 

regolarmente abilitate sulla piattaforma MEPA, per l’affidamento del servizio 

attinente il progetto formativo sui prodotti “Microsoft Office” - Pacchetto Word, 

Excel, Power Point, Access; 

- autorizzato l’affidamento del servizio avvalendosi del con il criterio del prezzo più 

basso di cui all’art. 95  comma 4, lett. b),  del D.Lgs. n. 50/2016;  

 

- approvate le Condizioni particolari del servizio con i relativi allegati e il capitolato 

tecnico; 

 

- autorizzata la spesa € 105.600,00 Iva esente ai sensi dell’art. 14, comma 10 della 

legge 24 dicembre 1993 n. 537, da imputare sul capitolo 5U1104062-01 

dell’esercizio finanziario 2019. 

- autorizzata la spesa di €. 30,00, non soggetta ad Iva da porre a carico del capitolo 

5U1208005-06 del bilancio di previsione 2019; 

 



- nominato quale responsabile del procedimento, il dr. Ivano Mannucci  dirigente 

in forza presso questa Direzione centrale. 

E’ stato predisposto, pertanto, l’unito schema di determinazione. 

 

Il Dirigente 

Ivano Mannucci 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

INPS 

 

DIREZIONE CENTRALE ACQUISTI E APPALTI  

 

DETERMINAZIONE N. RS 30/ 278 / 2019 del 9 maggio 2019 

 

 

Oggetto:  Procedura negoziata di importo inferiore alla soglia comunitaria, ai sensi 
dell’art. 36, comma 2°, lett. b), del D.Lgs. 50/16, volta all’affidamento del 

progetto formativo sui prodotti “Microsoft Office” - Pacchetto Word, Excel, 
Power Point, Access, mediante Richiesta di Offerta (RdO) sul Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

Autorizzazione alla spesa complessiva di € 105.600,00 Iva esente, da 
imputare sul capitolo 5U1104062 voce 01 dell’esercizio finanziario 2019. 

Autorizzazione alla spesa di € 30,00 a titolo di contributo a favore dell’ANAC, 
già Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici, di competenza della 
Stazione Appaltante da imputare sul capitolo 5U1208005-06 dell’esercizio 

finanziario 2019. 

CIG 7886397CAC 

 

 

IL DIRETTORE CENTRALE 

 

 

VISTI: 

 il vigente Regolamento per l’amministrazione e la contabilità dell’INPS, approvato 

dal C.d.A., con deliberazione n. 172 del 18 maggio 2005; 

 l’Ordinamento delle funzioni centrali e territoriali dell’INPS approvato con la 
determinazione presidenziale n. 110 del 28/07/2016, come modificato con 

determinazione presidenziale n. 13 del 24 gennaio 2017; 



 il regolamento di Organizzazione dell’Istituto adottato con determinazione 

presidenziale  n. 89 del 30 giugno 2016, come modificato con determinazioni 
presidenziali  nn. 100 e 132 del 2016; 

 la determinazione del Presidente pro tempore  n. 15 del 24 gennaio 2017 di 

conferimento  dell’incarico quadriennale di Direttore centrale Acquisti e Appalti 
con decorrenza dal 1 febbraio 2017; 

 il d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante: “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 
2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli 
appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori 

dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino 
della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e 

forniture”, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale, serie generale, n. 91, in data 19 
aprile 2016; 

 il d.lgs. n. 56 del 19 aprile 2017, recante “disposizioni integrative e correttive al 

decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50” pubblicato nella Gazzetta Ufficiale, serie 
generale, n. 103 in data 5.5.2017; 

 le linee guida n. 4 approvate dell’Anac con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016, 
aggiornate al D.lgs 19 aprile 2017 n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 
marzo 2018, 

 la deliberazione n. 2 del 29 gennaio 2019, con la quale il Consiglio di indirizzo e 
vigilanza dell’Istituto ha approvato in via definitiva il Bilancio preventivo 

finanziario generale di competenza e cassa ed economico patrimoniale generale 
dell’INPS per l’esercizio 2019; 

 il piano triennale 2018-2020 di formazione approvato con determinazione 

presidenziale n. 80 del 27 giugno 2018; 

 

CONSIDERATO che la Direzione Centrale Risorse umane, con Pei prot. 
INPS.0017.25/06/2018.0013266, ha reso noto la necessità di realizzare un percorso 

formativo della durata di 9 mesi, sui prodotti “Microsoft Office” - Pacchetto Word, Excel, 
Power Point, Access - rivolto a 940 funzionari della Direzione generale, con l’obiettivo 

di migliorare le competenze e le abilità tecniche e le performance individuali degli stessi, 
attraverso un approfondimento delle conoscenze basilari e avanzate relative al 
pacchetto “Office”; 

PRESO ATTO che con determinazione RS30/186/2019 del 28 marzo 2019 è stata 
autorizzata una consultazione di mercato - ai sensi delle Linee Guida n. 4, approvate 

dall’ANAC con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016, aggiornate al D.lgs. 19 aprile 2017, 
n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018, preordinata a conoscere le 

manifestazioni di interesse delle imprese a presentare un’offerta; 
 
TENUTO CONTO che   tale avviso è stato pubblicato sul sito INPS il 29/03/2019, alle ore 

12:12 e il 18 aprile 2019 alle ore 12 è scaduto il termine ultimo per presentare, da parte 
degli operatori, la propria manifestazione d’interesse; 

 
CONSIDERATO che entro tale termine hanno presentato la manifestazione d’interesse i 
seguenti operatori economici: 



 

 
 
 

 

               OPERATORE P.IVA 

1 EduBP S.r.l. 12297671005 

2 
Minerva Sapiens S.r.l. 
Unipersonale 

08149421003 

3 Formamentis S.r.l. 04009110653 

4 Wish it S.r.l. 04960111005 

5 Accademia Eraclitea S.r.l. 04255790877 

6 Personal Computing Studio Srl 01539881001 

7 Infor Elea 06713430012 

8 Eulab Consulting Srl 10989761001 

9 A.D. Global Solution S.r.l. 13187960151 

10 Sincrono formazione S.r.l. 08123241005 

11 Eurolink S.r.l. 01973270604 

12 Enaip 04433031004 

13 Form Retail 05235291217 

 

DATO ATTO che la spesa relativa alla realizzazione di tale servizio è stata individuata in 
€ 105.600,00 IVA esente ai sensi dell’art. 14, comma 10 della legge 24 dicembre 1993 
n. 537, da porre a carico del capitolo 5U1104062 voce 01 dell’esercizio finanziario 2019; 

 
VISTA la Legge 208 del 28 dicembre 2015 (legge di stabilità), commi 494 e ss., che 

impone all’Istituto l’approvvigionamento tramite gli strumenti di negoziazione messi a 
disposizione da Consip; 

PRESO ATTO che, pertanto, stante il valore inferiore alla soglia comunitaria, è possibile 
avviare una procedura negoziata tramite una Richiesta di Offerta agli operatori di cui 
sopra facendo ricorso al Mercato elettronico della PA, gestito da Consip Spa, ai sensi 

dell’art. 36, comma 2, lett. b), e comma 6, ultimo periodo, del D.lgs. n. 50 del 2016; 

RAVVISATO che l’Area competente ha elaborato i documenti di gara che constano in 

“Condizioni particolari del servizio” con i relativi allegati, del capitolato tecnico, per il 
servizio in questione ed ha preso atto delle indicazioni provenienti dalla Direzione 
Risorse Umane; 



TENUTO CONTO che l’aggiudicazione dell’appalto avverrà, ai sensi dell’art. 95 comma 

4, lett. b), del D.Lgs. n. 50 del 18 aprile 2016, con il criterio del prezzo più basso in 
quanto il servizio si configura come standardizzato, dettagliatamente descritto 
nell’ambito del Capitolato Tecnico; 

VISTO l’art. 31 del D.Lgs. 50/16 che prescrive che la Stazione appaltante, per ogni 
singola procedura di affidamento, nomini un Responsabile Unico del Procedimento 

(RUP), selezionato tra i dipendenti di ruolo, dotati del necessario livello di 
inquadramento giuridico in relazione alla struttura della pubblica amministrazione e di 
competenze professionali adeguate in relazione ai compiti per cui è nominato; 

TENUTO CONTO che con le Linee guida ANAC n. 3, di attuazione del D.Lgs. 50/2016, 
l’Autorità Nazionale Anticorruzione specifica ulteriormente i requisiti che il Responsabile 

Unico del Procedimento deve possedere per l’affidamento di appalti e concessioni; 

INDIVIDUATO nel dott. Ivano Mannucci la figura professionale in argomento pienamente 
idoneo a soddisfare i requisiti richiesti dall’art. 31, comma 1, del D.lgs. n.50/2016; 

VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266, che prescrive che 
l’Istituto è tenuto ad acquisire il codice identificativo della gara (CIG) e deve provvedere 

al pagamento del contributo in qualità di stazione appaltante; 

PRESO ATTO che, pertanto, il RUP ha provveduto all’acquisizione del CIG individuato 
nel codice alfanumerico 7886397CAC il cui contributo risulta pari a € 30,00 in base alla 

Deliberazione dell’ANAC - Autorità Nazionale Anti Corruzione - n. 1174 del 19.12.2018; 

VISTA la spesa prevista per l’affidamento del servizio, pari ad €. 105.600,00 IVA esente, 

da imputare al capitolo 5U1104062-01 dell’esercizio finanziario 2019; 

RAVVISATO che si richiama la normativa ex D.Lgs. n. 196/2003 in materia di 
riservatezza, secondo cui la partecipazione alla gara richiede l’autorizzazione al 

trattamento dei dati personali dei sottoscrittori delle offerte e di ogni altra dichiarazione 
concernente la procedura di scelta del contraente, limitatamente alle attività inerenti 

alla procedura medesima; 

PRESO ATTO che il Direttore dell’esecuzione del contratto di cui all’art. 101 comma 1 e 

111 comma 2 del Codice, sarà nominato con successivo provvedimento; 

VISTA la relazione predisposta dall’area competente,  

 

 

DETERMINA 

 

 

- di autorizzare, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) e comma 6, ultimo periodo, 

del D.lgs. n. 50 del 2016, Richiesta di Offerta (RdO) da inviare alle società: 



 

 

               OPERATORE P.IVA  

1 EduBP S.r.l. 12297671005  

2 
Minerva Sapiens S.r.l. 

Unipersonale 
08149421003  

3 Formamentis S.r.l. 04009110653  

4 Wish it S.r.l. 04960111005  

5 Accademia Eraclitea S.r.l. 04255790877  

6 Personal Computing Studio Srl 01539881001  

7 Infor Elea 06713430012  

8 Eulab Consulting Srl 10989761001  

9 A.D. Global Solution S.r.l. 13187960151  

10 Sincrono formazione S.r.l. 08123241005  

11 Eurolink S.r.l. 01973270604  

12 Enaip 04433031004  

13 Form Retail 05235291217  

 

regolarmente abilitate sulla piattaforma MEPA, per l’affidamento del servizio 

attinente il progetto formativo sui prodotti “Microsoft Office” - Pacchetto Word, 
Excel, Power Point, Access; 

- di autorizzare l’affidamento del servizio avvalendosi del con il criterio del prezzo 
più basso di cui all’art. 95  comma 4, lett. b),   del D.Lgs. n. 50/2016;  
 

- di approvare le  Condizioni particolari del servizio con i relativi allegati e il 
capitolato tecnico; 

 
- di autorizzare la spesa € 105.600,00 Iva esente ai sensi dell’art. 14, comma 10 

della legge 24 dicembre 1993 n. 537, da imputare sul capitolo 5U1104062-01 
dell’esercizio finanziario 2019; 

- di autorizzare la spesa di €. 30,00, non soggetta ad Iva da porre a carico del 

capitolo 5U1208005-06 del bilancio di previsione 2019; 

 



 

- di nominare quale responsabile del procedimento, il dr. Ivano Mannucci  dirigente 
in forza presso questa Direzione centrale. 

 

 
       

   IL DIRETTORE CENTRALE 

                                                Vincenzo Caridi 

 


