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1. OGGETTO DELL'APPALTO

1. Oggetto del presente Appalto & l'affidamento triennale del servizio di pubblicazione dei
bandi e degli avvisi legali dell'INPS (Direzione Generale), nonché di qualsiasi altro
documento e/o informativa sottoscritta dagli uffici e/o dagli organi dell'Istituto, da
pubblicare sui quotidiani nazionali e locali, nonché sulla Gazzetta Ufficiale della
Repubblica Italiana (GURI), in conformita a quanto previsto dagli articoli 73 e 216, comma

11, del D.Lgs. 50/2016, anche limitatamente ad uno solo documento da pubblicare.

2. Gli avvisi di cui sopra riguardano l'indizione, l'esito e la rettifica di procedure di gara
poste in essere dall'INPS e di qualunque altra attivita che INPS intenda pubblicizzare

secondo le medesime modalita previste dal D.Lgs. 50 del 2016.
3. L'Aggiudicatario dovra:

= gestire i rapporti con I'Istituto Poligrafico dello Stato per le pubblicazioni sulla GURI e
con le Concessionarie di pubblicita delle testate giornalistiche acquisendo da queste

ultime gli spazi pubblicitari necessari per le pubblicazioni degli avvisi legali;

= ottimizzare lo spazio di pubblicazione del testo dei bandi/avvisi/esiti da pubblicare
sulla GURI nonché il testo degli avvisi da pubblicare sui quotidiani al fine di contenere
il costo di pubblicazione garantendo, al contempo, la leggibilita delle inserzioni

coerentemente con la prassi dell'INPS.
2. MODALITA DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO

2.1 Pubblicazione sulle testate giornalistiche nazionali e locali

Il Servizio di pubblicazione sui quotidiani nazionali e locali dovra essere prestato secondo le
modalita di seguito indicate nonché nei tempi previsti dalla normativa vigente in campo

nazionale e comunitario:
1) I'INPS trasmette, per via telematica, all’Appaltatore il testo da pubblicare;
2) I’Appaltatore:

a) indica il nome delle testate individuate, 2 (due) scelte tra i quotidiani a diffusione

nazionale, 2 (due) scelte tra i quotidiani a diffusione locale;

b) specifica il numero di moduli necessari per la pubblicazione su ciascuna testata
individuata, nonché il costo, al netto dell'IVA e comprensivo di IVA, per singola
testata. Il preventivo di spesa dovra essere conforme ai prezzi unitari per modulo

derivanti dall'applicazione del ribasso unico percentuale indicato nell'offerta
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economica presentata dall’Aggiudicatario;
I’Appaltatore deve, inoltre, comunicare il giorno di pubblicazione sul singolo quotidiano;

I'INPS, dopo aver verificato di nuovo il contenuto del testo e il relativo preventivo di
spesa, trasmette la comunicazione di accettazione ovvero richiede modifiche che, una volta

recepite, dovranno essere nuovamente trasmesse all’Istituto e formalmente accettate;

I’Appaltatore sara tenuto a pubblicare I'avviso, sui quotidiani indicati nel preventivo, nei
giorni prestabiliti;
il testo che I’Appaltatore sara tenuto a pubblicare dovra essere conforme alla prassi gia

in uso presso |'Istituto (es. carattere, dimensione del carattere, logo, etc.);

I'individuazione delle testate a tiratura nazionale e locale dovra essere effettuata

dall’Appaltatore nel rispetto del criterio di rotazione tra le testate oggetto del contratto;
I'INPS si riserva la facolta di:

richiedere all’Appaltatore la pubblicazione degli avvisi su specifici quotidiani che verranno

comunicati dall'INPS stesso in fase di richiesta di preventivo;

. richiedere all’Appaltatore la pubblicazione del medesimo avviso su un numero
maggiore di quotidiani rispetto a quanto previsto dagli articoli 73 e 216 c. 11 del
D.Igs. 50/2016.

Per il modello prototipo di avviso sui quotidiani & possibile fare riferimento all’Allegato 11 al

Disciplinare di gara.

2.2 Pubblicazione sulla G.U.R.I.

Il Servizio di pubblicazione sulla GURI dovra essere prestato secondo le modalita di seguito

descritte nonché nei tempi previsti dalla normativa vigente in campo nazionale e comunitario:

1)

2)

3)

I'INPS trasmette, per via telematica, all’Appaltatore il testo da pubblicare. Tale testo, a
scelta del referente dell’INPS per la singola procedura oggetto di pubblicazione, dovra
essere trasmesso mediante un documento in formato word (.doc) e .pdf riepilogativo

delle informazioni trasmesse alla Gazzetta Ufficiale della Unione Europea (c.d. GUCE);

I’Appaltatore procede ad ottimizzare il testo ricevuto e quindi a comunicare all'INPS, per

via telematica, la data di pubblicazione della Gazzetta Ufficiale Italiana;

I’Appaltatore nell’effettuare la comunicazione di cui sopra sara tenuto a specificare il
costo, al netto dell'IVA e comprensivo di IVA, per riga e complessivo, definito dall'Istituto

Poligrafico dello Stato, nonché il costo della marca da bollo e il prezzo comprensivo della
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maggiorazione di tale servizio espressa in sede di presentazione dell’Offerta Economica;

I'INPS, ricevuto quanto sopra, dopo aver verificato il contenuto del testo e il relativo
preventivo di spesa, trasmettera la comunicazione di accettazione, ovvero chiedera
ulteriori modifiche che, una volta recepite, dovranno essere nuovamente trasmesse

all'Istituto e formalmente accettate;

I’Appaltatore sara tenuto a pubblicare il testo sulla GURI nella data indicata nel relativo

preventivo.

Per il modello prototipo di bando sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana (GURI) é&

possibile fare riferimento all’Allegato 10 al Disciplinare di gara.

2.3

2.4

Comunicazioni fra le parti

L’Appaltatore mette a disposizione dell’Istituto, entro 15 giorni naturali e consecutivi dalla
stipula del contratto, non meno di un numero telefonico, un indirizzo e-mail, una PEC e
un numero di fax, pena l'applicazione della penale di cui al successivo paragrafo 3. Tali

strumenti permetteranno alla Stazione Appaltante di:
* richiedere informazioni sui servizi oggetto della procedura;
* richiedere l'attivazione del servizio in caso di richiesta di pubblicazione.

Il numero di telefono deve essere attivo dalle ore 8:00 alle 18:00 dal lunedi al venerdi e
collegato ad apposito personale in grado di rispondere alle richieste di informazione degli
addetti dell'INPS alla pubblicazione dei testi.

L'’Appaltatore deve comunicare, al momento della sottoscrizione del contratto, |l
nominativo di un Referente che rappresentera l'interfaccia operativa in caso di attivazione
del servizio nonché mettere a disposizione dell’Istituto, anche se non dedicata all'INPS,
un‘apposita casella di posta elettronica alla quale il personale dell’lstituto potra far

riferimento per l'invio delle richieste contenenti i testi da pubblicare.

Tempi e modalita generali di esecuzione del servizio

L'Appaltatore deve far fronte alle richieste dell'INPS nel piu breve tempo possibile e
comunque non oltre un 1 giorno lavorativo dalla ricezione della richiesta di inserzione o di

pubblicazione dei testi.

a) Con riferimento alla pubblicazione sulla GURI, I’Appaltatore, entro un 1 giorno

lavorativo dalla ricezione della richiesta di pubblicazione deve comunicare all'INPS,

pena l'applicazione della penale di cui al successivo paragrafo 3:

* |a data di pubblicazione della Gazzetta sulla quale verra pubblicato il bando/avviso;
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il preventivo di spesa di pubblicazione comprensivo dei costi dell'Istituto Poligrafico
dello Stato, del costo della marca da bollo, della eventuale maggiorazione di spesa

espressa in sede di presentazione dell’Offerta Economica;

I'indicazione della data e dell’'ora entro cui I'Istituto deve approvare il suddetto

preventivo al fine di rispettare la data di pubblicazione sulla GURI.

Con riferimento alla pubblicazione sui quotidiani, in particolare, |’Appaltatore deve

comunicare all'INPS entro un 1 giorno lavorativo, pena l'applicazione della penale di

cui al successivo paragrafo 3, le seguenti informazioni:
= il nominativo dei quotidiani prescelti;

= il preventivo di spesa;

la data di pubblicazione sui quotidiani;

la pubblicazione sui quotidiani dovra avvenire entro i termini stabiliti dalla legge

vigente (5 giorni dalla pubblicazione GURI).

L’Appaltatore si impegna, inoltre, a:

fornire il Servizio oggetto della procedura, impiegando tutte le strutture e il
personale necessario per la sua realizzazione secondo quanto stabilito nel presente

capitolato e nel contratto;

predisporre tutti gli strumenti e le metodologie atti a garantire elevati livelli di
servizio, ivi compresi quelli relativi alla sicurezza e riservatezza delle informazioni

acquisite nel corso dello svolgimento del Servizio;

inviare il bando GURI all'Istituto Poligrafico dello Stato e a comunicare all'INPS,
successivamente alla pubblicazione e per via telematica, il numero di serie della
GURI;

gestire i rapporti con I'Istituto Poligrafico dello Stato per la pubblicazione dei testi

ossia:
. prenotazione e acquisizione degli spazi;
= pagamenti relativi alle pubblicazioni/marche da bollo;

gestire i rapporti con le Concessionarie di pubblicita che commercializzano gli spazi
pubblicitari per i quotidiani nazionali e locali indicati;

con cadenza trimestrale, predisporre resoconti e riepiloghi che contengano: il costo
delle inserzioni e delle pubblicazioni effettuate distinte per testata, il costo delle

pubblicazioni sulla GURI nonché il costo complessivo dei Servizi complessivamente
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erogati rispetto al valore dell’appalto. I resoconti e riepiloghi dovranno essere
trasmetti all’Istituto entro il 10° giorno lavorativo del mese successivo alla fine del
trimestre di riferimento, pena l'applicazione della penale di cui al successivo

paragrafo 3;
7) garantire la chiarezza e la leggibilita dei testi destinati alle pubblicazioni;

8) inviare in formato .pdf, dopo la pubblicazione, i giustificativi della spesa, ovvero i

testi pubblicati sui quotidiani e il testo pubblicato sulla GURI.

3 PENALI

1. Fatta salva la responsabilita dell’Appaltatore da inadempimento e il risarcimento del
maggior danno ai sensi dell’art. 1382 c.c., I’Appaltatore sara tenuto a corrispondere

all'Istituto le seguenti penali:

. 0,3 per mille dell'importo netto contrattuale, per ogni giorno solare di ritardo nella

messa a disposizione di quanto previsto dal precedente paragrafo 2.3;

. 0,3 per mille dell'importo netto contrattuale, per ogni giorno solare di ritardo nella
comunicazione delle informazioni di cui al precedente paragrafo 2.4, punto 1, lett.

a);

. 0,3 per mille dell'importo netto contrattuale, per ogni giorno solare di ritardo nella
comunicazione delle informazioni di cui al precedente paragrafo 2.4, punto 1, lett.
b);

. 0,3 per mille dell'importo netto contrattuale, per ogni giorno solare di ritardo nella

comunicazione dei resoconti e riepiloghi di cui al precedente paragrafo 2.4, punto 6.

2. Secondo i principi generali, le penali saranno applicate solo nel caso in cui il ritardo o

I'inadempimento siano imputabili all’Appaltatore.

3. L'Istituto avra diritto di procedere, secondo quanto previsto dall'art. 17 dello Schema di
Contratto, alla risoluzione del contratto nel caso di applicazione, nel corso della durata del

contratto, di penali per un importo superiore al 10% dell'importo contrattuale.

4, L’Appaltatore prende atto ed accetta che |'applicazione delle penali previste dal presente
articolo non preclude il diritto dell’Istituto di richiedere il risarcimento degli eventuali

maggiori danni.

5. L'applicazione della penale sara preceduta da una rituale contestazione scritta della
Stazione Appaltante verso |'Appaltatore, alla quale I’Appaltatore potra replicare nei

successivi 5 (cinque) giorni dalla ricezione.

8



Procedura indetta ai sensi dell’art. 60, del D.Lgs. n. 50/2016, non suddivisa in lotti, in modalita dematerializzata su
piattaforma ASP, con aggiudicazione mediante il criterio del minor prezzo, volta all’affidamento del «Servizio triennale
di pubblicazione degli avvisi legali per I'INPS»

CIG: 868721656D
6. L'Istituto, per i crediti derivanti dall’applicazione delle penali di cui al presente articolo,
potra, a sua insindacabile scelta, avvalersi della cauzione definitiva prestata ai sensi
dell’art. 103 del D.Lgs. n. 50/16, senza bisogno di diffida o procedimento giudiziario
ovvero compensare il credito con quanto dovuto all’Appaltatore a qualsiasi titolo, quindi

anche per i corrispettivi maturati.

7. A tal fine, I'Appaltatore autorizza sin d‘ora la Stazione Appaltante, ex art. 1252 c.c., a
compensare le somme ad esso Appaltatore dovute a qualunque titolo con gli importi

spettanti alla Stazione Appaltante a titolo di penale.

8. L'applicazione delle penali non esonera in alcun caso |'Appaltatore dall'adempimento

dell’'obbligazione che ha fatto sorgere I'obbligo di pagamento della penale stessa.

Il Direttore

Maurizio Emanuele Pizzicaroli



