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Premessa. 
 
Il presente Disciplinare, allegato alla RDO, di cui costituisce parte integrante e sostanziale, contiene 
le norme integrative relative alle modalità di partecipazione alla procedura di gara, alle modalità di 
compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa, alla 
procedura di aggiudicazione, nonché alle ulteriori informazioni relative all’appalto avente ad og-
getto la stipula di un contratto di appalto, di durata biennale, con un unico operatore economico 
cui affidare l’erogazione del servizio di potatura delle aree verdi, presso il Convitto Unificato di Spo-
leto e l’immobile ex inpdap presso monteluco. 

Stazione Appaltante:  
Il recapito della Stazione appaltante, per tutto quanto non diversamente indicato nel presente Do-
cumento, è il seguente: 

INPS Direzione Regionale Umbria - via Mario Angeloni n. 90, 06124 Perugia,  
PEC: direzione.regionale.umbria@postacert.inps.gov.it  

Responsabile Unico del Procedimento (RUP): dott.ssa Roberta Cuccagna 
e-mail: roberta.cuccagna@inps.it 
tel.: 075 5037512 
Direttore dell’Esecuzione (DEC): dott.ssa Roberta Angelini 
e-mail: roberta.angelini01@inps.it 
tel.: 075 5037857 

L’affidamento del servizio in oggetto è stato disposto con determinazione a contrarre del Direttore 
Regionale INPS Umbria e sarà aggiudicato mediante procedura negoziata sottosoglia, per la fascia 
di importo di cui all’art. 36 comma 2, lettera b) D.Lgs. 50/2016, mediante RDO su piattaforma MEPA 
con il criterio del prezzo più basso ai sensi dell’art. 36 comma 9bis del Codice, con invito di n. 20 
operatori abilitati a MePA per il bando " Servizi di manutenzione del verde pubblico” aventi i se-
guenti requisiti: 
- Categoria merceologica: Manutenzione aree verdi e potatura alberi; 
- Sede d’affari: Umbria; 
- Sede legale : Umbria, Toscana e Marche; 
- fatturato specifico ultimo medio triennio maggiore o uguale all’importo della gara; 
con esclusione automatica di cui al comma 8 dell’art. 97 delle offerte anomale ai sensi dei commi 
2bis e 3bis dell’art. 97, qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a 5, come di-
sposto all’articolo 3 della Legge 120/2020.  
 

Luogo di erogazione dei servizi:  
- Convitto Unificato di Spoleto, via B. Campello n. 5, Spoleto (PG) 
- Edificio ex inpdap presso Monteluco di Spoleto – ex colonia estiva(PG) 

 

Il codice CIG assegnato alla presente procedura è: 87717282F0 
La documentazione di gara mediante RdO Mepa comprende: 
a) il presente Disciplinare di gara 
b) Capitolato Speciale d’Appalto (nel seguito: CSA) 
d)  DVRI  
c) modulistica. 
 

1 Oggetto dell’appalto, modalità di esecuzione e importo a base di gara. 
 

mailto:roberta.cuccagna@inps.it
mailto:roberta.angelini01@inps.it
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1.1. L’appalto ha per oggetto la stipula di un contratto relativo all’affidamento del servizio di ma-
nutenzione, per la durata di n. 2 anni, delle aree verdi, presso presso il Convitto Unificato di 
Spoleto e l’immobile ex Inpdap presso Monteluco.  

1.2. L’importo a base d’asta, della procedura in oggetto, al netto dell’I.V.A., ammonta a € 40.000 
(euro quarantamila/00), oltre € 594,00 (euro cinquecentonovantaquattro/00) per oneri rela-
tivi alla sicurezza non ribassabili, oltre iva come per legge.   

 
IMPORTO A BASE D’ASTA € 40.000,00 

ON. SICUREZZA NON SOGGETTI A      
RIBASSO 

€ 594,00 

IMPORTO COMPLESSIVO € 40.594,00 

IMPORTO IVATO € 49.524,68 

 
L’importo del contratto che si andrà a sottoscrivere sarà costituito dall’applicazione del ribasso unico sull’im-
porto a base d’asta (oltre l’importo relativo agli oneri non ribassabili). 
 

2 Soggetti ammessi alla gara e condizioni di partecipazione 
2.1.  Sono ammessi alla gara gli Operatori economici di cui all’art. 45 1° comma del Codice in pos-

sesso dei requisiti prescritti dai successivi paragrafi, tra i quali, in particolare, quelli costituiti 
da: 

• Operatori economici con idoneità individuale di cui alle lettere a) [imprenditori individuali an-
che artigiani, società commerciali, società cooperative], b) [consorzi tra società cooperative e 
consorzi tra imprese artigiane], e c) [consorzi stabili], dell’art. 45, comma 2, del Codice; 

• Operatori economici con idoneità plurisoggettiva di cui alle lettere d) [raggruppamenti tem-
poranei di concorrenti], e) [consorzi ordinari di concorrenti], f) [le aggregazioni tra le imprese 
aderenti al contratto di rete] e g) GEIE [Gruppo Europeo di Interesse Economico], dell’art. 45, 
comma 2, del Codice, oppure da operatori che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi 
dell’art. 48 del d.lgs. 50/2016; 

2.2 Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:  
- Le cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice;  
- Le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, 

ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministra-
zione. 

2.3 Sono ammessi a partecipare gli Operatori economici abilitati alla procedura MePa che, in quanto 
invitati, abbiano ricevuto apposito invito a partecipare alla RdO in oggetto mediante la piatta-
forma informatica Acquisti in Rete PA.  

2.4 Ai sensi della circolare INPS n. 27 del 25.02.2014 in esecuzione della legge n. 190 del 6 novembre 
2012, non è ammessa la partecipazione alla gara di Operatori che abbiano concluso contratti di 
lavoro subordinato od autonomo o che comunque abbiano attribuito incarichi ad ex dipendenti 
INPS che siano cessati dal servizio nel triennio antecedente la data di celebrazione della presente 
procedura e che abbiano esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto dell’Istituto nei loro 
confronti. 

2.5 Agli Operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48, comma 7 primo periodo, del Codice, 
è vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete, ovvero partecipare alla 
gara anche in forma individuale, qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in 
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raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al con-
tratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete). Tale circostanza comporterà 
l’esclusione di entrambe le offerte. 

2.6 Ai consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45, comma 2 lettere b) e c) 
(consorzi tra società cooperative, consorzi tra imprese artigiane e consorzi stabili), ai sensi 
dell’art. 48, comma 7, secondo periodo, del Codice e alle imprese indicate per l’esecuzione 
dall’aggregazione di imprese di rete con organo comune e soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 
45, comma 2, lett. f), del Codice è vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima 
gara. 

2.7 Ai sensi dell’articolo 89, comma 7, del Codice, un operatore economico: 

• non può partecipare alla gara in qualunque forma e contemporaneamente come ausi-
liario di altro operatore economico che si presenti in concorrenza; 

• non può costituirsi ausiliario di operatori economici che presentano offerta in concor-
renza tra loro. 

2.8 Se ricorre una delle condizioni sopra descritte sono esclusi ambedue gli operatori economici 
e se è coinvolto un offerente in forma aggregata, è escluso anche quest’ultimo. 

2.9 Non saranno prese in considerazione offerte d’importo complessivo superiore alla base d’asta; 
2.10 Come stabilito dal parere dell’Agenzia delle Entrate n. 7 del 2021 non è dovuto imposta di 

bollo in fase di presentazione delle offerte. Tale imposta è dovuta, da parte dell’operatore 
economico, in fase di stipula. A tal fine sono da considerarsi i seguenti documenti: 
- offerta dell’operatore economico; 
- documento di stipula inviato da piattaforma MePA; 
- capitolato speciale d’appalto. 

 
 

3 Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione. 
 
4.1. La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed econo-

mico-finanziario avverrà ai sensi dell’art. 36 D.lgs. 50/2016.  
Ai sensi del combinato disposto degli artt. 81 co. 2 ultimo periodo e 216 co. 13 del Codice, 
attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall’AVCP ora ANAC con la delibera 
attuativa n. 111 del 20/12/2012 e ss.mm.ii., tutti i soggetti interessati a partecipare alla pro-
cedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema AVCpass, accedendo all’apposito link 
sul portale dell’Autorità, secondo le istruzioni ivi contenute, nonché ad acquisire il “PassOE” 
di cui all’art. 2, comma 3.2, della succitata delibera, da produrre in sede di partecipazione alla 
gara. 

4.2. La verifica dei requisiti per la partecipazione alla procedura in oggetto è condotta dal MePa in 
fase di abilitazione, dalla Stazione Appaltante in sede di Richiesta di Offerta e, successiva-
mente, sull’aggiudicatario per conseguire l’efficacia dell’aggiudicazione. 
 

 

4 Presa visione della documentazione di gara e sopralluogo. 
 

5.1. La documentazione di gara è disponibile sulla piattaforma MEPA nello spazio “documenti al-
legati” della R.D.O. 

5.2. Il sopralluogo, presso le sedi indicate, è obbligatorio e dovrà essere effettuato entro 10 giorni 
dal termine per l’invio delle offerte. Il sopralluogo potrà essere effettuato dal rappresentante 
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legale dell’impresa, da persona preposta o da qualunque dipendente della ditta munito di de-
lega.Non saranno prese in considerazione offerte per la formulazione delle quali non sarà 
stato effettuato il relativo sopralluogo. 

 
 

5 Chiarimenti. 
 

6.1. Eventuali richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente per iscritto, en-
tro 10 (dieci) giorni naturali consecutivi prima della scadenza del termine fissato per la pre-
sentazione delle offerte, utilizzando l’apposita funzione di comunicazione messa a disposi-
zione dalla procedura di R.d.O. Non saranno prese in considerazione le richieste di chiarimenti 
che perverranno all’Amministrazione oltre tale termine, né formulate con sistemi diversi da 
quello precedentemente indicato. 

6.2. Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le ri-
sposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 5 (cinque) giorni 
prima del termine previsto per la presentazione delle offerte. 

6.3. Le risposte in questione andranno ad integrare la lex specialis di gara. 

 
 

6 Modalità di presentazione della documentazione. 
 

7.1. Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura 
di gara: 

• devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 
e ss.mm.ii., e sottoscritte con firma digitale del dichiarante (rappresentante legale del 
candidato o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candi-
dato stesso). Le dichiarazioni devono anche essere corredate da copia digitale in formato 
pdf di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; per ciascun 
dichiarante; è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in pre-
senza di più dichiarazioni; 

• potranno essere sottoscritte con firma digitale anche da procuratori dei legali rappre-
sentanti: in tal caso va allegata copia digitale firmata digitalmente a titolo di copia con-
forme all’originale della relativa procura; 

• devono essere rese e sottoscritte con firma digitale dai concorrenti, in qualsiasi forma 
di partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancor-
ché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria com-
petenza. 

7.2. Tutti i documenti richiesti ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara dovranno 
essere scansionati e trasmessi in formato digitale e sottoscritti con firma digitale a comprova 
dell’autenticità della copia all’originale (copia conforme) ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. 28 di-
cembre 2000, n. 445. 

7.3. Tutta la documentazione deve essere prodotta in lingua italiana ovvero, se redatta in lingua 
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto 
tra il testo in lingua straniera ed il testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, 
rimanendo ad esclusivo rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

7.4. Tutte le dichiarazioni potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione 
nella piattaforma MEPA della R.d.O. 
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 L’utilizzo della predetta modulistica non è obbligatoria a condizione che siano ugualmente ri-
prodotte la domanda di partecipazione e tutte le dichiarazioni ed i contenuti di tali moduli e 
che siano allegati tutti i documenti previsti dai moduli stessi nei termini indicati dal presente 
disciplinare e nel rispetto delle forme previste dalle vigenti disposizioni normative.  

 

7.5. I documenti e le dichiarazioni elencate dal disciplinare e richieste per la partecipazione alla 
procedura dovranno essere inseriti direttamente nella R.d.O. sezione documentale ammini-
strativa. 

7.6. Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte 
della Stazione appaltante. 

7.7. Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del Codice, le carenze di qualsiasi elemento formale della do-
manda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In particolare, 
in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del 
documento di gara unico europeo, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica, la 
stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché 
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i 
soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il 
concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze 
della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto re-
sponsabile della stessa.  
Il concorrente sarà invitato alla regolarizzazione mediante comunicazione su piattaforma 
MePA o a mezzo p.e.c. ove saranno indicati i documenti o le dichiarazioni da produrre, inte-
grare o regolarizzare.   
In ogni caso, la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, co.9, del Codice potrà con-
sentire l’ammissione alla gara soltanto se i requisiti di ammissione siano già sussistenti al mo-
mento della presentazione dell’offerta, nei termini indicati dal presente Disciplinare. 

 

 

7 Comunicazioni. 
 

8.1. Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori 
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese nell’ambito 
dell’area comunicazioni della piattaforma disposta dal MEPA per l’espletamento della pre-
sente R.d.O. 

8.2. Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di of-
ferta, l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di 
posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Co-
dice. 

8.3. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o dell’indirizzo di posta elettronica non certificata ov-
vero in caso di problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno es-
sere tempestivamente segnalate alla Stazione appaltante con ogni mezzo alternativo: diver-
samente, l’Amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 
comunicazioni. 

8.4. La Stazione appaltante si riserva la facoltà di effettuare comunicazioni, in alternativa alle mo-
dalità sopra citate, anche attraverso appositi avvisi pubblicati sul portale istituzionale al se-
guente percorso Internet: > Avvisi, bandi e fatturazione (tendina in alto) > Gare (a sinistra in 
basso) > Procedure Mepa > (a sinistra in basso). 
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8.5. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordi-
nari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario 
capogruppo si intende validamente resa anche nei confronti di tutti gli Operatori economici 
raggruppati, aggregati o consorziati. 

8.6. In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettera b e c del Codice, la comunicazione reca-
pitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

8.7. In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa 
a tutti gli operatori economici ausiliari. 

 

8 Subappalto. 
9.1 Il subappalto è consentito, previa autorizzazione della stazione appaltante, ai sensi dell’art. 

105 del Codice nei limiti ed alle condizioni stabiliti dalla normativa che regola la materia. Il 
concorrente deve indicare all’atto dell’offerta (nel DGUE, PARTE II^, Sezione D) la tipologia dei 
servizi che intende subappaltare, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 co. 4 del Codice. 
In mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto è vietato. 

9.2. Nei casi previsti dall’art. 105 co. 13 del Codice, la stazione appaltante corrisponderà diretta-
mente al subappaltatore e/o al cottimista, l'importo dovuto per le prestazioni dagli stessi 
eseguite. Ove non ricorrano le condizioni di cui all’art. 105 co. 13 del Codice, la stazione ap-
paltante non provvederà al pagamento diretto del subappaltatore e i pagamenti verranno 
effettuati, nel rispetto delle prescrizioni dell’art. 105 del Codice, all’appaltatore che dovrà 
trasmettere alla stazione appaltante, entro venti giorni dal relativo pagamento, copia delle 
fatture quietanzate, emesse dal subappaltatore. 

9.3  Ai sensi dell’art. 105, co. 4 lettera a), del Codice non sarà autorizzato il subappalto a favore di 
Operatori economici che in qualunque forma abbiano partecipato al presente appalto. 

 

9 Garanzie richieste. 
10.1  Come stabilito dalla Legge n. 120 del 2020 (cd decreto semplificazioni) la garanzia provvisoria 

non è richiesta. 
10.2 All’atto della stipula del contratto l’aggiudicatario dovrà prestare: 

a) La garanzia definitiva nella misura e nei modi previsti dall’articolo 103 comma 1 del Codice; 

b) Una polizza assicurativa che copra i danni subiti dalla stazione appaltante a causa del dan-
neggiamento o della distruzione totale o parziali di impianti o opere, anche preesistenti, 
verificatesi nel corso dell’esecuzione  

c) La polizza assicurativa per la responsabilità civile verso terzi (R.C.T.)  

d) L’assicurazione, relativamente ai punti b) e c), dovrà prevedere una somma assicurata 
(massimale/sinistro) non inferiore a 1.500.000,00 € (unmilionecinquecentomila/00) 
dell’art.103 comma 7 – terzo periodo del Codice.  

 

10.3 Ai sensi dell’art. 103 co. 10 del Codice, in caso di raggruppamenti temporanei già co-
stituiti le garanzie fideiussorie e le garanzie assicurative sono presentate, su mandato 
irrevocabile, dalla mandataria in nome e per conto di tutti i concorrenti ferma restando 
la responsabilità solidale tra le imprese. 

 

10 Contributo ANAC. 
 

11.1. Ai sensi dell’art. 2 della delibera n. 1174 del 19 dicembre 2018 la presente procedura è esente 
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dal contributo a carico degli operatori economici in quanto trattasi di gara il cui valore è uguale 
o maggiore a € 40.000 e inferiore a € 150.000. 

 
 

11 Capacità economica e finanziaria e capacità tecnico organizzativa. 
12.1. I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

12.1.1 Iscrizione al Registro delle Imprese della Camera di Commercio nella categoria di attività 
coerente con quelle necessarie all’esecuzione dell’oggetto dell’appalto. 

12.1.2 Ai sensi dell’art. 90, comma 1, del D.P.R. 207/10, è in possesso dei seguenti requisiti di 
ordine economico-finanziario e tecnico-organizzativo: 
a) Valore complessivo del fatturato specifico dell’ultimo triennio almeno pari all’importo 

del contratto da stipulare. Sarà onere della stazione appaltante chiedere, alla ditta ag-
giudicataria, la documentazione necessaria a provare tale requisito. 

b) adeguata attrezzatura tecnica per la corretta esecuzione dell’attività richiesta. È onere 
dell’operatore economico garantirsene la disponibilità. 

12.2. Ai sensi dell’art. 92 del regolamento, per i raggruppamenti temporanei, le aggregazioni di im-
prese di rete e per i consorzi di imprese, di cui all’art.45, comma 1 lettere d), e), f) e g) del 
Codice, i requisiti economico-finanziari e tecnico-organizzativi richiesti nel presente Discipli-
nare devono essere posseduti dalla mandataria o da una impresa consorziata nella misura 
minima del 40% (quarantapercento); la restante percentuale deve essere posseduta cumula-
tivamente dalle mandanti o dalle altre imprese consorziate, ciascuna nella misura minima del 
10% (diecipercento) di quanto richiesto all’intero raggruppamento. L’impresa mandataria in 
ogni caso dovrà possedere i requisiti in misura maggioritaria.  

 

12 Criterio di aggiudicazione. 
 

12.1 L’aggiudicazione del contratto avverrà con il criterio del massimo ribasso ai sensi dell’art. 36 
comma 9 bis del Codice, determinato mediante ribasso unico percentuale da applicare All’im-
porto a base d’asta di € 40.000,00. 

12.2 Come stabilito all’art. 1 comma 3 della legge 120/2020, nel caso in cui le offerte fossero supe-
riori o uguali a cinque la stazione appaltante procede all’esclusione automatica dalla gara 
delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia 
individuata ai sensi dell’articolo 97, commi 2, 2-bis e 2-ter, del decreto legislativo n. 50 del 
2016. 

12.3 L’offerta economica e la documentazione amministrativa, a pena di esclusione, dovranno per-
venire tassativamente ed esclusivamente nella piattaforma R.d.O. entro le ore 12.00 del 
giorno 12/07/2021.  

 

13 “Documentazione amministrativa”. 
13.1 Il concorrente, a pena di esclusione, è tenuto alla presentazione di tutti i documenti di seguito 

indicati come da modelli allegati firmati digitalmente e resi ai sensi degli artt. 46 e 47 del 
D.P.R. 28/12/2000, n. 445, oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione 
idonea, equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza: 

  1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  

  2. DGUE 

Con il quale il concorrente attesta, indicandoli specificatamente, che non ricorrono i 
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motivi di esclusione di cui all'articolo 80 del Codice e che non sussiste la causa interdittiva 
di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.lgs. del 2001, n. 165.  

Le attestazioni del DGUE di cui all’art. 80 co. 1 del Codice (motivi legati a condanne penali) 
devono riferirsi ai soggetti indicati nell’art. 80 comma 3 del Codice (per le imprese 
individuali: titolare e direttore tecnico; per le società in nome collettivo: socio e direttore 
tecnico; per le società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico; 
per le altre società o consorzi: membri del consiglio di amministrazione cui sia stata 
conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri 
di rappresentanza, di direzione o di controllo, direttore tecnico, socio unico persona fisica, 
ovvero il socio di maggioranza in caso di società con numero di soci pari o inferiore a 
quattro). Nel caso di società diverse dalle società in nome collettivo e dalle società in 
accomandita semplice, nelle quali siano presenti due soli soci, ciascuno in possesso del 
cinquanta per cento della partecipazione azionaria, le attestazioni devono riferirsi ad 
entrambi i soci. 

Le attestazioni del DGUE, Parte III^ Sezione A di cui all’art. 80 co. 1 del Codice (motivi 
legati a condanne penali) devono riferirsi anche a ciascuno dei soggetti cessati dalla carica 
nell’anno precedente la data di pubblicazione del bando di gara; nel caso di società 
diverse dalle società in nome collettivo e dalle società in accomandita semplice, nelle quali 
siano presenti due soli soci, ciascuno in possesso del cinquanta per cento della 
partecipazione azionaria, le attestazioni devono riferirsi ad entrambi i soci. In caso di 
incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le suddette attestazioni devono 
riferirsi anche ai membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale 
rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di 
rappresentanza, di direzione o di controllo e da direttori tecnici che hanno operato presso 
la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’ultimo anno antecedente la 
data di pubblicazione del bando di gara. Il sottoscrittore delle dichiarazioni di cui alla 
presente lettera è legittimato a dichiarare l’inesistenza delle cause di esclusione di cui 
all’art. 80 del Codice con riferimento ai soggetti cessati dalla carica “per quanto a propria 
conoscenza”. 

Le attestazioni del DGUE Parte III^, Sezione A di cui all’art. 80 co. 1 del Codice (motivi 
legati a condanne penali) devono essere rese dal rappresentante legale del concorrente, 
anche con riferimento ai soggetti indicati all’art. 80 co. 3, con indicazione nominativa dei 
soggetti cui i requisiti si riferiscono. In caso di sentenze di condanna, occorre integrare le 
informazioni riguardanti tali motivi di esclusione inserendo i dati inerenti la tipologia del 
reato commesso, la durata della condanna inflitta, nonché i dati inerenti l'eventuale av-
venuta comminazione della pena accessoria dell'incapacità di contrarre con la pubblica 
amministrazione e la relativa durata. In caso di sentenze di condanna, occorre inoltre in-
dicare nell’apposito riquadro del DGUE, Parte III^, Sezione A, se l'operatore economico ha 
adottato misure sufficienti a dimostrare la sua affidabilità nonostante l'esistenza di un 
pertinente motivo di esclusione (autodisciplina o “Self-Cleaning”, ai sensi dell’art. 80, co. 
7 del Codice); in tale ambito, se le sentenze di condanne sono state emesse nei confronti 
dei soggetti cessati di cui all’art. 80 co. 3, occorre indicare le misure che dimostrano la 
completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata. 

 
Le attestazioni del DGUE di cui all’art. 80 co. 2 del Codice devono essere rese dal rappre-
sentante legale del concorrente, per sé, ed anche con riferimento a tutte le altre figure 
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soggettive dell’operatore economico concorrente sottoposte alla verifica antimafia di cui 
all’art. 85 D.lgs. 159/2011. 
 
Il concorrente precisa se partecipa in raggruppamento con impresa cooptata, ai sensi 
dell’art. 92 co. 5 del DPR 207/10 - vigente ai sensi dell’art. 216 co. 14 del Codice. L’impresa 
cooptata che in tale qualità esegue i servizi senza acquisire lo status di concorrente - dovrà 
dichiarare in un distinto DGUE di possedere i requisiti di cui all’art. 80 del Codice e i re-
quisiti di qualificazione per un importo pari ai servizi che le saranno affidati in conformità 
all’ art. 92 co.5 del DPR 207/10. 

 3. DICHIARAZIONE INTEGRATIVA AL DGUE e contestuali dichiarazioni di impegno 
 4. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3.2, della Delibera n. 111 del 20/12/2012 dell’AVCP 

relativo al concorrente. Dovrà essere prodotto, inoltre, altresì il PASSOE delle eventuali 
imprese consorziate esecutrici e delle imprese cooptate. In ogni caso, ove il PASSOE 
presentato non fosse conforme oppure ove non fosse prodotto sarà richiesta integrazione 
e sarà concesso al concorrente un termine di 5 giorni, a pena di esclusione, per 
presentarlo, trattandosi di strumento necessario per l’espletamento dei controlli. 

Avvertenze: 
I moduli dovranno essere: 

- firmati digitalmente dal/i legale/i rappresentante/i del concorrente, con allegata la copia 
digitalizzata e firmata digitalmente di un documento di identità del/i sottoscrittore/i; la 
domanda può essere sottoscritta e firmata digitalmente anche da un procuratore del legale 
rappresentante e, in tal caso, va allegata, oltre alla copia digitalizzata e firmata digitalmente 
di un documento di identità del sottoscrittore, copia digitalizzata della relativa procura 
firmata digitalmente dal concorrente a comprova dell’autenticità della copia all’originale  
(copia conforme); 

- nel caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario o GEIE costituiti, la domanda 
di partecipazione deve essere compilata e sottoscritta dalla 
mandataria/capofila/capogruppo, mentre il DGUE e la relativa dichiarazione integrativa 
dovranno essere presentati da tutti gli operatori economici che partecipano alla procedura 
in forma congiunta; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, GEIE non ancora costituiti, sia 
la domanda di partecipazione che il DGUE con la relativa dichiarazione integrativa dovranno 
essere compilati e sottoscritti da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o 
consorzio; 

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 
45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda di partecipazione deve essere compilata e 
sottoscritta dal consorzio medesimo, mentre il DGUE e la relativa dichiarazione integrativa 
dovranno essere presentati oltre che dal consorzio anche dai consorziati per conto dei quali 
il consorzio concorre; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 
giuridica, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore econo-
mico che riveste la funzione di organo comune; 
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b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di sogget-
tività giuridica, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che rive-
ste le funzioni di organo comune, nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di 
rete che partecipa alla gara; 

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualifica-
zione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve es-
sere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ov-
vero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna 
delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 

In tutte le sopramenzionate fattispecie, il DGUE e la relativa dichiarazione integrativa do-
vranno essere presentati da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero 
dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate. 

 
In conformità alle prescrizioni di cui all’art. 89 del Codice deve essere allegata, a cura dell’ope-
ratore concorrente, alla documentazione di gara, “Dichiarazione Sostitutiva dell’impresa Au-
siliaria”. 
Gli operatori economici partecipanti che intendano far ricorso all’avvalimento, devono alle-
gare, oltre alla suddetta dichiarazione anche: 

. il DGUE, a firma dell’ausiliaria; 

. la Dichiarazione integrativa al DGUE e ulteriori dichiarazioni rilevanti, a firma 
dell’ausiliaria; 
. la copia scansionata del contratto di avvalimento; 
. il PASSOE dell’ausiliaria. 

5. OFFERTA ECONOMICA 
6. Copia del  Disciplinare, CSA e del DVRI per accettazione    
ULTERIORI DOCUMENTI DA RENDERE PER I CONCORRENTI CON IDONEITÀ PLURISOGGETTIVA E I 
CONSORZI 

Per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane: 

 a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del consorzio in copia digitalizzata sotto-
scritta con firma digitale del concorrente a comprova dell’autenticità della copia all’origi-
nale (copia conforme) con indicazione delle imprese consorziate; 

  dichiarazione sottoscritta e firmata digitalmente del concorrente in cui si indica il/i con-
sorziato/i per i quale/i il consorzio concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi  
per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto 
proprio. La consorziata esecutrice, ove sia anch’essa nella forma giuridica di un consorzio, 
non potrà a sua volta – a pena d’esclusione – indicare quale esecutrice una sua consor-
ziata. 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 

  a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla 
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto 
designato quale mandatario, delle quote di partecipazione al raggruppamento e delle 
quote di esecuzione che verranno assunte dai concorrenti riuniti in consorzio, in copia 
digitalizzata sottoscritta con firma digitale del concorrente a comprova dell’autenticità 
della copia all’originale (copia conforme). 
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Nel caso di consorzio ordinario o GEIE già costituiti: 

  a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del 
soggetto designato quale capogruppo in copia digitalizzata sottoscritta con firma digitale 
del concorrente a comprova dell’autenticità della copia all’originale (copia conforme). 

   comunicazione firmata digitalmente in cui si indica, a pena di esclusione, la quota di par-
tecipazione al consorzio e le quote di esecuzione che verranno assunte dai concorrenti 
consorziati. 

 

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti: 

  a pena di esclusione, dichiarazione sottoscritta e firmata digitalmente da ciascun concor-
rente attestante: 

a. che intendono costituirsi, ai sensi dell’articolo 48 del Codice, in raggruppamento tem-
poraneo, con conferimento del mandato irrevocabile di cui al comma 8 della norma 
citata al mandatario o capogruppo individuato allo scopo (part II del  DGUE);  

b. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato col-
lettivo speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo (part II del  DGUE); 

c. la quota di partecipazione al raggruppamento, nonché le quote di esecuzione che ver-
ranno assunte dai concorrenti riuniti o consorziati. 

 

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-
quater, del D.L. 10 febbraio 2009, n. 5: 

  a pena di esclusione, copia del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Lgs. 7 
marzo 2005, n. 82, recante il Codice dell’amministrazione digitale (di seguito, CAD), con 
indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete in copia digitaliz-
zata sottoscritta con firma digitale del concorrente a comprova dell’autenticità della copia 
all’originale (copia conforme). 

 a pena di esclusione, dichiarazione, sottoscritta e firmata digitalmente dal legale rappre-
sentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la rete concorre e relativa-
mente a queste il divieto a partecipare alla gara in qualsiasi altra forma.  

 a pena di esclusione, dichiarazione sottoscritta e firmata digitalmente che indichi le quote 
di partecipazione all’ aggregazione di imprese che partecipa alla gara e le quote di esecu-
zione che verranno assunte dalle singole imprese della rete.  

 

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza, ma è priva di soggettività giuridica ai sensi dell’art. 3, 
comma 4-quater, del D.L. 10 febbraio 2009, n. 5: 
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  a pena di esclusione, copia del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, 
recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’ impresa man-
dataria, con l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servi-
zio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete 
in copia digitalizzata sottoscritta con firma digitale del concorrente a comprova dell’ au-
tenticità della copia all’originale (copia conforme). Qualora il contratto di rete sia stato 
redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art.24 del CAD, il mandato 
nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo 
mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD. 

 a pena di esclusione, dichiarazione sottoscritta e firmata digitalmente che indichi le quote 
di partecipazione all’ aggregazione di imprese che partecipa alla gara e le quote di esecu-
zione che verranno assunte dalle singole imprese della rete.   

 

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, 
se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti:  

  a pena di esclusione, copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del 
CAD, con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 
mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle quote 
di partecipazione all’ aggregazione di imprese che partecipa alla gara e delle quote di ese-
cuzione che verranno assunte dalle singole imprese di rete, in copia digitalizzata sotto-
scritta con firma digitale del concorrente a comprova dell’ autenticità della copia all’origi-
nale (copia conforme). 

o, in alternativa 

 a pena di esclusione, copia sottoscritta con firma digitale del concorrente a comprova 
dell’autenticità della copia all’originale (copia conforme) del contratto di rete, redatto per 
atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a 
norma dell’art. 25 del CAD. Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma 
digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la forma 
dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD, 
con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, 
attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia 
con riguardo ai raggruppamenti temporanei; 

c. la quota di partecipazione all’aggregazione di imprese che partecipa alla gara e le quote 
d’esecuzione che verranno assunte dalle singole imprese della rete.   

Per i consorzi stabili si raccolgono le novità di cui all’art 47 comma 2 e 2 bis. 
 

14 “Offerta economica” 
15.1  Nella sezione “Economica” dovrà essere inserito, oltre al modello di offerta economica dispo-

nibile sul portale MePA, il modello di “Offerta economica”, che dovrà contenere a pena di 
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esclusione, dichiarazione firmata digitalmente dal legale rappresentante o da un suo procura-
tore, contenente: 
- l’indicazione del ribasso unico percentuale che il concorrente offre per l’esecuzione dei ser-
vizi (non applicabile ai costi degli oneri di sicurezza non soggetti a ribasso) espresso in cifre e 
lettere offerto rispetto all’ Elenco Prezzi Unitari posto a base di gara; 
- i costi di sicurezza aziendali (soggetti a ribasso); 
- i costi della manodopera; 

15.2 L’offerta economica, a pena di esclusione, deve essere firmata digitalmente dal legale rap-
presentante del concorrente o da un suo procuratore con allegata copia conforme all’ originale 
della relativa procura; nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva, l’offerta dovrà essere 
firmata digitalmente, a pena di esclusione, con le modalità indicate precedentemente. Nel caso 
di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo, aggregazione di imprese di rete o 
da consorzio non ancora costituiti, l’offerta deve essere firmata digitalmente, a pena di esclu-
sione, da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento, aggregazione di imprese 
o consorzio. 

15.3 Si precisa che non saranno ammesse - e verranno pertanto escluse - le offerte plurime, con-
dizionate, alternative, indeterminate, non sottoscritte ovvero espresse in aumento rispetto 
all’importo a base di gara. 

15.4 In caso di discrepanza tra il valore in cifre e quello in lettere è valido il valore in lettere. 
15.5 I valori offerti dovranno essere espressi in cifre e in lettere, con un numero di decimali non 

superiore a 2 (due). In caso di indicazione di un valore recante un numero di cifre decimali dopo 
la virgola superiore a due, saranno considerate esclusivamente le prime due cifre decimali, con 
semplice troncamento e senza procedere ad alcun arrotondamento. 

15.6 L’offerta economica non potrà presentare correzioni che non siano espressamente confer-
mate e sottoscritte a margine dall’Offerente, lasciando in evidenza gli elementi oggetto di cor-
rezione. 

 
  

15 Procedura di aggiudicazione. 
 

17.1. Le sedute di gara si terranno telematicamente nell’ambito della R.d.O. sul MEPA.  
L’organo esaminatore della gara procederà con le sequenze imposte dalla piattaforma MEPA: 

a) a verificare la correttezza formale e la completezza della documentazione e delle dichia-
razioni presentate; 
b) a verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all’art. 45 co. 2, lettere 
b) e c), del Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili) concorrono, non ab-
biano presentato offerta in qualsiasi altra forma e, in caso positivo, ad escludere dalla gara 
il consorzio ed il consorziato; 
c) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento tempora-
neo, GEIE, aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, ovvero anche in forma 
individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento, 
aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti e, in caso positivo, ad escluderli dalla 
gara. 
d) ad una verifica circa il possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti, sulla base 
delle dichiarazioni da essi presentate e procede all’esclusione dalla gara dei concorrenti 
non in possesso dei suddetti requisiti; qualora sia accertato, sulla base di univoci elementi, 
che vi sono offerte che non sono state formulate autonomamente, ovvero che sono impu-
tabili ad un unico centro decisionale o che ricorrano gli estremi di cui all’art. 59 co. 4 lett. b 
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Codice, l’Organo esaminatore di gara procederà ad escludere i concorrenti che le hanno 
presentate. 
e) ad effettuare la segnalazione per la valutazione della sussistenza della presentazione di 
falsa dichiarazione o falsa documentazione di cui al co. 12 dell’art. 80 del Codice all’ANAC, 
nonché agli organi competenti in base alle norme vigenti. 
f) a verificare la correttezza della documentazione presentata in caso di avvalimento quale 
definita all’art 89 del D.Lgs. 50/16. 
 

17.2 La verifica delle offerte anormalmente basse avverrà ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. 50/16. 
Tale calcolo sarà implementato direttamente dalla piattaforma MEPA, qualora la stessa abbia 
provveduto, al momento dell’apertura delle buste telematiche, all’aggiornamento conse-
guente alle recenti modifiche al codice dei contratti o in modo autonomo dalla stazione ap-
paltante. 
Ai sensi dell’art. 97 comma 3bis non si procederà al calcolo della soglia di anomalia qualora le 
offerte ammesse siano inferiori a cinque. 
Ai sensi dell’art. 97 comma 8 del D.Lgs. 50/16 la stazione appaltante procederà all’esclusione 
automatica delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia 
di anomalia, individuata ai sensi del comma 2 e commi 2-bis e 2-ter del suddetto art. 97. 
L’esclusione automatica non opera quando il numero delle offerte ammesse è inferiori a cin-
que. 
Il valore della soglia di anomalia sarà calcolato dalla stazione appaltante, il dettaglio del cal-
colo, eventualmente differente da quello indicato dal MEPA, sarà comunicato a mezzo piatta-
forma MEPA a tutti i partecipanti. Nel caso in cui al momento dell’apertura delle buste tele-
matiche la procedura di calcolo della soglia di anomalia, secondo le nuove disposizioni, sarà 
già attivo ed utilizzabile in relazione alla fase in cui si troverà la procedura di gara, si provve-
derà ad effettuare il calcolo internamente alla procedura con gli strumenti messi a disposi-
zione dal MEPA. 
Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara, alla procedura di verifica delle of-
ferte anormalmente basse si applica l’art. 97 del Codice. 

 

16 Ulteriori disposizioni. 
 

18.1. Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che essa 
sia ritenuta congrua e conveniente ed in base ad elementi specifici non appaia anormalmente 
bassa ai sensi dell’art. 97 co. 6 ultimo periodo del Codice. 

18.2. È in ogni caso facoltà della Stazione appaltante non procedere all’aggiudicazione della gara 
qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, ov-
vero se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto. Ai sensi dell’art. 94 co. 2 del Codice 
la stazione appaltante può decidere di non aggiudicare l'appalto all'offerente che ha presen-
tato l'offerta più vantaggiosa per l’INPS, se ha accertato che l'offerta non soddisfa gli obblighi 
di cui all'articolo 30, comma 3 del Codice. 

18.3. L’offerta vincolerà il concorrente per almeno 180 (dicasi centottanta) giorni naturali consecu-
tivi dal termine indicato nel presente disciplinare per la scadenza della presentazione dell’of-
ferta, salvo proroghe richieste dalla Stazione appaltante. 

18.4 Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi 
di differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, secondo quanto stabilito 
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all’art. 32, comma 7, e comma 8 del d.lgs. 50/2016 le eventuali spese relative alla stipulazione 
del contratto sono interamente poste a carico dell’aggiudicatario 

18.5. La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure pre-
viste dalla normativa vigente in materia di controllo del possesso dei requisiti prescritti. 

18.6. Le imprese esecutrici di cui al presente bando hanno l'obbligo della osservanza rigorosa delle 
disposizioni in materia di collocamento, igiene e sicurezza sul lavoro anche con riguardo alla 
nomina del responsabile della sicurezza, di tutela dei lavoratori in materia contrattuale e sin-
dacale, avendo presente che le spese per la sicurezza non sono soggette a ribasso d'asta e che 
sono a carico dell'impresa aggiudicataria gli oneri finanziari per la vigilanza dei cantieri e che, 
in caso di grave e reiterato inadempimento, la Stazione Appaltante, procederà alla risoluzione 
contrattuale e/o revoca dell'autorizzazione al subappalto. 

18.7. INPS Direzione Regionale Umbria si riserva la possibilità di risolvere anticipatamente il con-
tratto “ad nutum” in caso di perfezionamento e piena attivazione della convenzione CONSIP 
ai sensi dell’art.1 comma 3 del decreto legge 6 luglio 2012 n. 95 e della legge 7 agosto n. 135 
o comunque in caso di attivazione di analoga convenzione di centrale di committenza di cui 
all’art. 37 del D.Lgs 50/16. In caso di recesso anticipato saranno pagate le prestazioni fino al 
momento effettuate. 

18.8. La Stazione appaltante si riserva la facoltà di cui all’art. 110 del Codice, ovvero, salvo quanto 
previsto ai commi 3 dello stesso, in caso di fallimento, di liquidazione coatta e concordato 
preventivo, ovvero di risoluzione del contratto ai sensi dell'articolo 108 del presente Codice 
ovvero di recesso dal contratto ai sensi dell'articolo 88, comma 4-ter, del decreto legislativo 6 
settembre 2011, n. 159, ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto, 
di interpellare progressivamente i soggetti che hanno partecipato all'originaria procedura di 
gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l'affida-
mento dell'erogazione o del completamento dei servizi e procedere all’affidamento alle me-
desime condizioni già proposte all’originario aggiudicatario in sede di offerta. 

18.9. La presentazione dell’offerta comporta automaticamente, senza altro ulteriore adempimento, 
la dichiarazione di responsabilità di avere esaminato tutti gli atti disponibili e posti a base di 
gara, di avere preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari suscettibili di in-
fluire sulla determinazione del corrispettivo, sulle condizioni contrattuali e di aver giudicato il 
corrispettivo remunerativo e tale da consentire l’offerta presentata. 

18.10. Per quanto riguarda la modalità di invio di tutta la documentazione richiesta, sia quella per 
la quale sono stati resi disponibili dei moduli per la compilazione, sia quella solo citata nella 
sezione “documenti richiesti”, si rinvia a quanto riportato nel manuale operativo del MEPA. 

18.11. La presentazione dell’offerta comporta automaticamente, senza altro ulteriore adempi-
mento, l’assenso all’accesso dei controinteressati alla documentazione presentata in gara, ivi 
comprese le offerte, senza il ricorso alla previa notifica di cui all’articolo 3 del D.P.R. n. 184 del 
2006 e all’articolo 5, comma 5, del decreto legislativo n. 33 del 2013. 

 

17 Definizione delle controversie. 
 

19.1 Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità Giu-
diziaria Ordinaria del Foro di Perugia, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. Ai sensi 
dell’art. 209 co. 2 del Codice, si dà atto che il contratto di appalto non conterrà la clausola 
compromissoria. È pertanto escluso il ricorso all’arbitrato per la definizione delle controver-
sie nascenti dal presente appalto. Ai sensi dello stesso comma 2, è vietato in ogni caso il 
compromesso. La tutela giurisdizionale davanti al giudice amministrativo è disciplinata dal 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#108
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm#088
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm#088
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codice del processo amministrativo approvato dal D. Lgs. 104/2010 e ss.mm.ii. Eventuali ri-
corsi potranno essere proposti al Tar Umbria, sede di Perugia. 

 
 

18 Trattamento dei dati personali e riservatezza delle informazioni. 
 

20.1 Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016, («Regolamento (Ue) 2016/679 del 
Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati 
e che abroga la direttiva 95/46/CE - regolamento generale sulla protezione dei dati»), nonché 
del Decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati perso-
nali) così come integrato e modificato dal Decreto legislativo 10 agosto 2018 n. 101, in rela-
zione ai dati personali il cui conferimento è richiesto ai fini della gara e dell’erogazione dei 
servizi, si precisa che: 

 
a) titolare del trattamento è l’Istituto Nazionale Previdenza Sociale – INPS. Persona autoriz-

zata al trattamento sotto l’autorità diretta del titolare è il R.U.P., nonché il personale che 
supporta tale attività; 

b) il Responsabile della Protezione dei dati è il RUP della procedura; 

c) il trattamento dei dati avviene ai soli fini dello svolgimento della procedura e per i proce-
dimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti, fermo il rispetto del segreto azien-
dale e industriale ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del d.lgs.50/2016; 

d) il trattamento è realizzato per mezzo delle operazioni, o del complesso di operazioni, di 
cui all’art. 4, paragrafo 1, n. 2 del Regolamento UE 679/2016, con o senza l’ausilio di stru-
menti elettronici o automatizzati, e comunque mediante procedure idonee a garantirne 
la riservatezza, con logiche strettamente correlate alle finalità per le quali i dati sono rac-
colti; 

 
e) i dati personali conferiti, compresi quelli previsti dagli articoli 9 e 10 del Regolamento UE 

n. 2016/679, il cui trattamento è autorizzato, sono gestiti in misura non eccedente e co-
munque pertinente ai fini dell’attività sopra indicata; 

 
f) i dati personali possono essere portati a conoscenza degli incaricati dipendenti dell’Isti-

tuto, opportunamente autorizzati e istruiti, che operano sotto l’autorità diretta del tito-
lare; solo eccezionalmente, i dati potranno essere conosciuti e trattati anche da altri sog-
getti, che forniscono specifici servizi o svolgono attività strumentali per conto dell’INPS e 
operano in qualità di Persone autorizzate o Responsabili del trattamento, a tal fine desi-
gnati dall’Istituto, nel rispetto e con le garanzie a tale scopo indicate dal Regolamento UE. 
I dati possono essere comunicati ai soggetti verso i quali la comunicazione sia obbligatoria 
per legge o regolamento, o a soggetti verso i quali la comunicazione sia necessaria in caso 
di contenzioso; 

 
g) i dati non verranno diffusi, salvo quelli per i quali la pubblicazione sia obbligatoria per 

legge; 
 

h) l’interessato che abbia conferito dati personali può esercitare i seguenti diritti: 

 
I. ha il diritto di chiedere, nelle forme previste dall’ordinamento, la rettifica dei dati perso-
nali inesatti e l’integrazione di quelli incompleti; nei casi indicati dal Regolamento UE, fatta 
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salva la speciale disciplina prevista per alcuni trattamenti, può altresì chiedere la cancella-
zione dei dati, decorsi i previsti termini di conservazione, o la limitazione del trattamento; 
l’opposizione al trattamento, per motivi connessi alla loro situazione particolare, è consen-
tita salvo che sussistano motivi legittimi per la prosecuzione del trattamento. L'apposita 
istanza all'INPS è presentata contattando il Responsabile della protezione dei dati presso 
l’INPS (INPS - Responsabile della Protezione dei dati personali, Via Ciro il Grande, 21, cap 
00144, Roma; posta elettronica certificata: responsabileprotezionedati.inps@posta-
cert.inps.gov.it.); 
J. II.   ha il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali (Auto-
rità di controllo nazionale), come previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le 
opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento UE) qualora ritenga che il trattamento 
dei dati personali sia effettuato dall’INPS in violazione di quanto previsto dal Regolamento 
UE; 
III. qualora il trattamento sia basato sull'articolo 6, paragrafo 1, lettera a) del Regolamento 
UE 679/2016, oppure sull'articolo 9, paragrafo 2, lettera a) del Regolamento UE 679/2016, 
può revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceità del trattamento 
basata sul consenso prestato prima della revoca; 
i dati conferiti saranno conservati per un periodo pari a quello indicato nel vigente Massi-
mario di Conservazione e di Scarto adottato dall’Istituto. 

20.2 Con l’invio dell’Offerta, i Concorrenti esprimono il consenso al trattamento dei dati personali 
forniti. 

20.3 L’Appaltatore è consapevole che l’erogazione dei servizi in oggetto, potrebbe comportare la 
conoscenza di dati e informazioni sensibili e/o riservate di titolarità dell’Istituto o dell’utenza 
pubblica che fruisce dei servizi della medesima. L’Appaltatore si impegna, dunque, a mante-
nere il massimo riserbo e segreto sui dati e le informazioni di cui dovesse venire a conoscenza 
per effetto o semplicemente in occasione dell’esecuzione del proprio incarico, a non divulgarli 
in qualsiasi modo o forma, e a non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi 
diversi da quelli strettamente necessari per l’esecuzione del Contratto. 

20.4 L’Appaltatore si obbliga a rispettare le disposizioni del Regolamento UE 679/2016 (RGPD), del 
D.lgs. 196/03, così come modificato ed integrato ai sensi del d.lgs.101/2018 e dei successivi 
provvedimenti regolamentari ed attuativi, e ad adottare tutte le misure di salvaguardia pre-
scritte e ad introdurre quelle altre che il Garante dovesse disporre. Altresì, si impegna a ri-
spettare nel tempo tutta la normativa emessa dall’Istituto, anche laddove risulti maggior-
mente restrittiva e vincolante rispetto a quella prevista dalla normativa vigente. 

20.5 L’Appaltatore sarà responsabile per l’esatta osservanza di tali obblighi di riservatezza e se-
greto da parte dei propri dipendenti, consulenti e collaboratori. 

20.6 L’Appaltatore, per l’espletamento degli interventi previsti dal Contratto, è designato “Respon-
sabile del trattamento” ai sensi e per gli effetti dell’art. 28 del Regolamento UE. Con la sotto-
scrizione del Contratto, l’Appaltatore dichiara espressamente di accettare la designazione e 
dichiara di conoscere gli obblighi che, per effetto di tale accettazione, assume in relazione a 
quanto prescritto dal Regolamento UE, dal Contratto e dalle prescrizioni del Garante per la 
protezione dei dati. L’appaltatore si impegna a sostenere direttamente ogni e qualsiasi onere 
e spesa conseguente, anche a titolo di corrispettivo, rimborso, contributo o imposta, all’atti-
vità prestata dall’incaricato, dovendosi intendere che tali eventuali oneri, spese, corrispettivi, 
contributi, imposte e quant’altro sono integralmente compresi e coperti dal corrispettivo 
d’appalto, e che l’appaltatore è espressamente obbligato a manlevare sotto ogni profilo l’Isti-
tuto da eventuali pretese e azioni dell’incaricato. 

20.7 Fatta salva ogni responsabilità in capo al predetto, sarà facoltà dell’Appaltatore provvedere 

mailto:responsabileprotezionedati.inps@postacert.inps.gov.it
mailto:responsabileprotezionedati.inps@postacert.inps.gov.it
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alla sua sostituzione in corso di erogazione dei servizi, mediante una nuova e formale designa-
zione. 
 

  

19 Ulteriori prescrizioni e indicazioni 
 
21.1. Il diritto di accesso agli atti della presente procedura è ammesso secondo quanto previ-

sto dall’art. 53 del Codice e deve essere esercitato con le modalità previste dal Decreto legi-
slativo 14 marzo 2013, n. 33, come modificato ed integrato dal D.lgs. n. 97 del 2016. 
Con la partecipazione alla procedura l’operatore economico autorizza, quale controinteres-
sato, l’accesso agli atti di gara da lui prodotti effettuato da qualsiasi altro partecipante alla 
procedura. 

21.2. L’Aggiudicatario dovrà comunicare immediatamente alla Stazione Appaltante - pena la risolu-
zione del rapporto contrattuale ai sensi dell’art. 1456 c.c. - ogni variazione rispetto ai requisiti 
di cui all’art. 80 del Codice e a quelli previsti dalla normativa di settore in tema di capacità 
generale a contrarre con la Pubblica Amministrazione. La Stazione Appaltante si riserva in ogni 
momento il diritto di verificarne la permanenza. Qualora si rilevasse il difetto di tale perma-
nenza, si darà luogo alla risoluzione del contratto ai sensi del citato art.1456 c.c. 

21.3. Qualora a carico dell’Aggiudicatario emerga, successivamente all’aggiudicazione, una situa-
zione di non correttezza contributiva nei confronti dell'INPS ai sensi dell’art. 80, comma 4, del 
Codice, il pagamento delle rate di acconto, anche su compensi revisionali, nonché delle rate 
di saldo sarà subordinato alla regolarizzazione del debito contributivo, fatta salva la facoltà di 
risoluzione del contratto da parte dell’INPS ai sensi delle prescrizioni che precedono. 

21.4. L’Aggiudicatario della presente procedura sarà tenuto al rispetto degli obblighi di condotta 
derivanti dal «Codice di comportamento dei dipendenti pubblici», di cui al D.P.R. 16 aprile 
2013, n. 62 e dal «Codice di comportamento dei dipendenti dell’Istituto Nazionale della Pre-
videnza Sociale, ai sensi dell’art. 54, comma 5°, del d. lgs. 30 marzo 2001, n. 165». L’eventuale 
inosservanza della presente disposizione comporterà l’immediata risoluzione del contratto. 

21.5. I provvedimenti relativi al presente appalto sono pubblicati sul profilo del committente all’in-
dirizzo internet www.inps.it e sono comunicati mediante piattaforma MEPA agli interessati ai 
sensi dell’art. 76 comma 3 del Codice. Le informazioni agli offerenti di cui all’art. 76 co. 5 del 
Codice saranno comunicate mediante piattaforma MEPA. 

21.6. L’Appaltatore si impegna alla stretta osservanza degli obblighi di tracciabilità dei flussi finan-
ziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario contro le mafie, non-
ché delega al Governo in materia di normativa antimafia») e del decreto Legge 187 del 
12/11/2010 («Misure urgenti in materia di sicurezza»), convertito con modificazioni dalla 
legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e relative modifiche, integrazioni e provvedimenti di at-
tuazione, sia nei rapporti verso l’Istituto che nei rapporti con la Filiera delle Imprese. 

21.7. Con la presentazione della propria offerta alla presente R.d.O. il Concorrente accetta tutte le 
condizioni di partecipazione riportate nel presente disciplinare, nonché le disposizioni previste 
dalla normativa e da Regolamenti in vigore, ed espressamente: 

•  le regole che disciplinano il MEPA; 
•  le disposizioni contenute nei documenti e specificatamente quelle del Capitolato Speciale 

di Appalto; 
•  gli articoli contenuti nel d.lgs. n. 50/2016 in materia di appalti pubblici; 
•  il regolamento di attuazione del Codice dei contratti D.P.R. 207/2010, per quanto in vi-

gore; 
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•  la disciplina di cui al R.D. 23 maggio 1924, n. 827; 
• il Regolamento interno INPS per le Opere e le Forniture, per quanto non in contrasto con 

la legislazione vigente; 
• ogni altro dispositivo di Legge vigente che regola l’esecuzione di appalti pubblici;  
•  le disposizioni contenute nel codice civile. 

 
 

Il Direttore Regionale Vicario 
Dott. Stefano Lo Re 

 
Allegati: 
- Domanda di partecipazione  

- DGUE 

- Dichiarazione Integrativa DGUE 

- Offerta economica 

- CSA 

- Dichiarazione ausiliaria 

- DVRI 

 


