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ISTITUTO NAZIONALE DELLA PREVIDENZA SOCIALE
Direzione Regionale Puglia
Via Putignani 108 - 70122 Bari

AVVISO PUBBLICO

OGGETTO: INDAGINE DI MERCATO PER L'INDIVIDUAZIONE DI OPERATORI
ECONOMICI DA CONSULTARE PER L'ESPLETAMENTO DI UNA PROCEDURA
NEGOZIATA IN ECONOMIA EX ART.125 DLGS 163/2006 PER L'’AFFIDAMENTO DI
SERVIZI LEGALI PRESSO GLI UFFICI GIUDIZIARI PER CONTO DELL'INPS
SUDDIVISA IN 6 LOTTI.

Si rende noto che & intendimento dell’INPS-Direzione Regionale PUGLIA con sede in Bari,
via Putignani 108, provvedere, in economia, all'acquisizione dei “Servizi legali di
cancelleria presso gli uffici giudiziari” (di seguito “Servizio”), da svolgersi nei
termini e con le modalita previste dai Capitolati Tecnici,

Il servizio & articolato in 6 Lotti:

LOTTO 1

Servizi legali di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari del Tribunale e della Corte
di Appello di Bari; Valore del contratto presunto: € 40.000,00 oltre IVA;

CIG: 6501869807
LOTTO 2

Servizi legali di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari del Tribunale e della Corte
di Appello di Lecce Valore del contratto presunto: € 24.000,00 oltre IVA;

CIG: 6501891A2E
LOTTO 3

Servizi legali di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari dei Tribunali di Foggia e
Lucera e della Corte di Appello di Bari; Valore del contratto presunto: €
70.000,00 oltre IVA;

CIG: 6501902344
LOTTO 4

Servizi legali di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari del Tribunale di Trani e
della Corte d’Appello di Bari. Valore del contratto presunto: € 24.000,00 oltre
IVA,
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CIG: 6501913C55

LOTTO 5

Servizi legali di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari del Tribunale di Taranto e
della Corte di Appello di Lecce, sez. di Taranto; Valore del contratto presunto: €
22.000,00 oltre IVA;

CIG: 65019212F2
LOTTO 6

Servizi legali di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari del Tribunale di Brindisi e
della Corte di Appello di Lecce; Valore del contratto presunto: € 20.000,00 oltre
IVA;

CIG: 6501933CD6

Con il presente avviso si chiede agli operatori economici di manifestare |'eventuale
Interesse ad essere invitati a partecipare alla procedura in epigrafe individuata per uno o
per tutti i Lotti di riferimento.

1. Informazioni generali.

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: INPS = ISTITUTO NAZIONALE PREVIDENZA SOCIALE -
DIrEZIONE REGIONALE PUGLIA

Sede: VIA N. PUTIGNANI N.108, BARI

Responsabile Unico del Procedimento: dr.ssa Chiara Strillacci
Fax: 080/5410623-682

Indirizzo di posta elettronica: chiara.strillacci@inps.it.
Profilo di Committente: www.inps.it

2. Durata del servizio.

Il servizio avra durata di 12 mesi a partire dal 01/04/2016,

L’Amministrazione Aggiudicatrice si riserva la facolta di procedere alla proroga dei servizi
oggetto della presente procedura per un periodo massimo di 6 (sel) mesi.

3. _Oggetto dell’appalto

L'appalto ha per oggetto |'affidamento, non in via esclusiva, dell’attivitd di disbrigo degli
adempimenti amministrativi consistenti nel deposito/ritiro di documentazione presso gli
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uffici giudiziari del distretto di Corte d’Appello dove hanno sede le Direzioni Provinciali
INPS indicate in epigrafe (I e II grado di giudizio)

Il servizio sara svolto a beneficio degli Uffici Legali INPS ubicati presso ciascuna Sede
capoluogo di Provincia della Puglia. Le modalita operative saranno descritte in modo
dettagliato nei Capitolati Tecnici per ciascun Lotto.

Il servizio consiste nel ritiro/prelievo di documentazione intendendosi, a titolo
esemplificativo, tutta la documentazione avente un rilievo giuridico nelle controversie in
cui @ parte attuale o potenziale I'Istituto, in particolare costituita da atti e fascicoli di
parte, ricorsi, atti di citazione, comparse di costituzione e risposta, domande, eccezioni,
memorie, conclusioni, atti di precetto e di pignoramento, decreti ingiuntivi, e ogni altro
atto da notificare per il tramite degli uffici giudiziari o depositare, ovvero la cui
conoscenza da parte del giudice o delle parti possa avere un qualche effetto giuridico.

Sempre a titolo meramente esemplificativo per documentazione si intende, altresi, ogni
atto di parte o giudiziale relativo al procedimento di Accertamento tecnico preventivo
introdotto dall’art. 445 bis cpc, nonché ogni atto giudiziale che definisce la controversia in
luogo della sentenza, non esclusi i provvedimenti di estinzione, anche ex art. 38 D.I.
98/2011, di cancellazione e di interruzione della stessa. Rientrano infine nell'oggetto del
contratto gli atti specificamente richiesti su esplicita indicazione da parte degli avvocati
dell'Istituto o dei funzionari difensori nelle cause IC a norma del successivo art. 3 lett. D,

L'impresa affidataria si obblighera ad eseguire il prelevamento e la consegna presso le
cancellerie di sentenze, decreti, ordinanze, memorie, relazioni peritali ed ogni altra
tipologia di documentazione di rileve giuridico.

4. Soggetti ammessi.
Possono partecipare alla procedura in epigrafe tutti i soggetti individuati dall’art.34 del

DIgs 163/2006, sia come concorrente mono soggettivo che in consorzi o raggruppamenti
temporanei ai sensi dell'art.37.

Non sono ammessi a partecipare gli operatori che si trovino in una delle condizioni
ostative previste dall’art. 38 del D.Lgs. 163/06 o dalle ulteriori disposizioni normative che
precludono soggettivamente gli affidamenti pubblici, né gli operatori che si trovino,
rispetto ad un altro partecipante alla presente procedura di affidamento, in una
situazione di controllo di cui all'art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione,
anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte siano
imputabili ad un unico centro decisionale.

5. Requisiti di partecipazione

Ai fini dell’affidamento, gli operatori economici dovranno possedere:

a) Iscrizione al registro delle imprese presso la Camera di Commercia, Industria,
Artigianato e Agricoltura in cui ha sede legale I'azienda per un’attivita
corrispondente a quella oggetto della presente procedura;
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b) adeguata capacita economico-finanziaria, ai sensi dell’art. 41 del D.Lgs.

163/06, da comprovarsi mediante:

- un fatturato globale di impresa realizzato negli ultimi tre esercizi finanziari
il cui importo medio annuo non deve essere inferiore al valore posto a base
d'asta per il lotto per cul si partecipa;

- Ai sensi del comma 3 dell’art.41, per le aziende costituite o la cui attivita sia
iniziata da meno di 3 anni, la capacita economico-finanziaria verra valutata in
relazione al periodo di effettiva attivitad, durante il quale il fatturato medio non
deve comunque essere inferiore al valore posto a base d’asta per il lotto per
cui si partecipa.

c) adeguata capacita tecnica e professionale, ai sensi dell’art.42 DLgs 163/2006,

da comprovarsi mediante:

- servizi analoghi a quelli oggetto della presente gara prestati negli ultimi tre
anni. Per aziende costituitesi da meno di tre anni, sara valutato il periodo di
effettiva attivita.

- indicazione di specifiche esperienze professionali negli ultimi tre anni in settori
attinenti I'oggetto dell’appalto in capo ai rappresentanti legali della ditta o dei
soggetti concretamente responsabili della prestazione del servizio come
dipendenti o collaboratori di altre aziende.

6. Criteri di valutazione delle offerte.

Il servizio sara aggiudicato mediante il criterio selettivo del prezzo pill basso, ai sensi
dell’art. 82 del D.Lgs. 163/06.

7. Cause di esclusione

Ai sensi dell’art.46 coma 1-bis del DLGS 163/2006, la stazione appaltante escludera i
candidati o | concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni previste dal
codice degli appalti e dal regolamento e da altre disposizioni di legge vigenti, nonché neij
casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’'offerta, per difetto di
sottoscrizione o di altri elementi essenziali ovvero in caso di non integritd del plico
contenente l'offerta o la domanda di partecipazione o altre irregolaritad relative alla
chiusura dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato
violato il principio di segretezza delle offerte.

8. Cauzione provvisoria

Al sensi dell’art.75 DLgs 163/2006, I'offerta dovra essere corredata da una garanzia pari
al due per cento del prezzo base indicato nell'invito, sotto forma di cauzione o di
fideiussione, a scelta dell’offerente,

9. Trattamento dei dati personali.
Ai sensi dell’articolo 13 del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 (“Codice in materia di
Protezione dei Dati Personali”), in relazione ai dati personali il cui conferimento &

richiesto ai fini della procedura, si precisa che:
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e titolare del trattamento & I'INPS, incaricato del trattamento medesimo & il
Responsabile Unico del Procedimento;

e il trattamento dei dati avviene ai soli fini dello svolgimento della procedura
negoziata e per | procedimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti, nel
rispetto del segreto aziendale e industriale;

Il trattamento é realizzato per mezzo delle operazioni, o del complesso di operazioni,
di cui all‘articolo 4, comma 1°, lettera a), del Decreto Legislativo n. 196/03, con o senza
l'ausilio di strumenti elettronici o automatizzati, e comunque mediante procedure idonee
a garantirne la riservatezza, poste in essere dagli incaricati al trattamento di dati
personali a cio autorizzati dal titolare del trattamento;

e i dati personali conferiti, anche giudiziari, il cui trattamento & autorizzato, sono
gestiti in misura non eccedente e comunque pertinente ai fini dell‘attivita sopra
indicata, e |'eventuale rifiutoc da parte dell'interessato di conferirli comporta
Iimpossibilita di partecipazione alla procedura stessa;

e | dati possono essere portati a conoscenza degli incaricati autorizzati dal titolare e
dei componenti della commissione di gara, possono essere comunicati ai soggetti
verso i quali la comunicazione sia obbligatoria per legge o regolamento, o a soggetti
verso | quali la comunicazione sia necessaria in caso di contenzioso;

| dati non verranno diffusi, salvo quelli per i quali la pubblicazione sia obbligatoria
per legge;

* llinteressato che abbia conferito dati personali pud esercitare | diritti di cui
allarticolo 7 del predetto Decreto Legislativo n, 196/03.

fone deqgli tori ec ici da invi

A seguito delle manifestazioni di interesse verranno invitati a partecipare alla procedura
un numero massimo di 10 operatori economici per ciascun lotto. Pertanto, qualora
abbiano presentato manifestazione di interesse operatori economici:

a) In numero superiore a 10 per singolo Lotto: I'Amministrazione procedera
all'individuazione dei soggetti da invitare tramite sorteggio pubblico fino ad
individuare 10 operatori;

b) In numero compreso tra 1 e 10 per singolo Lotto: I"Amministrazione invitera
tutti gli operatori economici che hanno manifestato interesse;

odalita di entazion anife i di int

La manifestazione di interesse a partecipare alla procedura di gara in oggetto dovra
essere presentata tramite compilazione dell’Allegato A - Dichiarazione di
manifestazione di interesse,

Tale modulo dovra essere compilato in ogni sua parte, sottoscritto da soggetto
giuridicamente abilitato ad impegnare |'Operatore con firma digitale corredato di
documento di identita ed inviato tramite PEC all'indirizzo
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direzione.regionale.puglia@postacert.inps.gov.it entro e non oltre le ore 13.00 del
giorno 29/12/2015.

Manifestazioni di interesse pervenute dopo tale data non potranno essere accettate.

La PEC di manifestazione di interesse non dovra contenere alcuna offerta
economica. In caso contrario non sara presa in considerazione.

La manifestazione di interesse dovra essere presentata per ogni singolo lotto per
cui si vuole essere invitati.

12. Sorteggio

Nel caso in cui, in virtd di quanto disposto nel punto 10 lett.a) del presente avviso, la
Stazione Appaltante debba procedere a pubblico sorteggio, questo si svolgera il giorno
11/01/2016 ore 11.00 presso i locali della Direzione regionale Puglia alla presenza del
legale rappresentante dell’operatore economico ovvero un rappresentante dello stesso
munito di idoneo documento di riconoscimento in corso di validita, di delega scritta e di
fotocopia del documento di riconoscimento del delegante in corso di validita.

Dell'esito del sorteggio verra data notizia sul sito istituzionale
www.inps.it>Concorsi e gare>gare>manifestazioni di interesse nella medesima pagina
dove & disponibile il presente avviso. I candidati esclusi dalla successiva fase non
potranno chiedere indennizzi o rimborsi dii qualsiasi natura.

Qualora il numero degli operatori economici che abbia manifestato interesse sia pari o
inferiore a 10 non si procedera ad alcun sorteggio, come indicato nella lett. b) del punto
10. Della eventuale mancanza di sorteggio verrd data comunicazione tramite
PEC a coloro che avranno manifestato il proprio interesse.

13. Fase successiva

Entro 15 giorni dalla pubblicazione dell’esito del sorteggio la Stazione Appaltante inviera
tramite PEC ai partecipanti individuati la documentazione di gara consistente nella
Lettera di invito, nel Capitolato tecnico per ciascun lotto e tutti gli allegati di gara,

La lettera di invito conterra le indicazioni per la presentazione delle offerte,

Qualora non ci sia il sorteggio | 15 giorni decorreranno dalla data di invio della PEC con
cui la Stazione Appaltante comunichera la mancanza del sorteggio stesso.

14. Ulteriori prescrizioni.

L'affidamento del servizio sara altresi sottoposto alle sequenti condizioni:
= alla stretta osservanza, in capo all’Appaltatore, degli obblighi di tracciabilita dei
flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 (“"Piano straordinario

contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia”) e del
decreto Legge 187 del 12/11/2010 (Misure urgenti in materia di sicurezza) e relative

Avviso manifestazione interesse servizi legal = 1=



NPy

Istituto Nazionale Previdenza Sociale

€O

Direzione Regionale Puglia
Risorse Strumentali

modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione, sia nei rapporti verso |'Istituto
che nei rapporti con la Filiera delle Imprese di cui allo Schema di Contratto.

= Il presente avviso si inserisce nello svolgimento di una procedura negoziata per
cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 125, comma 11°, del D.Lgs. n. 163/06, e delle
relative disposizioni di carattere legislativo e regolamentare applicabili, ed & funzionale
alla scelta della migliore Offerta per la prestazione del servizio di cui all’oggetto. Non &
dunque costitutive di diritti di sorta in capo all’Operatore partecipante;

* Responsabile del Procedimento & la Dott.sa Chiara Strillacci, reperibile al seguente

recapito Indirizzo di posta elettronica: chiara.strillacci@inps.it
Bari, 08 HZ j'?JOAE‘

Dire

Giovaﬁ
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