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CIG: 75459445FA (Lotto 1 Bari - BAT ); 7545956FDE (Lotto 2
Brindisi e Lecce); 7545961402 (Lotto 3 Foggia); 754596574E
(Lotto 4 Taranto);
Nome procedura: Procedura negoziata sotto soglia , ai sensi
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ISTITUTO NAZIONALE DELLA PREVIDENZA SOCIALE 

Direzione Regionale Puglia 
Via Putignani 108 – 70122 Bari 

 
AVVISO PUBBLICO 

 
OGGETTO: INDAGINE DI MERCATO PER L’INDIVIDUAZIONE DI OPERATORI 
ECONOMICI DA CONSULTARE PER L’ESPLETAMENTO DI UNA PROCEDURA 
NEGOZIATA EX ART.36 co. 2 lett.b) DLgs 50/2016 PER L’AFFIDAMENTO DI 
SERVIZI LEGALI PRESSO GLI UFFICI GIUDIZIARI PER CONTO DELL’INPS 
SUDDIVISA IN 6 LOTTI. 

(Avviso pubblicato ai sensi dell’art.216 comma 9 DLGS 50/2016) 
  
Si rende noto che è intendimento dell’INPS-Direzione Regionale PUGLIA con sede in 
Bari, via Putignani 108, provvedere, in economia, all’acquisizione dei “Servizi legali 
di cancelleria presso gli uffici giudiziari” (di seguito “Servizio”), da svolgersi nei 
termini e con le modalità previste dai Capitolati Tecnici.  

Il serviz io è articolato in 4 Lotti: 

LOTTO 1 

Servizi legali di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari del Tribunale di Trani e 
di Bari e della Corte di Appello di Bari; Valore del contratto presunto: € 
58.000,00 oltre IVA; CIG: 75459445FA;  

 

LOTTO 2 

Servizi legali di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari del Tribunale di 
Brindisi e Lecce e della Corte di Appello di Lecce Valore del contratto 
presunto: € 40.000,00 oltre IVA; CIG: 7545956FDE 

 

LOTTO 3 

Servizi legali di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari del Tribunale di Foggia 
e della Corte di Appello di Bari; Valore del contratto presunto: € 60.000,00 
oltre IVA; CIG: 7545961402 

 

LOTTO 4 

Servizi legali di cancelleria presso gli Uffici Giudiziari del Tribunale di 
Taranto e della Corte di Appello di Lecce, sez. di Taranto; Valore del 
contratto presunto: € 18.000,00 oltre IVA; CIG: 754596574E 
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Con il presente avviso si chiede agli operatori economici di manifestare l’eventuale 
interesse ad essere invitati a partecipare alla procedura in epigrafe individuata per 
uno o per tutti i Lotti di riferimento. 
 
1. Informazioni generali. 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: INPS – ISTITUTO NAZIONALE PREVIDENZA 
SOCIALE - DIREZIONE REGIONALE PUGLIA 

Sede: VIA N. PUTIGNANI N.108, BARI 

Responsabile Unico del Procedimento: dr.ssa Chiara Strillacci 

Reperibile all’indirizzo Via Nicolò Putignani n.108, tel. 080/5410533 mail: 
chiara.strillacci@inps.it 

Fax: 080/5410623-682 

Indirizzo di posta elettronica: direzione.regionale.puglia@postacert.inps.gov.it 

Profilo di Committente: www.inps.it 

Determinazione a Contrarre: n. 0980-2018-220 del 22.06.2018 

 

2. Durata del servizio. 

Il serviz io avrà durata di 12 mesi a partire dal 01.10.2018. 

L’Amministrazione Aggiudicatrice, ai sensi dell’art.106 comma 11 del DLgs 50/2016, 
si riserva, in via del tutto eventuale e opzionale, previa insindacabile valutazione 
interna, di prorogare il Servizio alla scadenza del Contratto, nella misura massima di 
6 mesi e per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure per 
l’individuazione di un nuovo contraente. 
 
3.  Oggetto dell’appalto 

L’appalto ha per oggetto l’affidamento, non in via esclusiva, dell’attività di disbrigo 
degli adempimenti amministrativi consistenti nel deposito/ritiro di documentazione 
presso gli uffici giudiziari del distretto di Corte  d’Appello dove hanno sede le 
Direzioni Provinciali INPS indicate in epigrafe (I e II grado di giudizio), comprese le 
giurisdizioni speciali (TAR e Corte dei Conti). 

Il servizio sarà svolto a beneficio degli Uffici Legali INPS ubicati presso ciascuna Sede 
capoluogo di Provincia della Puglia. 

Ai fini dell’espletamento del servizio,  per documentazione si intende, a titolo 
esemplificativo, tutta la documentazione avente un rilievo giuridico nelle controversie 
in cui è parte attuale o potenziale l’Istituto che non sono gestiti nell’ambito del 
Processo Civile Telematico,  in particolare atti e fascicoli di parte, ricorsi, atti di 
citazione, comparse di costituzione e risposta, domande, eccezioni, memorie, 
conclusioni, atti di precetto e di pignoramento, decreti ingiuntivi, e ogni altro atto da 
notificare per il tramite degli uffici giudiziari o depositare, ovvero la cui conoscenza 
da parte del giudice o delle parti possa avere un qualche effetto giuridico. 
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L’impresa affidataria si obbligherà ad eseguire il prelevamento e la consegna presso 
le cancellerie di sentenze, decreti, ordinanze, memorie, relaz ioni peritali ed ogni altra 
tipologia di documentazione di rilevo giuridico. 

 

4. Soggetti ammessi. 
1. Sono ammessi alla partecipazione alla procedura tutti i soggetti previsti dall’art. 
45 del Codice, sia come operatori monosoggettivi che in consorzi o raggruppamenti 
temporanei. 

2. Ai fini della partecipazione si applicano, altresì, le disposizioni di cui all’art. 37 del 
decreto legge n. 78 del 31 maggio 2010, convertito con Legge 30 luglio 2010 n. 122, 
e le relative disposizioni di attuazione di cui al D.M. del 14 dicembre 2010. 

3. Non sono ammessi a partecipare gli Operatori che si trovino, a causa di atti 
compiuti o omessi prima o nel corso della procedura, in una delle situazioni di cui 
all’art. 80, commi 1°,2°, 4° e 5°, del Codice o di cui alle ulteriori disposizioni 
normative che precludono soggettivamente gli affidamenti pubblici. Ove ricorrano tali 
situazioni, l’Istituto potrà escludere gli Operatori in qualunque momento della 
procedura. 

 

5. Requisiti di partecipazione 

1. Ai fini dell’affidamento, gli Operatori Economici dovranno possedere, ai sensi 
dell’art. 83 del Codice: 

a) adeguati requisiti di idoneità professionale; 
b) adeguata capacità economica e finanziaria; 
c) adeguate capacità tecniche e professionali. 

2. Ai fini della sussistenza dei criteri di selezione di cui al comma 1°, lettera 
a), (idoneità professionale) i Concorrenti dovranno essere iscritti nel registro 
della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura nella categoria 
corrispondente ai servizi in oggetto. 

3. Ai fini della sussistenza dei criteri di selezione di cui al comma 1°, lettera 
b), (capacità economica e finanziaria) i Concorrenti dovranno possedere un 
fatturato specifico medio annuo realizzato negli ultimi 3 (tre) esercizi finanziari il 
cui bilancio sia stato già approvato al momento della pubblicazione del presente 
avviso, non inferiore al valore complessivo presunto dei servizi per il lotto per cui 
si partecipa. 

4. Ai fini della sussistenza dei criteri di selezione di cui al comma 1°, lettera 
c), (capacità tecnica e professionale) i Concorrenti dovranno presentare un 
elenco dei contratti aventi ad oggetto servizi analoghi a quello oggetto della 
presente procedura, eseguiti negli ultimi 3 (tre) anni antecedenti alla 
pubblicazione del presente avviso, con indicazione degli importi, delle date e dei 
destinatari, pubblici o privati, dei servizi stessi per un valore medio annuo al 
valore complessivo presunto dei servizi per il lotto per cui si partecipa. 

 
6. Criteri di valutazione delle offerte. 

Il servizio sarà aggiudicato mediante il criterio selettivo del prezzo più basso, ai sensi 
dell’art. 95 comma 4 del D.Lgs. 50/2016. 



 
 
 
 
 

Istituto Nazionale Previdenza Sociale 
 
 
 
 

Direzione Regionale Puglia 
Risorse Strumentali 

Avviso manifestazione interesse  servizi legali   - 4 -  

 

7. Modalità di presentazione della manifestazione di interesse  

La manifestazione di interesse a partecipare alla procedura di gara in oggetto dovrà 
essere presentata tramite compilazione dell’Allegato A – Dichiarazione di 
manifestazione di interesse 

Tale modulo dovrà essere compilato in ogni sua parte, sottoscritto da soggetto 
giuridicamente abilitato ad impegnare l’Operatore con firma digitale corredato di 
documento di identità ed inviato tramite PEC all’ indirizzo 
direzione.regionale.puglia@postacert.inps.gov.it entro e non oltre le ore 13.00 
del giorno 13.07.2018. 

Manifestazioni di interesse pervenute dopo tale data non potranno essere accettate. 

La PEC di manifestazione di interesse non dovrà contenere alcuna offerta 
economica. In caso contrario non sarà presa in considerazione. 

La manifestazione di interesse dovrà essere presentata per ogni singolo lotto  
per cui si vuole essere invitati. 

 

8. Fase successiva 

Entro 7 giorni dalla scadenza su indicata per la presentazione delle manifestazioni di 
interesse, la Stazione Appaltante invierà tramite PEC agli operatori economici così 
individuati la documentazione di gara consistente nella Lettera di invito, nel 
Capitolato tecnico per ciascun lotto e tutti gli allegati di gara. 

La lettera di invito conterrà le indicazioni per la presentazione delle offerte. 

 

9. Ulteriori precisazioni. 

Il presente avviso si inserisce nello svolgimento di una procedura negoziata sotto 
soglia ai sensi dell’art. 36 in combinato disposto con l’art.216 comma 9 del D.Lgs. n. 
50/2016; costituisce indagine di mercato finalizzata a individuare, in ottemperanza ai 
principi di trasparenza e pubblicità, operatori economici interessati a partecipare alla 
procedura di affidamento. Non è dunque costitutivo di diritti di sorta in capo 
all’Operatore che presenta la sua manifestazione di interesse.  

 

 

Bari, 22.06.2018 

 

Maria Sciarrino 

Direttore regionale  

[documento firmato in originale] 

 


