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Istituto Nazionale Previdenza Sociale

T

Direzione Centrale Acquisti e Appalti
AVVISO DI AVVIO DI INDAGINE DI MERCATO

per la selezione di operatori economici da invitare ad una procedura negoziata sotto
soglia, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. B) D.Lgs. n. 50/2016, per l'affidamento dal
1/11/2018 al 31/10/2020 dei “Servizi legali di cancelleria presso gli uffici giudiziari
del distretto della Corte d’Appello di Roma per conto di INPS - Coordinamento
Distrettuale Legale del Lazio”

SI RENDE NOTO

che I'INPS Direzione Centrale Acquisti e Appalti intende svolgere una indagine di mercato al
fine di individuare gli operatori economici da invitare ad una procedura negoziata sotto soglia
ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) D.Lgs. n. 50/2016, avente ad oggetto |I'affidamento dei
Servizi legali di cancelleria presso gli uffici giudiziari del distretto della Corte d’Appello di Roma
per conto di INPS - Coordinamento Distrettuale Legale del Lazio”.

1. INFORMAZIONI GENERALI

Stazione Appaltante: Istituto Nazionale della Previdenza Sociale - Direzione Centrale
Acquisti e Appalti - via Ciro il Grande, 21 - 00144 ROMA.

Responsabile Unico del Procedimento (ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016):

Dott.ssa Paola Iacopino (paola.iacopino@inps.it) — tel. 06/85446304.

Profilo di committente: www.inps.it.

2. DURATA E VALORE PRESUNTO DELL'AFFIDAMENTO
Il servizio avra durata di 24 mesi, a partire dall’1/11/2018.

Il valore presunto dell’affidamento, per la predetta durata, € pari a euro 160.000,00, compresi
IVA e oneri per la sicurezza, pari a euro 130.947,54 al netto dei predetti oneri fiscali e per la
sicurezza.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni,
per una durata pari a 12 mesi, naturali e consecutivi, nonché la facolta di attivare di proroga
tecnica del contratto in corso di esecuzione relativo a ciascun lotto della durata massima di 12
mesi, limitata al tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per
I'individuazione di un nuovo contraente.
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3. OGGETTO DELL'APPALTO

L'appalto ha per oggetto l'affidamento, non in via esclusiva, dell’attivita di disbrigo degli
adempimenti amministrativi consistenti nel deposito/ritiro di documentazione presso gli uffici
giudiziari del distretto della Corte d'Appello di Roma, a beneficio del Coordinamento
Distrettuale Legale del Lazio dell'INPS.

Ai fini dell’espletamento del servizio di cui al presente Capitolato, per documentazione si
intende, a titolo esemplificativo, tutta la documentazione avente un rilievo giuridico nelle
controversie in cui € parte attuale o potenziale I'Istituto, in particolare costituita da atti e
fascicoli di parte, ricorsi, atti di citazione, comparse di costituzione e risposta, domande,
eccezioni, memorie, conclusioni, atti di precetto e di pignoramento, decreti ingiuntivi, e ogni
altro atto da notificare per il tramite degli uffici giudiziari o depositare, ovvero la cui
conoscenza da parte del giudice o delle parti possa avere un qualche effetto giuridico.

Sempre a titolo meramente esemplificativo per documentazione si intende, altresi, ogni atto di
parte o giudiziale relativo al procedimento di Accertamento tecnico preventivo introdotto
dall’art. 445 bis c.p.c., nonché ogni atto giudiziale che definisce la controversia in luogo della
sentenza, non esclusi i provvedimenti di estinzione, anche ex art. 38 decreto-legge 98/2011, di
cancellazione e di interruzione della stessa. Rientrano infine nell’oggetto del contratto gli atti
specificamente richiesti su esplicita indicazione da parte degli avvocati dell'Istituto a norma del
successivo art. 3 lett. d).

L'impresa affidataria si obbliga ad eseguire il prelevamento e la consegna presso le cancellerie
di sentenze, decreti, ordinanze, memorie, relazioni peritali ed ogni altra tipologia di
documentazione di rilevo giuridico, comprese quelle indicate al successivo art. 3, lett. d), in
ogni tempo formate e/o depositate, e quindi anche in data precedente a quella di vigenza del
presente rapporto contrattuale.

Le modalita operative saranno descritte in modo dettagliato nel Capitolato Tecnico.

4. SOGGETTI AMMESSI

Sono ammessi a partecipare tutti i soggetti individuati ai sensi dell’art. 45 e ss. del D.Lgs.
50/2016.

Non sono ammessi a partecipare gli operatori in relazione ai quali ricorra uno dei motivi di
esclusione dalla partecipazione alle procedure di appalto di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016,
né gli operatori che si trovino, rispetto ad un altro partecipante, alla presente procedura di
affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi
relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comportino che le offerte
siano imputabili d un unico centro decisionale.

Ai sensi delle Linee guida ANAC n. 4, recanti "Procedure per l'affidamento dei contratti pubblici
di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e
gestione degli elenchi di operatori economici”, il principio di rotazione degli affidamenti e degli
inviti non si applica, tenuto conto che il nuovo affidamento avviene tramite procedura aperta al
mercato, in cui la Stazione Appaltante, in virtu di regole prestabilite dalla stessa in caso di
indagini di mercato, non opera alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici
tra i quali effettuare la selezione.
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5. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

I partecipanti alla procedura devono possedere:

a) quale requisito di idoneita professionale ai sensi dell’art. 83, comma 1 lett. a), D.Lgs.
50/2016, liscrizione al registro delle imprese presso la CCIAA in cui ha sede legale
I'azienda per un’attivita pertinente a quella oggetto dell’affidamento;

b) quale requisito di capacita economico-finanziaria, ai sensi dell’art. 83, comma 1 lett. b),
D.Lgs. 50/2016, il possesso di un fatturato globale di impresa realizzato negli ultimi tre
esercizi finanziari il cui importo medio annuo non sia inferiore all'importo annuale posto a
base d’asta e cioé a euro 80.000,00 (ottantamila,00); per le imprese costituite o la cui
attivita sia iniziata da meno di tre anni, la capacita economico-finanziaria verra valutata in
relazione al periodo di effettiva attivita, durante il quale il fatturato medio non deve essere
inferiore al valore annuale posto a base d’asta;

c) quale requisito di capacita tecnico-professionale, ai sensi dell’art. 83, comma 1 lett. c),
D.Lgs. 50/2016, lo svolgimento nell’ultimo triennio di servizi analoghi a quelli oggetto
dell’affidamento, per committenti sia pubblici che privati.

6. CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

Il servizio sara aggiudicato mediante criterio selettivo del prezzo piu basso, ai sensi dellart.
95, comma 4, lett. c), del D.Lgs. 50/2016.

7. INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE

A seguito delle manifestazioni di interesse verranno invitati a partecipare alla procedura tutti
gli operatori economici che ne abbiano fatto richiesta.

8. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

La manifestazione di interesse a partecipare alla procedura dovra essere presentata mediante
compilazione dell’Allegato A - Dichiarazione di manifestazione di interesse.

Il modulo dovra essere compilato in ogni sua parte, sottoscritto da soggetto giuridicamente
abilitato ad impegnare |'operatore con firma digitale corredato di documento di identita ed
inviato a mezzo PEC all’indirizzo dc.acquistiappalti@postacert.inps.gov.it entro e non oltre le
ore 12.00 del 16 luglio 2018.

Manifestazioni di interesse pervenute dopo tale data non potranno essere accettate.

La manifestazione di interesse non dovra contenere alcuna offerta economica. In caso
contrario non sara presa in considerazione.
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9. FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE

Una volta ricevute le manifestazioni di interesse, previo controllo della loro regolarita formale,
si provvedera all'invio a mezzo PEC delle lettere di invito, assegnando un termine per la
presentazione dell’offerta.

10. ULTERIORI INFORMAZIONI

Il presente avviso di avvio di indagine di mercato € finalizzato esclusivamente a promuovere
manifestazioni di interesse da parte degli operatori economici idonei all’assunzione dei servizi
di cui trattasi in quanto in possesso dei requisiti richiesti.

Con il presente avviso non € indetta alcuna procedura di gara e non sono previste graduatorie
di merito o di attribuzione di punteggi.

L'Istituto, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facolta di sospendere, modificare, annullare
0 revocare la procedura relativa al presente avviso e di non dare seguito all’indizione della
successiva procedura negoziata per sopravvenute ragioni di pubblico interesse, senza che cio
comporti alcuna pretesa degli operatori che hanno manifestato interesse ad essere invitati alla
procedura negoziata.

I dati personali conferiti saranno raccolti e trattati esclusivamente nell'ambito della presente
procedura, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati
personali” e dell’art. 13 del D.Lgs. n. 51/2018.

Il Dirigente
Fabio Ciarcia

Modulistica allegata al presente AVVISO:

e Allegato A - Istanza di manifestazione di interesse e contestuale
autocertificazione
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