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AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
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volta all’affidamento del servizio di” Pubblicazione degli avvisi legali per I'INPS"
per il periodo dal 1 gennaio al 31 dicembre 2019.
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Procedura negoziata - ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), D.Lgs. 50/2016
- mediante Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per
I'affidamento del servizio di “"Pubblicazione degli avvisi legali per I'INPS" per
il periodo dal 1 gennaio al 31 dicembre 2019.

CIG 7642318053

SI RENDE NOTO

che L'INPS -intende raccogliere manifestazioni di interesse aventi ad oggetto |I'appalto
per il servizio di “"Pubblicazione degli avvisi legali per I'INPS" per il periodo dal
1 gennaio al 31 dicembre 2019.

Al fine di individuare, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di
trattamento, proporzionalita e trasparenza, le ditte da invitare alla procedura negoziata
ai sensi dell’art.36, comma 2, lettera b), si pubblica il seguente avviso; la procedura
sara effettuata sulla piattaforma MEPA, www.acquistinretepa.it, mediante RDO.

1- STAZIONE APPALTANTE: INPS - Istituto Nazionale della Previdenza Sociale -
Direzione Centrale Acquisti e Appalti — via Ciro il Grande 21, 00144 Roma - tel. 06
5905 5379

2- RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: ai sensi dell’art. 31 del d.lgs. 50/2016 il
Responsabile Unico del Procedimento ¢ il dott. Ivano Mannucci.

3- PROCEDURA DI GARA: procedura sotto soglia secondo quanto disciplinato dal d.lgs.
50/2016.

4- FINANZIAMENTO DELL'APPALTO: l'appalto e finanziato con fondi interni
all’Amministrazione.

5- SPECIFICHE TECNICHE, DESCRIZIONE, IMPORTO COMPLESSIVO E MODALITA’ DI
PAGAMENTO DELLE PRESTAZIONI

5.1 - Specifiche tecniche:

L'aggiudicatario del servizio si impegna a:

e gestire i rapporti con I'Istituto Poligrafico dello Stato per le pubblicazioni sulla
Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana (GURI) e con le Concessionarie di
pubblicita delle testate giornalistiche acquisendo da queste ultime gli spazi
pubblicitari necessari per le pubblicazioni degli avvisi legali;

e ottimizzare lo spazio di pubblicazione del testo dei bandi/avvisi/esiti da pubblicare
sulla GURI, nonché il testo degli avvisi da pubblicare sui quotidiani al fine di
contenere il costo di pubblicazione garantendo, al contempo, la leggibilita delle

inserzioni coerentemente con la prassi dell'INPS.



Gli avvisi di cui sopra riguardano l'indizione, l'esito e la rettifica di procedure di
gara poste in essere dalllINPS e qualunque altra attivita che INPS intenda
pubblicizzare secondo le medesime modalita previste dal D.Lgs. 50 del 2016.

Il Servizio di pubblicazione sui quotidiani nazionali e locali dovra essere prestato
secondo le modalita di seqguito indicate nonché nei tempi previsti dalla normativa

vigente in campo nazionale e comunitario:

1) I'INPS trasmette, per via telematica, all’Appaltatore il testo da pubblicare;
2) I'Appaltatore:
a) indica il nome delle testate individuate, 2 (due) scelte tra i quotidiani a

diffusione nazionale, 2 (due) scelte tra i quotidiani a diffusione locale;

b) specifica il humero di moduli necessari per la pubblicazione su ciascuna
testata individuata, nonché il costo, al netto dell'IVA e comprensivo di IVA,
per singola testata; il preventivo di spesa dovra essere conforme ai prezzi
unitari per modulo indicati nell’'offerta economica presentata

dall’Aggiudicatario;

3) I'’Appaltatore deve, inoltre, comunicare il giorno di pubblicazione sul singolo
quotidiano;

4) I'INPS, dopo aver verificato di nuovo il contenuto del testo e il relativo
preventivo di spesa, trasmette la comunicazione di accettazione ovvero
richiede modifiche che, una volta recepite, dovranno essere nuovamente
trasmesse all'Istituto e formalmente accettate.

5) L'Appaltatore sara tenuto a pubblicare I'avviso sui quotidiani indicati nel
preventivo nei giorni prestabiliti.

L'individuazione delle testate a tiratura nazionale e locale dovra essere
effettuata dall’Appaltatore nel rispetto del criterio di rotazione tra le testate
oggetto del contratto.

Il testo che I’Appaltatore sara tenuto a pubblicare dovra essere conforme alla
prassi gia in uso presso |'Istituto (es. carattere, dimensione del carattere,

logo, etc.).

L'INPS si riserva la facolta di:



1)

2)

3)

4)

5)

richiedere all’Appaltatore la pubblicazione degli avvisi su specifici quotidiani

che verranno comunicati dall'INPS stesso in fase di richiesta di preventivo;

richiedere all’Appaltatore la pubblicazione del medesimo avviso su un numero
maggiore di quotidiani rispetto a quanto previsto dagli articoli 73 e 216 c. 11
del D.lgs. 50/2016.

Il Servizio di pubblicazione sulla GURI dovra essere prestato secondo le
modalita di seguito descritte nonché nei tempi previsti dalla normativa

vigente in campo nazionale e comunitario:

I'INPS trasmette, per via telematica, all’Appaltatore il testo da pubblicare.
Tale testo, a scelta del referente dell'INPS per la singola procedura oggetto
di pubblicazione, dovra essere trasmesso mediante un documento in formato
word (.doc) e .pdf riepilogativo delle informazioni trasmesse alla Gazzetta
Ufficiale della Unione Europea (c.d. GUCE);

I’Appaltatore procede ad ottimizzare il testo ricevuto e quindi a comunicare
all'INPS, per via telematica, la data di pubblicazione della Gazzetta Ufficiale

Italiana;

I’Appaltatore nell’effettuare la comunicazione di cui sopra sara tenuto a
specificare il costo, al netto dellIVA e comprensivo di IVA, per riga e
complessivo definito dall’Istituto Poligrafico dello Stato, nonché il costo della
marca da bollo e il prezzo eventualmente espresso in sede di presentazione

delle Offerte Economiche con la relativa maggiorazione per tale servizio;

I'INPS, ricevuto quanto sopra previsto, dopo aver verificato il contenuto del
testo e il relativo preventivo di spesa, trasmettera la comunicazione di
accettazione, ovvero chiedera ulteriori modifiche che, una volta recepite,

dovranno essere nuovamente trasmesse all’Istituto e formalmente accettate;

I’Appaltatore sara tenuto a pubblicare il testo sulla GURI nella data indicata
nel relativo preventivo.

L’appaltatore deve garantire un servizio di assistenza attraverso un numero
di telefono attivo dalle ore 8:00 alle 18:00 dal lunedi al venerdi collegato ad
apposito personale in grado di rispondere alle richieste di informazione degli

addetti dell'INPS alla pubblicazione dei testi e un indirizzo @-mail dedicato.

Tale servizio permettera alla Stazione Appaltante di:



e richiedere informazioni sui servizi oggetto della procedura;
e richiedere |'attivazione del servizio in caso di richiesta di pubblicazione.

L’Appaltatore deve comunicare, al momento della sottoscrizione del
contratto, il nominativo di un Referente che rappresentera l'interfaccia
operativa in caso di attivazione del servizio nonché mettere a disposizione
dell'lIstituto, anche se non dedicata all'INPS, un’apposita casella di posta
elettronica alla quale il personale dell’Istituto potra far riferimento per l'invio

delle richieste contenenti i testi da pubblicare.

Il contratto, che verra stipulato con l'aggiudicatario sara valido dalla sua
sottoscrizione e avra durata di dodici mesi, fermo restando che il medesimo
si intendera concluso al raggiungimento dell'importo massimo di €
210.000,00 IVA esclusa, anche se tale limite dovesse essere raggiunto in data

antecedente alla durata contrattuale.

Il suddetto importo non e da considerarsi vincolante per la Stazione Appaltante,
con la conseguenza che il contratto si intendera concluso anche qualora I'importo

medesimo non dovesse essere raggiunto alla scadenza prevista.

In riferimento ai servizi di seguito descritti, I’Appaltatore sara tenuto a verificare
i testi trasmessi da INPS e a segnalare eventuali modifiche da apportare ai testi

stessi.

La pubblicazione in GURI & prevista in via transitoria fino all’emanazione di un
decreto del Ministero dei trasporti che prevedra la sostituzione della pubblicazione
in GURI con la pubblicazione su piattaforma ANAC, ai sensi dell’art. 73 c. 4 del

codice.

Stante quanto sopra, I'appaltatore non potra avanzare alcuna pretesa di sorta in
caso di eventuali modifiche della normativa aventi carattere sopravvenuto
rispetto alla stipula del contratto. Le testate nazionali e locali per le quali

I’Appaltatore dovra presentare offerta sono di seguito indicate:

Tabella 1 - Testate nazionali

TESTATE NAZIONALI
CORRIERE DELLA SERA

LA REPUBBLICA




TESTATE NAZIONALI

LA STAMPA

IL SOLE 24 ORE

IL GIORNALE

IL MESSAGGERO

IL RESTO DEL CARLINO

LIBERO

AVVENIRE

LA NAZIONE
IL FATTO QUOTIDIANO
ITALIA OGGI

IL GAZZETTINO

IL SECOLO XIX

IL GIORNO

IL MATTINO

IL TIRRENO

Tabella 2 - Testate locali

TESTATE LOCALI * EDIZIONE
IL GIORNALE ROMA/LAZIO
LA REPUBBLICA ROMA
IL CORRIERE DELLA SERA ROMA
IL TEMPO ROMA / LAZIO
IL MESSAGGERO (ABBINATO A ROMA
NAZIONALE)

*vedi anche quanto riportato in materia di testate locali alla successiva
pag. 7 del presente avviso.

Il Servizio sara fornito a richiesta della Stazione Appaltante sulla base delle esigenze
di pubblicazione derivanti dalla pianificazione delle gare dell’'INPS.



5.2

5.3

5.4

La remunerazione dell’Aggiudicatario sara commisurata alle pubblicazioni
effettivamente realizzate, sulla base dei valori offerti in sede di offerta economica.

L’Aggiudicatario, pertanto, non potra pretendere alcun risarcimento, indennizzo o
ristoro di sorta da parte della Stazione Appaltante qualora I'esecuzione del contratto
dovesse avvenire per quantita inferiori rispetto all'importo complessivo sopra
indicato.

L'aggiudicatario, in particolare, non potra vantare in alcun caso compensi in assenza
di richieste di pubblicazione da parte dell’Istituto.

L'Istituto si riserva la facolta di richiedere, in presenza di particolari esigenze
rappresentate dalle Direzioni Regionali, la pubblicazione di avvisi di gara anche
nell’ambito di quotidiani locali afferenti a territori diversi dalla Regione Lazio.

L'appalto non & stato suddiviso in lotti funzionali o prestazionali, ai sensi dell’art.
51, in quanto:

e si tratta di bandi e avvisi da pubblicare con layout uniformi ed una
customizzazione omogenea in linea con le esigenze dellIstituto;

e € necessario garantire una gestione uniforme nell’esecuzione dell’appalto.

Importo complessivo dell’appalto (compresi oneri per la sicurezza esclusa IVA):
euro 210.000,00 (euroduecentodiecimila/00) IVA esclusa.

La gara sara espletata tramite procedura negoziata su piattaforma CONSIP
invitando n. 10 operatori economici che avranno presentato domanda di
partecipazione, in regola con i requisiti richiesti e che siano iscritti sulla piattaforma
MEPA per la categoria “SERVIZI - SERVIZI DI INFORMAZIONE,
COMUNICAZIONE E MARKETING”

Tempi e modalita generali di esecuzione del servizio

L'Appaltatore deve far fronte alle richieste dell'INPS nel piu breve tempo possibile
e comunque non oltre un (1) giorno lavorativo dalla ricezione della richiesta di

inserzione o di pubblicazione dei testi.

Con riferimento alla pubblicazione sulla GURI, I'’Appaltatore, entro un (1) giorno

lavorativo dalla ricezione della richiesta di pubblicazione deve comunicare
all'INPS:

e la data di pubblicazione della Gazzetta sulla quale verra pubblicato il
bando/avviso;
e il preventivo di spesa di pubblicazione comprensivo dei costi dell'Istituto

Poligrafico dello Stato, del costo della marca da bollo, della eventuale



maggiorazione di spesa espressa in sede di presentazione delle Offerte
Economiche.
I'indicazione della data e dell’'ora entro cui I'Istituto deve approvare il suddetto

preventivo al fine di rispettare la data di pubblicazione sulla GURI.

Con riferimento alla pubblicazione sui quotidiani, in particolare, I’Appaltatore deve

comunicare, entro un (1) giorno lavorativo, all'INPS le seguenti informazioni:

il nominativo dei quotidiani prescelti;

il preventivo di spesa;

la data di pubblicazione sui quotidiani;

la pubblicazione sui quotidiani dovra avvenire entro i termini stabiliti dalla

legge vigente (5 giorni dalla pubblicazione GURI).

L’Appaltatore si impegna, inoltre, a:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

fornire il Servizio oggetto della procedura, impiegando tutte le strutture e il
personale necessario per la sua realizzazione secondo quanto stabilito nel
presente capitolato e nel contratto;

predisporre tutti gli strumenti e le metodologie atti a garantire elevati livelli di
servizio, ivi compresi quelli relativi alla sicurezza e riservatezza delle
informazioni acquisite nel corso dello svolgimento del Servizio;

inviare il bando GURI all'Istituto Poligrafico dello Stato e a comunicare
all'INPS, successivamente alla pubblicazione e per via telematica, il numero
di serie della GURI;

gestire i rapporti con I'Istituto Poligrafico dello Stato per la pubblicazione dei
testi ossia:

e prenotazione e acquisizione degli spazi;

e pagamenti relativi alle pubblicazioni/marche da bollo.

gestire i rapporti con le Concessionarie di pubblicita che commercializzano gli
spazi pubblicitari per i quotidiani nazionali e regionali indicati;

mettere a disposizione dell’Istituto non meno di un numero telefonico, un
indirizzo e-mail, una PEC e un numero di fax, per eventuali richieste di cui al
successivo paragrafo 4 del presente capitolato;

predisporre resoconti e riepiloghi che contengano il costo delle inserzioni e
delle pubblicazioni effettuate distinte per testata nonché il costo delle
pubblicazioni sulla GURI, con cadenza trimestrale;

garantire la chiarezza e la leggibilita dei testi destinati alle pubblicazioni;



9) inviare in formato .pdf, dopo la pubblicazione, i giustificativi della spesa,

ovvero i testi pubblicati sui quotidiani e il testo pubblicato sulla GURI.

5.5 Oneri per I'attuazione dei piani della sicurezza non soggetti a ribasso: euro

0;

5.6 Modalita di stipula del contratto e di determinazione del corrispettivo: il

contratto sara stipulato a corpo; il corrispettivo sara liquidato a 60 giorni dalla

fattura

6 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

9

L’Appalto sara aggiudicato mediante il criterio selettivo del minor prezzo, ai sensi
dell’art. 95, comma 4, del Codice con le modalita, che saranno indicate, in sede di

gara, nello schema di offerta economica.

La scelta del suddetto criterio € determinata per le ragioni che di seguito sono

riportate:

a) la rispondenza ai requisiti di qualita € garantita dall’'obbligo che l'offerta sia

formulata sulla base di Condizioni particolari di fornitura dettagliate;

b) trattasi di servizi e forniture con caratteristiche standardizzate e le cui
condizioni sono definite dal mercato. Il minor prezzo verra individuato sulla

base del valore complessivo dell’offerta.

c) trattasi di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia, caratterizzati da
elevata ripetitivita nonché da trascurabile contenuto tecnologico o carattere

innovativo

Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia
giurisdizionale, successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o
esclusione delle Offerte, non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né

per l'individuazione della soglia di anomalia delle Offerte.

- POSSONO PRESENTARE ISTANZA: i soggetti di cui all’art. 45 del d.Igs.50/2016;
per i consorzi ed i raggruppamenti temporanei di imprese valgono i requisiti di cui
agli artt.47 e 48 del d.lgs.50/2016 e che siano iscritti sulla piattaforma MEPA per la
categoria richiesta.

- REQUISITI DI ORDINE GENERALE: i partecipanti devono dichiarare di non
trovarsi in una delle fattispecie che prevedono l'esclusione ai sensi dell’art.80 del
d.lgs.50/2016.

- PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE



La presente procedura costituisce una selezione preventiva delle candidature,
finalizzata al successivo invito per l'affidamento mediante gara a procedura
negoziata, senza preventiva pubblicazione di bando, ai sensi dell’art.36 comma 2,
lettera b), del d.lgs.50/2016.

10 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La ditta interessata alla partecipazione dovra presentare, debitamente compilato, il
modulo di manifestazione di interesse, allegato al presente avviso, recante la
dicitura: “Manifestazione di interesse per il servizio di Pubblicazione degli
avvisi legali per I'INPS" per il periodo dal 1 gennaio al 31 dicembre 2019.

Il file andra allegato in formato pdf firmato dal legale rappresentante, con allegata
copia del documento d’identita ovvero con firma digitale. Tale modulo dovra essere
inviato tramite PEC all’indirizzo:
centraleacquistiinps@postacert.inps.gov.it entro e non oltre le ore 12.00
del giorno 12.10.2018

Non si terra conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di
selezione le manifestazioni di interesse pervenute dopo tale scadenza.

Si raccomanda di indicare nell’oggetto della PEC il codice CIG della procedura.

La manifestazione di interesse dovra essere presentata utilizzando I’'apposito modello
allegato al presente avviso.

La mancanza dell'indirizzo PEC del richiedente comporta lI'impossibilita di essere
invitato.

La PEC di manifestazione di interesse non dovra contenere alcuna offerta economica.

11- FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE

La Stazione appaltante, qualora il numero delle candidature non sia superiore a
10, invitera alla gara, tramite richiesta d’offerta sulla piattaforma CONSIP, tutte
le imprese che hanno presentato, entro i termini, apposita manifestazione di
interesse e che siano in possesso dei requisiti minimi di partecipazione alla gara.
L'Istituto si riserva la possibilita di integrare il numero dei partecipanti fino a 10
concorrenti.

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun
diritto o automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento future
che la Direzione centrale Acquisti e appalti bandira.

12- EVENTUALE SORTEGGIO
Nel caso in cui le imprese candidate siano in numero superiore a 10 la stazione
appaltante si riserva la facolta di effettuare un sorteggio pubblico tra le imprese

candidate ed in possesso dei requisiti di legge, la cui data sara comunicata con
successivo avviso.
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Alla seduta pubblica sono ammessi i legali rappresentanti o delegati muniti di
delega degli operatori economici, che avranno presentato manifestazione di
interesse.

Ciascuna domanda di partecipazione ritenuta idonea verra contrassegnata da un
numero progressivo (da 1 a n.***) in base al numero di iscrizione al registro di
protocollo dell’Ente. Prima dell’estrazione verra esposto I'elenco dei numeri di
protocollo associati ai numeri progressivi, senza indicazione dei nomi delle societa
concorrenti. Le generalita, sia di coloro che hanno manifestato interesse, sia dei
concorrenti successivamente ammessi a formulare offerta, rimarranno riservate
fino al termine della scadenza per la presentazione delle offerte. A seguito
dell’estrazione verra pubblicato sul sito istituzionale nella sezione “Aste, gare e
fornitori->gare->bandi di gara->gare in corso->manifestazione di interesse”, il
numero delle manifestazioni di interesse ricevute, senza indicazione delle
generalita degli operatori economici; nel medesimo avviso verra data notizia
dell’esito della procedura di selezione (elenco dei soli numeri sorteggiati).

I candidati esclusi dalla successiva fase dell'invito non potranno chiedere
indennizzi o rimborsi di qualsiasi tipo e natura.

13- INVIO RICHIESTA DI OFFERTA

Una volta predisposto I’'elenco delle ditte da invitare, si provvedera all'invio della
richiesta di offerta, tramite la piattaforma CONSIP-MEPA, agli operatori economici
selezionati, assegnando loro un termine per presentare |'offerta.

Per le modalita e i termini di presentazione delle offerte e per il provvedimento di
aggiudicazione si rinvia alle prescrizioni della richiesta di offerta.

La richiesta di offerta, la valutazione dell’anomalia e le fasi successive saranno
effettuate con le modalita della piattaforma CONSIP-MEPA.

14- ULTERIORI INFORMAZIONI
Il presente avviso e finalizzato esclusivamente a promuovere manifestazioni di
interesse da parte degli operatori economici idonei all’assunzione dei servizi di cui
trattasi.
Detto avviso costituisce, pertanto, indagine di mercato, in attuazione del principio
di pubblicita preventiva nonché dei principi di non discriminazione, parita di
trattamento, proporzionalita e trasparenza contemplati dal d.lgs.50/2016.

Con il presente avviso non e indetta alcuna procedura di gara e non sono
previste graduatorie di merito o di attribuzione di punteggi. L'Istituto, a
suo insindacabile giudizio, si riserva la facolta di sospendere, modificare o
annullare o revocare la procedura relativa al presente avviso e di non dare
seguito all'indizione della successiva procedura negoziata per
sopravvenute ragioni di pubblico interesse, senza che cio comporti alcuna
pretesa degli operatori che hanno manifestato interesse ad essere invitati
alla procedura negoziata.
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Il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgera conformemente
alle disposizioni contenute nella 1.196/2003 per le finalita connesse alla procedura
di affidamento dei servizi. Il titolare dei dati € la Direzione centrale Acquisti e
Appalti dell'INPS nella figura del Direttore.

La Stazione appaltante avra cura di pubblicare tempestivamente sul proprio
profilo eventuali note o precisazioni di interesse generale per la partecipazione
alla manifestazione di interesse.

Il diritto di accesso agli atti della presente procedura € differito sino al momento
di approvazione dell’aggiudicazione definitiva ed e regolato dall’art. 53 del d.Igs.
50/2016.

Il presente avviso € pubblicato sul profilo della Stazione appaltante www.inps.it
(sezione gare - manifestazioni di interesse).

Il presente avviso € pubblicato sul profilo della Stazione appaltante www.inps.it
(sezione gare - manifestazioni di interesse).

Firmato digitalmente
Vincenzo Caridi
Direttore centrale Acquisti e Appalti

Allegati: Istanza di manifestazione di interesse e contestuale autocertificazione.
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