
 

 

 

Data di pubblicazione: 14/02/2019
Nome allegato: Avviso di indagine di mercato bus.pdf
CIG: nessun CIG
Nome procedura: Consultazione di mercato finalizzata allo
svolgimento di una procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36,
comma 2, lett. b) del D.lgs. 50/2016 volta all’affidamento del:
“Servizio di stazione mobile attrezzata uso ufficio per il
ricevimento dell’utenza”.



1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ISTITUTO NAZIONALE PREVIDENZA SOCIALE 

Direzione Centrale Acquisti e Appalti 

CENTRALE ACQUISTI 

 

 

 

 

 

 

 

Via Ciro il Grande, n. 21 – 00144 Roma 

tel. +390659054280 - fax +390659054240 

C.F. 80078750587 - P.IVA 02121151001 

 

 

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO 

 

per l’individuazione, ai sensi delle Linee Guida n. 4, approvate dall’ A.N.AC. con delibera n. 
1097, del 26 ottobre 2016, aggiornate al D.lgs. 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del 

Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018 degli operatori da invitare a successiva procedura 
negoziata ex art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 per l’affidamento del: “Servizio 

di stazione mobile attrezzata uso ufficio per il ricevimento dell’utenza” 
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L’INPS – ISTITUTO NAZIONALE PREVIDENZA SOCIALE (di seguito anche la «Stazione 
Appaltante» o «Amministrazione») intende procedere all’affidamento del “Servizio di 

stazione mobile attrezzata uso ufficio per il ricevimento dell’utenza”, mediante 
procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del D.Lgs. 50/2016. 

Con il presente Avviso, l’Istituto promuove un'indagine di mercato ai sensi delle Linee 
Guida n. 4, approvate dall’A.N.AC. con delibera n. 1097, del 26 ottobre 2016, aggiornate 

al D.lgs. 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018 
preordinata a conoscere le manifestazioni di interesse delle imprese a presentare 

un’offerta. 

Tale fase consente alla stazione appaltante di delineare un quadro chiaro e completo 
del mercato di riferimento, senza che ciò possa ingenerare negli operatori alcun 
affidamento sul successivo invito alla procedura. 

Dal presente Avviso non consegue, dunque, in capo all’Amministrazione alcun formale 
obbligo di dare seguito alle candidature che saranno presentate dagli operatori, né 
alcuno speculare interesse, diritto o situazione soggettiva di sorta, in capo agli operatori 

proponenti la candidatura, a che l’Amministrazione traduca gli esiti dell’indagine di 
mercato in una successiva Procedura per l’affidamento del Servizio. 

 

ART. 1 OGGETTO DELL’APPALTO 

“Servizio di stazione mobile attrezzata uso ufficio per il ricevimento dell’utenza” (due 

automezzi) 

Il servizio sarà fornito a insindacabile richiesta dell'Amministrazione appaltante sulla 

base delle esigenze di partecipazione a eventi o campagne di comunicazione che di volta 

in volta verranno progettati, ad esempio:  

 campagne informative per promuovere la cultura previdenziale, facilitare la 

comprensione di temi complessi, anche in seguito alle continue evoluzioni normative 

(quota cento, reddito di cittadinanza) 

 presenza dell’Inps in territori dove si sviluppano particolari situazioni di emergenza 

(terremoti e altre calamità naturali), per facilitare ai cittadini in stato di bisogno 

l’accesso facilitato ai servizi  

 campagne per l’educazione previdenziale dei giovani, finalizzate alla conoscenza 

delle regole e degli strumenti del sistema previdenziale,  

 iniziative dedicate ai servizi per l’assistenza alle persone non autosufficienti, 

coinvolgendo e valorizzando ogni risorsa sociale disponibile 

 partecipazione dell’Istituto all’evento “Matera, Capitale europea della cultura” , con 

iniziative da definire. 
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ART. 2 CARATTERISTICHE TECNICHE DELLA STAZIONE MOBILE E DEI 

RELATIVI SERVIZI CONNESSI 

 

- ciascun automezzo deve essere attrezzato uso ufficio, capace di contenere 

almeno quattro postazioni informatiche composte da PC, stampante, scanner e 

multifunzione, con allestimento idoneo per il ricevimento dell'utenza; 

  

- gli automezzi devono possedere opportuna omologazione nonché la relativa 

conformità prevista dalle norme di sicurezza. 

 

 

ART. 3 CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 

 

La società appaltatrice dovrà possedere o garantire la disponibilità per tutta la durata 

del contratto di almeno 2 automezzi attrezzati uso ufficio per il ricevimento dell'utenza 

da destinare ad attività di comunicazione dell'Istituto. I mezzi dovranno garantire il 

raggiungimento di comuni senza limiti territoriali, dislocati su tutto il territorio nazionale. 

Inoltre, il servizio deve essere caratterizzato come segue: 

a) personalizzazione grafica degli automezzi, modificabile in funzione delle necessità 
istituzionali, su tutta la superficie per consentire una facile individuazione 

b) le stazioni mobili dovranno essere caratterizzate da vetrine esterne atte a garantire 
la massima trasparenza dell’ambiente 

c) uno spazio hospitality antistante coperto e confortevole, con banco reception, 
almeno due espositori per contenere pubblicazioni, un eliminacode e sedute per 
l’accoglienza dell’utenza  

d) accessibilità per gli utenti anziani e diversamente abili 

e) 2 monitor per diffusione video con collegamento per video-conferenza e un pc 

portatile 

f) vano/ripostiglio per contenere pubblicazioni/pieghevoli, carta A4, cancelleria, ecc. 

g) servizi igienici a disposizione del personale Inps impegnato sul mezzo 

h) climatizzazione interna 

i) generatore di energia elettrica/gruppo elettrogeno autonomo silenziato 

j) prese di corrente per collegare p.c. ed altre apparecchiature, servizio internet 
mediante antenna satellitare con connettività WI-FI 

k) arredo interno per collocare le postazioni lavorative con p.c. stampanti e  sedie per 

gli operatori e per l'accoglienza dell'utenza 

La società dovrà comunicare le modalità operative che intende attivare per assicurare 

la continuità del servizio (garanzia della presenza costante di personale addetto e di 

intervento tempestivo in caso di guasto del mezzo). 

Deve garantire un servizio di hostess, con funzioni di accoglienza e gestione 

dell’affluenza a bordo.  
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ART. 4 VALORE DELL’AFFIDAMENTO 

Per la futura procedura negoziata ex art. 36 , comma 2, lett. b) del D.lgs. 50/2016 è 

previsto un onere massimo complessivo di spesa di € 209.000,00 iva esclusa, con un 

costo unitario per giornata a base d’asta pari ad € 2.000,00 (IVA esclusa) per ciascun 

automezzo comprensivo di autisti, hostess, assicurazione, carburante, trasporto di tutto 

il necessario per il servizio, noleggio, manutenzione, custodia, parcheggio, 

personalizzazione grafica ed eventuali costi per i sopralluoghi. 

 

ART. 5 DURATA DEL CONTRATTO E TEMPISTICHE DI ESECUZIONE 

Il Servizio oggetto dell'appalto avrà una durata massima di 24 mesi a decorrere dalla 
stipula del contratto  

 

ART. 6 LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

Il Servizio potrà essere svolto, anche contemporaneamente, per diverse attività e in 

differenti località su tutto il territorio nazionale, garantendone la disponibilità e 

l’operatività simultanea. 

 

ART. 7 OPERATORI ECONOMICI AMMESSI ALLA PROCEDURA 

Sono ammessi alla partecipazione alla procedura tutti i soggetti previsti dall’art. 45 del 

D.Lgs. 50/2016. 

Non sono ammessi a partecipare gli operatori che si trovino, a causa di atti compiuti o 

omessi prima o nel corso della procedura, in una delle situazioni di cui all’art. 80, commi 

1,2, 4 e 5, del D.Lgs. 50/2016 o di cui alle ulteriori disposizioni normative che 

precludono soggettivamente gli affidamenti pubblici.  

 

ART. 8 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Per la futura procedura negoziata ex art. 36 , comma 2, lett. b) del D.lgs. 50/2016, 

L’Appalto sarà aggiudicato mediante il criterio selettivo dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 

95 del D.lgs. 50/2016. 

. 

ART. 9 PROCEDURA PER LA SELEZIONE DEGLI OPERATORI DA INVITARE 

L’Istituto, in ragione delle manifestazioni di interesse pervenute nei termini, provvederà 

a dare avvio ad una procedura negoziata,    ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett.b, e 
comma 6, ultimo periodo, del D.lgs. 50/2016. 
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Tale procedura, ai sensi dell’art. 40 del d.lgs. 50/2016,  si svolgerà in modalità 

dematerializzata sul sistema  ASP (Application Service Provider), ovvero il Sistema 
informatico predisposto dal MEF, tramite Consip, costituito da soluzioni e strumenti 

elettronici e telematici che consentono l’effettuazione delle procedure telematiche di 
approvvigionamento previste dagli Strumenti di Acquisto/Negoziazione, nel rispetto 
della normativa vigente in materia di approvvigionamenti della Pubblica 

Amministrazione.  

 

ART. 10 MODALITA’ E TERMINE DI TRASMISSIONE DELLA MANIFESTAZIONE 

DI INTERESSE 

Gli operatori interessati dovranno far pervenire la propria manifestazione di interesse 

esclusivamente a mezzo PEC, entro e non oltre le ore 12:00, del giorno 1 marzo 2019 
all’indirizzo centraleacquistiinps@postacert.inps.gov.it. La PEC dovrà recare in oggetto 
la dicitura «Manifestazione d’interesse per l’affidamento del: “Servizio di stazione mobile 

attrezzata uso ufficio per il ricevimento dell’utenza” 
Le Manifestazioni di Interesse dovranno essere redatte in lingua italiana. In caso di 

documenti in lingua diversa da quella italiana, gli stessi dovranno essere accompagnati 
da una traduzione in lingua italiana certificata conforme al testo originale dalle autorità 

diplomatiche o consolari italiane del Paese in cui sono stati redatti, oppure da un 
traduttore ufficiale. 
Ai fini della presentazione della propria Manifestazione di Interesse, il Candidato dovrà 

compilare, sottoscrivere, scansionare e trasmettere la seguente documentazione: 

a) Manifestazione di Interesse, da redigersi sulla base dello schema di cui 

all’allegato A del presente Avviso, nella quale il Candidato richiede di prendere 

parte alla presente Indagine di Mercato e attesta, ai sensi e per gli effetti degli 

artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, l’insussistenza delle cause 

ostative di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, alla normativa antimafia e alle 

ulteriori disposizioni normative che precludono soggettivamente gli affidamenti 

pubblici. 

 Il documento in oggetto dovrà essere sottoscritto dal legale rappresentante o dal 

soggetto comunque abilitato a impegnare il Candidato, in calce per esteso con 

firma leggibile e a margine di ogni foglio per sigla. In caso di sottoscrizione ad 

opera di soggetto diverso dal legale rappresentante, dovrà essere prodotta anche 

copia del relativo titolo abilitativo. 

   Ai fini della validità delle dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 

e 47 del d.P.R. 445/00, all’interno del plico contenente la Manifestazione di 

Interesse dovrà essere inserita copia di un documento di identità di ciascun 

soggetto sottoscrivente, in corso di validità. In caso di sottoscrizione di soggetto 

diverso dal legale rappresentante, all’interno del plico contenente la Manifestazione 

di Interesse dovrà essere prodotta copia autentica dell’atto che attesti i poteri di 

firma di chi sottoscrive; 

Il documento in oggetto dovrà essere sottoscritto dal legale rappresentante o dal 

soggetto comunque abilitato a impegnare il Candidato, in calce per esteso con 

firma leggibile e a margine di ogni foglio per sigla. In caso di sottoscrizione ad 
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opera di soggetto diverso dal legale rappresentante, dovrà essere prodotta anche 

copia del relativo titolo abilitativo. 

b) copia del presente Avviso sottoscritto, in calce per esteso con firma leggibile 

e a margine di ogni foglio per sigla, da parte del legale rappresentante del 

Candidato o di soggetto giuridicamente abilitato a impegnare il Candidato 

medesimo, in segno di accettazione delle condizioni e prescrizioni riportate nello 

stesso. 

Non saranno presi in considerazione, ai fini della selezione, gli operatori che avranno 

presentato la propria manifestazione di interesse oltre il termine sopra indicato e con 

modalità diverse da quelle prescritte nel presente Avviso. 

 

ART. 10 MODALITA’ DI CONTATTO CON LA STAZIONE APPALTANTE 

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti sul presente Avviso di indagine di 

mercato dovranno essere trasmesse all’indirizzo PEC 

centraleacquistiinps@postacert.inps.gov.it, entro il 20 febbraio 2019  

Le risposte verranno rese disponibili sul sito . 

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 è la dott.ssa 

Liadele Bartolucci. 

ART. 11 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Si precisa che, ai sensi del D.Lgs n. 196/2003, i dati raccolti saranno trattati 

esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento della procedura in oggetto. 

 

Il Direttore Centrale  

                                                                                                   Vincenzo Caridi                                                                                                              


