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L’INPS intende procedere all’affidamento della fornitura in oggetto, mediante una 

procedura di Richiesta di Offerta svolta nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. 
(MEPA), ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), e comma 6, del D.Lgs. 50/2016. 

Con il presente avviso, l’Istituto promuove una indagine di mercato, ai sensi delle 

Linee Guida n. 4, approvate dall’A.N.AC. con delibera n. 1097, del 26 ottobre 2016, 
preordinata a conoscere le manifestazioni di interesse degli operatori economici a 

presentare un’offerta. 

Tale fase consente alla stazione appaltante di delineare un quadro chiaro e completo 
del mercato di riferimento, e permette di procedere agli inviti degli operatori che 

avranno manifestato interesse e in possesso dei requisiti indicati al punto 6. 

La presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo di 

partecipazione ad altre procedure di affidamento indette da questo Istituto sia di tipo 
negoziale che pubblico. 

 
1) OGGETTO DELL’APPALTO 

L’appalto ha ad oggetto, mediante Richiesta di Offerta sulla piattaforma del Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), la “Fornitura di Totem, Segnaletica 
da interno per ufficio, Targhe fuoriporta, Contenitori per messaggi, Espositori” per le 

strutture centrali e territoriali dell'INPS, per la durata di 36 (trentasei) mesi, come 
riportato nell’All. B.  

Il fornitore dovrà includere nel prezzo unitario offerto la consegna, a propria cura 

e spese, presso le sedi territoriali richiedenti, impegnandosi ad eliminare, senza alcun 
costo aggiuntivo, difetti, imperfezioni e guasti che si verificassero durante detto 

periodo, sostituendo le componenti difettose con “pezzi di ricambio” originali, nuovi di 
fabbrica.  

 

2) VALORE DELLA FORNITURA 

La spesa massima che si intende autorizzare per la fornitura in oggetto per il periodo 

di 36 mesi ammonta indicativamente a € 219.639,42 oltre IVA al 22% per un totale 
complessivo di € 267.960,09 IVA inclusa. 

Detto importo sarà da intendersi quale plafond massimo, nell’ambito del quale, 

all’esito della procedura sotto soglia, la Direzione generale e le singole Direzioni 
regionali o di coordinamento metropolitano potranno attivare appositi “Ordinativi di 

fornitura” sulla piattaforma di e-procurement INPS in base alla dinamica dei 
fabbisogni, senza assumere alcun obbligo in merito al raggiungimento del massimale 
di spesa medesimo. 

 
3) DURATA DEL CONTRATTO 

L’appalto ha ad oggetto, mediante Richiesta di Offerta sulla piattaforma del Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), la “Fornitura di Totem, Segnaletica 
da interno per ufficio, Targhe fuoriporta, Contenitori per messaggi, Espositori” da 

destinare alle Strutture della Direzione generale e delle sedi territoriali dell’INPS, per 
la durata di 36 (trentasei) mesi.  
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4) CONSEGNA E LUOGO DI ESECUZIONE DEL CONTRATTO 

Gli ordini potranno essere effettuati dalle Direzioni Regionali, dalle Direzioni di 

Coordinamento Metropolitano di Roma, Milano e Napoli e dalla Direzione Generale 
dell’Inps. 

I beni oggetto della fornitura dovranno essere consegnati sull’intero territorio nazionale 
presso l’ubicazione delle Sedi destinatarie i cui indirizzi sono disponibili sul sito 
istituzionale www.inps.it. 

 
5) OPERATORI ECONOMICI AMMESSI ALLA PROCEDURA 

Sono ammessi alla partecipazione alla procedura tutti i soggetti previsti dall’art. 45 del 
D.Lgs. 50/2016. 

Ai fini della partecipazione si applicano, altresì, le disposizioni di cui all’art. 37 del 

decreto legge n. 78 del 31 maggio 2010, convertito con Legge 30 luglio 2010 n. 122, e 
le relative disposizioni di attuazione di cui al D.M. del 14 dicembre 2010. 

Non sono ammessi a partecipare gli operatori che si trovino, a causa di atti compiuti o 
omessi prima o nel corso della procedura, in una delle situazioni di cui all’art. 80, 
commi 1, 2, 4 e 5, del D.Lgs. 50/2016 o di cui alle ulteriori disposizioni normative che 

precludono soggettivamente gli affidamenti pubblici. 

 

6) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA 

Ai fini dell’affidamento, gli operatori economici dovranno possedere: 

- abilitazione al bando "Beni – Arredi”, presente sul portale del Mercato 
elettronico della P.A. (MePA), gestito da Consip; 

- requisiti di idoneità professionale; 

- iscrizione, per attività corrispondente a quella oggetto della presente procedura, 
al registro delle imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed 

Agricoltura della Provincia in cui l’impresa ha sede, ovvero in analogo registro 
dello Stato di appartenenza, ai sensi dell’art. 83, c. 1, lett. a), del D.Lgs. 
50/2016; 

- requisiti minimi di capacità tecnica e professionale. 

 

7) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione telematica, tramite il Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione, avverrà secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, 

comma 4, lett. c), del D.Lgs. 50/2016. 

Il minor prezzo verrà individuato sulla base del prezzo unitario offerto per ogni 
prodotto indicato nell’All. B. 

In base a tale prezzo unitario (comprensivo della consegna) si prevede di attivare 
“Ordinativi di fornitura”.  

L’importo massimo degli “Ordinativi di fornitura” non potrà superare la spesa 
autorizzata di € 219.639,42 oltre IVA al 22% per un totale complessivo di € 
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267.960,09 IVA inclusa, indicata quale plafond massimo, nell’ambito del quale, 

all’esito della procedura sotto soglia, la Direzione generale e le singole Direzioni 
regionali o di coordinamento metropolitano potranno utilizzare la piattaforma di e-
procurement INPS per gli “Ordinativi di fornitura”. 

 
8) PROCEDURA PER LA SELEZIONE DEGLI OPERATORI DA INVITARE 

L’Istituto, in ragione delle manifestazioni di interesse pervenute nei termini, 
provvederà a dare avvio all’espletamento di una procedura di Richiesta di Offerta 
svolta nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA), ai sensi dell’art. 36, 

comma 2, lett. b) e comma 6 del D.Lgs. 50/2016, invitando un numero di operatori 
non inferiore a cinque. 

9) MODALITÀ E TERMINE DI TRASMISSIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE 

La manifestazione di interesse dovrà essere trasmessa, entro le ore 18.00 del 
29/03/2019, alla casella di posta elettronica certificata:   

dc.acquistiappalti@postacert.inps.gov.it  

Nell’oggetto della PEC dovrà essere riportata la denominazione attribuita alla 

procedura di gara ed il codice fiscale dell’operatore economico interessato. 

La manifestazione di interesse dovrà essere redatta secondo lo schema Allegato A, 
Fac-simile di manifestazione di interesse, debitamente sottoscritto. 

Il file andrà allegato in formato pdf, firmato digitalmente dal legale rappresentante 
dell’Operatore economico, oppure con firma autografa del legale rappresentante e 

allegazione del documento d’identità in corso di validità, ai sensi del DPR 445/2000. 
Le comunicazioni pervenute con modalità diverse dalla PEC non saranno prese in 
considerazione. 

Ciascuna manifestazione di interesse ritenuta idonea, identificata dal codice del 
messaggio PEC, verrà contrassegnata da un numero progressivo. Le generalità sia di 

coloro che hanno manifestato interesse, sia dei concorrenti invitati, rimarranno 
riservate fino al termine della scadenza per la presentazione delle offerte.  

10) MODALITÀ DI CONTATTO CON LA STAZIONE APPALTANTE 

Il Responsabile unico del procedimento è il dott. Fabio Ciarcia; per informazioni è 
possibile contattare i referenti: Elena Viola (e-mail elena.viola@inps.it - tel. 

06.5905.6042), Simona Gallo (e-mail simona.gallo@inps.it – tel.  06.5905.6040) e 
Isabella Soldo (e-mail isabella.soldo@inps.it – tel. 06.5905.5378). 

Allegati: 

- A. dichiarazione sostitutiva per gara Totem 

- B. Catalogo prodotti  


