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CAPITOLATO D'APPALTO 
 

 
 
Art.1 
L'appalto ha per oggetto il servizio di riparazione con verifica generale di funzionalità dell’elettro archivio tessere  n. 1 a cassetti 
mobili  presso la direzione INPS di Venezia di cui al successivo art. 2.  
 
Art.2 
Luogo di esecuzione del servizio: 

 Direzione Provinciale INPS di Venezia Dorsoduro 3519/i. 
 
Il servizio dovrà comprendere: 

 Analisi del guasto che provoca il blocco del funzionamento 
 Ripristino della funzionalità completa con sostituzione delle parti meccaniche, elettriche o elettroniche guaste ovvero con il 

ripristino/riparazione delle stesse 
 Verifica generale della funzionalità. 
 Ritiro, trasporto e smaltimento delle parti sostituite e non più utilizzabili 
 Ferramenta, e materiali di consumo necessari all’esecuzione del servizio 
 

Art.3 
Il servizio deve essere eseguito con l'osservanza di tutti i patti, le obbligazioni e le condizioni previsti dal presente capitolato. 
 
Le attività si svolgeranno durante l’orario il normale orario di lavoro antimeridiano dalle ore 7.30 alle ore 17.00. 
 
La Ditta offerente dovrà prendere visione dell’ubicazione dei locali del tipo di servizio da svolgere delle modalità di esecuzione e delle 
attrezzature necessarie. 
 
A tal fine dovrà essere effettuato un sopralluogo tecnico OBBLIGATORIO previo appuntamento da concordare con: 
  
Sig. Gianluca Amoroso per la Direzione Provinciale di Venezia tel. 0412702780   mail gianluca.amoroso@inps.it 
 
La Ditta aggiudicataria dovrà altresì provvedere ai mezzi idonei al trasporto del materiale, ad eventuali permessi  e di tutto il 
materiale necessario all’effettuazione del servizio. 
 
Le attrezzature e i macchinari necessari per lo svolgimento del servizio sono a carico e di proprietà della Ditta aggiudicataria e 
devono essere rispondenti alle norme di buona tecnica ed in regola con le normative vigenti in materia di prevenzione degli 
infortuni, nonché essere adeguati alle caratteristiche dei materiali da trasportare.  
 
Art. 4 
L’appaltatore si obbliga all'osservanza di tutte le disposizioni legislative e regolamentari concernenti le assicurazioni sociali, nonché a 
porre in atto tutte le misure di sicurezza al fine di evitare danni a persone o cose. L'I.N.P.S. si riserva    di    controllare   la    qualità   
del    servizio    e    l’idoneità tecnico-professionale della ditta aggiudicataria con le modalità che riterrà più opportune. L’appaltatore 
si obbliga altresì a produrre il “piano delle misure per la sicurezza fisica dei lavoratori" come previsto dalla L.626/94 previa visione 
del “Piano di Sicurezza” della struttura presso la quale si eseguirà il servizio.  
 
L’appaltatore attesta che le macchine e gli impianti utilizzati per l’espletamento del presente appalto sono corredati della dovuta 
documentazione inerente la loro conformità alle norme di sicurezza. 
In caso di accertata inadempienza in materia, l'I. N. P. S. si riserva la facoltà, a suo insindacabile giudizio, di considerare il contratto 
risolto di diritto per colpa dell'appaltatore con le modalità e le conseguenze di cui all’ultimo comma del successivo art.10. 
 
Art. 5 
L’offerta dovrà essere compilata a prezzo complessivo del servizio “a corpo” . 
Dovrà però essere dettagliatamente descritto l’intervento che sarà effettuato. 
Il valore offerto si intende fisso ed invariabile per tutta la durata dell’appalto e si riterrà valido per un periodo di 60 giorni dalla data 
di aggiudicazione. 
L'I.N.P.S. si riserva la facoltà di non dar corso all’aggiudicazione.  
 
 Art. 6 
 Si intendono a carico della ditta appaltatrice i seguenti oneri: 
a) tutti gli oneri di trasporto; 
b) gli eventuali dazi doganali e tutti gli oneri fiscali ai quali non sia tenuto direttamente l’Istituto; 
c) le spese di viaggio e di trasferta di tutto il personale dipendente dell'appaltatore; 
d) tutte le spese di bollo, i diritti e le spese di contratto nonché ogni altro onere fiscale presente e futuro che per legge non sia 

inderogabilmente posto a carico dell’appaltante; 
e) assicurazioni sociali, assicurazione contro gli infortuni sul lavoro e tutti indistintamente gli obblighi inerenti a contratti di 

lavoro; 
f) l’espletamento delle pratiche presso le pubbliche Amministrazioni per ottenere eventuali permessi e per l’effettuazione del 

servizio e l'occupazione del suolo pubblico; 
g) assicurazione infortuni e rischi contro terzi 
h) Tutta la documentazione attestante l’avvenuto smaltimento. 
 

Il servizio è destinato ad uffici in esercizio; pertanto, il servizio dovrà essere eseguito rispettando le esigenze di funzionamento e di 
orario degli Uffici stessi e dovrà essere completato entro 30 giorni lavorativi decorrenti dalla data di aggiudicazione. 
Il servizio dovrà  essere eseguito secondo le migliori  regole d’arte. La direzione e vigilanza sul corretto espletamento del servizio è 
affidata alla Direzione Regionale INPS per il Veneto Dorsoduro 3500/d Venezia – Risorse Strumentali (tel 0415217252). 
 
Art. 7 
Il pagamento del servizio verrà corrisposto dall’ I.N.P.S. in via posticipata dietro presentazione di regolare fattura elettronica 
secondo quanto previsto dalla normativa in vigore. 



A tal fine la ditta aggiudicataria non potrà emettere fattura fino all’invio da parte della scrivente Direzione Regionale del verbale di 
regolare esecuzione del servizio/fornitura. 
L'IVA verrà calcolata dall'appaltatore in sede di fatturazione nella misura dovuta ed addebitata all'I.N.P.S. con il meccanismo dello 
“Split Payment” 
 
Art. 8 
Sull’importo del servizio spettante all'appaltatore sarà operata la detrazione delle somme eventualmente dovute all'I.N.P.S.  a titolo 
di penale per inadempienze ovvero per ogni altro indennizzo o rimborso contrattualmente previsto. 
Qualora   l’ appaltatore risulti   debitore dell’I.N.P.S. per contributi previdenziali e relativi accessori, il pagamento delle fatture  sarà 
subordinato in ogni caso alla regolarizzazione del debito stesso. E' fatto  salvo, comunque, il diritto dell'I.N.P.S. di trattenere, sulle 
somme dovute all’appaltatore, gli importi corrispondenti ai contributi omessi e relativi accessori. 
 
Art. 9 
Le trattenute per le mancate prestazioni di cui al comma precedente saranno calcolate con le stesse modalità di cui al successivo 
art. 10. 
 

Art. 10 
L’ appaltatore sarà sottoposto alla penale del 5% del valore del servizio per ogni inadempienza agli obblighi contrattuali che fosse 
riscontrata e contestata. 
La misura della penale nei limiti delle percentuali suddette sarà stabilità in relazione all’entità delle infrazioni rilevate.  
La penale sarà addebitata con semplice provvedimento e senza formalità particolari. Il provvedimento sarà immediatamente 
esecutivo, anche in caso di contestazioni o gravare. 
L’ l.N.P.S., ha la facoltà di considerare il contratto risoluto di diritto per colpa dell’appaltatore e conseguentemente di procedere, 
senza bisogno di messa in mora e con semplice provvedimento amministrativo, all'incameramento degli eventuali  depositi 
cauzionali se previsti, alla esecuzione dei servizi in danno dell'appaltatore,  a carico del quale resterà l’onere del maggior prezzo 
pagato rispetto a quello convenuto, salva l'azione per il risarcimento del maggior danno subito e salva ogni altra azione che l’INPS 
ritenesse opportuno intraprendere a tutela dei propri interessi. 
 
Art.11 
In caso di arbitraria sospensione del servizio da parte dell'appaltatore, l'I.N.P.S., applicherà le penali di cui al precedente art.10, e, 
ove lo ritenga opportuno, all'esecuzione in danno del servizio sospeso, addebitando all'appaltatore la spesa eccedente la quota di 
servizio trattenuta, salva restando ogni altra ragione o azione. 
 
Art.12 
E' assolutamente vietato il sub-appalto o la cessione, sotto qualsiasi forma, di tutto o di parte del servizio, sotto pena di rescissione 
del contratto stesso e di perdita del deposito cauzionale definitivo, salvo ogni azione per il risarcimento di ogni conseguente danno e 
salvo sempre l’esperimento di ogni altra azione che l’I.N.P.S. ritenesse opportuno intraprendere a tutela dei propri interessi. 
I provvedimenti di cui sopra saranno adottati dall’I.N.P.S. con semplice provvedimento amministrativo, senza bisogno di messa in 
mora ne giudiziale. 
In relazione a quanto disposto dalla legge 13/8/2010 n.136  s.m.i. l’appaltatore si assume l’obbligo di tracciabilità dei flussi 
finanziari nonché di immediata comunicazione alla stazione appaltante e alla Prefettura, Ufficio Territoriale del Governo della 
Provincia , dell’inadempimento della propria controparte (eventuale subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilità dei 
flussi finanziari. 

 

La Ditta partecipante dovrà restituire, pena l’esclusione dalla gara, debitamente compilata la dichiarazione sostitutiva 

ex art.53, comma 16-ter, d.lgs. N. 165/2001 (rilasciata ai sensi degli artt.46 e 47 del DPR n. 445 del 28/12/2000 

attestante l’inesistenza di contratti di lavoro subordinato o autonomo con ex dipendenti dell’Istituto. 

 

Si precisa che il documento di accettazione dell’offerta firmato digitalmente dal Punto Ordinante 

(Stipula) deve essere assoggettato ad imposta di bollo a carico del fornitore ai sensi dell’art. 2 della 

tariffa, Parte prima allegata al DPR 26/10/1972 n° 642. 

Pertanto la ditta aggiudicataria prima dell’avvio della prestazione dovrà far pervenire alla scrivente 

direzione una marca da bollo da Euro 16,00 da applicare al Documento di Stipula. 

 
Art.13 

Per tutto quanto espressamente non previsto nel presente sarà disciplinato dalle norme del Codice Civile. 
 
Art.14 
Tutte le controversie di qualsiasi natura e genere che dovessero sorgere in ordine al presente appalto e che non potessero essere 
risolte in via bonaria dalle parti sono di competenza del luogo di esecuzione del contratto.  


