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Premessa: 
 

 Procedura negoziata MEPA ex art. 36 comma 2 lettera b) del d.lgs.50/2016 e ss.mm. e ii. 

 L’aggiudicazione telematica, tramite il MEPA, avverrà con il criterio dell’offerta al minor prezzo ai 
sensi dell’art. 95, comma 4, lettere b) e c), del Dlgs. n. 50/2016.  

 L’offerta economica si intende a corpo, comprensiva di tutte le attività richieste e specificate nelle 
presenti Condizioni Particolari di Fornitura ed è considerata remunerativa dal fornitore. 

 La Stazione appaltante potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
valida, ovvero, a proprio insindacabile giudizio, potrà anche, qualora lo reputi conveniente per il 
proprio interesse, non procedere all’aggiudicazione. 

 Qualora il numero delle offerte valide sia almeno pari a 10, si procederà all’esclusione automatica 
delle offerte di ribasso pari o superiori alla soglia di anomalia di cui all’art. 97 comma 8 d.lgs. n. 50 
del 2016.  

 Qualora il numero delle offerte valide sia inferiore a 10 resta ferma la facoltà da parte della 
Stazione Appaltante di valutare la congruità delle offerte che, in base ad elementi specifici, 
appaiano anormalmente basse. 

 Quanto esposto definisce le caratteristiche tecniche e prestazionali che dovrà avere la fornitura e 
posa in opera oggetto dell’affidamento. Per quanto espressamente indicato, il presente documento 
prevale sui documenti MePa. I Servizi, i Servizi Connessi e, in generale, le prestazioni contrattuali 
non espressamente richiamate dal presente documento, dovranno necessariamente essere 
conformi alle caratteristiche tecniche ed alle specifiche indicate nelle presenti “Condizioni 
Particolari di Fornitura”, nelle schede tecniche allegate e nel Capitolato d’Oneri MePa per la 
fornitura di Arredi. In ogni caso, il Fornitore si obbliga ad osservare nell’esecuzione delle prestazioni 
contrattuali tutte le norme e le prescrizioni legislative e regolamentari applicabili, siano esse di 
carattere generale o specificamente inerenti al settore impiantistico ai quali si riferisce la 
prestazione e, in particolare, quelle di carattere tecnico, di sicurezza, di igiene e sanitarie vigenti 
nonché quelle che dovessero essere emanate successivamente alla stipula del Contratto. 

 Codice CPV della fornitura: CPV 39152000-2 

 Sopralluogo non obbligatorio – per appuntamenti: Franco Zampedri 0403782549 – Daniela Lo 
Bianco 0403782558 - mail: risorsestrumentali@friuliveneziagiulia@inps.it  

Tabella riassuntiva delle caratteristiche 

 

Quantità  1  

Caratteristiche  Armadi scorrevoli su binari  

Movimentazione  Manuale  

Lunghezza dell’impianto  mm 4.000 circa 

Profondità  mm 7.200 circa  

Altezza  mm 2.200 circa 

Livelli  5  

Armadi bifronte fissi  1  

Armadi bifronte mobili  8  

Materiale da classificare  Faldoni (mm 350x300) 

Capacità di classificazione  360 metri lineari  
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Art. 1 

1.1 Oggetto e valore della fornitura 
1 Le presenti “Condizioni Particolari di Fornitura” hanno per oggetto la disciplina della fornitura e posa 
in opera di sistemi di archiviazione tipo archivi compattabili e dei seguenti servizi connessi: 

a. schede tecniche dettagliate e corredate di immagini esplicative; 
b. trasporto, consegna, scarico, calo in alto, collocazione al piano nel locale designato per ospitare la 

fornitura e messa in funzione; 
c. eliminazione degli imballaggi, installazione dei blocchi, comprensiva di tutte le attività necessarie 

per dare la prestazione finita e funzionante a regola d’arte; 
d. raccolta degli imballaggi, dei rifiuti e degli scarti ai piani, calo in basso al piano terra, carico, 

trasporto a pubblica discarica e smaltimento secondo norme di legge. 
e. assistenza tecnica per eventuali interventi di ripristino e/o regolazioni per tre anni. 

2. Tutti i prodotti devono rispondere alle disposizioni vigenti in materia all’atto dell’offerta e a tutti 
quelli di carattere cogente che venissero emanati nel corso della durata contrattuale. 
3. Ciascun prodotto ed il relativo confezionamento devono essere realizzati con l’uso di materie prime 
non nocive. 
4. L’importo totale previsto per la fornitura è pari ad € 13.500,00 + € 400,00 per oneri della sicurezza. 
 
L’impianto dovrà essere composto dai seguenti elementi:  

1.1.1 Binari di scorrimento  

Si dovranno suddividere in due tipologie: laterali di scorrimento e guida e centrali di solo scorrimento. 
Entrambe le tipologie saranno ricavate da acciaio di adeguata resistenza. Dovranno essere predisposti 
per il fissaggio al pavimento tramite speciali tasselli ad espansione. I binari avranno sezione rettangolare 
di dimensioni adeguate allo sforzo che dovranno sostenere ed entrambi dovranno essere alloggiati in 
apposite canaline ricavate da lamiera zincata dotate sui lati di scivoli e/o profili di raccordo.  

1.1.2 Pedana di livellamento  

Tra i binari dovrà essere presente una pedana di compensazione del dislivello che si crea tra la 
pavimentazione esistente ed i binari appoggiati su di essa.  
La pedana dovrà essere realizzata con pannelli di agglomerato di legno ignifugo in classe 1 (o altro 
materiale ignifugo) di spessore adeguato all’altezza dei binari, ricoperto con materiale antiscivolo. I 
pannelli dovranno essere soltanto appoggiati; la loro posa non deve prevedere l’utilizzo di vincoli sulla 
pavimentazione esistente, ma solo sulle alette di raccordo tra binari e pedana.  
Alle estremità, anteriore e posteriore, della pedana dovranno essere presenti scivoli di raccordo con la 
pavimentazione, così come descritto nella sezione riguardante i binari.  

1.1.3 Basi mobili  

Dovranno essere realizzate con profili di sez. a “doppia C” di adeguate dimensioni ricavati da lamiera 
zincata di spessore idoneo allo sforzo che dovranno sopportare. Le basi dovranno essere 
opportunamente calcolate affinché il carico generato dalla somma dei pesi della struttura e del 
materiale archiviato non determini una flessione che ne comprometta l’utilizzo. Ogni base mobile dovrà 
essere dotata di ruote di traino e ruote di scorrimento. Le prime dovranno essere ricavate da materiale 
idoneo e misure adeguate; le seconde dovranno essere ottenute con l’impiego di cuscinetti schermati 
capaci di sopportare un carico di almeno Kg. 2000 cad. Su ogni base mobile dovrà essere presente un 
dispositivo antiribaltamento che interagisce con i “binari laterali”. Tutte le basi mobili dovranno essere 
munite di distanziatori, in materiale che assorbe gli urti, aventi la funzione di impedire il contatto diretto 
fra i carrelli e/o lo schiacciamento di materiali archiviati sporgenti dai ripiani.  

1.1.4 Sistema di movimentazione manuale 

Dovrà essere composto da un volantino in materiale termoplastico con maniglia ribaltabile di sicurezza; 
n. 2 pignoni collegati da relativa catena; un albero di trasmissione di sezione adatta agli sforzi da 
sostenere in acciaio opportunamente supportato da cuscinetti e corredato di “chiavette” che rendono 
solidale il movimento con le “ruote di traino”. Il rapporto di demoltiplicazione dovrà essere scelto in 
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funzione del carico previsto ed essere tale da garantire lo spostamento con uno sforzo di applicazione 
non superiore a 5 Kg.  
Il sistema di movimentazione, al fine di consentire le operazioni di regolazione, lubrificazione 
manutenzione o riparazione, dovrà essere accessibile esternamente alle fiancate di testata.  

1.1.5 Dispositivo di blocco antischiacciamento  

Dovrà essere realizzato tramite un pulsante nel volantino inseribile a pressione in una sottostante 
cremagliera. Il suo inserimento impedirà la rotazione del volantino e di conseguenza la movimentazione 
dell’armadio mobile.  

1.1.6 Armadiature  

Ancorate alle basi a mezzo di idonei sistemi di fissaggio, dovranno essere composte dai seguenti 
elementi:  

a) Fiancate di testata: dovranno essere ricavate da lamiera zincata, poi verniciata, di spessore 
adeguato. Su due lati verticali dovranno essere dotate di pieghe longitudinali, in modo da presentare 
una superficie completamente liscia nella parte esterna e nervature nella parte interna. Su questa faccia 
dovranno essere presenti le asolature per l’inserimento dei ganci porta ripiano con un passo costante di 
20/25 mm. Dovranno essere predisposte per l’ancoraggio alle basi a mezzo di bulloneria zincata. La 
portata di ogni singola fiancata dovrà essere di almeno 2.000 kg. Sui rivestimenti esterni saranno 
riportate porta rubriche per l’indicazione dei materiali archiviati ed il numero dello scaffale; 

b) Fiancate intermedie: dovranno essere ricavate da lamiera zincata, di spessore adeguato. Su due lati 
verticali dovranno essere dotate di pieghe longitudinali, in modo da presentare una superficie 
completamente liscia nella parte esterna e nervature nella parte interna. Sulla faccia interna e su quella 
esterna dovranno essere presenti le asolature per l’inserimento dei ganci porta ripiano con un passo 
costante di 20/25 mm. Dovranno essere predisposte per l’ancoraggio alle basi a mezzo di bulloneria 
zincata. La portata di ogni singola fiancata dovrà essere di almeno 1.500 kg.;  

c) Ripiani: dovranno essere ricavati da lamiera zincata di adeguato spessore. Ognuno di essi dovrà 
essere dotato di bordature a triplice piega su tutti e quattro i lati. La portata minima che dovrà essere 
garantita è di 100 kg/ml con carico uniformemente distribuito.  

d) Ganci reggi-piano dovranno essere composti da un solo ed unico elemento e dovranno garantire 
una portata di almeno 80 kg ognuno.  

e) Crociere di irrigidimento: dovranno essere formate ognuna da due profilati di acciaio con sezione 
adeguata e posizionate nella parte centrale delle campate; per essere agganciate alla scaffalatura 
dovranno essere corredate di apposita bulloneria zincata, posizionata “a scomparsa”. 

f) Piani di fondo: dovranno essere realizzati analogamente a quanto previsto al punto c), dotati sui lati 
corti di doppia piegatura e sui lati lunghi di triplice piegatura. Il loro posizionamento e l’asportazione 
dovranno risultare semplici per eventuali ispezioni o riparazioni. Non dovranno in nessun caso sporgere 
dalla base mobile nella quale sono inseriti, né diminuire la luce netta a disposizione per l’archiviazione 
del materiale.  

g) Dispositivo antipolvere verticale che è costituito da un profilo in gomma a “T” che ad armadi chiusi 
garantisca un’ottima tenuta antipolvere; il dispositivo e montato su un solo fronte di ogni unita di 
scaffalature per tutta la sua altezza ed in corrispondenza delle fiancate alle due estremità laterali. 
Questo profilo in gomma ha anche la finalità di garantire sicurezza all’operatore che utilizza gli armadi 
compattabili.  

h) Battute di fondo: ricavate da lamiera zincata di adeguato spessore, la loro funzione dovrà garantire 
la divisione tra un fronte di scaffalatura e l’altro; dotate di apposita bordatura anti-taglio dovranno 
essere posizionate su ogni livello di archiviazione.  
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1.1.7 Dispositivo di chiusura 

L’ impianto dovrà essere dotato di dispositivo di chiusura direttamente sull’ultimo volantino comandato 
da idonea serratura a cilindro, con almeno 5 chiavi a corredo, che garantirà la perfetta chiusura, 
impedendo l’accesso al materiale archiviato a persone non autorizzate.  

1.1.8 Porte scorrevoli 

L’ impianto dovrà essere dotato di porte scorrevoli dotate di chiusura a chiave con la stessa mappa di 
quella del volantino di chiusura sui due lati esterni, uno sull’armadio fisso e una sul primo armadio 
scorrevole. 

1.1.9 Verniciatura 

La verniciatura delle parti non zincate dovrà avvenire con vernici del colore grigio chiaro (RAL 7035) che 
dovranno assicurare la protezione alle parti sottostanti nel tempo senza che si alteri il colore. 

1.1.10 Funzionalità 

Per l’intero periodo della garanzia dovranno essere garantiti il mantenimento di mobilità, l’assialità dei 

carrelli sull’asse dei binari e il perfetto funzionamento di organi di trasmissione del moto e ingranaggi. Il 

sistema dovrà essere dotato di manuale d’uso e manutenzione e dettaglio descrittivo con indicazione 

dei carichi. 

L’impianto così realizzato sarà pienamente rispondente alla normativa vigente sulla sicurezza nei posti di 
lavoro e per gli operatori (D. lgs. 81/2008 e s.m.i.) e sarà conforme ai disegni allegati alla RDO. 

Art. 2 

2.1 Garanzia Provvisoria 

La Ditta aggiudicataria dovrà costituire una garanzia provvisoria nella misura del 2% dell’importo 
contrattuale, IVA esclusa, con le modalità di cui all’art. 93 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm., avente una 
validità non inferiore a mesi 6.  
Per tale garanzia sono previste le riduzioni di cui al co. 2 art. 93 D.lgs. 50/2016. 

Art. 3 

3.1 Garanzia Definitiva 

La Ditta aggiudicataria dovrà costituire una garanzia fideiussoria definitiva pari al 10% dell'importo del 
contratto, mediante fidejussione conforme allo schema approvato con D.M. n.31/2018, con le modalità 
di cui all’art. 103 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm., avente una validità non inferiore a mesi 12, integrata dalla 
clausola esplicita di rinuncia all'eccezione di cui all'art.1957 comma 2 del Codice Civile. Essa rimarrà 
vincolata fino al termine del rapporto contrattuale e sarà restituita all’Impresa dopo la liquidazione 
dell’importo a saldo. 
Per tale garanzia sono previste le riduzioni di cui al co. 7 art. 93 D.lgs. 50/2016. 

3.2 Polizza assicurativa 

L’impresa aggiudicataria dovrà stipulare una polizza assicurativa per responsabilità civile per danni a 
terzi (R.C.T.) per un importo di €. 1.000.000,00# conforme allo schema approvato con D.M. n.31/2018.  

3.3 Contratto 

Il contratto sarà sottoscritto in modalità elettronica e la Ditta aggiudicataria dovrà assolvere al 
pagamento dell’imposta di bollo come previsto dal D.P.R. 642/1972. 

Art. 4 

4.1 Tempistica 

La fornitura e posa in opera degli armadi, da effettuarsi entro 20 giorni solari dalla stipula, in orario dalle 
9.00 alle ore 14.30 da lunedì a venerdì. 
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Art. 5 

5.1 Penali 

Per l’applicazione delle penali si farà riferimento all’art. 11  delle “CONDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO 
RELATIVE ALLA FORNITURA DI PRODOTTI” riferite al “Bando del Mercato Elettronico della P.A. per la 
fornitura di diverse tipologie di beni” presente sul portale di Acquistinretepa.it. 

Art. 6  

6.1 Fatturazione 

Il fornitore potrà emettere fattura successivamente alla prova di funzionamento che verrà eseguita in 
contraddittorio con un referente dell’impresa affidataria, mediante fatturazione elettronica ai sensi del 
D.M. 55 del 3/4/2013; i dati necessari alla fatturazione, verranno comunicati alla ditta aggiudicataria nel 
momento dell’ordine. 

6.2 Pagamenti 

Il pagamento verrà eseguito, successivamente alla prova di funzionamento che verrà eseguita in 
contraddittorio con un referente dell’impresa affidataria e a seguito dell’acquisizione delle certificazioni 
previste dalle norme vigenti, entro 30 giorni dalla data di protocollazione della fattura. 

Art. 7 

7.1 Subappalto 

Il subappalto è ammesso ai sensi dell’art. 105 D.lgs. 50/2016. È vietata la cessione a terzi del credito 
vantato dalla ditta nei confronti dell’Inps. 

Art. 8 

8.1 Responsabilità Istituto 

L’Istituto è, infine, sollevato da ogni responsabilità per danni a persone o cose nonché da ogni pretesa 
ed azione a riguardo che derivasse in qualsiasi modo da quanto forma oggetto della presente procedura. 

Art. 9 

9.1 Tracciabilità flussi finanziari 

Il fornitore si obbliga all’osservanza delle disposizioni di cui all’art. 3 della Legge n. 136 del 13/8/2010, 
pena la nullità assoluta del contratto. Pertanto, entro 7 giorni dalla sottoscrizione del contratto, 
l’affidataria comunicherà alla scrivente Direzione gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati, 
nonché le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi. 

Art. 10  

10.1 Codice di comportamento  

Ai sensi dell’art.2, comma 3, del D.P.R. n.62 del 16/4/2013, gli obblighi di condotta previsti dal Codice di 
Comportamento per i dipendenti pubblici, sono estesi – per quanto compatibili – ai collaboratori a 
qualsiasi titolo dell’impresa affidataria.  

Art.11 

11.1 Trattamento dei dati  

Ai sensi del D.Lgs.n.196/2003 e s.m.i., i dati personali dei partecipanti alla presente procedura negoziata, 
vengono raccolti dall’INPS Direzione Regionale Friuli Venezia Giulia e, in parte, registrati in appositi 
verbali e atti amministrativi, anche mediante supporti informatici.   
Tali dati, destinati a identificare i candidati e a verificare taluni dei requisiti di partecipazione alla 
procedura medesima, hanno natura obbligatoria e la loro omissione comporta l’esclusione dalla 
procedura.   
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Sono fatti salvi i diritti di cui all’art.7 della medesima legge.   
Il titolare del trattamento dei dati è l’INPS con sede legale in Roma, alla via Ciro il Grande, 21 e il 
Responsabile del trattamento è il dott. Stefano Ugo Quaranta, in qualità di Direttore della Direzione 
Regionale Friuli Venezia Giulia (Stazione Appaltante).  

Art.12 

12.1 Norma finale e di rinvio  

Per quanto non espressamente previsto nelle presenti Condizioni Particolari di Fornitura, si fa rinvio al 
“Capitolato d’oneri “prodotti” per l’abilitazione dei fornitori di “arredi” ai fini della partecipazione al 
mercato elettronico della pubblica amministrazione”, alle “Condizioni generali di contratto relative alla 
fornitura di prodotti” riferite al “bando del mercato elettronico della p.a. per la fornitura di diverse 
tipologie di beni”, al “Capitolato Tecnico Arredi” presenti sul portale di acquistinretepa.it. ed alle vigenti 
disposizioni legislative.  

Art.13 

13.1 Foro competente  

Il foro competente per ogni eventuale controversia, relativa all’esecuzione del contratto, è il Tribunale di 
Trieste.  

Art.14  

14.1 Spese contrattuali  

Tutte le spese inerenti e conseguenti al contratto che verrà stipulato tramite la piattaforma MePA, 
nessuna esclusa, sono a carico della ditta affidataria. 
Inoltre, ai fini della registrazione fiscale, l’impresa dichiara di essere soggetta all’imposta sul valore 
aggiunto.  
 

  

All.ti: 
Piantina d’insieme 
Schema Impianto Archivi 


