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                                        DISCIPLINARE DI GARA 

 

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. b), del D. Lgs. 

50/2016 e ss. ii. e mm.,  

avente ad oggetto l’affidamento della fornitura di  

“Cavi di rete nuova tecnologia POE per le Sedi Inps della Toscana”. 
 

                                          CIG: ZE528854B9 
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Art. 1 (Oggetto dell’appalto) 

Oggetto dell’appalto è la fornitura di cavi di rete nuova tecnologia POE per le Sedi 

Inps della Toscana avente le seguenti caratteristiche e quantitativi. 

 Patch cord in categoria 6 rispondenti alle ultime edizioni delle norme EN 

50173, ISO/IEC 11801 e IEC 61935-2 

 Patch cord in categoria 6a rispondenti alle ultime edizioni delle norme 

ANSI/TIA/EIA-568-B.2-10 

 Cordoni di permutazione in categoria 6, testati rispettivamente a 125, 250 

MHz, FTP 

 Certificazione DELTA per le patch cord in categoria 6 

 Quattro coppie, collegamento punto-punto, RJ45-RJ45, 100Ω 

 Lunghezze: 1 m, 3 m, 5 m; per categoria 6 

 Patch cord in categoria 6 personalizzabili con clips colorate 

 Cavo LSZH, S/FTP 
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1mt patch 

cord FTP cat6 

3mt patch 

cord FTP cat6 

5.mt patch 

cord FTP cat6 

Sede 

216 110 14 Arezzo-Viale 

Luca Signorelli, 

20 52100 Arezzo 

662 237 38 Firenze-Viale 

Belfiore,28/A 

50144 Firenze 

182 90 20 Sede Grosseto 

Via Trento 44 

58100 Grosseto 

295 139 27 Sede Livorno Via 

Tacca 1 57123 

Livorno 

243 133 19 Sede Lucca P.za 

Martiri della 

Libertà 65 55100 

Lucca 

144 66 11 Sede Carrara Via 

Don Minzoni 1 

54033 Carrara 

254 124 18 Sede Pisa P.zza 

Guerrazzi 17 

56125 Pisa 

163 82 9 Sede Prato Via 

Valentini 1/b 

59100 Prato 

220 110 13 Sede Pistoia 

Viale Adua 123 

51100 Pistoia 

180 97 23 Sede provinciale 

Siena Via Lippo 

Memmi 2 53100 

Siena 

211 106 19 Direzione 

regionale 

Toscana Via del 

Proconsolo, 10 

50122 Firenze 
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Art. 2 (Informazioni generali) 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: INPS – Istituto Nazionale per la Previdenza 

Sociale - Direzione regionale Toscana 

Sede: Via del Proconsolo, 10 – 50122 FIRENZE 

Responsabile Unico del Procedimento: Sig. Bracaccini Paolo 

e-mail: risorsestrumentali.toscana@inps.it  

PEC: direzione.regionale.toscana@postacert.inps.gov.it  

indirizzo internet del “profilo di committente”: http://www.inps.it – area “concorsi 

e gare” => Gare  

Codice Identificativo Gara (C.I.G.):  

 

Art. 3 (Procedura di gara) 
 

La procedura prescelta è quella negoziata, senza preventiva pubblicazione di un 

bando, ai sensi degli articoli 36, comma 2 lett. b), e 63, comma 6, del D. Lgs. n. 

50/2016, previo invio, attraverso il portale MePA, di una Richiesta di offerta 

(RdO). 

 

Art. 4 (Criterio di aggiudicazione ed importo a base d’asta) 

 
Il criterio di aggiudicazione prescelto è quello del prezzo più basso, ai sensi 

dell’articolo 95, comma 4, lettera b), del D.Lgs 50/2016, mediante offerta a corpo 

relativa a tutta la fornitura indicata all’art. 1. 

Le offerte economiche saranno sottoposte alla verifica di congruità, prevista 

dall’art.97 del D.Lgs 50/2016.  

L’importo complessivo dell’appalto, posto a base della procedura di gara, è fissato 

in €. 39.916,86= oltre Iva, Relativamente alla presente procedura i rischi da 

interferenza per la sicurezza sul lavoro sono pari ad Euro 0,00 (zero/00). 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà, a suo insindacabile giudizio, di non 

procedere ad alcuna aggiudicazione, o di ritardarne la dichiarazione in caso di 

nuova e diversa valutazione dell’interesse pubblico originario, per sopravvenuti 

motivi di pubblico interesse o per mutamenti di carattere organizzativo che 
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coinvolgano l’amministrazione e che abbiano incidenza sull’esecuzione dell’appalto, 

senza che il concorrente possa pretendere alcunché.  

 

Art. 5 (Soggetti ammessi) 

1. Sono ammessi alla partecipazione alla procedura tutti i soggetti previsti 

dall’art. 45 del Codice. 

2. Non sono ammessi a partecipare gli operatori che si trovino in una delle 

condizioni ostative previste dall’artt. 47 e 80 del Codice o dalle ulteriori 

disposizioni normative che precludono soggettivamente gli affidamenti pubblici, 

né gli operatori che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla presente 

procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del 

codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di 

controllo o la relazione comporti che le offerte siano imputabili ad un unico 

centro decisionale. 

3. Il soggetto ammesso a partecipare può presentare l’offerta per sé o quale 

mandatario di operatori riuniti, ai sensi dell’art. 45 del Codice. 

4. È fatto divieto agli operatori di partecipare alla gara in più di un 

raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di Concorrenti, ovvero di 

partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbiano partecipato 

alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di Concorrenti. I 

consorzi sono tenuti a indicare, in sede di Offerta, per quali consorziati il 

consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi 

altra forma, alla medesima gara. In caso di violazione, saranno esclusi dalla 

gara sia il consorzio sia il consorziato. 

5. È consentita la presentazione di Offerte dei raggruppamenti o consorzi, anche 

se non ancora costituiti. In tal caso, l’Offerta dovrà essere sottoscritta da tutti 

gli operatori economici che costituiranno i raggruppamenti temporanei o i 

consorzi ordinari di Concorrenti, e contenere l’impegno che, in caso di 

aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo 

speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di Offerta e 

qualificato come mandatario, il quale stipulerà il Contratto in nome e per conto 

proprio e dei mandanti. 

6. I Concorrenti riuniti in raggruppamento o consorzio ordinario dovranno 

eseguire le prestazioni nella percentuale corrispondente alla quota di 

partecipazione al raggruppamento o consorzio ordinario. 
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7. E’ vietata l’associazione in partecipazione. Salvo quanto disposto dai commi 17, 

18 e 19 dell’art. 48 del Codice, è vietata qualsiasi modificazione alla 

composizione dei raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di 

Concorrenti rispetto a quella risultante dall’impegno assunto in sede di Offerta. 

 

Art. 6 (Requisiti di partecipazione) 

Ai fini dell’affidamento, gli operatori economici dovranno possedere i requisiti 

di ordine generale previsti nell’art. 47 e 80 del codice dei contratti nonché i 

seguenti ulteriori requisiti di carattere particolare: 

a. risultino attualmente iscritti al Mercato della pubblica amministrazione 

(MePA), all’interno dell’iniziativa “Beni”; 

b. siano iscritti, per attività corrispondente a quella oggetto della presente 

procedura, al registro delle imprese della Camera di Commercio, Industria, 

Artigianato ed Agricoltura della Provincia in cui l’impresa hanno sede, ovvero 

in analogo registro dello Stato di appartenenza; 

c. un fatturato globale di impresa realizzato negli ultimi tre esercizi finanziari, il 

cui importo medio annuo non deve essere inferiore al doppio del valore posto 
a base d’asta; per le aziende costituite o la cui attività sia iniziata da meno di 
tre anni, la capacità economico-finanziaria verrà valutata in relazione al 

periodo di effettiva attività, durante il quale il fatturato medio non deve 
essere inferiore al doppio del valore posto a base di gara; 

d. adeguate capacità tecniche e professionali, ai sensi dell’art. 83, comma 1 lett. 

c), D.lgs. 50/2016; 

e. forniture analoghe a quelle oggetto della presente gara, effettuati per 

committenti sia pubblici che privati, prestati negli ultimi tre anni; per aziende 

costituitesi da meno di tre anni, sarà valutato il periodo di effettiva attività. 

 

Art. 7 (Documentazione richiesta – modalità di presentazione) 

 Disposizioni di carattere generale  

Il presente Disciplinare e i suoi allegati costituiscono le Condizioni Particolari di 

Contratto ai sensi dell’art. 2 delle Condizioni Generali di Contratto Consip di cui 

all’iniziativa indicata. 

Restano valide le regole di cui al Capitolato d’Oneri d’abilitazione a M.E.P.A. e tutti 

i suoi allegati (Condizioni Generali di Contratto, Regole e sistemi di e-procurament 

della P.A, Patto di integrità), oltre alle indicazioni fornite nella specifica R.d.O sulla 

piattaforma M.E.P.A.  
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In caso di contrasto le Condizioni Particolari di Contratto, sancite con il presente 

Disciplinare e i suoi allegati, prevalgono sulle Condizioni Generali di Contratto 

Consip ai sensi dell’art. 2 delle suddette medesime Condizioni Generali.  

I requisiti degli operatori economici di carattere generale, tecnico-professionale ed 

economico e finanziario, di partecipazione alla procedura sono attestati attraverso 

la dichiarazione sostitutiva da allegare. I tempi e la modalità di presentazione delle 

offerte sono analogamente sanciti nella specifica R.d.O. su M.E.P.A.  

In accordo con la determinazione a contrarre sono state selezionate un numero di 

ditte pari a quelle minime richieste per legge per la tipologia di procedura 

utilizzata. 

Documentazione di gara:  

 Il presente disciplinare;  

 Il Capitolato speciale di appalto;  

 Allegato A; 

Documentazione da allegare alla RdO:  

 a) Dichiarazione sostitutiva e contestuali dichiarazioni di impegno. 

 b) Tracciabilità flussi finanziari. 

 c) Documentazione attestante il possesso dei requisiti di cui all’art. 6 lett. c) 

d) ed e) del presente disciplinare. 

 d) garanzia provvisoria. 

 

Termini e modalità di presentazione dell’Offerta 

L’intero procedimento di gara è telematico.  

Per concorrere alla gara l’Impresa a pena di esclusione deve far pervenire la 

propria offerta, in modalità telematica, esclusivamente attraverso la piattaforma 

MEPA accessibile all’indirizzo web http:www.acquistinretepa.it ed attenendosi alle 

indicazioni previste dalle “Regole del Sistema di e-procurement della Pubblica 

Amministrazione” pubblicate da Consip SpA nonché alle modalità e specifiche 

descritte nel presente disciplinare, che contiene le norme integrative per la 

partecipazione alla RdO.  

L’offerta deve essere presentata a pena di esclusione entro e non oltre il seguente 

termine perentorio, e comunque entro la data indicata a sistema:  
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12/06/2019 alle ore 12,00 

Ai sensi dell’articolo 79, comma 5 bis del D. Lgs. 50/2016, qualora si verifichi un 

mancato funzionamento o un malfunzionamento della piattaforma MEPA tale da 

impedire la corretta presentazione delle offerte, la stazione appaltante adotterà i 

necessari provvedimenti al fine di assicurare la regolarità della procedura nel 

rispetto dei principi di cui all’articolo 30 del Codice, anche disponendo la 

sospensione del termine per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo 

necessario a ripristinare il normale funzionamento dei mezzi o la proroga dei 

termini per una durata proporzionale alla gravità del mancato funzionamento. In 

caso di proroga, verrà data comunicazione ai concorrenti attraverso PEC. 

Documentazione da produrre. 

 

L’offerta deve essere predisposta sulla base dell’articolo 51 delle “Regole del 

Sistema di e-procurement della P.A.” nonché sulla base delle condizioni particolari 

stabilite nel presente disciplinare ed in tutti i documenti ad esso allegati, che 

costituiscono le condizioni particolari di RdO.  

In particolare, ai sensi dell’articolo 51 “Risposta alla RdO” delle Regole MEPA, con 

l’invio della propria offerta il concorrente accetta tutte le condizioni particolari di 

contratto previste dalla Stazione Appaltante.  

L’offerta deve contenere tutti i documenti di seguito richiesti e gli stessi devono 

essere forniti esclusivamente tramite la piattaforma MEPA e confluiranno nelle 

buste virtuali: 

“DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”  

“OFFERTA ECONOMICA” 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La busta virtuale “Documentazione Amministrativa” deve contenere i seguenti 

documenti:  

1) Dichiarazione sostitutiva e contestuali dichiarazioni di impegno. 

La suddetta dichiarazione dovrà essere redatta in conformità alla modulistica resa 

disponibile tra la documentazione della R.d.O. in MEPA. e dovrà essere caricata in 

PDF firmata digitalmente. 

Nel caso di Offerta presentata da un raggruppamento temporaneo di concorrenti o 

da un consorzio ordinario non ancora costituiti, come definiti all’art. 48, del 

Codice, in combinato disposto con le disposizioni degli artt. 45 e 47 del medesimo 

Decreto, valgono le seguenti regole speciali: 
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 Dovrà essere presentata una dichiarazione sostitutiva, da ogni componente 

del raggruppamento o del consorzio; 

 Dovrà sussistere apposita dichiarazione, sottoscritta dai legali 

rappresentanti (o da soggetti abilitati a impegnare i rispettivi enti) di tutti i 

soggetti partecipanti al costituendo raggruppamento o al costituendo 

consorzio. Tale dichiarazione dovrà contenere l’espresso impegno, in caso di 

aggiudicazione, a costituirsi giuridicamente in tale forma, con indicazione 

esplicita del soggetto capofila, e a conformarsi alla disciplina di cui all’art. 

48 del Codice; 

 Dovrà altresì sussistere un’apposita dichiarazione, sottoscritta dai 

rappresentanti legali delle società raggruppande e/o aderenti al consorzio (o 

da soggetti comunque giuridicamente abilitati a impegnare i rispettivi enti). 

Da tale dichiarazione, ai sensi dell’art. 48, del Codice, dovrà risultare la 

specificazione delle parti dell’appalto che saranno eseguite dalle singole 

imprese. 

Nel caso di Offerta presentata da un raggruppamento temporaneo di concorrenti o 

da un consorzio ordinario già costituiti, valgono le medesime regole sopra poste 

con riferimento ai raggruppamenti e ai consorzi non ancora costituiti, con la 

seguente eccezione, posta a pena di esclusione: 

 in luogo dell’attestazione circa l’impegno a costituirsi in raggruppamento o 

in consorzio, dovrà sussistere apposita dichiarazione, resa ai sensi e per gli 

effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, nella quale 

vengano indicati gli estremi del mandato speciale con rappresentanza 

conferito all’impresa capogruppo, redatto, ai sensi dell’art. 48 del Codice. 

 La documentazione amministrativa dovrà, a pena di esclusione, essere 

sottoscritta in calce all’ultima pagina con firma per esteso e leggibile, 

nonché siglata in ogni pagina, dal legale rappresentante dell’Offerente o da 

soggetto giuridicamente abilitato a impegnare l’Offerente medesimo. In 

caso di sottoscrizione a mezzo di soggetto diverso dal legale 

rappresentante, dovrà essere prodotta anche copia della fonte dei poteri 

del soggetto sottoscrivente nonché del documento di identità. Resta in 

ogni caso fermo l’obbligo di dichiarare l’insussistenza delle cause ostative 

di cui all’art. 80 del Codice, in capo a ciascuno dei soggetti indicati al 

precedente paragrafo 6.1), con riferimento ad ogni singola impresa 

associata o consorziata. 
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 Ai fini della validità delle dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 

e 47 del d.P.R. 445/00, dovrà essere inserita copia di un documento di 

identità di ciascun soggetto sottoscrivente, in corso di validità, a pena di 

esclusione. 

 

La dichiarazione dovrà essere firmata:  

dal/i legale/i rappresentante/i del concorrente, con allegata la copia fotostatica di 

un documento di identità del/i sottoscrittore/i; la domanda può essere sottoscritta 

anche da un procuratore del legale rappresentante e, in tal caso, va allegata, oltre 

alla copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore, copia conforme 

all’originale della relativa procura.  

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora 

costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

 
2) Garanzia provvisoria. 

L’offerente è tenuto a presentare a corredo dell’offerta una garanzia provvisoria di 

€ 798,34 pari al 2% dell'importo a base di gara; la garanzia deve contenere:  

- la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui 

all’art. 1944 del codice civile; 

- la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile; 

- l’operatività della garanzia medesima entro 15 giorni a semplice richiesta scritta 

della stazione appaltante; 

- un periodo di validità non inferiore a 180 giorni decorrenti dal termine fissato per 

la presentazione dell’offerta e l’impegno del garante a rinnovare, su richiesta 

scritta dell’Istituto, la garanzia stessa per un eguale periodo, nel caso in cui al 

momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

La cauzione dovrà essere corredata dall’impegno del fideiussore a rilasciare la 

garanzia di cui all’art. 93 e all’art. 103 del D.Lgs n. 50/2016, qualora l’offerente 

risultasse aggiudicatario, e può essere costituita: 

- mediante fideiussione bancaria (rilasciata da Aziende di Credito di cui all’art. 5 

del Regio decreto n. 375/1936 e s.m.i.) o polizza assicurativa (rilasciata da 

impresa di assicurazioni, debitamente autorizzata all’esercizio del ramo cauzioni, 

ai sensi del D.P.R. 209/2005 e s.m.i.) oppure polizza rilasciata da società di 
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intermediazione finanziaria iscritta nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs. 

n. 385/1993 e s.m.i., in possesso di titolo per l’esercizio del ramo cauzioni; 

- in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, 

presso una Sezione di Tesoreria Provinciale o presso le aziende autorizzate, a 

titolo di pegno, a favore dell’INPS; il valore deve essere al giorno del deposito. Si 

chiede di allegare documento attestante l’avvenuto deposito. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 2 del Codice, in caso di prestazione della garanzia 

provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico, dovrà essere presentata 

anche, a pena di esclusione, una dichiarazione di un istituto bancario o di una 

compagnia assicurativa contenente l’impegno del medesimo verso il Concorrente a 

rilasciare, qualora l’Offerente risultasse Aggiudicatario, la garanzia definitiva di cui 

all’art. 103 del Codice, in favore dell’INPS. 

Il deposito cauzionale non sarà produttivo di alcun interesse in favore del 

Concorrente. I titoli depositati saranno restituiti con le stesse cedole con le quali 

sono stati presentati; 

Ai sensi dell’art. 93, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016, l’importo della garanzia e 

del suo eventuale rinnovo può essere ridotto del 50 % da parte delle imprese in 

possesso della certificazione del sistema di qualità, relativo all’attività oggetto 

dell’appalto, conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000 ovvero la 

dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale 

sistema, rilasciata da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della 

serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, o rating di 

legalità. 

Il deposito cauzionale provvisorio sarà restituito ai concorrenti non aggiudicatari 

subito dopo il formale provvedimento d’aggiudicazione della gara, mentre quello 

della Ditta aggiudicataria resterà vincolato e dovrà essere valido fino alla 

costituzione del deposito cauzionale definitivo, ovvero fino al momento della 

sottoscrizione del contratto d’appalto. 

Si precisa che: 

- in caso di raggruppamenti di concorrenti si applica quanto all’art. 48 del D.Lgs. 

n. 50/2016; 

- in caso di raggruppamenti non ancora costituiti, la garanzia provvisoria deve 

essere intestata, a pena di esclusione, a tutti gli operatori economici del 

raggruppamento, con specificazione del soggetto capogruppo. La garanzia può 

essere sottoscritta anche dal solo titolare/legale rappresentante della ditta 

mandataria individuata; 
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- in caso di raggruppamenti sia costituiti che costituendi, la riduzione del 50% 

dell’importo della garanzia è ammessa a condizione che tutte le imprese 

partecipanti al raggruppamento risultino in possesso della certificazione in merito 

alla qualità aziendale. 

Modalità di presentazione e sottoscrizione della garanzia provvisoria e/o 
dell’impegno al rilascio della garanzia definitiva  
La garanzia provvisoria dovrà essere inserita in MEPA, nella sezione 

documentazione resa dall’offerente. La presentazione e sottoscrizione della 
garanzia provvisoria e/o dell’impegno al rilascio della garanzia definitiva può 

avvenire in uno dei seguenti modi:  
a) allegazione a sistema di file firmato digitalmente dal concorrente del 
documento originale cartaceo (quest’ultimo completo della firma autografa del 

garante e del concorrente); 

b) allegazione a sistema dell’originale della polizza generata e prodotta in via 
informatica, secondo le prescrizioni di cui agli articoli 20-22 del D. Lgs. n. 

82/2005, firmata digitalmente sia dal garante che dal concorrente. 
 

Ai sensi dell’art. 93 co. 6, del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata 
all’aggiudicatario automaticamente al momento della stipula del contratto, mentre 
agli altri concorrenti, ai sensi dell’art. 93 co. 9, del Codice, verrà svincolata entro 

trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.  
All’atto della stipula del contratto l’Aggiudicatario dovrà presentare la garanzia 
definitiva, nella misura e nei modi previsti dall’art. 103 del Codice, che sarà 

svincolata ai sensi e secondo le modalità previste nel medesimo articolo. Ai sensi 
dell’art. 103 co. 9 del Codice ove la garanzia definitiva sia prestata in forma di 

fideiussione, questa deve essere conforme allo schema tipo approvato con decreto 
del Ministro dello sviluppo economico di concerto con il Ministro delle infrastrutture 
e dei trasporti.  

Ai sensi dell’art. 103 co. 10 del Codice in caso di raggruppamenti temporanei tale 
garanzia fideiussoria deve essere presentata, su mandato irrevocabile, dalla 
mandataria in nome e per conto di tutti i concorrenti ferma restando la 

responsabilità solidale tra le imprese.  
La mancata presentazione della garanzia provvisoria ovvero la presentazione di 

una garanzia provvisoria di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche tra 
quelle sopra indicate potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83 comma 9 del Codice, 
a condizione che la garanzia provvisoria sia stata costituita nell’importo e con le 

caratteristiche richieste dal presente disciplinare già alla data di scadenza per la 
presentazione dell’offerta e che decorra da tale data. In caso di mancata sanatoria 
la Stazione Appaltante procederà all’esclusione del concorrente dalla procedura di 

gara. 
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3) Certificato di iscrizione CCIAA  

Certificato di iscrizione al registro delle imprese presso la Camera di Commercio 

dell’Industria e Artigianato o altro registro di cui all'art.83 co.3 del D.Lgs. 50/2016 

per settore di attività adeguato all’affidamento di che trattasi ovvero per le 

Cooperative e i Consorzi di Cooperative Certificato di iscrizione all’Albo delle 

Società Cooperative. 

4) Nel caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti già formalmente 

costituiti  
a pena di esclusione (fatta salva l’applicazione di quanto previsto in tema di 

soccorso istruttorio), mandato collettivo speciale con rappresentanza alla 

capogruppo in originale o copia autenticata dello stesso, nonché la relativa procura 

che deve essere conferita al legale rappresentante dell’operatore economico 

mandatario; 

 

5) Nel caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti non ancora 

formalmente costituiti  
a pena di esclusione (fatta salva l’applicazione di quanto previsto in tema di 

soccorso istruttorio), l’impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a conferire 

mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi (da indicare in sede 

di offerta), quale mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto 

proprio e dei mandanti; 

 

6) Nel caso in cui il concorrente intenda avvalersi  
di un altro operatore economico, deve essere prodotta, a pena di esclusione 

(fatta salva l’applicazione di quanto previsto in tema di soccorso istruttorio), tutta 

la documentazione prevista all’articolo 89, comma 1 del D. Lgs. n. 50/2016; 

 

7) Nel caso in cui i documenti amministrativi e l'offerta economica siano 

sottoscritti da un procuratore dell’Impresa  
deve essere prodotta, a pena di esclusione (fatta salva l’applicazione di quanto 

previsto in tema di soccorso istruttorio), la procura speciale (in originale o copia 

autenticata) da cui lo stesso trae i poteri di firma. 

 

È altresì richiesta:  

8) ai fini di quanto previsto dall’articolo 80, comma 7 del D. Lgs. n. 50/2016, nel 

caso il concorrente abbia dichiarato di trovarsi in una delle situazioni di cui 

all’articolo 80, comma 1 del D. Lgs. n. 50/2016, limitatamente alle ipotesi in cui la 

sentenza definitiva abbia imposto una pena detentiva non superiore a 18 mesi 

ovvero abbia riconosciuto l’attenuante della collaborazione come definita per le 

singole fattispecie di reato, o all’articolo 80, comma 5 del D. Lgs. n. 50/2016, 
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eventuale documentazione atta a provare di aver risarcito o di essersi 

impegnato a risarcire qualunque danno causato dal reato o dall’illecito e 

di aver adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo e 

relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 

 

Modalità di presentazione della documentazione  

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente 

procedura di gara:  

Devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, 

n. 445 e ss.mm. ii. in carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante 

(rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del potere di 

impegnare contrattualmente il candidato stesso); al tale fine le stesse devono 

essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del 

dichiarante, in corso di validità; per ciascun dichiarante è sufficiente una sola 

copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su 

più fogli distinti; le stesse potranno essere firmate anche digitalmente dal 

soggetto o dai soggetti che sottoscrivono i singoli documenti. 

Potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati e, in tal 

caso, alle dichiarazioni dovrà essere allegata copia conforme all’originale della 

relativa procura. 

Devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di 

partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, 

ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di 

propria competenza. 

La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, 

potrà essere prodotta in copia autenticata o in copia conforme ai sensi, 

rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;  

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere 

prodotta in modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di 

appartenenza; si applicano gli artt. 83, comma 3 e 86 del Codice nonché l’art. 62 

del DPR 207/10 in forza del richiamo operato dall’art. 216 co. 14 del Codice.  

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in 

lingua straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In 

caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la 

versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà 

della traduzione.  

Tutte le dichiarazioni potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a 

disposizione nella piattaforma MEPA della R.d.O. nello spazio apposito. La 
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documentazione dovrà, qualora richiesto in piattaforma MEPA, essere firmata 

digitalmente. 

Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti 

da parte della stazione appaltante.  

 
OFFERTA ECONOMICA 

La presente RdO viene predisposta all’interno dell’iniziativa “Beni/Materiale 

elettrico”. 
 
Devono in ogni caso intendersi compresi nella presente RdO tutte le forniture 

indicate all’art. 3 del Capitolato Speciale d’Appalto ed all’art.1 del presente 
Disciplinare. 
La proposta effettuata sul sistema del Mercato Elettronico con cui l’impresa 

invitata formulerà la propria offerta deve essere composta, a pena di esclusione, 
da:  

documento “Offerta economica” creato di default dal sistema, firmato 
digitalmente dal legale rappresentante (attivo sul Sistema di e-procurement) 
dell’operatore economico offerente o dal legale rappresentante (attivo sul Sistema 

di e-procurement), dell’operatore economico mandatario, in caso di 
raggruppamento di concorrenti già formalizzato, o dai legali rappresentanti (attivi 
sul Sistema di e-procurement) di tutti i concorrenti riuniti in caso di 

raggruppamento non ancora formalmente costituito, oppure in caso di consorzio 
con attività esterna, dal legale rappresentante (attivo sul Sistema di e-

procurement) del consorzio stesso, da compilare nel rispetto delle regole 
impostate a sistema e nel quale il concorrente dovrà indicare, a pena di 
esclusione: 

il prezzo totale a corpo offerto per tutta la fornitura (IVA esclusa); 

la stima dei costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni 
in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’articolo 95, 
comma 10 del D. Lgs. n. 50/2016, compresi nell’offerta. 

In caso di offerte uguali si procederà ai sensi dell’articolo 77 del R.D. n. 827/1924. 

Non saranno ammesse offerte in aumento rispetto all'importo a base di gara, 

offerte incomplete, parziali o plurime, condizionate od espresse in modo 

indeterminato.  

Il periodo minimo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria 

offerta è di 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte.  

L’offerta incompleta, in tutte o in alcune delle parti, o non conforme alle 

prescrizioni di cui sopra, è causa di esclusione dalla gara, ed in particolare 

comporta l’esclusione automatica dell’offerta la mancata sottoscrizione, da parte 
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del legale rappresentante attivo sul sistema di e-procurement, mediante firma 

digitale, dell’offerta economica. 

Si precisa che la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 106, comma 12 del 

D.Lgs 50/2016, potrà introdurre varianti in aumento o diminuzione nel 

limite del quinto contrattuale (c.d. “quinto obbligo”) alle medesime 

condizioni contrattuali, senza che l’appaltatore possa richiedere la 

risoluzione del contratto. 

AVVERTENZE  
La sottoscrizione di tutti o parte degli atti e/o dichiarazioni della “Documentazione 

amministrativa” e della “Offerta economica” deve avvenire da parte del legale 
rappresentante dell’operatore economico abilitato sul sistema di e-procurement;  
L'offerta tecnica, l’offerta economica, le dichiarazioni sostitutive e la cauzione 

provvisoria devono essere sottoscritte:  
- dal legale rappresentante (attivo sul sistema di e-procurement) dell'impresa 

in caso di concorrente singolo;  

-  da ciascuno dei legali rappresentanti (attivi sul sistema di e-procurement) 
delle imprese che costituiranno il Raggruppamento/Consorzio/GEIE nel caso 
di Raggruppamenti Temporanei di Concorrenti /Consorzi/GEIE non ancora 

costituiti;  

- dal legale rappresentante (attivo sul sistema di e-procurement) dell'Impresa 
mandataria/Consorzio/GEIE nel caso di Raggruppamenti Temporanei di 

Concorrenti/Consorzi/GEIE già formalmente costituiti.  
 
Le dichiarazioni sostitutive devono essere rese in conformità alla modulistica resa 

disponibile dalla stazione appaltante in allegato al presente disciplinare.  
 

Art. 8 (Soccorso istruttorio) 

Ai sensi dell’articolo 83, comma 9 del D. Lgs. n. 50/2016 le carenze di qualsiasi 

elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura 

del soccorso istruttorio.  

In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità 

essenziale degli elementi richiesti, con esclusione di quelli afferenti all’offerta 

economica, la stazione appaltante assegnerà al concorrente un termine, non 

superiore a dieci giorni, affinché siano rese, integrate o regolarizzate le 

dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono 

rendere.  

In caso di inutile decorso del termine assegnato per la regolarizzazione, il 

concorrente sarà escluso dalla gara.  
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Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione 

che non consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile 

della stessa.  

Costituiscono inoltre causa di esclusione immediata e/o irregolarità essenziali non 

sanabili attraverso il procedimento del soccorso istruttorio: 

- il mancato possesso di anche uno soltanto dei requisiti di partecipazione 
previsti dal presente disciplinare; 

- La presenza di una o più cause di esclusione di cui all’articolo 80 del D.Lgs. 
50/2016;  

- La mancanza dell’eventuale dichiarazione di volontà di ricorso 
all’avvalimento (mentre è sanabile, in caso di avvalimento, la mancata 

presentazione della documentazione prevista all’articolo 89, comma 1 del D. 
Lgs. n. 50/2016);  

- La partecipazione multipla di raggruppati e consorziati;  

- In caso di inutile decorso del termine assegnato per la regolarizzazione a 
seguito dell’attivazione del procedimento di soccorso istruttorio oppure 
qualora dalla risposta emergano elementi che configurino la mancanza 

sostanziale dei requisiti di accesso e/o la presenza di altre cause di 
esclusione;  

- Nel caso in cui, dalla documentazione prodotta dal concorrente, non emerga 
l’esatta individuazione del concorrente stesso oppure, nel caso di RTI o 
consorzi, qualora non siano indicate tutte le Imprese facenti parte del RTI o 

consorzio;  

- Nel caso di incertezza assoluta sul contenuto o la provenienza dell’offerta;  

- Nel caso di presentazione dell’offerta oltre il termine di scadenza;  

- Se alla data di scadenza per la presentazione dell’offerta non è stata 
costituita la garanzia provvisoria con le caratteristiche richieste dal presente 

disciplinare;  

- La mancata sottoscrizione dell’offerta economica (nel caso di RTI o consorzi 

non ancora costituiti l’offerta economica deve essere sottoscritta da tutte le 
Imprese che faranno parte del RTI o consorzio);  

- La presentazione di offerte condizionate, plurime o in aumento;  

- La presenza di carenze sostanziali riguardo al contenuto dell’offerta 

economica. In particolare, ai sensi dell’articolo 95, comma 10 del D. Lgs. 

50/2016, l’offerta economica deve esplicitare, a pena di esclusione:  

l’ammontare dei costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in 

materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro; 
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- Nel caso di presenza di elementi univoci tali da ricondurre le offerte di più 

concorrenti ad unico centro decisionale, ai sensi dell’articolo 80, comma 5, 

lettera m) del D. Lgs. 50/2016;  

- In caso di presentazione di dichiarazioni mendaci (oltre all’esclusione del 

concorrente dalla gara, le dichiarazioni mendaci comportano le sanzioni 

penali di cui all'articolo 76 del DPR n. 445/2000). 

 

In ogni caso, la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, co.9, del Codice 

potrà consentire l’ammissione alla gara soltanto se i requisiti di ammissione siano 

già sussistenti al momento della presentazione dell’offerta, nei termini indicati dal 

presente Disciplinare. 

 

Art. 9 (Avvalimento) 

 
Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato, può comunque soddisfare la 

richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, 

tecnico, organizzativo, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. A tal fine il 

concorrente dovrà allegare, a pena d’esclusione, le seguenti dichiarazioni ai sensi 

dell’articolo 89 del Codice: 

a) Una propria dichiarazione verificabile attestante l’avvalimento dei requisiti 

necessari per la partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti 

stessi e dell’impresa ausiliaria. 

b) Una propria dichiarazione circa il possesso da parte del concorrente 

medesimo dei requisiti generali di cui all’articolo 80; 

c) Una dichiarazione sottoscritta da parte dell’impresa ausiliaria attestante il 

possesso da parte di quest’ultima dei requisiti generali di cui all’articolo 80 del 

Codice, nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di 

avvalimento. 

d) Una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si 

obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a 

disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il 

concorrente. 

e) Una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui questa attesta 

che non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata. 

f) In originale o in copia autenticata il contratto in virtù del quale l’impresa 

ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a 
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disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto (deve risultare in 

modo compiuto, esplicito ed esauriente ogni elemento utile, ovvero le risorse, i 

mezzi prestati, la durata etc…). 

g) Nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al 

medesimo gruppo in luogo del contratto di cui alla lettera f), l’impresa concorrente 

può presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed 

economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi obblighi della 

normativa antimafia, in ragione dell’importo dell’appalto posto a base di gara. 

Art. 10 (Divieto di cessione del Contratto e subappalto) 

1. In conformità a quanto stabilito dall’art. 105 del codice, è fatto divieto 

all’Appaltatore di cedere il contratto stipulato. 

2. Per l’esecuzione delle attività di cui al contratto, l’Aggiudicatario potrà 
avvalersi del subappalto ai sensi di quanto previsto dall’art. 105 del D.Lgs. n. 

50/2016, nel rispetto delle condizioni stabilite in tale norma, nei limiti del 50% 
(trenta per cento) dell’importo complessivo del Contratto e dietro 
autorizzazione della Stazione Appaltante ai sensi della predetta norma e dei 

commi che seguono. In caso di subappalto, l’Aggiudicatario rimarrà 
solidalmente responsabile verso la Stazione Appaltante dell’operato dei terzi 

subappaltatori per eventuali ritardi e/o inadempimenti. È subappaltabile 
l’esecuzione delle seguenti prestazioni: fornitura di scatole, trasporto, deposito 
e restituzione finale. 

3. L’esecuzione delle prestazioni affidate in subappalto non può formare oggetto 
di ulteriore subappalto. 

4. L’affidamento in subappalto sarà sottoposto alle seguenti condizioni: 

 che il Concorrente all’atto dell’Offerta o l’Affidatario, in caso di varianti in 
corso di esecuzione, all’atto dell’affidamento, abbiano regolarmente ed 

esaustivamente indicato le parti della fornitura che intendano subappaltare; 

 che l’Appaltatore provveda al deposito del contratto di subappalto presso la 
Stazione Appaltante almeno venti giorni prima della data di effettivo inizio 

dell’esecuzione delle relative prestazioni subappaltate; 

 che, al momento del deposito del contratto di subappalto presso la Stazione 
Appaltante, l’Appaltatore trasmetta altresì la certificazione attestante il 

possesso da parte del subappaltatore dei requisiti di qualificazione prescritti 
dal Codice in relazione alla prestazione subappaltata, e la dichiarazione del 

subappaltatore attestante il possesso dei requisiti generali di cui all’articolo 
80; 

 che il contratto di subappalto contenga, a pena di nullità assoluta, 

un’apposita clausola con la quale ciascuno dei subappaltatori assuma gli 



 
 
 
 
Istituto Nazionale Previdenza Sociale 

 
 
 
 
Direzione Regionale Toscana 

 
 
50122 Firenze  
Via del Proconsolo, 10    
c.f. 80078750587 - p.i. 02121151001                                                                       Pag. 20 a 30 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari finalizzata a prevenire infiltrazioni 

criminali ai sensi dell’art. 3 della Legge n. 136/2010. 

 che non sussista, nei confronti dell’affidatario del subappalto, alcuno dei 

divieti previsti dall’articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575, e 
successive modificazioni. 

5. L’Affidatario che si avvale del subappalto dovrà allegare alla copia autentica 

del contratto la dichiarazione circa la sussistenza o meno di eventuali forme di 
controllo o di collegamento a norma dell’articolo 2359 del codice civile con il 
titolare del subappalto. Analoga dichiarazione dovrà essere rilasciata da 

ciascuno dei soggetti partecipanti nel caso di raggruppamento temporaneo, 
società o consorzio. 

6. La Stazione Appaltante provvederà al rilascio dell’autorizzazione al subappalto 
entro trenta giorni dalla relativa richiesta; tale termine potrà essere prorogato 
una sola volta, ove ricorrano giustificati motivi. Trascorso tale termine senza 

che la Stazione Appaltante abbia espressamente autorizzato il subappalto, 
detta autorizzazione si intenderà concessa. Per i subappalti di importo inferiore 
al 2 per cento dell’importo delle prestazioni affidate, i termini per il rilascio 

dell’autorizzazione sono ridotti alla metà.  

7. Ai fini dell’accertamento in ordine alla regolare remunerazione dei 

subappaltatori a cura dell’Appaltatore, sarà obbligo del medesimo Appaltatore 
trasmettere alla Stazione Appaltante, entro venti giorni dalla data di ciascun 
pagamento effettuato dalla Stazione Appaltante a favore di esso Appaltatore, 

copia delle fatture quietanziate relative ai pagamenti corrisposti 
dall’Appaltatore al subappaltatore, con l’indicazione delle ritenute di garanzia 
effettuate. Qualora l’Appaltatore non dovesse trasmettere le fatture 

quietanziate del subappaltatore entro il termine predetto, la Stazione 
Appaltante provvederà alla sospensione dei successivi pagamenti verso 

l’affidatario medesimo. 

8. Per le prestazioni affidate in subappalto, l’Appaltatore dovrà praticare gli stessi 
prezzi unitari risultanti dall’aggiudicazione, con ribasso non superiore al venti 

per cento. L’Appaltatore dovrà corrispondere gli eventuali oneri per la 
sicurezza, relativi alle prestazioni affidate in subappalto, ai propri 
subappaltatori senza alcun ribasso. 

 
Art. 11 (Modalità di svolgimento della gara – aggiudicazione provvisoria) 

a) Procedure di esame delle offerte. 
L’Amministrazione procederà, con le sequenze imposte dalla piattaforma MEPA, 
alla seduta pubblica la cui data verrà comunicata nella sezione 

“comunicazioni” con i partecipanti sulla suddetta piattaforma. 
Le sedute di gara si terranno telematicamente nell’ambito della R.d.O. 
Le sedute saranno rese pubbliche: ciascun partecipante potrà consultare la 

ragione sociale e forma di partecipazione di ogni altro concorrente. Si consiglia un 
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costante accesso alla procedura MEPA per la consultazione delle informazioni 

pubblicate nonché dello scambio di comunicazioni con la stazione appaltante.  
Prima fase: Apertura busta virtuale e analisi della “Documentazione 

amministrativa”  
Nel giorno fissato da questa Amministrazione, in seduta pubblica, e secondo le 
modalità di cui al presente disciplinare, l’Amministrazione procederà all’esame 

della Documentazione Amministrativa al fine di constatarne la completezza, sulla 
base di quanto stabilito nel presente disciplinare.  
Terminata la fase di esame della documentazione amministrativa procederà alla 

seconda fase. 
Seconda fase: Apertura ed esame delle buste virtuali “Offerte 

Economiche”  
Successivamente l’Amministrazione, in seduta pubblica, eseguirà le operazioni al 
computer, procedendo all’apertura ed all’esame delle Offerte Economiche dei soli 

concorrenti ammessi e che abbiano presentato la documentazione amministrativa 
regolare. 
Ai sensi dell’art. 97, comma 1, D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., l’INPS si riserva di 

richiedere agli operatori economici spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti nelle 
offerte se queste appaiono anormalmente basse.  

Terminate le eventuali operazioni connesse alla valutazione di congruità delle 
offerte ed eventualmente alla verifica di anomalia delle offerte, effettuate ai sensi 
dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., si procede: 
- alla redazione della graduatoria provvisoria delle offerte esaminate; 

- alla proposta di aggiudicazione provvisoria della gara in favore della migliore 

offerta. 

 
Pertanto, sulla base di quanto stabilito dall’articolo 58, comma 7 del D. Lgs. n. 

50/2016 e dall’articolo 52, comma 1 delle “Regole del Sistema di e-procurement 
della Pubblica Amministrazione”, l’Amministrazione provvederà a formulare la 
proposta di aggiudicazione a favore della migliore offerta, dando mandato al 

RUP/Punto Istruttore di eseguire l’operazione “aggiudica provvisoriamente” sulla 
piattaforma MEPA.  
Si applica comunque l’articolo 95, comma 12 del D. Lgs. n. 50/2016 in base al 

quale le stazioni appaltanti possono decidere di non procedere all’aggiudicazione 
se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 

contratto.  
La stazione appaltante si riserva il diritto: 

- di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna offerta 

presentata sia ritenuta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 
contratto, secondo quanto previsto dall’articolo 95, comma 12 del D. Lgs. n. 
50/2016; 

- di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché 
la stessa risulti valida, ai sensi dell’articolo 69 del R.D. n. 827/1924, e 
congrua ai sensi dell’articolo 97 del D. Lgs. n. 50/2016; 
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- di sospendere, reindire o non aggiudicare la gara, qualora sussistano o 

intervengano gravi motivi di interesse pubblico. Nulla sarà dovuto alle 
Imprese concorrenti al verificarsi di tale evenienza. 

 
CAUSE DI ESCLUSIONE  
La stazione appaltante esclude i candidati o i concorrenti in caso di mancato 

adempimento alle prescrizioni previste dal presente disciplinare, dal codice dei 
contratti (D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.) e dal regolamento (DPR n. 207/2010 
per le parti non abrogate dal D. Lgs. 50/2016) e da altre disposizioni di legge 

vigenti. 
 

 
AVVERTENZA  
L’accertamento definitivo in ordine all’effettivo possesso dei requisiti auto 

dichiarati sarà effettuato dalla stazione appaltante, in capo al soggetto risultato 
aggiudicatario, ai sensi dell’articolo 71 del DPR n. 445/2000. Le dichiarazioni 
sostitutive rese dai concorrenti hanno valore di piena assunzione di responsabilità 

da parte dei dichiaranti e pertanto sono penalmente sanzionate, così come 
previsto dall’articolo 76 del DPR n. 445/2000. La falsa dichiarazione costituisce 

causa di esclusione dalla partecipazione a successive gare per ogni tipo di 
appalto. 
 

Art. 12 (Aggiudicazione e stipula del contratto) 
Il Dirigente della Direzione Regionale INPS provvederà mediante provvedimento 
all’approvazione della proposta di aggiudicazione e all’aggiudicazione, che verrà 

comunicato ai sensi dell’articolo 76, comma 5, lettera a) del D. Lgs. n. 50/2016.  
Ai sensi dell’articolo 32, comma 7 del D. Lgs. n. 50/2016, l’aggiudicazione sarà 

efficace soltanto dopo l’effettuazione con esito positivo, da parte della stazione 
appaltante, delle verifiche e controlli in capo all’aggiudicatario circa il possesso di 
tutti i requisiti di partecipazione previsti dal presente disciplinare nonché quelli 

richiesti dalle vigenti disposizioni normative per la stipulazione dei contratti con le 
Pubbliche Amministrazioni.  
Divenuta efficace l’aggiudicazione, il Punto Ordinante della stazione appaltante 

provvederà all’aggiudicazione definitiva sulla piattaforma MEPA.  
La stazione appaltante procederà con una successiva comunicazione a rendere 

noti gli adempimenti necessari ai fini della stipula del contratto.  
La stipulazione del contratto, ai sensi dell’articolo 32, comma 8 del D. Lgs. n. 
50/2016, avrà luogo entro 60 (sessanta) giorni dalla data di intervenuta efficacia 

dell’aggiudicazione. 
Si precisa, in ogni caso, che alla RdO non si applica il termine dilatorio (stand still) 
per la stipula del contratto, ai sensi dell’articolo 32, comma 10, lettera b) del D. 

Lgs. n. 50/2016.  
L’INPS procederà a comunicare, ai sensi dell’articolo 76, comma 5, lettera d) del 

D. Lgs. n. 50/2016 la data di avvenuta stipulazione del contratto.  
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In caso di fallimento dell’appaltatore o di risoluzione del contratto per grave 

inadempimento del medesimo, la stazione appaltante procederà ai sensi 
dell’articolo 110 del D. Lgs. n. 50/2016. 

 
Art. 13 (Adempimenti conseguenti all’aggiudicazione) 

L’Impresa, entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione di aggiudicazione deve:  

 
a) costituire la garanzia definitiva, prevista e disciplinata dall'articolo 103 del 

D. Lgs. n. 50/2016.  

Essa è stabilita nella misura del 10 (dieci) per cento dell'importo netto di 
aggiudicazione, oneri da interferenza inclusi. In caso di aggiudicazione con ribasso 

d’asta superiore al 10 (dieci) per cento, la garanzia fideiussoria è aumentata di 
tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 (dieci) per cento; ove il 
ribasso sia superiore al 20 (venti) per cento l’aumento è di due punti percentuali 

per ogni punto di ribasso superiore al 20 (venti) per cento. All’importo della 
garanzia definitiva si applicano le riduzioni previste dall’articolo 93, comma 7 del 
D. Lgs. n. 50/2016 per la garanzia provvisoria; in tal caso, per fruire del beneficio, 

l’Impresa deve presentare, a corredo della cauzione definitiva, originale o copia 
conforme delle certificazioni richieste per il godimento del beneficio.  

In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva deve essere calcolata 
sull’importo che risulta dalla riduzione precedente.  
La cauzione definitiva:  

- deve essere costituita tramite polizza fideiussoria o fideiussione bancaria o 
assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco 
speciale di cui all’articolo 107 del D. Lgs. n. 385/1993, che svolgono in via 

esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal 
Ministero dell’Economia e delle Finanze; 

- deve essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui all’articolo 103, 
comma 9 del D. Lgs. 50/2016 (nelle more dell’approvazione dei nuovi 
schemi di polizza-tipo, la fideiussione redatta in conformità allo schema tipo 

1.1 di cui al Decreto del Ministero delle Attività Produttive n. 123 del 
12/03/2004 deve essere opportunamente integrata con tutte le disposizioni 
di cui all’articolo 103 del D. Lgs. n. 50/2016, mentre ogni riferimento alla 

pregressa normativa deve intendersi integralmente sostituito con l’articolo 
103 del D. Lgs, 50/2016);  

 deve essere intestata, quale Ente garantito, all’INPS Direzione Regionale 
Toscana; 

- deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 

1957, comma 2, del codice civile, nonché la sua operatività entro 15 
(quindici) giorni a semplice richiesta scritta dell’INPS senza alcun obbligo di 
motivazione della richiesta stessa;  
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- deve avere scadenza coincidente con il termine di esecuzione delle 

prestazioni dedotte in contratto;  

- deve prevedere che il Foro competente per qualsiasi controversia possa 
insorgere nei confronti dell’INPS, sia esclusivamente quello dell’Autorità 
Giudiziaria dove ha sede l’ INPS Direzione Regionale Toscana stessa, ovvero  

il Foro di Firenze;  
b) comunicare, ai sensi dell’articolo 3 della legge n. 136/2010 e ss.mm.ii., gli 

estremi del/i conto/i bancario/i e/o postale/i dedicato/i alla presente 

commessa pubblica, nonché i nominativi, le generalità ed i codici fiscali 
delle persone delegate ad operarvi;  

c) comunicare il nominativo e recapito del referente dell’appaltatore; 
d) comunicare i nominativi dei soggetti incaricati del trattamento dei dati 

personali;  

e) nel caso di società cooperative, fornire copia del Regolamento interno di cui 
all’articolo 6 della legge n. 142/2001, recante la disciplina dei rapporti di 
lavoro con i soci lavoratori, approvato dall’assemblea della cooperativa e 

depositato presso la Direzione Provinciale del Lavoro competente per 
territorio.  

 

Il contratto, ai sensi dell’articolo 32, comma 14 del D. Lgs. n. 50/2016, sarà 
stipulato e perfezionato attraverso l’invio a sistema del documento di stipula 

sottoscritto con firma digitale dalla Stazione Appaltante/Punto Ordinante.  
Si ribadisce che la stipulazione del contratto avrà luogo solo quando 
l’aggiudicazione sia divenuta efficace. Nel caso in cui l'impresa aggiudicataria:  

- non esegua tempestivamente gli adempimenti di cui sopra;  

- rinunci all'appalto aggiudicatosi;  

- non risulti possedere i requisiti richiesti ai fini della partecipazione alla gara 

ovvero il possesso di tali requisiti non risulti conforme alle dichiarazioni 
presentate;  

l’INPS si riserva la facoltà di dichiararla decaduta e di aggiudicare l'appalto al 

successivo migliore offerente in graduatoria ovvero di indire una nuova gara, 
facendo comunque carico all'inadempiente, a titolo di risarcimento danni, delle 

maggiori spese derivanti in conseguenza del ricorso al successivo migliore 
offerente in graduatoria ovvero al nuovo aggiudicatario, in caso di esperimento di 
nuova gara, nonché dell'obbligo di risarcimento di ogni ulteriore spesa sostenuta.  

Tutte le spese inerenti alla stipulazione del contratto oggetto della presente gara, 
copie, bolli, diritti di segreteria, oneri tributari sono a carico dell’Impresa 
aggiudicataria. 

Divenuta efficace l’aggiudicazione, l’INPS si riserva la facoltà di ordinare l’avvio 30 
dell’esecuzione in pendenza della stipulazione del contratto, nel rispetto di quanto 

disciplinato dall’articolo 32, comma 8 del D. Lgs. n. 50/2016. 
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Art. 14 (Comunicazioni, informazioni e punti di contatto) 

L’INPS provvede all’invio degli inviti e della documentazione di gara relativa alla 
presente procedura esclusivamente attraverso la piattaforma MEPA.  

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e 
operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora 
rese nell’ambito dell’area comunicazioni della piattaforma predisposta dal MEPA 

per l’espletamento della presente R.d.O., pertanto l’INPS non potrà essere 
considerata responsabile della mancata conoscenza, da parte dei concorrenti, di 
clausole e condizioni contenute nel presente disciplinare e nei documenti ad esso 

allegati che siano pubblicati sul portale www.acquistinretepa.it.  
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o 

consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione 
recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici 
raggruppati, aggregati o consorziati.  

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni relative alla presente procedura 
saranno eseguite, ai sensi dell’articolo 52, comma 1 del D. Lgs. n. 50/2016, 
utilizzando mezzi di comunicazione elettronici, ed in particolare:  

- per tutte le informazioni e comunicazioni diverse da quelle previste 
dall’articolo 76, comma 5 del D. Lgs. n. 50/2016, mediante l’apposita 

funzione “Invia comunicazione” presente sulla piattaforma MEPA;  

- per le comunicazioni di cui all’articolo 76, comma 5 del D. Lgs. n. 50/2016 e 
precisamente: 

- l’aggiudicazione e la data di avvenuta stipula del contratto; 
- l’esclusione; 

- la decisione di non aggiudicare l’appalto 
 
attraverso l’apposita funzione “Invia comunicazione” presente sulla piattaforma 

MEPA oppure mediante posta elettronica certificata (PEC).  
Le richieste di chiarimento, sia di natura amministrativa che di natura tecnica, 
dovranno pervenire inderogabilmente entro e non oltre il giorno 03/06/2019 – 

ore 12:00, e comunque entro la data indicata a sistema, utilizzando 
esclusivamente l’apposita funzione “Invia comunicazione” presente sulla 

piattaforma.  
I quesiti pervenuti telefonicamente, via fax o via email e/o posti oltre tale termine 
non verranno presi in considerazione.  

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite prima 
della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, ai sensi degli 
articoli 74, comma 4 e 79, comma 3, lettera a) del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.  

Le risposte alle richieste di chiarimento di interesse generale e/o eventuali ulteriori 
informazioni sostanziali in merito alla presente procedura saranno inviate a tutti i 

concorrenti attraverso l’apposita funzione “Invia comunicazione” presente sulla 
piattaforma. È pertanto necessario ed opportuno che i concorrenti visionino 
periodicamente il suddetto sito. 
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Tutti i concorrenti dovranno prendere visione di tutte le risposte ai quesiti, 

formulati in relazione alla presente gara, accertarli e tenerne conto ai fini della 
formulazione dell’offerta, indipendentemente dal fatto che abbiano presentato loro 

tali richieste.  
In deroga all’utilizzo dei suindicati mezzi di comunicazione elettronica, la 
comunicazione orale potrà essere utilizzata in relazione a comunicazioni diverse da 

quelle riguardanti gli elementi essenziali dell’appalto e purché il contenuto della 
comunicazione orale sia sufficientemente documentato, ai sensi dell’articolo 52, 
comma 4 del D. Lgs. n. 50/2016.  

In tal caso, sarà possibile rivolgersi a:  
Paolo Bracaccini (telefono 0554975546/3385323442 –e-mail 

paolo.bracaccini@inps.it)- 
 

Art.15 (Ulteriori prescrizioni e indicazioni) 

1. L’aggiudicatario dovrà comunicare immediatamente alla Stazione Appaltante – 
pena la risoluzione del rapporto contrattuale ai sensi dell’art. 1456 c.c. – ogni 
variazione rispetto ai requisiti di cui all’art.80 del Codice e a quelli previsti dalla 

normativa di settore in tema di capacità generale a contrarre con la Pubblica 
Amministrazione. La Stazione Appaltante si riserva in ogni momento il diritto di 

verificarne la permanenza. Qualora si rilevasse il difetto di tale permanenza, si 
darà luogo alla risoluzione del contratto ai sensi del citato art. 1456 cc.  

2. Qualora a carico dell’Aggiudicatario emerga, successivamente 

all’aggiudicazione, una situazione di non correttezza contributiva nei confronti 
dell'INPS ai sensi dell’art. 80, comma 4°, del Codice, il pagamento delle rate di 
acconto nonché delle rate di saldo sarà subordinato alla regolarizzazione del debito 

contributivo, fatta salva la facoltà di risoluzione del contratto da parte dell’INPS ai 
sensi delle prescrizioni che precedono;  

3. l’Aggiudicatario della presente procedura sarà tenuto al rispetto degli obblighi di 
condotta derivanti dal «Codice di comportamento dei dipendenti pubblici», di cui al 
D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 e dal «Codice di comportamento dei dipendenti 

dell’Istituto Nazionale della Previdenza Sociale, ai sensi dell’art. 54, comma 5°, del 
decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165»;  

4. I provvedimenti relativi al presente appalto sono pubblicati sul profilo del 

committente all’indirizzo internet www.inps.it. Le informazioni agli offerenti di cui 
all’art. 76 co. 5 del Codice saranno comunicate mediante l’apposita funzione “Invia 

comunicazione” presente sulla piattaforma MEPA oppure posta elettronica 
certificata o strumento analogo negli altri Stati membri; inoltre, l’esito della gara 
sarà disponibile, successivamente all’aggiudicazione definitiva, anche nel profilo 

del Committente all’indirizzo internet suddetto, ove saranno parimenti pubblicate 
le esclusioni ai sensi dell’art.29 c.1 del Codice.  
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5. La stipula del contratto di appalto in modalità elettronica ai sensi dell’art. 32 co. 

14 del Codice: pertanto il legale rappresentante del soggetto aggiudicatario che 
sottoscriverà il contratto dovrà essere in possesso di firma digitale.  

6. L’Appaltatore si impegna alla stretta osservanza degli obblighi di tracciabilità dei 
flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano 
straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa 

antimafia») e del decreto Legge 187 del 12/11/2010 («Misure urgenti in materia 
di sicurezza»), convertito con modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 
217, e relative modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione, sia nei 

rapporti verso l’Istituto che nei rapporti con la Filiera delle Imprese.  

 
7. Con la presentazione della propria offerta alla presente R.d.O. il Concorrente 
accetta tutte le condizioni di partecipazione riportate nel presente disciplinare, 
nonché le disposizioni previste dalla normativa e da Regolamenti in vigore, ed 

espressamente:  
a. le regole che disciplinano il MEPA;  

b. le disposizioni contenute nei documenti di gara con particolare riferimento al 
Capitolato Speciale di Appalto e tutti i suoi allegati;  

c. gli articoli contenuti nel d.lgs. n. 50/2016 in materia di appalti pubblici di lavori, 

servizi e forniture;  

d. il regolamento di attuazione del Codice dei contratti D.P.R. 207/2010, p.q.n.a.;  

e. la disciplina di cui al r.d. 23 maggio 1924, n. 827;  

f. il Regolamento interno INPS, per quanto non in contrasto con la legislazione 
vigente;  

g. ogni altro dispositivo di Legge vigente che regola l’esecuzione di appalti e lavori 
pubblici;  

h. le disposizioni contenute nel codice civile. 

 
8. È in ogni caso facoltà della Stazione appaltante non procedere 
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente od idonea 

in relazione all’oggetto del contratto, ovvero se aggiudicata, di non stipulare il 
contratto d’appalto.  

9. In caso di offerte uguali si procederà per sorteggio pubblico. 

10. Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, 

ove sia ritenuta congrua e conveniente.  

11. L’offerta vincolerà il concorrente per almeno 180 (diconsi centottanta) giorni 
naturali consecutivi dal termine indicato nel presente disciplinare per la scadenza 

della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla Stazione appaltante.  
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12. Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme 

vigenti e l’ipotesi di differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il 
contratto di appalto verrà stipulato entro il termine di 60 (diconsi sessanta) giorni 

naturali consecutivi, dalla data in cui l’aggiudicazione è divenuta efficace, secondo 
quanto stabilito all’art. 32, comma 8, del d.lgs. 50/2016. Le spese relative alla 
stipulazione del contratto, incluse le eventuali spese notarili per il rogito, sono 

interamente poste a carico dell’aggiudicatario.  

13. Non si applica il termine dilatorio di 35 (diconsi trentacinque) giorni di cui 
all’art. 39 comma 9 del Codice ai sensi del successivo comma 10 lettera b ultimo 

periodo, trattandosi di affidamento realizzato ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b).  

14. La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle 
procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al 
controllo del possesso dei requisiti prescritti.  

15. La Stazione appaltante si riserva la facoltà di cui all’art. 110 del d.lgs. 
50/2016, in caso di fallimento, di liquidazione coatta e concordato preventivo, 
ovvero procedura di insolvenza concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o di 

risoluzione del contratto ai sensi dell'articolo 108 ovvero di recesso dal contratto ai 
sensi dell'articolo 88, comma 4-ter, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 
159, ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto.  

16. Per quanto riguarda la modalità di invio di tutta la documentazione richiesta, 
sia quella per la quale sono stati resi disponibili dei moduli per la compilazione, sia 
quella solo citata nella sezione “documenti richiesti”, si rinvia a quanto riportato 

nel manuale operativo del MEPA per la procedura di acquisto tramite RDO. 

17. Le imprese esecutrici a vario titolo di lavori, servizi e forniture di cui al 
presente bando hanno l'obbligo della osservanza rigorosa delle disposizioni in 

materia di collocamento, igiene e sicurezza sul lavoro anche con riguardo alla 
nomina del responsabile della sicurezza, di tutela dei lavoratori in materia 
contrattuale e sindacale, avendo presente che le spese per la sicurezza non sono 

soggette a ribasso d'asta e che sono a carico dell'impresa aggiudicataria gli oneri 
finanziari per la vigilanza dei cantieri e che, in caso di grave e reiterato 
inadempimento, la Stazione Appaltante, procederà alla risoluzione contrattuale e/o 

revoca dell' autorizzazione al subappalto.  

18. INPS si riserva la possibilità di risolvere anticipatamente il contratto “ad 
nutum”, con un preavviso di 60 giorni, per sopravvenuti mutamenti di carattere 

organizzativo che abbiano incidenza sull’esecuzione dell’appalto stesso, 
riconoscendo all’appaltatore il pagamento delle prestazioni fino a quel momento 
regolarmente eseguite.  

19. La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 110 del Codice, in caso di fallimento, 
di liquidazione coatta e concordato preventivo, ovvero procedura di insolvenza 
concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o di risoluzione del contratto ai sensi 

dell'articolo 108 del Codice ovvero di recesso dal contratto ai sensi dell'art. 88 co. 
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4-ter del D.Lgs 159/2011, ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia 

del contratto, interpellerà progressivamente i soggetti che hanno partecipato 
all'originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di 

stipulare un nuovo contratto per l'affidamento del completamento dei servizi e 
procederà all'affidamento alle medesime condizioni già proposte dall'originario 
aggiudicatario in sede in offerta.  

 
Art. 16 (Tutela della privacy) 

I dati forniti dai concorrenti in occasione della partecipazione alla presente gara 

saranno trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento delle attività istituzionali 
dell’INPS, dell’eventuale stipula e gestione del contratto e saranno archiviati nei 

locali dell’Ente, ai sensi di quanto disposto dall’articolo 18 del D. Lgs. n. 196/2003. 
I dati saranno trattati con mezzi informatici e non. 
Tali dati sono richiesti in virtù di espresse disposizioni di legge e di regolamento ed 

il conferimento degli stessi è obbligatorio per partecipare alla gara; i dati saranno 
comunicati e/o diffusi solo in esecuzione di precise disposizioni normative. In 
relazione al trattamento dei predetti dati i concorrenti possono esercitare i diritti di 

cui all'articolo 7 del predetto D. Lgs. n. 196/2003.  
Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016, («Regolamento (Ue) 

2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla 
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 
nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE - 

regolamento generale sulla protezione dei dati»), nonché del Decreto legislativo 
30 giugno 2003 n.196 (Codice in materia di protezione dei dati personali) così 

come integrato e modificato dal Decreto legislativo 10 agosto 2018 n. 101, in 
relazione ai dati personali il cui conferimento è richiesto ai fini della gara e 
dell’esecuzione dei Lavori, si precisa che: 

a) Titolare del trattamento è l’Istituto Nazionale Previdenza Sociale – INPS. 
Persona autorizzata al trattamento dei dati personali sotto l’autorità diretta del 

Titolare è il R.U.P., nonché il personale che lo supporta in tale attività. 
Per l’esercizio dei diritti dell’interessato, di cui all’articolo 7 e seguenti del predetto 
D. Lgs. n. 196/2003, fra cui il diritto di accesso ai propri dati personali, 

quest’ultimo potrà rivolgersi a:  
Direzione Regionale INPS, Via del Proconsolo n° 10, 50122 – Firenze.  

Con l’invio dell’Offerta, i Concorrenti esprimono il consenso al trattamento dei dati 
personali forniti. In caso di accesso agli atti da parte di altro concorrente i 
partecipanti alla gara, quali controinteressati, con l’invio dell’offerta forniscono il 

consenso alla trasmissione telematica agli altri concorrenti che ne fanno richiesta 
di tutta la documentazione di gara prodotta. L’acceso agli atti è regolato dalla 
legge 241/1990, dall’art 53 del DLgs 50/16 e dalla circolare INPS n 4 

dell’8.01.2013. 
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Art. 17 (Procedure di ricorso) 

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza 
dell’Autorità giudiziaria del Foro di Firenze, rimanendo esclusa la competenza 

arbitrale.  
Ai sensi dell’art. 209 co. 2 del Codice, si dà atto che il contratto di appalto non 
conterrà la clausola compromissoria. È pertanto escluso il ricorso all’arbitrato per 

la definizione delle controversie nascenti dal presente appalto. 
Ai sensi dello stesso comma 2, è vietato in ogni caso il compromesso. 
La tutela giurisdizionale davanti al giudice amministrativo è disciplinata dal codice 

del processo amministrativo approvato dal D. Lgs.104/2010.  
Eventuali ricorsi potranno essere proposti al Tar Toscana, via Ricasoli, 40 - 50122 

Firenze, Tel. 055/267301 – 055/293382, nei termini indicati dall’art. 120 del citato 
D.lgs., 5° comma. 
 

Art. 18 (Termine di presentazione del ricorso) 
Il termine di presentazione del ricorso è di 30 (trenta) giorni dalla data di 
pubblicazione delle RdO. 

 
 

Il Direttore Regionale 
Marco Ghersevich 
   

 

 


