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1. INTRODUZIONE

1.1 ScopPoO DEL DOCUMENTO

Il presente documento intende fornire una guida alla fase di accreditamento da parte delle
Strutture sanitarie, come richiesto dal bando di concorso Screening per la prevenzione e

diagnosi precoce di patologie oncologiche.

1.2  ABBREVIAZIONI
Nel documento sono state utilizzate le seguenti abbreviazioni:

INPS = Istituto Nazionale della Previdenza Sociale
PIN Personal Identification Number, (Numero di Identificazione Personale)
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2. PREMESSA

Il presente documento intende essere una guida operativa alla fase di censimento da parte
della Strutture sanitarie che intendono accreditarsi al progetto di Screening per la prevenzione
e diagnosi precoce di patologie oncologiche.

2.1 TIPOLOGIE DI UTENZA

L'applicativo internet sara messo a disposizione delle seguenti tipologie di utenti:

e Rappresentanti legali delle Strutture sanitarie dotati di PIN/SPID ed abilitati all’accesso
alla procedura

2.2 AUTENTICAZIONE

L'autenticazione all’area riservata iscritti prevede l'inserimento negli appositi campi del Codice
Fiscale e del PIN/SPID.

Accedere al portale INPS ( www.inps.it ) e selezionare |I'opzione “Tutti i servizi”.

L'lstituto Dati, ricerche e bilanci Awvisi, bandi e fatturazione INPS Comunica Prestazioni e servizi Amministrazione trasparente Lingua: ITAw  Assistenza Contatti *

e Tutti i servizi 9 Trova la prestazione o Entra in MyINPS QCerchi servizi, prestazioni, informazioni? Es. Pensioni

Utenti

In evidenza

Notizia 31/01/2018

€

Famiglia
Lunedi 5 febbraio: possibili
rallentamenti dei servizi online

)

Pensionati

Disoccupati, inoccupati e
lavoratori sospesi

K

Persone con disabilita e
invalidita

Notizia 31/01/2018

G-

Richiesta variazione tasso mutui
ipotecari: proroga al 30 aprile
2018

Lavoratori

Lavoratori migranti

Aziende, enti e datori di
lavoro

Notizia 29/01/2018

120 anni di INPS: le celebrazioni
Enti erogatori di prestazioni
previdenziali, consolati e
altre autorita locali

Bonus nido: al via le domande dal 29
gennaio

Banche e istituti finanziari
Notizia 22/01/2018

BB &8 B ©

Abrogazione dell’Assegno di Intermediari e consulenti

disoccupazione ASDI

&€

Medici e ASL

Figura 1: scelta servizio
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INPS L'Istituto Dati, ricerche e bilanci Awvisi, bandi e fatturazione INPS Comunica Prestazioni e servizi Amministrazione trasparente Lingua: ITA+  Assistenza Contatti T

@ Tutti i servizi e Trova la prestazione o Entra in MyINPS Q. Cerchi servizi, prestazioni, informazioni? Es. Pensioni m

# / Prestazioni e Servizi / Tuttiiservizi

e Prestazioni e servizi

Scelti da INPS Naviga per utente Naviga per tema Tutte le prestazioni Tutti i servizi Tutti i moduli Tutti i software App mabile
N
Strumenti
Le tue notizie Filtra per tipologia di utenza Filtra per tema Testo libero
B 1tuoi moduli Qualsiasi Categoria di Utente v Qualsiasi Categoriadi Tema v Nome Servizio

& Le tue prestazioni m

9@ Le sediINPS

0 Let o Tutti 0-9 A B C D E F G L M N P Q RST v
e tue notifiche — -_

¥ | tuoi interessi

Figura 2: scelta servizio

» Impostare il criterio di ricerca “Testo libero” con il testo “Screening” e premere il
pulsante [Filtra].

> Selezionare il servizio “"Screening patologie oncologiche: accreditamento strutture
sanitarie”.

» Procedere con l'inserimento delle credenziali di accesso.
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1
g “ Indietro Vai a MyINPS Q

A Autenticazione

n i -

Codice Fiscale

PIN
°©

Istruzioni per Faccesso
Hai smarrito il tuo PIN?

Richied] e gestiscl Ii tuo PIN

Par I'accesso ai servizi onfine INPS & necessatio avere
almeno di livello 2, o una Carta di iden

CNS

Inserire Codice Fiscale e PIN dell'Operatore.

SELEZIONA IL TUO PROFILO

Per proseguire, selezioni il profilo autorizzativo con cui accedere al servizio e prema il
pulsante AVANTI.

Utente

Seleziona Profilo

Selezionare profilo b

SELEZIONA IL TUO PROFILO

Per completare il passaggio al profilo sotto indicato & necessario riportare
nell'apposita casella i 4 caratteri mostrati in figura e selezionare il pulsante AVANTI

Utente
Profilo da assegnare

Codice di Controllo

Codice di Controlio

L'immagine contiene & caratteri

Digita i 4 caratteri del Codice di Controllo

e

Selezionare il profilo desiderato tra quelli presenti (quello con il nome della Struttura sanitaria
per cui si e richiesta l|'abilitazione). E’ necessario quindi inserire il codice di controllo
visualizzato e premere il pulsante “Avanti”.

Una volta completata la fase di autenticazione, se € la prima volta che si effettua I'accesso
verra richiesto di indicare il tipo di Struttura, selezionare “Struttura sanitaria”
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Dati, ricerche e bilanci ~ INFS Comunica ~

Acquisizione Documento Ente

Scegll il tipo socleth

AGENZIA DI VIAGGIO

Dati, ricerche e bilanci

Bianci e renciconti

Open Data

Sempre al primo accesso, viene richiesto di censire la Struttura sanitaria Proponente.

Le informazioni Denominazione e P.IVA/C.F. saranno valorizzate automaticamente, tutte le

altre dovranno essere indicate dall’utente.

INFO GENERAL
SALVA
"CaTpi Sbllngtaii
Cenomirazione” | PIVAICF"
Regione”  Spdoririan o Prewingia® S plorianarg w Comane”  Splpmonsm
Indirizzo” CAF

R EwErnE ok

COnICH NECaN" cogrome’ Noma"
o o]

THsrERG ImdinErs PEC*

Eobile AIEra E-mail”

Dl pRgmamo SNV proponeniy

IBAN' Tipe iban®  Sobzionane -
Codics fiscaly' Cogromse* MHams*
ARG REA

humera® Provinels®  Salpzwonans -

ot
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Al termine dell'inserimento & possibile consolidare le informazioni selezionando il tasto Salva.

Non sara possibile procedere finché non saranno stati valorizzati tutti i campi obbligatori che
per facilitare lI'individuazione sono contrassegnati da un asterisco “*”.

P Attenzione: Premere il pulsante “Salva” per memorizzare le scelte effettuate
M@ / Tutti i campi sono obbligatori tranne un Telefono e le Note

f...-l

Al termine del salvataggio, appare la home page dell’applicazione, riportata di seguito

Servizi Online Informazioni

Acquisizione Documento Ente

HOME > SERVIZI ONLINE > ACQUISIZIONE DOCUMENTO ENTE

I Struttura Proponente

Gentil

Requisiti .
I g benvenulo nella sezione di accreditamento per Screening

I Strutture esecutrici

I Esito

Attraverso il menu a sinistra pud:

Struttura Proponente: gestire i dati della struttura proponenie
Requisiti: accettare e controllore i requisiti per I'acceditamento
Strutture esecutrici: gestire le strutture esecutrici

Esito: gestire e verificare lo stato di accreditamento

| dati visualizzati sone ricavati dalla banca dati dell'lstituto.
Se rileva errori o incompletezze Lei potra richiedere variazioni o integrazioni
direttamente alla Sede Competente

Figura 3: scelta funzionalita — Dati societa

3. DATI SPECIFICI DELLA STRUTTURA PROPONENTE

Scegliere nel menu in alto a sinistra I'opzione “Struttura Proponente” per accedere al dettaglio
dei dati della Struttura sanitaria proponente, in cui & possibile modificare i dati inseriti al primo
login.
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Acquisizione Documento Ente

Informazioni

HOME > SERVIZI ONLINE > ACQUISIZIONE DOCUMENTO ENTE
vtente autentcato{
I Struttura Proponente

I Requisiti

() DATISTRUTTURA PROPONENTE

I Strutture esecutrici

I Esito

SALVA

Denominazione m

| P.IVAIC.F. m |

Regione

-]

Indirizzo

-,

o

Rappresentante legale

|

| Nome o |

Recapiti

Telefono | |

Dati pagamento siruttura proponente

Mobile

Indirizzo PEC |m |
Altra E-mail W |

Tipo iban

————— ||

|NomeM

Iscrizione REA

Numero

-— |

Provincia |~ ﬂ |

Note

Figura 4: dati generali della Struttura Proponente

La finestra consente l'acquisizione delle informazioni riepilogative della Struttura sanitaria,

ossia:
+ Dati anagrafici del legale rappresentante.

+ Estremi per il pagamento

+ Dati di iscrizione REA.

%+

Recapiti, numero telefonico ed indirizzo mail

-;{f'.-:."*. .

Nota

Attenzione: Premere il pulsante “Salva” per memorizzare le scelte effettuate
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4. REQUISITI

Scegliere nel menu in alto a sinistra I'opzione “Requisiti” per selezionare i requisiti di cui € in
possesso la Struttura.

4.1 TIPI DI SCREENING

Servizi Online Informazioni

3 Acquisizione Documento Ente

HOME > SERVIZI ONLINE > ACQUISIZIONE DOCUMENTO ENTE

I Struttura Proponente

I Dati Screening Dichiarazioni
Requisiti

I Strutture esecutrici ( DATI SCREENING

I Esito

SALVA
| | Tipologia Protocollo sanitario | Prezzo |
O Tumeri dellapparato genitale maschile - Visita urologica 150.00
- Ecografia pelvica sovrapubica
- Ricerca Antigene Prostatico Specifico (PSA e PSA Free)
O Tumori dellapparato genitale femminile - Visita ginecologica 150.00
- Ecografia pelvica sovrapubica
- Pap test
O Melanoma - Visita dermatologica 120.00

- Dermatoscopia (microscopia ad epiluminescenza)

Figura 5: Requisiti — Tipi Screening

La finestra consente di indicare i tipi di screening per i quali la Struttura richiede
I'accreditamento.

Sono obbligatorie tutte le tipologie previste dal Bando.

"

g
?—’“ﬁ" Attenzione: Premere il pulsante “"Salva” per memorizzare le scelte effettuate

N/
‘Nota

4.2 DICHIARAZIONI




Guida all’accreditamento delle Strutture sanitarie INPS

Versione 1.0

Istituto Nazionale Previdenza Sociale

Pagina 11

I Siruttura Proponente

I vz ey DICHIARAZIONI

IFj'm:l

SALVA

Autorizzazione allo svolgimento dell'ativitd sanitaria rilascista secondo le vigenti nomne nazionali efe regionali

Iscrizione presso il Repertorio Economico Amministrafivo fenwio dalla CCIAA comgetente per le specifiche ativitd oggette dells propesta di
accreditamento.

Regolaritd ai sensi dellart 37 dad DL n. 78 del 31 maggio 2010, convertito con lagge 30 luglio 2010 n. 122 e relsfive disposizioni di sttuazione di cui al
DM, ded 14 dicembre 2010, in tema di antwiciclaggio;

C ol O 0|0

Mon eszere azienda o societd softoposta a sequestro o confisca ai sensi dellarticolo 12-sexies dal decreto-danpe & giugno 1982, n. 308, comverits, con
madificazioni, dalla legge 7 agoste 1992, n. 356, o della legge 31 mapgic 1985, n. 575, affidata ad un custode o amminisiratore giudiziario o finanziario

Essere ariends o societd sotioposts 3 sequestro o confisca ai sensi dell'aricolo 12-swies del decrefo-legpe 8 piugno 1882, n. 308, convertito, con
madificazioni, dalla legpe 7 sgosto 18892, no 353, o dells kgoe 31 mapgio 1965, n. 575, ed affidsta ad un custede o amministratore gudiziaric o
finanziaric, indicande numera e anno del provvedimento di sequesire o di confisca, giudice emitiente, natura dal provwedimenio, nominative del cusiods o
delramministratore givdiziaro o finanziario;

O

Mon essere in siato di falimento, di bquidazions coaits, di concordato preventive, & non awere pendenti nei propri confronti procediments wolii alla
dichiarazione di tali siati;

Aszenza di procediment pendenti per ['spplicazione di una delle misure di prevenzione di cui alfarticolo 3 della L. 1423 del 27 dicembre 1853, o di una
delle cause ostative previste dallart. 10 della L 575 del 31 maggio 1965, nei confronti del fiolare dellimpresa o del direttore sanitaro, se =i tratta di
impresa individusle; nei confronti dei soci o del direttore sanitario, se si fratia di societa in nome collettive; nei confronti dei soci accomandatan o del
direftore sanitario, 52 si trafta di socizts in accomandita semplice; nei confronti dai propri amministraton muniti & potere di rappresentanza, del propric
direftore sanitario, del socio unico (persona fisics) owwero del socio di maggioranza (persona fisica) per ke socistd con meno di quatino soci, se si fratta di
altro fipo di societs;

Assenza di santenze di condanna pazsate in giudicato, appure decreto penale di condanna divenuto irevncahile, oppure sentenza di applicazione della
pena su richiests, ai sensi dell'ar. 444 del codice di procedura penale per tulti § reafi di cui all'art80, comma 1 del D.Lgs n. 502018 nei confronti del
tikolare dellimpresa o del diretiore tecnico, se si fratta di impresa indviduale; nei confronti dei soci o del diretiore sanitario, se si frafta di societd in nome
colletiivo; nei confronti dei sodi accomandatari o del direttore sanitaric. se si tratia di societd in accomandits semplics; nei confronti dei propri
amministrator muniti di patere di rappresentanza, ded proprio direttore sanitanio, del socio unico (persona fisica) ovvero del socio di mappioranza (persona
fisica) per le socizts con meno di quating soci, s sitratta di altro fipo di socists;

Insussistenza di condanne a canico del titolare dellimpresa o del direttore sanitario, se si fratta di impresa individuale; a carico dei soci o del direttore
=anitario, se si tratta di societs in nome collettive; 3 carico dei soci sccomandstani o del direttore sanitario, se si tratta di societs in accomandits 5errpl|ne
a carico dei propri amministratori muniti di potere di rappresentanza del proprio direttors sanitaric, del socio unico (persona fisica) e del socio di
magpioranza (persona fisica) in case di societa con meno di quatiro soci, se si traita di aliro fipe & societd, per le quali | medesimi abbiano beneficiato
della non menzione;

Reegolarita contributiva (DURC online in corse di validita per tutte e sedi operative nazionali del fomitore del servizio)

Regalaritd rispetta alla normativa antimafia;

Mon aver commessa viekazioni gravi, debitaments accerate, alle norme in matena di sicurezza e ad ogni altro obbligo dervante dai rapporti di lawona,
risultanti dai dafi in poszasso dell Ossenvatonio;

Mon aver commesso gravi violaziond, definitivamente accartate, rispetio apli obblighi relstivi al pagamento dellz imposte e tasse, secondo I3 legislazions
italiana;

ol o ojolo

Note INP5

Mon awer commesso violazioni gravi, definitivamente accertate. alle norme in materia di condribui previdenzisli e assistenzisl. secondo la legislazione
italiana;

Figura 6: Requisiti — Tipi Screening

La pagina elenca tutti i requisiti previsti dal Bando e la Struttura deve indicare tutti quelli di cui
€ in possesso per completare 'accreditamento.

L'utente seleziona tutte le dichiarazioni, inserisce eventuali informazioni nel campo “Note”
preme il tasto “Salva” per consolidare i requisiti richiesti per |'accreditamento.

"

FaX,
=

Nota

Attenzione: Premere il pulsante “Salva” per memorizzare le scelte effettuate
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5. STRUTTURE ESECUTRICI

Scegliere nel menu in alto a sinistra |'opzione “Strutture esecutrici” per visualizzare,
aggiungere o modificare le strutture in cui materialmente si eseguiranno gli Screening.

#& / Servizi / Acquisizione Documento Ente

Acquisizione Documento Ente

I Struttura Proponente

INSERIMENTO NUOVA
Requisit STRUTTURA

I Strutture esecutrici
I Esito

ELENCO STRUTTURE ESECUTRICI

Nessun occorrenze trovata. Pag. 1

Denominazione Telefono Sede

Nessun dato da visualizzare
Figura 7: Strutture esecutrici — Elenco strutture

Selezionando il tasto “Inserimento Nuova Struttura” € possibile inserire nuove strutture
esecutrici legate alla struttura Proponente, apparira la pagina di dettaglio in cui compilare tutti
i dati relativi alla struttura che si vuole inserire.
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Servizi Online
0 @A

=<} -] Acquisizione Documento Ente

HOME > SERVIZI ONLINE > ACQUISIZIONE DOCUMENTO ENTE

I Siruttura Froponente
I Requisiti

I Strutture esecutrici

(0) INFO GENERALI

Informazioni

SALVA
I Esito

Denominazione| | P.IVAIC.F. | |
Telefono | | Indirizzo PEC ‘ |
Mobile | | Altra E-mail ‘ |
Sede legale

Regione | gelazionare Provincia | gglazionare Comune | golozionare

CAP

Indirizzo ‘ |

Sede screening

Comune

U!U

Regione | alezionare Provincia | gelezionare Selezionare

ndirizzo | | CA

Diretiore sanitario

e — e |
T S

Aut.incarico | ‘

Aut.convenzionam. ‘ |

Note

Nnte INPS [

Figura 8: Strutture esecutrici — Inserimento Struttura

La finestra consente |'acquisizione delle informazioni riepilogative della Struttura sanitaria,

ossia:
+ Dati anagrafici del legale rappresentante.

+ Estremi per il pagamento

+ Dati di iscrizione REA.

=+ Recapiti, numero telefonico ed indirizzo mail

"

Pl

Attenzione: Premere il pulsante “Salva” per memorizzare le scelte effettuate
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6. ESITO

Selezionando la sezione “Esito”, I'utente puo consolidare le modifiche inviando le informazioni
all'Istituto mediante il tasto “Invia a INPS”

Servizi Online Informazioni

: Acquisizione Documento Ente

HOME > SERVIZI ONLINE > ACQUISIZIONE DOCUMENTO ENTE

)

I Strutiura Proponente

I Requisiti

INVIA A INPS

I Strutture esecutrici

IE—

ESITO

Struttura Proponente
Denominazione t P.IVAIC.F.

Stato

Note

Note INPS

Figura 9: Esito

Nella schermata vengono visualizzati i riferimenti del Proponente, ossia il codice fiscale e la

denominazione della Struttura. Vengono visualizzate le note inserite nelle altre pagine con la
possibilita di modificarle.

;{f'.-::tf Attenzione: Sara possibile inviare a INPS solo dopo aver inserito tutti i dati
\ obbligatori presenti nelle pagine precedenti.
W@fé gatori p pagine p

- e

Se l'utente ha accettato tutti i requisiti necessari per |'accreditamento e inserito le eventuali
strutture esecutrici puo effettuare l'invio dei dati ad INPS, premendo il tasto “"INVIA A INPS”,
per avviare la fase di verifica e finalizzazione dell’accreditamento da parte di INPS.




