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1. INTRODUZIONE

1.1 PREMESSA

Il presente documento descrive la nuova procedura di denuncia e versamento delle rate dei
prestiti diretti che le Amministrazioni potranno utilizzare nell’ambito delle funzionalita offerte
dal Sistema Web per la Riscossione dei Crediti agli Iscritti.

L'utilizzo del Sistema Web ¢& principalmente indirizzato ai soggetti destinatari della circolare n.
30 “...le Amministrazioni dello Stato e gli Enti, terzi debitori ai sensi del DPR 180/1950 versanti
per trattenuta credito...”, cioé coloro che effettuano direttamente le trattenute delle rate
previste dai relativi piani di ammortamento sulle posizioni stipendiali dei beneficiari delle
prestazioni creditizie.

A tali soggetti si aggiungono le Amministrazioni che sono coinvolte nel processo di denuncia
con competenze specifiche nella produzione e trasmissione della dichiarazione mensile anche
per altre Amministrazioni, che a loro volta sono tenute al versamento delle rate di credito
relative ai propri dipendenti. Si tratta di Amministrazioni Centrali che, in modi diversi,
presentano le denunce dei crediti per le Amministrazioni periferiche collegate.

Sono esclusi dall’'utilizzo del Sistema Web gli Enti gestiti dal Service Personale Tesoro del
Ministero dell’'Economia e delle Finanze.

Il presente manuale fornisce una guida all’utilizzo delle funzioni disponibili nell’'ambito del
Sistema Web.

Nel presente manuale si assume che, della procedura di denuncia e versamento delle rate dei
prestiti diretti, ['utente conosca gia:

e il contesto di riferimento;
e isoggetti coinvolti;
e e le fasi nelle quali la procedura si articola.

A supporto dell’'utente, una breve descrizione di queste tematiche & comunque presente nel
manuale (cfr. Capitolo 2).

1.2 ScoPO DEL DOCUMENTO

Scopo del presente documento € quello di fornire agli utenti esterni all'Inpdap una guida all’'uso
del sistema di Riscossione dei Crediti agli Iscritti.

1.3 ABBREVIAZIONI

Abbreviazioni utilizzate nel corrente documento:

INPDAP = Istituto Nazionale di Previdenza per i Dipendenti dell’Amministrazione Pubblica
S.L = Sistema Informativo
Id&AM = Identity and Access Management: fornisce il servizio per I'autenticazione

dell’utenza e I'autorizzazione ad accedere ai dati e ai servizi in base alla
tipologia di utenza e di dati/servizi disponibili

INTRODUZIONE
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MAV Pagamento Mediante Avviso

MEF Ministero Economia e Finanze

PP Piccolo Prestito

MD Prestito Pluriennale Diretto

INTRODUZIONE



Riscossione Crediti agli Iscritti - Manuale Utente per le Amministrazioni Pag. 5 di 69
Versione 1.0 01 dicembre 2008

2. DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA

L'applicazione “Riscossione Crediti agli iscritti” ha lo scopo di supportare le Amministrazioni
tenute alla denuncia ed al versamento delle rate dei prestiti diretti Inpdap, nelle attivita di
competenza nell’ambito del processo definito dall’Istituto.

Per tali enti sono previste funzionalita che consentono di:

e Presentare mensilmente le dichiarazioni delle rate di credito con diverse modalita
supportando il colloquio tra gli stessi enti e le sedi Inpdap di competenza;

e Visionare le informazioni relative ai versamenti eseguiti al fine di avere garanzia della
corretta attribuzione di questi;

e Controllare la propria situazione debitoria al fine di consentire il corretto scomputo
delle rate dichiarate.

2.1 CONTESTO DI RIFERIMENTO

La circolare INPDAP n.30 del 26 novembre 2003 definisce gli adempimenti richiesti alle
Amministrazioni dello Stato e agli Enti, terzi debitori ai sensi del D.P.R. 180/1950 versanti per
trattenuta di credito in relazione alla procedura di gestione delle rate dei crediti.

In particolare prevede I|‘'obbligo, per gli Enti/Amministrazioni (nel seguito si useranno
indifferentemente entrambi i termini), di comunicare tramite flussi informativi aventi cadenza
mensile, le informazioni relative:

e ai dati anagrafici, utili per la identificazione dei debitori;
e ai dati contabili, necessari alle operazioni di imputazione dei versamenti.

La procedura descritta nel seguito riguarda tutte le amministrazioni dello Stato non servite dal
SPT del MEF.

2.1.1. Le Amministrazioni

I flussi informativi che vengono recepiti da INPDAP prevedono l'indicazione del codice fiscale
delle Amministrazioni che intervengono nella procedura di scambio dei dati. Nelle diverse fasi
della procedura di scambio le amministrazioni si caratterizzano principalmente per le
competenze che assumono riguardo a:

e la trasmissione periodica delle dichiarazioni delle trattenute effettuate sullo stipendio
delliscritto a fronte delle rate di ammortamento. L'Ente che produce ed invia la
dichiarazione puo essere diverso dall’Ente versante (es. L'ente POLIZIA DIPARTIMENTO
PUBBLICA SICUREZZA dichiara per le Questure).

e |'esecuzione dei versamenti dovuti a fronte delle trattenute dichiarate.

E’ possibile che i due compiti siano assunti dallo stesso soggetto: questo ha influenza sulle
modalita di invio dei dati e sulle modalita di espletamento delle fasi della procedura.

Se i soggetti sono diversi, in generale l'ente che trasmette la dichiarazione per altre
amministrazioni ha compito di supervisione sul rispetto degli adempimenti per esse previsti
nell'ambito del processo di denuncia e versamento.

E’ previsto, inoltre, il caso in cui I'amministrazione che produce la dichiarazione non riconosca
per sé stessa alcun compito ulteriore nel flusso di verifica e validazione dei dati della denuncia
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e del versamento delle somme dovute. L’ente in tal caso € identificato come semplice
Responsabile dell'Invio Telematico della dichiarazione.

2.1.2. La sede provinciale INPDAP

E’ l'unita organizzativa territoriale che ha il compito istituzionale di interagire con le
Amministrazioni di propria competenza e di controllare la regolarita ed esattezza dei
versamenti effettuati, nonché di verificare la correttezza del flusso delle dichiarazioni.

2.1.3. Procedura di denuncia e versamento delle rate dei prestiti diretti

Nell’'ambito della Procedura di Denuncia e Versamento e delle Rate dei Prestiti Diretti si
possono definire per gli Enti le seguenti fasi operative che sono temporalmente sequenziali:

1. Dichiarazione

2. \Verifica della dichiarazione
3. Convalida della dichiarazione
4. Pagamento

5. Rettifica

In ciascuna fase, le Amministrazioni coinvolte possono avere competenza diverse in funzione
dell’organizzazione interna che esse hanno. L’esecuzione delle diverse fasi potra inoltre
avvenire secondo diverse modalita.

2.1.3.1 Dichiarazione

La fase di dichiarazione & resa obbligatoria dal D.L. 269/2003 che ha istituito I’obbligo della
denuncia mensile dei versamenti dovuti all’'Ente di previdenza e dalla circolare INPDAP nr. 30
del 26 novembre 2003. Con la presentazione della dichiarazione, I’Amministrazione ottempera
agli obblighi imposti dalla suddetta Circolare (propri e/o degli Enti che gli hanno affidato il
compito di ottemperare all’'obbligo).

Le Amministrazioni comunicano ad INPDAP mensilmente i dati anagrafici e contabili dei
beneficiari, con le eventuali variazioni rispetto alla dichiarazione del mese precedente.

La trasmissione delle dichiarazioni dovra essere inoltrata avvalendosi di una delle seguenti
alternative:

e Utilizzando il sistema di Riscossione secondo le seguenti modalita:

o tramite la funzione di ‘Invio File’, spedizione del file contenente i dati secondo il
tracciato 770 integrato delle informazioni del “record M”, oppure secondo il “TRS
- tracciato record semplificato”.

o compilazione on-line della dichiarazione con le funzionalita che consentono
I'inserimento dei dati per ciascun beneficiario

¢ Inviando il file in formato TXT via e-mail alla casella di posta aggmensili@inpdap.gov.it
(in questo modo la dichiarazione verra automaticamente acquisita dal sistema e sara
consultabile e gestibile con modalita identiche a quelle disponibili nel caso in cui l'invio
venga effettuato con le precedenti modalita).

E’ compito delle sedi INPDAP sollecitare le Amministrazioni all’invio delle dichiarazioni entro i
termini previsti (non oltre il 6 del mese successivo quello di riferimento delle trattenute).

Il sistema esegue preventivamente un controllo formale dei dati inviati. In caso di errori tecnici
la dichiarazione viene rifiutata e I'Ente € chiamato a correggere gli errori e/o inviarla
nuovamente (se l'errore €& incorreggibile), altrimenti si avvia la fase successiva, con
I'assunzione da parte dell’Amministrazione della responsabilita delle informazioni comunicate.

DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA
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E’ previsto, per le Amministrazioni che ne hanno fatto esplicita richiesta, I'uso all'interno della
dichiarazione del Criterio di Totalizzazione (CDT), ovvero un apposito campo in base al quale
I’Ente pud distinguere, nell'ambito della denuncia mensile, le diverse tipologie di posizioni
dichiarate. In tal modo il sistema consente a ciascuna Amministrazione di aggregare le
trattenute dichiarate secondo criteri amministrativi e organizzativi propri, in modo da gestire
automaticamente, in base ad essi, la successiva ripartizione dei totali da versare sui conti
previsti.

2.1.3.2 Verifica

La fase di verifica & necessaria per consentire ad INPDAP e alle Amministrazioni di controllare i
dati e concordare eventuali variazioni che risultino necessarie per errori, imprecisioni, o
carenza di informazioni in genere. L'obiettivo & quindi quello di completare e portare a termine
tutta la dichiarazione attraverso un controllo reciproco ed un contraddittorio tra i soggetti
interessati.

L'elaborazione dei dati della dichiarazione viene effettuata attraverso il confronto, ovvero la
comparazione degli stessi, con quanto risultante nel portafoglio crediti di INPDAP.

Le Amministrazioni e la relativa sede INPDAP procederanno quindi alla verifica dei risultati
effettuando eventualmente le opportune variazioni sui dati di interesse, secondo le rispettive
competenze.

Avuti i risultati della verifica, I’Amministrazione pu0 decidere, eventualmente in accordo con
Inpdap, di concludere la fase convalidando la Dichiarazione con atto formale.

Se si supera la data del 6 del mese successivo a quello di competenza senza un atto formale di
convalida, la dichiarazione non ha validita ai fini della riconciliazione delle somme versate. In
tal caso I'ente dovra avere esplicita autorizzazione dalla sua sede di riferimento per poter
comunque portare a termine l'iter della sua denuncia dei crediti (‘chiusura’) e consentire una
corretta imputazione delle quote versate .

2.1.3.3 Convalida/Chiusura

La fase di convalida & obbligatoria e necessaria per ottenere le chiavi di pagamento e
conoscere la suddivisione degli importi da versare sui conti correnti delle Poste dedicati alla
gestione dei crediti.

Se la procedura di convalida viene applicata ad una dichiarazione che presenta disallineamenti
rispetto al portafoglio crediti INPDAP, la Procedura Web invita ’Amministrazione ad effettuare il
versamento su uno specifico conto (detto “della riconciliazione”) indicando le modalita di
pagamento richieste.

Di fatto,la fase di convalida si riduce ad un singolo atto amministrativo che certifica
I'assunzione di responsabilita da parte di un soggetto che ¢ il convalidante.

In assenza della convalida I"Amministrazione pud comunque effettuare il versamento
ottemperando cosi agli obblighi di legge: in questo caso perd, non essendo state prodotte le
chiavi di pagamento, viene reso estremamente oneroso il processo di controllo e riconciliazione
dei dati dei versamenti da parte di INPDAP.

Il sistema, in accordo con quanto disposto dalla circolare 30/2003, consente di ‘chiudere’ la
dichiarazione anche oltre la data di scadenza fissata. Si tratta di una conferma da parte
dell’ente che a seguito dell’esecuzione dei versamenti € tenuto in ogni caso a dettagliare le
trattenute da lui eseguite e pagate all’Istituto. Il ricorso a tale modalita deve comunque
essere effettuato in via eccezionale.

DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA
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2.1.3.4 Pagamento
Il versamento & obbligatorio nei modi e nei termini previsti dalla normativa.

Le Amministrazioni devono pagare il dovuto entro il 15 del mese successivo a quello di
competenza.

Il pagamento deve essere effettuato con le modalita indicate dal Sistema Riscossione al
termine della procedura di convalida.

Successivamente alla ricezione in via automatica delle informazioni relative ai versamenti
eseguiti dagli enti, viene avviato un processo di ‘riconciliazione’ delle quote versate con quelle
attese dall’istituto, in esito al quale il sistema potra procedere allo ‘scomputo’ delle rate.

2.1.3.5 Rettifica

Nei casi in cui il sistema segnali una discordanza tra quanto dichiarato dall’ente e quanto
versato, la sede, effettuate le dovute verifiche, pud decidere di richiedere all'amministrazione
la rettifica della dichiarazione gia convalidata, ovvero la correzione di questa in modo da
renderla coerente con i versamenti eseguiti. La conclusione di tale fase, infatti, & consentita
all’ente solo nel momento in cui ci sia coerenza tra importi dichiarati e versati.

2.2 GUIDA AI "PULSANTI FUNZIONE" DELL’APPLICAZIONE
Durante la navigazione dell’applicativo tra le varie funzioni, saranno messi a disposizione
dell’'utente dei pulsanti che possono essere attivati in qualsiasi momento, se presenti:

¢ Indietro - puo essere utilizzato per tornare alla pagina precedente;

e Cerca - attiva la ricerca con i criteri di selezione impostati in maschera;

¢ Ripulisci - libera lo schermo dalle informazioni precedentemente digitate in maschera;

e Nuovo - predispone l'applicativo all'inserimento in maschera di nuove informazioni da
parte dell’‘operatore;

e "Tasto Stampante” - premendo il simbolo della stampante si effettua la stampa
delle informazioni visualizzate sulla schermata;

e “Tasto Chiave ” - premendo il simbolo della chiave si effettua il logout;
e “Tasto ?” - premendo il simbolo si ottiene I'help;

e Seleziona - premendo il bottone si selezionano tutti gli elementi esposti in una
lista

e Deseleziona - premendo il bottone I' si annulla la selezione degli elementi
precedentemente scelti

® Visualizza il dettaglio - si visualizza il dettaglio di uno specifico elemento di una lista
tramite il bottone E| posto al fianco di ogni record

2.3 TIPOLOGIA DI UTENTI

L'applicazione & disponibile per gli utenti gia profilati al sistema, costituiti dalle seguenti
categorie:

DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA
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e Amministratori Ente: utenti che gestiscono tutte le fasi del processo di dichiarazione
assegnato alla relativa Amministrazione ed hanno accesso a tutte le funzionalita ad essa
concesse;

e Operatori Ente: utenti che hanno l'accesso solo in consultazione alle funzionalita
concesse all'ente per cui operano.

Nell’'ambito di questa classificazione, gli utenti di un ente possono avere o meno accesso alle
funzioni di invio o creazione di una dichiarazione in base alle competenze che sono riconosciute
alla relativa amministrazione, come indicato nel paragrafo 2.1.1.

DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA
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3. ACCESSO

3.1 ACCESSO AL SISTEMA
3.1.1. Descrizione

La pagina di accesso (detto anche login) consente all’'utente di accedere al Sistema Web
fornendo le proprie credenziali.

2.1.2 Prerequisiti

Possono accedere al Sistema Web gli utenti delle Amministrazioni che sono stati autenticati nel
sistema di identificazione ID&M dell'INPDAP attraverso la procedura generalizzata prevista
dell’Istituto.

2.1.3 Pagina d’ingresso

La pagina principale di accesso al Sistema Web pud essere raggiunta collegandosi al seguente
indirizzo Internet del portale istituzionale "INPDAP”:

http://www.inpdap.gov.it/

e selezionando la voce ‘Gestione Crediti’ dall’elenco dei servizi disponibili per
Amministrazioni ed Enti . Occorre, quindi, cliccare sulla voce ‘Accesso Area Riservata’ del menu
presentato sulla spalla sinistra della pagina visualizzata.

Viene proposta la schermata di autenticazione in cui I'operatore dell'amministrazione deve
inserire il proprio codice fiscale e la password scelta e selezionare il bottone “Entra”.

> Home > Autenticazione

AUTENTICAZIONE

Codice Fiscale: |

Password:

Help Desk

Figura A: Autenticazione
Una volta effettuato il riconoscimento il sistema propone la pagina di benvenuto.

Il menu della spalla sinistra propone le “Applicazioni” a cui € abilitato I'operatore.
Selezionando: “Riscossione Crediti agli Iscritti” si entra nella applicazione WEB vera e propria.

Accesso
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inpaap

| > Home > Area Riservata > Unitd Operativa AZIENDA

Applicazioni * | Gentle
“Riscozsions Crediti Agli | dal menu a sunstra & possibile selezionare I'applicazione
Izcritki desiderata.
: Buon lavoro.

Figura B: Autenticazione

La schermata seguente mostra il menu di funzionalita al quale si accede una volta terminata la
procedura di accesso. Cliccando sui vari collegamenti alle funzionalita si iniziano le operazioni
che verranno descritte nel prosieguo del documento.

A Home - Microsaft Internel Explarer E”Elg

|inpdap| R I Nessamenti b ™ 2 & 5
-

Figura C: Menu applicazione

Accesso
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4. FUNZIONI DISPONIBILI
L'applicazione comprende le seguenti funzioni:

e Dichiarazione
Acquisizione Dichiarazioni
Gestione Dichiarazioni
Invio file Dichiarazione
Richiesta file TRS da portafoglio
Visualizzazione Crediti
Anagrafica C.D.T.

o Situazione Debitoria
e Versamenti

o Visualizzazione

o O O O o O

Le funzioni sono rese disponibili in base alle competenze riconosciute all’ente operante. Vi
sono quindi particolari funzionalita destinate agli enti multiversanti, agli enti interforze, agli
enti ‘RIT".

4.1 DICHIARAZIONE

Dal menu principale dell’applicazione con la voce ‘Dichiarazioni’ sono attivabili le funzioni che
consentono I'invio e la gestione delle denunce dei crediti dell’Amministrazione operante nonché
la visualizzazione del suo portafoglio crediti e delle informazioni relative alla sua situazione
debitoria:

e Acquisizione Dichiarazioni

e Gestione Dichiarazioni

e Invio file Dichiarazione

e Richiesta file TRS da portafoglio
e Visualizzazione Crediti

e Anagrafica C.D.T.

e Situazione debitoria

“Acquisizione Dichiarazioni” ed “Invio file Dichiarazioni” sono due modalita alternative di
comunicazione dei dati delle dichiarazioni al’INPDAP. L’Amministrazione potra, infatti, scegliere
indifferentemente una delle due modalita in funzione delle proprie esigenze. Tali funzionalita
saranno disponibili agli Enti che sono autorizzati alla trasmissione della denuncia dei crediti.

Allo stesso modo la voce ‘Anagrafica C.D.T’ é& visualizzata solo alle Amministrazioni che sono
state ad essa abilitate.

4.1.1. I criteri di totalizzazione

L'utilizzo della funzionalita “Anagrafica C.D.T.” e spiegato nel paragrafo 4.1.8 Anagrafica
C.D.T.. Dato, perd, che i criteri di totalizzazione intervengono anche nelle funzionalita di
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Gestione della dichiarazione, & necessario introdurre preliminarmente alcuni brevi concetti che
aiutino a comprenderne il significato.

4.1.1.1 Cosa sono e a cosa servono

I criteri di totalizzazione (di seguito, per brevita, CDT) sono delle “etichette” che
un’/Amministrazione pud assegnare alle singole trattenute delle proprie dichiarazioni per
introdurre dei raggruppamenti nella fase di contabilizzazione degli importi, e frazionare cosi i
pagamenti. In questo modo, ad esempio, quando I’Ente accedera al dettaglio di una
dichiarazione convalidata, potra visualizzare una lista di importi (e di relative chiavi di
pagamento) raggruppati per quei criteri di totalizzazione.

4.1.1.2 Chi pu0 utilizzarli

Occorre distinguere tra:

1. gli Enti gestori dei CDT: possono creare, modificare e cancellare i criteri, ed
assegnarli alle singole trattenute delle dichiarazione. Per la gestione dei CDT, I'Ente
deve essere stato abilitato. L'abilitazione dell’Ente alla gestione dei CDT & di pertinenza
della Direzione Centrale dell'INPDAP;

2. gli Enti utilizzatori dei CDT: sono gli Enti versanti, i cui Enti dichiaranti sono
abilitati alla gestione dei CDT (cioé appartengono al tipo precedente). Sostanzialmente,
NON gestiscono i criteri (non possono crearli, modificarli o cancellarli), ma li utilizzano
assegnandoli alle trattenute delle proprie dichiarazioni. Un Ente & automaticamente
abilitato all’utilizzo dei CDT se il suo dichiarante & abilitato alla loro gestione. Ad
esempio, nel caso di un Ente dichiarante avente n versanti (come I'Ente Guardia di
Finanza), il dichiarante sara il gestore dei CDT, mentre i versanti saranno gli utilizzatori.

4.1.2. Acquisizione Dichiarazioni

L'acquisizione delle dichiarazioni rappresenta una delle modalita con cui un’Amministrazione
puo compilare la denuncia delle trattenute effettuate in un periodo per i crediti Inpdap di cui
sono beneficiari i propri dipendenti.

La funzione, infatti, permette all’utente di compilare una nuova dichiarazione o di aggiornare
una dichiarazione che e’ in stato di bozza. Tale attivita pu6 avvenire in modalita differenti:

1. Apertura di una dichiarazione esistente ed inserimento manuale di nuove trattenute. Si
utilizza, ad esempio, nel caso si debba inserire una trattenuta relativa ad un beneficiario
trasferito di recente all'amministrazione per cui si effettua la dichiarazione e che
pertanto non figura ancora nel portafoglio Crediti dell’ Amministrazione stessa.

2. Copia delle trattenute dal portafoglio dei crediti INPDAP. Si utilizza per richiamare i dati
dal portafoglio dei crediti INPDAP in modo da limitare le operazioni manuali alle sole
correzioni necessarie. Le informazioni cosi caricate dal sistema potranno essere
modificate o integrate con ulteriori trattenute o con l'inserimento dei dati relativi alle
variazioni sopraggiunte nello stato giuridico-economico dei beneficiari

3. Creazione di una nuova dichiarazione ed inserimento manuale delle trattenute relative
al periodo.
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La funzione & attivabile cliccando la voce corrispondente dal menu ‘Dichiarazioni’.

; I-Iome Microsoft Internel Explorer

El;tﬂ;;lﬁne Crediti azli Iscritii
Dichizraziori Wersamentl ¥ ] 2B % 7|
Herre e—p | Scquisizione Lichiarazoni -

estione Dichiarazioni

Updoad Ple Dichiarazions
Richizsta Fl= TRS da Portafoglio
Wisualzzazions Creditl
Skuazione Debitoria

Figura D: Menu Dichiarazioni

Viene in tal modo presentata la schermata seguente:

‘2N Home - Microsoft Internet Explorer

- N
e

-

IQlSt{:fssmne Crediti acli Iscritti ”J
inpdap| [&{dE=TERRE S Wergamenti b
[

Home = Scalta pericdo

Inserimento Dichiarazione ) | fwcanti ” Indietra

anno | 2008 % Mese | oftobre »
Richiedi copia da portafoglio [

Figura E: Acquisizione Dichiarazioni
La schermata presenta automaticamente il mese e I'anno attuale quale periodo di riferimento.

L'utente sceglie il periodo relativo al mese per il quale si vuole effettuare la dichiarazione
selezionandolo dalla lista dei mesi e degli anni e clicca sul tasto “Avanti”.

Il Sistema presenta un elenco di trattenute che pud essere vuoto se la compilazione della
dichiarazione viene iniziata per la prima volta senza usare la casella di spunta “copia da
portafoglio” (come mostrato nella figura seguente) o contenere delle trattenute gia inserite in
precedenza. La dichiarazione creata risultera in stato “Bozza” (vedi “Gestione”) finché non
verra effettuata |'operazione di completamento.
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2} Home - Microsoft Internet Explorer

Riscossione l:reditl Elﬂli Iscr Itl;l

inpdap Dichizeazions  » wercamerki  * [ & S 7

Home > Scceita periodo > Lista trattenute -

Lista trattenute Hugwe || Cancella Traktanuts || Stampa | | Filtre Ricarca || Indigten |
Stato della dichizrazione: BOZEZan Totale importo: 0,00
Anno e mese di riferimento: novembre 2008 Hurmero tobsle brattenute:; 0
Ente Warzanta: i

Stako Trattenuta:

Messun record trovato.

Figura F: Lista trattenute

Se sono presenti trattenute, invece, la schermata visualizzata & la seguente:

& Home - Micrasoft Internet Exp!orbr

175 ET 0 Dichiarazioni Versamenti  ® * & &S 7
Home = Scelta periodo > Lisks brattenuts e
Lista trattenute Huowo || Cancalla Trattanuts | | Stampa | | Filtro Ricarcas | | Indlatro |
Stato della dichiarazicne: BOZZi Totale importa: 100,00
Anno e mese di iferimentor otbobre 2008 Hurmero tokale trattenute: i
Erte Varsarbsa; ottt o R K PR B L SRt Fu S B i S Skaba Trathepwka:
Un record trovato.
Pag, 1
[ [T codice Fiscale | Beneficiario | Tipo Credito| $tato Trattenuta | Periado Rata| Importa| Stato Variazione | Numers Pratica |
[T] ¥ om——— e ——— FF Wik 2008-10 100,00
]

Figura G: Lista trattenute

Dalla schermata contenente I’elenco delle trattenute € possibile effettuare tutte le operazioni di
inserimento, modifica e cancellazione delle trattenute stesse. Sono infatti presenti i tasti:

¢ Nuovo : consente l'inserimento di una nuova trattenuta
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e Cancella trattenuta: consente I'eliminazione di una o piu trattenute
e Stampa: consente la stampa delle trattenute visualizzate

o Filtro ricerca: consente la selezione di trattenute attraverso diversi parametri di
ricerca

Qualora si decida di abbandonare 'operazione di compilazione della dichiarazione, essa verra
conservata, unitamente a tutte le trattenute e variazioni immesse, per consentire la successiva
prosecuzione della sua elaborazione.

4.1.2.1 Inserimento di una nuova trattenuta

La funzione permette di inserire una nuova trattenuta operata sullo stipendio di un
beneficiario. Cliccando sul tasto “Nuovo" della figura precedente si accede alla schermata di
inserimento dati.

3 Home - Microsoft Internet Explorer

Riscossicne Crediti agli Iscritti &,
Dichizrazioni » Wersamenti b B &2 & 7

Home > Scalta pedodo > Lista tratbanute = =
Huowa trattenuta

Inserimento Trattenuta Inserizci || Ripristina || Indietrs |
Stato della dichiarazione: BOZZA
Anno e Mese di Riferimento novembre 2008
Cod. Fiscale Ente Versante R =

Denominaziona: o B R N B i i S R T

Cod. Fiscale Beneficiano

Cod. Fiscale Amministrazione di Appartenenzs ikl

Importo Rata . A
Tipo Credito N
&nno della Trattenuta 2008 v

Mese della Trattenuta novembre

Figura H: Inserimento Trattenuta
Il Sistema propone una schermata per l'inserimento dei dati afferenti la nuova trattenuta,
esponendo lo stato ed il periodo di riferimento della dichiarazione ed il Codice fiscale dell’ente
versante.
Si devono inserire:

e il codice fiscale del beneficiario del credito

e il codice fiscale della sua Amministrazione di appartenenza (il sistema propone quello
dell’ente versante, ma & modificabile)

FUNZIONI DISPONIBILI



Riscossione Crediti agli Iscritti - Manuale Utente per le Amministrazioni Pag. 17 di 69
Versione 1.0 01 dicembre 2008

e [|'importo della rata del credito

e il “Tipo Credito” (“Piccolo prestito” oppure “Prestito Pluriennale diretto” a seconda della
tipologia del credito, dalla apposita lista di selezione)

Infine, le caselle di scelta multipla riguardanti il periodo di riferimento della trattenuta sono
automaticamente impostate dal Sistema ma possono essere modificate.

Il beneficiario del credito per il quale si intende inserire una nuova trattenuta deve essere
presente nella base dati anagrafica INPDAP.

Nel caso di Enti utilizzatori dei CDT nella maschera di inserimento dei dati della trattenuta e
presente anche una casella di scelta, “Criterio di totalizzazione”, all'interno della quale l'utente
deve obbligatoriamente impostare uno dei valori di CDT presenti nella lista visualizzata.

Per registrare la nuova trattenuta I'utente deve cliccare sul tasto “Inserisci” in alto a destra.
Verra visualizzato la lista aggiornata delle trattenute contenute nella dichiarazione, in cui viene
esposta la nuova trattenuta con lo stato ‘VA’ (valida). A questo punto sara possibile
selezionarla se si desidera apportare qualche modifica ai dati immessi oppure inserire una
variazione della posizione giuridico — economica del beneficiario.

4.1.2.2 Modifica di una trattenuta

La funzione consente di modificare una trattenuta precedentemente inserita. Selezionando una
dichiarazione con le modalita descritte nel paragrafo 4.1.2 oppure nel paragrafo 4.1.3, &
possibile visualizzare la lista delle trattenute che la compongono (fig. G).

Cliccando sul pulsante E| di richiesta dettaglio, a sinistra della singola trattenuta in lista, si
accede alla schermata di modifica dei dati della trattenuta stessa.
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o T | ;

= Home - Microsoft Internet Explorer

Liscossione l:mdit'i acli Iscritti

(LT BNl Dichiarazioni  F Versamenti  k [ £ & 7
Home > Gestone Dichiarazioni 2> Fiepilogo
trattenute ¥Yarazionl > Usta tratbonmnuto 2= L3 i
isuzlizza trattanuts
Visualizza Trattenuta Modifica || Wariazione || Porsfoglio crediti || Indiets
Stato della dichiarazione: BOZZA
Anno e Mese di Riferimento novembre 2008
Cod. Fiscale Ente Versante e
Denominazions: ity eyt eyl

Cod. Fiscale Beneficario

Cod. Fiscale amministrazione di Appartanenza !
Importa Rata [
Tipo Credito

anno della Trattenuca

Mese della Trattenuta

Figura I: Visualizza Trattenuta
La schermata & identica a quella mostrata nella funzione “Inserimento Trattenuta” con i campi
protetti dalla scrittura. Per renderli modificabili & necessario cliccare sul tasto ‘Modifica’ in alto.
L'operazione & consentita solo per le dichiarazioni aventi lo stato ‘Bozza’ oppure ‘Da sistemare’
E’ possibile variare qualsiasi dato eccetto il codice fiscale del beneficiario. Se & necessario
modificare il “Codice fiscale beneficiario” bisogna eliminare la trattenuta e inserirla
nuovamente.

A titolo esemplificativo si modifica I'importo della rata.

Le modifiche apportate vengono registrate cliccando nuovamente sul tasto “Modifica” .
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A Home - Microsoft Internet Explorer

—r—r—— e
, g L] t \
"l : -

Liscossione l:redit'i élEIi Iscritt'i' p )

inpdap| [EErEEE s Yersamerti  k

Home » Gestione Dichiarasioni > Riepilogo

trattenute Varazioni = Lista trattenute = i

Wisualizza trattanuta

Uisualizza Tl‘attenuta Ifiudiﬁca “ Wariazione | | Paortafoglio crediti || Indietro
Stato dellz dichiarazione: BOZZA
anno & Mese di Riferimento novembre 2008
Cod. Fiscale Ente Versante i Sicie il cuinte
Denominazionea: A e R
Cod. Fiscale Beneficano J'm-'
Cod. Fiscale Amministrazione di ApDarterienz s mii i —
Importo Rata |_ 200
Tipo Cradito | Ficcolo prestito s

|

anno della Trattenuts |_2[II]E V_!

Mese della Trattenuta novernbre ¥

Figura J: Visualizza Trattenuta per modifica

Viene quindi presentata nuovamente la lista delle trattenute di partenza che riporta le
modifiche effettuate sui dati della trattenuta.

23 Home - Microsoft Internet Explorer

Liscossicne Cre

(075 B Ol Dichiarazioni ® Marsament  k [ & ZF 7
| Home = Gestione Dichiarazioni > Riepilogoe - ; . ]
trattenute Yarazioni > Lista trattanuta
Lista trattenute | Huawo H Cancella Traltenute -” Starnpa -||— Filkra Ricerca ” Indietra |
Stato della dichiarazione: BOZZA Totale imports: 200,00
Anno & mese di rferimento: novembre 2008 Hurnero totale trattenuts: 1
Ente Warzante! A e e e I e LTt e Sktato Tratbenuts! LY

Un record trovato. |

Pag. 1

[ codice Fiscale || Beneficiaric |Tipo Creditc [Stato Trattenuta [Perodo Rata |Imports| Stato Ygiseione | Numers Pratica
[] * To o ———— ] 7y 2008-11 200,00

i B ]

Figura K: Lista trattenute
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Dalla schermata di visualizzazione del dettaglio di una trattenuta (Figura J), inoltre, cliccando
sul tasto ‘Portafoglio Crediti’ € possibile visualizzare la lista dei crediti del beneficiario
intestatario della trattenuta.

4.1.2.3 Cancellazione delle trattenute

La funzione permette di cancellare una serie di trattenute.

Le trattenute che si vogliono cancellare (una o piu) devono essere selezionate cliccando

sull’apposito simbolo alla sinistra di ciascuna riga della lista, cosi come illustrato in figura
seguente.

A Home - Microzoft Internet Explorar

Liscossicone Crediti acli Iscritti &

: Dichiarazioni  *

Marsamenh  + [ S 5 7
| Home > Gestione Dichiarazioni = Riepiloge - ; ; i
tratbenute Yarazioni > Lista trattanuta I/

Lista trattenute | Huayo | | Cancells Tr % enute ] | Stampa | |_ Filkrs Ricercs ” Indistre |
Stato della dichiarazione: BOZZA Totale imparta: 200,00
Anna & mese di rferimento: novermbre 2008 Hurnero totale trattenuts: 1
Ente Wersants: et e et et et el e e i Skato Trattznuts: va
Un record trovato. [
Pag. 1
[F) T  codice Fiscale || Beneficiaric | Tips Credito |Stato Trattenuta |Periode Rata [Imports | Stato Variazione | Numero Pratica
& » PP WA 2O08-11 200,00

AL

Figura L: Selezione trattenute per cancellazione
Al termine della selezione € necessario premere il pulsante ‘Cancella trattenute”.

Il Sistema presenta una nuova lista in cui sono state cancellate le trattenute selezionate.

4.1.2.4 Stampa delle trattenute di una dichiarazione

La funzionalita permette all’'utente di ottenere in visualizzazione un documento in formato pdf
contenente la lista delle trattenute che soddisfano gli stessi criteri di ricerca della pagina in
visualizzazione, ovvero le trattenute relative ad una specifica dichiarazione e ad uno specifico
stato.

Il documento prodotto viene visualizzato attraverso Acrobat Reader e pertanto sara possibile
effettuare la stampa del documento o il suo salvataggio in locale attraverso le usuali
funzionalita di Acrobat.
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Per attivare la funzione occorre cliccare sul tasto “"Stampa”, presente nella pagina della lista
trattenute.

@ Home - Micrasoft Intarnet Explarer

TS PP 5
Liscossione Crediti acli Iscritti ”;/
PPN Dichiarazioni » Versamenti b ™ B 5 7

Home > Scelta perodo > Lisks brattemute (==

Lista trattenute Hugwo || Cancalla Trattanuta | | Stampa | | Filbio Ricarca | | Indlstre |
Stato della dichiarazione: BOZ20 Taotale importa: 100,00
Anmo & mese di Aferimentor ottobre 2008 Humero totale trattenotes 1
Ente Warsanks; B e ™ Skaks Trattenuke;

Un record trovato,

Pag. 1

[) [ codice Fiscale | Beneficiario | Tipo Creditn| Statn Trattenuta | Periodo Rata| Imparts | Stato Variazione | Numero Pratica
I:l - wicocwpoamrer et —" PP Wi 2008-10 100,00

]

Figura M: Stampa trattenute

Si aprira un documento pdf con I'elenco delle trattenute.

e e B iy e St nite e —

e ————_— T 1] e Lo rieslDiid Fagas
e ] Thn O ——pp——
. T L= =

ZtH s Fmas larafame

e maand ——— L L Pl O Wl ]
I [T ]
1 o Towe 1

Figura N: Stampa trattenute
4.1.2.5 Ricerca trattenute

La funzionalita permette all’'utente di ottenere in visualizzazione la lista delle trattenute
presenti nella dichiarazione in esame e rispondenti ai criteri di selezione prescelti dall'utente.

E’ attivabile dalla schermata di visualizzazione della lista trattenute cliccando sul tasto ‘Filtro
Ricerca’.
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3 Home - Microsoft Internet Explarer

Liscossione Crediti acli Iscritti "J
[P ) Dichiarazioni » Yersamenti N B Z 7

Home > Scelta periodo > Lisks brattenute e

Lista trattanute Huowa || Cancalla Trattanuts | | Stampa | | Filt* Rloarca | | indlatro |
Stato della dichiarazione: B2 Totale imgorto: 100,00
Anmo & mese di iferimeantor otbobre 2008 Hurnero tofale trattencte: i
Ente Wersanbe; IR el ek S s e s AT Skabo Tratbenwbe;

Un record trovato.

Pag. 1

[ [T todice Fiscale | Beneficiario | Tipa Credito||Statn Trattenuta | Periado Rata| Importo | Statn Variazione | Numero Pratica |
] » ——— PP Wi 200810 100,00

6

Figura O: Filtro ricerca trattenute

Compare la schermata seguente:

Home - Microsoft Internet Explorer

-

3
- -
‘ RiIscossicon
Dichiarazioni  # Wersamenti
Home > Gestione Dichiarazioni > Riepilogo
trattenute Wariazioni > Lista trattenute > =)
Ricerca trattenute
Ricerca Trattenuta | Cerca || Ripulisci || Indietra
) Cod. Fiscale Beneficiario: !

) Cod, Fiscale Ente di &ppartenenza: I:I Progressivo: |

(%) Mumero Pratica: | |

Figura P: Ricerca trattenute

L'utente puo inserire (dopo aver cliccato sul bottone di selezione corrispondente), in
alternativa:

e il codice fiscale del beneficiario
e il codice fiscale dell’ente di appartenenza
¢ il numero della pratica

Dopo la pressione del tasto ‘Cerca’ il sistema visualizzera la lista delle trattenute appartenenti
all’elenco di partenza, ristretta in base al criterio di ricerca impostato.
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4.1.2.6 Inserimento di una variazione della posizione giuridico/economica

La funzione permette di inserire o modificare i dati relativi ad una variazione della posizione
giuridico-economica di un determinato beneficiario. Non € possibile inserire tali informazioni se
non ¢ stata precedentemente inserita una trattenuta per lo stesso beneficiario.

La funzione € attivabile (dopo aver selezionato una trattenuta dalla relativa lista e averne
richiesto la visualizzazione con le modalita descritte) attraverso la pressione del tasto
‘Variazione’ presente sulla schermata di visualizzazione dei dati di dettaglio della trattenuta
stessa.

2} Home - Microsoft Internet Explorer

-. . — *. e — s —

Liscossione Crediti acli Iscritti

(LY-% Bl Dichiaraziond  * Varsamerki  k E:l éﬂ S 7|
Home * Gestione Dichiarasioni > Riepilogo
trattenute Varazioni = Lista trattenute = m
Wiswalizza trattanuta
Uisualizza Trattenuta i Madifica |l_ lazione i Porkafoglio crediti || Indietro
Stato della dichiarazione: BOZZA
Anno e Mese di Riferimento novembre 2008
Cod. Fiscale Ente Versante e e
Denominazione: A e
Cod. Fiscale Benaficano J'm-'
Cod. Fiscale Amministrazione di Appartenenzae -
Importo Rata | 200
(. o F
Tipo Cradito | Ficcolo prestito *
. ]
anno della Trattenuts | 2008 v!
Mese della Trattenuta | novembra |

Figura Q:Gestione variazione situazione economico-giuridica del beneficiario

Il Sistema propone a questo punto la schermata di acquisizione/modifica dei dati relativi alla
variazione, i cui campi risultano preimpostati nel caso la variazione sia gia stata acquisita
precedentemente.
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A Home - Microsoft Internet Explorer

npdap| [HaEC Varsamant b N B2 S T
Home = Scelta P-ﬂﬂ.nd‘u = Liska trattenube > Wicualizza trattenuta = =,
nsenmenta Yanazrone
Inserimento Variazione [ava | [ Aipuitss ][ andietro |
R P L —
Diata variazions: [ ]
Seryizio: ' :/ Impiega: _ B
Cause cessazione; : [ 0 lbro Ente
Dirttto pensions: =
Codice fiscale Amministrazione sntrante: | PrOOFESSIV!
Codece hscale Amministrazione cedents: Progressivo: .
Data inizio rapporto; | =@ Data fine rapporto: ] |
Stipendio mensile al netto delle ritenute: Indennita integrativa speciale:
Altra indennita: fssagno pensionzhila:

Figura R: Inserimento variazione situazione economico-giuridica del beneficiario

Nella compilazione dei campi, I’'utente dispone di funzionalita di supporto e menu di scelta dei
dati che offrono una guida al completamento della maschera di inserimento dati.

In particolare, cliccando sul tasto I: accanto ai campi ‘Servizio’, ‘Impiego’ e ‘Cause
Cessazione’ si ottiene I'elenco dei valori che possono essere inseriti in essi. E’ possibile
selezionare |'elemento desiderato cliccando sul tasto alla sua sinistra e premendo il tasto ‘Invia’
in alto, come mostrato nelle figure seguenti.

Lista Servizi [Invia] [ Riptistina ” Pulisci H Chiudi ]

O Lspettativa non retribuita per motrt sindacal (art 31, L.300 del 1970)
(O Aspettativa per mandato politico elettvolart. 31, L.300 del 1970)
/ O Aspettativa personale fuon muolo (L. 27071962, n.1114)
O Aspettativa servizio militare (art 40 Dpr. 130/65,L1092)
O Assenza dal lavero per educazione e assistenza ai fig fino al 6° anno di eth (art. 1 .40 L.335/95)
O Astensione dal lavoro con retribuzione ridotta per matermuta facoltativa e per assistenza ai figh a1 sensi L.53 del 2000
O Astensione dal lavoro per assistenza ai figh con retribuzione ridotta al 50%
O Astensione dal lavore per soccorso alpine (art. 2, L. 162 del 1992)
O Astensione facoltativa dal lawvoro per maternitd con retribuzione ridotta all'80%
O Astensione facoltativa senza retribuzione per assistenza ai figh dopo il 3° e fino all'8° anno di eta (L.53 del 2000}
O Astensione facoltativa senza retriburione per assistenza ai fig entro i 3° anno di eth (L. 53/2000)

oo -

Figura S: Scelta della variazione del tipo di servizio
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A https:/fiformazione.inpdap.gov.it/CarRisPrelscfjsp/popupllistalmpieghi. jsp?impiegoCode= - Microsoft Internet Explorer

Lista impieghi — [ Ripristina ][ Fulisci ][ Chiudi ]

O Applicazione 1. Lgs 165 del 1997 - art. 4 per personale militare in sistema retributivo

o CFL-DT 2999 conw in T.451/94 art 16 ¢ 2 lett a)-ENTI PUBBLICT ECONOMICT FOWNDAZIONT AZTENDE SPECTATLI E COMNSORZT EX
L. 142/50, EWTI PURBLICI DI RICERCA-CENTEO MORD- Aliquota datore di di lavoro: riduzione aliquota ordinaria del 25% (lumite max 24 mest)

A CFL-D.L.259%/%4 convan L.451/94 art. 16 ¢ 2 lett. a)-ENTI PUBBLICT ECONOMICLF ONDAZIONL AZTENDE SPECIALLE COMNSORZI EX
~ L.142/%0, ENTI PUBBLICI DI EICERCA-MEZZOGIORMO- Aliquota datore di lavore: ridurione aliquota ordinaria del 50% (limite max 24 mest)

o CFL-D.L.29%/%4 convin L.451/94 art. 16 .2 lettb)-ENTI PUBE ECON FOND AZ SPECIALIE CONSCREZL EX L.142/90, EMNTI PUEE FICERCA
= CENTRO-WNOED Trasf CF L inrapp. dilavero a tempo indet. per periods pari a durata del CF L. trasf (limite maz 12 mesi)

CFL-DL 29599 conv.in L.451/94 art. 16 ¢ 2 lett b)-EITI PUBE ECONOM FONDAFIONI AFIENDE SPECIATI E COMNSORFI EX L 142/90,
= ENTIPUBE DI RICERCA-WMEZZOGICBNO Trasformaz. C.F L.in rapporto a tempo indet. per la durata del C.F L trasformatolim max 12 mest)

C.FL-L.196/37-ART 15-EITI FUBE ECONOM, FOIMD. AZ. SPECIALIE COMNZOEZI EX L 142/30 EWTI FUBE. DI BICERCA
O REGIONIBASILICATA CAMPANIA PUGLLIA CALABRIA SARDEGIA E SICILIA- Trasformaz & C.F L art. 16 ¢.2 a)L.451/94 i rapporti di lavore a
tempo indeterminato

O Cortratte a tempo determinato (ternpo pieno)

O Cortratte a tempo indeterrinate (fermpo pleno)

O Glornaliero

o Lavoraton assunti ai sensi L.407 del 1990, art. 8, comma 9, da IMPEESE, ENTI PUBELICI ECONOMICI E COMNSORZI EX 1. 142 del 1930 -
MEZZOGIORNO

. Lavoratort assuntl a sensi 1407 del 1990, art 8, comma 9, da IMPRESE, ENTI PUBBLICI ECONOMICIE CONSORZIEX L. 142 del 1990 -
~ CEWNTRO-MOED

) Orarto ridotts

%) ) %

) Part-time (contratto a tempo determinato)

O

) Part-time (contratto a tempo indeterminato)

&)

) Supplenti della Scusla

)

) Tempe definite (personale santaric)

J

) Trasformazione in rapporto dilavoro a tempo mndeterminato det CFL di cui al codice 5

0O O

) Trasformarione in rapporto di lavoro a tempo indeterminato det CFL di cui al codice 6

Figura T:Scelta della variazione del tipo di impiego

A https:/iformazione.inpdap.gov.it/CarRisPrelscljsp/popupllistaCauseCessazione. jsp?causaCessazion - Microsoft Internet Explorer m

Causa Cessazione ;/ S Chiudi

O Carica elettiva art. 86 L. 267/2000 (T.TJ. Enti Locali)
(0 Cessaziene per trasformarione ¢ chiusura Ente

) Decesso

& Destituzione

0 Dirnissiond volontarie (Trattamenti di mobilita)

& Darussiomn velontanieirecesso del dipendente

0 Dispensa dal servizio per inabilith assoluta permanente ad opni proficus lavers
0 Dispensa dal servizio per mabilith permanente alle mansion

(O Dispensa dal servizie per invalidith (art. 2, comma 12, L. 335/85)

) Fine ferma

> Fine incarico

O Incapaciti professionale

0 Lavoro usurante (art. 1, comma 35, L. 335/95)

O Licenriamento

) Linuti i eta

(O Limiti di servizio

0 Passaggio ad altra amministrazione

O Perdita della cittadinanza nel rispetto della normativa comunitaria

O Prosecuzione del R d L oltre limiti di eth per collocamento a riposo(L. 186/2004)
O Provwedinento disciplinare

O Riscluzione consensuale per i ditigenti

O Scarso rendimento

) Soppressione di postoe

O Sospensione di periodo lavorative utile

O Superai bimin di eta

O Superati limiti di eta (in basze a vigenti disp osiziond di legge)

O Trasformazione del rapporto dilavero in tempo parziale (DL n. 331/97)

Figura U: Scelta della causale di cessazione
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Il sistema verifica la correttezza delle informazioni inserite, guidando l'utente nell'immissione
dei dati. In particolare sono richiesti obbligatoriamente:

e |a data della variazione

e l'indicazione del tipo della variazione subita dal dipendente (cambiamento di tipo
impiego/servizio o cessazione dal servizio oppure passaggio da altra amministrazione)

A fronte del tipo di variazione inserita il sistema controlla la presenza e correttezza delle
informazioni a corredo segnalandone I'eventuale assenza con messaggi esplicativi.

I tasti ‘Pulisci’ e ‘Ripristina’ presenti nelle liste di valori visualizzate per i campi ‘Tipo Impiego’,
‘Tipo Servizio’ e ‘Causa Cessazione’ rispettivamente annullano quanto selezionato negli
elenchi corrispondenti o ripristinano i valori originari.

Si noti che per indicare che la variazione di stato del dipendente ha riguardato il passaggio di
questo da un’altra amministrazione all’ente che sta eseguendo la dichiarazione, occorre
cliccare sull’'apposito bottone ‘Da altro Ente’.

Per terminare I'immissione della variazione, |'utente deve cliccare sul tasto “Salva”.

3 Home - Microsoft Internat Expln-rr-_-r

npdap | (el e T Wersamant|  # r & G

Homm = Scelta periodo = Lista trattenute > Yisualizza trattenuta = -
nsenmenta Yariazione

Inserimento Variazione galva || mipubzo || indistrs |

Codice Fiscale! m

Data variazions:
SEryizio:

Impiego: 5 E|

Cause cassazione: [ | O pa sk Ente

Dirttto pensions: [ b

Codice fiscale Amministrazione sntrante: | Progressivo: .

Codice fiscale Amministrazione cedenta: | . Progressivo: .

Data inizio rapporto: § | @ Data fine rapporto: : =
Stipendio mansile al netto delle ritenute; | Indennita integrativa speciale:

fltra indennita: fAssagno pensionzbila:

Figura V: Inserimento variazione situazione economico-giuridica del beneficiario

Il Sistema fornisce un nuovo elenco aggiornato delle trattenute della dichiarazione in cui la
trattenuta associata alla variazione immessa viene contraddistinta dal valore “VA” nella
colonna “Stato Variazione”.
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Liscossicne Crediti agli Ist:litti

||inpdap| [=lat il Wersamentl b

Hoive = Gastiene Dichiaraziond = Rieplogo =
tratbenute Waraziond > Lista trattenute

Lista trattenuta | Huzve [ | Cancalla Trattenuts | | Stampa || Filtra Ricerca | Indistra |
Stato della dichiarazione: BOZZA Totale imporbo: 200,00
Anno & mese di riferimento: novembre 2008 Hurnero totale trattenube; 1
Ente Versante: 1 Ftata Trattenute! WA

Un record trovato,

Pag. 1
Codice Fiscale | Beneficiario | [Tipo Credito | Stato Trattenuta | Periodo Rata [Importo | Stato Vararione | Numero Pratica
] » pe A 2008-11 200,00 A

\

Figura W: Lista trattenute con variazione

4.1.2.7 Modifica/Cancellazione di una variazione della posizione giuridico/economica

La funzione consente di modificare le informazioni relative ad una variazione di stato di un
beneficiario, precedentemente inserita.

Dalla lista visualizzata nella figura precedente, selezionando la trattenuta a cui € associata la
variazione che si desidera modificare, si accede alla schermata di dettaglio della trattenuta
stessa. Ciccando sul tasto ‘Variazione’ si accede alla schermata che mostra i dati di questa.
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(inpdap| PEZEEEE Wersamenti ¥ & P2 &G

Home > Scelta periodo > Lista trattenute > e
Visualizza tratbenuta = Vizuslizza Variszione

Visualizza Variazione Elimina || Modifica || indistro |

Codice Fiscale: B -
e g L,
Data variaziona: L
Servizio: ] Impiego: . |
Cause cassazione: | I:I Da Altro Ente
Diritho pensione:

Codice fiscale Amministrazione
gntrante:

Prograssivo:
Codice fiscale Amministrazions 1
cedente: i

Progressiva: —— =
Drata imizio rapporto: | E Diata fine rapporto: [ E
Stipendio mansile al netto delle | Indannita integrativa |
ritenute; speciale:
Alore indennita: : Assegno pensionabile:

Figura X: Visualizzazione variazione
La schermata ¢ identica a quella mostrata nella funzione “Inserimento Variazione” con i campi
protetti dalla scrittura. Per renderli modificabili & necessario ciccare sul tasto ‘Modifica’ in alto.
L'operazione & consentita solo per le dichiarazioni aventi lo stato ‘Bozza’ oppure ‘Da sistemare’

Le modifiche apportate vengono registrate cliccando nuovamente sul tasto “Modifica” .

Per eseguire invece la cancellazione della variazione, occorre, dalla schermata presentata nella
figura precedente, cliccare sul tasto ‘Elimina’ .

4.1.2.8 Copia da portafoglio crediti

I dati delle denunce e dei versamenti delle rate del credito possono essere copiati direttamente
dal portafoglio dei crediti INPDAP. In tal caso l'attivita manuale & eventualmente limitata alle
sole operazioni di modifica e variazione. La copia da portafoglio & possibile, per le dichiarazioni
relative al periodo corrente di lavorazione, a partire dal 15 del mese a cui si riferiscono le
trattenute.

Dalla pagina principale di acquisizione delle dichiarazioni, dopo aver selezionato il periodo di
riferimento della dichiarazione che si vuole copiare, l'utente seleziona la casella alla destra
della descrizione “Richiedi copia da portafoglio crediti” e preme il tasto ‘Avanti’ in alto a destra.

FUNZIONI DISPONIBILI



Riscossione Crediti agli Iscritti - Manuale Utente per le Amministrazioni Pag. 29 di 69
Versione 1.0 01 dicembre 2008

Liscossione Crediti agli Iscritti m

Dichiarazioni  # Wercament b * H» &G 7

Home > Soelts pariodo -y

Inserimento Dichiarazione [ avanti || indietrs |

Anno ;-EEII]E " Meseécm:u:uhre = \

Richiedi copia da portafoglio [#]
—

Figura Y: Copia delle dichiarazioni dal portafoglio crediti

Il Sistema provvedera a creare una dichiarazione a partire dalla situazione presente sul
portafoglio dei crediti. Questo consentira all’'utente di operare sui dati gia precaricati dal
portafoglio crediti INPDAP, limitandosi ad effettuare le correzioni necessarie. Si tratta solo di
un ausilio nella compilazione della dichiarazione che non implica alcun cambiamento sulle fasi
successive.

Il Sistema risponde con un messaggio di presa in carico dell’attivita e da questo punto parte la
procedura automatica di predisposizione della dichiarazione desiderata.

Si raccomanda di verificare sempre il risultato della copia della dichiarazione dal portafoglio
crediti che sara visibile anche tramite la funzionalita “Gestione dichiarazioni” di seguito
descritta. Tale verifica si rende necessaria per evidenziare eventuali discordanze fra i dati in
possesso dell’Amministrazione e quelli comunicati all'INPDAP (ad esempio, importi differenti
oppure posizioni creditizie estinte per I'Ente che invece risultano ancora esistenti per I'INPDAP,
ecc.).

In particolare nel caso di Enti abilitati all’'uso dei Criteri di Totalizzazione la copia dal portafoglio
pone la dichiarazione nello stato “Da sistemare”.

Le modalita di allineamento delle informazioni tra I"Amministrazione e I'INPDAP verranno
descritte in paragrafi successivi.

4.1.3. Gestione delle dichiarazioni

La funzione, che si attiva dal menu ‘Dichiarazioni’, consente la gestione delle dichiarazioni e
delle relative trattenute. Tale gestione parte dalla visualizzazione della lista delle dichiarazioni
(se esistono) relative all’Amministrazione che sta operando. Da tale elenco € possibile
selezionare le dichiarazioni di interesse per visualizzarne il dettaglio ed eseguire le operazioni
di gestione. Tali operazioni saranno consentite solo agli utenti abilitati.

Nel caso in cui non esistano dichiarazioni I'applicazione visualizzera una lista vuota.

Le Amministrazioni che presentano un’unica dichiarazione per piu Amministrazioni versanti,
dispongono di specifiche funzionalita di gestione, descritte nel capitolo 4.3
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Le Amministrazioni di tipo “Interforze”, vale a dire quelle Amministrazioni la cui dichiarazione
mensile viene presentata mensilmente da due o piu Forze Armate, hanno a disposizione
funzionalita ad hoc, descritte nel capitolo 4.4.

La funzione si attiva cliccando sulla voce “Gestione Dichiarazioni” del menu “Dichiarazioni”.

= | .
Liscossicone Crediti agli Iscritti m
Dichiaraziori  + Versamenti  # & B2 5 3
Acguisizone Dichiarazioni - R
Gestione Dichiarazionl
Uphaad File Dichiarazione
Richiesta Fie TRS da Portafogio
Visualizzazione Crediti
Siuazione Dabitoria

Figura Z: Gestione dichiarazioni

Viene prospetta una schermata che elenca le dichiarazioni disponibili per I'amministrazione.

USSR SR S S e

Home - Microsoft Internet Explorer

&
Di i
, ISCossicon
Dichiarazioni  » Wersamenti b @ @ 5 |i|
Home > Gestione Dichiarazieni = :
Lista Elirnina || Completa || e T Bede || FiareziaT
Dichiarazioni | e
Stato | = Tipo | r
L ; | v b v
Dichiarazione : | Tutti | pettifica; | Tt |
151 record trovati, visualizzati i record da 1 a 10. / |
|
Pagg. <<« 1,2, 3,4, 5 6> >>
| I " Numero Importo Totale Numero Trattenute - ” -
|sce|tai|Der|ndn|| hplai by | Bogats | Stato Dichiarazione | Rettifica |
2008- Mon sottoposto a
P ® S 4 ——— 0 BOZZA rettifin
2008- ey ’
E O o 2 R 0 COMVALIDATA CON ERRORI Rettifica chiusa
2008- S
E O o 152 Aoniininiesin 0 COMVALIDATA CON ERRORI In rettifica
2008- CONVALIDATA CON DATI o :
mmie———
E O s 152 152 A Rettifica chiusa
200s- CHIUSA COM DATI Mon sottoposto &
§ O [ul:] 120 s 130 COMCORDANTI rettifica
2008- COMVALIDATA CON DATI -
SR
E O oy 145 146 A In rettifica
200a- Mon sottoposto &
e 2
O o5 145 145 COMVALIDATA CON RISERVA ol
2008- COMVALIDATA COM DATI Mon sottoposto a
i © oz L o Lht CONCORDANTI rettifica
2008- COMVALIDATA CON DATI S
e
o O o1 143 144 CONCORDANTL In rattifics
2007- COMVALIDATA COM DATI Non sottoposto a
iy ik
i © 12 el 147 CONCORDANTI rettifica
Richiesta File =
v

Figura AA: Gestione dichiarazioni
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La schermata contiene per ciascuna dichiarazione, il periodo di riferimento, il numero delle
trattenute dichiarate ed il relativo importo totale, il numero delle trattenute pagate, lo stato
della dichiarazione, accompagnato dalla situazione della eventuale operazione di rettifica
richiesta dalla sede.

L'informazione “Trattenute pagate” della dichiarazione relativa ad un determinato periodo di
riferimento, rappresenta il numero di trattenute per le quali i versamenti attribuiti
all’Amministrazione per quel periodo sono di importo congruo rispetto agli importi proposti dal
Sistema in seguito alla convalida. Di conseguenza, tale informazione ha senso solo nel caso di
trattenute di una dichiarazione la cui lavorazione € stata terminata da una convalida o da una
chiusura.

E’ possibile limitare la prospettazione dell’elenco delle dichiarazioni solo a quelle aventi un
determinato stato di lavorazione o di rettifica, selezionando il valore desiderato dalle apposite
liste di selezione presentate sopra |'elenco.

Dall’elenco delle dichiarazioni I'utente puo:

e Selezionare una dichiarazione e visualizzarne il contenuto con il tasto EI

e Selezionare una dichiarazione con |‘apposito pulsante e ed eseguire su essa una
delle operazioni previste, attivabili con i tasti presenti sulla schermata.

4.1.3.1 Visualizzazione contenuto di una dichiarazione

Nel primo caso indicato nel paragrafo precedente, l'utente deve cliccare sul pulsante di
richiesta dettaglio E| alla sinistra della riga relativa alla dichiarazione desiderata.

Viene visualizzato il riepilogo delle trattenute e variazioni contenute nella dichiarazione
raggruppate per stato (per I’'elenco dei possibili stati fare riferimento alla tabella in allegato).

A Home - Microsofi Infernet Explorer

4 TN PP ==VEY
Liscossione Crediti achi Iscritti

Cichiarazionl * Yarsamentl  #

Home = Gestione Dichiararioni > Rispilage tratenuts -
Wariazioni

Ri Epil ogo Tral:tenute [ =] Uariaziﬂni | Lista chiavl di pagamanto || Indistro

Skatn dells dichisrazions: COMVALIDATA COM DATI CONCORDANTI  Hon sottaposts & rebifics
Anno e mese di rifermentor aprile 2008
Erte Wersante! T ]

Lista trattenute

e R aEE s o | (ot | -'I'nl',.ilnl'.mpnrh
Treabbemurbe | Importo | Tiratbenukbe Annullate Annublate
b st concordanti 34,378,72 146 a o

Lista variazioni beneficiari

Stato dalla variazion C Wumero vadazioni
L3 o

Figura BB: Riepilogo trattenute e variazioni
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Per ogni stato il sistema evidenzia, tra le altre informazioni, il numero e lI'importo totale delle
trattenute annullate in sede di rettifica, qualora sia stata effettuata tale operazione sulla
dichiarazione.

Se la dichiarazione ¢ in stato ‘convalidata con dati concordanti’ o ‘convalidata con riserva’ &
possibile, con il tasto ‘Lista chiavi di pagamento’ visualizzare le informazioni prodotte dal
sistema per |'esecuzione dei pagamenti.

Cliccando sul simbolo [ =] a sinistra della descrizione di uno specifico stato I'utente ottiene la
lista delle trattenute, mostrata nella figura BB. E’ possibile eseguire operazioni di inserimento,
modifica, cancellazione sulle trattenute (e relative variazioni) solo se la dichiarazione ¢ in stato
‘bozza’ o ‘da sistemare’.

Se la dichiarazione € ‘in rettifica’ si potra, invece, inserire nuove trattenute o annullare
trattenute esistenti (v. cap. 4.1.3.2).

4.1.3.2 Gestione trattenute in una dichiarazione in rettifica

In una dichiarazione sottoposta a rettifica, si possono eseguire operazioni di :
e inserimento nuove trattenute
e annullamento trattenute esistenti
e cancellazione/modifiche di trattenute inserite in fase di rettifica
Non si possono eseguire cancellazioni né modifiche di trattenute inserite ante rettifica.

Si ricorda che una dichiarazione convalidata passa nella fase di rettifica, solo su autorizzazione
della sede Inpdap di riferimento dell’ente.

4.1.3.3 Inserimento trattenute in fase di rettifica dichiarazione

In una dichiarazione convalidata ‘in rettifica’ €& possibile eseguire l'inserimento di ulteriori
trattenute, qualora per errore siano state trascurate nella dichiarazione, ma versate con i
pagamenti ad essa relativi.

L'operazione si attiva nel modo usuale cliccando sul tasto ‘Nuovo’ nella schermata di
visualizzazione delle trattenute. Viene visualizzata la schermata di inserimento dati.

Inseriti i dati della trattenuta, alla conferma dell’utente, il sistema esegue il controllo di
coerenza delle informazioni dichiarate con quanto presente nel portafoglio crediti Inpdap,
impostando di conseguenza lo stato della trattenuta.
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Dichiarazoni  # Yerzamenti B !"ﬁq Jﬂ & .?.

Homie > Gestione Dichiarazioni > Riepilogo -y

| trattenube Variazioni > Lisks brakbenubs -

Lista trattenute | Huowo || Cancella Tratbenute Jl Etarnpa || Filtro Ricerca | | Indietra |
Stato della dichlaraziona: CONVALIDATA COM DATI CONCORDANTI  In rettifica Totala importo: 132,00
anno e mese di iferimentor febbraio 2008 Hurners totale tratbenute: 1
Enbe Versanbe: Skats Trattenuke: [ ]5)

[Un record trovata.

Pag. 1
& T S Tipa Stato | Pavodo Stato Numers |

| fodiesfeeale || BeneREan | tredits | Trattenuts | Bgga |7 variasione | Pratica | AnTUiata e “’j‘;/
[ ¢ ——CS—Erees wo o z008-02 132,00 N g
= =]

Figura CC: Lista trattenute dopo rettifica

In sostanza, durante la rettifica, il confronto con il portafoglio viene eseguito sulla singola
trattenuta, non sull’insieme di queste con una fase ad hoc, come avviene durante l'iter usuale
della dichiarazione. Il valore 'S’ nella colonna ‘Rettifica’ indica che la trattenuta & stata inserita
in questa fase.

4.1.3.4 Annullamento trattenute

In una dichiarazione convalidata ‘in rettifica’ € possibile eseguire I'annullamento di trattenute,
qualora siano state erroneamente dichiarate dall’ente.

Selezionata la trattenuta da annullare dalla lista relativa con le modalita gia descritte, dalla
schermata di dettaglio & possibile premere sul tasto ‘Annulla Trattenuta’.
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Y Home - Microsofl Internet Exp-lﬂrer

DEX)

Eliﬂ:{:ssmne Crediti a&ll Iscr |tl:

Dichizrazioni Wersamentl b ™ B8
—

&

Home > Gestone Dichiarazrioni > Repilogo

bratbenute Yaracion = Lista ratbenute = =]

Visualizza ratbenwta

Visualizza Trattenuta Wariazione | annulla Tratbeniota | | Porafoglic craditi | l Indietra
Stato della dichiarazione: CONVALIDATS COMN DATT CONCORDANTT In rettifica
Anno e Mese di Rifenmento febbraio 2008

Cod, Fiscale Ente Versante
Denominazione:
Stato della rattenuta:

Cod, Fiscale Baneficario

FU

Cod. Fiscale Amministrazione di &ppartenenza ? Prograssiva:
Importo Rata

Tipo Credita

Anno della Trattenuta

Mese della Tratenuta

Figura DD: Annullamento trattenuta

L'annullamento della trattenuta comporta che quest’ultima non sia eliminata fisicamente dalla
dichiarazione, ma sia segnalata al sistema come da escludere nel conteggio del totale
dichiarato.

Alla pressione del tasto ‘Annulla Trattenuta’ sulla schermata nella figura precedente ed alla
ulteriore conferma dell’utente, la trattenuta viene ‘annullata’, come evidenziato dal valore 'S’
nella colonna ‘Annullata della lista delle trattenute ri roposta dal sistema.

l:'lﬂl:ﬂiﬁl(}ﬂ{& Crediti agli Iscr Itﬁ

m Dichiarazioni  # Marsamanti  k N 253 7

Home > Gestiona Dichlarazionl > Repilegn

trattenute Variazioni > Lists trattenuts -
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Erta Varsante! e e e P~ Stato Tratbanuba: foTs]
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e
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Figura EE: Annullamento trattenuta

4.1.3.5 Operazioni su una dichiarazione

L'utente dalla lista visualizzata nella figura AA, cliccando sull’apposito bottone di selezione alla
sinistra della riga corrispondente, pud scegliere la dichiarazione su cui vuole effettuare una
operazione, attivabile sul tasto ad essa relativo.

B TSR N 1LY U R VT R A

R, =

2 Home - Microsoft Internet Explorer

Dlscossmne Credltl agli Iscritti "
Dichiarazioni  * Versamenti  # @ 5 |i|
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| Tutti v | Tutti v
Dichiarazione : | Rettlflca L |
|51 record trovati, visualizzatii record da 1 a 10. |
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e
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L ]
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Figura FF: Lista dichiarazioni

Di seguito sono riportate tutte le operazioni disponibili:

e Cancellazione di una dichiarazione

e Completamento di una dichiarazione

¢ Richiesta File

e Anteprima di convalida

e Convalida

e Dettaglio Convalida

e Ritorno della dichiarazione in stato ‘Bozza’
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e Chiusura Rettifica
e Chiusura dichiarazione

Non tutte le operazioni sono valide per una dichiarazione in quanto dipendono dallo stato in
cui essa si trova. Per maggiori dettagli sugli stati delle dichiarazioni e le transizioni possibili da
uno stato ad un altro, fare riferimento alle tabelle in allegato.

4.1.3.6 Cancellazione di una dichiarazione

Questa funzionalita, attivabile con il tasto ‘Elimina’ presente in alto a sinistra, rende possibile
cancellare una dichiarazione che é stata precedentemente selezionata. La dichiarazione viene
posta in uno stato che evidenzia la ‘richiesta di cancellazione’ presentata e, successivamente,
verra automaticamente eliminata.

4.1.3.7 Completamento di una dichiarazione

La funzione consente di trasformare lo stato di una dichiarazione da ‘bozza’ o ‘da sistemare’ a
‘verificata...” per attivare il confronto automatico dei dati in essa contenuti con quanto
registrato nel portafoglio Inpdap.

Una volta terminato linserimento dei dati di tutti i beneficiari, I'utente clicca sul tasto
“Completa” (che & valido solo per le dichiarazioni in stato di ‘bozza’ o ‘da
sistemare’).L'applicazione aggiorna lo stato della dichiarazione ponendolo uguale a “In attesa
di verifica”.

inpdap| [ Cea i Vercamentl * & & &3 |7 I
Home = Gaztione Dichiarazioni el
Lista Elimina i nmplné | | | |
Dichiarazioni | Indietra |
Stato Tipo g
i it b 1 Tuti W
Dichiarazione : —— =i} Rettifica: L
51 record trovati, visualizzati i record da 1 a 10.
Pagg. << < 1,2, 3,4 5 6>>>
| [T Mumers Imports Totale Mumero Trattenute |
soelta Padodo | Trattonute dichiarat Pagata Stato Dichlarazione Rattifica
= - W Man =ottoposto &
(¥ zo0E-1D 4 , o BOZZA CtHA LS
(1 zoos-os 2 SprTET— o CONVALIDATA CON ERRORE Rattifica chiusa
":-.' Z008-07 133 Lo e =] o COMVALIDATA CON ERRORI I rattifica
—~ COMVALIDATA SON DATI 5 o
) 2008-06 152 T —— 152 et plea Eattifica chiusa
3 CHIUSA CON DATI Man sottoposto &
Z), || =0RE s, is0 S Lk COMCORDANTL rettfica
T COMNVALIDATA CON DATI =
) zo0E-04 145 e 146 MR DANT Ir rebifics
) zoog-oz 145 ST 145 COPMALIDATA SON RISERVA R sattopazio e
e retkifics
-~ COMVALIDATA CON DATI Mon sotteposto 3
L) 200%-02 15 4 COMCORDANTI rettifica
. COMNVALIDATA CON DATI s
3 zoDE-01 143 CERETTY 144 CONOORDANT! In retiifics
— - m COMNVALIDATA CON DATI Mon sottoposto a
2 (207 147 ” vl COMCORDANTT rettifics
Richiasta File

Figura GG: Completa Dichiarazione
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L'utente non potra piu effettuare operazioni su una dichiarazione ‘in attesa di verifica’ finché
tale dichiarazione non viene elaborata dal Sistema per il confronto con i dati presenti nel
portafoglio INPDAP.

Le dichiarazioni poste precedentemente nello stato “In attesa di verifica” vengono analizzate
da una procedura automatica del Sistema, che consente di evidenziare eventuali concordanze
o discordanze rispetto ai dati presenti nel portafoglio dei crediti INPDAP.

In base all’analisi della procedura automatica si possono quindi ottenere i tre seguenti tipi di
risultati:

1. Dichiarazione verificata con dati concordanti. La dichiarazione & stata verificata rispetto ai
dati presenti nel portafoglio dei crediti INPDAP senza riscontrare alcuna discordanza. La
dichiarazione, a questo punto, & pronta per essere convalidata.

2. Dichiarazione verificata con dati discordanti. La dichiarazione & stata verificata rispetto ai
dati presenti nel portafoglio dei crediti INPDAP e sono state riscontrate delle discordanze.
La dichiarazione, a questo punto, puo essere convalidata oppure puo essere riportata allo
stato di bozza per essere riallineata rispetto ai dati del portafoglio.

3. Dichiarazione verificata con errori. La dichiarazione & stata verificata rispetto ai dati
presenti nel portafoglio dei crediti INPDAP, ma essendo presenti delle trattenute “da
sistemare” o “non valide”, quest’ultime sono state escluse dalla verifica. La dichiarazione, a
guesto punto, pud essere convalidata oppure pud essere riportata nello stato “da
sistemare” per effettuare la correzione degli errori.

Terminate le operazioni di lavorazione della dichiarazione e verifica con il portafoglio e , si puo
procedere con la fase di convalida, che permette all’'utente dell’Amministrazione di ottenere le
indicazioni necessarie per effettuare il pagamento degli importi relativi alle trattenute
dichiarate.

4.1.3.8 Richiesta File

La funzione consente di inoltrare la richiesta di invio del file contenente i dati della
dichiarazione selezionata.

Una volta selezionata la dichiarazione attraverso il radio button relativo e pigiato il bottone
“Richiesta File”, viene presentata una nuova pagina in cui sono mostrati i dati relativi alla
dichiarazione selezionata ed all’'indirizzo di posta elettronica a cui sara inviato il file.
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Figura HH: Richiesta file dichiarazione
La scelta “Richiesta file” attiva la richiesta dell’invio file. Tale richiesta verra elaborata off line,

pertanto nell’arco delle 24 ore successive sara inviata all’indirizzo del destinatario una e-mail
contenente quanto richiesto.

4.1.3.9 Anteprima di convalida.

Prima di convalidare la dichiarazione, l'utente ha a disposizione una funzionalita che gli
consente di prevedere quale sara il risultato dell'operazione di convalida della dichiarazione: si
tratta dell’anteprima, attivabile selezionando la dichiarazione e cliccando sul tasto “Anteprima
di convalida”. Puo essere utilizzata per le sole dichiarazioni che sono gia state analizzate dalla
procedura automatica del Sistema, e quindi si trovano in stato “Verificata con dati
concordanti”, “Verificata con dati discordanti” o “Verificata con errori”. Nei primi due casi,
I'anteprima anticipa all’'utente che la convalida della dichiarazione verrebbe portata a termine
con successo, ed indica gli importi da pagare; nel terzo caso |'anteprima anticipa all’'utente che
la convalida della dichiarazione verrebbe portata a termine anche se in presenza di errori ed
indica I'importo da versare sul conto di riconciliazione.
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3 Home - Microsoft Internet Explorer
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Figura II: Anteprima convalida
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Figura JJ: Anteprima convalida

Il tasto “Stampa” permette I'apertura di una finestra, allinterno della quale i dati vengono
visualizzati in una forma adeguata all’esecuzione di una stampa su carta.
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Nel Caso di Enti gestori/utilizzatori dei CDT I'anteprima & preceduta da un filtro di ricerca per
CDT.

2 Home - Microsofl Internet Explorer

Riscossione Crediti agli Iscritti
Inpdap Dichbarazianl |ﬁ| &g & 7|

Heme = Gestions Dichiarazioni =
ankeprirna Convalids -CDT

Anteprima Convalida - CDT | Avanti || Indieta |

7
|crlbq-r1¢ di Tatalizzazions: MILITARE w |
{ Tt f

Figura KK: Anteprima convalida per enti con CDT

Verra allora visualizzata una pagina contenente un’area relativa al conto dei crediti
cartolarizzati ed una relativa ai crediti non cartolarizzati e, in ciascuna area, a seconda che
I'utente abbia selezionato, rispettivamente, la voce “Tutti” o uno specifico CDT nel filtro di
ricerca:

e una lista di importi suddivisa per criterio
oppure
e una riga con I’ importo relativo al CDT scelto.

Fanno eccezione le dichiarazioni che, secondo quanto affermato dall’anteprima, saranno
convalidate con errori: in questo caso viene visualizzato un solo importo che - a seconda della
precedente scelta della voce “Tutti” o di uno specifico CDT nel filtro di ricerca — corrisponde alla
somma degli importi di tutte le trattenute contabilizzabili o alla somma degli importi di quelle
relative al CDT scelto.

Il tasto “Stampa” permette |'apertura di una finestra, all'interno della quale i dati vengono
visualizzati in una forma adeguata all’esecuzione di una stampa su carta.

4.1.3.10 Convalida
A guesto punto & possibile operare la convalida delle dichiarazioni. In particolare, |'utente puo

convalidare una dichiarazione cliccando sull’apposito tasto “"Convalida” e, quindi, ottenerne la
relative chiavi di pagamento.
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Figura LL: Convalida Dichiarazione
La convalida pud avvenire in tre casi possibili, che sono di seguito elencati:

e Convalida con dati concordanti (o completa). Si ottiene solo a partire da una
dichiarazione in stato “Verificata con dati concordanti” e calcola I'importo o gli importi
delle rate del credito che I'’Amministrazione deve versare sui conti correnti previsti per il
pagamento. Porta la dichiarazione in stato “Convalidata con dati concordanti”.

e Convalida con riserva. Una convalida con riserva si ottiene a partire da una dichiarazione
in stato ™Verificata con dati discordanti” e calcola limporto o gli importi che
I'amministrazione deve versare sui conti correnti previsti per il pagamento. Porta la
dichiarazione in stato “Convalidata con riserva”.

e Convalida con errori. Una convalida con errori si ottiene a partire da una dichiarazione in
stato “Verificata con errori” ovvero quando anche una sola trattenuta si trova in stato
‘NV’ o 'SI’ (per il dettaglio degli stati possibili, cfr. Tabella in allegato). In questo caso si
puo riportare la dichiarazione nello stato “da sistemare” per cercare di correggerla,
oppure si pud procedere con la convalida (la dichiarazione passa nello stato “Convalidata
con errori”) e versare il totale dichiarato direttamente sul conto della riconciliazione
(I'Amministrazione, infatti, non pud versare sugli altri conti correnti previsti per il
pagamento).

Nel Caso di Enti gestori/utilizzatori dei CDT: per questa tipologia di Enti, all’atto della convalida
viene visualizzata una pagina contenente un’area relativa al conto dei crediti cartolarizzati ed
una relativa ai crediti non cartolarizzati e, in ciascuna area, una lista di importi e di chiavi di
pagamento suddivise per criterio di totalizzazione.
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Fanno eccezione le dichiarazioni la cui convalida € con errori: in questo caso viene visualizzato
un importo per ogni CDT, che corrisponde alla somma degli importi di tutte le trattenute
contabilizzabili.

Il tasto “Stampa” sulla pagina visualizzata permette I'apertura di una finestra, all'interno della
quale i dati vengono presentati in una forma adeguata all’esecuzione di una stampa su carta.

4.1.3.11 Dettaglio convalida

L'utente ha la possibilita di visualizzare i dati di dettaglio della convalida non solo all’atto
dell’operazione di convalida, ma anche in un secondo tempo. A questo scopo €& sufficiente che,
nella lista delle dichiarazioni, selezioni quella di interesse e clicchi sul tasto “Dettaglio
Convalida”. Potra cosi consultare I'importo, il codice contratto, la Chiave di pagamento e gli
estremi del conto corrente su cui il pagamento deve essere effettuato (sia per il conto dei
crediti cartolarizzati che per quello dei crediti non cartolarizzati).

Nel Caso di Enti gestori/utilizzatori dei CDT I'accesso al dettaglio della convalida € preceduto da
un filtro di ricerca per CDT. Se I’'Ente & un gestore, nel filtro vedra tutti i CDT che ha creato; se
€ un utilizzatore, potra invece scegliere tra i soli CDT effettivamente utilizzati nelle trattenute
della dichiarazione corrente.

Verra allora visualizzata una pagina contenente un’area relativa al conto dei crediti
cartolarizzati ed una relativa ai crediti non cartolarizzati e, in ciascuna area:

e una lista di importi e di chiavi di pagamento suddivise per criterio
oppure
e una riga con l'importo e la chiave di pagamento relativi al CDT scelto

a seconda che |'utente abbia selezionato, rispettivamente, la voce “Tutti” o uno specifico CDT
nel filtro di ricerca.

Il tasto “Stampa” permette I'apertura di una finestra, all’interno della quale i dati vengono
visualizzati in una forma adeguata all’esecuzione di una stampa su carta.

4.1.3.12 Ritorno di una dichiarazione in stato di ‘bozza’

Un’ulteriore funzionalita che I'utente pud utilizzare dalla pagina principale della “Gestione delle
dichiarazioni” & quella di riportare in stato di bozza una dichiarazione. Tale operazione é&
necessaria per apportare le correzioni necessarie e pervenire all'allineamento tra le
informazioni in possesso dell’/Amministrazione e quelle risultanti all'INPDAP.

Cio vale per le dichiarazioni che sono state inviate tramite file oppure che sono state copiate
direttamente dal portafoglio crediti.

Nel primo caso tali dichiarazioni hanno subito un’analisi di confronto con i dati del portafoglio
INPDAP e, successivamente, sono state poste in stato “Verificata con dati discordanti”,
“Verificata con dati concordanti” o “Verificata con errori”.

Nel caso invece della copia diretta dal portafoglio crediti, |I'attivazione della verifica spetta
allAmministrazione, che pud modificare il contenuto della dichiarazione creata
automaticamente e richiedere successivamente il confronto con il portafoglio.
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In entrambi i casi, I'allineamento delle informazioni tra I'Amministrazione e I'INPDAP avviene
riportando in stato di bozza la dichiarazione per apportarvi le opportune modifiche.

4.1.3.13 Chiusura della rettifica

Al termine delle operazioni di rettifica, |'utente premendo I'apposito tasto pud ‘chiudere’ la fase
in modo che la dichiarazione sia resa disponibile ai processi automatici di riconciliazione.

‘B Home - Microsoft Internet Explorar
N e : N -

Liscossione l:mﬂit'i acli Iscritti il
Versamenti & » & 7
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ZO0E- COMVALIDATS COM DATT
= s 144 E———— S EHEGRDA In ratzifica
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.

Figura MM: Chiusura Rettifica

Alla pressione del tasto il sistema verifica la coerenza tra importi dichiarati e versati. Nel caso
di discordanza, segnala l'incongruenza e visualizza I'elenco dei versamenti presenti per |l
periodo di riferimento della dichiarazione in esame.
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Figura NN: Chiusura Rettifica
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Se i totali coincidono, la chiusura pud essere eseguita ed il sistema la esegue evidenziando lo
stato di questa per la dichiarazione lavorata.
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Figura 00: Chiusura Rettifica

4.1.3.14 Chiusura di una dichiarazione

E’ possibile, a seguito del confronto con la sede di riferimento ed esplicita autorizzazione di
questa, ‘chiudere’ una dichiarazione per cui siano scaduti i termini della convalida e per cui si
sia accertata la correttezza dei versamenti.
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O zo007-09 COMVALIDATA CON RISERVA Nemgobopastods
rettifica
© =zo007-08 COMVALIDATA CON DATI Hon sottoposto a
CONCORDANTI rettifica
O =zo007-07 COMVALIDATA CON DATI Mon sottoposto a
COMCORDANTI rettifica
O 2007-06 COMVALIDATA CON DATI Mon sottopaosto a
CONCORDANTI rettifica
COMVALIDATA COM DATI Mon zottoposto a
= S —— e
O zoo7-0s 2 2 CONCORDANTI rettifica
i A WERIFICATA COMN DATI Mon sottoposto a
® 200704 S COMCORDANTI rettifica

Figura PP: Chiusura Dichiarazione-

La chiusura e attivabile per una dichiarazione per cui la verifica con il portafoglio sia stata
eseguita. Alla pressione del tasto il sistema verifica la coerenza tra importi dichiarati e versati,
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segnalando eventuali incongruenze insieme all’elenco dei versamenti presenti per il periodo di
riferimento della dichiarazione in esame.

Se la chiusura pud essere eseguita, il sistema procede ed evidenzia lo stato relativo per la
dichiarazione lavorata

4.1.4. Invio file

E’ questa la modalita alternativa a quelle precedentemente descritte per linvio delle
dichiarazioni. L'invio dei dati, infatti, pud avvenire tramite caricamento di un file utilizzando la
funzione specifica del Sistema Riscossione descritta nel seguito. Il file deve contenere i dati
secondo il tracciato 770 integrato delle informazioni del “record M” oppure secondo il “TRS -
tracciato record semplificato”.

I file da inviare devono essere obbligatoriamente in formato TXT oppure, se compressi, in
formato ZIP.

Successivamente all’invio dei dati, il sistema esegue |'elaborazione dei dati della dichiarazione
con le trattenute e le variazioni ad essa associate.

La funzione & attivabile selezionando la voce ‘Invio file dichiarazione’ del menu ‘Dichiarazioni’.
Verra cosi visualizzata la schermata seguente, in cui il sistema presenta automaticamente il
mese e I'anno attuale quale periodo di riferimento.

2 Home - Microsoft Internet Explorer

LRiscossione Crediti agli Iscritti

*

® P2 &

Home = Invio File =P SILVANA ROSSI - AZIENDA ULSS 4 ALTO VICENTING -  Amministratore Creatore ... i

inpdap| el EIEx TS Wersamenti ‘?_

Invio File Dichiarazione [ mipristine || conferma richiasta |

|[ Sfogla... | '

| 2008 v |ottobre

Figura QQ: Invio file Dichiarazione
L'utente sceglie il periodo relativo al quale vuole effettuare la dichiarazione selezionandolo
dalla lista dei mesi e degli anni. Inoltre, mediante I'utilizzo del tasto “Sfoglia”, seleziona il file
da inviare tra quelli presenti sulla propria stazione di lavoro.

Una volta scelto il file (che, si ricorda, deve essere in formato TXT oppure, se compresso, in
formato ZIP), I'operazione viene proseguita cliccando il tasto "Conferma richiesta”.

Il Sistema risponde con un messaggio di corretta acquisizione del file inviato.

La dichiarazione inviata risultera in stato “Trasmessa” (vedi “Gestione”) fino alla successiva
elaborazione da parte del sistema.

Si raccomanda di verificare sempre il risultato della trasmissione del file della dichiarazione che
sara visibile tramite la funzionalita “Gestione dichiarazione” precedentemente descritta. Tale
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verifica si rende necessaria per evidenziare eventuali discordanze fra i dati in possesso
dell’lAmministrazione e quelli comunicati al'INPDAP (ad esempio, importi differenti oppure
posizioni creditizie estinte per I'Ente che invece risultano ancora esistenti per I'INPDAP, ecc.).

4.1.5. Richiesta file TRS da portafoglio

La funzione permette all’'utente di richiedere linvio di un file contenente i dati della
dichiarazione relativa al periodo selezionato. I dati della dichiarazione vengono ottenuti a
partire dal portafoglio crediti. Il file verra inviato come allegato ad una mail trasmessa
all'indirizzo e-mail dell’utente autenticato .

La funzione e attivabile selezionando la voce ‘Richiesta File TRS da Portafoglio’ * dal menu’
‘Dichiarazioni’.
Comparira la schermata presentata di seguito.

X Home - Microsoft Internet Explorer

Liscossicne Crediti asli Iscritti

I Dichisrazioni ¥ Versaienti » 2 & 7
Homa > Richiesta Fila TRS Portafoglio -*
Richiesta File TRS da Portafoglio [ michiestarile || Indieto |

Anno Riferimento .EEIIZIE ~

Mese Riferimento | ofiohre .

EMail ULENTE | oot oiviiat i . |

Figura RR: Richiesta file TRS da Portafoglio

L'applicazione mostra I'anno e il mese di riferimento della dichiarazione che verra prodotta, e
propone come e-mail del destinatario l'indirizzo dell’utente autenticato.

L'utente dovra premere il bottone “INVIA” per inoltrare la richiesta.

All'indirizzo e-mail indicato verra recapitata una mail contenente il file in allegato, compresso in
formato ZIP. Il file contiene i dati della dichiarazione in formato testo secondo le specifiche
INPDAP denominate TRS.

4.1.6. Visualizzazione crediti

La funzione permette all’'utente dell’Amministrazione l'interrogazione della situazione del
portafoglio, in particolare consente la ricerca e la visualizzazione dei crediti di sua competenza
con i relativi dettagli.

Si attiva cliccando sulla voce ‘Visualizzazione Crediti’ del menu “Dichiarazioni”.

FUNZIONI DISPONIBILI



Riscossione Crediti agli Iscritti - Manuale Utente per le Amministrazioni Pag. 47 di 69
Versione 1.0 01 dicembre 2008

2 Home - Microsoft Internet Explorar

I CERE Toal m_; o
Liscossione Crediti agli Iscritti
[Nt ] Dichiaraziori » Varsamenti * % 2 &3 7

Home > Carcs Craditi =g

Visualizzazione Crediti | Cerca || Ripulisa |

Codice Fiscale Beneficiano |

Cognome Beneficiario | |

Mome Beneficiano | |

Mumera Pratica Credito |

Data imizio piano ammortamento Da | | | | "*” b
I

Data fine piano ammortaments pa| | v A

[l Inizio piana nel mese corrente

Figura SS: Visualizzazione crediti

L'utente valorizza i campi di ricerca desiderati e clicca sul tasto “Cerca”.
Viene visualizzata la lista dei crediti che rispondono al criterio di ricerca inserito.

Liscossione Crediti azii Iscritti WY,

inpdap)] [T Vercamenti & & 3 7
Home > Cerca Crediti > Lista Crediti =g
Visualizzazione Crediti Indietre
Filtro Stato - - | TR
Cradits: |_Tuﬂ: gli stati *| Humero Credit: 55

55 record trovati, visualizzati | record da 1 a 10.
Pagg. <5 <1,2,3,4,5 6>

" Mumers Pratica “hum. Rate | Imp. Rata

State Credito

— T o : 2
| | -
Codice Fiscale | C orme Home Tipo Credito
[osios | i credito [| "™ Erogate | Erogata
Prastito In
. 1
pluriennale 1z0 SE3 64
di ammortarmants
Prastiba In
k b SSnnEn e 1z0 103,52
i arnmortarmants

Figura TT: Visualizzazione crediti

L'utente, cliccando sull'apposito simboIoE| alla sinistra di ciascuna riga, puo di visualizzare le
informazioni di dettaglio della pratica.
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Home > Cerca Crediti > Lista Crediti > Dettaglic Credito =y
Visualizzazione dettaglio Credito | Dati Baneficiario H Dattaglio Trattenuta H Indiatro
Numero Pratica Credito E——
Tipo Credito |Piccalo prestite I

Codice Fiscale Beneficiario T =m—sw——

Denominazione Ente [ |

Codice Fiscale Ente /]
Codice Progressivo INPDAP I:l

Numero Rate CI
Data Inizio Ammortamento [21/07/2007 |

Data Fine Ammartamento E“U@t‘

Figura UU: Visualizzazione dettaglio credito

Se si clicca sul tasto “Dettaglio Trattenute”, viene visualizzato |'elenco delle Trattenute
dichiarate per il beneficiario ed i rispettivi dettagli.

2 Home - Microsoft Interpet Explorer E:l@:,gl

b Vercament b ® 2 &S 7

Home > Cerca Credit > Lista Crediti > Dettaglio =
Credite  Vizuslizza Trattenute Dichiarate

Visualizza Trattenute Dichiarate Indieto

Lista delle Trattenute Dichiarate per
18 record trovati, wisualizzati i record da 1 a 10.
Pagg. == <1, 2 = >>

Numero Trattenute: 13

| Denominazions Ente || Codice Fiscale Ente | Anno E Masa Cadice Cradite [ Stato [ Anno e Masa | Inup.
Versante L Yersanbe Dichiarazione | _'I'_r_\atlznuh ] Trattenuta Trattenuta
A ——— i
iyt gepatdn i, znem_&f“t' . 200704 583,64
S i — meardanti
e — i
ST Ena i Wﬂ 7 .
— el B concordantl  Soor93 el kil

Figura VV: Visualizzazione dettaglio trattenute dichiarate

Cliccando sul tasto ‘dati beneficiario’ vengono visualizzate alcune informazioni anagrafiche
relative a quest’ultimo.
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‘2 Home - Microsoft Internet Explorer
“1Riscossione Crediti agli Iscritti ”\.l/
Dichiarazioni  * Versamenti @ & |;’|

Home > Cerca Credit > Lista Crediti > Dettaglio Credito > Dettaglio -
Ben=feciario

Visualizzazione dettaglio Benefeciario
Codice Fiscale Beneficiari S

Cognome Beneficiario [—— |

MNome Beneficiario o
Data di nascita [14r04/1984

Data di morte L1

Sede di competenza [vicEmza

Data di pensionameto A

Figura WW: Visualizzazione dettaglio Beneficiario

4.1.7. Situazione Debitoria

La funzione permette all’'utente linterrogazione della situazione debitoria dell’ente di
competenza. In particolare consente:

m la visualizzazione delle informazioni di sintesi relative alla situazione debitoria dell’ ente,
relativamente ai mesi di un anno;

m la visualizzazione del dettaglio della situazione debitoria di un mese.

E’ attivabile cliccando sulla voce “Situazione Debitoria” del menu Dichiarazioni. In tal modo
compare la schermata seguente:

] Hnm_a -_Mic_msnll inlernat_ E:c_p_i.qlrer : D : : FL”'E]B]
Riscossione Crediti achi Iscritti n;,

P ichisrazioni > Versamenti » w P& 7

Home = Scslta Parledo Sikuazions Debitona =

Scelta Periodo Situazione Debitoria | Avant || Ripulisel || tndistro

Anno | 2008 v

Figura XX: Scelta periodo situazione debitoria

4.1.7.1 Visualizzazione elenco situazioni debitorie
L‘'utente seleziona I'anno di riferimento e clicca sul tasto “"Avanti”.
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A fronte dell’anno inserito il Sistema mostra la lista delle situazioni debitorie dell’Ente divise
per mese, visualizzando le seguenti informazioni: atteso (dovuto o dichiarato), versato e la
differenza tra versato e dichiarato.

Per ‘dichiarato’ si intende l'importo derivante da una dichiarazione convalidata o chiusa;
Iimporto dovuto viene visualizzato solo in assenza di una dichiarazione convalidata in quel
mese (quindi in assenza di importo dichiarato).

Vengono inoltre mostrati i totali su tutto I'anno.

“¥|piscossione Crediti asli Iscritti “.:f
Dichiarazioni  k Warsament  F i B & 7

Home = Scelta Pariodo Situazione Debitoria >
Lista Situazions Dabitariz

Lista Situazione Debitoria
Anna Riferirnenta: 2006
Denominazions Ente: o b et el e ——
Totale Dovuta: 0,00
Totale Dichiarato: R A——
Totale Yarsato! —rT—

Tokale Versako - Dichiarator - SE A ———

EI -remn.:lut-r.ﬂun.l;.ir visualizzati tuttii record.

Fag. 1

_Periodo || Importo Dovuto || Importo Dichisrata || Importo Versato | Importo Versato - Importo Dichisrats
b Z00S01 ——— ew—— 0.00
F 200202 P — gl 0,00
b 200203 i T 0,00
b 200204 e i 0,00
b 200205 —— ——— 0,00
b 200806 Lo s Ty 0,00
b 200207 ) il it i
b ZODS0E eI -_— i

Figura YY: Lista situazioni debitorie

4.1.7.2 Dettaglio situazione debitoria

L'utente seleziona il mese di cui desidera vedere il dettaglio, cliccando sul simbolo alla sinistra
della riga corrispondente.

Il sistema presenta la pagina con il dettaglio della situazione debitoria per il mese scelto. Tale
dettaglio comprende l'importo atteso (cioe, come spiegato nel precedente paragrafo, I'importo
dichiarato o, in sua assenza, quello dovuto), I'importo versato, la data dell’ultimo versamento e
gli esiti della riconciliazione, suddivisi fra i tre conti: conto dei crediti cartolarizzati, conto dei
crediti non cartolarizzati e conto di riconciliazione

Vengono inoltre mostrati i totali relativi ai tre conti dedicati alla riscossione dei crediti.
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3 Home - Microsoft Internet Explorer

Liscossicne Crediti acli Iscritti ”J
(T Il Cichisraziori + Versamenti ¥ & #» 3 7
Home > Scelta Periodo Sibsazione Debitoria =

Lista Situazions Debitora = Dettaglio Situazions =

Debtaria

Dettaglio Situazione Debitoria Indistrs |

Parodo Riferirmaents: 200207

Dencominazione Enbe: Geeiiesieieieiieiiiiininisbiisii
4 record trovati, visualizzati tutti i record.

Pag. 1

| Tipologla tonto || Importo Dovuto| Importe Dichiarate |Importo Yersato| Data Ultimeo Yersamento [Esito Hoonclllazions |
CREDITI CARTOLARIZZATI

CREDITE HOMN CARTOLARIZZATI

RICONCILIAZTONE Sl L . 2008-08-20
TOTALL e e P

Figura ZZ: Dettaglio situazione debitoria

4.1.8. Anagrafica C.D.T.
La funzione permette all'utente del’Amministrazione (nel caso in cui quest'ultima sia
opportunamente abilitata) la gestione dei criteri di totalizzazione (CDT) attraverso i quali
vengono sommati degli importi delle trattenute da versare. In particolare ne consente:

e la visualizzazione

¢ linserimento

e |a modifica

e l'eliminazione
La funzione é& attivabile cliccando sulla voce di menu “Anagrafica C.D.T.” del menu

‘Dichiarazioni’. Viene visualizzato in tal modo I'elenco dei criteri di totalizzazione, individuati da
due campi: “Criterio” e “Descrizione”.
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M Home - Microsoft Internet Explorer,

'—‘—'——' = 3
Liscossione Crediti agli Iscritti e
Dichiarazioni  # @ @ E|

Home > Lista Criteri =y

Lista Criteri Eimina || Muove coT || indieto |

2 record trovati, visualizzati tutti i record. ‘
Pag. 1

||——I I Codice ” Descrizione |! Data inizio || Da_iﬁ__Fjr!_e !

il | - fed CIVILE 11/07/z2002

] » Mo MILITARE 11/07/2008

Figura AAA: Lista CDT
4.1.8.1 Inserimento di un CDT

L'utente clicca sul tasto "Nuovo CDT” : viene mostrata una schermata all’interno della quale
puo procedere all'immissione del codice e della descrizione del CDT. Cliccando sul tasto “Salva”
viene confermato l'inserimento.

Za >
. -

Liscossione Crediti aeli Iscritti
Dichisrazioni »

Home > Lista Criteri > Dettaglio g \

CHterno

Inserisci CDT [ salva |[ annulls |

Codica CHterial |

Dasciziona CHtano: .

Figura BBB: Inserimento CDT
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Entrambi i campi sono obbligatori, il codice pu6 essere composto al pit di 7 caratteri e non
deve contenere né spazi, né il carattere *.

4.1.8.2 Maoadifica di un CDT

Dall’elenco dei CDT visualizzato nelle figura YY, l'utente pud selezionare il criterio che intende
modificare cliccando sull’apposito simbolo [ .; Viene mostrata una pagina all'interno della
quale puo procedere all’aggiornamento della descrizione del CDT, cliccando sul tasto “Salva”
per confermare la modifica.

X Home - Microsoft Inlernet Explorer

& Liscossione Crediti aglhi Ismntti £
m Bichiarazionl i B g 7

Home = Lista Cvitard > Dattaglio -y
Criterio

- g —
Modifica CDT Salva || Annulla |

Codice Criteriad ||

Daseizione Criterin; |CVILE

Drata inizin: |

Figura CCC: Modifica CDT
4.1.8.3 Eliminazione di un CDT

Dall’elenco dei CDT visualizzato nella figura AAA, I'utente puo selezionare il criterio che intende
eliminare cliccando sull’apposito simbolo

In caso di esito positivo dell'operazione, il CDT selezionato sparira dalla lista dei criteri.

Se il criterio selezionato & stato utilizzato in qualche dichiarazione, questo non verra eliminato
fisicamente, ma non sara piu disponibile all’'uso nelle dichiarazioni, partire dalla data in cui &
stata eseguita l'operazione.

4.2 VERSAMENTI

Dal menu principale dell’applicazione con la voce ‘versamenti’ € attivabile la funzione che
consente la ricerca e la visualizzazione dei versamenti eseguiti dall’Ente.

4.2.1. Visualizzazione versamenti

Selezionando la voce “Visualizzazione” dal menu “Versamenti” appare la schermata seguente:
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2 Home - Microsoft Internet Explorer

L . =

Liscossione Credit'i agli Iscritti

LK)

Dichiarazioni ¥ Versamenti b A & 7
Home = Ricerca Versamenti =
Versamenti - Visualizzazione
Denominazione: i S S S S
Codice Fiscale: — Progr. Inpdap; [pooon |
Periodo di riferimento ga: | _2009_“"__5 fIO&OEfe " a: ;"2-0”0.5.’._;'”; 5-_;&.";‘{3'9 "
Data Contahile darl 1 al b
Impaorta da: | | al
Cod.Pag.RQ31 [00913430249] AZIENDA SANITARIA LOCALE N° 4

Figura DDD: Visualizzazione versamenti

Su tale schermata l'utente puo impostare i criteri di ricerca in base ai quali desidera sia
eseguita la selezione dei versamenti da visualizzare:

Periodo Riferimento (da.. a....): per ottenere la visualizzazione dei versamenti che si
riferiscono ad un periodo contenuto in un intervallo temporale;

Data Contabile (da.... a....) : per ottenere la visualizzazione dei versamenti effettuati in
un intervallo temporale;

Importo (da.... a....): per ottenere la visualizzazione dei versamenti con importo
compreso in un intervallo di valori.

Una volta confermati i parametri di ricerca mediante la selezione del bottone ‘Cerca’ in alto a
destra, il sistema visualizza una lista contenente tutti i versamenti che soddisfano i criteri
impostati dall’'utente.

Per ogni versamento sono riportate le seguenti informazioni:

Data Contabile associata al versamento

Periodo di riferimento (Anno e Mese) cui si riferisce il versamento
Importo del versamento

Numero di Conto sul quale ¢ stato effettuato il versamento

Origine del Versamento (ovvero se si tratta di un versamento proveniente dai conti
correnti postali dedicati alla riscossione ed eseguito con bonifico o Mav oppure
proveniente dal conto Banca d’Italia, su cui gli enti di competenza del MEF versano le
quote cartolarizzate). Posizionando con il mouse sul codice visualizzato il sistema
espone la decodifica di questo.

Criterio di totalizzazione
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e Normalizzazione automatica, che indica se il versamento & stato normalizzato dal
sistema o manualmente dalla sede.

2 Home - Microsoft Internet Explorer

'

Liscossione Crediti agli Iscritti

7

Dichiarazioni Wersamenti b &j @ V’l
Home > Ricerca Versament > Lista Versamenti
Ente =

Versamenti - Visualizzazione
Ente Yersante: " " Tr—— —

|13 record trovati, visualizzati i record da 1 a 10.

Pagg. << <1, 2 > »>

| Data contabile | Anno || Mese | Importo || _Numero Conto [ origine || criterio Tot. | Norm. Automatica |

P 20/08/2008 2008 07 m—— 7601-3200-000050432921 PE HO

» 17/07/ 2008 zoos (a3 it FE01-3200-000050432772 PE NO

P 17/07/2008 2008 06 ity 7601-3200-000050432996 PE NO

P 14/06/2008 2008 05 e 76,01-3200-000050432772 PE NO

L4 14706 /2008 zZoos o3 b e FE01-3Z200-000050432996 PE NO

P 22/05/2008 2008 04 et 7601-3200-0000504 32996 PE NO

P 22/05/2008 2008 04 TEETTET  7601-3200-000050432772 PE NO

P 24/04/2008 2008 03  —— 7601-3200-000050432996 PE NO

3 24/04/2008 2008 a3 il FE01-3200-000050432772 PE MO

P 26032008 2008 02 e 7601-3200-000050432996 PE NO

Figura EEE: Visualizzazione versamenti

Cliccando sull’apposito tasto di selezione alla sinistra di ciascuna riga della lista prospettata
nella figura precedente, il sistema visualizza i dati di dettaglio del versamento prescelto, in
particolare la relativa causale se il pagamento € stato eseguito tramite bonifico.

2 Home - Microsoft Internet Explorer

Riscossione Crediti agli Iscritti
Dichiarazioni Versamenti ﬁ @ F’|

Home > Ricerca Ver ti = Lista Wer il -
Ente > Dettaglio Versamento Ente

Versamenti - Visualizzazione

Denominazione Entes |
Codics Fiscals Ente stk | Progr. Inpdap [naon |

Anno [2008]

Mese E|

Data Contabile [z0708/2008 |

Imparto [ssoror

MuUmero Corta |7e01-2200-0000504325921

Marm. Automatica |”__O_|

' T —
Causale a1

Figura FFF: Visualizzazione dettaglio versamenti
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4.3 FUNZIONI PER LE AMMINISTRAZIONI MULTIVERSANTI

In questo capitolo vengono trattate le specifiche funzioni che il Sistema mette a disposizione
delle cosiddette Amministrazioni multiversanti, cioe di quelle che presentano mensilmente
una dichiarazione per conto di pit Amministrazioni versanti.

Armninistrazione
rmltiversanite
dichi ner
Ammnistraziomne Amministrazione Amminmisarazione
versane 1 versante 2 versalte 3

Figura GGG: Amministrazioni Multiversanti

Possono accedere alle funzionalita di seguito descritte gli utenti delle Amministrazioni che nel
Sistema Riscossione sono state preventivamente censite come “multiversanti”.

4.3.1. Acquisizione della dichiarazione

Per I'acquisizione delle dichiarazioni per le proprie versanti, un’Amministrazione multiversante
ha a disposizione unicamente la funzionalita “Invio file” descritta nel paragrafo Invio file.

L'acquisizione della dichiarazione, in tutte le modalita previste, € invece inibita alle singole
versanti di un’/Amministrazione multiversante

4.3.2. Gestione delle dichiarazioni

Per la gestione delle dichiarazioni, un’Amministrazione multiversante dispone in generale delle
stesse funzionalita che il Sistema fornisce ad un’Amministrazione che svolge il ruolo sia di
dichiarante che di versante, ma allo stesso tempo ha a disposizione funzionalita peculiari, di
seguito descritte.

Cliccando sulla voce omonima del menu ‘Dichiarazioni’, si ottiene la visualizzazione dell’elenco

delle Amministrazioni versanti di competenza dell’ente o delle loro dichiarazioni in un periodo
prescelto.
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2 Home - Microsoft Internet Explorer

ST “ z - ‘VH:K
Riscossione Crediti agli Iscritti ”\'/

Dichiarazioni

Home > Ricerca Dichiarazioni -

Lista Dichiarazioni

£ & B

s 2005 e [t~

[ITutte le Dichiarazioni

Cod.Paa.RO6Y L —

Figura HHH:Ricerca Dichiarazioni Amministrazioni Multiversanti

Selezionando l'opzione “Tutte le dichiarazioni”, viene mostrato un elenco generale delle

Amministrazioni versanti, che evidenzia gli eventuali enti interforze.

-2l Home - Microsoft Internet Explorer

= |Riscossione Crediti agli Iscritti
Dichiarazioni  » Yersamenti  »

-~

Home > Ricerca
Dichiarazioni > -,
Lista Enti Wersanti

Lista Enti Versanti

S

Tutte le Dichiarazioni &
[12 record trovati, visualizzati i record da 1 a 10.
Pagg. << <1, 2 = =>

Codice Fiscale Ente ||

Figura III: Lista versanti

Cliccando quindi sul simbolo di selezione alla sinistra di un’/Amministrazione, si entra nella
schermata "“Lista Dichiarazioni”, contenente I'elenco delle dichiarazioni dell’Amministrazione
scelta (le funzionalita disponibili a partire da questa schermata sono descritte nel paragrafo

“Gestione delle Dichiarazioni”).
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4.3.3. Elenco delle dichiarazioni di un periodo

Scegliendo invece un particolare periodo, si accede all’elenco delle dichiarazioni delle
Amministrazioni versanti presenti in quel periodo, con indicazione dello stato in cui si trovano .

2 Home - Microsoft Internet Explorer,

D . T
T o

Riscossione Crediti agli Iscritti &
Dichiarazioni ¥ Versamenti b ™ 2 & =

Home > Ricerca

Dichiarazioni > =
Lista Enti Yersanti
Lista Enti Versanti
Anno e mese di riferimenta: luglio 2007
3 record trovati, visualizzati tutti i record.
Pag. 1
| todice Fiscale Ente || Denominazione Ente Stato Interforze
> CONVALIDATA CON DATI COMCORDANTE N
3 CONVALIDATA CON RISERWA N
»

COMVALIDATA COM RISERWA M

Figura 113: Lista dichiarazioni di un periodo

In questo caso, cliccando sul simbolo di selezione alla sinistra di una riga, si entra nella
schermata che mostra il dettaglio della dichiarazione per I'ente selezionato.

Questo non vale per le Amministrazioni Interforze: per esse viene visualizzata, invece del
dettaglio della relativa dichiarazione, una nota che evidenzia le informazioni relative alla

eventuale operazione di acquisizione eseguita dall’'Ente Interforze, con lo stato attuale della
dichiarazione complessiva.

Il pulsante “Elimina” in alto a destra permette la cancellazione di tutte le dichiarazioni del
periodo prescelto, purché:

e lo stato di tutte le dichiarazioni lo consenta (non € ammessa la cancellazione di

dichiarazioni in stato “ “convalidata”);

e |le Amministrazioni Interforze eventualmente presenti non abbiano gia provveduto ad

acquisire le dichiarazioni
Non & invece possibile cancellare selettivamente solo alcune dichiarazioni.

4.3.4. Situazione debitoria

Per gli enti multiversanti la funzione consente la visualizzazione della situazione debitoria degli

enti di competenza. Dopo la selezione della singola Amministrazione, la funzione agisce come
descritto nel paragrafo 4.1.7.
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3 Home - Microsoft Internet Explorer

Riscossione Crediti agli Iscritti n\'/
Dichiarazioni * Versamenti ¥ E @ ﬁ

Home > Scelta
Parindo Situazione W
Debitoria

Scelta Periodo Situazione Debitoria | avanti || Ripulisi || indietro |

Anno 2008 »

Ente Wersan

]

Figura KKK: Selezione periodo situazione debitoria
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4.4 FUNZIONI PER LE AMMINISTRAZIONI “INTERFORZE"”

In questo capitolo vengono trattate le specifiche funzioni che il Sistema mette a disposizione
delle Amministrazioni di tipo “Interforze”, vale a dire di quelle Amministrazioni, facenti capo
alle Forze Armate, la cui dichiarazione mensile viene presentata mensilmente da due o piu
Forze Armate.

La fornitura al Sistema della dichiarazione mensile, in tutte le forme previste, non &
un’‘operazione che spetta alle singole Amministrazioni di tipo Interforze, ma alle Forze Armate.
Ogni Forza Armata, infatti, & tenuta a presentare, per una data Amministrazione Interforze, la
propria porzione di dichiarazione, contenente I'elenco delle trattenute operate sugli stipendi dei
beneficiari che ad essa fanno capo (in generale, una Forza Armata presentera le proprie
dichiarazioni in tempi diversi dalle altre Forze; tutte sono pero tenute a farlo entro i termini
previsti per la convalida).

L’Amministrazione Interforze ha invece il compito di compiere i successivi passi di verifica e
convalida della dichiarazione, e di versamento dell'importo trattenuto ai beneficiari.

Forza Artmata l Forza Armmata 2 Forza Armmata 3

Anpndndstrazipne
Interforze

Figura LLL: Amministrazioni Interforze

Possono accedere alle funzionalita disponibili gli utenti delle Amministrazioni che nel Sistema
Web sono state preventivamente censite come “Interforze”.

4.4.1. Acquisizione della dichiarazione

Come accennato, I’'Amministrazione Interforze non presenta direttamente la dichiarazione
mensile, ma ha a disposizione alcune funzionalita per costruirla a partire dai contributi forniti
dalle singole Forze Armate, funzionalita raggiungibili dalla voce “Acquisizione dichiarazioni
parziali” del menu “Dichiarazioni”.

4.4.1.1 Acquisizione dichiarazioni parziali

Selezionando la voce dal menu “Dichiarazioni” ,si visualizza - indicando un periodo di
riferimento ( fig KKK) - la situazione complessiva dei diversi contributi parziali forniti dalle
Forze Armate per il periodo scelto.
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AN
Riscossione Creq

Dichiarazioni ¥ ‘ersamenti

lit'i agli Iscritti

3

Home > Scelta pe Acquisizione Dichiarazioni Parziali

Gestione Dichiarazioni

=

Ri epi 1 ogo Tvisualizzazione Crediti

htate / Acquisizione Dichiarazioni Parziali

P& e

Invia

Selezionare il periodo di riferimento:

Anno .2D.Dé v Mese .Dtto.bre ~|

Figura MMM: Amministrazioni Interforze

2 Home - Microsoft Internet Explorer

inpdap| [¥lEExlT g Wersamenti

Liscossicne Credit'i agli Iscritti

k

Home > Scelta periodo dichiarazione parziali = % :
Lista dichiarazioni parziali =P | UISELLA GHIOME - DISTACCAMENTO MM, - MESSINA - Arrninistratore Gestore Di.,

Dichiarazioni

Parziali

Richiesta di Acquisizione || Annulla richiesta || Richiesta di Cancellazione || Indistro

sottastante,

Informazioni di repilogo sulle trattenute inizial

Stato della dichiarazione e trattenute presenti per il periodo

tr al sist

La dichiarazione relativa ai perioda 03/2008 non & stata ancora acquisita, Qualora questa operazione venisse effettuata ora, risulterebbe
con stato 'IN ATTESA DI WVERIFICA' e sarebbe composta da un totale di O trattenute, corne consequenza dei dati riportati nella tabella

Figura NN

N: Amministrazioni Interforze

La testata della pagina precisa se I’Amministrazione Interforze ha gia provveduto o meno ad
acquisire i contributi parziali (come verra descritto nel paragrafi successivi). Nel caso invece di
acquisizione non ancora eseguita, viene mostrato lo stato che la dichiarazione risultante
avrebbe se I'Amministrazione procedesse all’acquisizione dei contributi parziali al momento

disponibili, in quanto gia forniti per g

uel mese dalle Forze Armate.

L’elenco visualizza la lista dei contributi parziali presenti al momento, con l'indicazione della
Forza Armata fornitrice, la data di fornitura, il numero complessivo delle trattenute, lo stato
iniziale di ciascuna componente della dichiarazione. Sono inoltre indicati i contributi
eventualmente gia sottoposti ad acquisizione da parte dell’Amministrazione Interforze.

4.4.1.2 Richiesta di acquisizione
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La richiesta di acquisizione delle dichiarazioni parziali viene registrata cliccando sull’apposito
tasto. Il Sistema mostra all’'utente un messaggio con I'esito dell’inserimento della richiesta.
L'acquisizione non & immediata, ma & demandata ad una procedura automatica che elabora
periodicamente le richieste di acquisizione, producendo - in caso di esito positivo — una
dichiarazione che ’'Amministrazione Interforze puo gestire mediante le stesse funzionalita a
disposizione di un’ordinaria Amministrazione versante: modifica, confronto con il portafoglio,
convalida, ecc.

4.4.1.3 Annullamento di una richiesta di acquisizione

Nel caso in cui la richiesta di acquisizione di cui al precedente paragrafo non fosse ancora stata
elaborata, I’Amministrazione Interforze ha la possibilita di annullare la richiesta, comunicando
in tal modo al Sistema la propria intenzione di recedere dal proposito di procedere con
I'acquisizione.

A tal fine, l'utente deve premere il pulsante “"Annulla richiesta” presente nella stessa pagina: il
Sistema mostra all’'utente un messaggio con |'esito dell’'operazione e, in caso positivo, i dati
della pagina vengono conseguentemente aggiornati

4.4.1.4 Cancellazione di una acquisizione

L’Amministrazione Interforze ha la possibilita di richiedere la cancellazione della dichiarazione
di un dato periodo, prodotta tramite acquisizione (come descritto nel paragrafo precedente) a
partire dai contributi forniti dalle singole Forze Armate.

A tal fine, I'utente deve premere il pulsante “Richiesta di cancellazione” presente nella pagina
che mostra le dichiarazioni parziali fornite dalle Forze Armate relativamente al periodo scelto: il
Sistema presenta all’'utente un messaggio di conferma o di annullamento dell’operazione e, alla
successiva conferma da parte dell’utente, notifica I'esito dell'inserimento della richiesta di
cancellazione. In caso positivo, i dati della pagina vengono aggiornati, e la dichiarazione viene
posta in stato “richiesta di cancellazione”.

La cancellazione della dichiarazione non & immediata, ma &€ demandata ad una procedura
automatica che elabora periodicamente le richieste: in caso di esito positivo dell’elaborazione,
la dichiarazione risultante viene rimossa definitivamente dal Sistema.

La cancellazione della dichiarazione acquisita non &€ ammessa se lo stato della dichiarazione
stessa € “in attesa di verifica” oppure “convalidata” (nelle diverse forme previste).

E’ opportuno precisare che la cancellazione della dichiarazione non elimina i contributi parziali
forniti dalle singole Forze Armate: dopo aver effettuato la cancellazione, sara quindi possibile
procedere ad una nuova acquisizione. Si sottolinea pero il fatto che la cancellazione rimuovera
ogni eventuale modifica introdotta dall’Amministrazione Interforze successivamente
all’acquisizione, cioé tutte le modifiche apportate alle trattenute della dichiarazione risultante
dall’acquisizione delle dichiarazioni parziali.

4.4.2. Gestione delle dichiarazioni

Per la gestione delle dichiarazioni, un’Amministrazione di tipo Interforze dispone delle stesse
funzionalita di un’ordinaria Amministrazione versante.

Si precisa perd che per le Amministrazioni Interforze la funzionalita di cancellazione della
dichiarazione non & disponibile. Per rimuovere una dichiarazione, si deve utilizzare unicamente
la funzionalita “Cancellazione di una acquisizione” .
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4.5 FUNZIONI PER LE AMMINISTRAZIONI “RIT”

In questo capitolo vengono trattate le specifiche funzioni che il Sistema mette a disposizione
delle Amministrazioni di tipo "RIT” ("Responsabile Invio Telematico”), vale a dire di quelle
Amministrazioni Centrali, che nell’ambito del processo di riscossione assumono solo il compito
di produzione ed invio della dichiarazione, demandando la gestione di questa e dei relativi
versamenti ai singoli enti versanti.

Possono accedere alle funzionalita di sequito descritte, gli utenti delle Amministrazioni che nel
Sistema Web sono state preventivamente censite come “RIT".

4.5.1. Acquisizione della dichiarazione

Per l'acquisizione delle dichiarazioni per le proprie versanti, un’/Amministrazione ‘RIT’ ha a
disposizione unicamente la funzionalita “Invio file” descritta nel paragrafo Invio file.

L'acquisizione della dichiarazione, in tutte le modalita previste, € invece inibita alle singole
versanti gestite da un’Amministrazione ‘RIT’.

4.5.2. Gestione delle dichiarazioni

Riguardo alle dichiarazioni, un’Amministrazione “RIT” dispone univocamente di funzionalita di
visualizzazione. Infatti, a seguito della selezione della voce ‘Gestione Dichiarazioni’ del menu
‘Dichiarazioni’ e dell'indicazione del periodo di riferimento, viene visualizzato |'elenco delle
dichiarazioni trasmesse dall’ente. La visualizzazione & simile a quella presentata in figura III,
ma non €& possibile procedere nella prospettazione del dettaglio e nella lavorazione della
singola dichiarazione.

Il pulsante “Elimina” in alto a destra permette la cancellazione di tutte le dichiarazioni del
periodo prescelto, purché:

e o stato di tutte le dichiarazioni lo consenta (non € ammessa la cancellazione di
dichiarazioni in stato “ “convalidata”);

e |le Amministrazioni Interforze eventualmente presenti non abbiano gia provveduto ad
acquisire le dichiarazioni .

Non € invece possibile cancellare selettivamente solo alcune dichiarazioni.
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2l Home - Microsoft Internet Explorer

“ |Riscossione Crediti agli Iscritti Y )
Dichiarazioni  * E &) & 7]

Home 2=

Ricerca

Dichiarazioni = 1
= Lista Enti

Versanti

Lista Enti Versanti '

Anno e mese di riferimento: febbraio 2008

|32 record trovati, visualizzati i record da 1 a 10.
Pagg. e ilid 3 n o

| Codice Fiscale Ente || D inazi Ente Il Stato | Interforze|
P —— COMVALIDATA CON DATI CONMCORDANTI M
COMVALIDATA CON DATI CONCORDANTI i
COMVALIDATA CON DATI CONCORDANTI i

Figura 00O: Lista dichiarazioni trasmesse dal RIT
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5. ALLEGATO A: TIPOLOGIE DI STATI DELLA DICHIARAZIONE E DELLA TRATTENUTA

5.1 STATI DELLA DICHIARAZIONE

Di seguito si presenta una tabella nella quale sono descritti i vari stati in cui si puo trovare una
dichiarazione.

Cod Stato Descizione

Il file della dichiarazione e’ stata inviato tramite Web o in
Up TRASMESSA allegato ad una e-mail. Il sistema controlla che la sua
estensione sia TXT o ZIP contenente un file TXT.

E’ uno stato successivo a “UP-Trasmesso”. Infatti, in seguito al
controllo formale sul file inviato, il risultato pud essere di
“illeggibile” se il file €', ad esempio, in un formato non TXT
oppure il file e’ corrotto. In pil, tale stato pud derivare anche
da un controllo in merito al contenuto del file stesso. Infatti, e’
IL ILLEGGIBILE “illeggibile” un file che non rispetta le regole di compilazione dei
record 770M o TRS.

Un siffatto esito del controllo del file causa l'invio di una e-mail
al mittente nella quale viene comunicato I'esito e un eventuale
elenco che evidenzia le anomalie riscontrate nella lettura dei
record 770M o TRS.

RICHIESTA DI Questo stato indica che la richiesta di cancellazione e’ stata

RC CANCELLAZIONE ;r:/\ggzlsl Sistema che in un secondo momento provvedera ad

E’ uno stato in cui si possono trovare le dichiarazioni in corso di
inserimento via Web.

Una dichiarazione permane in questo stato fino al
completamento della stessa da parte dell’'utente.

BO BOZZA

Questo stato indica che il file inviato via Web o e-mail e’ stato
giudicato positivamente dai controlli. Tuttavia, sono state
individuate alcune anomalie che l|'utente potra correggere
direttamente dal Sistema Web.

SI DA SISTEMARE

Questo stato indica che la dichiarazione € in carico al Sistema
per la verifica dei dati rispetto a quelli presenti nel portafoglio
dei crediti Inpdap.
e | INATIESADL e e e g
VERIFICA .
caricamento.

Nel caso di un‘immissione via Web la dichiarazione
(precedentemente in stato di bozza) passera in questo stato su
richiesta dell’utente dell’Amministrazione.

La dichiarazione e’ stata verificata rispetto ai dati presenti nel

portafoglio dei crediti Inpdap e sono state riscontrate delle
VERIFICATA CON discordanze.

VD
DATI DISCORDANTI La dichiarazione, a questo punto, puo essere convalidata

oppure puo essere riportata allo stato di bozza per essere
riallineata rispetto ai dati del portafoglio.
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vC

VERIFICATA CON
DATI CONCORDANTI

La dichiarazione e’ stata verificata rispetto ai dati presenti nel
portafoglio dei crediti Inpdap senza riscontrare alcuna
discordanza.

La dichiarazione, a questo punto, e’ pronta per essere
convalidata.

VE

VERIFICATA CON
ERRORI

La dichiarazione e’ stata verificata rispetto ai dati presenti nel
portafoglio dei crediti Inpdap ma le trattenute nello stato “da
sistemare” non sono state considerate nella fase di
comparazione

La dichiarazione, a questo punto, puo essere convalidata

oppure puo essere riportata nello stato “da sistemare” per
procedere alla correzione delle anomalie

CR

CONVALIDA CON
RISERVA

E’ lo stato della dichiarazione che e’ stata convalidata pur
mantenendo le discordanze rispetto ai dati presenti nel
portafoglio dei crediti Inpdap.

Le somme dovute per tale dichiarazione possono essere
versate sui conti Inpdap dedicati alla riscossione dei crediti
cartolarizzati e non cartolarizzati.

Una dichiarazione in questo stato puo essere posta ‘in rettifica’
su autorizzazione della sede Inpdap.

CC

CONVALIDA CON
DATI CONCORDANTI

Tale stato indica che la dichiarazione convalidata non
presentava alcuna discordanza di dati rispetto a quelli del
portafoglio dei crediti Inpdap.

Le somme dovute per tale dichiarazione possono essere
versate sui conti Inpdap dedicati alla riscossione dei crediti
cartolarizzati e non cartolarizzati.

Una dichiarazione in questo stato puo essere posta ‘in rettifica
su autorizzazione della sede Inpdap.

I

CE

CONVALIDA CON
ERRORI

E’ lo stato della dichiarazione che e’ stata convalidata pur
mantenendo le anomalie derivanti dalla trattenute nello stato
“da sistemare” o “non valide”.

Le somme dovute per tale dichiarazione, comprensive degli
importi associati a trattenute “da sistemare” e “non valide”,
possono essere versate sul conto di riconciliazione.

Una dichiarazione in questo stato pud essere posta ‘in rettifica
su autorizzazione della sede Inpdap.

Ui

KR

CHIUSA CON
RISERVA

E’ lo stato della dichiarazione che e’ stata chiusa dopo la
scadenza dei termini di convalida, mantenendo le discordanze
rispetto ai dati presenti nel portafoglio dei crediti Inpdap.

KC

CHIUSA CON DATI
CONCORDANTI

Tale stato indica che la dichiarazione chiusa dopo la scadenza
dei termini di convalida, senza alcuna discordanza di dati
rispetto a quelli del portafoglio dei crediti Inpdap.

RP

RICHIESTA DA
PORTAFOGLIO
CREDITI

La funzionalita di acquisizione delle dichiarazioni consente di
caricare queste ultime direttamente dal portafoglio dei crediti
INPDAP.

Successivamente a tale richiesta I'utente dell’Amministrazione
potra visualizzare le dichiarazioni suddette grazie alle
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funzionalita del Sistema.

Tabella 1: Stati della dichiarazione

5.2 TIPOLOGIE DI STATI DELLA TRATTENUTA

Di seguito si presenta una tabella nella quale sono descritti i vari stati in cui si puo trovare una
trattenuta.

Cod.

Stato

Descrizione

VA

VALIDA

E’ lo stato in cui si trovano tutte le trattenute inserite tramite |l
Sistema (la verifica di correttezza formale viene, infatti,
condotta contestualmente all'inserimento dei dati).

Nel caso invece di invio delle trattenute a tramite file, tale
stato e’ quello in cui i record del file stesso, in seguito al
processo di verifica, sono stati giudicati corretti formalmente.

E’,infine, lo stato in cui si trovano tutte le trattenute importate
dal portafoglio dei crediti Inpdap.

N

DA SISTEMARE

E’, lo stato in cui vengono poste le trattenute inviate tramite
file i cui record, in seguito al processo di verifica, sono stati
giudicati non corretti formalmente. In particolare tale stato
corrisponde alle trattenute che presentano un codice fiscale del
beneficiario non riconosciuto in Anagrafica.

PO

SOLO IN PORTAFOGLIO
CREDITI

E’ lo stato di una trattenuta esistente nel portafoglio dei crediti
Inpdap e non nella dichiarazione dell’Amministrazione.

NP

NON IN PORTAFOGLIO
CREDITI

Il processo di verifica condotto dal Sistema ha evidenziato che
la trattenuta presentata nella dichiarazione e’ presente nel
portafoglio dei crediti Inpdap ma non e’ legata
al’Amministrazione di cui si invia la dichiarazione bensi ad
un‘altra.

DD

DATI DISCORDANTI

Il processo di verifica condotto dal Sistema ha evidenziato che
la trattenuta presentata nella dichiarazione contiene un
importo discordante rispetto a quello della rata presente nel
portafoglio dei crediti Inpdap.

JAS

IMPORTO A ZERO

Una trattenuta si trova in tale stato quando viene inserita con
importo nullo accompagnata da una variazione.

DC

DATI CONCORDANTI

Il processo di verifica condotto dal Sistema ha evidenziato che
la trattenuta presentata nella dichiarazione non contiene
alcuna discordanza rispetto a quella presente nel portafoglio
dei crediti Inpdap.

NV

NON VALIDA

Il processo di verifica condotto dal Sistema ha evidenziato che
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la trattenuta presentata nella dichiarazione non e’ presente nel
portafoglio dei crediti Inpdap. Pertanto, come tale, la
trattenuta e’ considerata non valida.

Tabella 2 - Stati della trattenuta

5.3 STATO DELLA TRATTENUTA IN BASE ALLO STATO DELLA DICHIARAZIONE

Di seguito si presenta una tabella sinottica dei differenti stati della trattenuta rispetto a quelli
della dichiarazione. Per ogni stato della dichiarazione, inoltre, si elenca quello atteso
successivamente.

STATO DELLA TRATTENUTA

° |o =
— '} Z
E 8 8 % g g STATO SUCCESSIVO DELLA
- = N o =]
STATO DELLA DICHIARAZIONE <et E E E E E = < 8 = | DICHIARAZIONE
= S lowgw < (o] > >
< \ |y [ =) =
> n o0 [ (o) P4
< |2 |Z 2198
12 |z z| g
2 |z a
. In aftesa di verifica
TRASMESSA Non esistono trattenute .
da sistemare
ILLEGGIBILE Non esistono trattenute richiesta di cancellazione
RICHIESTA DI CANCELLAZIONE X X X X X X X X | nessuno
bozza
BOZZA X X X X X X X | In attesa di verifica

richiesta di cancellazione

da sistemare
DA SISTEMARE X X bozza
In attesa di verifica

Verificata con dati discordanti
Verificata con dati

IN ATTESA DI VERIFICA X X X X X X X X ;
concordanti.
Verificata con errori
Bozza

VERIFICATA CON DATI X X X X X X Convalidata con riserva

DISCORDANTI Chiusa con Riserva
Richiesta di cancellazione
Bozza

VERIFICATA CON DATI X X . .

CONCORDANTI Convolldofq con datfi
concordanti
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STATO DELLA TRATTENUTA

Chiusa con dati concordanti
richiesta di cancellazione

VERIFICATA CON ERRORI

Da sistemare
Convalidata con errori
Richiesta di cancellazione

CONVALIDA CON RISERVA

La dichiarazione pud essere
sottoposta a rettifica, su
richiesta della sede

CONVALIDA CON DATI
CONCORDANTI

La dichiarazione puo essere
sottoposta a rettifica su
richiesta della sede

CONVALIDA CON ERRORI

La dichiarazione pud essere
sottoposta a rettifica su
richiesta della sede

CHIUSA CON RISERVA

X X X X X

CHIUSA CON DATI
CONCORDANTI

X X

RICHIESTA DA PORTAFOGLIO
CREDITI

Non esistono trattenute

Bozza

Tabella 3: Stato della trattenuta in base allo stato della dichiarazione
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