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1. INTRODUZIONE

1.1 PREMESSA

Nell'ambito del contratto “Servizi di manutenzione ed evoluzione della componente istituzionale
del Sistema Informativo Normalizzato”, sono stati sviluppati dei servizi dedicati alla gestione
dipendenti pubblici.

1.2 ScoPO DEL DOCUMENTO

Scopo del presente documento €& quello di fornire una guida completa all’utilizzo
dell’applicazione Note di Debito, al fine di assistere |'utente nel corretto impiego del sistema.

1.3 AREA DI APPLICAZIONE

L'area di applicazione ¢ l'integrazione nell’'ambito del Sistema Informativo Integrato.

1.4 ABBREVIAZIONI
Nel presente documento sono utilizzate le seguenti abbreviazioni:
INPS Istituto Nazionale di Previdenza Sociale

SIN Sistema Informativo Normalizzato

1.5 DOCUMENTI CORRELATI

INTRODUZIONE
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2. DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA

Per facilitare il colloquio con la propria utenza (Iscritti, Enti, Patronati, Fornitori, etc.),
mettendo a disposizione una serie di servizi online, & stata realizzata un’applicazione web, da
esposta sul sito Internet dell’Istituto e accessibile mediante Area Riservata, che consente, agli
Enti abilitati, di visualizzare le note di debito ad essi inviati dall’Istituto e prodotti a fronte delle
verifiche effettuate in ambito estratto conto delle amministrazioni (ECA), benefici in sede di
pensione e sistemazioni contributive.

L'applicazione “Note di Debito” quindi costituisce un unico punto di accesso, per I'ente, per
visualizzare le tipologie di documento sopra descritte ed e articolata secondo tre voci distinte di
menu:

e Note di Debito Estratto Conto Amministrazioni (ECA);

¢ Note di Debito Benefici in sede di pensione;

¢ Note di Debito Sistemazioni contributive.

e Note di Debito Regolarizzazioni contributive.

L'item di menu relativo a Note di Debito Estratto Conto Amministrazioni (ECA), € a sua volta
sotto livellato secondo il seguente schema:

e Visualizzazione Eca;
e Dettaglio origine dovuto;
¢ Ricalcolo dei dovuti scoperti (sanzioni).

L'ente & rappresentato da un suo operatore riconoscibile a sistema secondo I'attuale Sistema di
Autenticazione in essere presso I'INPS, senza che per esso sia previsto un ruolo particolare.

DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA
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3. ATTIVAZIONE

L'applicazione Note di Debito si attiva dall’area riservata INPS, selezionando dal menu
Applicazioni, la voce di menu Note di Debito.

INP
L Yl

> Home > Area Riservata > Unitd Operativa COMUNE MILAMO

Area riservata

| Servizi Personali - | Gentile MNews

1:|Ia| men a sinistra & possibile selezionare b News Sin 18/05/2017
| applicazione desiderata. TES
Buon lavoro.

Applicazioni

* Note df Debito \‘4

Procedura SIN TFS Si comunica che
dal 18/05/2017 & in...

| » News Sin 28/04,/2017

TF5-TFR

Gestione Rivalse TFS/TFR Dal 2 Maggio
sara completato il...

» News Sin 24/02/2014
Prestazioni pensionistiche

| Autenticazione

Pensioni Gestione Pubblica: Vanazione
Calendario...

¢ News Sin 04/07/2017
TFR
MNuowve operativita straordinarie TFR
SIN Si comunica che a...

¢ Mews Sin 27/06/2017
Prestazioni pensionistiche

Pensioni Gestione Pubblica:
aggiornamento nota...

Tutte le News

Richiesta Assistenza Applicativa SIN

Figura 1: Home - Area Riservata

Dopo la selezione del link applicativo si viene reindirizzati alla pagina principale
dell’applicazione Note di Debito.

ATTIVAZIONE
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Figura 2: Home - Note di Debito
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4. FUNZIONI DISPONIBILI

Nei paragrafi che seguono sono descritte le funzionalita fornite dall’applicativo Note di Debito
atte all’estrazione di tutte le informazioni relative alla nota di debito inviata all’Ente dai Sistemi
ad essa correlati (Estratto conto amministrazione, Sistemazioni Contributive e Benefici in sede
di pensione).

Si elencano le funzioni disponibili nel Menu situato nella sezione di sinistra:

1. Note di Debito Estratto Conto Amministrazioni
a. Visualizzazione ECA
b. Dettaglio origine dovuto
c. Ricalcolo dei dovuti scoperti

2. Note di Debito Benefici in sede di pensione

3. Note di Debito Sistemazioni contributive

4. Note di Debito Regolarizzazioni contributive.

N.B. Alla visualizzazione dei dati richiesti, il sistema registrera automaticamente le
informazioni dell’utente.

4.1 NoOTE DI DEBITO ESTRATTO CONTO AMMINISTRAZIONI

La sezione Note di Debito Estratto Conto Amministrazioni consente la visualizzazione delle note
di debito da ECA inviate all’lEnte, ma anche la possibilita di visualizzare il dettaglio delle
quadrature, nonché ricalcolare, inserendo una nuova data di scadenza del debito, il dovuto e
relativi interessi.

4.1.1. Visualizzazione ECA

La funzione Visualizzazione ECA consente di individuare eventuali note di debito spedite
all'ente, a fronte di quadrature di estratto conto validate da parte della sede periferica INPS di
competenza.

La ricerca porta alla visualizzazione di una lista:

- degli avvisi bonari/note di debito effettivamente inviati, mediante le funzionalita previste
dall’applicativo Documenti in uscita

e/o

- della simulazione di stampa dell’lECA, individuate a partire dalle quadrature validate-inviate o
in elaborazione presenti in base dati

Quindi, l'esito della ricerca comporta la visualizzazione di una lista, di uno o piu elementi,
riportante per ogni riga alcune informazioni base delle quadrature individuate e una descrizione
che consenta di visualizzare il pdf del documento recuperandolo

- dalla base dati dei Documenti in uscita (se formalmente inviati)
oppure

- riproponendo l'elaborato dell’'ECA, cosi come proposto dall’attuale applicativo di estratto
conto delle amministrazioni in uso presso le sedi (se in fase di elaborazione).

FUNZIONI DISPONIBILI
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L'utente potra accedere alla suddetta funzionalita, selezionando dal menu di sinistra la voce
Visualizzazione ECA.

Il sistema condurra l'utente alla pagina con i criteri utili per la ricerca (vedi figura seguente). In
questo caso l‘'utente utilizza come criterio di ricerca il parametro ‘Anno di riferimento’; questo
elenco viene automaticamente precaricato con gli anni presenti nel Sistema ECA.

I I'\y Note di Debito

—

L
P
WOUE  Swva mives  NoesOssss  Risercs Wam o Oebits 504
O ®
Lotauilere Ealrafts Conts Anymmmiraln
Visustztazons fes Dati Anageaficl
Tetapta argne 3o st
Worma -] Codcs fmcae I=—— Progressvo _

ndimaie AA DELL RORZT0 ASSOCKTD AT Cap AF Creta WA Mruvincas L

Voastas whie — Estromi Di Ricorca
803 - 164
- Anno di

Rbervoento alenong »

CERCA INDIETRO RIPURLISCY

Figura 3: Visualizzazione ECA - criteri di ricerca

Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera dej criteri di ricerca.

Pulsante Azione

CERCA Conferma l'inserimento dei criteri e avvia la ricerca; il sistema conduce
Cerca I'utente alla pagina con i risultati della ricerca.

-_INDIETRO _ Annulla lI'inserimento dei criteri inseriti; il sistema conduce |'utente alla
Indietro  pagina iniziale.

RIPULISCI Ripulisci Consente di ripulire i criteri di ricerca preventivamente inseriti.

4.1.1.1 Note di Debito Visualizzazione ECA - Cerca

. CERCA 0. . . . . - .
Alla pressione del tasto Cerca il sistema, in funzione del valore dei criteri inseriti,
riporta all’'utente la pagina con il risultato della ricerca (vedi figura seguente).

FUNZIONI DISPONIBILI
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Figura 4: Visualizzazione ECA - risultato della ricerca
Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione

INDIETRO _ Il sistema conduce l'utente alla pagina iniziale.
Indietro

% Consente di visualizzare il dettaglio delle note di debito recuperate
Visualizza tramite la ricerca.

documento

4.1.1.2 Note di Debito Visualizzazione ECA - Visualizza Documento

Alla pressione del tasto Visualizza Documento il sistema, in funzione dell’elemento
selezionato, riporta all’utente la pagina con il PDF di dettaglio (vedi figura seguente).

FUNZIONI DISPONIBILI
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Figura 5: Note di Debito Visualizzazione ECA - dettaglio PDF
Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione
INDIETRO Ind Il sistema conduce l'utente alla pagina con il risultato della ricerca.
ndietro

4.1.2. Dettaglio origine dovuto
La funzione Dettaglio origine dovuto consente di aiutare l'ente nell'individuazione degli
elementi di dettaglio che hanno concorso alla formazione di un determinato dovuto da DMA.

L'esito della ricerca comporta la visualizzazione di una lista, di uno o piu elementi, riportante
per ogni riga alcune informazioni base delle denunce individuate e una descrizione che
consenta di visualizzare il pdf del documento recuperandolo dalla base dati dei Documenti in
uscita.

L'utente potra accedere alla suddetta funzionalita, selezionando dal menu di sinistra la voce
Dettaglio origine dovuto.

Il sistema condurra |'utente alla pagina con i criteri utili per la ricerca (vedi figura seguente). In
questo caso |'utente utilizza come criterio di ricerca i parametri:

e ‘Periodo di riferimento’
e 'Cassa’ - lista precaricata con l'elenco delle casse disponibili nel Sistema Anagrafe

e ‘Categoria del dovuto’ - lista precaricata con l|'elenco delle categorie disponibili nel
Sistema Estratto Conto Amministrazione

e ‘Data di Scadenza’'

FUNZIONI DISPONIBILI
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Figura 6: Dettaglio origine dovuto - criteri di ricerca

Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera dei criteri di ricerca.

Pulsante Azione
CERCA Conferma l'inserimento dei criteri e avvia la ricerca; il sistema conduce
Cerca I'utente alla pagina con i risultati della ricerca.

INDIETRO _ Annulla l'inserimento dei criteri inseriti; il sistema conduce |'utente alla
Indietro  pagina iniziale.

RIPULISCI Ripulisci Consente di ripulire i criteri di ricerca preventivamente inseriti.

4.1.2.1 Note di Debito Dettaglio origine dovuto — Cerca

. CERCA | . . . . S .
Alla pressione del tasto Cerca il sistema, in funzione del valore dei criteri inseriti,
riporta all’'utente la pagina con il risultato della ricerca (vedi figura seguente).
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Figura 7: Dettaglio origine dovuto - risultato della ricerca

Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante

INDIETRO .
Indietro

po

Visualizza
Dettaglio Iscritti

Alla pressione del tasto Visualizza Dettaglio Iscritti

Azione
Il sistema conduce l'utente alla pagina dei criteri di ricerca.

Consente di visualizzare I'elenco degli iscritti associati alla nota di debito

recuperate tramite la ricerca.

o)

il sistema mostra |'elenco degli iscritti

associati alla nota di debito selezionata (vedi figura seguente).
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Figura 8: Dettaglio origine dovuto - Visualizza Lista Iscritti

Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione
_ Il sistema conduce l'utente alla pagina dei risultati della ricerca.
Indietro

4.1.3. Ricalcolo dei dovuti scoperti

La funzione Ricalcolo dei dovuti scoperti consente di aiutare I'Ente nel calcolare lI'importo di
sanzioni/interessi su dovuti scoperti a fronte dell'indicazione di una determinata data di
pagamento.

Individuata cosi l'ultima quadratura validata ed inviata, per l'anno di riferimento
precedentemente indicato, & data possibilita all'utente di imputare una nuova data di scadenza
del pagamento; cio attiva I’esecuzione dell’algoritmo di calcolo di sanzioni/interessi sui dovuti
scoperti, in modo da consentire il pagamento di un onere calcolato alla data.

Il risultato dell'applicazione di tale algoritmo comporta, quindi, la visualizzazione di una pagina
con l'indicazione dei periodi nei quali si € verificato lo scoperto, I'importo scoperto, le quote per
le sanzioni/interessi, il totale dell'importo scoperto con le sanzioni, nonché, alla fine, un'unica
riga di Totali.

E’ prevista anche la funzione di stampa di un prospetto di dettaglio/riepilogo delle informazioni
di dovuti scoperti, sanzioni, interessi connessi al pagamento da effettuare.

L'utente potra accedere alla suddetta funzionalita, selezionando dal menu di sinistra la voce
Ricalcolo dei dovuti scoperti.

Il sistema condurra l'utente alla pagina con i criteri utili per la ricerca (vedi figura seguente). In
questo caso l'utente utilizza come criterio di ricerca il parametro ‘Anno di riferimento’; questo
elenco viene automaticamente precaricato con gli anni presenti nel Sistema ECA.

FUNZIONI DISPONIBILI
DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI
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Figura 9: Ricalcolo dei dovuti scoperti - criteri di ricerca
Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera dej criteri di ricerca.

Pulsante Azione

CERCA Conferma l'inserimento dei criteri e avvia la ricerca; il sistema conduce
Cerca I'utente alla pagina con i risultati della ricerca.

INDIETRO _ Annulla lI'inserimento dei criteri inseriti; il sistema conduce |'utente alla
Indietro  pagina iniziale.

RIPULISCI Ripulisci Consente di ripulire i criteri di ricerca preventivamente inseriti.

4.1.3.1 Note di Debito Ricalcolo dei dovuti scoperti — Cerca

i CERCA | . . . . S -
Alla pressione del tasto Cerca il sistema, in funzione del valore dei criteri inseriti,
riporta all’'utente la pagina con il risultato della ricerca (vedi figura seguente).
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Figura 10: Ricalcolo dei dovuti scoperti - risultato della ricerca

Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione
INDIETRO Ind Il sistema conduce |'utente alla pagina dei criteri di ricerca.
ndietro

Consente l'immissione della nuova data di scadenza del debito in

Ricalcola ! . S . .
funzione della quale vengono ricalcolati gli interessi/sanzioni.

4.1.3.2 Note di Debito Ricalcolo dei dovuti scoperti — Ricalcola

Alla pressione del tasto Ricalcola il sistema riporta all’'utente la pagina con il campo ‘Data
scadenza’ utile al ricalcolo degli interessi/sanzioni da pagare (vedi figura seguente).
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Figura 11: Ricalcolo dei dovuti scoperti — Ricalcola interessi/sanzioni
Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione
Indiet Il sistema conduce l'utente alla pagina dei risultati della ricerca.
ndietro

RICALCOLA Avvia il ri-calco_lo degli interessi/sanzioni in funzione del parametro
Ricalcola temporale inserito.

4.1.3.3 Visualizzazione ricalcolo

Alla pressione del tasto RICALCOLA della maschera precedente varranno ricalcolati i dovuti
scoperti. Verra mostrato all’'utente un prospetto del tipo:

FUNZIONI DISPONIBILI
DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI
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Figura 12: Ricalcolo dei dovuti scoperti — Ricalcolo dei Dovuti Scoperti

Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del Ricalcolo dei Dovuti
Scoperti.

Pulsante Azione
Indi Il sistema conduce l'utente alla pagina dei risultati della ricerca.
ndietro
e Visualizza il PDF contenente i dettagli del prospetto appena calcolato
Prospetto

4.1.3.4 Ricalcolo dei Dovuti scoperti — Prospetto

Alla pressione del tasto Prospetto — il sistema visualizza il prospetto di Ricalcolo

appena elaborato in formato PDF. (vedi immagine seguente)
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Figura 13: Ricalcolo dei dovuti scoperti — Prospetto del ricalcolo

4.2 NOTE DI DEBITO BENEFICI IN SEDE DI PENSIONE

La funzione Note di Debito Benefici in sede di pensione consente di individuare eventuali note
di debito spedite all'ente mediante l'interazione con l'applicativo di gestione dei Documenti in
uscita.

La ricerca porta alla visualizzazione di una lista riportante, per ogni riga, la data di invio del
documento e una descrizione che consente di visualizzarne il pdf.

Poiché la nota di debito & costituita da pit modelli che possono riferirsi a piu iscritti € possibile
visualizzare una pagina di dettaglio (accessibile dalla lista) che riporta lI'elenco degli iscritti al
quale si riferisce il singolo documento.

L'utente potra accedere alla suddetta funzionalita, selezionando dal menu di sinistra la voce
Note di Debito Benefici in sede di pensione.

Il sistema condurra l'utente alla pagina con i criteri utili per la ricerca (vedi figura seguente). In
questo caso l'utente utilizza come criterio di ricerca il parametro ‘Anno Invio Documenti’;
questo elenco viene automaticamente precaricato con gli anni presenti nel Sistema.

FUNZIONI DISPONIBILI
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Figura 14: Note di Debito Benefici in sede di pensione - criteri di ricerca

Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera dej criteri di ricerca.

Pulsante Azione
CERCA Conferma l'inserimento dei criteri e avvia la ricerca; il sistema conduce
Cerca I'utente alla pagina con i risultati della ricerca.

INDIETRO _ Annulla l'inserimento dei criteri inseriti; il sistema conduce l'utente alla
Indietro  pagina iniziale.

RIPULISCI Ripulisci Consente di ripulire i criteri di ricerca preventivamente inseriti.

4.2.1. Note di Debito Benefici in sede di pensione - Cerca

. CERCA | . . . . C .
Alla pressione del tasto Cerca il sistema, in funzione del valore dei criteri inseriti,
riporta all’'utente la pagina con il risultato della ricerca (vedi figura seguente).
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Figura 15: Note di Debito Benefici in sede di pensione - risultato della ricerca
Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione
INDIETRO Ind Il sistema conduce l'utente alla pagina con i criteri di ricerca.
ndietro

% Consente di visualizzare il dettaglio della nota di debito recuperata
Visualizza tramite la ricerca.

Documento

Consente di visualizzare |'elenco delle persone che afferiscono alla nota
di debito recuperata tramite la ricerca.

o~

Visualizza
Dettaglio Iscritti

4.2.2. Note di Debito Benefici in sede di pensione - Visualizza Documento

Alla pressione del tasto Visualizza Documento il sistema, in funzione dell’elemento
selezionato, riporta all’'utente la pagina con il PDF di dettaglio (vedi figura seguente).
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Figura 16: Note di Debito Benefici in sede di pensione - Visualizza Documento
Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione
INDIETRO Ind Il sistema conduce l'utente alla pagina con il risultato della ricerca.
ndietro

4.2.3. Note di Debito Benefici in sede di pensione — Visualizza Dettaglio Iscritti

Alla pressione del tasto Visualizza Dettaglio Iscritti “~ il sistema, in funzione dell’elemento
selezionato, riporta all’'utente la pagina con il dettaglio delle persone afferenti la nota
selezionata (vedi figura seguente).

FUNZIONI DISPONIBILI
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Figura 17: Note di Debito Benefici in sede di pensione - Visualizza dettaglio Iscritti
Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione
INDIETRO Ind Il sistema conduce l'utente alla pagina con il risultato della ricerca.
ndietro

4.3 NOTE DI DEBITO DA SISTEMAZIONI CONTRIBUTIVE

La funzione Note di Debito Sistemazioni contributive consente di individuare eventuali note di
debito spedite all'ente, mediante |'applicativo di gestione dei Documenti in uscita, a fronte del
calcolo derivante dalle sistemazioni contributive degli iscritti.

La ricerca porta alla visualizzazione di una lista riportante, per ogni riga, la data di invio del
documento e una descrizione che consente di visualizzarne il pdf.

Poiché la nota di debito € riferita a piu iscritti € possibile visualizzare una pagina di dettaglio
(accessibile dalla lista) che riporta l'elenco degli iscritti al quale si riferisce il singolo
documento.

L'utente potra accedere alla suddetta funzionalita, selezionando dal menu di sinistra la voce
Note di Debito Sistemazioni Contributive.

Il sistema condurra l'utente alla pagina con i criteri utili per la ricerca (vedi figura seguente). In
questo caso l'utente utilizza come criterio di ricerca il parametro ‘Anno Invio Documenti’;
questo elenco viene automaticamente precaricato con gli anni presenti nel Sistema.

FUNZIONI DISPONIBILI
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Figura 18: Note di Debito Sistemazioni Contributive - criteri di ricerca

Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera dei criteri di ricerca.

Pulsante

Cerca

INDIETRO .
Indietro
Ripulisci

Azione

Conferma l'inserimento dei criteri e avvia la ricerca; il sistema conduce
I'utente alla pagina con i risultati della ricerca.

Annulla l'inserimento dei criteri inseriti; il sistema conduce l'utente alla
pagina iniziale.

Consente di ripulire i criteri di ricerca preventivamente inseriti.

4.3.1. Note di Debito Sistemazioni Contributive — Cerca

. CERCA | ., . . . C .
Alla pressione del tasto Cerca il sistema, in funzione del valore dei criteri inseriti,
riporta all’'utente la pagina con il risultato della ricerca (vedi figura seguente).

FUNZIONI DISPONIBILI
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Figura 19: Note di Debito Sistemazioni Contributive - risultato della ricerca
Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione
INDIETRO Indiet Il sistema conduce l'utente alla pagina con i criteri di ricerca.
ndietro

-- Consente di visualizzare il dettaglio della nota di debito recuperata

Visualizza tramite la ricerca.

Documento

A . . Consente di visualizzare |'elenco delle persone che afferiscono alla nota
Visualizza

Dettaglio Iscritti di debito recuperata tramite la ricerca.

4.3.2. Note di Debito Sistemazioni Contributive — Dettaglio PDF

Alla pressione del tasto Visualizza Documento il sistema, in funzione dell’elemento
selezionato, riporta all’utente la pagina con il PDF di dettaglio (vedi figura seguente).
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Figura 20: Note di Debito Sistemazioni Contributive - Visualizza Documento
Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione
INDIETRO Indiet Il sistema conduce |'utente alla pagina con il risultato della ricerca.
ndietro

4.3.3. Note di Debito Sistemazioni Contributive — Visualizza Dettaglio Iscritti

Alla pressione del tasto Visualizza Dettaglio Iscritti ~ il sistema, in funzione dell’elemento
selezionato, riporta all'utente la pagina con il dettaglio delle persone afferenti la nota
selezionata (vedi figura seguente).

FUNZIONI DISPONIBILI
DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI



S.I. INPS - Portale Enti: Avvisi di Addebito
Note di Debito: Manuale Utente
Versione 1.0

SN-402-3002-62
Pag. 24 di 31
01 Aprile 2019

MONE  Geleimwms bete s Cebts  Womcs Mote © Detts Btemaiion seetrletes  Luts e o Cesss Bewemcs seevieros  Liats It Liebeuision| dentributee

CI [T ®
CormiRazione ot iz Avws riTes0s

eics Datl Anagrafici
eragie ongae s
- wome R Codice Tiacale ] Progresuvo o—
wndrizan VIA OELL DREZO ASSODATO A Cap 2012 Creh ROwmA Provines
lete & Dette Beratel & ande di Sermre v

Note ¢ Debito Sixtemarioni coneritsstive

c;;)'j ‘." Estremi Nose di Debao

Dty lret 0 Document | MAvNG

Lista Bscrimi Note di Dedito
yowah oaakroali 088 | peterd Pag 4
Cognome Nome Data nascita Codice fiscole
- | AN 5 C—

INDIETRO

Figura 21: Note di Debito Sistemazioni Contributive - Visualizza dettaglio Iscritti
Nella tabella seguente si elencano i pulsanti contenuti nella maschera del risultato della ricerca.

Pulsante Azione
INDIETRO Indiet Il sistema conduce |'utente alla pagina con il risultato della ricerca.
ndietro

4.4 NoOTE DI DEBITO DA REGOLARIZZAZIONI CONTRIBUTIVE

La funzione consente di individuare eventuali note di debito spedite all'Ente, mediante
I'applicativo di gestione dei Documenti in Uscita, a fronte del calcolo derivante dalle
regolarizzazioni contributive degli Iscritti.

L'utente potra accedere alla suddetta funzionalita, selezionando dal menu di sinistra la voce
Note di Debito Sistemazioni Contributive.
4.4.1. Ricerca Note di Debito

Selezionando dalla pagina iniziale la voce di menu Note di Debito Regolarizzazioni
contributive si accede alla pagina Ricerca Note di Debito Regolarizzazioni contributive.

La ricerca avviene selezionando obbligatoriamente un anno dalla lista proposta.
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Ricerca Note di Debito Regolarizzazioni contributive ©)

Dati Anagrafici
Nome : D Codice Fiscale : | Progressivo ||
Indirizzo : PIAZZALE DELLA ROMA, 100 Cap: 00199 Cith ROMA Provincis : RM

Estremi Di Ricerca

Anno Ricezione

Salaz v
Document : HONZIona 11

CERCA INDIETRO RIPULISCY

Selezionando il pulsante Cerca viene prospettata la pagina Lista Note di Debito
Regolarizzazioni contributive, contenente l'elenco delle Note di Debito che soddisfino i
criteri di ricerca.

Selezionando il pulsante Ripulisci vengono ripuliti i campi di ricerca valorizzati dall’utente.

Selezionando il pulsante Indietro € possibile tornare alla pagina iniziale dell’applicazione.

4.4.2. Lista Note di Debito

Si accede alla pagina Lista Note di Debito Regolarizzazioni contributive da Ricerca Note
di Debito Regolarizzazioni contributive selezionando un anno dalla lista presente sulla
pagina iniziale di ricerca.

Vengono prospettati i seguenti dati:

- numero di Lavorazione

- data di notifica del documento

- icona per la visualizzazione del dettaglio della Nota di Debito
- icona per la visualizzazione della Nota di Debito inviata.

FUNZIONI DISPONIBILI
DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI
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Lista Note di Debito Regolarizzazioni contributive ®

Dati Anagrafici
Nome : — Coice Fiscale
Indirizzo : PIAZZALE DELLA ROMA, 100 Cap:

Estrem| DI Ricerca

Anno Ricezone 2018
Docementi :

Lista Note di Debito

19 record rovab, veauakzzali | record da 1 a 10 Pagg <<« 2> >»

&=

Num, Lavorazione Data notifica documento

&9 010220198
" 0122019
] 012019
80 INN12018
3] IN012018
82 012019
13 2018
] 422019
L2 AN22019
5] ANR22019
INDIETRO

Citta : AHOMA

Prograssivo ; o]

Provincia © RM

Visualizza dettagilo iscntt Visualizza Documento

)
s

)
’,

)
”,

v

Selezionando l'icona #° viene prospettata la pagina Lista Iscritti Regolarizzazioni
contributive, contenente I'elenco degli Iscritti presenti nella Nota di Debito.

Selezionando l’icona = viene prospettata la pagina Documento Regolarizzazioni
contributive, contenente il PDF della Nota di Debito.

Selezionando il pulsante Indietro € possibile tornare alla pagina Ricerca Note di Debito

Regolarizzazioni contributive.

4.4.3.

Documento Regolarizzazioni contributive

Si accede alla pagina Documento Regolarizzazioni contributive da Lista Note di Debito
Regolarizzazioni contributive selezionando una Nota di Debito dalla lista.

Viene proposta all'utente la visualizzazione, in formato stampabile, del documento inviato.

FUNZIONI DISPONIBILI

DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI
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Documente Regolarizzazion] contributive @

[NPS

Istitytn Magzicnals Previdenrs Socisks

o

Data Profocolio 04012019

Protacolic n* INPS [

REGOLARLEZASIONI INIHE TRO)

Selezionando il pulsante Regolarizzazioni viene prospettata la pagina Lista Iscritti
Regolarizzazioni contributive.

Selezionando il pulsante Indietro & possibile tornare alla pagina Lista Note di Debito
Regolarizzazioni contributive.

4.4.4. Lista Iscritti

Si accede alla pagina Lista Iscritti Regolarizzazioni contributive selezionando una Nota di
Debito dalla lista presente sulla pagina Lista Note di Debito Regolarizzazioni contributive.

Il sistema prospetta:

- icona per la visualizzazione del dettaglio dell’Iscritto

- coghome Iscritto

- nome Iscritto

- data di nascita Iscritto

- codice fiscale Iscritto

- stato della lavorazione dell’Iscritto

- icona per la visualizzazione del documento riepilogativo relativo all’Iscritto

- qualora la lavorazione dell'Iscritto sia stata contestata, ulteriore icona per la
visualizzazione del documento riepilogativo della contestazione.

FUNZIONI DISPONIBILI
DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI
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Lista Iscritti Regolarizzazioni contributive ©)

Dati Anagrafici
Nome : | ] Codice Fiscale : — Progressivo : [ —)
ndirizzo FIAZZALE DELLA ROMA, 100 Cap: 00198 Cimta : ROMA Provincia RM

Estremi Regolarizzazionl

N. Lavorazione : 110

Lista Iscritti Note di Debito

Un record trovato Pag 1

Cognome Nome Data nascita Codice fiscale Stato Riepilogo Doc. Contestazione
I | CE— 4l LAVORATA
INDIETRO

Selezionando licona #~ viene prospettata la pagina Lista Periodi Regolarizzazione

contributiva, contenente I'elenco degli Iscritti presenti nella Nota di Debito.

Selezionando la prima l'icona 1 viene prospettata la pagina Documento Regolarizzazioni
contributive, contenente il PDF del documento riepilogativo relativo all'Iscritto.

Selezionando la seconda l'icona = (ove presente) viene prospettata la pagina Documento
Regolarizzazioni contributive, contenente il PDF del documento riepilogativo della
contestazione.

Selezionando il pulsante Indietro & possibile tornare alla pagina Lista Note di Debito
Regolarizzazioni contributive.
4.4.5. Lista Periodi

Si accede alla pagina Lista Periodi Regolarizzazione contributiva selezionando un Iscritto
dalla lista presente sulla pagina Lista Iscritti Regolarizzazioni contributive.

Il sistema prospetta I'elenco dei periodi associati all’Iscritto selezionato.
Vengono prospettati i seguenti dati:

- data inizio

- data fine

- tipo impiego

- imponibile

- contributo versato.

FUNZIONI DISPONIBILI
DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI
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Dati Anagraficl
Nome : E ] Codice Fiscale [ Progressivo —
Indirizzo : PIAZZALE DELLA ROMA_ 100 Cap: 00199 Citta : ROMA Provincia : RM
Estremi Regolarizzazioni
N. Lavorazione : 11 Codice Fiscale _
Cognome : — Nome : —
Lista Periodi Regolarizzazioni
Data Inizio Data Fine Tipo implego Imponibiie Contributo Versato
11X1/1992 I11201903 Conirallo & lempa ndetarminslo (lempa pleno)
01011994 JN211904 Contratio a tempo ndetermmato (fempo pleno)
01/01/1905 INN21985 Coatratio & leenpo mdetarminato (lempo pieno)
010111906 N800 Contratio a tempo mdetermmalo (lempa plena )
0101/1997 Jnsar Coniratio a tempo ndeterminato (tampo pleno)
01011008 21800 Contratio & tempo ndetarmmnolo (lempo plend)
0101/1069 IN21906 Comratio a tempo mdetarmmato (lempo plono)
MN0172000 INM122000 Contratio a tempo indetemmalo (lampo plend)
010200 322000 Contratio a tempo mdetermnalo (lampo pieno)
0101/2002 31122002 Contratto a tempo indetermingto (bampo pleno)
01012003 3122002 Comiratio a lempo ndelarmnalo (fampo piena)
00172004 JNN22004 Contratio 3 tempe indetarmmnato (tempo pleno)
01012005 31272005 Conlratto a lempo ndeterminato (lempo piena
D101/2006 311272000 Contratio a tempo indstemmnalo (lempo piend)
010172007 322007 Contratto a tempo indetarmmnato (tampo pleno)
0101/2008 I1N22008 Contratio a lempeo indelermnalo (lampo pieno)
01012000 31122009 Coalratio a tempo indetaminato (I=mpo pieno
010172010 322010 Coatratio a tempo edetermenato (lampo pleno)
12011 nz2z2on Contratlo & tempo ndeterminato (fampo pieno)
CONTESTA INDIETRO

Selezionando il pulsante Contesta viene prospettata la pagina Modifica Periodi
Regolarizzazione contributiva, contenente |'elenco dei periodi relativi all'Iscritto in esame,
per la modifica del contributo versato o l'indicazione de eventuali annotazioni sul periodo.

Selezionando il pulsante Indietro & possibile tornare alla pagina Lista Iscritti
Regolarizzazioni contributive.
4.4.6. Modifica Periodi

Si accede alla pagina Modifica Periodi Regolarizzazione contributiva selezionando il
pulsante Contesta presente sulla pagina Lista Periodi Regolarizzazione contributiva.

Il sistema prospetta |'elenco dei Periodi relativi all’Iscritto in esame. Vengono prospettati i
seguenti dati:

- data inizio
- data fine
- tipo impiego

FUNZIONI DISPONIBILI
DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI
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- imponibile

- contributo versato
- nuovo contributo
- note.

FUNZIONI DISPONIBILI
DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI
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Lista Periodi Regolarizzaxione contributiva

Dati Anagrafici
Nome ! I Codice Fiscale 1 Progressivo =

indinzzo : PIAZZALE DELLA ROMA_ 100 Cap 00155 Cilta : ROMA Provincia : RM

Estremi Regolarizzazionl
N. Lavorazione 110 Codice Flscale ]
Cognome — Nome —

Lista Periodi Regolarizzazioni

Nuovo
. ; Contributo
Data inizio  Data Fine Tipo impiego Imponibile Versato Contributo Note
N (N i)
010171903 31112/1903 1SmEe INAStarmnano
(lempo pleno
. COnNatio & Wm0 Indatarmnatd
(UL ) JN2nueq
(lempo pleno
00 L1955 /1201665 Cootallo & t2mpo Indetarmingto
(1BMPO PN
010411006 Itines  CoOalio 8 lempo Incetarmingto
(10Mpo PO
0410171997 Jurs2040g7  CORAiD @ tempe Incaterminato
(lempo pieno,
ovouTese IV 21660 onwatio a temeo indatermaato
(lempo pleno
0110111896 1111274608 Cooatto & t2mOo INAMErMInEt0
empo phen
01/04200¢ 95 3 ConRatto 3 1o Indatarmmand
RmpPO Phno
V012001 202001 Contiatio a tempo mdetarmmsto
(EMPO e
01012002 3111202002 L MAN0 & SNEeo Indatermnsto
Aampo pyeno
01012003 31202003 4 watio a tempo mactermemano
(tampa pleno
Ny 2 IS gt N
0UDL2004 | 3011212004 SENPE DS Re
empo pleno’
TOMMAND & 000 INRNSrMINNG
04012005 34202005 K0 § PP SiGsvmmay
(tampo pkno
01042006 Jtt22000 OMMEto 0 IGtiernaain
(lempo pino
{ watto ) NG nF0
04042007 3922007 K A
010172008 1 " Comtratio a tempd indelermnato
(Empo ples
o O mdele e
010172009 11202009 ) IMPN Meslanyiagio
(Empo mano
L2010 3111202010 Watlo @ termpo Indatermnato
(lsmpo piano)
X tempo ndetermmato
0L012011 IU1202011
(tampa pleno

INVIO CONT INDIETRO

FUNZIONI DISPONIBILI
DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI
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Selezionando il pulsante Invio Cont. viene inserita la contestazione e viene prospettata la
pagina Documento Regolarizzazioni contributive, contenente il documento di riepilogo
della contestazione stessa.

Selezionando il pulsante Indietro €& possibile tornare alla pagina Lista Periodi
Regolarizzazione contributiva.

4.4.7. Documento Regolarizzazioni contributive

Si accede alla pagina Documento Regolarizzazioni contributive selezionando il pulsante
Invio Cont. presente sulla pagina Modifica Periodi Regolarizzazione contributiva.

Viene proposta all'utente la visualizzazione, in formato stampabile, del documento inviato.

Documents Regelarizeazieni eontributive fj}

INPS “

ISDuln PeaEiand b Priwidinnia Socah

O

[ata Prolecolla 07032019
Frofocollo n® INFS I

INDIETRC

Selezionando il pulsante Indietro € possibile tornare alla pagina Ricerca Note di Debito
Regolarizzazioni contributive.

FUNZIONI DISPONIBILI
DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI
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5. LOGOUT

Per effettuare il logout (uscita) dall’applicazione Note di Debito & necessario selezionare la voce
Esci posizionata nella parte in alto a sinistra della pagina principale dell’applicazione (vedi
figura seguente). Alla selezione [|'utente viene riportato alla pagina principale dell’Area
Riservata.

I\I'«\ Note di Debito
O

¢ Estrak 1 AvwnAy
g —
trnvensto sells sezione Note & Deivtno

ol mcomert Altaverso § mesy & S Risora pud vseaia 2amu e Dpologie A Nooa Al Do 08 & & IICOINA LCoNdo tra Wi distinte di mesd:

Nl & Datie Denafics 11 sece & peranoe * ymanizzars b lote o Dets Tuiraty Canto Armwssirason (DA |

Nt @ Detes Samterns o Coergatve o wasalzzars & Hede & Dutsts Seneto » sede @& perssne

o oneeizzeve B Hate & Debds Satevazon COm e
803 . 164
- Se rikeva erroel o Incomplatezze, Les potra richiod ore variazoni 0 mtegranos

& dnettarerie gl Diede S Lt alid

o o0 Tho 3l memmry veste 800 154 3

¢ e afndrzss UL EraoASsecan i 0000 S0V 8

Lé richmsde Satano ook wte Al 4009 di compmiana.

i dat visupfizzan 3000 Ncavati dalia danca dat deflistiiuio

Figura 22: Home - Note di Debito

LoGcouTt
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