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1 INFORMAZIONI GENERALI 
 

1.1 VERSIONI DEL DOCUMENTO 

Versione Data  Autore Approvatore Motivo 

1.0 22/02/2021 INPS INPS Prima stesura documento 

     

     

     

     

 

1.2 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO  

Lo scopo del presente documento è di fornire una guida al contesto applicativo e funzionale in 

cui si inserisce l’applicazione di Note di Rettifica e all’utilizzo delle funzioni relative. 

1.3 GLOSSARIO 

Termine/ 
Acronimo 

Definizione 

CPC Cassetto Previdenziale Contribuente 

DC Direzione Centrale 

ECA Estratto Conto Amministrazione 

GDP Gestione Dipendenti Pubblici 

INPS Istituto Nazionale della Previdenza Sociale 

SIN Sistema Informativo Normalizzato 

 

1.4 RIFERIMENTI AD ALTRI DOCUMENTI 

 

Percorso, Nome e Versione Data 
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1.5 CONVENZIONI NEL DOCUMENTO 

Nel seguito del documento sono adottate le seguenti convenzioni: 

• grassetto blu indica la pagina/schermata a cui si fa riferimento 

• grassetto nero indica un pulsante, un link o una icona 

• arancione indica il campo contenente dati o informazioni 

 

1.6 NAVIGAZIONE 

La navigazione nelle pagine è possibile utilizzando il percorso di navigazione presente nella parte 

alta di tutte le pagine. Utilizzando i link del percorso è possibile tornare alle pagine precedenti a 

quella in visualizzazione. 
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2 DESCRIZIONE DELL’APPLICAZIONE 
 

L’applicazione permette agli Enti abilitati di visualizzare i dati delle Note di rettifica emesse, 

inviate o salvate per l’Ente che ha eseguito l’accesso. 
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3 ACCESSO 
Le funzionalità descritte in seguito sono accedute da Internet, previa autenticazione degli utenti 

abilitati. 

3.1 AUTENTICAZIONE 

Al servizio Cassetto Previdenziale del Contribuente si accede attraverso l’area riservata INPS: 

 
 

La fase di autenticazione, esterna a questa singola applicazione e gestita a livello centralizzato, 

prevede che l’utente, dopo essersi identificato, indichi la modalità in cui intende operare, nel 

nostro caso sarà “Consulente/Commercialista”. 

 

 
 

Deve successivamente essere inserito il codice di controllo: 
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Per accedere alle funzioni del Cassetto Previdenziale Contribuente, selezionare la voce relativa: 
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L’utente, quindi accede alla pagina principale del Cassetto Previdenziale Contribuente da cui 

effettuare la ricerca dell’Ente per cui intende operare, potendo essere abilitato per più di una 

Amministrazione, tramite le due modalità disponibili.  

 

La prima è presente in alto a sinistra e permette la ricerca tramite la posizione contributiva, 

composta da CF Ente e Progressivo.  

 
 

La seconda è presente nella Ricerca Avanzata che mostra un elenco di Enti disponibili su cui è 

possibile ricercare utilizzando il nome o una porzione del nome dell’Ente. 

 

 
 

Si apre la pagina contenente la lista di tutti gli Enti per cui è stata configurata la Delega. 
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Dalla lista è possibile scorrere la paginazione della lista oppure ricercare per denominazione, 

anche in modo parziale: 

 
 

Viene quindi prospettato l’elenco risultato del filtro applicato e selezionando un elemento si 

otterrà: 
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Superata la fase di autenticazione, il sistema prospetta la pagina di area riservata, nella quale a 

sinistra sono presenti i collegamenti alle applicazioni per cui l’utente è abilitato; i dati del 

soggetto contribuente e dell’Ente autenticatosi rimarranno impostati e visibili in alto nella pagina. 

Selezionando i dati dell’Ente vengono visualizzati le informazioni di dettaglio, stessa cosa avviene 

selezionando i dati dell’utente. 

 

 
 

 
 

 
Nel menu principale, posto nella colonna a sinistra, accedere al sottomenù “Servizi GDP” e 

selezionare “Note di Rettifica”. Dopo la selezione, si verrà indirizzati alla pagina principale del 

servizio: 
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4 FUNZIONI DISPONIBILI 
Di seguito un dettaglio delle funzioni disponibili. 

 

4.1 RICERCA NOTE DI RETTIFICA 

Questa funzione permette di visualizzare le note di rettifica presenti per l’Ente. 

La ricerca delle note di rettifica avviene attraverso la selezione dello stato della nota, che può 

assumere i valori di Inviata o Emessa. 

 

La pagina Note di Rettifica che viene proposta all’accesso all’applicativo presenta già i risultati 

della ricerca contenete le note inviate per l’Ente o, in alternativa, un messaggio informativo. 

 

 
 

 

Nel primo riquadro sono presenti i criteri di ricerca, mentre nella lista sottostante viene riportato 

un elenco di raggruppamenti rispondenti ai criteri di ricerca indicati; per ogni raggruppamento 

vengono indicati: 

 

• Anno 

• Numero Note Emesse 

• Da Quadro E0 

• Da Quadro V1. 

 

Il pulsante Esporta consente di esportare in formato Excel la lista di elementi in visualizzazione. 
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4.2 ELENCO NOTE DI RETTIFICA 

Si accede alla pagina Elenco Note di Rettifica da Note di Rettifica selezionando la riga relativa 

all’anno di interesse. 

 

I dati prospettati sono diversi se si stanno ricercando note in stato ‘EMESSA’ o note in stato 

‘INVIATA’. 

 

Qualora si stiano trattando Note di Rettifica emesse, la lista presentata è la seguente. 

 

 

 

Elenco note di rettifica (filtro stato Emesse) 

 

Nel primo riquadro sono presenti i criteri di ricerca. 

La lista riporta l’elenco delle note di rettifica prodotte nell’anno nello stato selezionato 

raggruppate con i seguenti dati: 

 

• Mese 

• Dichiarante in denuncia 

• Provenienza 

• Stato invio 

• PEC inviata 

• Note PEC 

• Capitale 

• Interessi 

• Sanzioni 

• Data Calcolo (solo per note provenienti da quadri V1) 
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Per note di rettifica da quadri V1, quando l’operatore di Sede effettua delle operazioni di 

annulla/ripristina sugli elementi di rettifica della nota non viene effettuato il ricalcolo degli 

interessi e delle sanzioni, in quanto la durata temporale dell’operazione non è prevedibile; questa 

situazione viene evidenziata sulla schermata sopra riportata dall’indicazione della presenza della 

data calcolo in rosso. Premendo il pulsante Ricalcolo viene effettuato il ricalcolo di interessi e 

sanzioni, e la data calcolo viene riportata in nero. Qualora l’operazione di ricalcolo non risulti 

possibile viene prospettato un messaggio di errore. 

 

Qualora invece si stiano trattando Note di Rettifica inviate, la lista presentata sarà la seguente. 

 

 

 

Elenco note di rettifica (filtro stato Inviate) 

 

Nel primo riquadro sono presenti i criteri di ricerca. 

La lista riporta l’elenco delle note di rettifica prodotte nell’anno nello stato selezionato, 

raggruppate e con i seguenti dati: 

 

• Mese 

• Dichiarante in denuncia 

• Prima nota 

• Provenienza (E0 o V1) 

• Stato Invio 

• Credito 

• Capitale 

• Tipo Inoltro 

• Chiave pagamento 

• Gestione prevalente 

• Numero Protocollo 

• Data protocollazione. 
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I campi tipologia di inoltro, chiave di pagamento, gestione prevalente, numero di protocollo e 

data di protocollazione possono essere non valorizzati nel caso in cui la relativa nota non sia 

stata inviata. 

 

Ogni riga presenta poi la possibilità di esportare il PDF relativo, con il riepilogo della Nota inviata. 

È possibile visualizzare una pagina che riporta il dettaglio relativo allo specchietto riepilogativo 

(raggruppamento del debito, quota capitale, per protocollo fornitura, gestione/tipo impiego e 

tipo imponibile), tramite il pulsante Riepilogo. 

 

Il pulsante Esporta consente di esportare in formato Excel la lista di elementi in visualizzazione. 

 

Selezionando la voce Note di Rettifica dal percorso di navigazione, è possibile tornare alla 

pagina Note di Rettifica. 

4.3 RIEPILOGO NOTA 

Si accede alla pagina Riepilogo Note da Elenco Note di Rettifica selezionando il pulsante 

Riepilogo per la prospettazione del riepilogo della nota di interesse. 

 

La pagina prospettata è la seguente. 

 

 

 

Riepilogo nota da quadri E0 
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Riepilogo nota da quadri V1 

 

Nel primo riquadro sono presenti i dati relativi alla nota in esame. 

 

La lista riporta l’elenco dei raggruppamenti originati da quelli presenti nel PDF della nota 

(raggruppamento del debito, quota capitale, per protocollo fornitura, gestione/tipo impiego e 

tipo imponibile), nello specifico vengono prospettati i seguenti dati: 

 

• Protocollo  

• Tipo elemento (E0/V1) 

• Gestione/Tipo impiego 

• Tipo imponibile 

• Numero di dipendenti 

• Periodo scadenza 

• Causale di variazione (solo per note da quadri V1) 

• Codice motivo utilizzo (solo per note da quadri V1) 

• Imponibile 

• Importo dichiarato 

• Importo calcolato 

• % Aliquota 

• Differenza. 

 

Il pulsante Esporta consente di esportare in formato Excel la lista di elementi in visualizzazione. 

 

Selezionando il pulsante Elenco note di Rettifica dal percorso di navigazione, è possibile 

tornare alla pagina Elenco Note di Rettifica oppure risalire il percorso delle pagine visitate 

selezionando le voci di colore blu. 
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4.4 DETTAGLIO AGGREGATO NOTA DI RETTIFICA 

Si accede alla pagina Dettaglio Aggregato Nota di Rettifica da Aggregati Nota di Rettifica 

selezionando il raggruppamento di interesse. 

 

La pagina prospettata è la seguente. 

 

 

 

Dettaglio Aggregato Nota di Rettifica 

 

Nel primo riquadro sono presenti i dati relativi alla nota in esame. 

Nel secondo riquadro sono riportati i dati relativi al raggruppamento selezionato nella pagina 

precedente. 

La lista riporta l’elenco degli elementi di rettifica collegati al raggruppamento selezionato, nello 

specifico vengono prospettati i seguenti dati: 

 

• Codice fiscale iscritto 

• Data inizio periodo 

• Data fine periodo 

• Imponibile 

• Contributo calcolato 

• Contributo dichiarato 

• Credito 

• Data scadenza 

• Stato. 
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Il pulsante Esporta consente di esportare in formato Excel la lista di elementi in visualizzazione. 

 

Selezionando il pulsante Aggregati Nota di Rettifica dal percorso di navigazione, è possibile 

tornare alla pagina Aggregati Nota di Rettifica oppure risalire il percorso delle pagine visitate 

selezionando le voci di colore blu. 

4.5 ELENCO SINGOLI INVII 

Qualora la denuncia (sia essa relativa a una nota inviata o salvata) presenti più invii per lo stesso 

Ente, viene mostrata la pagina Singoli Invii che riporta la lista dei singoli invii per l’Ente 

selezionato. 

 

 

 

Elenco singoli invii 

 

Selezionando il pulsante Filtri è possibile applicare dei filtri predisposti sulla lista prospettata. 

 

Viene proposto un campo C.F. Ente di appartenenza, Progressivo Ente di appartenenza, C.F. Ente 

sede di servizio e Progressivo Ente sede di servizio, dove è possibile inserire i valori da 

individuare. La ricerca filtra i record che abbiano il singolo campo di ricerca che inizia con i 

caratteri indicati nel corrispondente campo-filtro. La ricerca è indifferente all’indicazione dei filtri 

in maiuscole/minuscole. Una volta indicati i valori per una o più colonne, mediante il pulsante 

Filtra è possibile vedere la lista filtrata. Qualora la ricerca non dia risultati la lista appare vuota 

ed è possibile cancellare i filtri tramite il pulsante Rimuovi. 

 

Il pulsante Esporta consente di esportare in formato Excel la lista di elementi in visualizzazione. 
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Selezionando il pulsante Elenco note di rettifica dal percorso di navigazione, è possibile tornare 

alla pagina Elenco Note di Rettifica oppure risalire il percorso delle pagine visitate 

selezionando le voci di colore blu. 

4.6 ELENCO ELEMENTI DI RETTIFICA NOTA EMESSA 

Si accede alla pagina Elenco Elementi di Rettifica Nota Emessa da Elenco Note di Rettifica 

o da Elenco Singoli Invii qualora si stiano trattando note emesse, selezionando la riga con i 

dati della nota di interesse. 
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Elenco elementi di rettifica (nota emessa da quadri E0) 

 

 

 

 

Elenco elementi di rettifica (nota emessa da quadri V1) 

 

Nel primo riquadro sono presenti i criteri di ricerca e i dati di riepilogo della nota selezionata. 

Nel secondo riquadro sono riportati i dati relativi alla denuncia presa in esame. 

Nel terzo riquadro sono riportati gli importi della denuncia presa in esame; nel caso di note di 

rettifica provenienti da quadri V1, tali importi non sono comprensivi di interessi e sanzioni. 
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La lista riporta l’elenco degli Elementi di Rettifica, relativi alla nota selezionata (o al singolo invio 

selezionato, se si proveniva dalla schermata relativa ai singoli invii), che si trovano in stato 

CORRENTE e riporta i seguenti campi: 

 

• Codice Fiscale Iscritto 

• Data Inizio Periodo 

• Data Fine Periodo 

• Tipo Quadro 

• Causale variazione (solo per note provenienti da quadri V1) 

• Codice motivo utilizzo (solo per note provenienti da quadri V1) 

• Cassa 

• Tipo Impiego 

• Imponibile 

• % Aliquota 

• Contributo Calcolato 

• Contributo Dichiarato 

• Credito 

• Data Scadenza 

• Stato 

 

Il pulsante Esporta consente di esportare in formato Excel la lista di elementi in visualizzazione. 

 

Selezionando il pulsante Elenco note di rettifica o Elenco Singoli Invii dal percorso di 

navigazione, è possibile tornare alla pagina Elenco Note di Rettifica o Elenco Singoli Invii, 

secondo la pagina di provenienza, e selezionare eventualmente un’altra nota oppure risalire il 

percorso delle pagine visitate selezionando le voci di colore blu. 

4.7 ELENCO ELEMENTI DI RETTIFICA 

Si accede alla pagina Elenco Elementi di Rettifica da Elenco Note di Rettifica o da Elenco 

Singoli Invii qualora si stiano trattando note inviate, selezionando la riga con i dati della nota 

di interesse. 
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Elenco elementi di rettifica (Nota da quadri E0) 
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Elenco elementi di rettifica (Nota da quadri V1) 

 

Nel primo riquadro sono presenti i criteri di ricerca e i dati di riepilogo della nota selezionata. 

Nel secondo riquadro sono riportati i dati relativi alla denuncia presa in esame. 

La lista riporta l’elenco degli Elementi di Rettifica, relativi alla nota selezionata (o al singolo invio 

selezionato, se si proveniva dalla schermata relativa ai singoli invii), che si trovano in stato 

CORRENTE e riporta i seguenti campi: 

 

• Codice Fiscale Iscritto 

• Data Inizio Periodo 

• Data Fine Periodo 

• Tipo Quadro 

• Causale variazione (solo per note provenienti da quadri V1) 

• Codice motivo utilizzo (solo per note provenienti da quadri V1) 

• Cassa 

• Tipo Impiego 

• Imponibile 

• % Aliquota 

• Contributo Calcolato 

• Contributo Dichiarato 

• Credito 

• Data Scadenza 

• Stato 

 

Il pulsante Esporta consente di esportare in formato Excel la lista di elementi in visualizzazione. 

 

Selezionando il pulsante Elenco note di rettifica o Elenco Singoli Invii dal percorso di 

navigazione, è possibile tornare alla pagina Elenco Note di Rettifica o Elenco Singoli Invii, 

secondo la pagina di provenienza, e selezionare eventualmente un’altra nota oppure risalire il 

percorso delle pagine visitate selezionando le voci di colore blu. 

4.8 ELENCO NOTE DI RETTIFICA SOSTITUITE 

Si accede alla pagina Elenco Note di Rettifica Sostituite da Elenco Elementi di Rettifica, 

selezionando il pulsante Storico sostituzioni; tale pulsante è disponibile soltanto se la nota, 

nel corso del tempo, è stata sostituita da un’altra, a seguito dell’invio di quadri V1 di 

annullamento. 
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Elenco note di rettifica sostituite 

 

Nel primo riquadro sono presenti i dati identificativi dell’Ente. 

La lista riporta l’elenco delle note di Rettifica che sono state sostituite nel corso del tempo, 

raggruppate per: 

 

• Mese 

• Dichiarante in denuncia 

• Provenienza 

• Stato invio 

• Credito 

• Tipo Inoltro 

• Chiave di pagamento 

• Gestione prevalente 

• Numero Protocollo 

• Data protocollazione. 

 

Il pulsante Esporta consente di esportare in formato Excel la lista di elementi in visualizzazione. 

 

Selezionando il pulsante Elenco Elementi di Rettifica dal percorso di navigazione, è possibile 

tornare alla pagina Elenco Elementi di Rettifica oppure risalire il percorso delle pagine visitate 

selezionando le voci di colore blu. 

4.9 ELENCO ELEMENTI DI RETTIFICA – NOTA SOSTITUITA 

Si accede alla pagina Elenco Elementi di Rettifica – Nota Sostituita da Elenco Note di 

Rettifica Sostituite, selezionando la riga con i dati della nota di interesse. 
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Elenco elementi di rettifica – Nota sostituita da quadri E0 
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Elenco elementi di rettifica – Nota sostituita da quadri V1 

 

Nel primo riquadro sono presenti i criteri di ricerca e i dati di riepilogo della nota selezionata. 

Nel secondo riquadro sono riportati i dati relativi alla denuncia presa in esame. 

 

Il pulsante Esporta consente di esportare in formato Excel la lista di elementi in visualizzazione. 

 

Selezionando il pulsante Elenco Note di Rettifica Sostituite dal percorso di navigazione, è 

possibile tornare alla pagina Elenco Note di Rettifica Sostituite oppure risalire il percorso 

delle pagine visitate selezionando le voci di colore blu. 

 

 

4.10 LASCIACI LA TUA OPINIONE - INSTANT FEEDBACK 

In tutte le pagine dell’applicazione è presente, in alto a destra, la funzione “Lasciaci la tua 

opinione”. 

E’ possibile indicare il grado di soddisfazione utilizzando una scala numerica da 1, per indicare 

che si è poco soddisfatti, a 5, per indicare che si è molto soddisfatti.  

È presente un’area in cui, se lo si desidera, è possibile inserire un commento e/o suggerimento 

relativo all’applicazione ed al suo utilizzo. 
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