
 
 
 
 
 
 
Istituto Nazionale Previdenza Sociale 
 

 

 
 

1 

 
 

Alle Società/Operatore economico 
 

 

Oggetto:   ESEMPIO FATTURA e istruzioni per la compilazione di specifici campi 

previsti dall’Istituto. 

 

Si rappresenta, di seguito, una fattura elettronica strutturata secondo quanto previsto sul 

sito web www.fatturapa.gov.it con l’evidenza, in giallo, dei campi specifici per l’Istituto.  

 

 

 

 

https://www.inps.it/portale/default.aspx?sID=%3b0%3b9595%3b&lastMenu=9595&iMenu=1&sURL=http%3a%2f%2fwww.fatturapa.gov.it%2fexport%2ffatturazione%2fit%2findex.htm&RedirectForzato=True
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La compilazione dei campi evidenziati in giallo deve essere effettuata con le seguenti 

modalità: 
 
 

A) RiferimentoAmministrazione: 
 

 
 
Il codice è costituito da 15 digit:  

- i primi 4 digit rappresentano la sede Amministrativo-Contabile competente 
dell’Istituto (vedasi tabella seguente) a cui indirizzare la fattura;  

- il 5 digit è rappresentato dal trattino (“-“);  

- gli ultimi 10 digit (comprensivi degli eventuali zeri “0”)  rappresentano il codice 
dell’anagrafica Fornitore nei sistemi amministrativo-contabili dell’Istituto. 

 
 
NOTA: il campo deve essere SEMPRE inserito con i dati comunicati dall’Istituto. 

  
In assenza di una comunicazione da parte dell’Istituto dei dati si deve inserire il 

codice della sede Amministrativo-Contabile che si ritiene competente ed il 
codice del Fornitore generico  “9999999999” (ad esempio 0014-9999999999 
ossia indirizzamento alla D.C. Bilanci e Servizi Fiscali).  

 
 

 
Questo codice permette di: 

- indirizzare la fattura alla sede Amministrativo-Contabile competente; 
- attribuire la fattura automaticamente al codice del Fornitore gestito nei sistemi 

amministrativo-contabili dell’Istituto; 

- monitorare lo stato di pagamento della fattura per il fornitore. 
 

 
 
  



 
 
 
 
 
 
Istituto Nazionale Previdenza Sociale 
 

 

 
 

7 

TABELLE CODICI delle SEDI AMMINISTRATIVO-CONTABILI dell’ISTITUTO 
 

Codice Descrizione  Codice Descrizione  

DIREZIONI CENTRALI 

0003 D.C. RISORSE UMANE 0023 D.C. ENTRATE 

0005 
D.C. PRESTAZIONI A SOSTEGNO 

DEL REDDITO 
0028 

D.C. PIANIFICAZIONE E CONTROLLO 

DI GESTIONE 

0009 
D.C. FORMAZIONE E SVILUPPO 

COMPETENZE 
0030 

D.C. ISPETTORATO AUDIT E 

SICUREZZA 

0013 D.C. PENSIONI 0038 
D.C. ASSISTENZA ED INVALIDITÀ 

CIVILE 

0014 D.C. BILANCI E SERVIZI FISCALI 0040 
D.C. SISTEMI INFORMATIVI E 

TECNOLOGICI 

0017 D.C. RISORSE STRUMENTALI 0042 
D.C. APPROVVIGIONAMENTI E 

PROVVEDITORATO  

0018 

D.C. VIGILANZA PREVENZIONE E 

CONTRASTO ALL'ECONOMIA 

SOMMERSA 

0045 
DIREZIONE CENTRALE CREDITO E 

WELFARE 

0019 D.C. COMUNICAZIONE 0051 
DIREZIONE CENTRALE PATRIMONIO E 

INVESTIMENTI EXINPDAP 

0022 D.C. ORGANIZZAZIONE   
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Codice Descrizione  Codice Descrizione  

DIREZIONI TERRITORIALI 

0100 AGRIGENTO 1780 DIREZIONE REGIONALE SARDEGNA 

0101 SCIACCA 1791 QUARTU SANT'ELENA 

0200 ALESSANDRIA 1800 CALTANISSETTA 

0300 ANCONA 1900 CAMPOBASSO 

0380 DIREZIONE REGIONALE MARCHE 1980 DIREZIONE REGIONALE MOLISE 

0391 JESI   1990 TERMOLI   

0400 
DIREZIONE REGIONALE VALLE 

D'AOSTA 
2000 CASERTA 

0500 AREZZO 2001 AVERSA 

0600 ASCOLI PICENO 2100 CATANIA 

0690 FERMO   2190 CALTAGIRONE   

0700 ASTI 2200 CATANZARO 

0800 AVELLINO 2201 LAMEZIA TERME 

0890 ARIANO IRPINO 2202 VIBO VALENZIA 

0900 BARI 2203 CROTONE 

0901 ANDRIA 2280 DIREZIONE REGIONALE CALABRIA 

0980 DIREZIONE REGIONALE PUGLIA 2300 CHIETI 

0993 GIOIA DEL COLLE 2391 VASTO   

1000 BELLUNO 2400 COMO 

1100 BENEVENTO 2401 LECCO 

1200 BERGAMO 2490 CANTU'   

1300 BOLOGNA 2500 COSENZA 

1301 IMOLA 2501 ROSSANO CALABRO 

1380 DIREZIONE REGIONALE EMILIA 2590 PAOLA   

1393 SAN LAZZARO DI SAVENA  2591 CASTROVILLARI 

1400 BOLZANO 2600 CREMONA 

1491 MERANO   2700 CUNEO 

1500 BRESCIA 2791 ALBA   

1594 MANERBIO   2792 MONDOVI'   

1595 CHIARI   2800 ENNA 

1600 BRINDISI 2900 FERRARA 

1700 CAGLIARI 3000 FIRENZE 

1701 IGLESIAS 3001 PRATO 
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Codice Descrizione  Codice Descrizione  

DIREZIONI TERRITORIALI 

3080 DIREZIONE REGIONALE TOSCANA 4600 MASSA CARRARA 

3090 EMPOLI   4700 MATERA 

3093 SCANDICCI   4800 MESSINA 

3094 SESTO FIORENTINO 4891 S.TERESA RIVA 

3100 FOGGIA 4892 BARCELLONA   

3191 SAN SEVERO   4900 MILANO 

3200 FORLI 4901 MONZA 

3201 RIMINI 4902 MILANO NORD 

3290 CESENA   4903 MILANO MISSORI 

3300 FROSINONE 4904 MILANO FIORI 

3301 CASSINO 4905 MILANO CORVETTO 

3400 GENOVA 4908 LEGNANO 

3401 GE SESTRI LEVANTE 4909 SEREGNO   

3402 GE SESTRI PONENTE 4927 LODI 

3480 DIREZIONE REGIONALE LIGURIA 4979 VIMERCATE   

3500 GORIZIA 4980 DIREZIONE REGIONALE LOMBARDIA 

3600 GROSSETO 4991 MELEGNANO   

3700 IMPERIA 4995 DESIO   

3800 L'AQUILA 5000 MODENA 

3801 SULMONA 5094 SASSUOLO   

3802 AVEZZANO 5100 NAPOLI 

3880 DIREZIONE REGIONALE ABRUZZO 5101 CASTELLAMMARE 

3900 LA SPEZIA 5102 NOLA 

4000 LATINA 5103 NAPOLI ARZANO 

4091 TERRACINA   5104 NAPOLI SOCCAVO 

4100 LECCE 5105 NAPOLI VOMERO 

4101 CASARANO 5106 POZZUOLI 

4190 NARDO'   5180 DIREZIONE REGIONALE CAMPANIA 

4200 LIVORNO 5199 GIUGLIANO   

4201 PIOMBINO 5200 NOVARA 

4300 LUCCA 5290 VERBANIA 

4400 MACERATA 5300 NUORO 

4500 MANTOVA 5400 PADOVA 
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Codice Descrizione  Codice Descrizione  

DIREZIONI TERRITORIALI 

5490 CITTADELLA   7002 ROMA MONTEVERDE 

5500 PALERMO 7003 ROMA OSTIA LIDO 

5502 PALERMO SUD 7004 ROMA MONTESACRO 

5580 DIREZIONE REGIONALE SICILIA 7005 ROMA CENTRO 

5600 PARMA 7006 CIVITAVECCHIA 

5700 PAVIA 7009 ROMA CASILINO 

5791 VIGEVANO   7010 ROMA TUSCOLANO 

5800 PERUGIA 7012 ROMA AURELIO 

5801 CITTA' DI CASTELLO 7013 ROMA TIBURTINO 

5880 DIREZIONE REGIONALE UMBRIA 7014 ROMA FLAMINIO 

5890 FOLIGNO   7015 POMEZIA 

5900 PESARO 7074 GROTTAFERRATA  

5992 FANO   7080 DIREZIONE REGIONALE LAZIO 

6000 PESCARA 7091 TIVOLI   

6100 PIACENZA 7092 VELLETRI   

6200 PISA 7094 MONTEROTONDO 

6300 PISTOIA 7095 ANZIO   

6400 POTENZA 7096 PALESTRINA   

6480 
DIREZIONE REGIONALE 

BASILICATA 
7099 GUIDONIA   

6490 MELFI   7100 ROVIGO 

6500 RAGUSA 7200 SALERNO 

6590 MODICA   7201 NOCERA INFERIORE 

6600 RAVENNA 7202 BATTIPAGLIA 

6691 LUGO   7300 SASSARI 

6700 REGGIO CALABRIA 7390 OLBIA 

6790 PALMI   7400 SAVONA 

6791 LOCRI   7500 SIENA 

6800 REGGIO EMILIA 7600 SIRACUSA 

6891 GUASTALLA   7601 NOTO 

6900 RIETI 7700 SONDRIO 

7000 ROMA 7800 TARANTO 

7001 RM EUR 7890 MANDURIA   
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Codice Descrizione  Codice Descrizione  

DIREZIONI TERRITORIALI 

7900 TERAMO 8580 DIREZIONE REGIONALE FRIULI V.G. 

8000 TERNI 8600 UDINE 

8100 TORINO 8691 CERVIGNANO   

8101 MONCALIERI 8700 VARESE 

8102 IVREA 8790 BUSTO ARSIZIO 

8103 TORINO NORD 8800 VENEZIA 

8104 TORINO SUD 8801 S. DONA' PIAVE 

8105 PINEROLO 8880 DIREZIONE REGIONALE VENETO 

8106 COLLEGNO 8891 CHIOGGIA   

8110 TORINO LINGOTTO 8894 MESTRE   

8180 
DIREZIONE REGIONALE 

PIEMONTE 
8900 VERCELLI 

8191 ORBASSANO   8901 BIELLA 

8192 CHIERI   9000 VERONA 

8193 CHIVASSO   9090 LEGNAGO   

8200 TRAPANI 9100 VICENZA 

8300 TRENTO 9200 VITERBO 

8380 
DIREZIONE REGIONALE 

TRENTINO 
9300 PORDENONE 

8400 TREVISO 9400 ISERNIA 

8490 CONEGLIANO    9500 ORISTANO 

8500 TRIESTE   

 
 
 

  



 
 
 
 
 
 
Istituto Nazionale Previdenza Sociale 
 

 

 
 

12 

B) IdDocumento: 
 

 
 
Il codice è costituito da 10 digit e rappresenta, ove comunicato dall’Istituto, il codice 

Contratto.  
 
NOTA: questo campo è richiesto se comunicato dall’Istituto. 

 
 

 
C) CodiceArticolo > CodiceTipo 

 

 
 

Il CodiceTipo può essere utilizzato per identificare: 

- lo shopping cart (SHPNUM) 

- la posizione dello shopping cart (SHPPOS) 

- il codice dell’articolo secondo la nomenclatura del Fornitore (FORN) 

- il codice dell’articolo secondo la nomenclatura dell’Istituto (PROD) 

 

NOTA: questi campi sono richiesti per gli approvvigionamenti effettuati 

dall’Istituto mediante la piattaforma di e-procurement INPS. 
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D) AltriDatiGestionali > TipoDato 

 

Il CodiceTipo può essere utilizzato per identificare: 

- la posizione finanziaria (POS_FIN) 

- l’anno di competenza (ANNO_FIN) 

- il numero impegno (NUM_IMP) 

- la posizione dell’impegno (POS_MP) 

- il codice progetto / scheda / lavoro (COD_RE) 

- il codice consuntivo / rendiconto / SAL (REND_RE) 

 

 

 
 

NOTA: questi campi sono richiesti se comunicati dall’Istituto. 

 


