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1. INTRODUZIONE

Nel presente documento s’intende fornire una guida dettagliata delle modalita di compilazione
e di invio della domanda di iscrizione d’iscrizione alla “Sezione Professionisti Legali dell’Albo
Fornitori Informatizzato dell’INPS per la rappresentanza e difesa in giudizio” (di seguito “Albo

Professionisti”).
Gli Operatori interessati ad iscriversi all’Albo Professionisti dovranno necessariamente:

1) dotarsi di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC) da cui inviare il modulo MV36
“"Domanda di Prima Registrazione alla Sezione Professionisti Legali” e gli altri
documenti richiesti (Dichiarazione sostitutiva e contestuali dichiarazioni di impegno;
Curriculum  Vitae; Carta di Identita in corso di \validita), all'indirizzo:

alboprofessionisti@postacert.inps.gov.it

2) verificare di avere installato sul proprio PC Adobe Acrobat Reader versione 9 o

successive;

3) compilare in ogni sua parte il modulo MV36 “Domanda di Prima Registrazione alla Sezione

Professionisti Legali” (scaricabile dal sito web www.inps.it) inserendo tutti i dati richiesti;

4) compilare in ogni sua parte il modulo MV37 "“Dichiarazione sostitutiva e contestuali

dichiarazioni di impegno” (scaricabile dal sito web www.inps.it);
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5) codificare i Curriculum Vitae con il codice fiscale del professionista (esempio di codifica per
un professionista fittizio Mario Bianchi, dovra codificare il Curriculum Vitae nel modo
seguente BNCMRA50A01A001B);

6) firmare digitalmente il modulo MV36 "“Domanda di Prima Registrazione alla Sezione
Professionisti Legali” e tutti gli altri documenti richiesti (MV 37 “Dichiarazione sostitutiva e
contestuali dichiarazioni di impegno”; Curriculum Vitae;, Carta di Identita in corso di
validita);

7) inserire il modulo MV36 “Domanda di Prima Registrazione alla Sezione Professionisti Legali”

e tutti gli altri documenti richiesti, all'interno di un'lUNICA CARTELLA COMPRESSA (file

con estensione .zip);

Nota Bene: ¢ necessario firmare digitalmente singolarmente tutti i documenti,

prima di inserirli nella cartella compressa; NON firmare digitalmente la cartella compressa;

8) inviare attraverso la PEC la cartella compressa, contenente il modulo MV36 “Domanda di
Prima Registrazione alla Sezione Professionisti Legali” e tutti gli altri documenti richiesti
(MV 37 “Dichiarazione sostitutiva e contestuali dichiarazioni di impegno”; Curriculum Vitae;

Carta di Identita in corso di validita) all'indirizzo indicato precedentemente.

Nota Bene: in caso di Studio Associato o di Societa tra Professionisti, la “Domanda di Prima
Registrazione alla Sezione Professionisti Legali” e la “Dichiarazione sostitutiva e contestuali
dichiarazioni di impegno” dovranno essere sottoscritti digitalmente da tutti i professionisti che
richiedono l'iscrizione (elencati nella Sezione II, Parte C della "Domanda di Prima Registrazione

alla Sezione Professionisti Legali”).

La domanda di iscrizione verra poi valutata entro 30 giorni dalla data di ricezione e, qualora
I'operatore non dovesse ricevere comunicazioni da parte dell’Istituto, si intendera iscritto a

tutti gli effetti all’Albo Professionisti Legali.

Si ricorda che l'iscrizione all’Albo Professionisti Legali non comporta l’'assunzione di alcun
obbligo specifico da parte dell’INPS né I'attribuzione di alcun diritto soggettivo in capo al

professionista iscritto.

2. LE SEZIONI DEL MODULO MV36 "DOMANDA DI PRIMA REGISTRAZIONE ALLA
SEZIONE PROFESSIONISTI LEGALI"”

Il modulo di iscrizione all’Albo Professionisti Legali € composto da tre sezioni, all'interno delle

quali sara possibile inserire i dati necessari alla valutazione da parte dell'Istituto.

Le sezioni del modulo sono:
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1. Domanda di Prima registrazione Professionista Individuale;
II1. Domanda di Prima registrazione Professionista Associato;

III. Dichiarazioni sostitutive e Curricula.

Nel caso di domanda di iscrizione come Professionista Individuale compilare solo le sezioni
IeIIl.

Nel caso di domanda di iscrizione come Professionista appartenente a Studio Associato o

a Societa tra Professionisti compilare solo |le sezioni II e III.
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I. Domanda di Prima registrazione Professionista Individuale

Da compilare solo in caso di domanda di iscrizione come Professionista Individuale.

Inserire i dati anagrafici del Professionista che richiede l'iscrizione. All'interno di quest’area

dovranno essere inseriti il codice fiscale e il humero di partita IVA del professionista.

A1 DATIIDENTIFICATIVI

COGNOME NOME
NATO/A IL commasaa A
PROV. NAZIONE
A2 DOMICILIO PROFESSIONALE

INDIRIZZO N°®

COMUNE CAP PROV.

A3 COORDINATE FISCALI

CODICE FISCALE P_IVA
INDIRIZZO™ Ne ™
COMUNE" CAP* PROV."

* DATI RELATIVI AL DOMICILIO FISCALE
A4  CONTATTI

TELEFONO FAX

INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA

Inserire I'Ordine degli Avvocati di appartenenza, la data di iscrizione all’Albo degli Avvocati e la

data di iscrizione all’Albo speciale degli Avvocati ammessi al patrocinio dinanzi alle giurisdizioni

superiori.

ORDINE DEGLI AVVOCATI DI APPARTENENZA
DATA DI ISCRIZIONE ALL'ALBO DEGLI AVVOCATI

DATA DI ISCRIZIONE ALL'ALBO SPECIALE DEGLI AVVOCATI™
** AMMESSI AL PATROCINIO DINANZI ALLE GIURISDIZION! SUPERIORI
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II. Domanda di Prima registrazione Professionista Associato

Da compilare solo in caso di domanda di iscrizione come Professionista appartenente a Studio

Associato o a Societa tra Professionisti.

Selezionare la tipologia organizzativa (se Studio Associato o Societa tra Professionisti) dello/a

Studio/Societa per cui si richiede l'iscrizione, e inserire la denominazione sociale e tutti i

relativi dati anagrafici dello/a stesso/a. All'interno di quest’area dovranno essere inseriti il

codice fiscale e il numero di partita IVA dello Studio Associato o della Societa tra Professionisti.

Inserire

A1

INFORMAZIONI GENERALI

« Tipologia:

o

A2
.
A.3

A4

AS

Studio Associato (Legge 1815/39) O Societa tra Professionisti
Denominazione/Ragione Sociale
COORDINATE FISCALI

Codice fiscale P. IVA

SEDE LEGALE

Indirizzo Numero civico

CONTATTI

Telefono _ _ _ _ _ _ __ ______ Fax_ __ _ __ ________
Indirizzo di Posta Elettronica Certificata _ _ _ _ ___ _ _ __ __ __ _ _____ __ ______________
[SOLO IN CASO DI SOCIETA TRA PROFESSIONIST] DATI DI ISCRIZIONE DELLA SOCIETA NEL REGISTRO

DELLE IMPRESE (SEZIONE SPECIALE SOCIETA TRA PROFESSIONISTI)

MNumero di iscrizione nel Registro delle Imprese (Sezione Speciale Societa tra Professionisti)

C.C.LAA.incuila Societaeiscrita _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ __ ____ __________
[SOLO IN CASO DI SOCIETA TRA PROFESSIONIST/] DATI DI ISCRIZIONE DELLA SOCIETA NELLA SEZIONE
SPECIALE DELL'ALBO DEGLI AVVOCATI DEDICATA ALLE SOCIETA TRA PROFESSIONISTI

Ordine degli Avvocati di appartenenza

Data di iscrizione all'Albo degli Avvocati (Sezione Speciale Societa tra Professionisti)

i dati del Legale Rappresentante dello Studio Associato o della Societa

Professionisti.

B.1

DATI IDENTIFICATIVI

COORDINATE FISCALI
Codice Fiscale Partita IVA

CONTATTI

Telefono Fax

tra
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Elencare tutti i professionisti associati per i quali si richiede l'iscrizione, inserendo per ognuno i
dati anagrafici, il codice fiscale e il numero di partita IVA del Professionista, I'Ordine degli
Avvocati di appartenenza, la data di iscrizione all’Albo degli Avvocati e la data di iscrizione
all’'Albo speciale degli Avvocati ammessi al patrocinio dinanzi alla Corte di Cassazione e alle

altre giurisdizioni superiori.

Y
Izar. all' Ao |
cF Ordine degli degl Avvooati (5
Luogo (1) & data di nassita () F 3 Auvooxti di R — Materiale df
izar. all'Albo amtivita ™
=P IVA (4 apparienenza speciale degli
Aurvooati (B) *
cognome Homs
Co AD TO
Lo FD
cognome Home
Co AO TO
Lo FO
Cognome Homs
COo AD TO
LO FoO
Cognome Homs
Co AD TO
Lo FoO
Cognome Home
Co AD TO
Lo FD
Cognome Home
Co AO TO
Lo FO
cognome Home
Co AO TO
LO FO
Cognome Home
Co AD TO
Lo FD
Cognome Home
Co AO TO
Lo FO
cognome Home
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[Professionista 10 Nomeb_$ﬁ
"ammezzi al patroginio dinanzi Jie gurisdizioni supericd - © = CIVILE E COMMERCIALE

A= AMMINISTRATIVO
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III. Dichiarazioni sostitutive e Curricula

Da compilare sia in caso di domanda di iscrizione come Professionista Individuale, sia in caso di

domanda di iscrizione come Professionista Associato.

Prima di procedere alla firma e all'invio, bisognera dichiarare, selezionando |'apposito
checkbox, di aver preso visione e compilato in modo veritiero la “Dichiarazione Sostitutiva e le
contestuali dichiarazioni di impegno”, che andra allegata e inviata contestualmente al modulo
MV36 “Domanda di Prima Registrazione alla Sezione Professionisti Legali”, insieme ai
documenti d’identita (in corso di validita) e ai curricula vitae del richiedente e degli eventuali

professionisti associati indicati nella sezione II, Parte C.

conzapavols che la faleita in atti & le dichiarazioni mendaci sono punits ai aensi del codice penala e dells lsggi
speciali in matsria e che, laddove dovesss emergare la non veridicita di guanto qui dichiarato, si avra la decaden-
za dai bansfici eventualmente ottsnuti ai senzi dell'art. 73 dal d.P.RA. n. 443 del 28 dicembre 2000 & applicazions
di ogni alira sanzions prevista dalla legge, dichiaro, ai sensi e per gli effetti di cui agli art. 48 e 47 del d.P.R. n.
445 del 28 dicembre 2000, di aver praso vizions & compilate in modo veritiero 'allegata " Dichiarazions Sostitutiva

& la contastuali dichiarazioni di impegno”

Il Profassionista allega alla presents Domanda di iscrizions i seguenti documenti:
#» Dichiarazione scetitutiva & contestuali dichiarazioni di impegno
# Documento di ldentita (in corso di validita)

# Curriculum Vitas professionista (pdf)

In cazo di A odi ETP, inviare in allsgato | Cumicwla Vitze ed | Documenti di ldentita (in corso di validita) dsi Profes-

sionizti elencati nella Sezions I, Pans C.

Prima di inviare la propria candidatura, firmare digitalmente il modulo e tutti gli altri documenti

richiesti.




