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1 - Introduzione all’utilizzo del portale destinato ai medici CTU

1.1 Introduzione

Il “Portale CTU” & un’applicazione internet, disponibile tra i servizi online del sito dell’istituto
www.inps.it, per la comunicazione delle perizie tra i Consulenti Tecnici d"Ufficio (medici CTU) e
I'INPS in materia di contenzioso giudiziario medico-legale.

Offre un insieme di servizi professionali destinati ai Medici CTU, distinti in:

v Funzione di inserimento dati personali. Prevede la compilazione, da parte del medico CTU,
di uno specifico form dati, descritto in dettaglio al paragrafo 3;

v" Funzione di Inserimento Operazioni Peritali, descritto in dettaglio al paragrafo 4.1,

v" Funzione di Inserimento Nuove Convocazioni, descritto in dettaglio al paragrafo 4.1.1;

v' Gestione Relazioni Peritali e consultazione Osservazioni del medico INPS, descritto in dettaglio
al paragrafo 5.1.1 e 5.1.2;

v' Funzione di Consultazione Pagamenti effettuati a beneficio del Medico CTU collegato al
Portale (o a beneficio dell'Istituzione presso cui presta servizio, nel caso ad esempio di
medici intramoenia), descritto in dettaglio al paragrafo 6;

2 - Navigabilita del Portale

2.1 Mappa del Portale

Tutti i servizi descritti nel presente documento sono accessibili a partire dalla Pagina Iniziale
(“home”) del Portale CTU.

I collegamenti alle sezioni ed ai servizi sono organizzati nel diagramma di flusso rappresentato in
figura 1, costituente una visione d'insieme del Portale.
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Figura 1. Rappresentazione d'insieme della navigabilita del Portale CTU

In ciascuna pagina sara sempre disponibile il bottone AIUTO (attivo anche nell’elenco di
funzionalita posto sulla sinistra dello schermo) che consentira di accedere alla pagina di Help on

line, contenente una serie di informazioni operative.

2.2 Procedura di registrazione al servizio

Per accedere ai servizi online del Portale, occorre che i medici CTU, regolarmente iscritti ad uno

degli ordini provinciali, siano in possesso del codice di autenticazione PIN, rilasciato
INPS competenti per territorio.

dalle sedi

Per la richiesta di attribuzione di un codice PIN il medico dovra presentare all’operatore di sede la

seguente documentazione:
» Modulo di richiesta PIN compilato e sottoscritto (disponibile su www.inps.it);
» Documento di identita del medico in corso di validita;

» Certificato di iscrizione all’ordine dei medici.

Al primo accesso al Portale, il medico CTU deve inserire le informazioni personali e professionali

indicate nel paragrafo 3, attraverso la compilazione di una pagina web.
Terminato I'inserimento dei dati nella pagina “Dati Personali”
altre funzionalita del Portale:

, il medico CTU puo accedere alle
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v’ Operazioni Peritali, consente l'inserimento e la consultazione di Operazioni Peritali e
l'inserimento e la consultazione di successive convocazioni;

v" Relazioni Peritali, consente la consultazione delle osservazioni redatte dal medico CTP
(medico INPS) e l'inserimento e/o consultazione degli elaborati peritali redatti dal medico
CTU a seguito della perizia medica effettuata dal medico stesso nei confronti del richiedente
la prestazione INPS.

v" Consultazione Pagamenti, consente la consultazione dei pagamenti effettuati a favore dei
medici CTU;

3 - Dati Personali del Consulente Tecnico d’Ufficio

3.1 Dati Anagrafici

Tale funzionalita consente di inserire e/o aggiornare le informazioni personali del medico CTU.

Di seguito un elenco delle informazioni obbligatorie che dovranno essere inserite allo scopo di
accedere alle altre funzionalita del Portale:

Descrizione Informazione | Campo preimpostato | Obbligatorieta
Nome Si Si
Cognome Si Si
Codice Fiscale Si Si
Data di nascita Si Si
Comune di nascita Si Si
Provincia di nascita Si Si
N. Iscrizione Ordine Medici | No Si
Sede Provinciale Ordine No Si
Medici
Indirizzo residenza No No
Numero Civico residenza No No
Provincia residenza No No
Comune residenza No No
Cap residenza No No
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- SERVIZIPER I MEDICICTU

¥ DATI PERSONALI OPERAZIONI PERITALI | RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI

l Dati Anagrafic Utentel| Dati Professionali Utente || Certificazione Fiscale |
DATI UTENTE

I campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligatori.

Indirizzo |
Numero dvico [N
Nome provinda

, Comune
Codice Fiscale v

Cognome

Data di nasdta et

Comune di nascita

Provinda di nascita

Sede provindiale Ordine
Medid

N.Iscrizione Ordine Medid

AVANTI &,

A HOME AlUTO

Figura 2. Dati Personali - sezione Dati Anagrafici Utente

3.2 Dati Professionali

Un volta compilati i campi obbligatori nella sezione Dati Anagrafici Utente, il medico puod completare
la sezione “Dati Personali” compilando le informazioni presenti nella sezione Dati Professionali
Utente.

E’ possibile accedere a questa sezione in due modi:

1) Selezionando il bottone Dati Professionali Utente, come evidenziato in figura 3:
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- SERVIZIPER I MEDICI CTU

¥ DATI PERSONALI OPERAZIONI PERITALI | RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI

Dati Anagrafid Utente |I Dati Professionali Utente]” Certificazione Fiscale |

DATI UTENTE

I campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligatori.

Indirizzo |
Numero dvico [N
Nome provinda
, Comune
Codice Fiscale v

Cognome

Data di nasdta et

Comune di nascita

Provinda di nascita

Sede provindiale Ordine
Medid
N.Iscrizione Ordine Medid

AVANTI &,

A HOME AlUTO

Figura 3. Dati Personali- bottone che consente la visualizzazione dei Dati Professionali Utente
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2) Selezionando il bottone AVANTI come mostrato in figura 4:

| SERVIZIPER | MEDICICTU

¥ DATI PERSONALI OPERAZION! PERITALI | RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI

Dati Anagrafid Utente || Dati Professionali Utente || Certificazione Fiscale |

DATI UTENTE

I campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligatori.

Indirizzo |
Numero dvico [
Nome Provinda [ seleziona | v |
Codice Fiscale | Comune
hd
pata di nasdita e I—
Comune di nasdita |
Provinda di nasdta
Sede provindale Ordine __I
Medid

Cognome

N.Iscrizione Ordine Medid
AVANTI &
A HOME AIUTO

Fiqura 4. Dati Personali- selezionando il bottone Avanti viene visualizzata la sezione Dati Professionali Utente

Di seguito un elenco di informazioni obbligatorie presenti nella sezione Dati Professionali:

Descrizione Informazione Campo preimpostato Obbligatorieta

Tel. Abitazione No No

Tel. Studio No No

Cellulare No No

Fax No No

Tel. Preferenziale No Si

Orario preferenziale di No No

chiamata

Indirizzo PEC No Si, se non e stato gia
valorizzato l'indirizzo mail

Indirizzo e-mail No Si, se non e stato gia
valorizzato l'indirizzo mail
PEC

Attivita Occasionale Si Si, se non é stata gia
valorizzata la partita iva

Partita Iva libero No Si, se non e stata gia

professionista valorizzata la partita iva
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attivita intromoenia oppure
attivita occasionale

Regime dei minimi No No

Partita Iva attivita No Si, se non ¢ stata gia

intramoenia valorizzata la partita iva
libero professionista
oppure attivita occasionale

Intestazione Azienda No Si, se e stato compilato il

Sanitaria/Istituto campo relative alla partita

Ospedaliero iva attivita intramoenia

Specializzazioni (max 4) No No

Studio Medico Privato No No

Centro Medico Legale No No

Tramite il tasto INDIETRO oppure il bottone Dati Anagrafici Utente si puo sempre tornare alla

sezione Dati Anagrafici (Figura 5).
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|| Dati Anagrafici Utente]” Dati Professionali Utente H Certificazione Fiscale
DATI UTENTE

NP trassegnatl da astensc

STUDIO MEDICO PRIVATO

Completare 1 dab m almeno uno delle due senom

O ATTIVITA' OCCASIONALE
AGGIURGI

Indirizzo Centro Medico Legale

VIA DEI LATERANI, 12

VIALE BEETHOVEN 11

VIA EMILIO LONGONI, 59

ALLERGOLOGIA E IMMUNOLOGIA

NEUROLOGIA

CENTRO MEDICO LEGALE

edic

Ty
=)

==

[=e
[

AR

AGGIUNG!

INDIETRO 5

A HOME AIUTO
Figura 5. Dati Professionali Utente

Tutte le informazioni sopra elencate (dalla sezione 01 del bottone Dati Anagrafici alla sezione 05 del
bottone Dati Professionali) possono essere inserite selezionando il tasto Invia posto sul fondo della

pagina.

Le informazioni relative allo studio medico (nella sezione 06 e 07 del bottone Dati Professionali)
possono essere inserite selezionando ill bottone Aggiungi, come mostra la figura 6 e 10).
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3.2.1 Dati Professionali - Studio Medico Privato

La sezione 06 del bottone Dati Professionali consente al medico di inserire/ modificare e/o
cancellare eventuali studi medici privati presso cui effettua la propria attivita.

STUDIO MEDICO PRIVATO

Indirizzo studio Medico

Mumera Civico
Provincia
Comune

CoP

Mumero di telefono

Indirizzo Parcheggio
auto

AGGIUNGI

i

r

M., TELEFONO
VIA PARCHEGGIO 1

WIA INDIRIZZO i

Figura 6. Bottone che consente l'inserimento di studi medici

Di seguito I’elenco delle informazioni relative a questa sezione:

Descrizione Campo precompilato | Obbligatorieta
Informazione

Indirizzo Studio Medico | No Si

Numero Civico No Si

Provincia Si Si

Comune Si Si

Cap Si Si

Numero di telefono No No

Indirizzo Parcheggio No No

auto

Pur non essendo obbligatoria, tale sezione risulta essere estremamente utile durante la navigazione
del Portale: infatti, in alcune funzionalita (come ad esempio Inserimento Operazioni Peritali, oppure
Inserimento Nuova Convocazione) viene richiesta la compilazione di alcune informazioni
riguardanti il luogo della visita peritale, che, qualora fosse effettuata presso lo studio del medico
CTU o un Centro medico legale dellIstituto, potrebbero essere precompilate con i dati qui acquisiti.
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e Aggiungi
Una volta inserite le informazioni obbligatorie selezionando il tasto AGGIUNGI, I'indirizzo relativo
allo studio medico si aggiunge nella lista come evidenziato in figura 7:

06. DATI P a STUDIO M | LI¥ ATO

Indivizzo Studic Medico Connung

WIA IMDIRIZZED, 1. COMUME

STUDIO MEDICO PRIVATO
Indirizzo studio Medico || G

Murnero Civico #®
Provincia [ seleziona ] = |E
Comune

Cap

Mumero di telefono

Indirizzo Parcheggio
auto

AGGIUNGI

Figura 7. Elenco di studi medici inseriti

e Modifica

Se si vogliono modificare le informazioni relative ad uno studio medico gia presente nella lista, si
deve selezionare l'indirizzo da modificare selezionando l'icona [£} e automaticamente tutti i dati
relativi vengono riportati nella sezione di seguito riportata.

Dopo aver effettuato le necessarie modifiche si puo procedere e salvare le nuove informazioni
selezionando il bottone MODIFICA, oppure si puo annullare la modifica selezionando il bottone
RESET (Figura 8).
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ile inserire pid studi medic

Indirizzo Studio Medico

WA IMNDIRIZZO, 1

STUDIO MEDICO PRIVATO
Indirizzo studio Medico  BEENEGIEEC T -

Murnero Civic *
Provincia

Comune COMUMNE

Cap "

MNurnero di telefono M., TELEFCQMC
Indirizzo Parcheggio V1A FARCHEGGIO 1

auto

MODIFICA i | RESET fl
Figura 8. Modifica di uno studio medico

¢ Rimuovi

E’ possibile rimuovere un indirizzo presente nella lista selezionando il cestino e successivamente
selezionando il bottone RIMUOVI (Figura 9 - il bottone RESET consente di annullare I'operazione di
cancellazione).

ibila insetire pid studi redici

Indivizzo Studio Medico Comune

WIA IMDIRIZZD, 1 COMUME

STUDIO MEDICO PRIVATO
Indirizzo studio Medico  [EENSGICE IN *

Murnero Civico #

Provincia

Comurne COMUMNE
CAp +

Murmero di telefono M. TELEFOMO
Indirizzo F'EIT'I:ZI"IEI;]I;”I:I YIa PARCHESSIO 1

auto

RIMUOVI RESET @

Figura 9. Cancellazione di uno studio medico
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3.2.2 Dati Professionali - Centro Medico Legale

La sezione 07 del bottone Dati Professionali consente al medico di inserire e/o rimuovere I Centri

Medici Legali INPS.

CENTRO MEDICO LEGALE

Sedi INPS

Indirizzo Centro Medico

Legale
Codice Sede
Provincia
Comune

cap

AGGIUNGI

[ seleziona ]

Figura 10. Bottone che consente l'inserimento di centri medici legali

Di seguito I’elenco delle informazioni relative a questa sezione:

Descrizione Campo precompilato | Obbligatorieta
Informazione
Sede INPS No SI
Indirizzo Studio Medico | Si Si
Provincia Si Si
Comune Si Si
Cap Si Si

Pur non essendo obbligatoria, tale sezione risulta essere estremamente utile durante la navigazione
del Portale: infatti, in alcune funzionalita (come ad esempio Inserimento Operazioni Peritali, oppure
Inserimento Nuova Convocazione) viene richiesta la compilazione di alcune informazioni
riguardanti il luogo della visita peritale, che, qualora fosse effettuata presso lo studio del medico
CTU o un Centro medico legale dellIstituto, potrebbero essere precompilate con i dati qui acquisiti.

o Aggiungi

Una volta inserite le informazioni obbligatorie selezionando il bottone AGGIUNGI, l'indirizzo
relativo al Centro Medico Legale si aggiunge nella lista come evidenziato in figura 11:
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Solo per | medici CTU che svolgono operazioni peritali presso le sedi INPS

Indirizzo Centro Medico Legale

VIA

VIA

CENTRO MEDICO LEGALE

Sedi INPS

Centro e |

Indirizz

Legale

[ seleziona ] -

Codice Sede |

Provincia

Comune

CAP

AGGIUNGI

¢ Rimuovi

Figura 11. Elenco di studi medici inseriti

E’ possibile rimuovere un Centro Medico Legale presente nella lista selezionando il cestino e
successivamente selezionando il bottone RIMUOVI (Figura 12 - il bottone RESET consente di

annullare I'operazione di cancellazione).

E' possibile inzerire pid zedi INPS

Indirizzo Centro Medico Legale

Comune

WIA INDIRIZZO CML, 1

COMUME

CENTRO MEDICO LEGALE

Sedi INPS

VIA INDIRIZZO CML. 1

Pravincia PR

Comune COMUME

CaP

RIMUOVI RESET

Fiqura 12. Cancellazione di uno centro medico legale
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3.3 Certificazione Fiscale

Tale funzionalita consente di consultare la certificazione fiscale del medico CTU per I'anno indicato.

Di seguito un elenco delle informazioni obbligatorie che dovranno essere inserite allo scopo di
accedere alle altre funzionalita del Portale:

Descrizione Informazione | Campo preimpostato | Obbligatorieta
Codice Fiscale Si Si
Anno Riferimento No Si

- SERVIZIPER | MEDICI CTU

[ §
o
~
\\6&\‘:/& oy DATI PERSONALI OPERAZION! PERITALI RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI

| Dati Anagrafid Utente H Dati Professionali Utentel| Certificazione Fiscale l
RICHIESTA CERTIFICAZIONE

I campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligatori.

Codice Fiscale XUXXXXXXXXXXXXXX
Anno Riferimento |

RICERCA S,

Figura 12.a. Richiesta Certificazione - sezione Certificazione Fiscale

4 - Operazioni Peritali

4.1 Inserimento Operazioni Peritali

N

Tale sezione e accessibile al medico CTU per la comunicazione delle informazioni relative alle
Operazioni Peritali solo dopo aver completato le informazioni personali obbligatorie, come descritto
nel paragrafo 3.

Il medico puo accedere selezionando la funzione Inserimento Operazione Peritale, come mostra la
figura 13:
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. SERVIZIPER | MEDICI CTU

[ f

/

:‘gi\/ A _‘1;__ DATI PERSONALI | RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI
INSERIMENTO OPERAZIONE PERI

Inzerimento Muowa
Convocazione

I campi contrassegnati da asterisco {

. ico Preventivo)
Contenzioso * -

Ruolo generale {progressivofanno) *

Localita Uficia Giudiziario Competente * IR ER R R i = el 1] [Ei-Ty TR 4

*

Ufficio Giudiziario Competente
Rito * ]

PULISCICAMPI @l RICERCA X

Figura 13. Inserimento Operazione Peritale

L’inserimento di una Operazione Peritale ¢ subordinato all’identificazione del corrispondente
fascicolo di contenzioso (o pratica), definito come:

Descrizione Informazione Campo Obbligatorieta
precompilato
Contenzioso No Si
Ruolo generale (progressivo/anno) No Si
Localita Ufficio Giudiziario Competente | No Si
Ufficio Giudiziario Competente No Si
Rito No Si

Il medico CTU, allo scopo di inserire i dati relativi alla perizia medica, € obbligato a comunicare
tramite Portale le informazioni sopra riportate.

I dati relativi all'operazione peritale inserita verranno inviati alla sede INPS competente.

I campi vanno inseriti in ordine di visualizzazione, ovvero:

Ruolo generale - Localita - Ufficio Giudiziario Competente - Rito

Nel caso di Ruolo Generale non trovato: il medico dovra obbligatoriamente comunicare le seguenti
ulteriori informazioni:
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" SERVIZIPER | MEDKCICTU

¥ DATI PERSOMALL DRERATIONIPERITALI RELAZICHI PERITAL CONSULTAZIONE FAGAMENTI

RICHIESTA ULTERIORI INFORMAZIONI

[ c3 ont

Mome: Periziando

[nvalidita Civile

Draba Giuraments

[kaka inwic Lidienza

Figura 14. Richiesta di ulteriori informazioni

Descrizione Campo precompilato | Obbligatorieta
Informazione
Nome Periziando No Si
Cognome Periziando No Si
Tipo di invalidita No Si
Data Nascita Periziando | No No
Nominativo Giudice No Si
Data Giuramento No Si
Data rinvio udienza No No

Selezionando il bottone INVIA, si accede alla pagina di inserimento operazione peritale.

Per inserire una Operazione Peritale & necessario compilare tutti i campi obbligatori e cliccare sul
bottone INVIA come in figura 15:
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» / § .
%&4 i DATI PERSONALI QPERAZIONI PERITALI | RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI

oo oo

. hh

Ora Operazione Peritale N
Le

Ufficio Giudiz

Rita
PROVA PROVA - a luogo della

luogo della

Coghome P
Data Giuramento
Nome Periziando

Data rinvio Udienza
Fernmina &

Invaliditd INPS #

Termine Invio
Termine Inyi

Termine Dep

T |

Figura 15. Visualizzazione della pagina Inserimento Operazione Peritale, selezionando il bottone INVIA le
informazioni vengono salvate

Per comunicare i dati della visita peritale selezionare nella sezione Luogo Visita della pagina (Fig.
15) se trattasi di visita presso Studio Medico o presso Sede INPS o visita domiciliare.

In caso di visita presso Studio Medico o Sede INPS (come mostrato in figura 16) sara data la possibilita
di scegliere uno degli studi medici privati/Centro Medico Legale presenti nella lista Studio
Professionale oppure di inserire nuovi studi medici/centri medici legali.

Se si vuole aggiungere uno studio medico, oppure modificare uno studio esistente, il medico puo
selezionare la voce aggiungi studio, come mostra la figura seguente:
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’ C IR seRviziPER I MEDICICTU

| C .
%4’ v DATI PERSONALI OPERAZION! PERITALI | RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI

INSERIMENTO OPERAZIONE PERITALE

I campi co 1ati da : o obbligatari.

sede INPS

le

csndels

PROWA PROVA —

N — : o S1e9se
Data Giuramento 2012

Nome Pe
Data rinvio Udienza 54 |
Fernmina &

Invalidita 5

Esame Ath #

Termine Invi EER
Termine Invi iani Parti EER
Termine Deposito Relazione 45 |

T |

Figura 16. Possibilita di aggiungere oppure modificare uno studio medico.

Tramite la pagina seguente il medico puo aggiungere nuovi studi:
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| / B SERVIZIPER| MEDKCICTU
/

L. y % ond % . p \ .
% I v (LAT) PERSORALL CPERAMONI PERITAL FELAZIONI PERITAL CONSULTATONE PRGAMEN]

[ camgx contrasiegnan oo actorsco () zonc obbigaton. E' possivke wmacnre pid studi modici

AGGUNSI

TORNA ALL' INSERIMENTO OPERAZICNE PERITALE I

Figura 17. Form di inserimento/modifica di studi medici
Per I'utilizzo di questa pagina si rimanda al paragrafo 3.2.1 oppure 3.2.2.

Di seguito I’elenco delle informazioni necessarie al medico CTU per inserire una Operazione
Peritale:

Descrizione Informazione Campo precompilato Obbligatorieta
Ruolo generale Si, non editabile -
(progressivo/anno)

Localita Ufficio Giudiziario Si, non editabile -

Competente

Ufficio Giudiziario Competente | Si, non editabile -

Rito Si, non editabile -

Nome Controparte Si Si

Cognome Controparte Si Si

Nome Periziando Si Si

Cognome Periziando Si Si

Sesso Periziando No No

Invalidita Civile/INPS Si Si

Visita Medica/Esame Atti No No

Data Operazione Peritale No Si

Ora Operazione Peritale No Si

Luogo Visita Si, su visita domiciliare Si

Studio Professionale Si (se si e scelto Luogo Si (se si e scelto
Visita Sede INPS o Studio | Luogo Visita
medico) Sede INPS o

Studio medico)
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Indirizzo luogo della visita

Si (se si e scelto Luogo
Visita Sede INPS o Studio
medico)

Si

Localita luogo della visita

Si (se si e scelto Luogo
Visita Sede INPS o Studio
medico)

Si

Sede

Si, non editabile (se si &
scelto Luogo Visita Sede
INPS)

Cap

Si (se si e scelto Luogo
Visita Sede INPS o Studio
medico)

Provincia luogo della visita

Si (se si e scelto Luogo
Visita Sede INPS o Studio
medico)

Si

Data Giuramento

Si (se e stata inserita nella
pagina: Richiesta ulteriori
informazioni)

Si

Data rinvio Udienza

Si (se e stata inserita nella
pagina: Richiesta ulteriori
informazioni)
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Il Portale comunichera al medico I'inserimento avvenuto tramite il messaggio:

Foevuta digitale della sus comunicazions inviata allindirizzo PEC o mail comunicato

INSERIMENTO EFFETTUATO CON SUCCESSO I [k

STAMPA RICEVUTA DIGITALE 2%

Figura 18. Messaggio di inserimento effettuato

Ad ogni inserimento di un’ Operazione Peritale il Portale protocollera 1’avviso come “notifica di

CTU”, e tramite il bottone stampa ricevuta digitale (paragrafo 8.1) generera una “ricevuta

digitale” con relativo numero di protocollazione.

In seguito all'inserimento dell” Operazione Peritale, il medico potra:

v
v

Inserire una nuova convocazione accedendo alla pagina descritta nel paragrafo 4.1.1;

Inserire allegati, nel caso in cui il medico ha gia effettuato I'operazione peritale come
descritto nel paragrafo 5.1.1;

Consultare il riepilogo dei dati relativi alla Operazione Peritale.

Stampare la ricevuta digitale, contenente il numero di protocollo dell’avviso peritale.
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4.2 Inserimento Nuova Convocazione

Dopo aver inserito una Operazione Peritale (paragrafo 4.1), € possibile accedere alla sezione
Inserimento Nuova Convocazione (Figura 19), selezionando il bottone evidenziato in figura.

l @ - SERVIZIPER I MEDICI CTU

e / X
% : ¥ DATI PERSONALI OPERAZIONI PERITALI | RELAZIONI PERITALI (CONSULTAZIONE PAGAMENTI

INSERIMENTO OPERAZIONE PERITALE

atida a 10 obbligatori,

[aa | =as

sede INPS

ompetente

FROWA PROVA =

; Cognome Cantroparte ke =D el

on il periziando luogo della m

Data Giuramento
Data rinvio Udienza 5 | =5 | }

Fernmina

Invaliditd INPS @

to Relazione

INSERIMENTO NUOVA CONVOCAZIONE & ~ STAMPA RICEVUTA DIGITALE &%

Figura 19. Selezionando Inserimento Nuova Convocazione il medico puo inserire una Convocazione

Tale funzionalita puo essere utilizzata anche per la variazione di alcuni dati inseriti nella pagina
"Inserimento Operazioni Peritali" (ad esempio per notificare la variazione del Luogo della Visita, la
motivazione assenza, il cambio indirizzo visita...).

Allo scopo di inserire una nuova convocazione, il medico sara obbligato a completare alcune
informazioni presenti sulla pagina Inserimento Nuova Convocazione.

Descrizione Informazione Campo precompilato | Obbligatorieta
Motivazione Assenza No No
Data Nuova Operazione No Si
Peritale
Ora Operazione Peritale No Si
Luogo Visita Si, su visita Si
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domiciliare
Studio Professionale Si (se si € scelto Luogo | Si (se si e scelto
Visita Sede INPS o visita domiciliare
Studio medico) no)
Indirizzo luogo della visita Si (se si e scelto Luogo | Si
Visita Sede INPS o
Studio medico)
Localita luogo della visita Si (se si e scelto Luogo | Si
Visita Sede INPS o
Studio medico)
Cap luogo della visita Si (se si e scelto Luogo | Si
Visita Sede INPS o
Studio medico)
Provincia luogo della visita Si (se si € scelto Luogo | Si

Visita Sede INPS o
Studio medico)

Studio Professionale

Si (se si e scelto Luogo

Si (se si e scelto

Visita Sede INPS o Luogo Visita
Studio medico) Sede INPS o
Studio medico)
Data Prossima Udienza Si (se é stata inserita No

nella pagina:
Inserimento Operazione
Peritale)

Una volta inserite le informazioni descritte, sara possibile verificare (controlli formali per la
correttezza ed integrita dei dati inseriti) e confermare l'inserimento premendo INVIA, come mostra

la figura 20:
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| RELAZIONI PERITALI (CONSULTAZIONE PAGAMENTI

INSERIMENTO NUOVA CONVOCAZIONE

egnati d ho obbligatori,

N P

® studio Medico #® = I a domicilio

o O B

Termine Invio Bozza
Termine Invi

Termine Deposito Re

INVIA Y

Figura 20. Selezionando su INVIA si conferma l'inserimento di una nuova Convocazione

Ad ogni inserimento di una nuova convocazione il Portale effettuera la protocollazione dell’avviso
come “notifica di CTU” la cui ricevuta digitale sara inviata allindirizzo mail (PEC o privato)
indicato nella sezione Dati anagrafici.

Tramite il bottone stampa ricevuta digitale (paragrafo 8.2) sara, comunque, sempre possibile stampare
direttamente la “ricevuta digitale” con relativo numero di protocollazione.

£y

Accedendo alla sezione Elenco Convocazioni e selezionando il bottone “i” oppure sul bottone Stampa,
come mostra la figura 21 si potra sempre visualizzare e/o stampare il dettaglio delle convocazioni
inserite per ogni operazione peritale:
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- SERVIZIPER | MEDICI CTU

J Fil
!
;&-i-:". 4: v [AT] PERSOMALL (OPERATIONI PERITALI RELAZIOKI PERITALI (CONSULTAZIONE PAGAMENTI

Inserimentoe Nuova Convocaziona ” Elenco Convocazioni

ELENCO CONVOCAZIONI

MOTIVAZIONE DATA NUOVA DPERAZIONE PERITALE

assanzs dal Parziando

CONSULTA OPERAZIONE PERITALE S INSERTMENTO MUOVA CONVOCAZIONE &

Figura 21. 1l bottone “ i” consente di visualizzare il dettaglio della Convocazione
Da questa sezione e possibile:

e inserire una nuova Convocazione: selezionando il bottone Inserimento Nuova Convocazione
(posta nella parte superiore della pagina) oppure selezionando il bottone Inserimento Nuova
Convocazione (posto nella parte inferiore della pagina) (Figura 22);

- SERVIZIPER | MEDICI CTU

[
Y
I Inserimentoe Nuova Convocaziona I Elenco Convocazioni

ELENCO CONVOCAZIONI

i ! 4
g
=y [&TI PERSOMNALI OPERATIINI PERITALI RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI

MOTIVAZIONE DATA NUOVA DPERAZIONE PERITALE

assanzs dal Parziando

CONSULTA OPERAZIONE PERITALE 5 INSERTMENTO MUOVA CONVOCAZIONE &

Figura 22. Navigabilita della pagina
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e Consultare 1'Operazione Peritale di riferimento, selezionando Consulta Operazione Peritale

(Figura 23).

- SERVIZIPER [ MEDICI CTU
!
Inserimente Nuova Convocazione ” Elenco Convocazioni

ELENCO CONVOCAZIONI

'l ! 4
i
| w_  DATIPERSONALI OPERATIINI PERITALI RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI

MOTIVAZIONE DATA NUOVA DPERAZIONE PERITALE

assanzs dal Parziando

CONSULTA OPERAZIONE PERITALE S INSERTMENTO MUOVA CONVOCAZIONE &

Figura 23. Navigabilita della pagina

4.3 Ricerca Operazione Peritale

Questa sezione e accessibile al medico CTU dopo aver completato le informazioni personali
obbligatorie, come descritto nel paragrafo 3.

Il medico puo accedere selezionando Ricerca Operazioni Peritali, come mostra la figura 24:

;. SERVIZI PER | MEDICI CTL

=g

1 5 ¥ [ATI PERSOIKALL DFCRATHINI PERITALI | RELATICHI PERITAL COMEUITATIDME F&GAMENTI
S e
Irmarimarta

RICERCA OPERAZIONE PERITALE ~ Shoreccsreceale

FLG." oppure "Ricerca per Dati Anzgrafio Perziande” appure

# Ricerca per Dati Anagrafic Periziando
Cograme Perizianda [
Homa Barizizndn ]

¥ Riverca per Intervalle temporale {Dala inizio Operazione Perilale)

DAL (agfmemfazaa)l m m m=‘

AL (gpimimyfaaaa) &
RICERCA S,

Figura 24. Ricerca Operazione Peritale
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Scegliendo uno dei bottoni di selezione evidenziati in figura 24-1, il medico avra la possibilita di
inserire le informazioni necessarie per effettuare una ricerca.

~ SERVIZI PER | MEDICI CTU

; - [T PERS DRLALI (OPERATIONI PERITALI RELAZICHI PERITALI COMSLILTAZNIKE FAGAMERTI

& una ricerca attravarss il criterip "Ricerca per R.G." oppure "Ricarca per et Anagrafici Penziando® oppura

ita Lffic
ite

¥ Hioeroa per Dati Anagrafici Periziando
Cognome Periziande |
Mame Perizianda I

# Ricerca per Intervalla temporals (Data inirio Oparazione Paritala)
DhaL (g ) ﬂ ﬂ m L=
AL {gadminfaaaa) [0 | |~

RICERCA <,

Figura 24-1. Criteri di Ricerca

Una volta inserite le informazioni e selezionato il bottone Ricerca, verra visualizzato 1’elenco delle
Operazioni Peritali rispondenti ai criteri di ricerca, come mostra la figura seguente:

|, .| DTIPERSOHALI (FERAZIINI PERTALI RELAZICHI FERITAL COMSLILTAZICME PRGAMENT!

~ SERVIZIPER | MEDICI CTU

RICERCA OPERAZIONE PERITALE

WEONY . THIBLUMALE Dall FERLLLAMID Lo, THIBUNRALE COMPETNERTE

121

A Home [ AwTO
Figura 25. Elenco Operazioni Peritali
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Selezionando l'icona ““¥” il medico puo inserire una nuova convocazione, mentre selezionando
I'icona “ 'V il medico puoi visualizzare il dettaglio dell’operazione.

Nel caso in cui il criterio di ricerca non abbia prodotto risultati, il medico visualizzera il seguente
messaggio:

Message from webpage E[

non ¢ sono Operazioni Peritali che soddisfing i criteri di ricerca
il I“x__ selezionati

Figura 26. Messaggio visualizzato nel caso non esistano Operazioni Peritali rispondenti ai criteri di ricerca indicati
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4.3.1 Ricerca per Ruolo Generale

Scegliendo il bottone di selezione Ricerca per Ruolo Generale al medico sara data la possibilita di
inserire le informazioni seguenti:

¢ Ruolo Generale (progressivo/anno);

e Localita Ufficio Giudiziario Competente;
e Ufficio Giudiziario Competente;

e Rito.

Non & necessario inserire le tre informazioni.

4.3.2 Ricerca per Dati Anagrafici Periziando

Scegliendo il bottone di selezione Ricerca per Dati Anagrafici Periziando al medico sara data la
possibilita di inserire le informazioni seguenti:

e Nome Periziando;
e Cognome Periziando.

E’ possibile inserire anche il nome e/o cognome parziale.

4.3.3 Ricerca per Intervallo Temporale

Scegliendo il bottone di selezione Ricerca per Intervallo Temporale al medico sara data la possibilita di
inserire l'intervallo temporale di interesse. Le date inserite fanno riferimento all’inizio
dell’operazione peritale e non a date inserite in successive convocazioni.
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5 - Relazioni Peritali

5.1 Inserimento di elaborati peritali

N

Questa sezione & accessibile al medico CTU dopo aver completato le informazioni personali
obbligatorie, come descritto nel paragrafo 3.

Il medico CTU, utilizzando questa funzionalita, puo trasmettere gli allegati relativi all’'operazione
peritale. L’elaborato peritale inserito viene trasmesso negli archivi dell’istituto.

Successivamente alla data di operazione peritale, il Portale mostrera il bottone inserimento Relazione
sulla pagina “Consultazione Operazione Peritale”, come mostra la figura seguente:

l /ﬁ - SERVIZIPER I MEDICI CTU

fis ¥
% -5 = DATI PERSONALI OPERAZIONI PERITALI | RELAZIONI PERITALI (CONSULTAZIONE PAGAMENTI
T

CONSULTAZIONE OPERAZIONE PERITALE

atida a ) 10 obbligatori,

sede INPS

- PROWA PROYA =
2 Cognome Controparte
onifperisanda |

Data Giuramento 2012

Data rinvio Udienza 59 | i

Fernmina

Invaliditd INPS @

INSERIMENTO NUOVA CONVOCAZIONE &  INSERIMENTO RELAZIONI E STAMPA RICEVUTA DIGITALE &%

Figura 27. Inserimento relazioni

E’ possibile accedere alla funzionalita Inserimento Relazioni anche tramite il menu orizzontale
selezionando la voce “Inserimento Elaborati Peritali” come mostra la figura seguente:
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- SERVLAPER IMEDKICTY

g
:-"E-'-; = DATY PERS [0 L1 OPERATIDN PEAITHY AELMIINI PERTALI COHELLTAZICHE FAGAMENT!

RICERCA OPERAZIOME PERITALE :

e effetosere una ricsca attravenso il criterio ®Ric

I N
[ suiezota Looalth Moo Sudoetc | T

I
|
# Ricerca per Intervallo temporale (Dats Inizio Operazions Meritaie)
DL (goimmyasss) T B =

AL fpofmedaaaa) EEm i
RICERCA %

Figura 28. Menu Inserimento Elaborati Peritali

Di seguito la funzionalita Inserimento elaborati peritali:
T X

Baiwrwto, Dott, COGHNOME Lien s | ) Reasors_ Podsh R R e 0
W osza_LO0OAX 10
SERVIZI PER | MEDICI CTU e
¥ CATIPERSONALI CPERADONI PESTTAL)
PROTOCO1LA FiNuA JIANKULLA |
. I T o 200 e
o | Fledype  [Fir = Gead |

B 2R OTOCOLLE E INVIA

CONSULTA OPERAZIONE PERITALE %, CONSULTA RELAZION! [

F=) TORNA ALLELENCO #% HOME AlUTO

Fiqura 29. Inserimento elaborati peritali

Selezionando il bottone Sfoglia e possibile individuare 1’elaborato che si vuole allegare. Una volta
selezionato, I'inserimento avviene selezionando il bottone ALLEGA.

Ad ogni inserimento di relazione bozza/definitiva/note a chiarimento il Portale effettuera la
protocollazione dell’allegato come “relazione di CTU” la cui ricevuta digitale sara inviata
all’indirizzo mail (PEC o privato) indicato nella sezione Dati anagrafici.
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Tramite il bottone stampa ricevuta digitale (paragrafo 8.2) sara, comunque, sempre possibile stampare
direttamente la “ricevuta digitale” con relativo numero di protocollazione.

La dimensione dell’elaborato non deve superare i 5000 kb; il superamento di tale soglia non
consente il salvataggio del documento nella procedura.

5.2 Consultazione di elaborati peritali

N

Questa sezione e accessibile al medico CTU dopo aver completato le informazioni personali
obbligatorie, come descritto nel paragrafo 3.

Il medico INPS (Consulente Tecnico di Parte) potra consultare gli elaborati peritali redatti dal
medico CTU e proporre le proprie osservazioni allegando un documento.

Tramite questa funzionalita il medico CTU puo visualizzare le osservazioni del Consulente Tecnico
di Parte INPS e con il procedimento sopra descritto (paragrafo 5.1) puo inserire la relazione definitiva
della Consulenza Tecnica d’Ufficio.

E’ possibile accedere alla funzionalita Consultazione elaborati peritali tramite il ment orizzontale
selezionando la voce “Consultazione Elaborati Peritali” come mostra la figura seguente:

- SERVIEIFER | MECHKI CTU

| )
; ﬂ” . SATIFERSINALL OPERAIHI FERITAL RELAZICHI FERITAL MU TAZIINE FARAMENTT

KICERCA OPERAZIONE PERITALE

Aragrancl Forziands” appurs “Trcrvalo Temporale®

EHERIA“S

Fiqura 30. Menu Consultazione Elaborati Peritali
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Di seguito la funzionalita Consultazione elaborati peritali:

SERVIZIPER | MECHCICTU

[T FERCO ML DPERADONI PERITALI FELAZNIM FERITAL CORSLLTAZI)ME PRGAMENTI
ARORA RITA
MUFE DUCUMER L LIS LRSEHLMEMIL USEERTALIUMNE LI HICEWUES PLLIIALE
ODOZZA_A00428 10.TET 2L 04 2000 1%.17.2% fisnnlesa Bk c-l

1z

Fiqura 31. Consultazione Elaborati Peritali

Selezionando I'elaborato si aprira una finestra di dialogo tramite la quale il medico potra aprire o
salvare I'allegato:

File Download x|

Do you want to open or save this file?

Mame: BOZZIA_03042010.TXT
Type: Text Document, 336 bvtes

From: localhost

Open Save

Figura 32. Visualizzazione dell’elaborato peritale
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Cliccando il bottone Visualizza Elenco il medico CTU potra consultare le osservazioni redatte dal
medico INPS (figura 32). Per visualizzare il dettaglio occorre cliccare sullicona “Pdf”.

OSSERVAZIONI DEL CONSULENTE TECNICO DI PARTE

Osservazioni sul documento bozza XXX.doc

0Osservazioni Medico INPS

osservazione.pdf

1

Per visualizzare l'osservazione cliccare sull'fcona corrispondente

INDIETRO 3
(=) TORNAALLELENCO # HOME AIUTO

Figura 33. Osservazioni del medico INPS sugli elaborati peritali

6 - Consultazione Pagamenti

6.1 Ricerca Pagamenti

Questa sezione e accessibile al medico CTU dopo aver completato le informazioni personali
obbligatorie, come descritto nel paragrafo 3.

Il medico CTU, tramite la funzionalita Consultazione Pagamenti, puo consultare i pagamenti effettuati
dall’istituto a proprio beneficio, o a beneficio dell'Istituzione presso cui presta servizio in caso di
attivita in Intramoenia. Puo essere effettuata la consultazione del riepilogo del pagamento, cosi
come la sua stampa. In nessun caso & prevista la modifica dei dati.

Come per la Ricerca Operazione Peritale anche questa sezione consente la ricerca tramite diversi
criteri.
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OPERADOM PERITAL RELADIOM PIRITALI COMSILTRTIOAE PRGN MESTI

o Temporale®, “Prowi Giudiano Co o F5°, "Dati anagrafici Fenoando®, “Runks

erazione Peritale )

¥ Ricerca Pagamenti CTU pregresse
m = g
m o o

RICERCA"
Figura 34. Ricerca Pagamenti

- SERVIZIPER I MEDICI CTU

v ‘ CONSULTAZIONE PAGAMENTI
~% LI DATPERSONAU OPERAZIONI PERITALI | RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI
RICERCA PAGAMENTI
=
=
RG PROV.TRIBUNALE DATI PERIZIANDO DATA INIZIO OP.PERITALE DATA PAGAMENTO
0000 . LE 15/09/2011 27/11/1991 ®
000 RC 31/01/2013 23/04/2003 @D

A HOME AIUTO

Fiqura 35. Elenco Pagamenti
Nel caso in cui non sia stato effettuato ancora alcun pagamento, la ricerca visualizzera il seguente
messaggio:
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o =
Microsoft Internet Explorer | K|
; ' : non ci sono pagamenti da consulkare

Figura 36. Messaggio visualizzato nel caso non sono presenti pagamenti da consultare

6.2 Dettaglio Pagamento

i 7

E’ possibile visualizzare il dettaglio del pagamento, selezionando il bottone “i”, come mostrato in
Figura 33. Il Dettaglio del Pagamento € una pagina di sola lettura e contiene le seguenti informazioni:

' DETTAGLIO PAGAMENTD

l Dettaglio Beneficiario

Riferimenti Operazione Peritale

Sede INPS

Ruclo generale

Dettaglio Pagamento

e [ e

STAMPA DETTAGLIO &%

Figura 37. Dettaglio Pagamento
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Tale funzionalita e accessibile al medico CTU mediante il bottone Contattaci presente nel menu del
Portale:

Boavenuts, Dokt

INPS "IN SERVIZIPERI MEDICI CTU

Idtituic-Kez orade Frevidenrs Sociale -

= 4
e /

OPEZATIHI PERTALL

RELATION PEAITALL CONSULTAZIONE PAGAMENTI

O, Decrebe Logoe “anti- ceis”

Frimn Piara L obbigo o legge, srnde pan imedo, duiarsi o oonondisizze 2-onzil
HOME b

Lepge LO2F20DY art 20 comima 5-bis & L. 2-2000 - 450 nhblign di Iegge prr | madicl datars dl
AlUTO Comuncaziore cal ZTU alTTHES Giniz o Coeracioni Jeritsl indiriz zo e Pl cartificato.pdf

o Lagga 102 ZN0G_at . 20_coeama_5-his. it

St Clrcolart INPS

Lepge 6902000 art. 46 comnmi 4 & §
USCITA Camndarcratioae dells Spacazani Par ki

« lRggR AR PONG arf. 46 comonl 4 R ool

Hotizie

Farmatiue
LIrRa quIta te Sarants Frvacy <0 CT.0 E Pem

= Garante Frivacy - Linee guide per CTU e Partl {GUn. 178
dal &1 -7-200a Y.t

Artauly
LCooumerto #retocclla dirkeza tra Minstero fuatlice ammiristraz ooe
B b slerD Suslsi pan mrosszions diglele Sripusdanle le ooesilils
mEsmiEsnIR Talamanea tR]l A5 QURIFEAD S1IE AR I AESNET R
pori CTU cuzli 2uzibar del Gicd ez,

= Protocollo d'intesa tra Mindea. e Min_Giustizia per
Innovazione diqitale 20,1108 padf

Circolare . 472005
iradars Dy ee Prastagiong ionzadung legalz i, 452003
« Cirenlare_Catrata_TWA_4 2005, pof

virculars n. W3- 200y
Controvarse i1 matzra o irsaicitd ovile - atitele 20 del deceto
lggge 1 eyl 200%, s nzie 7L

o Cirenlora_TNPS_m. B3 del_20 07 2009 pol

Clrcalare n.31-200%
Hiown praczza dal'lvzhidica Civle

« Clennlara_ n. 151 del 2R-12-37000 (Munsn pronessn
el lrewolinlitd Civile, il

Infarmaicnl Operathe

= ParSera A eeantiial mak rcicasranh 0 acan, aericacs A
Contack Ceater a numara £33, 104, aveara irsizre amal slndiizzo
portelectwniinps i,

= Per gaenta o competenza dzl Coodinamenio Gereralz Medoa
Leqgzle rivolzaczi a Dol Giusapma Fatigante, racqurg bila sl
sequetts irdrza emzil glesappetatigant einps.t
2| referente dell aaplicazione 2 |z Dott.sca Patrizia Angelett,
reugivngiie o zeguonle ndinzee 2imeils
patrizin.angalaiti@inp< it

Circalare n. 20E
Circolara [y oee Prastazion o mackeng legals n, 2000 del
L3 T52005

= circ. Agenzia Entrate 20-E del 14 marzo 2008 .pdf

Fiqura 38. Navigabilita del Portale per la funzionalita Contattaci

Puo essere utilizzata allo scopo di fornire suggerimenti e/ o note critiche riguardante la navigabilita
del Portale.

CONTATTAC
COMUNICAZIONI

INYIA 54

# HoME IED AUTO

Figura 39. Funzionalita Contattaci

Selezionando il bottone INVIA il Portale inviera una mail di notifica alla casella postale
PortaleCTU@inps.it.
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8 - Stampe
Le attivita di inserimento operazione peritale e/o successiva convocazione e/o elaborato peritale si

completano con I'assegnazione di un protocollo INPS e la generazione di una “ricevuta digitale” (in
formato PDF), di cui I'utente potra:

v' Salvarne una copia in locale sul proprio Personal Computer;
v" Eseguirne da Web la stampa di una copia;

Le ricevute digitali degli allegati, cosi come quelle relative all'inserimento delle Consulenze Tecniche
d'Ufficio e/o delle ulteriori convocazioni,sempre disponibili, potranno essere stampate anche
successivamente.

8.1 Ricevuta di inserimento Operazione Peritale

N .

Una volta effettuato l'inserimento di una operazione peritale e possibile stampare la ricevuta
digitale:

l / J SERVIZIPER I MEDICICTU

- ; .
%d" v DATI PERSONALI OPERAZION! PERITALI | RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI

CONSULTAZIONE OPERAZIONE PERITALE

I campi contr gnati da a3 0 ob

sede INPS

2 Cognome Caontroparte
on il periziando

ramento
tarinvio Udienza Pl o

Fernmina

Invalidita INPS

oni Parti

INSERIMENTO NUOVA CONVOCAZIONE &  INSERIMENTO RELAZIONI B STAMPA RICEVUTA DIGITALE &%

Figura 40. Bottone Stampa visibile solamente ad inserimento Operazione Peritale avvenuto
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Di seguito la stampa prodotta:

(€-inps

Ricevuta inserimento Nuova Operazione Peritale

Portale Servizi

Per i Medici CTU

OGGETTO

Medico CTU

Nome Periziando
Numero di Protocollo

:Ricevuta dell’avviso di inizio Operazione Peritale

: Dott. NOME COGNOME
1 COGNOME NOME
: NUMERQ PROTCCOLLO

Data operazione peritale:

DATA OPERAZIONE PERITALE

Luogo: LOCALITA'
Indirizzo: VIA INDIRIZZO, 1
Ora: hh:mm
Tel. studio medico: TEL. STUDIO
Tribunale: TRIBUNALE
Ruolo Generale della Causa: PROG/ANNO

Nome Controparte:

COGNOME NOME

Sede INPS competente:

UFFICIO LEGALE

Figura 41. Ricevuta inserimento Nuova Operazione Peritale

Ogni ricevuta mostrera il numero di protocollo INPS associato alla notifica di CTU inserita.
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8.2 Ricevuta di inserimento Nuova Convocazione

Una volta effettuato I'inserimento di una nuova convocazione e possibile stampare la ricevuta
digitale:

. SERVIZIPER [ MEDICI CTU

:‘Sﬁi i’ ¥ [DATI PERSOMALI QPERATIONRI FERITALI RELAZIORI FERITALI (CONSULTAZIONE PAGAMENTI
Insarimants Muova Convocazione | Elenco Convacazionl

ELENCO CONVOCAZIONI

MOTIVALIINE DATA NIIOWA DFFRASIONE FERITALF

Assenza del Parziando

CONSULTA OPERAZIONE PERITALE 5 INSERIMENTO NUDYA CONVOCAZIONE &

Figura 42. Bottone Stampa

Oppure andare nel dettaglio della convocazione e poi effettuare la stampa:

/' - SERVIZIPER [ MEDICI CTU

s »
%d’ v DATI PERSONALI OPERAZIONI PERITALI | RELAZIONI PERITALI (CONSULTA. CONSULTAZIONE PAGAMENTI

* 9

1A WINCENZO GIUN |

Termine Invio Osser

Termine De

TORNA ALUELENCO @ STAMPA RICEVUTA DIGITALE &%

- s
‘ADOBE READER"

Figura 43. Dettaglio Convocazione
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Di seguito la stampa prodotta:

L]
(©-ions
Ricevuta inserimento Nuova Convocazione

Portale Servizi Per i Medici CTU

OGGETTO:Ricevuta dell’avviso di nuova convocazione
Medico CTU: Dott. NOME COGNOME
Nome Periziando: COGNOME NOME
Numero di Protocollo: NUMERO PROTOCOLLO

Motivazione assenza: Ulteriori Accertamenti
Data nuova operazione peritale: venerdi 30 aprile 2010
Luogo: COMUNE (PR)
Indirizzo: VIA INDIRIZZO, 1
Ora: hh:mm
Data inizio Operazione Peritale: giovedi 22 aprile 2010
Tribunale: TRIBUNALE
Ruolo Generale della Causa: PROG/ANNO
Nome Controparte: COGNOME NOME
Sede INPS competente: UFFICIO LEGALE

Figura 44. Ricevuta inserimento Nuova Convocazione

Ogni ricevuta mostrera il numero di protocollo INPS associato alla notifica di CTU inserita.

Pagina 43 di 49
Data: 3/26/2015 Versione: 1.12



] Portale Servizi per i
@.m Medici CTU

Manuale Utente

8.3 Ricevuta di inserimento elaborato peritale

Una volta effettuato 1'inserimento di un elaborato peritale (relazione bozza/definitiva oppure nota
a chiarimento di CTU) e possibile stampare la ricevuta digitale:

] / " SERVIZI PER | MEDICI CTU

e s X CONSULTAZIONE PAGAMENTI
'-..Sé‘;-h |, _ x| CATIFERSOHALI QNERATIOHI PERITAL RELAZKIM FERITALL AGEHILE PHEAMEN]

AT IEERIHERTO DEEERMALIOML CT1 RICEMITA BLLITALE

1 | - |
OOZZA_CB4201ETHT IL O% Z01D 1% 1727 Mraiadiz s Flenoo | E,l

1 ARFTAl

Non sono presenti Relazioni definitive

oI Mon soenoe presenti Mote a chiarimenti

CONSULTA OPERAZIONE PERITALE %, INSERIME 1HSERIMENTO RELATIONI H

Figura 45. Bottone per stampa ricevuta digitale
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Di seguito la stampa prodotta:

’
@'“‘PS Ricevuta dl trasmissione Bozza Relazione Peritale CTU In attesa
di Osservazionl dl Parte Inps

Portale Servizi Per i Medici CTU

OGGETTO:Ricevuta inserimento elaborato peritale
Medico CTU: Dott. NOME COGNOME
Nome Periziando: COGNOME NOME
Numero di Protocollo: NUMERO PROTOCOLLO

Nome documento: BOZZA_08042010.TXT
Data inserimento: mercoledi 21 aprile 2010
Ora: hh:mm
Tribunale: TRIBUNALE
Ruolo Generale della Causa: PROG/ANNO
Nome Controparte: COGNOME NOME
Sede INPS competente: UFFICIO LEGALE

Figura 46. Ricevuta inserimento Bozza peritale
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8.4 Stampa del dettaglio pagamento

- SERVEIPER I MEDI CTL!

E’ possibile stampare il dettaglio pagamento, selezionando il bottone STAMPA:
-: AT PERSOHALL SPERNTICHI FERITAL AEAZIH PEAMTALI COPEULTAZICHE FALAMET)

f"
R

DETTAGLIO PAGAMENTD

Detraglio A0

IOHSULTS OPERAEKINE *ERITRLE X,

Figura 47. Bottone per stampa dettaglio pagamento
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La stampa prodotta & la seguente:

'
(C-inps .
Dettaglio pagamento

Portale Servizi Per | Medici CTU

OGGETTO:Dettaglioc Pagamento
Beneficiario: Dott. NOME/COGNOME
Nome Periziando: COGNOME NOME
Data operazione peritale: DATA PERIZIA
Ruolo Generale della Causa: PROG/ANNO

Data pagamento: DATA PAGAMENTO
Compenso €: COMPENSO
Spese Documentate: SPESE DOC.
Spese Non Documentate: SPESE NON DOC.
Iva: IVA
Irpef: IRPEF
Causale: CAUSALE

Fiqura 48. Stampa dettaglio pagamento

8.5 Stampa dell’elenco dei pagamenti

E’ possibile stampare I'elenco dei pagamenti, selezionando il bottone STAMPA:

K SERVIZI PER | MEDICI CTU

”
L /.
wf J ¥ DATIPERSONALI OPERAZIONI PERITALI RELAZIONI PERITALI CONSULTAZIONE PAGAMENTI

RICERCA PAGAMENTI

PROV.TRIBUNALE DATI PERIZIANDO DATA INIZIO OP.PERITALE DATA PAGAMENTO
0000 LE 15/09/2011 27/11/1991 )
000 RC 31/01/2013 23/04/2003 0

A HOME [ AIUTO

Figura 49. Bottone per stampa elenco pagamenti
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La stampa prodotta & la seguente:

NP

.,

Elenco dei Pagamenti

Portale Servizi per i Medici CTU

OGGETTO:Elenco Pagamenti
Beneficiario: Dott.ssa XXXX

DATA INIZIO OP.PERITALE

DATA PAGAMENTO

PROVINCIA
RG DATI PERIZIANDO
TRIBUNALE
0000 LE XXXX giovedi 15 settembre 2011 mercoledi 27 novembre 1991
000 RC XXXX giovedi 31 gennaio 2013 mercoledi 23 aprile 2003

Figura 50. Stampa dettaglio pagamento
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8 - Appendice

Nella tabella sotto riportata, vengono evidenziate le descrizioni delle principali immagini utilizzate:

Immagine

Descrizione Simbolo

Consente di stampare la pagina.

Consente di visualizzare il calendario per poter selezionare la data

I i | din

AVANTI &,

Consente di spostarsi da un tab ad un altro all'interno della stessa pagina

=
=
=
5

Consente di spostasi da un tab ad un altro all'interno della stessa pagina

Consente di salvare le informazioni

Consente di visualizzare il dettaglio

- 2

Consente di visualizzare la Home Page del Portale

| AlUTO

Consente di visualizzare I'aiuto online

USCITA Consente di effettuare il Log out dal Portale
ﬁ Consente di eliminare I'allegato
RICERCA 4

Consente di effettuare una ricerca

(=] TORNA ALL'ELENCO

Consente di tornare all'elenco

(=5

Consente di inserire un'elaborato peritale

E

Consente di consultare gli elaborati peritali
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