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Glossario

Al fine di orientarsi all'interno della piattaforma, si riporta un breve glossario che vada a chiarire |la terminologia utilizzata. | concetti necessari sono:

Sezione

Le sezioni costituiscono le voci
del menu laterale presente in
ogni schermata. Ogni voce
corrisponde dunque ad una
sezione con determinate
funzionalita. Le sezioni sono:
Gestione ambito, Professionista,
Beneficiari, Tariffario servizi,

Gestionali. %
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Tab

Le tab sono dei riquadri
posizionati in alto al centro della
schermata che costituiscono
diverse pagine appartenenti alla
stessa sezione del menu.

Pop up

| pop up sono delle schermate
che si aprono in seguito alla
selezione di un pulsante. E
possibile trovare dei pop up di
attenzione, conferma o
successo.

INPS




4

Agenda

T hEUS

Reg

@
c
IQ
N
]
—

D

INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

[
»

Autenticazione

Homepage

Convenzionamento

Professionisti/Aziende

Beneficiari

INPS



Specifiche sezioni INQPS

Per ogni tipologia di sezione sara prevista una schermata apposita. Di seguito sono dettagliate tutte le singole sezioni presenti nella dashboard:

Autenticazione

Permette l’accesso in applicativo,
effettuando lautenticazione ed inserendo i
propri dati anagrafici e quelli dell’ambito.

Professionisti/Aziende

Permette di gestire il convenzionamento dei
professionisti, effettuando Uinserimento o la
modifica dei loro dati anagrafici e relativi alle
prestazioni da essi erogate in piattaforma,
nonché la loro attivazione o disattivazione.
Permette inoltre di associare le aziende
all’ambito.
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Presenta un resoconto delle sezioni presenti
nel menu laterale e contiene la sezione
«Awvisi».

Beneficiari

Permette di visualizzare i beneficiari a carico
dellambito, nonché | dettagli sui loro
appuntamenti.

Convenzionamento

Permette all’operatore di compilare e inviare
la richiesta di convenzionamento per 'ambito
alla Direzione Regionale di competenza.

Gestionali

Permette di visualizzare gli importi degli
acconti e dei pagamenti da ricevere, nonché
di aggiungere gli allegati da utilizzare ai fini del
calcolo delle gestionali.
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Specifiche funzionali utente I

Dashboard Operatore Ambito

L'utente viene diretto alla pagina iniziale, dove deve effettuare I'autenticazione tramite SPID, CIE o CNS per accedere:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
S| ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

& Tuttii Servizi/ Autenticazione

L Autenticazione

EX - -

SPID é il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online della
Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con
le credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Nota: si informa che non & consentito I'accesso mediante credenziali SPID, CIE, CNS o elDAS intestate a
soggetti minorenni. LINPS consente a chi esercita la potesta genitoriale di accedere ai servizi online per i
figli minorenni attraverso la "Delega dell'identita digitale”

Maggiori informazioni su SPID < I Tale pu}sante permette I
di effettuare |
I l’autenticazione |
tramite SPID e di
. | accedere I
spadv () Ag| ﬁf:ﬁzgg‘fgm |_ all’applicativo. |
______ —
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Specifiche funzionali utente P

Dashboard Operatore Ambito

L'utente viene riconosciuto tramite I'autenticazione e il riepilogo dei dati «Utente» figura in alto a sinistra nella schermata:

Listituto Inps Comunica Datie Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
S| ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

& Tuttii Servizi/ Autenticazione

IL TUO PROFILO

Per proseguire, verifica che i tuoi dati siano corretti e premi il pulsante AVANTI

Utente

Nome Utente - Cognome Utente

Codice Fiscale Utente

Fr——————
| Cliccando sul pulsante
| «Avanti» utente

4| confermaisuoidatie

prosegue con
m G I ’accesso.
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Specifiche funzionali utente P

Dashboard Operatore Ambito

In questa pagina I'operatore deve effettuare il controllo Captcha per proseguire:

Listituto Inps Comunica Datie Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
S| ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

& Tuttii Servizi/ Autenticazione

SELEZIONA IL TUO PROFILO

Per proseguire, seleziona il profilo autorizzativo con cui accedere al servizio e premi il pulsante AVANTI

Profilo da assegnare
Operatore Ambito | In guesto campo vanno
| inseritiicaratteriche
Codice di Controllo 4] compaiono
sullimmagine appena
| sovrastante.

L'immagine contiene 4 caratteri

| Cliccando poi sul ﬁl
pulsante «Indietro» si
l puo tornare alla

Egita i 4 caratteri del Codice di Controllo

Cliccando poi sul |
pulsante «Avanti» si

continuare l

l'autenticazione e |

I

I

Se non riesci a leggere i caratteri del codice di controllo prova a
generarne uno nuovo

schermata precedente |
conilriepilogo dei dati |

[
»

procedere con
Uinserimento dei dati
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Ambito

In questa pagina I'operatore deve inserire i dati anagrafici e di contatto propri e dell’'ambito per il quale sta accedendo:

Listituto Inps Comunica Datie Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

MyINPS

Cerca

INPS |
o

& Tuttii Servizi/ Autenticazione

Dati Anagrafici Operatore

Pensione e Previdenza Lavoro

Sostegni, Sussidi e Indennita

Imprese e Liberi Professionisti

Codice Fiscale Nome Cognome Telefono E-mail
CF Utente Inserisci Inserisci Inserisci ] [ Inserisci
Codice Fiscale/P. IVA Denominazione
CF Utente Nome Utente
Regione Provincia Comune Telefono E-mail
r - =1 [ Seleziona v ] [ Seleziona v ] [ Inserisci [ Inserisci ] [ Inserisci
| | seguenti campi saranno |
recompilati
| P P | Indirizzo CAP IBAN
1 Inserisci l [ Inserisci ] 1 Inserisci Salva
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

In questa pagina I'operatore deve inserire i dati anagrafici e di contatto propri e dell’'ambito per il quale sta accedendo:

Listituto Inps Comunica Datie Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

MyINPS

Cerca

INPS |
o

& Tuttii Servizi/ Autenticazione

S

Pensione e Previdenza Lavoro

Dati Anagrafici Operatore

Sostegni, Sussidi e Indennita

Imprese e Liberi Professionisti

Codice Fiscale Nome Cognome Telefono E-mail

CF Utente Inserisci Inserisci Inserisci ] [ Inserisci
Codice Fiscale/P. IVA Denominazione

CF Utente Nome Utente
Regione Provincia Comune Telefono E-mail
[ Seleziona v ] [ Seleziona v ] [ Inserisci [ Inserisci ] [ Inserisci
Indirizzo CAP IBAN
1 Inserisci l [ Inserisci ] 1 Inserisci Salva
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| L’operatore deve |
inserire le proprie |
informazioni |
anagrafiche e di
contatto all’interno di |
| questi campi. |

l L’operatore deve inserire le |
informazioni anagrafiche e di |
contatto dell’ambito territoriale |

—I all’interno di questi campi. Il

pulsante «Salva» rimane
| disattivato finché 'operatore
| non compila tutti i campi. |



Specifiche funzionali utente P

Dashboard Operatore Ambito

In questa pagina I'operatore deve inserire i dati anagrafici e di contatto propri e dell’'ambito per il quale sta accedendo:

Listituto Inps Comunica Datie Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
S| ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

& Tuttii Servizi/ Autenticazione

Dati Anagrafici Operatore

Codice Fiscale Nome Cognome Telefono E-mail

CF Utente Nome Cognome Telefono ] [ E-mail

Dati Anagrafici Ambito

Codice Fiscale/P. IVA Denominazione
CF Utente Nome Utente
Regione Provincia Comune Telefono E-mail
[ Regione ] [ Provincia ] Comune ] [ Inserisci ] [ Inserisci ]
r————= _I
Indirizzo cap IBAN I I
1 Indirizzo l [ CAP ’ 1 IBAN l “ D I |lpulsante «Salva»
| viene attivato non I
appena tuttii campi |
1 I sono stati compilati. |
2 INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente I |
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Una volta effettuato I'accesso I'operatore visualizza la Homepage:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

MyINPS

Cerca

INPS |
o

# Tuttii Servizi / Homepage

~ lmenu taterale-presenta -
| cingque sezioni: |
Homepage,

| Convenzionamento, |

| Professionista, |

| Beneficiari, Gestionali.

| Queste ultime tre sezioni |
risultano disabilitate

| finché operatore non |

| completail |

l_ convenzionamento |
— —dettambitor — —

1

Pensione e Previdenza Lavoro

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

Sostegni, Sussidi e Indennita

Imprese e Liberi Professionisti

Homepage

Convenzionamento

professionista

Non sono presenti Avvisi,

Gentile Nome, benvenuto nella sezione di accreditamento

Attraverso il menu a sinistra pu6:

+ Convenzionamento: visualizzare riepilogo del convenzionamento effettuato e inserire
un nuovo convenzionamento

* Professionista: visualizzare il riepilogo dei professionisti e censire un nuovo

* Beneficiari: visualizzare I'elenco dei beneficiari appartenenti all'ambito
» Gestionali: visualizzare lo stato dei pagamenti delle gestionali
Avvisi
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| Questa sezione L

| contiene un resoconto

| delle altre sezioni |
presenti nel menu |

| laterale.

Questa sezione |

I
—I presenta gli awvisi che |
I

arrivavo all’operatore. |
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Specifiche funzionali utente P

Dashboard Operatore Ambito

Nella sezione Convenzionamento, quando ancora non é stato registrato alcun convenzionamento compare la seguente schermata:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
g ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

& Tuttii Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

Gentile Nome
Homepage non é presente nessun convenzionamento.
Tramite il pulsante Nuovo Convenzionamento potrai iniziare la procedura di convenzionamento.
Se hai gia inviato il convenzionamento, il pulsante risultera disabilitato fino a quando non verra accettato o

Convenzionamento rifiutato dalla Direzione Regionale di riferimento.

Nuovo convenzionamento —

possibile compilare il |
convenzionamento per |

: Tramite questo pulsante
I zionar
| 'ambito.

1
6 INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente I

Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver cliccato sul pulsante «Nuovo convenzionamento», compare la seguente schermata per I'inserimento delle competenze territoriali dell'ambito:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
g ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

T T T Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito
La progress barindicai

| N
: passaggi da fare per | g ‘ 2 3
| I

effettuare il

convenzionamento. Comune cop AP o
—_——— e e Homepage
—> [ Seleziona v ] [ Seleziona v ] [ Inserisci l Elimina filtri Applica filtri <+— | Coni seguenti |
c . ¢ | pulsanti e |
onvenzionamento .
I *Inserire almeno 2 caratteri per attivare la ricerca nel campo desiderato (Comune, COP, CAP) Id— | pOSSIbIle |
resettare e
_—————— Comune cop CAP —I ) i |
| et applicarei
| Conifiltri _'E_Oll'cat' | () |roma H501 00100 | filtri |
€ possibile . .
selezionati.
| effettuare la | D RONCIGLIONE H501 01037 |_ - _|
ricerca all’interno | ——————
l della tabella con | (] [roviano H501 00027 | Tale testo indica
| maggiore facilita. D SABAUDIA H501 04016 | Uobbligo di inserire .
— e _| —I almeno due caratteri |
D SACROFANO H501 00060 per laricerca nel |
| campo desiderato. ]
Elementi per pagina: | 05w 1 - 05 di 378 Elementi ‘ 01w di 63 Pagine < > ————
1
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

INPS

Dopo aver cliccato sul pulsante «Nuovo convenzionamento», compare la seguente schermata per I'inserimento delle competenze territoriali dell'ambito:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

MyINPS

Cerca

INPS |
o

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

<D 2

Comune cop CAP

Homepage

Convenzionamento

*Inserire almeno 2 caratteri per attivare la ricerca nel campo desiderato (Comune, COP, CAP)

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

[ Seleziona v] [ Seleziona V] [ Inserisci l Elimina filtri Applica filtri

"~ IUpulsante «Indietro» |

permette ditornare |
alla schermata |

I
I
| __ precedente. ___ |

1
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Comune cop CAP
E] ROMA H501 00100
D RONCIGLIONE H501 01037
D ROVIANO H501 00027
D SABAUDIA H501 04016
D SACROFANO H501 00060
lementi per pagina: M 1 - 05 di 378 Elementi 01wv di 63 Pagine ¢

Nella tabella e
presente U'elenco
dei comuni |
selezionabilicome |
competenza
territoriale per |

’ambito.
L



Specifiche funzionali utente I

Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver cliccato sul pulsante «Nuovo convenzionamento», compare la seguente schermata per I'inserimento delle competenze territoriali dell'ambito:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
g ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

<) 2 3
Comune copP CAP

Homepage
[ Seleziona v] [ Seleziona V] [ Inserisci l Elimina filtri Applica filtri

Convenzionamento

*Inserire almeno 2 caratteri per attivare la ricerca nel campo desiderato (Comune, COP, CAP)

Comune cop CAP
E] ROMA H501 00100
D RONCIGLIONE H501 01037
[—— — — — _| > )] |Rroviano H501 00027
| Epossibile ()| [srenuoia H501 04016
| spuntare i comuni :
d’interesse tramite | D SACROFANO H501 00060

questi check box.

I_ e e Elementi per pagina: | 05w 1 - 05 di 378 Elementi ‘ 01w di 63 Pagine ¢ >
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Specifiche funzionali utente I

Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver inserito le competenze territoriali, in questa schermata I'operatore puo selezionare le competenze territoriali per le quali I'ambito intende garantire
I'erogazione (é necessario scegliere almeno un comune):

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
g ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

<) 2 3
Comune copP CAP

[ Seleziona v] [ Seleziona V] [ Inserisci l Elimina filtri Applica filtri

*Inserire almeno 2 caratteri per attivare la ricerca nel campo desiderato (Comune, COP, CAP)

Homepage

Convenzionamento

Comune cop CAP
I I ROMA H501 00100
D RONCIGLIONE H501 01037
| “'Sipuo cliccare sul check | (] |roviano H501 00027
boxin corrlfpondenza del D SABAUDIA H501 04016
| comune d’interesse per
inserirlo come 1 D SACROFANO H501 00060

| competenza territoriale |
L dell’ambito. 1 Elementi per pagina: | 05w 1 - 05 di 378 Elementi

01w di 63 Pagine ¢ >
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Specifiche funzionali utente P

Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver inserito le competenze territoriali, in questa schermata I'operatore puo selezionare le prestazioni per le quali I'ambito intende garantire |'erogazione:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
g ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

________ ) @ 3

Il primo step del |
convenzionamento, che
riguardava U'inserimento l

delle competenze |
territoriali, risulta ora l_

I

I

I

Prestazione

[ Seleziona v ] Elimina filtri Applica filtri
S

| Orarisulta |
evidenziato il |

I

I

Homepage

Convenzionamento

I *Selezionare almeno tre prestazioni per proseguire.

concluso. Come si pud
notare dalla progress bar
il primo passaggio &
sostituito dalla spunta
. verde del completamento. |

| per laselezione delle
Fisioterapista L_ prestazioni.

Logopedista

Psicoterapia

Tale testo indica obbligo di selezionare almeno
| tre prestazioni per proseguire. |

Terapista occupazionale

Biologia nutrizionale

pementi per pagina: | 05v 1 — 05 di 36 Elementi ‘ 01w di 8 Pagine < >

| Cliccando sul pulsante «Indietro» si puo tornare alla | |

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente 1 schermata sull'inserimento delle competenze
territoriali.
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Specifiche funzionali utente P

Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver inserito le competenze territoriali, in questa schermata I'operatore puo selezionare le prestazioni per le quali I'ambito intende garantire I'erogazione:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
g ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

@ @ 3

Prestazione

Homepage — e — — — —
— > [ Seleziona v ] Elimina filtri Applica filtri «— . _ _
| Tramite questi

I
Convenzionamento | pulsanti si pud I
I
I

*Selezionare almeno tre prestazioni per proseguire. .
| resettare o applicare

Fisioterapista T 7

Selezionando una voce
dalfiltro «<Prestazione» &

: Logopedista
possibile effettuare la |

I

I

Psicoterapia

Terapista occupazionale

| ricerca all’interno della
| tabella con maggiore

facilita. Biologia nutrizionale

lementi per pagina: | 05w 1 — 05 di 36 Elementi I 01w di 8 Pagine < >

D000
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Specifiche funzionali utente P

Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver inserito le competenze territoriali, in questa schermata I'operatore puo selezionare le prestazioni per le quali I'ambito intende garantire I'erogazione:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
g ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

@ @ 3

Prestazione

Homepage F————————
[ Seleziona v ] Elimina filtri Applica filtri .
| Latabella contiene l'elenco

Convenzionamento ] . ) delle prestazioni
*Selezionare almeno tre prestazioni per proseguire. . . s
| selezionabili dall’operatore

I

I

I

e previste dal bando. |
| |

I

I

I

L’operatore deve

% | selezionare almeno tre

Logopedista I prestazioni, altrimenti non
pud proseguire con il

convenzionamento.

Fisioterapista

Psicoterapia |

Terapista occupazionale

Biologia nutrizionale

Iementi per pagina: | 05wV 1 — 05 di 36 Elementi
{-

D000

01w di 8 Pagine < >

2
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver selezionato il pulsante «Avanti» senza aver selezionato almeno tre prestazioni apparira un pop up di avviso:

Cliccando sul pulsante
«Chiudi» Uoperatore
chiude il pop up senza

confermare.

Selezionare almeno 3 prestazioni!

Cliccando sul pulsante
«Conferma» 'operatore
conferma di aver appreso la
necessita di selezionare
almeno tre prestazioni.

4 INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente




Specifiche funzionali utente P

Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver inserito le competenze territoriali, in questa schermata I'operatore puo selezionare le prestazioni per le quali I'ambito intende garantire I'erogazione:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
g ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

@ @ 3

Prestazione

[ Seleziona v ] Elimina filtri Applica filtri

*Selezionare almeno tre prestazioni per proseguire.

II Fisioterapista
—_———————— T .
E possibile spuntare le . Logopedista
prestazioni d’interesse . .
a Psicoterapia

|
| . .

ramite questi chec
| t t ti check
| [
| (]
|

|
|
box. E necessario |
|
L
1
|

Homepage

Convenzionamento

Terapista occupazionale

selezionarle almeno tre
per continuare con la
procedura di

convenzionamento. lementi per pagina: | 05w 1 — 05 di 36 Elementi ‘ 01w di 8 Pagine < >
. L o =

5 INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente
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Specifiche funzionali utente I

Dashboard Operatore Ambito

Selezionando il pulsante «Indietro» apparira un pop up di conferma:

Cliccando sul pulsante
«Chiudi» Uoperatore
chiude il pop up senza
confermare.

Tornando indietro, sara necessario selezionare nuovamente le
prestazioni.

—

Cliccando sul pulsante
«Conferma» l'operatore dovra
selezionare nuovamente le
prestazioni.

6 INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Selezionando il pulsante «Avanti» apparira un pop up di conferma dell'associazione delle prestazioni:

Cliccando sul pulsante
«Chiudi» 'operatore
chiude il pop up senza
confermare l’associazione

delle prestazioni.

Prestazioni associate con successo!

Cliccando sul pulsante
«Conferma» 'operatore
conferma l'associazione delle
prestazioni.

7 INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente




Specifiche funzionali utente P

Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver inserito le competenze territoriali, in questa schermata I'operatore puo selezionare le prestazioni per le quali I'ambito intende garantire |'erogazione:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
g ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

ILprimo e il secondo step

. Homepage
del convenzionamento, pag

* Cliccando sul pulsante «Salva» verranno accettate le seguenti dichiarazioni:

cheriguardavano
Uinserimento delle Convenzionamento HCP25 — Pri — Ora risutta evidenziato—
- rwacy | ilterzo passaggio, |

| competenze territoriali e | Dichiaro di aderire al progetto HCP 2025/2028 al fine di collaborare con -
| delle prestazioni, risultano | I'NPS nello svolgimento delle attivita finalizzate all'erogazione dei servizi | riguardante la |

ora conclusi. Come si pud alla persona, di cui all'Avviso pubblicato sul sito istituzionale conferma |

notare dalla progress bar | dell’adesione al

il primo e secondo | Progetto da parte
passaggio sono sostituiti — — deltambito— —

dalla spunta verde del

S —
L _Cimfimﬂti 1 | Cliccando sul pulsante |
«Indietro» si puo
tornare alla schermata |
— | sull’inserimento delle
«— | prestazioni. |
2 e e — — — — — |

8 INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente P

Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver inserito obbligatoriamente le tre prestazioni che I'ambito intende garantire, in questa schermata I'operatore pud confermare I'adesione al Progetto
per I'ambito. Successivamente risultera necessario l'inserimento del nominativo dei professionisti per ogni prestazione erogata dall'ambito

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Cerca
g ==

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

Homepage
_ MMWWM‘LL Tale testo indica come salvare le dichiarazioni |
Convenzionamento oo s
* HCP25 - Privacy [
Dichiaro di aderire al progetto HCP 2025/2028 al fine di collaborare con r Cliccando sul 1

I'INPS nello svolgimento delle attivita finalizzate all'erogazione dei servizi
alla persona, di cui all’Avviso pubblicato sul sito istituzionale

I

Il presente testo l
rappresenta la |
dichiarazione di |
I
I

| pulsante «Salva»
| 'operatore |
I

conferma l’adesione
al Progetto da parte
dell’ambito. |

— — — —

partecipazione al
Progetto da parte
dell’ambito. .
2 L

9 INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Cliccando sul pulsante «Salva», viene visualizzato il seguente pop up di conferma:

Cliccando sul pulsante
«Chiudi» 'operatore
chiude il pop up senza
confermare U'adesione al
Progetto e Uinvio della
richiesta di
convenzionamento.

Confermare il convenzionamento?

Cliccando sul pulsante

«Conferma» 'operatore
conferma l’adesione al
Progetto da parte dell’ambito
ed effettua Uinvio della
richiesta di convenzionamento
alla Direzione Regionale di
competenza.

0 INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente




Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Una volta che il convenzionamento € stato accettato dalla Direzione Regionale di riferimento, sara possibile visualizzare i dati inerenti alla competenza
territoriale. Sara inoltre possibile aggiungere o rimuovere le competenze territoriali:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Gerca
S E3

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

| Compilando un campo di
filtro e cliccandoiil
pulsante «Applica filtri»

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

m nz rritorial ioni N S . .
Competenza territoriale PEBEFS l sara possibile visualizzare |
Homepage in tabella soltanto il |
| beneficiario richiesto. |
Comune cop CAP . L. o
[ . i Aoslica fil | Cliccando «Elimina filtri» |
H Seleziona v ] [ Seleziona v‘ [ Inserisci ‘ imina filtri ica filtri L. .
Convenzionamento i : = b L | verra visualizzata la tabella
- completa. |
Professionisti/Azienda Aggiungi competenza
territoriale
Beneficiari Comune cop CAP Stato Tipologia richiesta Rimuovi
CERCEPICCOLA cu88 86010 In attesa di Aggiunta comune
Gestionali approvazione
COLLE D'ANCHISE (854 86020 Approvato - m
) S
| Il menu laterale presenta cinque sezioni: Homepage, ] In attesa di o
. L. . L MACCHIA VALFORTORE E780 86040 - Rimozione comune
| Convenzionamento, Professionisti/Azienda, Beneficiari, | approvazione
Gestionali. Nella sezione Convenzionamento sara possibile | ) . ) ) ) )
| . . . . Elementi per pagina: | 03w 1 - 03 di 36 Elementi ‘ 01w di 8 Pagine < >
L agglul%ere o rimuovere una competenza territoriale. ] -

1 INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Una volta che il convenzionamento € stato accettato dalla Direzione Regionale di riferimento, sara possibile visualizzare i dati inerenti alla competenza
territoriale. Sara inoltre possibile aggiungere o rimuovere le competenze territoriali:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Gerca
S E3

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Cliccando sul pulsante
«Rimuovi» sara possibile
rimuovere una

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

r |
La tabella Competenza territoriale Prestazioni | .
| | competenza presente in
Homepage | comprende | l tabella
tutte le e
| competenze | Comune cop cap | 1t pulsante sara disattivato
Convenzionamento | gia | [ Seleziona v ] [ Seleziona v ‘ [ Inserisci v ‘ Elimina filtri Applica filtri | se lo stato ¢ «In attesa di |
. approvazione».
| convenziona | | pp |
Professionisti/Azienda | te all’ambito Aggiungi competenza
| e queue in | territoriale
attesa di
Beneficiari . l Comune cop CAP Stato Tipologia richiesta Rimuovi
| approvazion |
o | edaparte | CERCEPICCOLA cu88 86010 In attesa d Aggiunta comune
Gestionali | della approvazione
Direzione | COLLE D'ANCHISE 854 86020 Approvato . mk
| Regionale di | _
| competenza. | MACCHIA VALFORTORE E780 86040 In attesa di Rimozione comune
approvazione

Elementi per pagina: | 03w 1 - 03 di 36 Elementi ‘ 01w di 8 Pagine < >

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito g

Una volta che il convenzionamento é stato accettato dalla Direzione Regionale di riferimento, sara possibile visualizzare i dati inerenti alla competenza
territoriale. Sara inoltre possibile aggiungere o rimuovere le competenze territoriali:

Confermando il pop up
verra inviata alla Direzione
Regionale di riferimento la
richiesta di rimozione
della competenza.
Chiudendoil pop up coniil
Confermando, invierai la richiesta di approvazione per la rimozione della pulsante X non verra
competenza territoriale alla Direzione Regionale inviata la richiesta.

3 INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Una volta che il convenzionamento € stato accettato dalla Direzione Regionale di riferimento, sara possibile visualizzare i dati inerenti alla competenza
territoriale. Sara inoltre possibile aggiungere o rimuovere le competenze territoriali:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Gerca
S E3

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito | l
| Cliccando sul pulsante |
| «Aggiungi competenza |

territoriale» sara possibile |
Homepage | richiedere ’aggiunta di
| una competenza :
I
| I

Competenza territoriale Prestazioni

Comune cop CAP
Convenzionamento [ Seleziona v ] [ Seleziona v l [ Inserisci v l Elimina filtri Applica filtri territoriale.
Professionisti/Azienda Aggiungi competenza T
territoriale
Beneficiari Comune cop CAP Stato Tipologia richiesta Rimuovi
CERCEPICCOLA cu88 86010 In attesa di Aggiunta comune
Gestionali approvazione
COLLE D'ANCHISE (854 86020 Approvato - m
MACCHIA VALFORTORE E780 86040 In attesa di Rimozione comune
approvazione
Elementi per pagina: | 03w 1 - 03 di 36 Elementi ‘ 01w di 8 Pagine < >
3 O
4
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Una volta che il convenzionamento € stato accettato dalla Direzione Regionale di riferimento, sara possibile visualizzare i dati inerenti alla competenza
territoriale. Sara inoltre possibile aggiungere o rimuovere le competenze territoriali:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS
o

MyINPS

INPS |
o

M Tutti i Servizi / Convenzionamento

Homepage

Convenzionamento

Professionisti/Azienda

Beneficiari

Gestionali

Pensione e Previdenza

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

- ——
| Il pulsante
| indietro

permette di
| tornare alla
| schermata
I

precedente.

L__

Lavoro

Sostegni, Sussidi e Indennita

Imprese e Liberi Professionisti

—Compilandouncampodi—
| filtro e cliccandoil
| pulsante «Applica filtri» |
sara possibile visualizzare
in tabella soltantoiil
beneficiario richiesto.
Cliccando «Elimina filtri»

|
|
verra visualizzata la |
—tabetta completa. — —

r=———

Competenza territoriale Prestazioni
Comune cop CAP
[ Seleziona v ] [ Seleziona v y [ Seleziona v ‘ Elimina filtri Applica filtri
Comune cop CAP

ROMA H501 00100
D RONCHIGLIONE 854 86020
D MACCHIA VALFORTORE | E780 86040

Elementi per pagina: | 03w 1 - 03 di 36 Elementi 01wv di 8 Pagine <

Selezionata almeno una competenza sara possibile cliccare sul

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale U|tenPeUlsante «Richiedi approvazione» e richiedere 'approvazione.

| La tabella comprende tutte le competenze |
per cui & possibile richiedere l'aggiunta. In |
tabella & presente 'apposita colonna con
| il checkbox che permette di selezionare |
una o pilu competenze.

Richiedi
approvazione




Specifiche funzionali utente INPS
(S

Dashboard Operatore Ambito
Cliccando il pulsante «Richiedi approvazione» comparira un pop up e, se confermato, Ia richiesta di approvazione per I'aggiunta di uno o pit comuni verra

inoltrata alla Direzione Regionale:

Confermando il pop up
verra inviata alla Direzione
Regionale di riferimento la
richiesta di aggiunta della
competenza.
Chiudendoil pop up coniil
Confermando, invierai la richiesta di approvazione per 'aggiunta delle pulsante X non verra
competenze territoriali alla Direzione Regionale inviata la richiesta.

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Selezionando la sezione «Professionisti/Aziende» dal menu a sinistra compariranno i due tab «Libero professionista» e «Azienda»:

Ilmenu laterale presenta
| cinque sezioni: Homepage,
| Convenzionamento,
| Professionisti/Azienda,
I
I

Beneficiari, Gestionali. Nella
sezione Professionisti/Azienda
sara possibile censirei liberi
| professionistinella tab «Libero
| professionista» e associare le
L aziende nella tab «Azienda».

Listituto

INPS
o

INPS Comunica

# Tuttii servizi /

Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedie Contatti ~ Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Text

Pensione e previdenza

Professionisti/Azienda

Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

3

8 INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

Homepage
Convenzionamento

| Professionisti/Aziende
Beneficiari

Gestionali

Imprese e Liberi Professiol

nisti

Libero professionista Azienda
Codice fiscale Cognome Nome
l Inserisci } l Inserisci ’ Inserisci J
Partita IVA Prestazione
‘ Seleziona } I eleziona v l | Elimina filtri | Applica filtri

—
I

| filtri» verra visualizzata la tabella

cliccando il pulsante «Applica

tabella soltanto il beneficiario
richiesto. Cliccando «Elimina

completa.

Compilando un campo difiltro e

filtri» sara possibile visualizzare in

informazioni relative ai

Nuovo professionista

ALBRS54ETLL
LGER

MR RS S5
HE3365

Attiva

Dettaglio

liberi professionisti

| La tabella contiene le
I
| censiti dall’ambito.



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Selezionando la sezione «Professionisti/Aziende» dal menu a sinistra compariranno i due tab «Libero professionista» e «Azienda»:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Libero professionista Azienda
Homepage | |
Codice fiscale Cognome Nome | |
Convenzionamento l Insensci } ‘ nsers ’ i J I Cliccando il pulsante «<Nuovo |
' professionista» sara possibile
Professionisti/Aziende pre = | censire un nuovo professionista l
l Seleziona } l Seleziona v l | Hlimina filtri | | |
Beneficiari I_ |
Gestionali Nuovo prof
BLBRSSGETEL ’
LLEM

S
r"“ﬁi‘i";u Rassi Maric EELE D 0ss Attiva

3
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Ambito

Cliccando il pulsante «Nuovo professionista» sara possibile censire un nuovo professionista:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Text

INPS

0 Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi /  Professionisti/Azienda

Imprese e Liberi Professionisti

I campi compilabili sono
obbligatori.
| campi in visualizzazione saranno

Libero professionista Azienda
et Homepag
| Il pulsante indietro permette | Convenzionamento Anagraf'ca
| di tornare alla schermata | — )

. B Codice fiscale Partita IVA Cognome
precedente. | | Professionisti/Aziende

| RSSMRC8SE 15F2055 ‘ ‘ 12456789101 ’ l Rossi ]
_ e — — — — — — J Beneficiari slome

Marco ’

Gestionali

4
0

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

controllo su ARCA saranno
compilati cliccando sul pulsante
I_ "Inserisci".

I
I
vuoti; successivamente a un :
I
I

Il pulsante «Inserisci» sara

—I disabilitati se i dati non obbligatori
non sono compilati.



NN

Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Ambito

Cliccando il pulsante «Nuovo professionista» sara possibile censire un nuovo professionista:

Uistituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Homepage

Convenzionamento

Professionisti/Aziende

Beneficiari

Gestionali

Libero professionista Azienda

Anagrafica

Codice fiscale Partita IVA

Imprese e Liberi Professionisti

Cognome

RSSMRC85E15F2055 l [ 12456789101

=

Nome

Marco l

Tariffario

Prestazione offerta

Seleziona v l

INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

Cliccando sul pulsante «Inserisci»
verra visualizzata la sezione
tariffario conilcampo
«Prestazione offerta» compilabile.
Compilando tale campo
obbligatorio compariranno i

I_ specifici campi.

INPS



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando il pulsante «Nuovo professionista» sara possibile censire un nuovo professionista:

Uistituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Libero professionista Azienda
Homepage
Convenzionamento Anagraflca

. B Codice fiscale Partita IVA Cognome — _ - T _ _
Professionisti/Aziende | Cliccando sul pulsante «Inserisci» |
RSSMRC85E 15F2055 l [ 12456789101 ] l Raossi ] verré visualizzata la sezione |
Beneficiari Nome | | tariffario conilcampo |
Mo ] «Prestazione offerta» compilabile. |

Gestionali a " .
Tariffario | Co.mplla.ndo tale cgmpo ' |

| obbligatorio compariranno i

Prestazione offerta I_ SpeCifiCi Campi |

Seleziona v l

42
INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Ambito

Cliccando il pulsante «Nuovo professionista» sara possibile censire un nuovo professionista:

Listituto  INPS Comunica  Dati e Bilanci

INPS
o

# Tuttiiservizi /  Professionisti/Azienda

Homepage

Convenzionamento

Professionisti/Aziende

Beneficiari

Gestionali

43 INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedi e Contatti Assi: A

trasparente Dichiarazione di accessibilita

Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

INPS

Libero professionista Azienda
Anagrafica
Codice fiscale Partita IVA Cognome ke """
RSSMRCB5E15F2055 l [ 12456789101 | l Rossi | Se dalla picklist «Prestazione offerta» viene
Nome | scelta come prestazione la voce «OSS», «OSA»
Marco ] | o «Educatore socio pedagogico» compariranno
Tariffari | i campi relativi alla tipologia di costo e, in base
ariario v | alla tipologia selezionata, il costo domicilio o
Prestazione offerta studio oppure entrambe. Inoltre, & presente il
[ 0ss - ] | pulsante relativo al caricamento  del
Tipologia costo Costo Domicilio (€) Costo Studio (€) | d ocume nto a llegato * TUttI I cam pl sono
l { - l { , | obbligatori.
Domiciliare e studio v 30€ 30€
— e — e — e — e —— — — — — —

* Se il costo indicato & pari a 0, la prestazione non verra erogata

___________ B
|1t pulsante «Aggiungi prestazione»

| sara disabilitato se non tutti i campi
| obbligatori sono compilati.

Aggiungi prestazione




Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Ambito

Cliccando il pulsante «Nuovo professionista» sara possibile censire un nuovo professionista:

Uistituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Awvisi,

Bandi e Fatturazione  Sedi e Contatti

Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Text

INPS

0 Pensione e previdenza Lavoro

# Tuttiiservizi /  Professionisti/Azienda

Homepage

Convenzionamento

Professionisti/Aziende

Beneficiari

Gestionali

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Libero professionista

Anagrafica

Codice fiscale

Azienda

Partita IVA

Cognome

Imprese e Liberi Professionisti

RSSMRC85E 15F2055

|

[ 12456789101

=

Nome

Marco

|

Tariffario

y

Prestazione offerta

Iscrizione albo

Numero iscrizione albo

Dietista

2] [=

) [=

Tipologia costo

Costo Domicilio (€)

Domicilio

a

30€

|

aa INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

* Se il costo indicato & pari a 0, la prestazione non verra erogata

___________ B
|1t pulsante «Aggiungi prestazione»

| sara disabilitato se non tutti i campi
| obbligatori sono compilati.

INPS

Se dalla picklist «Prestazione offerta»
selezionata una prestazione differente rispetto
a quelle precedentemente indicate
compariranno i campi relativi all’albo e alla
tipologia di costo. In base alla tipologia
selezionata, il costo domicilio o studio oppure
entrambe.

Aggiungi prestazione




Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Cliccando il pulsante «Nuovo professionista» sara possibile censire un nuovo professionista:

Listituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Imprese e Liberi Professionisti

Libero professionista Azifrma

Homepage I I

Convenzionamento

Professionisti/Aziende
La prestazione aggiunta é stata associata al professionista.

Beneficiari

Gestionali

]

Prestazione offerta Iscrizione albo Numero iscrizione 'Ibo
[ Dietista v ] [ Test J [ Test

Tipologia costo Costo Domicilio (€)

[ Domicilio v ‘ 30€ ‘
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INPS

Cliccando il pulsante «Aggiungi
prestazione» comparira un pop up
di conferma. Confermando il pop
up il professionista sara

Aggiungi prestazione

I

I

I

I

I

| associato.

iudendo il pop up cliccando i

| Chiudendo il Li do il
pulsante X il pop up sara chiuso

: senza salvare.

I



Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Cliccando il pulsante «Modifica» sara possibile modificare le tariffe del professionista:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Text

INPS

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi /  Professionisti/Azienda

Imprese e Liberi Professionisti

hina filtri | Applica filtri

Dettaglio

Libero professionista Azienda
Homepage
Codice fiscale Cognome Nome
Convenzionamento l Inserisci } 1 Inserisci ’ Inserisci l
Professionisti/Aziende Partita IVA Prestazione
Seleziona } l Seleziona v l | Elir]
Beneficiari
Gestionali Nuovo professionista
ALBRSSAETEL
LLEM
MARSSE4EG
HE3365
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INPS

Cliccando il pulsante «<Modifica»
sara possibile modificare le tariffe
inserite.



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando il pulsante «Modifica» sara possibile modificare le tariffe del professionista:

Uistituto  INPS Comunica  Dati e Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
# Tuttiiservizi /  Professionisti/Azienda | |
Libero professionista Azienda Cliccando il pulsante «Modifica» |
sara possibile modificare |
- OITEE —l unicamente il campo relativo al |
Convenzionamento Anagl‘afica | costo I:;slzlgtztcl)lrfoampo e |
Codice fiscal Partita IVA [«
Professionisti/Aziende e i e L e e — _l
BCHFRC78855H501S ‘ [ 1245678910 ’ l Bianchi ]
Beneficiari Nome
Francesca ‘
Gestionali . . — — — — — — — —
Tariffario [ L
Prestazione offerta Iscrizione albo Numero iscrizionp albo | Il pUlsante «Salva |
Fisioterapista Fisioterapisti 12341 l mo@ﬂca» sara <_:I|sab|.l|tato |
se i campi obbligatori non |
Tipologia costo Costo Domicilio (€) | sono com pllatl

Domiciliare 30€ |

* Se il costo indicato & pari a 0, la prestazione non verra erogata
Salva modifica
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

L'operatore avra la possibilita di aggiungere altre prestazioni cliccando sul tasto «Aggiungi» :

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Libero professionista Azienda

Homepage | |
Codice fiscale Cognome Nome |

Convenzionamento l Inserisci } ‘ Inserisci ’ Inserisci J | Cliccandoil pu lsante «Aggl u ngl
| prestazione» sara possibile |
Professionisti/Aziende Partita IVA Prestazione | aggiungere una prestazione ad un |
l Seleziona } l Seleziona v l | Elimina filt}i | | pI’OfeSSioniSta g|é regiStratO. |
Beneficiari I_ |

Gestionali Nuovo professionista
E m °" :IM‘EHD
II.LBE;I::S.‘L-L Rassi Alberts 3634355t Disctista [ Medfes ] :".?_:. - -
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

L'operatore avra la possibilita di aggiungere altre prestazioni cliccando sul tasto «Aggiungi» :

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS (=
0 Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Pensione e previdenza Lavoro Imprese e Liberi Professionisti

|

Libero professionista Azienda
Homepage
Convenzionamento Anagraflca
. B Codice fiscale Partita IVA Cognome
Professionisti/Aziende
BCHFRC78855H501S l [ 12456789101 ] l Bianchi ]
Beneficiari Nome
Francesca I
Gestionali . .
Tariffario

Iscrizione albo Numero iscrizione albo

Test ]

Prestazione offerta

Dietista v l ‘Tust ’

Tipologia costo Costo Domicilio (€)

Domicilio v I

| campi della sezione anagrafica
saranno invisualizzazione non

| campi della sezione tariffario
| saranno compilabili e obbligatori.

Aggiungi prestazione

i I
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modificabili.

Il pulsante «Aggiungi prestazione»
sara disabilitato se non tuttii
campi obbligatori sono compilati.



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

L'operatore avra la possibilita di aggiungere altre prestazioni cliccando sul tasto «Aggiungi» :

Listituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

e

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
& Tt servtzl (MFrotession st /Azienca | ICpop up permette di confermare
Libero professionista Azienda 'aggiunta della prestazione al
— | professionista cliccando il
B | pulsante «Conferman.
; _ . X | Cliccando il pulsante X il pop up
onvenzionamento N . .
| verra chiuso e la prestazione non
Professionisti/Aziende — sara salvata.
Sei sicuro di voler aggiungere la prestazione? L — — — — — — — — — —
Beneficiari
Gestionali
B e = ) T
[ Dietista v ‘ [ Test ‘ Test
Tipologia costo Costo Domicilio (€)
[ Domicilo v ‘ 30€ ‘

Aggiungi prestazione
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

L'operatore avra la possibilita di disattivare un professionista cliccando sul pulsante «Disattivazione» :

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Libero professionista Azienda
Homepage | |
Codice fiscale Cognome Nome |
Convenzionamento l Inserisci } ‘ Insexssci ’ Insense J l Cliccando il pulsante |
' «Disattivazione» sara possibile
Professionisti/Aziende pre = | disattivare il professionista l
l Seleziona } l Seleziona v l | Elimina filtri | | |
Beneficiari I_ |
Gestionali Nuovo professionista

ALBRS54ETLL
LGER

MR RS S5
HE3365
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

L'operatore avra la possibilita di disattivare un professionista cliccando sul pulsante «Disattivazione» :

Confermare la disattivazione del professionista?
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INPS

Confermando il pop up il
professionista sara disattivato.
Chiudendoil pop upil
professionista non sara
disattivato.



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

L'operatore avra la possibilita di attivare un professionista cliccando sul pulsante «Attivazione» :

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

0 Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi /  Professionisti/Azienda

Libero professionista Azienda

Homepage | |
Codice fiscale Cognome Nome |
Convenzionamento { nsesd ‘ l g l l Inserd ] l Cliccando il pulsante |

, , «Attivazione» sara possibile
Professionisti/Aziende Partita lVA il | attivare il professionista |
Seleziona l [ Seleziona v 1 I Elimina filtri | | |
Beneficiari I_ |

Gestionali Nuovo professionista l

ALBRS54ETLL
LGER

MR RS S5
HE3365
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Specifiche funzionali utente

54

Dashboard Operatore Ambito

L'operatore avra la possibilita di attivare un professionista cliccando sul pulsante «Attivazione» :

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

Confermare |'attivazione del professionista?

INPS

| |
| |
| Confermando il pop upiil |
| professionista sara |
attivato. Chiudendoiil

pop up il professionista |

| non sara attivato. |
I

I



Specifiche funzionali utente INPS

55

Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando sul pulsante «Inserisci» presente nel campo attestato in tabella, comparira un pop up che consentira all'operatore di inserire il documento:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

@ test (1).pdf
68,5 kB - 1 minuto fa

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

S Cliccando l'icona sara possibile

Attiva E L) - Inggpriuci - I Sattaglia I
s | gy | sooow | o P N I effettuare il download

dell’allegato.

Libero professionista Azienda
Homepage e
Codice fiscale Cognome Nome
Comvenzionamento l — } 1 — ’ I J | Cliccando il pulsante «Inserisci» sara
possibile disattivare il professionista.
Professionisti/Aziende Partita IVA Prestazione l— —— — — — - — 1
l Seleziona } l Seleziona v l | Elimina filtri |
Beneficiari
Gestionali Nuovo professionista
prestazions Dettaglio |

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Ambito

Cliccando sul pulsante «Inserisci» presente nel campo attestato in tabella, comparira un pop up che consentira all'operatore di inserire il documento:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS [~

o

# Tuttiiservizi /' professionisti/Azienda

Pensione e previdenza

Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

Libero professionista Azienda

Homepage

Convenzionamento

Professionisti/Aziende

Beneficiari

Gestionali

Caricando un nuovo documento il file esistente sara eliminato

Codice Cognome

fiscale

RSSMRAS0C Rossi Maria
15H501L

BCHFRC78B Bianchi Francesca
55H501S
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Partita IVA

235243251

12456789101

Prestazione | Aggiungi Azioni

Dietista Aggiungi . Attivo
s terons Disattivazione

0SS Aggiungi P, Attivo
restariong Disattivazione

Costo studio
(3}

35

Imprese e Liberi Professionisti

Applica filtri

Allegato Attestato
attestato

Visualizza

ﬁ

Dettaglio

Dettaglio
Dettaglio

Cliccandoil pulsante
«Inserisci» comparirail pop
up che permette di sostituire
Uallegato gia presente. Nel

casoin cuinon e gia

presente un allegato la
dicitura del pop up sara
«Carica allegato».
Confermando il pop up
Uallegato verra sostituito o
inserito. Cliccando X il pop
up verra chiuso.
Il pulsante Caricare permette
di allegare l’attestato.



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando sul pulsante «Dettaglio» sara possibile visualizzare la schermata di dettaglio:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

-I sara possibile visualizzare la
| schermata di dettaglio.
I

l Seleziona } l Seleziona v l | Elimina filtri | Applica filtri

Beneficiari

Libero professionista Azienda
Homepage | |
Codice fiscale Cognome Nome |
Convenzionamento l Insensci } ‘ asenes ’ i J Cliccando il pulsante «Dettaglio» |
Professionisti/Aziende Partita VA Prestazione |

Gestionali Nuovo professionista

ALBRSSLETEL
LLEM
MAIRSSEEG
HE3365
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando sul pulsante «Dettaglio» sara possibile visualizzare la schermata di dettaglio:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

T

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti r - - =1
| | campi sono in visualizzazione l
# Tuttiiservizi /  Professionisti/Azienda | non Compllablll |
Libero professionista Azienda |_ |
—————-————l Homepagp
| [ Compilando un campo difiltro e cliccando il 1
IUpulsante indietro permette A |  pulsante «Applica filtri» sara possibile |
dl tornare aua SChermata | | . p 4 Codice fiscale professionista Cognome professionista Nome professionista ViSUaliZZa re in ta bella SOlta nto |l
Professionisti/Aziende C . .
precedente. | i A ] | _ ] ‘ Mara ‘ | beneficiario richiesto. Cliccando «Elimina |
L [ ' filtri» verra visualizzata la tabella completa.
—_——————— — Beneficiari —_————— -
Codice fiscale beneficiario Cognome beneficiario Nome beneficiario
Gestionali l Inserisci ] ‘ Inserisci ’ { Inserisci l

Visualizza

Codice fiscale Cognome beneficiario Nome beneficiario Tot. appuntamenti Tot. appuntamenti

beneficiario fissati effettuati | La tabella contiene gli appuntamenti
RSSERGAICARHSONT fuesd franceod ! 1 Visualizza fissati ed effettuati dal beneficiario.

70~ | Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi |
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Cliccando sul pulsante «Dettaglio» sara possibile visualizzare la schermata di dettaglio:

Uistituto  INPS Comunica

INPS
o

# Tuttii servizi /

Homepage

Dati e Bilanci

Professionisti/Azienda

Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedi e Contatti

Assistenza

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

{ Text

Pensione e previdenza

Lavoro

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Libero professionista

Il pulsante indietro permette | Convenzionamento

ditornare alla schermata |

precedente. | | Professionisti/Aziende
———— - ———— J Beneficiari
Gestionali
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P—
Codice fiscale professionista

Azienda

Imprese e Liberi Professionisti

Cognome professionista

Nome professionista

i RSSMRASOC15H501L

| [~

] ‘ Maria ‘

Codice fiscale beneficiario

Cognome beneficiario

Nome beneficiario

[ RSSFRC81C49H501T

[

’ l Francesco ]

Data appuntamento

Stato appuntamento

[ Inserisci

e
o

|

[ Inserisci

v ] l Elimina filtri l Applica filtri

| | campi sono in visualizzazione

I
non compilabili |
I

| pulsante «Applica filtri» sara possibile
visualizzare in tabella soltantoiil

beneficiario richiesto. Cliccando «Elimina

Data appuntamento

04/03/2025

07/06/2025

Stato appuntamento

Effettuato

Prenotato

Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi

La tabella contiene il dettaglio degli
appuntamenti del beneficiario.

—



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Selezionando la tab «Azienda» viene visualizzata la seguente schermata con I'elenco delle aziende gia registrate nell'ambito:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

| |
Nella sezione

I

| Professionisti/Aziende sara
possibile visualizzare nella Tab |
! «Azienda» l'elenco delle |
: |
| I
|

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

aziende associate all’ambito e

H H Libero professionista Azienda ——————— —— — — — —
associarne di nuove. [ Compilando un campo difiltro e cliccando il 1
Homepage — , | pulsante «Applica filtri» sara possibile |
—_——— e i b il visualizzare in tabella soltanto il
conuenzionamento ‘ e ] e \ | beneficiario richiesto. Cliccando «Elimina |
| potesionisnsind ‘—‘ __filtri» verra visualizzata la tabella completa. _,
R

La tabella contiene 'elenco delle
aziende associate all’ambito.

Aggiungi azienda l_ e — — — — — — — — — .I

. . COdlc.e i n e
azienda

Artemiasia 34556565656 01223456789 - Associato Dettaglio
Biomedica 4748549449 0348494494 - Associato Dettaglio

Gestionali
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Cliccando sul pulsante «Modifica» I'operatore potra effettuare le modifiche:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Text

INPS

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Imprese e Liberi Professionisti

Libero professionista Azienda
Homepage
Ragione sociale Partita IVA
Convenzionamento I Inserisci ] Inserisci

Professionisti/Aziende

Applica filtri

Beneficiari

Gestionali

Aggiungi azienda

Ragione sociale Partita IVA CIEOEEEE Modifica

azienda
Biomedica 4748549449 0348494494

Artemiasia 34556565656 01223456789
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Dettaglio

I Nella tabella cliccando il pulsante

INPS

| «Modifica» sara possibile modificare i |
|_ dati dell’azienda.

Disassociazione

Disassociazione

Associato

Associato

i mﬁai

Dettaglio



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando sul pulsante «Modifica» I'operatore potra effettuare le modifiche:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

I N pS TEXt

0 Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
Libero professionista Azienda | |
| | campi sono compilabili e obbligatori. |
» ..(— I_ |
Convenzionamento nagl’aflca
Professionisti/Aziende Ragione sociale Partita IVA Codice fiscale azienda
Arternisia ‘ { 235243255565 ’ [ 01234567890
Beneficiari
*Obbligatorio *Obbligatorio *Obbligatorio
Gestionali

| | [—————————————

| Itpulsante indietro permette | | Il pulsante «Salva modifica» non sara

| ditornare alla schermata | | abilitato se tuttii campi obbligatorinon

| precedente. | | sonho compilati.

- | —_—————— e — —— -

A

Salva modifica
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Cliccando sul pulsante «Modifica» I'operatore potra effettuare le modifiche:

Azienda modificata con successo!
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Cliccando su «Salva modifica»
comparira un pop up di conferma.
Sara possibile chiudere il pop up
cliccando X.




Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando il pulsante «Disassociazione» |'operatore potra disassociare I'azienda:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Libero professionista Azienda
Homepage
Ragione sociale Partita IVA
Convenzionamento I Inserisci ] Inserisci

Professionisti/Aziende

Beneficiari

Applica filtri I____________

Cliccando il pulsante
| «Disassociazione» verra disassociata

e
Lo teemde )

Ragione sociale Partita IVA Codlc.e s Modifica Azioni Dettaglio
azienda

Gestionali

Artemiasia 34556565656 01223456789 Associato l Dettagho l

Biomedica 4748549449 0348494494 Associato
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito g

Cliccando il pulsante «Disassociazione» I'operatore potra disassociare I'azienda:

Cliccandoil pulsante |

«Conferma» nel pop up |
l’azienda verra

disassociata. Cliccandoiil |

I

I

—_—————

pulsante X il pop up verra
I_ chiuso senza salvare.

Confermare la disassociazione dell'azienda? ‘
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando il pulsante «Associazione» I'operatore potra riassociare I'azienda:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Libero professionista Azienda
Homepage
Ragione sociale Partita IVA
Convenzionamento I Inserisci ] Inserisci

Professionisti/Aziende

Beneficiari

Applica filtri I____________

| Cliccando il pulsante «Associazione»
verra associata l’azienda.

Aggiungi azienda l_ s — — — — — — — — .I

Codice fiscale
azienda

Gestionali

Modifica Azioni

Ragione sociale Partita IVA Dettaglio

- ( )
Artemiasia 34556565656 01223456789 [ Modifica ] [ Associazione ] Associato l Dettagho l
Biomedica 4748549449 0348494494 Associato
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito g

Cliccando il pulsante «Associazione» |'operatore potra riassociare I'azienda:

Cliccando il pulsante |
«Conferma» l’azienda sara |

associata. Cliccando il
pulsante X il pop up sara I
chiuso senza salvare. |
—

Confermare I'associazione dell'azienda? \
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando il pulsante «Dettaglio» I'operatore potra visualizzare il dettaglio della azienda e gestire gli allegati:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Libero professionista Azienda

Homepage
Ragione sociale Partita IVA

Convenzionamento Inserisci

l Cliccando il pulsante «Dettaglio»
| verra visualizzato il dettaglio

|

|

|

Beneficiar | dell’azienda e potranno essere |
| |

|

|

|

Professionisti/Aziende

Gestionali

gestiti gli allegati dei professionisti

B .
| dell’azienda.
Ragione sociale Partita IVA Codlc.e s Modifica Dettaglio
azienda ‘

Modifica

Artemiasia 34556565656 01223456789

~—
S

[ Associazione ] Associato Dettaglio

ASSOCiatO De“aglio

Biomedica 4748549449 0348494494
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- — p—— | professionisti e permette
Beneficiari pminesssninomnlesla T e e e e e Prestazione Allegato Azioni Stato allegato Motivo rifiuto Dettaglio | l’accettazione o rifiuto degll
Gestionali Ross| Mario RSSMRUEFAEEHEU“ 055 ﬁ Rifiutato Attestata non valido l_ a llegati .
|_ —_—— el | Bianchi Maria BNCMRAGEHOTY osa b m Da valutare -
STRGNNSOL2SC229 " el o ~
| Itpulsante indietro permette | storace Govann 5 05 B Aesettal
| di tornare alla schermata | —
| precedente. |
e — — ]

Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando sul pulsante «Dettaglio», |'operatore visualizzera i beneficiari associati a un determinato professionista. L'ambito potra visualizzare I'allegato del
professionista con la possibilita di rifiutarlo o accettarlo. In caso di assenza dell'allegato o in presenza di allegato accettato/rifiutato i pulsanti «Rifiuta» e
«Accetta» saranno disabilitati:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
Libero professionista Azienda | campi sohoin |
—I visualizzazione non |
| compilabili
Lonvenzicnaniento Denominazione azienda Partita IVA Codice fiscale azienda -
Professionisti/Aziende Aremsa l 235243255565 ] e ‘ | Latabella contiene Uelenco dei |
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Specifiche funzionali utente INPS

Dashboard Operatore Ambito

Cliccando sul pulsante «Dettaglio», |'operatore visualizzera i beneficiari associati a un determinato professionista. L'ambito potra visualizzare I'allegato del
professionista con la possibilita di rifiutarlo o accettarlo. In caso di assenza dell'allegato o in presenza di allegato accettato/rifiutato i pulsanti «Rifiuta» e
«Accetta» saranno disabilitati:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS [

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti
Libero professionista Azienda | campi sohoin |
—I visualizzazione non |
Herspese I compilabili
Lonvenzicnaniento Denominazione azienda Partita IVA Codice fiscale azienda -
Professionisti/Aziende Arternisia l 2352432555651 012345679 ‘

Beneficiari pn.::inesssninomnlesla pmf::;::lsla :;‘:L:::;::: Prestazione Allegato Azioni Stato allegato Mativo rifiuto Dettaglio
Gestionali Rossi Lario RSSMRUEFAEEHEU“ 0 ﬁ e Attestata non valido
Bianchi Maria BNCMRALSHOY osa b m Da valutare .
Cliccando sullicona sara STRGNS0L 290229
| | Storace Giowanni S 055 ﬁ Accettato
possibile effettuare il download
’ Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi
dell’attestato. | Cv Vst aadenen

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

| | pulsanti «<Accetta» e «Rifiuta» permettono di
accettare o rifiutare 'allegato. | pulsanti

| saranno disabilitati se Uattestato e stato

| accettato, rifiutato o se non e presente.

7
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Ambito

Cliccando sul pulsante «Accetta» apparira un pop up di conferma di accettazione:

INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

Confermare I'accettazione dell'allegato?

INPS

I

I

. I

Cliccando su «Accetta» |
comparira un pop up di

conferma. Cliccando il I

pulsante «Conferma» |

’allegato sara accettato. |

Cliccandoil pulsante Xiil |

pop up sara chiuso. |

I

I



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito g

Cliccando sul pulsante «Rifiuta» apparira un pop up di conferma di rifiuto. Il pulsante «Rifiuta» sara abilitato soltanto a seguito dell'inserimento della
motivazione:

| Cliccando su «Rifiuta»

| comparira un pop up di
conferma. Cliccandoil

| pulsante «Conferma»

| Uallegato verrarifiutato.

I

Confermare il rifiuto dell'allegato e richiedere la
nuova allegazione?

I

I

I

I

Cliccando il pulsante Xil |

pop up sara chiuso. |
Inserisci motivazione rifiuto N .

Nel pop up & presente il |

I

I

I

I

I riquadro perinserire la
| motivazione del rifiuto.
| Il pulsante «<Conferma»

sara abilitato soltanto se
inserito il motivo del rifiuto
obbligatorio.
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

73

INPS
o

Dopo aver visualizzato i beneficiari associati I'operatore cliccando sul pulsante «Visualizza» potra consultare gli appuntamenti di un determinato beneficiario:

Listituto

INPS
o

INPS Comunica

Homepage
Convenzionamento
Professionisti/Aziende
Beneficiari

Gestionali

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

Dati e Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Pensione e previdenza

Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Libero professionista Azienda
Denominazione azienda Partita IVA Codice fiscale azienda
Artemisia l 2352432555651 012345679

Codice fiscale
professionista

Nome
professionista

Cognome

" Prestazione
professionista

Allegato Azioni Stato allegato Motivo rifiuto Dettaglio

Attestato non valfio Dettaglio

Rifiutato

RSSMRO56ABEHE01
I

055 ﬁ

Bianchi Maria BNCMARAKEHOTY 0SA ﬁ m Da valutare Dettaglio
STRGNNSOL29C229 s
Storace Giowanni < 055 b Accettato Dettaglio

| Cliccando il pulsante «Dettaglio» verra
visualizzata la schermata di dettaglio.



Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver visualizzato i beneficiari associati I'operatore cliccando sul pulsante «Visualizza» potra consultare gli appuntamenti di un determinato beneficiario:

Uistituto  INPS Comunica  Dati e Bilanci

Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedi e Contatti Assistenza  Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

{ Text

©

# Tuttiiservizi / Professionista

di tornare alla schermata
precedente.

Pensione e previdenza

Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Libero professionista Azienda

Homepage

I
I
Il pulsante indietro permette |
I
I
I

Convenzionamento
| Professionisti/Aziende

Beneficiari

Gestionali
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I I
_| | campi sono in visualizzazione non |
| modificabili. |
I I

Codice fiscale professionista Cognome professionista Nome professionista

l RSSMRASOC15H501L l [ Rossi ] ‘ Maria ’

Nome beneficiario

Codice fiscale beneficiario

Cognome beneficiario

} 1 Inserisc ’

l Inserisci Inserisci ‘

| Compilando un campo difiltro e cliccando il
pulsante «Applica filtri» sara possibile
visualizzare in tabella soltanto il beneficiario
l richiesto. Cliccando «Elimina filtri» verra |
| visualizzata la tabella completa. |

Codice fiscale Nome beneficiario

Cognome beneficiario

Tot. appuntamenti Tot. appuntamenti

La tabella contiene

Visualizza |

beneficiario fissati EEEN] l . f . . |
RSSFRCB1CAGHS01T Russo Francesco 7 7 <—|_I elin OrmaZ|0n|

| relative al |

— beneficiario. |



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

La seguente schermata consente all’'operatore di visualizzare per un determinato beneficiario gli appuntamenti prenotati, effettuati ed annullati:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

_________ LIS (- S

| | o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti | | campi sono in visualizzazione non |
| | | modificabili. |
| Il pulsante indietro permette | SERENE SR Professionisti/Aziends T | |
ditornare alla schermata | Libero professionista Azienda ——— — — | | | | | | | e
| precedente.
| | Homepsge | Compilando un campo difiltro e cliccando il |
| 4 | pulsante «Applica filtri» sara possibile
!_ o _I Lonusaziopaments Codice fiscale professionista Cognome professionista Nome professionista __ ! Visualizzal’e in tabella Soltanto |l beneficiario
| Professionisti/Aziende l RESMBASOCIEHEOIE l [ Rossi ] ‘ Maria ’ l richiesto. Cliccando «Elimina filtri» verra l
| visualizzata la tabella completa. |
Beneficiari Codice fiscale beneficiario Cognome beneficiario Nome beneficiario - 7/
T [ RSSFRC81C49H501T l { Russo ] Francesco ‘
Gestionali
Data appuntamento Stato appuntamento
Data appuntamento Stato appuntamento | La tabella Contiene |
04/03/2025 Effettuato ‘_,_l le informazioni |
| relative |
07/06/2025 Prenotato a ll’a p p untamento. |

Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Selezionando la tab «Azienda» viene visualizzata la seguente schermata con I'elenco delle aziende gia registrate nell'ambito. Attraverso il pulsante «Aggiungi
azienda» sara possibile associare una nuova azienda:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

e mTTTT TS

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

I
I
| Cliccandoil pulsante «Aggiungi
I

I

I

I
Shiertprffassbaist Bidarda azienda» sara possibile associare l
un’azienda. |
I

I

|

Homepage
Ragione sociale Partita IVA

Inserisci

Convenzionamento ‘ Inserisci ]

Professionisti/Aziende |
Benchiaarl feplee O

Aggiungi aziend

. . COdlc.e i MOdiﬁca n--
azienda

Dettaglio
Artemiasia 34556565656 01223456789 [ Modifica ] [ Associazione ] Associato
Biomedica 4748549449 0348494494 Associato

Gestionali
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Ambito

INPS
o

Selezionando la tab «Azienda» viene visualizzata la seguente schermata con I'elenco delle aziende gia registrate nell'ambito. Attraverso il pulsante «Aggiungi

azienda» sara possibile associare una nuova azienda:

listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione

Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Text

# Tuttiiservizi /  Professionisti/Azienda

ditornare alla schermata

I
I
Il pulsante indietro permette |
I
I
I

0 Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita

Imprese e Liberi Professionisti

- - - A

| |

| |

| filtri sono obbligatori per

| |

| ricercare un’azienda da

| associare. |

| |

| |
I

Libero professionista Azienda
precedente.
Lonuenziobaments Ragione sociale Partita IVA
e —— —— —— —— — —— S— — -I
| Professionisti/Aziende [ Inserisci l [ Inserisci ] l Elimina filtri I Applica filtri
Beneficiari
Gestionali
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Nel caso in cui I'azienda fosse gia registrata, una volta inserito il criterio di ricerca nell'apposito filtro, cliccando sul pulsante «Applica filtri» sara possibile
visualizzare I'azienda d'interesse:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti ~ Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS [

——— — — — — — — .I o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Nel casoin cui l’azienda sia

5 registrat a1 Cliccando «Dettaglio» sara
gia registrata comparira la

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

tabella con le voci relative Libero professionista Azienda

visualizzata la schermata di

associare ’azienda.

Telefono, Iban e Natura
giuridica saranno visualizzabili
se compilati dall’azienda.

Convenzionamento

Ragione sociale Partita IVA

Inserisci \ ‘ Elimina filtri l Applica filtri

|
I
I
I
dettaglio che permette di |
I
I
I

I
I
|
Indirizzo sede legale, | Homepage
I
I

| Professionisti/Aziende Biomedical ]

I
I
I
| all’azienda. | dati Comune,
I
I
I

Beneficiari

Gestionali

Ragione sociale Partita IVA COdICAE fiscale Comune TS SEED Telefono Natura giuridica Dettaglio
azienda legale
>

Biomedica 4748549449 0348494494 Roma Via Roma 12 0694546 IT532656372 COSE’iS;iz"a <
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Specifiche funzionali utente

Dashboard Operatore Ambito

INPS
o

Nel caso in cui I'azienda fosse gia registrata, una volta inserito il criterio di ricerca nell'apposito filtro, cliccando sul pulsante «Applica filtri» sara possibile

visualizzare I'azienda d'interesse:

Assistenza

listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedi e Contatti
ettt INPS e
I cam p1rsonoin o Pensione e previdenza Lavoro

visualizzazione e non
modificabili. | dati

# Tuttiiservizi / Professionisti/Azienda

Sostegno, Sussidi e Indinnita

Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

Imprese e Liberi Professionisti

I I
I I
: Comune, Indirizzo sede l
| legale, Telefono, Iban e |
I I
I I
I I

Libero professionista Azienda
Natura giuridica Hsirapae .
saranno visualizzabili
se compilati Cohivenzlohaments Ragione sociale Partita IVA Codice fiscale azienda Comune
dall’azienda. ‘ Biomedica 123455 012345672 ‘ [ Roma
Prgfessionisti/Aziende
Natura giuridica

Indirizzo sede legale
Beneficiari [
alamo 1

Gestionali
— — — — — — — — — .I irezione regionale

Telefono Iban

06 44556677 T43W0305801614100

Cooperativa privata

[ Inserisci

|

Compilando un campo difiltroe |
cliccando il pulsante «Applica |
filtri» sara possibile visualizzare in |
tabella soltanto il beneficiario |
I

richiesto. Cliccando «Elimina
filtri» verra visualizzata la tabella
completa.

—————
I
I
I
|

| Elimina filtri | Applica filtri

La tabella contiene la lista

Data inizio

| Direzione regionale Ambito Nl W Stato
delle DR e gli ambiti a cui |
I . .
l'azienda e associata. | | Lazio ASLRM 6 12/07/2025 Attivo
| Lazio ASLRMS 22/02/2025 Attivo
| e
79

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

Associa

| |
I

| Cliccandoil pulsante |
| «Associa» sara possibile |
| associare ’azienda al proprio |

ambito.

| I
| I




Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Cliccando il pulsante «Associa» comparira il seguente pop up che permette di confermare I'associazione dell'azienda:

Confermare I'associazione dell'azienda?

80 INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

INPS

Confermandoil pop up
l’associazione sara
confermata. L’azienda sara
visibile in tabella con lo stato
«NON ASSOCIATO». Per
concludere 'associazione
sara necessario cliccare il
pulsante «Associazione»
presente in tabella.
Sara possibile chiudere il pop
up cliccandoil pulsante X
senza salvare l’associazione.
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Cliccando il pulsante «Associa» comparira il seguente pop up che permette di confermare I'associazione dell'azienda:

L'aziendarisulta essere gia associata
all'ambito

INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

Se confermato il pop up
laziendarisulta gia
essere associata
all’ambito verra
visualizzato un pop up di
avvertimento. Il pop up
potra essere chiuso
cliccandoil pulsante X in
alto.



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Nel caso in cui I'azienda NON fosse gia censita, una volta inserito il criterio di ricerca nell'apposito filtro, cliccando sul pulsante «Applica filtri» I'utente potra
censire |'azienda tramite I'apposito pulsante «Crea azienda»:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NPS [

r e |
0 Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

# Tuttiiservizi /  Professionisti/Azienda

Se l'azienda risulta non
essere ancora registrata

| I
| I
| I
Homepage : sara possibile procedere :
| I
| I
| I

Libero professionista Azienda

la registrazione cliccando
sul pulsante «Crea
azienda».

Convenzionamento Ragione sociale Partita IVA

Professionisti/Aziende [ Biomedical ’ [ Inserisci Elimina filtri Applica filtri

Beneficiari

Crea azienda I |

Gestionali

L'azienda ricercata non risulta ancora registrata.
Per procedere con |'associazione all'ambito, & necessario selezionare I'apposito pulsante “Crea Azienda" ed effettuare il censimento.
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Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando sul pulsante «Crea azienda» sara possibili aggiungere una nuova azienda:

Uistituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza =~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

01234567890 — e —— — — —— —— — — —
Text Ricerca Q I =

0 Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

| |

| I

_— | Il pulsante «Inserisci» sara |

Libero professionista Azienda | disabilitato se non tuttii campi |
| |

| I

| I

I

. obbligatori sono compilati.
Homepage H

Convenzionamento Anagl’aflca

Professionisti/Aziende Ragione sociale Partita IVA Codice fiscale azienda |
Biomedical ‘ { 123456 ’ [ 01234567850 l m
Beneficiari

*Obbligatorio *Obbligatorio *Obbligatorio
Gestionali
r—— - - - = _l
| | campi sono compilabili e l
| obbligatori. |

83 INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente INPS
Dashboard Operatore Ambito o

Cliccando sul pulsante «Crea azienda» sara possibili aggiungere una nuova azienda:

Listituto  INPS Comunica  DatieBilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione  Sedie Contatti  Assistenza ~ Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

NS = T 1

| I
| Confermando il pop up 'azienda |
sara censita. Per associarla al |
l proprio ambito sara necessario
| seguire il procedimento l
| I
| I
| I
| I

o Pensione e previdenza Lavoro Sostegno, Sussidi e Indinnita Imprese e Liberi Professionisti

Libero professionista Azienda .
precedentemente descritto.

Cliccandoil pulsante X il pop up
sara chiuso senza salvare.

[

Homepage

Convenzionamento

Professionisti/Aziende e e e — — _|_ s s — o
Confermare l'inserimento della nuova azienda? ﬂ

Beneficiari

Gestionali
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Cliccando sul pulsante «Inserisci» comparira un pop up di conferma di aggiunta della nuova azienda:

La partita IVA non puo' superare gli 11 caratteri
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| |
I Se la P IVAinserita supera gli |
| undici caratteri verra visualizzato |
| un pop up di avvertimento.

| Sara possibile chiudere il pop up |
| cliccando il pulsante X in alto. |
| I
I
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Specifiche funzionali utente

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

A Tutti i Servizi / Professionista

8
7

Dashboard Operatore Ambito

Nella sezione «Beneficiari» I'utente puo visualizzare il riepilogo dei beneficiari che appartengono all'ambito:

| —Comtateputsamee possiileesportare ™
dati presentiin tabella in un formato
—_——— — =S\,

INPS

Homepage

Convenzionamento

Professionisti/Azienda

Beneficiari

Gestionali

Pensione e Previdenza

I

I | seguenti campi
I permettono di
| filtrare e ricercare il
| beneficiario con
| maggior rapidita
I

-1
I
I
I
I
I
I

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

Lavoro

Sostegni, Sussidi e Indennita

Cognome Beneficiario

Nome Beneficiario

Data inizio Data fine

Imprese e Liberi Professionisti

1 Inserisci

y [ Inserisci

l [ gg/mm/aaaa El [ gg/mm/aaaa E]

{ Ellm‘naﬁlt” }

lI_

Coni pulsanti «Applica filtri»

Totale Beneficiari: 50

resettare o applicare i filtri
d’interesse

I I
II ed «Elimina filtri» € possibile :
I I
I I

Cognome
Beneficiario

Rossi

Nome
Beneficiario

Mario

C.F. Beneficiario

RSSMRA4LOP25E955Y

Data inizio

01/10/2024

Data fine

Prestazioni
prenotate

Prestazioni
effettuate

Dettaglio

Dettaglio

Genova

Fabrizia

GNVFRZ55R65H501L

01/09/2024

Dettaglio

Genova

Fabrizia

GNVFRZ55R65H501L

01/09/2024

30/09/2024

Dettaglio




Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Nella sezione «Beneficiari» I'utente puo visualizzare il riepilogo dei beneficiari che appartengono all'ambito:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

MyINPS

INPS |
o

A Tutti i Servizi / Professionista

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

Cognome Beneficiario Nome Beneficiario Data inizio Data fine

l [ gg/mm/aaaa El [ gg/mm/aaaa E] { Elimina filtri }

Inserisci y [ Inserisci

Homepage

Convenzionamento
Totale Beneficiari: 50

Professionisti/azienda Cognome Nome C.F. Beneficiario Data inizio Data fine Prestazioni Prestazioni Dettaglio
Beneficiario Beneficiario prenotate effettuate
Beneficiari Rossi Mario RSSMRALOP25ES55Y | 01/10/2024 - 1 5
Gestionali Genova Fabrizia GNVFRZ55R65H501L | 01/09/2024 - 2 3
Genova Fabrizia GNVFRZ55R65H501L 01/09/2024 | 30/09/2024 & 2 Bettagt
8 I————————————'———————————
. o Il pulsante «Dettaglio» permette di visualizzare il dettaglio del beneficiario.
8  INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente L P gllo»p g |



In visualizzazione |
saranno presenti i |

INPS

I

I

I campicontenenti i
—| dati del beneficiario

I

I

I

Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver cliccato sul pulsante «Dettaglio», I'operatore potra visualizzare I'elenco delle prestazioni per singolo beneficiario

selezionato e quelli
dello specifico |
titolare. |

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Avvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Gerca
S 3

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

A Tutti i Servizi / Beneficiari

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito I
| Coni pulsanti «Applica filtri»
—_————— [ pulsanti «Applica fit
| ed «Elimina filtri» € possibile
I I Cognome beneficiario Nome beneficiario Codice fiscale beneficiario Cognome titolare Nome titolare Codice fiscale titolare resettare o appllcare i filtri
Homepage i i i
p g I I Seguentl Campl I Rossi Mario RSSMRAL4OP25ES55Y Bianchi Paola BNCPLA64L65A049B d Interesse
permettono di |
Convenzionamento I filtrare rlce_rcare I Cognome professionista Nome professionista CF. professionista Prestazione
| con maggior
s e [ Inserisci ] [ Inserisci ] [ Inserisci l Seleziona v l { Elimina filtri } Applica filtri
o | rapidita |
Professionisti/Azienda | Esporta ¢P
Beneficiari Cognome Nome C.F. professionista Prestazione Prestazioni Prestazioni Visualizza
professionista professionista prenotate effettuate
Gestionali Verdi Paolo VRDPLA80A01H501Q Fisioterapista 1 3 Visualizza

Verdi Paolo VRDPLA80A0TH501Q 0SS 0 2
>

Elementi per pagina: 01 v 1 - 01 di 01 Elementi ‘ 01 v di 01 Pagine <
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Dopo aver cliccato sul pulsante «Dettaglio», I'operatore potra visualizzare I'elenco delle prestazioni per singolo beneficiario

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS

MyINPS

INPS |
o

A Tutti i Servizi / Beneficiari

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

Cognome beneficiario Nome beneficiario Codice fiscale beneficiario Cognome titolare Nome titolare Codice fiscale titolare
Homepage : ; ; )
Rossi Mario RSSMRA4OP25E955Y Bianchi Paola BNCPLA64L65A049B
Convenzionamento Cognome professionista Nome professionista CF. professionista Prestazione
Inserisci ] [ Inserisci ] [ Inserisci l Seleziona v l { Elimina filtri } Applica filtri

Professionisti/Azienda

La tabella contiene ’elenco |
delle prestazioni del singolo |
beneficiario. |

Esporta ¢

Beneficiari Cognome Nome C.F. professionista Prestazione Prestazioni Prestazioni Visualizza
professionista professionista prenotate effettuate
Gestionali Verdi Paolo VRDPLA80A01H501Q Fisioterapis il 3 >
Verdi Paolo VRDPLA80A01TH501Q 0SS 0 2
Elementi per pagina: 01 W 1 - 01 di 01 Elementi ‘ 01 v di 01 Pagine < >
) o | Cliccando sul pulsante «Visualizza» potra essere visualizzato il dettaglio degli l
INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

- - _ __ _appuntamenti. __ __________ __ __ __|



Specifiche funzionali utente

I

I In visualizzazione

| saranno presenti i I
_| campicontenenti i |

I

I

I

INPS

. dati del beneficiario
Dashboard Operatore Ambito selezionato e queli |
. . . , N del professionista.
Dopo aver cliccato sul pulsante «Visualizza», |'operatore potra |
_—— e ——— ]
Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS
INPS |
0 Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti
M Tutti i Servizi / Beneficiari
Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito
it
I I
I Cognome beneficiario Nome beneficiario Codice fiscale beneficiario Cognome professionista Nome professionista Codice fiscale professionista Prestazione
Homepage I I seguenticampi | Rossi Mario RSSMRALOP25E955Y Verd Paolo VRDPLASOAOTH501Q Fisioterapista
permettono di |
CoVETRRErER | filtrare e ricercare |
I con magglor Data appuntamento Stato appuntamento ———————— —
Professionisti/Azienda I rapld Ita I gg/mm/aaaa E Seleziona N Elimina filtri I I
| | | Coni pulsanti «Applica filtri» |
L | ed «Elimina filtri» & possibile |
Beneficiari Data appuntamento Stato appuntamento I resettare o applicare i filtri
| d’interesse |
—_————
Gest|0na|| i- I > 04/10/2024 Annullato L — e o _I
La tabella |
Contlfane it ' 07/10/2024 Fissato
| dettagtio degli |
| appuntamenti |
_ Elementi per pagina: 01 v 1 - 01 di 01 Elementi ‘ 01 Vv di 01 Pagine < >

_[__J
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Specifiche funzionali utente I

Dashboard Operatore Ambito

Nella sezione «Gestionali» I'operatore, potra visualizzare I'importo ancora da pagare o che é stato pagato per ogni mese in cui ha erogato le prestazioni, in
funzione dei beneficiari presi in carico:

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS | Gerca
S 3

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

M Tutti i Servizi / Beneficiari I r T TarTe oot
. . u
Compilando un campo di P . P .
permette di esportare n

filtro e cliccandoil | .
un file excel le

pulsante «Applica filtri> I informazioni presentiin
sara possibile visualizzare | | tabella

Mese Anno Stato in tabella soltanto il
Homepage Seleziona v ’ [ Seleziona vl [ Seleziona v l { Elimina filtri } I beneficiario richiesto.

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito I

Cliccando «Elimina filtri» |

verra visualizzata la |
tabella completa. Esporta ¢

Convenzionamento 4

Professionisti/Azienda

Trimestre Percentuale N. Importo Acconto Saldo Numero Stato Data Allegati
o raggiunta Beneficiari dovuto (€) saldato (€) Pagato beneficiari pagament
Beneficiari dall'ambito con (€) con budget

prestazioni

Gestionali Luglio-Settembre 70% 90 7.200 3.600 3.600 130 Da pagare - Dettaglio allegato

Ottobre -

2025 ) 98% 147 12.000 6.000 6.000 150 Pagato 15/10/2025 Dettaglio allegato
Dicembre
2025 Gennaio - Marzo 83% 100 9.600 4800 4.800 120 Pagato 16/10/2025 Dettaglio allegato
| —
Visualizzati 1 - 3 di 3 elenfghiti
r-r-----------------------=—--=--"
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Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

Nella sezione «Gestionali», cliccando sul pulsante «Dettaglio allegato», I'operatore potra inserire visualizzare gli allegati precedentemente inserito effettuando

il download oppure inserirne di nuovi, tale azione é consentita solo fin quando lo stato risulta essere «Da pagare» :

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

INPS
o

MyINPS

INPS |
o

A Tutti i Servizi / Beneficiari

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

Homepage

Convenzionamento

Professionisti/Azienda

Beneficiari

Gestionali

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita

Allegato

‘ Inserisci y { Elimina filtri } Applica filtri

Imprese e Liberi Professionisti

Aggiungi allegato ‘

Allegato Elimina Scarica
«Determinazione n.448 del 22.06.2022.pdf>» m .*15
«Spese gestionali.pdf>» m .’15

Visualizzati 1

3di3elementi

Compilando un campo difiltro e cliccando il

pulsante «Applica filtri» sara possibile |

visualizzare in tabella soltanto il beneficiario

richiesto. Cliccando «Elimina filtri» verra
visualizzata la tabella completa. |

La tabella contiene l’elenco dei documenti I
allegati :



Specifiche funzionali utente I

Dashboard Operatore Ambito

Nella sezione «Gestionali», cliccando sul pulsante «Dettaglio allegato», I'operatore potra inserire visualizzare gli allegati precedentemente inserito effettuando
il download oppure inserirne di nuovi, tale azione é consentita solo fin quando lo stato risulta essere «Da pagare» :

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita MyINPS

INPS Gerca
S E3

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

A Tutti i Servizi / Beneficiari

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

Allegato

Homepage
‘ Inserisci y { Elimina filtri } [ — — — — — — — — — — — —

Convenzionamento

Il pulsante aggiungi allegato permette di I
inserire un nuovo allegato |

; Ilpulsante Elimina permette di eliminare il |
i documento allegato

Aggiungi allegato ‘

Professionisti/Azienda

Beneficiari J .
Elimina

Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi

Allegato

| L’icona scarica permette di scaricare il |
| documento allegato

Gestionali «Determinazione n.448 del 22.06.2022.pdf>»

«Spese gestionali.pdf>»

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente I

Dashboard Operatore Ambito

Cliccando sul pulsante «Aggiungi allegato» presente nella schermata precedente, comparira il seguente pop up. Selezionando il pulsante «Upload» € possibile
procedere con l'inserimento dell’allegato:

Il pulsante Upload permette diinserireiil
documento

Inserimento

Il pulsante Conferma permette di

Sei sicuro dilvoler procedere con l'inserimento dell'allegato? confermare l'allegazione. Il pulsante sara
abilitato solo a seguito dell’inserimento

del documento.
Upload T

INPS - HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente



Specifiche funzionali utente
Dashboard Operatore Ambito

INPS
o

Nella sezione «Gestionali», cliccando sul pulsante «Dettaglio allegato» nella tabella nella schermata precedente, I'operatore solo visualizzare gli allegati
precedentemente inseriti mediante I'icona del download. Tale azione e consentita quanto lo stato risulta essere «Pagato» :

Listituto Inps Comunica Dati e Bilanci Awvisi, Bandi e Fatturazione Sedie Contatti Assistenza Amministrazione trasparente Dichiarazione di accessibilita

MyINPS

INPS |
o

A Tutti i Servizi / Beneficiari

Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita

Utente autenticato: Cognome Nome, Operatore Ambito

Allegato

Homepage
‘ Inserisci y { Elimina filtri }

Convenzionamento

Imprese e Liberi Professionisti

Compilando un campo di filtro e cliccando
il pulsante «Applica filtri» sara possibile

Professionisti/Azienda
Allegato Scarica
Beneficiari «Determinazione n.448 del 22.06.2022.pdf» &
Gestionali «Spese gestionali.pdf>» -wls
«Dichiarazione costi interni.pdf» .\l;,
Visualizzati 1 - 3 di 3 elementi

INPS — HCP-Ambito Territoriale— Manuale Utente

beneficiariorichiesto. Cliccando «Elimina
filtri» verra visualizzata la tabella

I visualizzare in tabella soltanto il
1
| completa.

L’icona scarica permette di scaricare il |
documento allegato
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