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1. Premessa

L'applicazione ¢ rivolta ai CAF, ai liberi professionisti, agli studi associati e similari.
Essa prevede diverse funzionalita che consentono all’'utente di inserire, modificare e
ricercare le dichiarazioni RED. Inoltre consente la creazione, lo sblocco,
I'importazione, la ricerca ed il controllo dei pacchetti.

In questo documento verranno descritte le seguenti funzioni:

Configurazione dei dati del soggetto convenzionato (utente);

Acquisizione di una dichiarazione RED;

Ricerca e modifica dichiarazione RED;

Generazione di statistiche sulle dichiarazioni RED inserite;

Creazione di pacchetti;

Sblocco di pacchetti;

Importazione di pacchetti;

Controllo di pacchetti.

Le funzioni sopra elencate sono disponibili sia per la campagna ordinaria che per
quella dei solleciti.

Per i soggetti abilitati che utilizzano una procedura di acquisizione propria (diversa da
quella rilasciata dall'Istituto e descritta nel presente manuale), la sezione di interesse
e quella relativa al controllo dei pacchetti (Par. 6.4).

NOTA: In caso di utilizzo della funzione “Controllo Pacchetti” inglobata nella presente
procedura, € necessario inserire i dati del fornitore (cfr. sezione 2.1); nel caso in cui
si utilizzi la funzione di controllo pacchetti da riga di comando, non € necessario
inserire tali informazioni.

2. Configurazione dati utente

2.1 Configurazione dati fornitore
Per utilizzare I'applicazione € innanzi tutto necessario che I'utente configuri i propri
dati all'interno del menu Configurazione Utente, schermata Dati Fornitore. Le
informazioni riguardanti I'utente vengono utilizzate nella generazione del pacchetto.
In particolare nella schermata Dati Fornitore (Figura 1) devono essere inseriti i
seguenti dati:

e Tipo fornitore

e Domiciliazione

e Partita IVA/Codice Fiscale
¢ Cognome

e Nome

e Denominazione

e Indirizzo

e Luogo

o CAP

e Provincia

e Riferimento (e-mail o PEC)
e Contatti telefonici (Telefono fisso, Cellulare, Fax).

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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B configurazione applicazione - |I:I|i|

Dati Fornitore IImstta percorsil

Cod.Periferico
Tipo fornitore * ICentrD Assistenza Fiscale j ooo

Dorniciliazione * IDDmiciIiaziDne Centrale

Partita IvasCodice fiscale * IDNGCST??LE?HSDIF

Cagname * I><><><

Mome * vy

Cenominazione I

Indirizzo * IVIA CIRD IL GRAMNDE
Luogo * [Roma

CAP * IDDlDD pr * |RM

rRiferimento #*
E-rnail |ai0@gmail.c0m

PEC |

Contatt telefonic ##*

Telefono |3333333333 Fax
Cellulare I
* campo obbligatorio ** inserire un valore in almeno un campo del riquadro

Salva | Esci |

Figura 1 - Inserimento Dati Fornitore

I campi con l'asterisco sono obbligatori, inoltre € necessario inserire almeno un
valore in uno dei campi appartenenti ai riquadri contrassegnati con il doppio
asterisco (es: almeno uno tra e-mail e PEC, almeno uno tra telefono, cellulare e
fax).

Il campo “Tipo fornitore”contiene una combo box che prevede varie opzioni; se
viene selezionata 'opzione “Centro Assistenza Fiscale” sulla schermata si visualizza
il campo “Cod. Periferico” che a sua volta sara editabile solo nel caso in cui nel
campo “Domiciliazione” sara stata scelta I'opzione “Domiciliazione Periferica” (Figura
2). In caso di selezione del valore “Domiciliazione Centrale”, il codice periferico non
e editabile ed e fissato a “000"”. In tutti gli altri casi di tipo fornitore il campo “Cod.
periferico” non viene visualizzato.

=101 x|

Dati Fornitore |Imstta percorsi'

Cod.Periferico
Tipo fornitore * ICentrD Assistenza Fiscale j I

Domiciliazione ™

Partita Iva/Codice fiscale * |DNGCST??L2?H501F

Cognome * I><><><

Mome * Jyvv

Denominazione I

Indirizzo * I\-"IA CIRO IL GRAMNDE
Luogo * [Romas

Cap ™ IDDlDD pr * |RM

Riferimento #*

E-mail Iaio@gmail.com

PEC |

Contatti telefonic ##*

Telefono [3333333333 Fax
Cellulare I
* campo obbligatorio ** inserire un valore in almeno un campo del riquadra
Salva Esci
Figura 2 - Domiciliazione Periferica

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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2.2 Impostazione percorsi

Nella schermata denominata “Imposta Percorsi” I'utente deve scegliere ed impostare
la cartella in cui verranno salvati rispettivamente il Data Base contenente le
Dichiarazioni Reddituali e i pacchetti creati.

Se l'applicazione € stata installata correttamente e non sono state apportate
modifiche sulle directory di default, le directory che compaiono nella schermata
“Imposta percorsi” sono quelle mostrate nella Figura 3.

E’ inoltre possibile fare una verifica sulla connessione al data base e sull’accesso ai
pacchetti, utilizzando rispettivamente i tasti "Test Connessione” e “Test Accesso”.
Una volta configurati i dati all'interno delle due schermate & necessario salvarli con
I'apposito tasto ed uscire per procedere con l'inserimento delle dichiarazioni.

Configurazicne applicazione = [ B -

Dati Fornitore | Imposta percorsi|

Tipo fornitore * lConsuIente Tributarista vl

Domiciliazione * ’Domiciliazione Centrale 'l

Partita Iva/Codice fiscale ® MRCFRCG7S29E4631
Cognome * MARCHIO

Nome * FEDERICO

Denominazione  DIPENDENTE SVILUPPATORE

Indirizzo * VIALE MAZZINI, 63

Lucgo * LA SPEZIA

CAP * 19121 pr= SP
Riferimento **

E-mail federico.marchio@inps.it
PEC

Contatti telefonici **

Telefono 0187729367 Fax
Cellulare
* campo obbligatorio ** inserire un valore in almeno un campo del riguadro

(o] (e ]

Figura 3 - Imposta Percorsi

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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3. Inserimento dichiarazione RED

Per effettuare I'acquisizione di una dichiarazione € necessario scegliere la funzione
denominata “Acquisizione” nel menu principale.

Prima di entrare nelle schermate di acquisizione |'applicazione apre una finestra
denominata “Dati Acquisitore” (Figura 4). L'inserimento dei dati all'interno dei campi
di questa finestra & opzionale; essa da la possibilita di registrare le informazioni
dell’acquisitore qualora si tratti di un soggetto diverso dall'utente configurato. La
finestra puo essere saltata utilizzando il tasto “Ignora”.

Acquisitore —r=

“ Dati Acquisitore

Cognome:
Mome:
Codice Fiscale:

Data di Nascita: Wwvenerdi 1 marzo 1996 [E

sava| [Lagnora |

—

Figura 4 - Dati Acquisitore

Una volta entrati nella schermata di acquisizione vera e propria, occorre selezionare
il tipo campagna tra questi due valori (Figura 5):
e Ordinaria: acquisizione di una dichiarazione.
e Sollecito: acquisizione di una dichiarazione per la quale non sono pervenute, in
toto o in parte, tutte le posizioni presenti nel nucleo reddituale e richieste con
la Matricola Red 2013.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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[ Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 = S|
Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: P
Stato: Acquisizione della Dichiarazione Fase: Inserimento Matricola ﬁ

" Matricola
Tipo Campagna nno Campagna 2015 -
libero profe Sollecito j i essere in possesso della richiesta
sottos: effettuare I'acquisizione e trasmissione dei dati
Dichiarazione presentata il /| Imposta ad oggi

Soggetto che presenta la Dichiarazione
Titolare [ Coniuge: Figlio Delegato Rappresentante Legale/Tutore Altro

Codice Fiscale Cognome Nome

Modifica

Test  Campo Valore Note
Cancella

Stampa

| Salva Salva e continua Nuova Matricola

Figura 5 - Acquisizione: scelta tipo campagna

L'acquisizione delle dichiarazioni dei soggetti sollecitati e quelle della campagna
ordinaria, vengono pertanto fatte utilizzando la stessa applicazione.

3.1 Acquisizione dichiarazione campagna ordinaria

Una volta selezionato il tipo di campagna ordinaria, si procede con l‘acquisizione
della dichiarazione attraverso le seguenti fasi:

1.Inserimento della matricola

2.Scelta del tipo di dichiarazione

3.Inserimento dei dati della dichiarazione per i vari componenti
4.Conferma dell’inserimento dei dati.

3.1.1 Inserimento matricola

Nella prima schermata (Figura 6), dopo aver scelto il tipo campagna e |'anno
campagna, si deve inserire la matricola, valorizzare la data di presentazione della
dichiarazione, che puo essere impostata attraverso il calendario oppure utilizzando il
tasto “Imposta ad oggi”, e spuntare la casella che specifica che il CAF o il libero
professionista sono in possesso dell’autorizzazione sottoscritta dal pensionato ad
acquisire e trasmettere i dati.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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[E] Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 — - - - - | ]
Tipo Campagna: Ordinaria Matricola:
Stato: Acquisizione della Dichiarazione Fase: Inserimento Matricola ﬁ

. Tipo Campagna Anno Campadna |2015 -
@ Nucleo Fa X e . ) . e
Conerma CAF/libero professionista dichiara di essere in possesso della richiesta

ttoscritta dal pensionato ad effettuare I'acquisizione e trasmissione dei dati

& Hatricola | Nuov3atricola
e
@resentata i 7 | 1mposta ad oggi

Soggetto che presenta la Dichiarazione

[ Titolare ] Coniuge [ Figo (| Delegato [ ] Rappresentante Legale/Tutore [ Altro

Codice Fiscale Cognome Nome
Modifica
Test  Campo Valore Note
Cancella
Stampa

| Salva Salva e continua Nuova Matricola

Figura 6 - Inserimento della matricola

In questa stessa schermata avviene la scelta del soggetto che effettua la
dichiarazione tra le seguenti opzioni:

e Titolare
Coniuge
Figlio
Delegato
Rappresentante legale

e Altro.
Nel caso di una dichiarazione presentata dal titolare il campo del codice fiscale viene
popolato in automatico, mentre in tutti gli altri casi &€ necessario inserire il codice
fiscale oltre al cognome e nome del dichiarante (Figura 7).

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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[ Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 - - - | ] S
Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: BBBBBB32L53A15471430004300000101 P
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Matricola ﬁ

Tipo Campagna Anno Gampagna
i s:

11 CAF/libero profe
sottoscritta dal per

ad ra: i dati
Matricola L53A15471. 1
Dichiarazione presepiaiad TS EERenrs
mmcmamzmne
Titolare [] Coniuge: Figlio Delegato Rappresentante Legale/Tutore
Codice Fiscale Cognome

\

Altro

Nome

Modifica

Valore Note
BBBBBB32L53A154Z

o
o
2 3
i1

Cancella

Stampa

Rilevanza coniuge 0
Numero figli 00

0000000000 -

salva || Savaecontinua | [ nNuova Matricola |

Figura 7 - Scelta del soggetto che effettua la dichiarazione

NOTA: Le informazioni sopra elencate sono tutte obbligatorie. Non e possibile
procedere senza averle inserite poiché, in tal caso, |'applicazione fornisce uno o piu
messaggi bloccanti.

Una volta inserita la matricola nella schermata compare il dettaglio di decodifica
della matricola stessa (Figura 7). In particolare il campo “Rilevanza Coniuge” puo
assumere i seguenti valori:
e "0” = non rilevante (non richiesto anche se presente);
e "1” = rilevante (richiesto se presente);
e "2” = rilevante ma non richiesto (il coniuge effettua una propria dichiarazione
separata con un’altra Matricola).

I campi “Codice fiscale”, “Stato civile” e “"Numero figli” rappresentano la parte
anagrafica della matricola.

Il campo “Emissione” indica I'ente che ha emesso la matricola, mentre il campo
“Anni richiesti” indica I'anno di pertinenza della dichiarazione.

Il campo “Tipo rigo” definisce quali redditi sono obbligatori per la dichiarazione di
tutti i componenti del nucleo famigliare.

Il campo “Lavoro dipendente” indica la presenza o meno negli archivi dell’Istituto di
redditi da lavoro dipendente.

Il campo “Lavoro autonomo” indica la presenza di redditi derivati da lavoro
autonomo che dalla campagna redditi 2013 sono trattati in maniera diversa (cfr.
pag. 18).

Il campo “Pensioni estere” indica la presenza o meno negli archivi dell’Istituto di
importi di pensione erogate da Istituzioni Estere.

Il campo “Flag rilevanza A.F.” rappresenta un valore ininfluente alla procedura di
acquisizione e validazione.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Il campo “Flag rilevanza 12” indica la presenza di particolari requisiti posseduti da
alcuni soggetti titolari. Per questi soggetti deve essere segnalata la verifica di
importi di trattenute da lavoro dipendente effettuate dal datore di lavoro. Tale
segnalazione non & bloccante e il RED pud comunque essere trasmesso con importo
a zero nel rigo G2.

Il campo “Tipologia di richiesta” evidenzia se per il dichiarante sono state emesse
altre richieste oltre alla dichiarazione RED (es. ICRIC, ICLAV ecc.)

Il tasto "Nuova Matricola” cancella tutti i dati inseriti e permette di procedere con un
nuovo inserimento di matricola.

3.1.2 Scelta del tipo di dichiarazione

Una volta compilati i campi relativi alla prima schermata occorre premere il tasto
“Salva e continua” per passare alla schermata successiva. Se i dati inseriti sono stati
inseriti in maniera corretta, si accede alla schermata denominata “Scelta del tipo di
dichiarazione” all'interno della quale si effettua anche la scelta del soggetto
dichiarante. La scelta del tipo di dichiarazione viene fatta selezionando una delle
voci disponibili all'interno della combo box denominata “Tipo dichiarazione” (Figura
8).

Una volta selezionato il tipo di dichiarazione, I'applicazione richiede di inserire il
“Soggetto dichiarante” attraverso |'apposito flag (Figura 8).

[ Acquisizione:

Tipo Campagna: Ordinaria

-Versione 1.0 del 12/02/2015

Matricola: BBBBBB32L53A154Z1430004300000101 {

Stato: Di F beesePITIENILO Matricola

ichiarazione in Bozza

Matricola
" Dichiarazione

Dichiarazione Normale
Dichiarazione Breve di Rinuncia
Descrizione  pichiarazione Breve di Decesso
Dichiarazione Breve di Espatrio

ipologia Igflichiarazioni di

Soggetto Dichiarante

Titolare Coniuge Figlio Delegato Rappresentante Legale/Tutore Altro

Codice Fiscale/PT

\

Cognome Nome

Modifica

Cancella

Stampa

Salva | Nuova Matricola

| Indietro ‘ ‘ ‘ ‘ Salva e continua

%igura 8 - Scelta del tipo di dichiarazione

Le opzioni disponibili per il campo “Tipo dichiarazione” sono le seguenti:
e Dichiarazione normale: tutti i membri della dichiarazione presenti nel nucleo
di emissione devono dichiarare i redditi e la dichiarazione & data dalla loro
somma. Il soggetto dichiarante puo essere sia il titolare che il rappresentate
legale/Tutore.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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e Dichiarazione breve di Rinuncia: viene effettuata dal solo soggetto titolare
e comporta la rinuncia alla dichiarazione di tutto il nucleo. Il soggetto
dichiarante puo essere sia il titolare che il rappresentate legale/Tutore.

o Dichiarazione breve di decesso: viene effettuata da altro soggetto che puo
essere il figlio, un familiare, il delegato o il rappresentante legale. Il soggetto
che fa la dichiarazione deve fornire il proprio codice fiscale e deve specificare
la data del decesso del titolare. L'applicativo consente di inserire la data del
decesso anche per I'anno della campagna (2015). In questo caso, la data del
decesso non potra essere maggiore della data di presentazione della
dichiarazione (Figura 9). Il soggetto dichiarante non puod essere il titolare. La
scelta del dichiarante deve essere effettuata tra le altre opzioni disponibili.
Inoltre, se nella schermata precedente & stato indicato come soggetto che
presenta la dichiarazione il Titolare, |'applicazione presenta un errore
bloccante che obbliga a tornare indietro e scegliere un soggetto diverso.

2 Matricola
* Dichiarazione

Tipo dichiarazione |Dichiarazione Breve di Decesso Z;

Dichiarazione breve di decesso del soggetto titolare. Ricadono in tale tipologia le
Descrizione  dichiarazioni di cui allArt.2 comma 4, numero 5 della convenzione.

Data evento mercoledi 25 marzo 2015 [+
Soggetto Dichiarante

Titolare (] Coniuge || Figio [ Delegato [ | Rappresentante Legale/Tutore [ ] Altro

Codice Fiscale/PT Cognome Nome

Modifica

Cancella

Stampa

[ Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 - . SRR
Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: BBBBBB32L53A154Z1430004300000101 .
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Scelta del Tipo di Dichiarazione ﬁ J

| Indietro | Salva Salva e continua ‘ ‘ Nuova Matricola ‘ ‘

Figura 9 - Dichiarazione breve di decesso

e Dichiarazione breve di espatrio: viene effettuata dal solo soggetto titolare e
comporta la segnalazione che il titolare della pensione ha trasferito la propria
residenza all’estero. Il soggetto dichiarante pud essere sia il titolare che il
rappresentate legale/Tutore. Per questa tipologia di dichiarazione &
necessario specificare gli appositi campi elencati di seguito (Figura 10):

o Indirizzo

o Numero Civico

o Cap

o Stato Estero

o Comune Estero

o Data evento: rappresenta la data di decorrenza della variazione di
residenza

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Tipo Campagna: Ordinaria Matricola BBBB32L53A15471430004300000101

Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inse

2 Matricola
. Dichiarazione

Tipo dichiarazione |Dichiarazione Breve di Espatrio -

Dichiarazione breve di espatrio del soggetto titolare. Ricadono in tale tipologia le
Descrizione  dichiarazioni di cui allArt.2 comma 4, numero 5 della convenzione.

Indirizzo Estero
Indirizzo ne® Civico CAP

Stato Estero AFGHANISTAN (AFG) ~ Comune Estero

Data evento mercoledi 31 dicembre 2014 [+
Soggetto Dichiarante

Titolare | Coniuge | | Figlo | Delegato [ | Rappresentante Legale/Tutore | | Altro

Codice Fiscale/PT Cognome Nome

Modifica

Cancella

Stampa

ento Matricola ‘/ﬁ\\,

| Indietro | [  salva salvaecontinua | | Nuova Matricola |

Figura 10 - Dichiarazione breve di espatrio

La “Dichiarazione breve di espatrio” pud essere fatta nei casi di data di espatrio
antecedente all’anno di verifica reddituale (ante 2014); per espatri avvenuti
nell’anno 2014 non € possibile acquisire la dichiarazione RED ed & necessario fare
una richiesta di ricostituzione alla sede INPS.

Infine, a seconda del tipo di dichiarazione selezionata, nella finestra “Descrizione”
sono disponibili le informazioni ad essa relative.

Una volta inseriti i dati necessari, si accede alla schermata successiva premendo il
tasto “Salva e continua”.

3.1.3 Inserimento dei dati
Una volta scelto il tipo di dichiarazione si procede con linserimento dei dati
anagrafici dei componenti e dei dati della dichiarazione. La maschera & diversa a
seconda del tipo di dichiarazione scelta nella schermata precedente.
In questa schermata inoltre & possibile effettuare, per ciascun componente, sia la
variazione dello stato civile, sia la variazione del codice fiscale.
In particolare nel caso di variazione di stato civile (Figura 11) avvenuta nel corso
dell'lanno di emissione o nell’anno richiesto (2015 o 2014) [l'applicazione non
consente il cambio dello stato civile (occorre indirizzare i pensionati al Patronato per
una variazione anagrafica e una Ricostituzione Reddituale):

a)Da ‘Celibe/Nubile’ a ‘Vedovo’ o ‘Separato’ o ‘Divorziato’.

b) Da '‘Vedovo’ a: ‘Separato’ o ‘Divorziato’.

c)Da ‘Coniugato’ a: ‘Divorziato’.

d) Da ‘Separato’ a:'Vedovo'.

e)Da 'Divorziato’ a: ‘Vedovo’ o ‘Separato’.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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E’ importante fare delle precisazioni per i seguenti casi:
a)Variazione dello stato civile da coniugato a vedovo con coniuge rilevante ma
non richiesto (rilevanza coniuge=2);
b) Variazione da un qualsiasi stato civile, con coniuge rilevante, a coniugato.

Nel caso a), se il decesso & avvenuto nell’anno in corso oppure nell’anno di richiesta
redditi (2014 se ordinaria o 2012 se sollecito), la scheda del coniuge & presente e
nel campo codice fiscale emesso va indicato il c.f. attualmente validato dall’Agenzia
delle Entrate del coniuge.

Nel caso b) se il matrimonio € avvenuto nell'anno in corso, la scheda del coniuge
non compare, mentre, se il matrimonio &€ avvento nell'anno di richiesta redditi, la
scheda del coniuge € presente.

w

* valorizzare almena un campa nel riquadro prima di procedere dltre. £2 €0,00
Redditi E3 €0,00
Asseverati © Non asseverati £ .0 nn

Segnalazione di Espatrio nell'anno in corso.

Modifica

Cancella

Stampa

[ Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 - . = X
Tipo Campaana: Ordinaria Matricola: BBBBBB321L53A15471430004300000101
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Dati del Titolare
= Ma:'m‘a Importi Redditi
J Dicl ‘\arazmr\‘e 0  BEBBBBES0L44G388G _
4 Nucleo Familiare g iungi
Aggiungi | Azzera
L./ g BBBBBBS0L44G388G W [x]
& Coniug Tipo Importe euro
! e B8B Data nascita 04/07/1950  ~
" Conferma - AL €0,00
ome  B8B £ F Az €0,00
Az € 100,00
Contatn = NO‘;O Decorrenza  giovedi marzo [E] . 20000
ontatti
I
£ Mail  CELIBE/NUBILE 8 €0,00
CONIUGATO/A | 82 €0,00
pec  [EEIN ct €0,00
SEPARATO/A o1 €000
Telefono Cellulare g
DIVORZIATO/A o 0,00

| Indietro | [ sava ][ savaecontiua | [ Nuova Matricola |

Figura 11 - Variazione dello stato civile

Per quanto riguarda la variazione del codice fiscale € possibile fare una variazione
del codice fiscale in caso di indicazione di un Codice Fiscale Rientrato diverso dal
Codice Fiscale Emesso. In questa particolare situazione il programma di acquisizione
fa automaticamente apparire una casella di selezione all'interno della quale occorre
obbligatoriamente indicare se il Codice Fiscale variato rientra in una delle seguenti
tipologie

1 = Variato, ma stesso soggetto (Figura 12).

2 = Variato, ma soggetto diverso (da utilizzare esclusivamente nella schermata
relativa al coniuge per gestire il caso di coniuge diverso da quello indicato nella
lettera, qualora il campo influenza coniuge sia pari a ‘1’, ossia rilevante per la
prestazione del titolare con dichiarazione nello stesso RED).

3 = Nuovo soggetto (tale valore appare solo nella scheda del coniuge nel caso in cui
il coniuge sia deceduto ed abbia influenza coniuge=2).

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: XXXYYY41M19H501H12100002000Y /\
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Datl del Titolare
) Matricola

4} Dichiarazione
B Hucleo Familiare Codice fiscale ~Import] Redditi
* Titolara Emesso  KxXVVY41M10HE01H = - -
v\ EEmEE In possesso IVVVZZZD?S4?FZUEB Tipo variaziohe |Seleziona un valare j  Aggiungi |® Azzera ‘
n: Tipo | Importo euro |
Cognome IXXX Data nascitqvariato, ma stesso soggetto
Home [y Sesso F
Stato civile ICELIEE/‘NUBILE j
—Contatti *
E-Mail I
FEC |
Telefono I Cellulare |33333333333
* yalorizzare almeno un campao nel riguadro prima di procedere oltre
Redditi Descrizione
' Assevarati = Non asseverati L
Modifica " Segnalazione di Espatrio nell'anno in corso
Cancella L]
Stampa
Indietro | Salva I Salva e continua Muova Matricola

Figura 12 - Variazione del codice fiscale

3.1.3.1 Dichiarazione Normale

Nella dichiarazione normale sono presenti le schede di inserimento delle
dichiarazioni dei familiari solo nel caso di rilevanza/presenza. Ad esempio se stiamo
inserendo la dichiarazione normale di un soggetto coniugato, con coniuge rilevante e

=181

B Acquisizione

Tipo Campagna:

Ordinaria

Stato: Dichiarazione in Bozza

con un figlio, faremo l'inserimento dei redditi di ciascuno dei tre membri (Figura 13).
Brcousone ——— — ——

Matricola: XXXYYY41M19H501H122101060007

Fase: Inserimento Dati del Titolare

A

) Matricola
" Dichiarazione

Titolare
x Coniuge

N s Figlion.1

Codice fiscale
Emesso  KxEYYVV41M1SH501H
In possessn  |<RXYYV4IMIOHSO1H
/ Cognome IKXX Data nascita 19/08/1941 -
Marme IV\N Sesso M
Stato civile  [CONIUGATO/A =l
- Contatti *
E-mail |
PEC |
Telefono I Cellulare

* yalorizzare almeno un campo nel riquadro prima di proceders oltre

—Redditi

" Asseverati

* Non asseverati

Modifica

I~ segnalazioni

Cancella

Stampa

e di Espatrio nell'anno in corso

- Import Redditi

%Aggiungi |@ Azzera |

Tipo | Importo euro

Descrizione

Indietro | Salva I Salva e continua

MNuova Matricola

Figura 13 - Dichiarazione normale con titolare coniuge e figli

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Se invece il titolare non ha figli, ma risulta coniugato e il coniuge é rilevante, faremo
I'inserimento dei redditi del titolare e del coniuge.

La dichiarazione normale & l'unica in cui possono comparire le schermate del
coniuge o dei figli; in tutte le altre tipologie di dichiarazione esse non compaiono, a
prescindere dallo stato civile e dalla rilevanza del coniuge.

Nella schermata relativa al titolare (Figura 14) occorre inserire i dati anagrafici del
soggetto:

Codice fiscale.

Cognome e nome.

Data di nascita.

Contatti (almeno uno dei campi deve essere valorizzato).

sl
Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: XXXYYY41M19H501H12210106000Z A
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Dati del Titolare
() Matricola
- Dichiarazione L
B~ a Mucleo Familiare Codice fiscale ~Importi Redditi
* Titolare Emessa  RKxRRYYY41M19HEO01H .’j'-A = = @
rw Coniuge i [FESETESD [y vaimisHs01H g A0giungi | Azzera ‘
ey Figlio n.1 Tipo | Importo euro |
=7\ EEmEE Cognome |><><>< Data nascita 19408/ 1941 52
Nome [y Sessa M
Stato civile  [cONIUGATO/A =l
- Contatti *
E-Mail I
FEC |
Telefona | Cellulare [999999999]
* valorizzare almeno un campo nel riguadro prima di procedere oltre
 Redditi Descrizione
© Asseverati ' Mon asseverati =
Modifica " Segnalazione di Espatrio nell'anno in corso
Cancella =
Stampa
Indietro | Salva I Salva e continua Nuova Matricola

Figura 14 - Inserimento dei dati del titolare

Nel caso di titolare con data di nascita successiva al 31 dicembre 1999 & disponibile
una combo box all'interno della quale & possibile scegliere tra I'anno di nascita nel
19XX e I'anno di nascita nel 20XX (Figura 15).

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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REIES
Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: YYYZZZ07547F205B12100002000G A
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Dati del Titolare

) Matricola
) Dichiarazione
El- @ Mucleo Familiare Codice fiscale rImport] Redditi
L * Titolare Emessn Y Y¥ZZZ07547F2056 e
", EamiEe In possessa Y YYZ2207547F2058 () Aagiungi |@ Azzera ‘
Tipo | Importo euro |
Cognome IYYY Data nascita
Nome  [zzz Sessa F
Stato civile  [CELIBE/NUBILE |
- Contatti *
E-Mail |
PEC |
Telefono I Cellulare
* valorizzare almeno un campo nel riqguadro prima di procedere oltre
Redditi Descrizione
' Asseverati ' Non asseverati B
Modifica " segnalazione di Espatrio nell'anno in corso
Cancella L]
Stampa
Indistro | Salva I Salva e continua Muova Matricola

Figura 15 - Dichiarazione normale: titolare con data di nascita successiva al primo gennaio 2000

Dopo aver inserito i dati anagrafici occorre specificare, tramite gli appositi campi, le
seguenti opzioni:

e Se il reddito € asseverato o non asseverato (la schermata propone di default il
valore “non asseverato”).

e Se il titolare & espatriato nell’anno in corso.
NOTA: Qualora fosse avvenuto espatrio antecedente all’anno di verifica
reddituale (ante 2014) occorre fare I|‘apposita "“Dichiarazione breve di
espatrio”, per gli altri casi non & possibile acquisire la dichiarazione RED.

A questo punto si devono inserire gli importi dei redditi del titolare all'interno

dell’apposita finestra, premendo sul tasto &#49991 (Fiq 3 15). In caso la Matricola
presenti alla posizione che identifica il FlagRilevanzal2=1 il sistema espone un
messaggio, non bloccante, che richiede l'eventuale verifica degli importi imputati
per redditi derivanti da trattenute da lavoro dipendente effettuate dal datore di
lavoro.

Tale messaggio non e previsto, nemmeno come tipologia “warning” nelle funzioni di
validazione pacchetto.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Importi Redditi

"‘jjAggiungi |@ Azzera

Tipo

Importo euro

Descrizione

Tipo Campagna: Ordinaria "3 Redditi titalare o ] | S
Stato: Dichiarazione in Bozza Dichiarazione redditi per I'anno 2014
S n I
DR Codice fiscale o
- Nucleo Familiare
 Titalare In possesso B1 L
" Coniuge Cognome c1 I
-, Figlio n.1
. Figiio n.2 Nome o1 [
| fons Stato civile = E2 0
----- s Conferma
*
Contatti . E3 0
E-Mail
Telsfono rz [ r+ I
= valorizzare almeng G1 0 G2 0
Reddd v v2 [
. Assevery
v ve
[| Segnalazione)|
Modifica
Legenda
Cancella
I reddito Obbligatorio Reddito NON Obbligatorio
Stampa / Periredditi i, p sull'i per inserire i periodi
l Conferma H Annulla ]
l Indietro ] [ Salva ]

Salva e continua l

[ Nuova Matricola

Figura 16 - Dichiarazione Normale: inserimento importi redditi del titolare

Come mostra la lege

nda,

situata in basso nella schermata di inserimento importi

del titolare
"% Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 =i %

Importi Redditi

@Aggiungi |® Azzera

Tipo Importo euro

Descrizione

~
Tipo Campagna: Ordinaria "3 Redditi titalare =RREN X
Stato: Dichiarazione in Bozza Dichiarazione redditi per I'anno 2014
; A a2 I
M.atr.lcola Codice fiscale e
pichierazione T e i
& & Nucleo Familiare
- Tiolare In possesso s1 [ =2 I
(7 LT Cognome c1 I
.7 Figlio n.1
-* Figlo n.2 Nome v1 [
-." Figlio n.3
o e Stato civile e E2 0
@ Conferma
*
Contatti E3 0
E-Mail
PEC r1 r2 [
Telefono r2 I r+ T
* valorizzare alment G1 0 G2 0
Reddis v v2 I
) Assevery|
v we
[] Segnalazione|)|
Modifica
Legenda
Cancella
I Reddito Obbligatorio Reddito NON Obbligatorio
Stampa / Per i redditi ¢ i, p sull'i per inserire i periodi
Conferma H Annulla ]
l Indietro ] [ Salva ]

Salva e continua I

[ Nuova Matricola ]

Figura 16), i campi in blu sono relativi ai redditi obbligatori, mentre i campi in bianco
sono relativi a redditi non obbligatori che non influiscono nella dichiarazione e che

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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non sara possibile valorizzare. La tipologia di reddito che si sta inserendo si
visualizza in basso, nello spazio bianco, dopo aver posizionato il cursore nel campo
prescelto

(

"% Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 =R =
Tipo Campagna: Ordinaria "% Redditi titolare | B | s
Stato: Dichiarazione in Bozza Dichiarazione redditi per I'anno 2014 ﬁ

7 waticol a1 I ~ I

O vichisras Codcelolel|  » I a1 HEAGERTS
L o NIC Ilara:mm‘a — / / )

= Nucleo Familiare 0 ——

Aggiungi @Azz
 Titalare In possesso e1 e T Daggiungi | era
L~ A, Tipo Importo euro
 conige coome || 2 N
-, Figlio n.1
. Figio n.2 Nome o1 [
| fens Stato civile e [ E2 0

----- = Conferma
*
Contatti = o
E-Mail
e || m r2
Telefono rz [ r+ I
* valorizzare almeng G1 0 G2 0
Reddd v n2 [
. Assevery|
v ve
Descrizione
| segnalazione]|
Modifica
Legenda =
Cancella
I reddito Obbligatorio Reddito NON Obbligatorio
Stampa / Per i redditi c i, p sull'i ine per inserire i periodi
Conferma ] [ Annulla ]
l Indietro ] [ Salva ] Salva e continua l [ Nuova Matricola

Figura 16).

A partire dalla Campagna RED 2013, nella schermata relativa gli importi del titolare,
le seguenti tipologie di reddito non possono piu essere indicate come singolo
importo unico, ma €& necessario specificare i periodi in cui i redditi sono stati
percepiti

(

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Tipo Campagna: Ordinaria "5 Redditi titolare = | =]
Stato: Dichiarazione in Bozza Dichiarazione redditi per I'anno 2014 ﬁ

=y Dichiara Redditi Facoltativi: ) SI @ NO
- ;ﬂaincn\a Codice fiscale Importi Redditi
)
“Tebna emereo 8| A1 2 N :
B @ Nucleo Familiare &3 Aggi i |
' qggiungi Azzera
" Titotare mpossesso ¢ A2 N A I o (]
L@ Coniu 3 Tipo Importo euro
s Coniuge
g Cognome  § Bl (e
C1
Nome Tipo reddito: A3
. - Stato civile [ D1
- Conferma Contatti * e Anno reddito (2014)
= Mese inizio periodo Mese fine periodo Importo
E3
PEC [Genna\o '”D\csmbrs - 0 o
Telefono 0 LB 0
* valerizzars almeno 4 Mese inizio Mese fine Importo
Redditi " - =
- G1 Gennaio Dicembre 0
) Asseveral)||
H1
Descrizione
|| Segnalazione ¢/ GE
H5
|| Non possiede redditi
Modifica SALVA H ANNULLA
Legenda
Cancella b
I reddito Obbligatorio Reddito NON Obbligatorio
Stampa /  Per i redditi contrassegnati, premere sull'immagine per inserire i periodi
Conferma ” Annulla I
l Indietro l [ salva ] [ Salva e continua ] [ Nuova Matricola

Figura 17):

a) A2 (lavoro dipendente all’'estero);
b) A3 (lavoro autonomo);
c) A4 (lavoro parasubordinato).

Per ciascuna delle tipologie sopra elencate € possibile inserire al massimo sei periodi
con i relativi sei importi. Tale dichiarazione puo essere effettuata:
a) Obbligatoriamente solo se si possiedono redditi delle tipologie indicate.
b) Obbligatoriamente anche se non si possiedono redditi delle tipologie
indicate.
Tale eventualita viene determinata dal valore che pud assumere il campo FLAG
Lavoro Autonomo come di seguito riportato:
‘0’ = Dichiarazione Singoli Periodi e Importi obbligatoria SOLO in possesso di
redditi di tipologia A2, A3 e A4.
‘1’ = Dichiarazione Singoli Periodi e Importi obbligatoria anche in ASSENZA di
redditi di tipologia A2, A3 e A4.
‘2" = Dichiarazione Singoli Periodi e Importi obbligatoria anche in ASSENZA di
redditi di tipologia A3 e A4, da effettuare sia per I'anno di richiesta reddito, che
per I'anno di campagna (in via presuntiva).
Per inserire gli importi nei campi contrassegnati dal simbolo occorre premere
sull’apposita immagine che consente di visualizzare la schermata di inserimento
della particolare tipologia di reddito che Si vuole inserire

(

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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0
o

Al

A3

Cancella

Stampa
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1 ome Tipo reddito: A3
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-~ @ Conferma Contatti * Anno reddito (2014)
. E1
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E3
PEC [Genma\o '”D\csmbrs - 0 o
Telefono 0 LB 0 I
* valerizzars almeno e Mese inizio Mese fine Importo
Redditi " - =
oA 61 Gennaio Dicembre 0
H1
- H3
|| Segnalazione ¢/
H5
|| Non possiede redditi
Modifica SALVA H ANNULLA
Legenda

I reddito Obbligatorio

Reddito NON Obbligatorio

/ Per i redditi contrassegnati, premere sull'immagine per inserire i periodi

Importi Redditi

@Aggiungi |°Azzera

Tipo

Importo euro

Descrizione

Conferma I l Annulla I
l Indietro l [ Salva ] [ Salva e continua ] [ Nuova Matricola
Figura 17).
"% Acquisizione-Versione L0 del 12/02/2015 =8 =
Tipo Campagna: Ordinaria ™8 Redditi titolare =8

Stato: Dichiarazione in Bozza

) Matricola
) Dichiarazione

Codice fiscale

Dichiarazione redditi per 'anno 2014
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; Coniuge
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T =2 ome Tipo reddito: A3
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B Mese inizio periodo Mese fine periodo Importo
E3
PEC [Gsnnam v”D\cembre ~ 0 °
Telefono 0O F1 o I
* valorizzare almeno F3 M L. M 5 . "
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o G1 Gennaio Dicembre 0
H1
H3
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H5
["] Non possiede redditi
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Legendd
Cancella
| I reddito Obbligatorio Reddito NON Obbligatorio
Stampa / Per i redditi contrassegnati, premere sull'immagine per inserire i periodi

Importi Redditi

@Aggiungi |0Azzera

Tipo

Importo euro

Descrizione

[ Conferma H Annulla I

I Indietro ” Salva

] [ Salva e continua ]

[ Nuova Matricola

Figura 17 - Dichiarazione Normale: inserimento A2, A3, A4 del titolare

Per effettuare l'inserimento occorre selezionare, tramite le apposite combo box, il
mese di inizio ed il mese di fine periodo. Si passa quindi a valorizzare il campo
relativo all'importo relativo a quel periodo e si preme sull'immagine verde con il

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.



DCSIT Area Gestione Reddituale

simbolo °
(

™

% Acquisizione-Versione L0 del 12/02/2015 =8 =
Tipo Campagna: Ordinaria ™8 Redditi titolare =B8] ®
Stato: Dichiarazione in Bozza Dichiarazione redditi per I'anno 2014 ﬁ

e Dichiara Redditi Facoltativi: ) SI @ NO
.._) M.aTr:]r.lcu\a. Codice fiscale = Importi Redditi
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o x I I sogiungi_ | rrrera
L.” Titolare In possesso E / Al / ej 0
o Tipo Importo euro
§ Cognome g b s

N C1
i ome Tipo reddito: A3
) D Stato civile [ D1
# Conferma Contatti * . Anno reddito (2014)
Eial Mese inizio periodo Mese fine periodo Importo
E3
PEC [Genmam v”D\cembre ~ 0 °
Telefono 0 Fi o
* valorizzare almeno F3 M - M a I "
ese inizio ese fine mporto
Redditi . . =
- G1 Gennaio Dicembre 0
H1 .
Descrizione
H3
["] Segnalazione ¢/
H5
["] Non possiede redditi
Modifica SALVA H ANNULLA
Legendd =
Cancella
N Reddito Obbligatorio Reddito NON Obbligatorio
Stampa / Per i redditi contrassegnati, premere sull'immagine per inserire i periodi
[ Conferma ” Annulla I
I Indietro l [ Salva ] [ Salva e continua ] [ Nuova Matricola ]

Figura 17). In questo modo il reddito inserito viene visualizzato nell’apposita lista
sottostante. Per aggiungere un eventuale altro reddito relativo ad un periodo
diverso si procede allo stesso modo. Per cancellare un reddito inserito, dopo averlo

selezionato, si deve premere nell'apposita icona rossa con la

(

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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;i Figlio n.2 b= co Tipo reddito: A3
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@ Conferma Contatti * e Anno reddito (2014)
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* valorizzare almeno F3

- Mese inizio Mese fine Importo
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Descrizione
- H3
|| Segnalazione ¢/
H5
|| Non possiede redditi
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Cancella
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Stampa / Per i redditi contrassegnati, premere sull'immagine per inserire i periodi
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l Indietro l [ salva ] [ Salva e continua ] [ Nuova Matricola

Figura 17).

La schermata da inoltre la possibilita di valorizzare il campo “Non possiede redditi”:
in questo caso i campi si auto compilano come segue: Gennaio - Dicembre,
Importo: 0.

Per uscire dalla schermata di inserimento occorre premere il tasto “"Salva”.

Finito lI'inserimento di tutti i redditi si deve premere il tasto “"Conferma” che chiude
la schermata di inserimento e popola le apposite righe con il riepilogo delle
informazioni (Figura 18).

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: CRSCR584T717313T1431033400010B01
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Stampa

Indietro l [ Salva ] [ Salva e continua ] [ Nuova Matricola

Figura 18 - Dichiarazione Normale: riepilogo importi titolare

Una volta inseriti i redditi del titolare possiamo passare a quella dell’eventuale

"8 Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015
Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: GPPGPP51P59E472P1421003200000K05
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i:igura 19).

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Se in questa schermata viene spuntata la rinuncia a presentare la dichiarazione non

\ s . R "J_'~A . .
& possibile effettuare alcun inserimento (tasto [a##99tnd!
popolare riguardano il codice fiscale, cognome e nome.

disabilitato). I campi da

™% Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 = | B |
Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: GPPGPP51P59E472P1421003200000K05
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Dati del Coniuge ﬁ
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Figura 19 - Dichiarazione Normale: schermata del coniuge

Se invece il coniuge non rinuncia, dopo aver inserito codice fiscale, cognome e
nome, si deve specificare se il reddito € asseverato o non asseverato (la schermata
propone di default il valore “non asseverato”).

La schermata di inserimento dei redditi del coniuge viene visualizzata premendo sul

tasto [#2%99U"9| Come si pud vedere dalla Figura 20, I'unica differenza con la
schermata di inserimento dei redditi del titolare e il fatto che non & richiesto
I'inserimento dei redditi per periodo.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Figura 20 - Dichiarazione Normale: inserimento importi del coniuge

Analogamente a quanto accade per il titolare, dopo aver confermato gli importi
inseriti, viene visualizzato il dettaglio dei dati inseriti nelle apposite righe della
schermata.

Qualora il titolare avesse dei figli, occorrera fare l'inserimento dei redditi di questi
ultimi tramite l'apposita schermata (Figura 21).

B acquisizione 18] x|
Tipo Campagna: Crdinaria Matricola: XXXYYY41M19H501H12210106000Z /\
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Dati del Figlio n.1
. \J Matricaola

\) Dichiarazione
B Mucleo Familiare Cocieagizenls r Importi Redditi
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O c ‘JiAgglungl |@ Azzera |
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----- . Figlion.1 Tipo | Importo euro |
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Redditi
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=
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Figura 21 - Dichiarazione Normale: schermata del figlio

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Ovviamente si avra una scheda per ciascun figlio e, per ciascuno di essi, occorrera
inserire i dati anagrafici (codice fiscale, cognome e nome) e specificare tramite gli
appositi campi se il reddito & asseverato o non asseverato (la schermata propone di
default il valore “non asseverato”).

Nel caso di un figlio con data di nascita successiva al 31 dicembre 1999 ¢ disponibile
una combo box all'interno della quale & possibile scegliere tra I'anno di nascita nel
19XX e I'anno di nascita nel 20XX (come accade per il titolare).

La schermata di inserimento dei redditi del figlio verra visualizzata premendo sul tasto

La schermata di inserimento dei redditi del figlio € analoga a quella del

coniuge.

3.1.3.2. Dichiarazione breve di rinuncia

Nel caso di dichiarazione breve di rinuncia (Figura 22), la schermata non consente
e disabilitato).

I'inserimento di alcun reddito (il tasto =
I campi da valorizzare sono i seguenti:

Codice fiscale.

Cognome e nome.

Data di nascita.

Contatti (almeno uno dei campi deve essere valorizzato).

Nel caso di titolari con data di nascita successiva al 31 dicembre 1999 & disponibile
una combo box all'interno della quale € possibile scegliere tra I'anno di nascita nel
19XX e I'anno di nascita nel 20XX.

"% Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 = | ] S
Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: GPPGPP51P59E472P1421003200000K05 /\
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Dati del Titolare ﬁ
d M.atrlco\a. Codice fiscale
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- Nucleo Familiare

.47 Titolare In possesso  GPPGPP51PSOE472P
4 EETETE Cognome  GPP Data nascita 19/09/ 1951 =
Nome  GPP Sesso F

Stato civile CONIUGATO/A -
Contatti *
E-Mail

PEC
Telefono 0123456789 Cellulare

* valorizzare almeno un campo nel riquadro prima di procedere oltre

Modifica
Cancella

Stampa

Indietro | I Salva ] ‘ Salva e continua ‘ | Nuova Matricola

Figura 22 - Dichiarazione breve di rinuncia

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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3.1.3.3 Dichiarazione breve di decesso
Come mostra la Figura 23, la schermata non consente l'inserimento di alcun reddito
;;l"_.

(il tasto 2A99UNA | & Gisabilitato).

La data del decesso verra inserita nella schermata precedente. Sara possibile indicare
anche date con decorrenza nell’anno della Campagna.

I campi da valorizzare sono i seguenti:

Codice fiscale.

Cognome e nome.

e Data di nascita.

Contatti (almeno uno dei campi deve essere valorizzato).

Nel caso di titolari con data di nascita successiva al 31 dicembre 1999 e disponibile
una combo box all'interno della quale & possibile scegliere tra I'anno di nascita nel
19XX e I'anno di nascita nel 20XX.

sl

Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: XXXYYY41M19H501H12210106000Z /\
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Dati del Titolare

| Matricola

) Dichiarazione
B~ @ Mucleo Familiare Codice fiscale Importi Reddit

8 itolare Emesso  XXXYYY41M1GHE01H ry—
-.* Conferma In possesso Jptv v ¥ 41M1BHEO 1H @y Aagiungi |®Azzera ‘
Tipo | Importo euro |
Cognome |X><>< Data nascita 19/08/| 1941 h
Nome  [rvy Sessa M
Stato civile  [CONIUGATO/4 =l
Contatti *
E-Mail I
PEC |
Telefono I Cellulare [555555
* valorizzare almeno un campo nel riquadro prima di procedere oltre
Descrizione
C
Modifica

Cancella

Stampa

Indietro | Salva I Salva e continua Nuova Matricola

Figura 23 - Dichiarazione breve di decesso

3.1.3.4 Dichiarazione breve di espatrio

Nel caso di dichiarazione breve di espatrio (Figura 24), la schermata non consente

I'inserimento di alcun reddito (il tasto ®#%99M"9'| & (isapilitato) ed & necessario
inserire i dati anagrafici del Titolare della pensione, in particolare i campi da
valorizzare sono i seguenti:

Codice fiscale.

Cognome e nome.

Data di nascita.

Contatti (almeno uno dei campi deve essere valorizzato).

Nel caso di titolari con data di nascita successiva al 31 dicembre 1999 & disponibile
una combo box all'interno della quale & possibile scegliere tra I'anno di nascita nel
19XX e I'anno di nascita nel 20XX.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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I dati relativi all'indirizzo e alla decorrenza dell’evento sono inseriti nella schermata in
cui si effettua la scelta della dichiarazione. Le dichiarazioni reddituali di soggetti
trasferiti all’estero nel corso dell'anno di riferimento della verifica reddituale (ad
esempio, per la Campagna Ordinaria 2015, l'anno 2014) non possono essere
acquisite. L'acquisizione si puo fare solo nel caso in cui il soggetto si sia trasferito
all’estero in data antecedente all’anno di richiesta reddituale (ante 2014). Se il
trasferimento all’estero avviene nel corso dell’anno in cui si effettua la dichiarazione
(2015) occorre fare una dichiarazione ‘normale’ per lI'anno richiesto e non una
dichiarazione breve di espatrio; all'interno della dichiarazione normale sara poi
possibile indicare i dati relativi all'indirizzo e la data di trasferimento all’estero.

"% Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 S | B |
Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: GPPGPP51P59E472P1421003200000K05 s
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Scelta del Tipo di Dichiarazione ﬁ

) Matricola
+-{_) Dichiarazione

Tipo dichiarazione |Dichiarazione Breve di Espatrio -

B Nucleo Familiare
i =4 Titolare Dichiarazione breve di espatrio del soggetto titolare. Ricadono in tale tipologia le
L..* conferma Descrizione dichiarazioni di cui all’Art.2 comma 4, numero 5 della convenzione.

Indirizzo Estero
Indirizzo RUE BONAPARTE ne Civico 65 cap 68987

Stato Estera FRANCIA (F) ~ Comune Estero NIZZA

Data evento martedi 31 dicembre FOFE [0+

Soggetto Dichiarante

/| Titolare Coniuge Figlio Delegato Rappresentante Legale/Tutore Altro
Codice Fiscale/PI GPPGPP51P5QE472P Cognome GPP Nome GPP
Madifica
Cancella
Stampa
Indietro ‘ l Salva ] | Salva e continua ‘ | Nuowva Matricola

Figura 24 - Dichiarazione breve di espatrio

3.2.1 Conferma dell’'inserimento dei dati

La schermata di conferma dell'inserimento dei dati (Figura 25) consente di
visualizzare un riepilogo di tutte le informazioni inserite. Una volta premuto sul tasto
“Controlla” I'applicazione verifica la correttezza della dichiarazione e comunica
eventuali errori o incongruenze tramite appositi messaggi che vengono visualizzati
nel riquadro in basso a sinistra.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Tipo Campagna: O

Stato: Dichiarazione

rdinaria

ZZa Fase: Conferma

add 1003200000K05

) Matricola
) Dichiarazione
O @ Nucleo Familiare
) Titolare

B contorma

N~

- titolare: GPPGPP51P59E472P

Tipo dichiarazione: dichiarazione breve di espatric - Data evento: 31/12/2013

Messaggio

Modifica
Cancella

Stampa

Controlla H Indietro Convalida

Nuova Matricola

A

Figura 25 - Riepil

ogo dei dati

Il tasto “Convalida” e disponibile solo se la dichiarazione & formalmente corretta; in
caso contrario il tasto & disabilitato ed occorre correggere gli eventuali errori con
opportune modifiche nelle schermate precedenti. Se la conferma dati € andata buon

B Acquisizione

Tipo Campagna:

Ordinaria

Stato: Dichiarazione Acquis

() Matricola
() Dichiarazione
B~ @ Mucleo Familiare
: 3 Titolare

) Conferma

Tipo

Modifica

Cancella

Stampa

. ’ . . . . . . w . . . ” . .
fine l'applicativo restituisce il messaggio “Salvataggio Riuscito” e visualizza la
stampa in formato pdf della dichiarazione inserita (Figura 26).
=1=1x]
Matricola: XXXYYY41M19H501H122101060007 A
gl pdf_20131223-12_33_46.pdf - Adobe Reader oy [m] 5
Fle Edt View Window Help %
BBEE| s [ e@® e[ |[HD| PO |« commen | s
l! = |
Mod. CERT. RED/5
Matricola
XXXYYY41M19H501H 122101060002
Il Centro di assistenza Fiscale : CRISTIAN DE ANGELIS =
certifica che il pensionato sotto indicato ha dichiarato quanto & sotto riportato e si impegna a trasmettere questi dati
all'lNPS, esonerando l'interessato da ogni ulteriore incombenza.
COMUNICAZIONE
Il sottoscritto XXX YYY, codice fiscale XXXYYY41M19H501H
DICHIARA, sotto la propria responsabilita, che ha trasferito la propria residenza all'estero
a decorrere dal 01/01/2009 e che pertanto la nuova residenza &
Ad]

Indietro | Convalida I

Controlla |

Nuova Matricola

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Figura 26 - Salvataggio della dichiarazione e visualizzazione del PDF

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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3.2 Acquisizione dichiarazione campagna solleciti

Come gia specificato nella prima schermata dell’applicazione € possibile scegliere il

. . . . w o
tipo campagna. Selezionando il tipo campagna Sollecito
"% Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 C=Aras
Tipo Campagna: Sollecito Matricola: VCNVCN69M06A662B122101110000
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Matricola ﬁ
) Matricola

7 Dichiarazione Tipo Campagna |Scllecite  ~ Anno Campagna [2013 -

.7 Imposta Nucleo . .. S " . -
Nucleo Familiare 1l CAF/libero professionista dichiara di essere in possesso della richiesta
. = meeE ritta dal p il ad effettuare I'acquisizione e trasmissione dei dati

@ Conferma

Matricola VCNVCN69MO06A662B122101110000 Nuova matricola

Dichiarazione presentata il 12/04/2015 /| Imposta ad oggi

Soggetto che presenta la Dichiarazione

Titolare [ Coniuge [ Figio [7] Delegate [] Rappresentante Legale/Tutore [ ] Altro

Codice Fiscale BBRVCN69M0O6AG628 Cognome VCN Nome VCN

Modifica

Test Campo Valore Note
Ealiceh @ Codice fiscale VCNVCNEIMOGAG628
Stampa (:Er Emissione 1

(5] Anni richiesti 2012

7] Stato civile 2

(7] Rilevanza coniuge 1

(7] MNumero figli 01

(7] Tipo rigo 11

(7] Lavoro dipendente 0

(7] Lavoro autonomo 1]

@ Pensione estera 0

[ Salva l l Salva e continua I l Nuova Matricola I

Figura 27) si acquisisce una dichiarazione per la quale non sono pervenute, in toto o

in parte, le posizioni presenti nel nucleo reddituale e richieste con la Matricola Red
2013.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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"% Acquisizione-Versione 1.0 del 12/02/2015 1 S=REaR
Tipo Campagna: Sollecito Matricola: VCNVCN69M0O6A662B122101110000 /\
Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Inserimento Matricola ﬁ
~{) Matricola

Dichiarazione Tipo CampagQa |Sollecito Anno Campagna |2013 -
E Imposta Nucleo
R . Il CAF/libero professionista dichiara di essere in possesso della richiesta
e _ 'f" T sottoscritta dal pensionato ad effettuare I'acquisizione e trasmissione dei dati
- @ Conferma
Matricola VCNVCN69M0O6A662B122101110000
Dichiarazione presentata il 13/04/2015 /| Imposta ad oggi
Soggetto che presenta la Dichiarazione
Titolare [ | Coniuge [ |Figlio [ | Delegato [ | Rappresentante Legale/Tutore [ | Altro
Codice Fiscale BBRVCNG69MO6A662B Cognome  VCM MNome VCN
Modifica
Test Campo Valore Note
EEET 7] Codice fiscale VCNVCNGOMO6AGE2E
Stampa @ Emissione 1
P QEI Anni richiesti 2012
@- Stato civile 2
(7] Rilevanza coniuge 1
(7] Numero figli 01
(7] Tipo rigo 11
@- Lavoro dipendente 0
Qf) Lavoro autonomo 0
@ Pensione estera 0
Salva ] l Salva e continua I l Nuova Matricola

Figura 27 - Acquisizione tipo campagna "Sollecito"

L'acquisizione di una dichiarazione con tipo di campagna “Sollecito”, avviene nelle
seguenti fasi:

1.Inserimento della matricola

2.Scelta del tipo di dichiarazione

3.Impostazione del nucleo familiare

4.Inserimento dei dati della dichiarazione per i componenti oggetto del sollecito
5.Conferma dell'inserimento dei dati.

3.2.1 Inserimento matricola

L'inserimento della matricola viene effettuato con le stesse modalita utilizzate per le
acquisizioni della campagna ordinaria.

3.2.2 Scelta del tipo di dichiarazione

L'inserimento della matricola viene effettuato con le stesse modalita utilizzate per le
acquisizioni della campagna ordinaria.

3.2.3 Impostazione del nucleo familiare
Una volta scelto il tipo di dichiarazione si accede alla schermata nella quale viene
effettuata l'impostazione del nucleo, dove per nucleo si intende l'insieme dei
soggetti codificati nella matricola, che, se sollecitati, devono effettuare Ila
dichiarazione.
Possiamo avere due diversi casi di nuclei sollecitati:

1. Nuclei reddituali interamente sollecitati

2. Nuclei reddituali con alcuni soggetti sollecitati.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Come specificato all'interno della nota tecnica, nella lettera di sollecito inviata al
soggetto dichiarante, oltre alla Matricola richiesta, che e la stessa inviata al
momento della richiesta reddituale Campagna RED 2013, in apposita tabella sono
indicati i soggetti del nucleo reddituale. Per i soggetti per i quali non & pervenuta la
dichiarazione reddituale compare la dicitura REDDITI ASSENTI.

Sulla base delle informazioni contenute nella lettera il soggetto dichiarante effettua
I'impostazione del nucleo stesso utilizzando gli appositi flag della schermata (Figura
28).

Inoltre se all'interno della lettera di sollecito viene indicato un soggetto (coniuge) al
quale €& associata una particolare matricola, tale soggetto non deve essere
selezionato come soggetto del nucleo familiare della dichiarazione in esame, ma
deve essere acquisito con la matricola indicata.

B Acquisizione

=151

Sollecito Matricola: XXXYYY41M19H501H12210106000Z

Tipo Campagna:

Stato: Dichiarazione in Bozza Fase: Impostazione del Mucleo Familiare

R ") Matricola

Dichiarazione
! Imposta Nucleo
« Mucleo Familiare

In questa pagina si deve impostare il nucleo familiare coinvolto nel sollecito.
Il titolare puo essere presente o meno. Specificare |'esistenza del coniuge e
indicare Il numero dei figli presenti.

Lo Titolare
s Conferma

Precenza Titolare M

Mumero di Figli |0~

Presenza Coniuge I

—Familiari gia presenti

Tipo Familiare | Nome | Cognome Codice Fiscale | Tipo Campagna |

Modifica

Cancella

Stampa

Aggiungl Familiare

Rimuoyi Familiare

Indietra I

Salva Salva & continua Muova Matricola

Figura 28 - Impostazione del nucleo

Il numero dei figli che possono essere inclusi nel nucleo viene selezionato attraverso
I'apposita combo-box.

La finestra “Familiari gia presenti” viene popolata solo per i soggetti per i quali
I'acquisizione e stata gia effettuata tramite la presente applicazione.

Una volta determinato il nucleo e premuto sul pulsante “Salva e continua”
I'applicazione accede direttamente alla schermata di inserimento dei dati.

Se durante la fase di impostazione del nucleo vengono effettuate delle modifiche, per
esempio togliendo un componente, I'applicazione invia un messaggio all’'utente con il
guale lo avverte che & stato escluso uno o piu componenti; dando conferma nella
finestra che contiene il messaggio si passa alla schermata successiva.

4

3.2.4 Inserimento dei dati

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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La procedura di inserimento dei dati nel caso di tipo campagna “Solleciti” ricalca
esattamente gli stessi passi procedurali che vengono eseguiti nel caso di campagna
ordinaria.

Per ciascun componente incluso nel nucleo sara necessario inserire le informazioni
anagrafiche e spuntare i vari campi presenti nelle schermate che saranno analoghe a
quelle della procedura nel caso di tipo campagna “Ordinaria”.

Anche nella campagna solleciti, in fase di inserimento dei dati anagrafici, & possibile
effettuare sia la variazione dello stato civile, sia la variazione del codice fiscale.

In particolare occorre precisare che:

a)Nel caso di variazione di stato civile da coniugato a vedovo il soggetto
titolare rimasto vedovo deve indicare i dati reddituali del coniuge e
provvedere altresi a presentare una dichiarazione breve di decesso sulla
matricola del coniuge, solo in presenza delle seguenti condizioni
concomitanti:

e Matricola con codice “Rilevanza coniuge”= 2;

e Data del decesso nell'anno di emissione del modello RED o nell’'anno
della richiesta reddituale;

e Il coniuge é stato sollecitato con propria matricola.

b) Nel caso di variazione di stato civile avvenuta nel corso dell’'anno reddito
richiesto o negli anni successivi, per i tre casi di seguito riportati, la
dichiarazione non pud essere resa tramite Campagna RED, ma occorre
indirizzare i pensionati al Patronato per effettuare, nel contempo, una
variazione anagrafica e una Ricostituzione Reddituale:

e Da 'Celibe/Nubile’” a ‘Vedovo’ o ‘Separato’ o ‘Divorziato’
e Da 'Vedovo’ a: ‘Separato’ o ‘Divorziato’
e Da '‘Coniugato’ a: ‘Divorziato’
Se tale variazione fosse avvenuta prima del 2011, € possibile elaborare il RED
con relativa variazione in quanto il coniuge rimane non influente per la
prestazione.
Per quanto riguarda la variazione del codice fiscale I'applicazione segue le stesse
regole che vengono applicate nella campagna ordinaria.

4. Ricerca e modifica dichiarazione RED

4.1 Ricerca di una dichiarazione RED

La ricerca di una dichiarazione viene effettuata selezionando |'opzione Ricerca dal
menu principale. Si deve innanzi tutto scegliere il tipo di campagna (Ordinaria o
Sollecito) e lI'anno campagna. Si pu0 utilizzare come criterio di ricerca sia la
matricola che il codice fiscale.

Nel caso di campagna ordinaria la ricerca produce una schermata (Figura 29) nella
quale vengono visualizzate le informazioni relative alla dichiarazione (data di
presentazione, matricola, fase di lavorazione, pacchetto), le informazioni relative al
dichiarante (codice fiscale, dati anagrafici, tipo di dichiarazione, dettaglio dei redditi
dichiarati) e le informazioni relative all’eventuale nucleo familiare (dati anagrafici,
importi dichiarati, tipo di dichiarazione).

Premendo il tasto “Vedi dichiarazione” si accede alla dichiarazione vera e propria.

In questa schermata €& presente anche il tasto “Sblocca dichiarazione” che & attivo
solo quando la dichiarazione e stata trasmessa. Il tasto si utilizza quando occorre
sbloccare una dichiarazione trasmessa che pero e stata scartata dal sistema centrale
per incongruenza dei dati; la dichiarazione diventa di nuovo lavorabile e quindi “ri-
trasmettibile” in un nuovo pacchetto.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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B Ricerca posizione

Tipo Campagna |Ordinaria |+ Anno Campagna (2013 -
Matricola IXXXYVVMMIQHSUlHlleUUUEUDUS\ Codice fiscale I Cerca

Yedi dichiarazione | Shlocca dichiarazione |

» |

Dichiaraziene

Data presentazione Matricola Codici

Fase

Pacchetto

Dichiarante

Reddita | Imparto

Codice fiscale
Cognome MNome
Data nascita Stato civile Data wariazione

Tipo dichiarazione Data evento

Nucleo familiare

Codice fiscale | Soggetia | Cognome | MNome | Diata nascita |T\pu dichiarazione Reddita | Imparto

Figura 29 - Ricerca e modifica RED campagna ordinaria

Se nella pagina della ricerca viene selezionato come tipo campagna “Sollecito”, la
ricerca pud essere effettuata con gli stessi criteri e produce la schermata mostrata
nella Figura 30. Anche in questo caso € presente il tasto “Vedi dichiarazione”, che
permette di visualizzare i dati della dichiarazione, ed il tasto “Sblocca dichiarazione”
che e attivo solo quando la dichiarazione & stata trasmessa.

BLE:

Tipo Campagna |Sollecito = Anno Campagna |2013 - ﬁ

Matricala |><><><\’\’Y41M19H501H1222000].DDDH Codice fiscale I

Wedi dichiarazione | Shlocea dichiarazione |

Dichiarazione

Data presentazione 18/12/2013 Matricola  XXXYYY41M19H501H12220001000H Codici 12220001000H

Fase BOZIA - IN FASE DI ACQUISIZIONE

Pacchetto I

Nucleo familiare

Codice fiscale | Soggetto Cognome | Nome | Data nascita Tipo dichiarazione Reddito | Importo
Rl ATk TITOLARE pootecd Y 19/08/1941 Dichiarazione normale Al 0

AZ 0

A 0

Ad 1000
B2 0

C1
o1
E1
Ez
]
F1
F2
F3
F4
H1
H2
H3
H4
H5

Coocoocoocooooooo

Figura 30 - Ricerca e modifica RED campagna solleciti

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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4.2 Modifica dichiarazione RED
Per poter modificare una dichiarazione occorre selezionare |‘opzione “Acquisisci”
oppure l'opzione “Ricerca”. Nel primo caso, dopo aver inserito la matricola relativa alla
dichiarazione che si intende modificare, viene abilitato il tasto “"Modifica”; nel secondo
caso, dopo aver effettuato la ricerca della dichiarazione tramite codice fiscale o
matricola, occorre premere sul tasto “Vedi dichiarazione”. In entrambi i casi il tasto
“Modifica” & presente solo se la dichiarazione non e stata trasmessa e quindi non &
stata inserita all'interno di un pacchetto. La schermata nella quale € possibile
effettuare la modifica € la stessa, sia per la campagna ordinaria che per quella di
sollecito.
La schermata della modifica dichiarazione consente di effettuare le seguenti
operazioni attraverso gli appositi tasti (Figura 31):

¢ Modifica: consente di modificare tutte le dichiarazioni inserite.

e Cancella: consente di cancellare una dichiarazione solo se non & stata

trasmessa.
e Stampa: consente di ristampare la dichiarazione.

EE
Tipo Campagna: Crdinaria Matricola: XXXYYY41M19H501H12310005000Y /\
Stato: Dichiarazione Acquisita Fase: Inserimento Matricola
H ) Matricola
" Cichiarazione Tipo Campagna [Crdinzria ~ Anno Campagna 2012 -

El- @ Nucleo Familiare
L e Titolare Matricola IXXXYYY41M19H5I31H1231EIEII]5I]I]EIY

4 ) Conferma
Dichiarazione presentata il |1a/12/2|:|1:3 / Imposta ad oggi

Soggetto che presenta la Dichiarazione

7 Titolare I Coniuge I Figlie [ Delegato ™ Rappresentante Legale/Tutore I Altro

Codice Fiscale |=H®viY41M19HE01H Cognome [+ MNome |V
7 Il CAF/libero professionista dichiara di essere in possesso della richiesta
sottoscritta dal pensionato ad effettuare I'acquisizione e trasmissione dei dati
Test | Campo | Yalore | Note
‘\3 Codice fiscals HEEYYY41M19H501H
(7] Ernissione Inps
& Anni richiesti 2012
) @ Yedovo/sa

Modifica MDmuge Rilevante
(7] Nurmero figl [ali}

Cancella < 0s
[=] Lavoro dipendente Assente

Stampa vorog autonomo dichiarazione periodi 42, A3, A4 solo in presenza di tali redditi
tera Assenza di pensioni estere

fl

Salva Salva & continua Nuova Matricola

Figura 31 - Modifica Dichiarazione RED

Se nel campo “Matricola” viene inserito un valore corrispondente ad una
dichiarazione gia trasmessa, invece che visualizzare il tasto “Modifica” si visualizza il
tasto “Sblocca”. Questa funzione consente all'utente di sbloccare la dichiarazione.
Una volta sbloccata la dichiarazione viene riportata ad uno stato che consente di
effettuare delle modifiche ed una nuova trasmissione. A questo punto compare il
tasto “Modifica” al posto del tasto “Sblocca” e si puod procedere con le opportune
correzioni.

Se nel campo “Matricola” viene inserito un valore corrispondente ad una
dichiarazione trasmessa €& possibile annullare la dichiarazione. Per eseguire

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.



DCSIT Area Gestione Reddituale

I'annullamento occorre andare nella pagina della scelta del tipo di dichiarazione,
scegliere la motivazione dell'annullamento attraverso |'apposita combo box e
confermare premendo il pulsante "“Conferma annullamento” (Figura 32). La
dichiarazione assume lo stato di "Annullata” e deve essere trasmessa inserendola in
un pacchetto. A questo punto & possibile acquisire una nuova dichiarazione che
sostituira la precedente (Figura 33).

Se invece viene scelta come tipo campagna “Sollecito” le operazioni da eseguire per
effettuare una modifica o un annullamento sono del tutto analoghe alla campagna
ordinaria.

Matricola: XXXYYY41M19H501H12310005000Y

:

Tipo Campagna: Crdinaria A
Stato: Dichiarazione Trasmessa Fase: Scelta del Tipo di Dichiarazione

) Matricala

| Dichiarazione Tino dich P f . J
H ipo dichiarazione -
CIRCRIS ———— p ichiarazione Normale
i ) Titolare Dichiarazione normale, Tale tipologia richiede, la dichiarazione reddituale di tuttii =]

componenti presenti nel Nucleo Reddituale. Pud essere, per ogni soggetto, una dichiarazione
autocertificata o certificata da documentazione, Ricadono in tale tipologia le dichiarazioni di
cui all’art.2 comma 4, numeri 1 e 2 della convenzione,

\::‘ Canferma Descrizione

L]
Soggetto Dichiarants
I Titolare T Coniuge I Figlie I Delegato I Rappresentante Legale/Tutore ! altro
Codice Fiscale/Pl [xxxvvy41MI9H501H Cognome |><><>< Mome |¥v

Annulla dichiarazione per j Conferma annullamento | |

singola trasmissione, pur restando i redditi indicati validi
trasrmissione e redditi trasmessi

Sblocea

Cancella

Stampa

Indietro | Salva I Salva & continua

Nuova Matricola

Figura 32 - Annullamento dichiarazione

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Tipo Campagna: Ordinaria Matricola: XXXYYY41M19H501H12310005000Y

Stato: Dichiarazione Annullata Fase: Inserimento Matricola

Codice fiscale HRXVYY41M1GHED1H
Emissione Inps

Anni richiesti 2012

Stato civile Yedovo/a

Rilevanza coniuge Rilevante

Mumero figli oo

Tipo rigo as

Lavoro dipendente Assente

Lavoro autonomo dichiarazione periodi A2, 43, A4 solo in presenza di tali redditi
Pensione estera Assenza di pensioni estere

Salva Salva e continua Nuova Matricola

Figura 33 - Annullamento e nuova dichiarazione

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell” INPS. Né il documento né sue parti possono

essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza l'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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5. Statistiche dichiarazioni RED per acquisizioni e solleciti

L'opzione “Statistiche” del menu principale consente di accedere alla schermata che
elabora delle statistiche riguardanti le varie tipologie di dichiarazioni che sono state
acquisite (Figura 34).

L
Tipo Campagna |Ordinaria ~ Anno Campagna (2013 - ﬁ
Seleziona - Conferma Mostra Sql |
Seleziona un valore nella lista =
Elenca dichiarazioni BREVI
Elenco dichiarazioni DECESS0
Filtra per (Elenco dichiarazioni ESPATRIO Yedi dichiarazione |

Elenco dichiarazioni ZERQ RED —
Elenco dichiarazioni RINUNCIA

Elenco dichiarazioni NORMALI
Elenco dichiarazioni ANNULLATE =

Figura 34 - Statistiche

Occorre innanzi tutto selezionare il tipo e I'anno campagna e specificare il filtro di
interesse attraverso l'apposita combo. Premendo sul tasto “"Conferma” si ottengono
le informazioni relative alla tipologia prescelta.

L'elenco puo essere ulteriormente filtrato utilizzando i valori della combo “Filtra per”.
La pagina consente inoltre di accedere ad una dichiarazione dopo averla selezionata
e aver premuto il tasto “Vedi Dichiarazione”.

La procedura sara del tutto analoga nel caso di tipo campagna solleciti.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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6. Pacchetto

6.1 Creazione del pacchetto

L'opzione “Pacchetto” del menu principale consente di accedere ad una schermata
che, tra le altre funzionalita, contiene quella per la creazione dei pacchetti (Figura
35).

B pacchetto ]

=[51x]

Tipo Campagna: Tipo Campagna Anno Campagna: Anno Campagna

Operazione: Gestione dei Pacchetti Fase:

T

Crea Pacchetto

-

N\

Controlla Pacchetto
Esterno

-

Importa Pacchetto
Esterno

o’

Sblocca Pacchetto

Figura 35 - Opzione Pacchetti

Premendo il tasto “Crea pacchetto” si accede ad una schermata all’interno della
quale occorre specificare il tipo campagna e I'anno campagna. Prima di procedere
con la creazione del pacchetto occorre spuntare con l'apposito flag, il campo in cui il
soggetto dichiara di aver preso visione dei termini e delle clausole presenti nella
convenzione. A questo punto il tasto “Avvia” viene abilitato e dopo averlo premuto,
I'applicazione effettua la ricerca di tutte le dichiarazioni che non si trovano nello
stato “Trasmesso” e le inserisce all'interno di un file con estensione .r<anno>c
viene nella cartella pacchetti impostata nella maschera del fornitore.

(Figura 36).

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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B racchetto =R
Tipo Campagna: Crdinaria Anno Campagna: 2013 A
Operazione: Creazione del Pacchetto Fase: Creazions del pacchetto

Tipo Campagna |ordinaria  ~ Anno Campagna (2013 hd

f Pacchetto
‘ Avvia

Crea Pacchetto W 1l snggetto abilitato dichiara di aver preso visione dei termini e clausaole presenti della convenzione.

Aftivita In corse:

Dichiarazioni lavorate: 0
Salva Elenco Dichiarazioni |

N

Matricola | CF/ PI Dichiarante | Nome Dichiarante | Cognome Dichiarante | Data Presentazione | Pacchetto

Controlla Pacchetto
Esterno

~

Importa Pacchetto
Esterno Totale Dichiarazioni Inserite nel Pacchetto: 0
Dichiarazioni Marmali:
Dichiarazioni Brewi di Decesso:
Dichiarazioni Brevi Zero RED:
Dichiarazioni Brevi di Espatrio:

Dichiarazioni Brevi di Rinuncia:

oo o ooo

“Sblocea Pacchetto | Pichiaraziani annullate:

Figura 36 - Crea pacchetti

Una volta terminata l'elaborazione del pacchetto compare una schermata di
conferma della creazione del pacchetto all'interno della quale viene specificato il
numero esatto delle dichiarazioni lavorate ed inserite nel pacchetto (Figura 37).

B pacchetto _|= ﬂJ
Tipo Campagna: Crdinaria Anno Campagna: 2013 /\
Operazione: Creazione del Pacchetto Fase:

Tipo Campagna |Ordinaria = Anno Campagna [2013 e

f Facchetto

Crea Pacchetto ¥ 1l soggetto abilitato dichiara di aver preso visione dei termini e clausole presenti della convenzione.

Attivita in corso:

Dichiarazioni lavorate: 1
Salva Elenco Dichiarazioni

\ Matricola T L s osms ey | Data Presentazione | Pacchetto
5
1 Creazions pacchatto effettuata con successo.
COntI’%i:eI:-ﬁ(;ChettO \l) Pacchetto salvata int Ci\PROGRAMMIDICHIARAZIONIREDDITUALL_MEW\PACCHETTIY

-

Importa Pacchetto
Esterno Totale Dichiarazioni Inserite nel Pacchetto: 0

Dichiarazioni Mormali: o
Dichiarazioni Brevi di Decessa:
Dichiarazioni Brevi Zero RED:

Dichiarazioni Brevi di Rinuncia:

o]
o
Dichiarazioni Brevi di Espatrio: 0
o
o]

Sblocca Pacchetto Dichiarazioni Annullate:

Figura 37 - Fine creazione pacchetto

Al termine dell'operazione di creazione del pacchetto, se questa &€ andata a buon
fine, le dichiarazioni verranno poste in stato “Trasmesso”. Qualora la creazione del

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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pacchetto non andasse a buon fine, l'utente ricevera il messaggio di errore e il
pacchetto non verra generato.

Il pacchetto cosi generato deve essere firmato utilizzando le procedure di firma
digitale. Una delle procedure di firma digitale & messa a disposizione dall’Istituto e si
chiama T_Signlite; essa e disponibile all'interno del sito pubblico INPS.

Per poter effettuare il download della procedura € necessario scegliere |'opzione
“Software” all'interno del menu orizzontale che é situato nella parte alta della
“Schermata”. Una volta selezionata tale opzione occorre selezionare la voce “Modelli
e software Campagna 2012” presente nel box “Modelli e software per la campagna
RED Italia - Anno 2013"” e fare il download della procedura di firma digitale.

Per I'utilizzo di tale procedura & necessario il certificato Entratel che viene rilasciato
all'utente abilitato al momento della stipula della convenzione con I'Istituto.

Una volta firmati, i pacchetti devono essere inviati all’Istituto attraverso la funzione
di trasmissione dei pacchetti presente nella procedura “Modelli RED”. Tale procedura
e disponibile all'interno del portale INPS nell’area riservata ai servizi in convenzione.
La procedura sara del tutto analoga nel caso di tipo campagna solleciti.

6.2 Sblocco del pacchetto

La funzione “Sblocca pacchetto” consente di riportare lo stato delle dichiarazioni in
esso contenute da “Trasmesse” ad "“Acquisite”. In questo modo & possibile
modificare le dichiarazioni ed effettuare una nuova trasmissione della dichiarazione
corretta. Dopo aver premuto il pulsante “Sblocca pacchetto” si accede ad una

schermata all’interno della quale di deve premere il tasto (Figura 38).

Tipo Campagna: Anno Campagna: s
Operazione: Sblocco del Pacchetto Fase: Awvia controllo preliminare
P
4
Apri pacchetto E Apri

f | Shlocea Pacchetto |

Tipo invia:
Data creazione:
Mumera dichiarazioni :© 0

Crea Pacchetto
wedi Dichiarazions | Salva Elenco Dichiarazioni

Dichiarazioni da Shloccare | pichiarazioni non Trovate in DBl Dichiarazioni Erratel

Matricola | CF/ PI Dichiarante | Nome Dichiarante | Cognome Dichiarante | Data Presentazione |

N

Gontrolla Pacchetto
Esterno

~

Importa Pacchetto
Esterno

f Dichiarazioni valide da shloccare:

Dichiarazioni valide ma non riuscite 3 shloccare:

Dichiarazioni non in DB:

o o o o

Sblocca Pacchetto
Dichiaraziani Errate:

Figura 38 - Sblocca pacchetto

A questo punto la schermata permette di visualizzare la directory all’interno della
quale I'applicazione ha salvato i pacchetti e I'elenco dei pacchetti stessi (Figura 39).

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
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Tipo Campagna: Anno Campagna:

Operazione: Sblocco del Pacchetto Fase: Awvia controllo preliminare

Apri pacchettol

oF

| pacchetto 2lx|
Hogem

Cercain: (3 Pacchett

| contrallo [#]201312020413309218.03c £ 201312180
\C=)Elenchi = 201312020413309218_ropiaml | £]Z01512180
Crea Pacchetto Tipa invio: |SiListati |#|201312111 22 1458750.r3c = 201312180

Data creazione: |L)Pacchetti shloccati 2201312111 221456750_copia,xml @201312160 A

Mumero dichiarazioni @ 1 S)temp @zmalzmzasz%%a.rac |2 201312160 £ | Salva Elenco Dichiarazioni
- | ] 13122013 031617.r3 =] 201312111 235245468_copia.aml | #] 201312300
Dichiarazioni da Sbloccare | #) 19122013_D35412.13c |#)201312111244527500.3c (=] 201312300

ryem—— | #) 20131 1141205557968, 13 =] 201312111 244527500 _copiaxml | #] 201312301 o Fiosaners |

= 201311141205557958 _copia.xml | £]201312111248394062.r3¢ =] 201312301
% | #] 20131 1220322396093, 3¢ 2]201312111245394062_copla.xml  |#]201312301
| 201311220322396093_copia.xml | £] 2013121112511 75312.r3¢ 201312301
| ) 20131 1221203417343 3¢ =] 201312111251175312_copia.aml |#]DOTT20131
Controlla Pacchetto = 201311221203417343_coplaxml | #]201312180235072187.r3c [#]ooTTz013

Esterno |2 201311221 206467500 _copia.xml | 201312180235072167_copia.sml BDOTTZD!E]

| 201312020409546750_copia, xml m2D131215D317412965.r3E MDOTTZD[E]
4 | 2l
« Mome file: || j Apri
Tipo file: ||3c file 13" sml" bt inps] j Annulla

7A

Importa Pacchetto
Esterno

Dichiarazioni valide da shloccare:

Dichiarazioni valide ma non riuscite 3 shloccare:

Sblocca Pacchetto Dichiarazioni non in DB:

o o o o

Dichiaraziani Errate:

Figura 39 - Ricerca dei pacchetti

Una volta selezionato il pacchetto che si desidera sbloccare e dopo aver premuto sul
tasto “Apri” all'interno della stessa finestra, occorre premere sul tasto “Apri” situato
accanto al campo “Apri Pacchetto” (Figura 40).

B racchetto

NETES|

A

Tipo Campagna: Anno Campagna:

Operazione: Sblocco del Pacchetto Fase: Awvia controllo preliminare
. Apri pacchetto IC:\Prugramml\D\chlarazmrnRedd\tuah_New\Pacchettl\lE122013_031817.r3c E Apri
Shlocea Pacchetto |
Tipo invia:
Crea Pacchetto
Data creazione: o -
hurere digiferaiant © @ wedi Dichiarazione | Salva Elenco Dichiarazioni

Dichiarazioni da Sbloccare | Dichiarazioni non Trovate in DBl Dichiarazioni Erratel

Matricola | CF/ PI Dichiarante | Nome Dichiarante | Cognome Dichiarante | Data Presentazione |

Controlla Pacchetto
Esterno

~—

Importa Pacchetto
Esterno

Dichiarazioni valide da shloccare:

Dichiarazioni valide ma non riuscite a sbloccare:

Sblocca Pacchetto Dichiarazioni non in DB:

o o o o

Dichiarazioni Errate:

Figura 40 - Apertura dei pacchetti da sbloccare

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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A questo punto la schermata propone I|'elenco delle dichiarazioni
all'interno del pacchetto suddivise a seconda che si tratti di:

e Dichiarazioni da sbloccare

e Dichiarazioni non trovate in DB

e Dichiarazioni errate.
Per terminare |'operazione di sblocco basta premere sul tasto “Sblocca pacchetto”
(Figura 41) e attendere il messaggio di conferma dell’avvenuto sblocco. Una volta
sbloccate le dichiarazioni sono di nuovo lavorabili ed € possibile modificarle.
Il pulsante “Salva Elenco Dichiarazioni” consente di creare una lista delle
dichiarazioni per ciascuna delle tipologie sopra elencate; tale lista viene creata in
formato .txt e salvato all'interno di una cartella il cui nome viene reso noto all’'utente
tramite apposito messaggio.
Le dichiarazioni da sbloccare possono essere aperte; in questo caso si accede
direttamente alla schermata dell’acquisizione nella quale il tasto “Sblocca” risulta
abilitato e consente di sbloccare la dichiarazione riportandola nello stato di "Bozza” e
rendendola di nuovo lavorabile.
Le dichiarazioni errate non possono essere aperte, ma €& possibile visualizzare
I'elenco degli errori in esse contenuti.
La procedura € del tutto analoga nel caso di tipo campagna solleciti.

contenute

B pacchetto

Tipo Campagna: Crdinaria 2013

Sblocea dichiarazioni

Anno Campagna:

Operazione: sblocco del Pacchetto Fase:

Apri pacchetto C:5\ProgrammizDichiarazioniReddituali_Mew\Pacchettiy18122013_031817.r3c

'

—

k Shlocca Pacchetto D

Tipo invio:  Ritrasmissione
Data creazione:

Mumern dichiarazioni : 5

Crea Pacchetto

wedi Dichiarazione | Salva Elenco Dichiarazioni

Dichiarazioni da Sbloceare | Dichiarazioni non Trovate in DBl Dichiarazioni Erratel

Matricola | CF/ PI Dichiarante | Mome Dichiarante | Cognome Dichiarante | Data Presentazione |

”\\ BAICRME3CZ26E354B12210009110E
BAIDMCSEH25C351F 122100091100
BAIDNLSBS181798D12220009110E
BAIDRME7EZ1BI69U12110017010F
BAIRFL4BMAZ21234B12210009010F

BAICRME2C20E354E
BAIDNCSEH25C351F
BAIDNLSBS 1817980
LTTHRCETSE3HE01U
BAIRFL4BMBZ1234B

CRM
DHC
DHL
MRC
RFL

Bal 18/12/2013
Bl 18/12/2013
Bl 18/12/2013
LTT 18/12/2013

Controlla Pacchetto BAL 18/12/2013

Esterno

-

Importa Pacchetto
Esterno

Dichiarazioni valide da shloccare:

o

Sblocca Pacchetto

Dichiarazioni valide ma non riuscite 3 shloccare:

Dichiarazioni non in DB:

o o o «n

Dichiaraziani Errate:

Figura 41 - Sblocco dei pacchetti

6.3 Importazione pacchetto

La funzione “Importa pacchetto” viene utilizzata per importare pacchetti che
provengono da altre procedure di acquisizione non rilasciate dall'istituto, o da altre
postazioni di acquisizione che utilizzano la procedura off-line. Tali pacchetti devono
comunqgue essere stati generati seguendo I’XSD rilasciato dall’Istituto. L'import del
pacchetto va a buon fine solo nel caso in cui le dichiarazioni del pacchetto sono
valide.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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Per eseguire |'operazione € necessario premere il pulsante “Importa pacchetto” e

successivamente sul tasto (Figura 42), che si trova accanto al campo “Apri
pacchetto”, e selezionare I'’xml di interesse.

B pacchetto -2
Tipo Campagna: Anno Campagna: /\'\.
Operazione: Importazione del Pacchetto Fase: Awvia cantrollo preliminare _ﬂ_

_g—
7
Apri pacchetto E Apri
' ‘ Importa Facchetto |
Tipo invio:
Crea Pacchetto Data creazione:

M dichi ©0 F——— -
Hmere diehisrszon Wedi Dichiarazione | Salva Elenco Dichiarazioni
Mumero scarti @ 0O
Dichiarazioni Errate | Dichiarazioni Gia Presentll Dichiarazioni da Impnrtarel

e

- r~Dichiarazieni

ﬁ Matricola | CF/ PI Dichiarante MNome Dichiarante Cognome Dichiarante | Data Presentazione
Controlla Pacchetto

Esterno
—Errori
Codice |Descrizinne

Importa Pacchetto

Esterno

f Dichiarazioni scartate nei controlli: 0

Q. | Dichiarazioni gia presenti in archivio: 0
Sblocca Pacchetto g

Dichiarazioni valide per I'import: 1}

Figura 42 - Selezione pacchetto da importare

Una volta selezionato il pacchetto e premuto sul tasto “Apri” posizionato in alto a
destra, si visualizzano le matricole relative alle dichiarazioni contenute nel pacchetto
stesso. A questo punto occorre premere sul tasto “Importa Pacchetto”, che risulta
abilitato, e attendere il messaggio di conferma dell’avvenuto import.

La procedura sara del tutto analoga nel caso di tipo campagna solleciti.

6.4 Controllo pacchetto

La funzione “Controlla pacchetto” viene utilizzata per effettuare un controllo sui dati
del fornitore e su tutte le dichiarazioni presenti nel file esaminato.

Piu in particolare essa fa una verifica formale dei campi presenti nel file .xml per
vedere se sono tutti presenti, quando sono obbligatori, e per controllare se
assumono valori conformi a quelli definiti nell’xsd rilasciato dall’Istituto.

Inoltre verifica che le dichiarazioni siano logicamente corrette cioé che, per esempio,
nelle dichiarazioni brevi non ci siano importi e che sia presente il solo titolare, che
nelle dichiarazioni normali siano presenti tutti i redditi obbligatori e cosi via.

Per eseguire l'‘operazione occorre premere sul pulsante “Controlla Pacchetto” ed
entrare nella relativa schermata (Figura 43).

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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cchetto

Tipo Campagna: Anno Campagna:

Operazione: Controlle del Pacchetto Fase: Seleziona un pacchetto ‘ﬂj

Selezione file
Contralla | Genera |

| Salva Elenco Dichiarazioni |

Dichiarazioni Errate | pichiarazioni val\del Furniturel

Crea Pacchetto Dichiarazioni

Matricola | CF/ PI Dichiarante MNome Dichiarante | Cognome Dichiarante | Data Presentazione | Numero Errori

N

Controlla Pacchetto
Esterno

« Errori

Codice | Descrizione

Importa Pacchetto
Esterno

Mumero Totale di Dichiarazioni: 0
_— Dichiaraziani Errate: 0

Sblocca Pacchetto 5 L
Dichiarazioni walide: a

Figura 43 - Controlla pacchetto

Il pacchetto da controllare viene prima ricercato premendo sul pulsante “Sfoglia” e

poi selezionato nell’apposita finestra (Figura 44). Una volta selezionato si deve
premere sul tasto “Apri”.

B Pacchetto

NETES]

Tipo Campagna: Anno Campagna: PN
Operazione: Controllo del Pacchetto Fase: Seleziona un pacchetto

Selezione file

I E Cantrolla | Genera |
scegli Pacchetto Red 2|
Bercain: | 5 Paccheli JE [ N =l Salva Elenco Dichiarazioni |
5 |2 Contralla & 201312111251175312_copia.xml
Dichiarazioni Errate |D|Ch|g | Elenchi 01312180235072187_copia.xm|
Crea Pacchetto —Bidhfrazion | Listati 01312130317412968_copia.xml
|[Z)Pacchett shloccati 01312180353335937 _copia.:m|
Matricola

|ytemp

| 201311141205557958 _copia.xml
| 20131122032239609% _copia.xml
| 2013122120341 7343 _copia sml
|| 201311221206467500_copia.xml
|| 201312020409548750_copia.xml
| 20131202041 3309218 _copia.xml
| 201312111221456750_copia sml
| 201312111235745468 _copiaxml = NBALQYI_copia.xml
= 201312111244527500_copia.xml

| 201312111 245394082_copia xml

(11312180353435625_capia.xm| Data Presentazione | Mumero Errori
01312300259222343_copia.xml
01312301244 160468 _copia.x=m|
01312301255477031_copia.xml

RN

Contreolla Pacchetto
Esterno

Neme fie: | e ]
Tipo file: IInpsHadliles[*.Aml;’.lxt;’.lNPS] j Annulla I

Codice Descrizione

Importa Pacchetto
Esterno

Mumero Totale di Dichiarazioni: 0
EE——— Dichiarazioni Errate: 0

Sblocca Pacchetto X L
Dichiarazioni walide: a

Figura 44 - Selezione pacchetto da controllare

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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A questo punto occorre premere sul tasto “Controlla” in alto a destra; in questo
modo la schermata propone l'esito del controllo in due diverse liste: una lista di
dichiarazioni per le quali € stato riscontrato uno o piu errori (Dichiarazioni errate) ed
una lista con le dichiarazioni corrette (Dichiarazioni valide). Per ciascuna delle due
liste € attivo il pulsante "Salva Lista Dichiarazioni" che consente all'utente di salvare
in un file di testo i due elenchi prodotti dal controllo. Inoltre se si evidenzia una
dichiarazione errata, gli errori sono visualizzabili nell’apposita finestra (Figura 45).
La procedura sara del tutto analoga nel caso di tipo campagna solleciti.

B pacchetto _|= ﬂJ
Tipo Campagna: Sollecito Anno Campagna: 2013 /\,\
Operazione: Controllo del Pacchetto Fase: Controllo effettuato: sono presenti errori

Selezione file
IC:\Prugrammi\DichiaraziuniReddituali_New\Facchetti\ZlJ131114—1205557963_cupia.xml Caontralla | Genera |
f Salva Elenco Dichiarazioni
< Dichiarazioni El’l’atak ichiarazioni val\del E’mltnrel
Crea Pacchetto Llichi A A la
Matricola CF/ PI Dichiarante Nome Dichiarante Cogrnome Dichiarante | Data Presentazione | Mumero Errori
BAIGNZ47E21D514U12210009010% BAIGNZ47E21DE 14U 14/11/2013 2
BEAMLLEOR11E127Y 121100161105 BBAMLLSSB11E127Y MNLL BBA 14/11/2013 2
[/"\\ BEBGRL51D13L050Y 125100090105 BEBGRLS1D13LO50Y GRL BER 14/11/2013 1
Controlla Pacchetto
Esterno
« ~Errori
e e o '
[ o e e e e ot o ot et £t i i

— U} Ro3s Errore dati - Coniuge richiesto ma record non presente

Importa Pacchetto
Esterno
m Mumern Totale di Dichiarazioni: 3

——— | Dichiarazioni Errate: 3

Sblocca Pacchetto
Dichiarazioni Yalide: 0

Figura 45 - Esito e dettaglio del controlla pacchetto

7. Controllo pacchetto da riga di comando

Il controllo del pacchetto pud essere fatto anche attraverso riga di comando. In

questo caso € necessario effettuare i seguenti passi:

a) andare su “Start”

b) selezionare “Esegui” digitare “cmd” e dare “OK”

c) scrivere il percorso corrispondente alla posizione in cui si trova l|'eseguibile
dell’applicazione, seguito da uno spazio e seguito dal percorso in cui si trova la
cartella che contiene il file/i file xml da controllare.

La Figura 46 mostra un esempio di comando inserito per effettuare il controllo.

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.
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L I

WINDDWS' system32cmd.exe

icrosoft Windows KP [Uersione 5.1.260881 B
<G> Copyright 1985-2081 Microsoft Corp.

C:\>C:\Programmi\DichiarazioniRedditualizbin\DichiarazioniReddituali.exe C:\Prog|
ramnisDichiarazioniRedditualizPacchetti_

Figura 46 - Controllo da riga di comando

Per ottenere i due percorsi da inserire nella riga di comando occorre procedere come
segue:

a)Percorso per prendere l|'‘eseguibile: andare sull'icona dell’applicazione che
compare nel desktop, premere il tasto destro del mouse e selezionare
“proprieta”, copiare tutto il contenuto del campo “Destinazione”.

b) Percorso per prendere la cartella che contiene il file xml da controllare:
andare su “Risorse del computer” andare sul disco “C” aprire la cartella
“Programmi” (con un doppio click), aprire la cartella“Dichiarazioni reddituali”,
aprire la cartella “Pacchetti”. Se selezioniamo un singolo file il controllo
avverra sull’xml specificato, se non indichiamo I’xml, il controllo avverra su
tutta la cartella.

Una volta scritto il comando intero e dato il tasto “Invio”, le informazioni relative
all’esito del controllo sono scritte all’interno della cartella “Controllo”, alla quale si
accede con lo stesso percorso utilizzato per la cartella “Pacchetti”).

Questo documento contiene informazioni di proprieta esclusiva dell’ INPS. Né il documento né sue parti possono
essere pubblicate, riprodotte, copiate o comunque divulgate senza I'autorizzazione scritta dell’Istituto.




