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SCARTO DI ATTI D'ARCHIVIO PRESSO VARIE SEDI INPS DEL
VENETO



CAPITOLATO D'APPALTO

OGGETTO: servizio di ritiro e smaltimento atti d'archivio presso varie Sedi INPS del Veneto.

Art.1

L'appalto ha per oggetto il servizio di ritiro e smaltimento di scarti di atti d'archivio presso varie Sedi

INPS del Veneto come specificato nel successivo art. 2.

t\l:;gzhl di prelievo e quantitativi di materiale da smaltire:
QUINTALI
e Direzione regionale INPS del Veneto Venezia 20
e Direzione provinciale INPS di Venezia 80
e Direzione provinciale INPS di Padova 108
e Agenzia INPS di Mestre via Dante (VE) 36
e Agenzia INPS di Cittadella (PD) 59
e Agenzia INPS di Piove di Sacco (PD) 89
e Agenzia INPS di Este (PD) 91
e Agenzia INPS di Camposampiero (PD) 22
e Agenzia INPS di Chioggia (VE) 25
e Agenzia INPS di Portogruaro (VE) 35
e Agenzia Complessa INPS di San Dona di Piave (VE) 11
e Direzione provinciale INPS di Verona 583
e Agenzia INPS di Legnago (VR) 44
e Agenzia INPS di Caprino Veronese (VR) 100

Il peso complessivo del materiale da smaltire quantificato in 1303 quintali potra variare di
una percentuale +/- del 10%

Il servizio ha come fine la raccolta presso gli stabili INPS sopraelencati e successivo smaltimento
definitivo degli scarti d’archivio, nelle quantita esposte, in conformita a quanto previsto dalla normativa
vigente e ai patti del presente capitolato.

Il servizio dovra comprendere le seguenti attivita:

e Rijtiro e trasporto di tutto il materiale che sara indicato dai referenti di seguito elencati

e Trasporto e smaltimento in impianti di trattamento e/o smaltimento finale autorizzati ai sensi
del D.L. 22/97

e Assistenza e coordinamento delle movimentazioni

¢ Oneri di smaltimento

e Presentazione di eventuali certificazioni, compilazione di modelli quali il Modello unico di
dichiarazione ambientale (MUD) per nome e per conto del produttore

e Assunzione di tutte le responsabilita legate al corretto smaltimento dei rifiuti ritirati sollevando
conseguentemente I’Amministrazione contraente da ogni responsabilita.

e Per le sedi ubicate in Venezia & previsto il trasporto acqueo

Sono a carico del Fornitore del servizio tutti i costi inerenti la gestione del servizio compresi quelli del
proprio personale, di smaltimento, di manutenzione ordinaria e straordinaria dei mezzi e attrezzature
utilizzati quelli relativi al materiale di consumo per I'espletamento del presente contratto.

Il fornitore, dopo l'avvio al macero della documentazione soggetta ad autorizzazione allo
scarto da parte del Ministero dei Beni Culturali, dovra rilasciare per ogni singolo sito oggetto



del servizio, apposita dichiarazione di avvenuta distruzione/macero contenente la
consistenza del materiale trattato.

Art.3
Il servizio deve essere eseguito con |'osservanza di tutti i patti, le obbligazioni e le condizioni previsti
dal presente capitolato.

Le attivita si svolgeranno durante l'orario il normale orario di lavoro antimeridiano dalle ore 7.30 alle
ore 14.00 eventualmente potra essere concordato il prolungamento di orario fino alle ore 16.00.

REFERENTI PER LA PROGRAMMAZIONE DEI RITIRI:

Direzione regionale INPS del Veneto Venezia Dorsoduro 3500/D
Pacquola Valter 0415217249

Direzione provinciale INPS di Padova Via Delu 3
Giordani Franco 049846495

Direzione provinciale INPS Venezia Dorsoduro 3519/1
Piovan Alessandro 0412702672

Agenzia INPS di Mestre (VE) via Dante 90/a
De Caro Gaetano 0412909320

Agenzia INPS di Cittadella (PD) via Ca’ Nave 12
Polizzotto Carmelo 0499417320

Agenzia INPS di Piove di Sacco (PD) via Borgo Padova 6
Taschetti Franco 0499713720

Agenzia INPS di Este (PD) Via Pietro Tono 8
Lo Turco Roberto 0429612320

Agenzia INPS di Camposampiero (PD) via Montegrappa 1
Rossi Carlo 0499317320

Agenzia INPS di Chioggia (VE) Viale Stazione 53
Sartori Francesco 0415570120

Agenzia INPS di Portogruaro (VE) via Versiola 2/B
Francesca Niero 0421277420

Agenzia Complessa INPS di S. Dona di Piave (VE) Via Trento 19
Saggiorato Riccardo 0421338200

Direzione provinciale INPS di Verona Via C. Battisti 19
Zuccotti Romano 045938231

Agenzia INPS di Legnago (VR) Via Bezzecca 30
Colturato Gianluca 0442637720

Agenzia INPS di Caprino V.se (VR) Via Achille Papa
Nino Ugo Rossi 0456245020

La Ditta aggiudicataria dovra altresi provvedere ai mezzi idonei al trasporto del materiale, ai permessi
per il trasporto e di tutto il materiale necessario all’effettuazione del servizio.

Le attrezzature e i macchinari necessari per lo svolgimento del servizio sono a carico della Ditta
aggiudicataria e devono essere rispondenti alle norme di buona tecnica ed in regola con le normative
vigenti in materia di prevenzione degli infortuni, nonché essere adeguati alle caratteristiche dei
materiali da trasportare.



Art. 4

L'appaltatore si obbliga all'osservanza di tutte le disposizioni legislative e regolamentari concernenti le
assicurazioni sociali, nonché a porre in atto tutte le misure di sicurezza al fine di evitare danni a
persone o cose. L'I.N.P.S. siriserva di controllare la qualita del servizio e Iidoneita
tecnico-professionale della ditta aggiudicataria con le modalita che riterra pil opportune. L'appaltatore
si obbliga altresi a produrre il “piano delle misure per la sicurezza fisica dei lavoratori" come previsto
dalla L.626/94 previa visione del “Piano di Sicurezza” della struttura presso la quale si eseguira il
servizio.

L'appaltatore attesta che le macchine e gli impianti utilizzati per I'espletamento del presente appalto
sono corredati della dovuta documentazione inerente la loro conformita alle norme di sicurezza.

In caso di accertata inadempienza in materia, I'l. N. P. S. si riserva la facolta, a suo insindacabile
giudizio, di considerare il contratto risolto di diritto per colpa dell'appaltatore con le modalita e le
conseguenze di cui all’'ultimo comma del successivo art.10.

Art. 5
L'offerta dovra essere compilata a prezzo complessivo del servizio “a corpo”.

I valori offerti si intendono fissi ed invariabili per tutta la durata dell’appalto e si riterranno validi per un
periodo di 60 giorni dalla data della lettera di aggiudicazione.
L'I.N.P.S. si riserva la facolta di non dar corso all’aggiudicazione.

Art. 6

Si intendono a carico della ditta appaltatrice i seguenti oneri:

a) tutti gli oneri di trasporto;

b) gli eventuali dazi doganali e tutti gli oneri fiscali ai quali non sia tenuto direttamente |'Istituto;

c) le spese di viaggio e di trasferta di tutto il personale dipendente dell'appaltatore;

d) tutte le spese di bollo, i diritti e le spese di contratto nonché ogni altro onere fiscale presente e
futuro che per legge non sia inderogabilmente posto a carico dell’appaltante;

e) assicurazioni sociali, assicurazione contro gli infortuni sul lavoro e tutti indistintamente gli obblighi
inerenti a contratti di lavoro;

f) I'espletamento delle pratiche presso le pubbliche Amministrazioni per ottenere il permesso e per
I'effettuazione del servizio e I'occupazione del suolo pubblico;

g) assicurazione infortuni e rischi contro terzi

h) Tutta la documentazione attestante I'avvenuto smaltimento.

Il servizio & destinato ad uffici in esercizio; pertanto, il servizio dovra essere eseguito rispettando le
esigenze di funzionamento e di orario degli Uffici stessi.

Il servizio dovra essere eseguito secondo le migliori regole d’arte. La direzione e vigilanza sul corretto
espletamento del servizio € affidata alla Direzione Regionale INPS per il Veneto Dorsoduro 3500/d
Venezia - Risorse Strumentali.

Art. 7
Il servizio dovra avere inizio entro dieci giorni dalla data di aggiudicazione tramite MEPA , e
comunque dovra essere completato entro trenta giorni dall’aggiudicazione.

Si precisa che il documento di accettazione dell’offerta firmato digitalmente dal Punto
Ordinante (Stipula) deve essere assoggettato ad imposta di bollo a carico del fornitore ai
sensi dell’art. 2 della tariffa, Parte prima allegata al DPR 26/10/1972 n° 642.

Pertanto la ditta aggiudicataria prima dell’avvio della prestazione dovra far pervenire alla

scrivente direzione una marca da bollo da Euro 16,00 da applicare al Documento di Stipula.

Il pagamento del servizio verra corrisposto dall’ I.N.P.S. in via posticipata dietro presentazione di
regolare fattura elettronica. Le codifiche per I'emissione della fattura elettronica saranno inviate a
mezzo PEC alla ditta aggiudicataria. La fattura viene assoggettata allo Split Payment.

Art. 8

Sull'importo del servizio spettante all'appaltatore sara operata la detrazione delle somme
eventualmente dovute all'l.N.P.S. a titolo di penale per inadempienze ovvero per ogni altro indennizzo
o rimborso contrattualmente previsto.

Qualora |’ appaltatore risulti debitore dell'l.N.P.S. per contributi previdenziali e relativi accessori, il
pagamento delle fatture sara subordinato in ogni caso alla regolarizzazione del debito stesso. E' fatto



salvo, comunque, il diritto dell'I.N.P.S. di trattenere, sulle somme dovute all’appaltatore, gli importi
corrispondenti ai contributi omessi e relativi accessori.

Art. 9
Le trattenute per le mancate prestazioni di cui al comma precedente saranno calcolate con le stesse
modalita di cui al successivo art. 10.

Art. 10

L’ appaltatore sara sottoposto alla penale del 5% del valore del servizio per ogni inadempienza agli
obblighi contrattuali che fosse riscontrata e contestata.

La misura della penale nei limiti delle percentuali suddette sara stabilita in relazione all’entita delle
infrazioni rilevate.

La penale sara addebitata con semplice provvedimento e senza formalita particolari. Il provvedimento
sara immediatamente esecutivo, anche in caso di contestazioni o gravare.

L' I.N.P.S., ha la facolta di considerare il contratto risoluto di diritto per colpa dell’appaltatore e
conseguentemente di procedere, senza bisogno di messa in mora e con semplice provvedimento
amministrativo, all'incameramento degli eventuali depositi cauzionali se previsti, alla esecuzione dei
servizi in danno dell'appaltatore, a carico del quale restera I'onere del maggior prezzo pagato rispetto
a quello convenuto, salva l'azione per il risarcimento del maggior danno subito e salva ogni altra azione
che I'INPS ritenesse opportuno intraprendere a tutela dei propri interessi.

Art.11

In caso di arbitraria sospensione del servizio da parte dell'appaltatore, I'l.N.P.S., applichera le penali di
cui al precedente art.10, e, ove lo ritenga opportuno, all'esecuzione in danno del servizio sospeso,
addebitando all'appaltatore la spesa eccedente la quota di servizio trattenuta, salva restando ogni altra
ragione od azione.

Art.12

E' assolutamente vietato il sub-appalto o la cessione, sotto qualsiasi forma, di tutto o di parte del
servizio, sotto pena di rescissione del contratto stesso, salvo ogni azione per il risarcimento di ogni
conseguente danno e salvo sempre I'esperimento di ogni altra azione che I'I.N.P.S. ritenesse opportuno
intraprendere a tutela dei propri interessi.

I provvedimenti di cui sopra saranno adottati dall'l.N.P.S. con semplice provvedimento amministrativo,
senza bisogno di messa in mora ne giudiziale.

In relazione a quanto disposto dalla legge 13/8/2010 n.136 s.m.i. |'appaltatore si assume |'obbligo di
tracciabilita dei flussi finanziari nonché di immediata comunicazione alla stazione appaltante e alla
Prefettura, Ufficio Territoriale del Governo della Provincia , dell'inadempimento della propria
controparte (eventuale subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari

Art.13
Per tutto quanto espressamente non previsto nel presente sara disciplinato dalle norme del Codice
Civile.

Art.14

Tutte le controversie di qualsiasi natura e genere che dovessero sorgere in ordine al presente appalto e
che non potessero essere risolte in via bonaria dalle parti sono di competenza del luogo di esecuzione
del contratto.

DOCUMENTAZIONE ACCOMPAGNATORIA
1. Ai sensi della legge 13 agosto 2010, n. 136 (“Piano straordinario contro le mafie, nonché delega
al Governo in materia di normativa antimafia”), codesta ditta, contestualmente all’invio
dell’offerta dovra comunicare gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati
agli appalti dell’Istituto, ai sensi di quanto previsto all’art. 3, commi 1 e 7, della predetta legge,
e contestualmente le generalita e il codice fiscale dei soggetti delegati ad operare su detti conti
utilizzando il fac simile allegato alla Richiesta di Offerta.

2. All'atto dell'invio dell’offerta dovra essere inoltre allegata, pena I'esclusione, la dichiarazione
sostitutiva ex art.53, comma 16-ter, d.Igs. N. 165/2001 (rilasciata ai sensi degli artt.46 e 47 del
DPR n. 445 del 28/12/2000 attestante l'inesistenza di contratti di lavoro subordinato o
autonomo con ex dipendenti dell’Istituto di cui all’allegato fac simile.



