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CAPITOLATO   
        

 
                              
OGGETTO DELLA FORNITURA 

Il presente Capitolato ha per oggetto la fornitura di MATERIALI DI CONSUMO IGIENICO SANITARIO per le 
strutture INPS del Veneto: 

 
n. 17.790 rotoli di carta igienica in rotolini formato domestico  

n. 680 rotoli di carta igienica formato jumbo  

n. 2.852.480 fogli asciugamani in carta piegati a V 

n. 17.400 fogli di carta copri wc  

n. 136 taniche da 5000 ml di sapone liquido lavamani  

n. 157 flaconi da 500 ml di sapone disinfettante lavamani per ambulatori medici 

n. 4.400 sacchetti igienici per assorbenti femminili 

n. 92 scopettini WC completi in plastica 

n. 17 BIDONE PORTARIFIUTI BIANCO PER BAGNO CON BASCULA   LIT 60  

n. 15 DISPENSER DISTRIBUTORE PORTA CARTA IGIENICA MAXI JUMBO A MURO BIANCO  

n. 100 sapone liquido lavamani  flaconi con dispenser da 500 ml  

n. 7 distributore sacchetti igienici signora da muro  

n. 7 BIDONE PORTARIFIUTI BIANCO PER BAGNO CON BASCULA   LIT 30  

n. 15 distributore sacchetti copri wc da muro  

 
 
CARATTERISTICHE TECNICHE DEI PRODOTTI DA FORNIRE 
 

rotoli di carta igienica in rotolini formato domestico  
Descrizione: carta igienica in rotoli in ovatta di cellulosa n. 2 veli di finitura liscia 
Materiale: ovatta di cellulosa valore unico ammesso 
Grammatura per velo: (gr/mq): valore minimo ammesso 17 
Numero veli: 2 valore unico ammesso 
Finitura: liscia valore unico ammesso 
Colore: bianco valore unico ammesso 
Lunghezza rotolo (mt): valore minimo ammesso 50 metri 
 
rotoli di carta igienica formato jumbo  
Descrizione: carta igienica in rotoli maxi jumbo 
Materiale: ovatta di cellulosa valore unico ammesso 
Grammatura per velo: (gr/mq): valore minimo ammesso 17 
Numero veli: valore unico ammesso 2 
Colore: bianco valore unico ammesso 
Finitura: liscia valore unico ammesso 
Lunghezza rotolo (mt): valore minimo ammesso 300 metri 
 
fogli asciugamani in carta piegati a V 
Descrizione: carta in foglietti asciugamani piegati a “V” 
Materiale: pura cellulosa valore unico ammesso 
Grammatura per velo: (gr/mq): valore suggerito 20 
Numero veli: 2 valore unico ammesso 
Finitura: valore unico ammesso  groffata 
Dimensioni foglietto aperto (LxA) mm: valore unico ammesso 190x250 
Dimensioni foglietto chiuso (LxA) mm: valore unico ammesso 95x250 
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fogli di carta copri wc  
Descrizione: fogli in carta copri WC 
Colore: bianco valore unico ammesso 
 
taniche da 5000 ml di sapone liquido lavamani  
Descrizione: sapone liquido neutro  
Unità di misura: taniche da 5 lt 
 
flaconi da 500 ml di sapone disinfettante lavamani per ambulatori medici 
Descrizione: sapone liquido antibatterico per ambulatori medici 
Unità di misura: flaconi da 500 ml 
 
sacchetti igienici per assorbenti femminili 
Descrizione: sacchetti igienici per assorbenti femminili 
 
scopettini WC completi in plastica 
Descrizione: scopettino per WC completo 
Materiale: plastica valore unico ammesso 
Colore: bianco valore unico ammesso 
 
Tutti i prodotti dovranno  rispondere alle disposizioni vigenti in materia all’atto dell’offerta e a tutte le norme e 
previsioni di carattere cogente che venissero emanate nel corso della durata contrattuale.  
Ciascun prodotto ed il relativo confezionamento devono essere realizzati con l’uso di materie prime non nocive e 
devono comunque avere forme e finiture tali da non arrecare danni all’utilizzatore finale. 

 
 
MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA RDO 
Il concorrente invitato a partecipare alla RDO dovrà allegare, nel corso della presentazione dell’offerta mediante 
il portale www.acquistinretepa.it  i seguenti documenti firmati digitalmente: 
 

a. Il presente documento “Capitolato d’Appalto” 

b. Il documento di identità del sottoscrittore della RDO (copia) 

c. Schede tecniche dei prodotti forniti 
d. Schema dichiarazione sostitutiva debitamente compilato, (vedere  modello allegato) 
e. tracciabilità flussi finanziari (vedere modello allegato) 

 
AGGIUDICAZIONE ED AMMONTARE DELL’APPALTO 

L’aggiudicazione telematica, tramite il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, avverrà al prezzo più 
basso così come previsto dall’art. 95 comma 4 del Nuovo Codice degli Appalti. 
Questo Istituto a suo insindacabile giudizio potrà anche, qualora lo reputi conveniente per il proprio interesse, 
non procedere all’aggiudicazione. 
Questo Istituto potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 
Il valore presunto della fornitura è pari ad € 18.000,00 iva al 22% esclusa. 
 

 
CONSEGNA  
La consegna dei prodotti oggetto della fornitura, sarà effettuata a cura e spese del Fornitore nelle quantità e nei 
luoghi indicati negli allegati “ripartizione fornitura” e “indirizzi e referenti”. Per la fornitura in Venezia, qualora 
necessaria deve essere previsto il trasporto acqueo.  

La consegna dei prodotti nella Fornitura dovrà avvenire entro 15 (quindici) giorni lavorativi dalla ricezione 
della lettera di aggiudicazione tramite MEPA.  

Ogni onere relativo ad imballaggio, trasporto, consegna e qualsiasi altra attività ad essa strumentale, è 
interamente a carico del Fornitore. 
 
ESECUZIONE DELLA FORNITURA 
La consegna dovrà  essere effettuata dalle ore 8.30 alle ore 13.00 di tutti i giorni feriali, escluso il sabato. 

Codesta Ditta è tenuta a provvedere allo scarico e al deposito della merce all'interno del locale coperto adibito a 
magazzino di ogni Sede INPS destinataria, con l'esclusione delle operazioni di stipamento. 
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Lo scarico dei materiali dovrà avvenire a cura esclusiva del trasportatore e con personale e mezzi propri. Lo 
scarico dovrà essere comunque ultimato entro le ore 13.00. 
 
Qualora  la  fornitura o parte di  essa  non venisse  consegnata nei termini prescritti,  codesta Ditta 

resterà assoggettata al pagamento  delle seguenti penalità per  ciascuna  giornata  di  ritardo,  
calcolate sull'importo  del materiale non consegnato nei termini: 
 
• 0.30% dal 1° al 10° giorno; 

• 0.20% dall’11° al 45°giorno, (termine massimo). 
 
Questo Istituto,  tuttavia,  fermo restando che per i giorni di ritardo trovano comunque applicazione le suddette 
penalità,  si riserva la facoltà  di risolvere il contratto sin dalla scadenza del termine contrattuale stabilito. 
L'esito favorevole del collaudo qualitativo e quantitativo della fornitura non esonererà, comunque, codesta Ditta 
dalla garanzia dovuta a termine di legge per i vizi occulti e i difetti non apparenti dei prodotti consegnati. 
 
Qualora,  dal collaudo,  risultasse la non rispondenza  della fornitura ai requisiti contrattuali, l'INPS potrà, a suo 

giudizio insindacabile: 
a) rifiutare la merce, chiedendone la sostituzione entro un determinato periodo di tempo; 
b) rifiutare la merce, senza chiederne la sostituzione, considerando risoluto di diritto il contratto,    regolandosi 

come nel caso di revoca dell'aggiudicazione per mancata consegna della fornitura. 
 
Questo Istituto si riserva la facoltà di esperire ogni altra azione che ritenesse opportuno intraprendere a tutela  

dei  propri  interessi  per  vizi e difformità dei prodotti consegnati. 
 

Qualora la Ditta aggiudicataria risulti debitrice dell'INPS per contributi previdenziali e relativi accessori, il 
pagamento della fattura sarà subordinato alla regolarizzazione del debito stesso. 
E'  fatto salvo comunque,  in caso di mancata regolarizzazione, il diritto dell'Istituto di trattenere sulle somme 
dovute alla Ditta fornitrice gli importi corrispondenti ai contributi omessi e relativi accessori. 
Ai sensi della legge 13 agosto 2010, n. 136 (“Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in 
materia di normativa antimafia”), codesta ditta, contestualmente alla restituzione della lettera di aggiudicazione 
firmata per accettazione, dovrà comunicare gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati 
agli appalti dell’Istituto, ai sensi di quanto previsto all’art. 3, commi 1 e 7, della predetta legge, e 

contestualmente le generalità e il codice fiscale dei soggetti delegati ad operare su detti conti. 

Si rappresenta che questa Amministrazione è obbligata ad effettuare appositi controlli a campione ai 

sensi dell’art. 71 del D.P.R. 445/2000 sulla veridicità delle autodichiarazioni presentate. Se dai 

controlli effettuati dovesse emergere il difetto del possesso dei requisiti dichiarati e che avrebbe 

impedito a questa Stazione Appaltante di sottoscrivere il contratto si provvederà alla risoluzione del 

presente contratto e al pagamento del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle prestazioni già 

eseguite e nei limiti dell’utilità ricevuta. Si procederà, inoltre, all’incameramento della cauzione 

definitiva, ove richiesta, o, in alternativa, all’applicazione delle penali in misura non inferiore al 10 

per cento del valore del contratto non comporta acquiescenza alla segnalazione all’ Anac ai sensi 

dell’art. 80, comma 12, del Codice e all’azione per risarcimento danni oltre alla denuncia per falso 

all’autorità giudiziaria competente. 
 

CORRISPETTIVI E MODALITA’ DI PAGAMENTO 
Il pagamento della fornitura verrà corrisposto dall’ I.N.P.S. in via posticipata dietro presentazione di regolare 
fattura elettronica secondo quanto previsto dalla normativa in vigore. 
Alla ditta aggiudicataria verranno inviati a mezzo posta certificata i codici per l’emissione della fattura 
elettronica. 
La ditta aggiudicataria non potrà emettere fattura fino all’invio da parte della scrivente Direzione 

Regionale del verbale di regolare esecuzione della fornitura. 
L'IVA verrà calcolata dall'appaltatore in sede di fatturazione nella misura dovuta ed addebitata all'I.N.P.S. con il 
meccanismo dello “Split Payment”. 
 
Si precisa che il documento di accettazione dell’offerta firmato digitalmente dal Punto Ordinante 

(Stipula) deve essere assoggettato ad imposta di bollo a carico del fornitore ai sensi dell’art. 2 della 

tariffa, Parte prima allegata al DPR 26/10/1972 n° 642. 

Pertanto la ditta aggiudicataria prima dell’avvio della prestazione dovrà far pervenire alla scrivente 

direzione copia del Doc di Stipula con apposta una marca da bollo da Euro 16,00. 

 


